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Setiembre de 2025REGIONAL VALLE
CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 24120-907811ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
HAROLD FRANCISCO GUERRERO RODRIGUEZNombres y apellidos: BANCO CAJA SOCIALBanco a consignar:
16.732.219Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
hguerrero@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 24133430071

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7587683/2025 Nº Compromiso SIIF 29825 Número de pagos durante la vigencia del contrato 8

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

INSTRUCTOR: CO1.PCCNTR.7587683 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES Y O DE APOYO A LA GESTION, EN LA
PLANEACION Y EJECUCION DE LA FORMACION, ASI COMO LA EVALUACION DE LOS RESULTADOS DE APRENDIZAJE
DEFINIDOS EN LOS DISEÑOS CURRICULARES ASIGNADOS, PARA

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 5.956.500Saldo Anterior del Contrato:30/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 29.782.500
Nuevo Saldo del Contrato: $ 1.985.500Valor Bruto Pago: $ 3.971.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 3.971.000 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 884.074 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 4.855.074
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.295.974 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 3.295.974,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 8637928524 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 4.402.274,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.588.400$1.588.400$ 0,00Valor base IVA

$ $ 198.600198.600 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 254.200 0,00%0,00254.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 8.300 8.300 Reteica - 8560 - CARTAGO 8.805,00 0,200%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,500%24.275,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$
0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784
0,001.098.000$26.227.473$Renta Exenta 25%

Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.820.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $3.937.920,00
SON: TRES MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS VEINTE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se ejecutaron las acciones de formación complementaria de las fichas 3177956, 3186884, 3195122 y 3224981 Se adjuntan la planilla No.
8637928524 pagada a través del operador ASOPAGOS el día 11 de septiembre de 2025 correspondiente al mes de agosto. como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”)

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

HAROLD FRANCISCO GUERRERO RODRIGUEZ
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO
COORDINADOR ACADÉMICO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

19/09/25 09:19:28 USUARIO: SIC - C.C. 16732219
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PLANILLA DE AUTOLIQUIDACIÓN DE APORTES
 PLANILLA NRO. 8637928524

REFERENCIA DE PAGO (PIN): 8608674100
Fecha Pago Planilla: 2025-09-11

DATOS DEL APORTANTE

RAZÓN SOCIAL
HAROLD FRANCISCO

GUERRERO
RODRIGUEZ

TIPO DE PERSONA Natural TIPO DE
DOCUMENTO

Cédula de
Ciudadanía

Nro. DE
IDENTIFICACIÓN 16732219 D.V. 0 TIPO DE

APORTANTE Independiente

DIRECCIÓN DE
CORRESPONDENCIA KR 27 D 72Y 37 DEPARTAMENTO VALLE MUNICIPIO CALI

ACTIVIDAD
ECONÓMICA 8551 CORREO

ELECTRÓNICO
HFRANCISCOGR9@GM

AIL.COM TELÉFONO 8726000

FAX 8726000 SUCURSAL 0 NOMBRE SUCURSAL neiva

TIPO DE ENTIDAD Privada ARL POSITIVA Tipo de
aportante Independiente

REPRESENTANTE LEGAL

Nro. DE
IDENTIFICACIÓN PRIMER APELLIDO SEGUNDO APELLIDO

PRIMER NOMBRE SEGUNDO NOMBRE

PERÍODO COTIZACIÓN PENSIÓN PERÍODO COTIZACIÓN SALUD FORMA DE PRESENTACIÓN

Año: 2025 Mes: 08 Año: 2025 Mes: 08 Sucursal

Nro. DE TRABAJADORES Vlr. TOTAL NÓMINA Nro. DE RADICACIÓN

1 $0 8637928524
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IDENTIFICACIÓN DEL AFILIADO Salario

Identificación

Tipo
Vincula
ción

Sub
tip
o
Cot

Ext
no
obl

Colombi
ano ext Dpto Mun Activid

ad Eco
Tipo de
Salario Nombres Salario Básico

CC-16732219 59 No No No 76 1 1855101 Salario GUERRERO RODRIGUEZ HAROLD FRANCISCO $1.588.400

NOVEDADES

Identificación
I
N
G

Fecha
Ing

R
E
T

Fecha
Ret

T
D
E

T
A
E

T
D
P

T
A
P

V
S
P

Fecha
Nov
Vsp

V
T
E

V
S
T

S
L
N

Fecha
Sln

Inicio

Fecha
Sln
Fin

I
G
E

Fecha
Ige

Inicio

Fecha
Ige
Fin

L
M
A

Fecha
Lma

Inicio

Fecha
Lma
Fin

V
A
C

Fecha
Vac

Inicio

Fecha
Vac
Fin

A
V
P

V
C
T

Fecha
Vct

Inicio

Fecha
Vct
Fin

IRL
Fecha
Irp

Inicio

Fecha
Irp
Fin

CC - 16732219 0

SISTEMA GENERAL DE PENSIONES

Identificación AFP Dias
Cotizados IBC pensión Tarifa Cot Obl Cot Vol

Afil
Cot Vol
Aport Total Cot Fondo Sol

Fondo
Subsistenci

a
Vlr no ret

CC - 16732219 COLPENSIONES 30 $1.588.400 0.1600000 $254.200 $0 $0 $254.200 $0 $0 $0

SISTEMA GENERAL DE SALUD SISTEMA GENERAL DE RIESGOS
PROFESIONALES

Identificación EPS

Di
as
Co
t

IBC salud Tarifa Cot Obl UPC Adic Núm Aut
EG Valor EG Núm Aut

Lic Valor Lic

Di
as
Co
t

IBC
Riesgos

Có
d
CT

Tarifa Cot Obl

CC - 16732219 NUEVA E.P.S.
S.A. 30 $1.588.40

0 0.1250000 $198.600 $0 0 $0 0 $0 30 $1.588.40
0

89
99
99
03
4

0.0052200 $8.300

APORTES PARAFISCALES

Identificación CCF Días Cot
a CCF IBC Cajas Tarifa

CCF
Aporte
CCF

Tarifa
SENA

Aporte
SENA

Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ESAP

Aporte
ESAP

Tarifa
Min Edu

Aporte
Min Edu

CC-16732219 SIN CCF 0 $0 0.0000000 $0 0.0000000 $0 0.0000000 $0 0.0000000 $0 0.0000000 $0
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TOTALES PARA EL PERÍODO 2025 - 08

TOTAL APORTES DEL PERÍODO A PENSIÓN POR ADMINISTRADORA

ADMINISTRADO
RA NÚM AFIL VLR TOTAL

COT OBL

VLR
COTIZACIÓN
VOL AFIL

VLR
COTIZACIÓN
VOL APOR

VLR APORTE
FONDO

PENSIÓN SOL

VLR APORTE
FONDO

PENSIÓN SUBS
DÍAS MORA VLR

INTERESES

VLR
INTERESES
FONDO DE

SOLIDARIDAD

VLR
INTERESES
FONDO DE

SUBSISTENCIA

TOTAL PAGAR

COLPENSIONES 1 $254.200 $0 $0 $0 $0 7 $1.200 $0 $0 $255.400

TOTAL APORTES DEL PERÍODO A SALUD POR ADMINISTRADORA

ADMINISTRA
DORA

NÚM
AFIL

VLR
TOTAL
COT
OBL

VLR
UPC

AUT.
IGE

VLR
IGE

AUT.
DESC
LMA

VLR
LMA

VLR
NETO
APORTE
S DE
COT

DÍAS
MORA

VLR
INTERE
SES
COT
OBL

VLR
INTERE
SES
UPC

SUBTOT
AL

APORTE
S COT

SUBTOT
AL

APORTE
S

RADICA
CIÓN
AUTOLI

Q
INICIA

L

SALDO
FAVOR
PERÍOD

O
ANTERI
OR COT
OBL

SALDO
FAVOR
PERÍOD

O
ANTERI
OR UPC

TOTAL
PAGAR
COT
OBL

TOTAL
PAGAR
UPC

FONDO
DE SOL
SALUD

TOTAL
PAGAR

NUEVA
E.P.S.
S.A.

1 $198.6
00 $0 0 $0 0 $0 $198.6

00 7 $900 $0 $199.5
00 $0 0 $0 $0 $199.5

00 $0 $0 $199.5
00

TOTAL APORTES DEL PERÍODO A RIESGOS PROFESIONALES POR ADMINISTRADORA

ADMINISTRA
DORA NÚM AFIL VLR TOTAL

COT OBL

NÚM AUT
PAGO

INCAPACIDA
DES

VLR
INCAPACIDA

DES

VLR
APORTES
PAGADOS A
OTROS
RIESGOS

VLR NETO
APORTES

COTIZACIÓN
DÍAS MORA INT MORA

COT OBL

SUBTOTAL
APORTES
COT

NÚM RAD
AUTOLIQUID

ACIÓN
INICIAL

SALDO A
FAVOR
PERÍODO
ANTERIOR

FONDO SOL
RIESGOS

PROFESIONA
LES

TOTAL
PAGAR

POSITIVA 1 $8.300 0 $0 $0 $8.300 7 $100 $8.400 0 $0 $0 $8.400

TOTAL APORTES PARAFISCALES

NOMBRE ENTIDAD NÚM DE AFIL VLR TOTAL APORTES DÍAS MORA INTERESES MORA TOTAL A PAGAR

SIN CCF 1 $0 7 $0 $0

SENA 0 $0 7 $0 $0

ICBF 0 $0 7 $0 $0

ESAP 0 $0 7 $0 $0

MinEdu 0 $0 7 $0 $0

TOTAL A PAGAR

CONCEPTO TOTAL ENTIDADES VALOR

SALUD 1 $199.500

PENSIONES 1 $255.400

RIESGOS PROFESIONALES 1 $8.400
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TOTAL A PAGAR

CONCEPTO TOTAL ENTIDADES VALOR

CAJAS DE COMPENSACIÓN 0 $0

SENA 1 $0

ICBF 1 $0

ESAP 1 $0

MINISTERIO DE EDUCACIÓN 1 $0

GRAN TOTAL 1 $463.300
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Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 	 r 	Pública Clasificada 	 L X 	 Pública Reservada 	, 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 	 z 
Y 
24/07/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

HAROLD FRANCISCO GUERRERO RODRIGUEZ Tipo: C.C. No. 16732219 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 

7587683 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales y/o de apoyoa la gestión, en la planeación y ejecución 

aprendizaje definidos en los diseño curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades 

campesina, familiar, etnica y comunitaria, en concordancia con los lineamientos establecidos 

formación para el trabajo, y la coordinación nacional de atención integral diferencial 

CAMPESENA. 

de la formación, evaluación de los resultados de 

y competencias tecnicas dela población 

por la dirección del sistema nacional de 

e incluyente a la economomia campesina 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
MARÍA MARGARITA GIRALDO ATEHORTÚA CARGO SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

RUTA 

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

CARTAGO- 

CARGO 

EL CAIRO_CARTAGO 

COORDINADOR ACADÉMICO 

/ 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle_del 
EMPR 	A:

_Cauca 

ENTIDAD O 
ASOCADELCA CONTACTO 

Carlos Alberto Pinzon 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
23 8 2025 FE 	A FIN DESPLAZAMIENTO 23 8 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación 

para el desarrollo 

PRODUCCION DE 

complementaria a traves de la estrategia por competencia y aprender 

de emprendimiento rural productivo, a los aprendices _ Ficha_ 3177956 

CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca. 

hacie do de problemas simulados y reales 

del 	rograma EMPRENDIMIENTO EN 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1  Apoyar la gestión, planeación ejecución 

asignados, para el desarrollo de habilidades 

de la formación complementaria, y la evaluación de los resultados 

y competencias tecnicas dela población campesina, familiar, 

de aprendizaje definidos en los diseño curriculares 

etnica y comunitaria. 

2  

Atender la formación complementaria 

ejecutado en la fincas de los aprendices_productores 

de los aprendices en el área específica del respectivo programa de 

de cacao, con el Centro de Formación. 

formación, en las fases del proyecto formativo 

, Orientar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos, apoyando en las respectivas etapas de la formación complementaria . 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)  

23 	1 	8 1 	2025 

Desplazamiento ruta de ida: CARTAGO - EL CAIRO  

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar:  

8:00: AM Presentación: Registro de datos digital por aplicacion sicacao 

10: AM Herreamientas: instructivo aplicación sicacao Rikolto 

23 12:30 PM Ejecutar practicas en campo: simulación _ plagas cacao 

4:00 PM Fin de la actividad 

HORA: AM/PM 

IIMMIE 	23 8 	I 2025 

Desplazamiento ruta de regreso: EL CAIRO_CARTAGO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terretre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 	 NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte enIíet7ihttales terrestre por valor de 	NO APLICA 

Se liquidan gastos kft transporte intermunicipal por 
4" 

 valor de 	 $ 107,096 
i 

FIRMA ORDENADOR ORDENADOR DE 	AST ,: 	 ' 

t 

FIRMA SUPERVISOR 	,NTRAT 

_ 

S? FIRMAD 1. CONTRATISTA: 

Nombres y )keellidos: MA • I j, 	t• / 

GIRALDO ATEI401.41A--1.' 

Nombres y Apel i 	s. XI O F 	E 	DEZ 

--- ....J 

OTELLO 

Cargo: SUBDIRECTORA CIE CENTRO 	 ; 
/ 

j 

Cargo: 	 COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos: HAROLD FRANCISCO 

GUERRERO RODRIGUEZ 

GTH-F-090 V.05 



  

 

 
 

FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA    Cartago, agosto 26  de 2025   

PRESENTADO A: MARIA MARGARITA ATEHORTUA (SUBDIRECTORA CENTRO) 

ORDEN DE VIAJE No:  
 105625 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 
Agosto 23 de 2025 Agosto 23 de 2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA : ( ciudad) 

EL CAIRO, VALLE  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación complementaria a través de la estrategia por 
competencia y aprender haciendo de problemas simulados y reales, para el desarrollo de emprendimiento 
rural productivo, a los aprendices del programa  EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO del 
municipio El Cairo, Valle del Cauca.  
 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1.​ Verificación de la asistencia de los aprendices 
2.​ Desarrollar la  formación complementaria del programa Emprendimiento en Producción 

de Cacao y determinar la conformación del grupo de aprendices, según la asistencia 
técnicamente inscritos y matriculados.  

3.​  Firma de asistencia de los aprendices 
 

RESULTADOS: 

1.​ Se verificó la asistencia de los aprendices de la ficha 3177956 , garantizando un registro 
completo de su participación en las actividades de formación complementaria 
Emprendimiento en Producción de Cacao  

2.​ Se desarrolló la formación con los participantes que firmaron la hoja de asistencia 
3.​ Los aprendices  completaron la firmas de la hoja de asistencia, evidenciando su 

compromiso y participación 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 

1.​ Listado de asistencia de la Ficha 3177956  de los aprendices de ASOCADELCA.   
2.​ Tiquete de viaje de ida y regreso ruta  Cartago- El Cairo- Cartago, Valle ,  para 

desarrollar la  formación complementaria con los aprendices del  curso de 
Emprendimiento en Producción de Cacao  

3.​ Fotografía de la  actividad desarrollada. 
 

                   Finca Villa Samara,  aprendiz  Marco Antonio Cifuentes Mosquera  Corregimiento Salmaeria, El 
Cairo,  Valle del Cauca .   En Minga, se realizaron 280 hoyos de 40x40x40 cm para la siembra de cacao , 
suelo con apariciones de roca y  pendiente del 75 %.                
 
 
 

  



  

 

                           

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

   
1. Impartir formación 

complementaria integral 
, a la ficha 3177956  

Instructor: Harold F. 
GuerreroRodriguez 

               23/08/2025 

 

CONCLUSIONES: 
1.​ Se registró la asistencia de los aprendices, evidenciando un seguimiento al detalle de su 

participación en la formación complementaria  integral. 
 

2.​ La formación se realizó de manera exitosa y sin inconvenientes, demostrando buena 
participación , compromiso y gran interés por parte de los aprendices. 

 
3.​ Durante la conformación del grupo, se explicó el desarrollo de la formación complementaria  

integral, los aprendices participantes que se registraron en la hoja de asistencia. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Harold Francisco Guerrero Rodriguez 

        
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE​ Y​ APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico de 
Programas Especiales 

TITO FERNEL BERMUDEZ 
BOTELLO           
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de agosto de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 105625 Fecha Solicitud 2025-07-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de agosto de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

HAROLD 
FRANCISCO 
GUERRERO 
RODRIGUEZ

CC:  16732219

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-02 2025-08-02 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-09 2025-08-09 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-15 2025-08-15 VALLE / CARTAGO VALLE / 
ANSERMANUEVO 0,5 No 50

2025-08-16 2025-08-16 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-23 2025-08-23 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-30 2025-08-30 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

3 3.971.000,00 235.178,00 705.534,00 598.576,00 1.304.110,00

CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 2-8-
25 9-8-25 16-8-25 23-8-25 30-8-25 
CARTAGO-ANSERMANUEVO-
CARTAGO 15-8-25 IMPARTIR 
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A 
TRAVES DE LA ESTRETAGIA POR 
COMPETENCIA Y APRENDER 
HACIENDO DE PROBLEMAS 
SIMULADOS Y REALES PARA EL 
DESAROLLO

Totales Solicitud de Comisión 705.534,00 598.576,00 1.304.110,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de agosto de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 2-8-25 9-8-25 16-8-25 23-8-25 30-8-25 CARTAGO-ANSERMANUEVO-CARTAGO 15-8-25 IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A TRAVES DE LA ESTRETAGIA POR COMPETENCIA Y APRENDER HACIENDO DE PROBLEMAS 
SIMULADOS Y REALES PARA EL DESAROLLO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: ANDRES  FELIPE PATINO AMAYA Fecha Verificación: 01/08/2025 12:08:31
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
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PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 	 Pública Clasificada 	 l X 	 Pública Reservada 

Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

' I__ 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 24/07/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

HAROLD FRANCISCO GUERRERO RODRIGUEZ 	 f Tipo: C.C. No. 16732219 

CONTRATO No. 
C01.PCCNTR 

7587683 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales y/o de apoyoa la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseño curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias tecnicas dela población 

campesina, familiar, etnica y comunitaria, en concordancia con los lineamientos establecidos por la dirección del sistema nacional de 

formación para el trabajo, y la coordinación nacional de atención integral diferencial e incluyente a la economomia campesina 

CAMPESENA. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
MARÍA MARGARITA GIRALDO ATEHORTÚA CARGO SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

RUTA 

TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

CARTAGO- 

CARGO 

EL CAIRO CARTAGO  

COORDINADOR ACADEMICO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle del 	Cauca 

ENTIDAD O 

EMPRESA: 
ASOCADELCA CONTACTO 

Carlos Alberto Pinzon 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
30 8 2025 

11  
PLAZAMIENTO 30 8 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación complementaria a traves de la estrategia por competencia y aprender haciendo de problemas simulados y reales 

para el desarrollo de emprendimiento rural productivo, a los aprendices _ Ficha_ 3177956 dyrograma EMPRENDIMIENTO EN 

PRODUCCION DE CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

1  Apoyar la gestión, planeación ejecución de la formación complementaria, y la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseño curriculares 

asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias tecnicas dela población campesina, familiar, etnica y comunitaria. 

2  

Atender la formación complementaria de los aprendices en el área específica del respectivo programa de formación, en las fases del proyecto formativo 

ejecutado en la fincas de los aprendices_productores de cacao, con el Centro de Formación. 

3 
Orientar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos, apoyando en las respectivas etapas de la formación complementaria . 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 

Desplazamiento 

30 	 8 	1 	2025 

ruta de ida: CARTAGO - EL CAIRO 	/ 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

30 

8:00: AM Presentación: Registro de datos digital por aplicacion sícacao 

10: AM Herreamientas: instructivo aplicación sicacao Rikolto 

12:30 PM Ejecutar practicas en campo: simulación _ cacao sombra SAF 

4:00 PM Fin de la actividad 

HORA: AM/PM 

111.1 	30 2025 

Desplazamiento ruta de regreso: EL CAIRO_CARTAGO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terretre 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 

Observaciones: 

NO APLICA 

Se liquidan gastos de transportre-TiViterninales terrestre por valor de 	NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte i r ermuniclpal por valor de 	 $ 107,096 

'FIRMA DEL CONTRATISTA: FIRMA ORDENADO,,,DE GASTO FIRMA SUPERVISOR il,L CONTRAÍÓ\ 

.1 ...- 

Nombres y Apell • os: MARI 

GIRALDO ATEHO TUA 
• 

Nombres y Ape 	os: 7  0 F EL B 	DEZ 	OTELLO 

Cargo: SUBDIRECTOKA'D 	NTRO Cargo: 	 COORDINADOR ACADEMICO Nombres y Apelli..s: HAROLD FRANCISCO 

GUERRERO RODRI , UEZ 

 

GTH-F-090 V.05 



FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago, septiembre 4 de 2025

PRESENTADOA: MARIA MARGARITA ATEHORTUA (SUBDIRECTORA CENTRO)

ORDENDEVIAJENo:
85425

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
Agosto 30 de 2025 Agosto 30 de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
EL CAIRO, VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formación complementaria a través de la estrategia por competencia y aprender haciendo de
problemas simulados y reales, para el desarrollo de emprendimiento rural productivo, a los aprendices del
programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Verificación de la asistencia de los aprendices
2. Impartir formación complementaria integral en la fase de análisis
3. Firma de asistencia de los aprendices

RESULTADOS:
1. Se verificó la asistencia de los aprendices de la ficha 3177956 garantizando un registro completo

de su participación en las actividades de formación complementaria Emprendimiento en
Producción de Cacao

2. Se brindó formación complementaria integral a los aprendices de ficha 3177956 durante la fase
de análisis.

3. Los aprendices completaron la firmas de la hoja de asistencia, evidenciando su compromiso
y participación.

EVIDENCIASO SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia de la Ficha 3186684 de los aprendices de
2. Tiquetes de viaje de ida y regreso al municipio Cartago -El Cairo- Cartago -Valle,

realizado para impartir formación complementaria a los aprendices de la ficha 3177956.



3. Fotográficas

Finca Arley Encarnación , Vereda Camellones, El Cairo. Actividad de trazado y ahoyado para la
siembra de cacao.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Impartir formación
complementaria integral, a la
ficha 3177956

Instructor: Harold F.
Guerrero Rodríguez

30/08/2025

CONCLUSIONES:
1. Se registró la asistencia de los aprendices, evidenciando un seguimiento al detalle de su

participación en la formación complementaria integral.
2. La formación se realizó demanera exitosa y sin inconvenientes, demostrando buena

participación, compromiso y gran interés por parte de los aprendices.
3. Durante el desarrollo del programa de formación complementaria integral, los aprendices

participantes registraron su asistencia.

DATOSDEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Harold Francisco Guerrero Rodríguez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico de
Programas Especiales

TITO FERNEL BERMUDEZ
BOTELLO



https://v3.camscanner.com/user/download


Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartago,  septiembre 5 de 2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Harold Francisco Guerrero Rodriguez Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16732219

En desarrollo de la comisión No. 105625 durante los dias 30 del mes de agosto de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

27.000                                      

27.000                                      

54.000                                      

HAROLD F. GUERRERO RODRIGUEZ TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO María Margarita Giraldo Atehortua

COORDINADOR ACADEMICO ( E ) SUB-DIRECTORA CENTRO €

María Margarita Giraldo Atehortúa

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

ID Proceso:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Firma: Firma: 				 Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Cargo: Cargo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

30/08/2025 Cartago- El Cairo Terrestre
30/08/2025 El Cairo - Cartago, Valle del Cauca Terrestre

76

769543

29/10/2024

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

GIRALDO 
ATEHORTU
A MARIA 
MARGARITA

Firmado 
digitalmente por 
GIRALDO 
ATEHORTUA MARIA 
MARGARITA 
Fecha: 2025.09.12 
11:02:19 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de agosto de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 105625 Fecha Solicitud 2025-07-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de agosto de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

HAROLD 
FRANCISCO 
GUERRERO 
RODRIGUEZ

CC:  16732219

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-02 2025-08-02 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-09 2025-08-09 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-15 2025-08-15 VALLE / CARTAGO VALLE / 
ANSERMANUEVO 0,5 No 50

2025-08-16 2025-08-16 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-23 2025-08-23 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-08-30 2025-08-30 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

3 3.971.000,00 235.178,00 705.534,00 598.576,00 1.304.110,00

CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 2-8-
25 9-8-25 16-8-25 23-8-25 30-8-25 
CARTAGO-ANSERMANUEVO-
CARTAGO 15-8-25 IMPARTIR 
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A 
TRAVES DE LA ESTRETAGIA POR 
COMPETENCIA Y APRENDER 
HACIENDO DE PROBLEMAS 
SIMULADOS Y REALES PARA EL 
DESAROLLO

Totales Solicitud de Comisión 705.534,00 598.576,00 1.304.110,00

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 1 de agosto de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 2-8-25 9-8-25 16-8-25 23-8-25 30-8-25 CARTAGO-ANSERMANUEVO-CARTAGO 15-8-25 IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A TRAVES DE LA ESTRETAGIA POR COMPETENCIA Y APRENDER HACIENDO DE PROBLEMAS 
SIMULADOS Y REALES PARA EL DESAROLLO

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: ANDRES  FELIPE PATINO AMAYA Fecha Verificación: 01/08/2025 12:08:31

3 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
1/08/2025 2:22:34 p. m.



Versión. 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública 	 Pública Clasificada 	 X 	 Pública Reservada 	L 	1 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/08/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

HAROLD FRANCISCO GUERRERO RODRIGUEZ Tipo: C.C. 	7 No. 16735219 

CONTRATO No. 
CO1.PCCNTR 

7587683 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales y/o de apoyoa la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseño curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias tecnicas dela población 

campesina, familiar, etnica y comunitaria, en concordancia con los lineamientos establecidos por la dirección del sistema nacional de 

formación para el trabajo, y la coordinación nacional de atención integral diferencial e incluyente a la economomia campesina 

CAMPESENA. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL CENTRO 
ValledelCauca 

— 
	_ 

DEPENDENCIA/ Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
MARÍA MARGARITA GIRALDO ATEHORTÚA CARGO SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 

RUTA 

TITO FERNEL BERMÚDEZ BOTELLO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

CARTAGO- 

CARGO 

EL CAIRO CARTAGO 

COORDINADOR ACADEMICO 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle 
EMPRESA:

del_Cauca 

ENTIDAD O 
ASOCADELCA CONTACTO 

Carlos Alberto Pinzon 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
6/ 9 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 6 	/ 9 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación complementaria a traves de la estrategia por competencia y aprender hac
--/

iendo de problemas simulados y reales 

para el desarrollo de.emprendimiento rural productivo, a los aprendices _ Ficha_ 33.7795b del programa EMPRENDIMIENTO EN 

PRODUCCION DE CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca. 	 / 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

i  Apoyar/)a gestión, planeación ejecución de la formacion complementaria, y la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseño curriculares 

asigna/dos, para el desarrollo de habilidades y competencias tecnicas dela población campesina, familiar, etnica y comunitaria. 

2  
Atender la formación complementaria de los aprendices en el área específica del respectivo programa de formación, en las fases dei proyecto formativo 

ejecútalo en la fincas de los aprendices_productores de cacao, con el Centro de Formación. 

, Orientar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos, apoyando en las respectivas etapas de la formación complementaria . 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)  

Dia Inicio 	 6 	 9 	1 	2025 

Desplazamiento ruiá de ida: CARTAGO - EL CAIRO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

6 

1111~ 

8:00: AM Presentación contivación de riesgos laborales y uso de elementos de protección 

10: AM Ejecutar practicas en campo en las unidades productivas o fincas 

12:30 PM Ejecutar practicas en campo en las unidades productivas o fincas 

3:00 PM Fin de la actividad 

HORA: AM/PM 

i 	6 9 	I 	2025 ' 	1 

Desplazamiento ruta de regreso: EL CAIRO_CARTAGO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terretre 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de 	NO APLICA 	/ 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de 	NO APLICA 

Se liq ' 	ñ gastos de transporte intermunicipal por valor de 	-- 	 $ 107,096 
__,...___ 

A 0.  i.E 	.5, • R 	EiGASTO: 

• . ,  
FIRMA—S 	• 	. • »EL CON 	• A O : 

- 	. 4 

FIRMA DEL ONTRATISTA: 

Nombres 	..eli . • 	MARIA MARGARITA 

GIRALDO ATEHORTUA 

---- 
Nombres Y A 	nidos' TITO .ER 	L BERMUP Z BOTELLO 

Pi 	
I 

Cargo: SUBDIRECTORA DE CENTRO Cargo: 	 COCH112 INTADOR ACADEMICO Nombres y Apellidos: HAROLD FRANCIS O 

GUERRERO RODRIGUEZ 

GTH-F-090 V.05 



FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago, septiembre 11 de 2025

PRESENTADOA: MARIA MARGARITA ATEHORTUA (SUBDIRECTORA CENTRO)

ORDENDEVIAJENo:
85425

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
Septiembre 6 de 2025 Septiembre 6 de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
EL CAIRO, VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formación complementaria a través de la estrategia por competencia y aprender haciendo de
problemas simulados y reales, para el desarrollo de emprendimiento rural productivo, a los aprendices del
programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Verificación de la asistencia de los aprendices
2. Impartir formación complementaria integral en la fase de análisis
3. Firma de asistencia de los aprendices

RESULTADOS:
1. Se verificó la asistencia de los aprendices de la ficha 3177956 garantizando un registro completo

de su participación en las actividades de formación complementaria Emprendimiento en
Producción de Cacao

2. Se brindó formación complementaria integral a los aprendices de ficha 3177956 durante la fase
de análisis.

3. Los aprendices completaron la firmas de la hoja de asistencia, evidenciando su compromiso
y participación.

EVIDENCIASO SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia de la Ficha 3186684 de los aprendices de
2. Tiquetes de viaje de ida y regreso al municipio Cartago -El Cairo- Cartago -Valle,

realizado para impartir formación complementaria a los aprendices de la ficha 3177956.



3. Fotográficas

El Cairo. Casa Campesina. Actividad : Costos de produccción en cacao y asamblea de Asocadelca

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Impartir formación
complementaria integral, a la
ficha 3177956

Instructor: Harold F.
Guerrero Rodríguez

6/09/2025

CONCLUSIONES:
1. Se registró la asistencia de los aprendices, evidenciando un seguimiento al detalle de su

participación en la formación complementaria integral.
2. La formación se realizó demanera exitosa y sin inconvenientes, demostrando buena

participación, compromiso y gran interés por parte de los aprendices.
3. Durante el desarrollo del programa de formación complementaria integral, los aprendices

participantes registraron su asistencia.

DATOSDEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Harold Francisco Guerrero Rodríguez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico de
Programas Especiales

TITO FERNEL BERMUDEZ
BOTELLO



https://v3.camscanner.com/user/download


Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartago,  septiembre 11 de 2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Harold Francisco Guerrero Rodriguez Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16732219

En desarrollo de la comisión No. 126125 durante los dias 6 del mes de septiembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

27.000                                      

27.000                                      

54.000                                      

HAROLD F. GUERRERO RODRIGUEZ TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO María Margarita Giraldo Atehortua

COORDINADOR ACADEMICO ( E ) SUB-DIRECTORA CENTRO €

María Margarita Giraldo Atehortúa

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

ID Proceso:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Firma: Firma: 				 Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Cargo: Cargo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

|

09/06/2025 Cartago- El Cairo Terrestre
09/06/2025 El Cairo - Cartago, Valle del Cauca Terrestre

76

769543

29/10/2024

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

GIRALDO 
ATEHORTU
A MARIA 
MARGARITA

Firmado 
digitalmente por 
GIRALDO 
ATEHORTUA MARIA 
MARGARITA 
Fecha: 2025.09.12 
11:01:56 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de septiembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 126125 Fecha Solicitud 2025-09-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/02 09:44:29 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de septiembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

HAROLD 
FRANCISCO 
GUERRERO 
RODRIGUEZ

CC:  16732219

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-06 2025-09-06 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-09-13 2025-09-13 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-09-20 2025-09-20 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-09-27 2025-09-27 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2 3.971.000,00 235.178,00 470.356,00 428.384,00 898.740,00

CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 6-9-
25 13-9-25 20-9-25 27-9-25 IMPARTIR 
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A 
TRAVES DE LA ESTRATEGIA POR 
COMPETENCIA Y APRENDER 
HACIENDO DE PROBLEMAS 
SIMULADOS Y REALES PARA EL 
DESARROLLO DE 
EMPRENDIMIENTO RURAL 
PRODUCTIVO 

Totales Solicitud de Comisión 470.356,00 428.384,00 898.740,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 6-9-25 13-9-25 20-9-25 27-9-25 IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A TRAVES DE LA ESTRATEGIA POR COMPETENCIA Y APRENDER HACIENDO DE PROBLEMAS SIMULADOS Y REALES PARA EL DESARROLLO DE 
EMPRENDIMIENTO RURAL PRODUCTIVO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de septiembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YENNI MARCELA LEDESMA GALLO Fecha Verificación: 02/09/2025 8:40:01

3 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
2/09/2025 9:44:41 a. m.
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Versión: 05 

Código: 

GTH-F-090 

PROCESO 

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

	

x 	Pública 	 Pública Clasificada 	 Publica Reservada 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/08/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

HAROLD FRANCISCO GUERRERO RODRIGUEZ Tipo: C.C. No. 16732219 

CONTRATO No. 
C01.PCCNTR 

7587683 
AÑO 2025 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 

OBJETO CONTRACTUAL: 

Prestar servicios profesionales y/o de apoyoa la gestión, en la planeación y ejecución de la formación, evaluación de los resultados de 

aprendizaje definidos en los diseño curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias tecnicas dela población 

campesina, familiar, etnica y comunitaria, en concordancia con los lineamientos establecidos por la dirección del sistema nacional de 

formación para el trabajo, y la coordinación nacional de atención integral diferencial e incluyente a la economomia campesina 

CAMPESENA. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización) 
MARÍA MARGARITA GIRALDO ATEHORTÚA CARGO SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO 
TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO CARGO COORDINADOR ACADEMICO 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA CARTAGO- EL CAIRO_CARTAGO 	' 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 
Valle_del_Cauca 

DEPENDENCIA/ 

CENTRO 
Centro de Tecnologías Agroindustriales 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS Valle del Cauca 

,ENTIDAD O 

EMPRESA: 
ASOCADEL71 CONTACTO t 

Carlos Alberto Pirizon 

' FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO 
13 9 2025 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 13/ 9 2025 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

Impartir formación complementaria a traves de la estrategia por competencia y aprender haciendo de problemas simulados y reales 

para el desarrollo de emprendimiento rural productivo, a los aprendices _ Ficha_ 3177956 del p;tograrna EMPRENDIMIENTO EN 

PRODUCCION DE CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

, Apoyar la gestión, planeación ejecución de la formacion complementaria, y la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos en los diseño curriculares 

asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias tecnicas dela población campesina, familiar, etnica 	comunitaria. 

2  

Atender la formación complementaria de los aprendices en el área especifica del respectivo programa de formación, en las fases del proyecto formativo 

ejecutado en la fincas de los aprendices_productores de cacao, con el Centro de Formación. 

, Orientar a los aprendices en el desarrollo de proyectos formativos y/o productivos, apoyando en las respectivas etapas de la formación complementaria . 

AGENDA 

ACTIVIDADES ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)  

/ 
13 	1 	9 	I 	2025 

Desplazamiento ruta de ida: CARTAGO - EL CAIRO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Actividades a ejecutar: 

13 

1.1~ 

8:00: AM Presentación continuación Práctica de poda y fertilización 

10: AM Ejecutar practicas en campo en las unidades productivas 

12:30 PM Ejecutar practicas en campo en las unidades productivas 

3:00 PM Fin de la actividad 

HORA: AM/PM 

13 9 	1 	2025 

Desplazamiento ruta de regreso: EL CAIRO_CARTAGO 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor 

Terretre 

Observaciones: 

de 	 NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporit...ek!re terminales terrestre por valor de 	NO APLICA 

Se liquidan gastos de transporte intertnunicipal por valor 51,e-------....\,_ 	$ 107,096 

FIRMA ORDENADOR 

Nombres y Apell 

GIRALDO ATEHORTUA 

* 	. AST • FIRMISU 	. 	.EL CONTR TO : 

„.  
FIRMA DEL CONTRATISTA: 

--. 
• : MARIA MARGARITA Nombres y Apel 	TITO F 	RM DE 	OTELLO 

---,-,Hi 
Cargo: SUBDIRECTORA DE CENTRO Cargo: 	' 	 • COO QI ADOR ACADEMICO 

,. 
Nombres y Apellidos: HAROLD FRANCISCO 

GUERRERO RODRIGUEZ 

GTH-F-090 T.05 



FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Cartago, septiembre 18 de 2025

PRESENTADOA: MARIA MARGARITA ATEHORTUA (SUBDIRECTORA CENTRO)

ORDENDEVIAJENo:
85425

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN:
Septiembre 13 de 2025 Septiembre 13 de 2025

LUGAR A DONDE
REALIZÓ EL
DESPLAZAMIENTO

REGIONAL / CENTRO DE FORMACIÓN OTRA: (ciudad)
EL CAIRO, VALLE

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:
Impartir formación complementaria a través de la estrategia por competencia y aprender haciendo de
problemas simulados y reales, para el desarrollo de emprendimiento rural productivo, a los aprendices del
programa EMPRENDIMIENTO EN PRODUCCIÓN DE CACAO del municipio El Cairo, Valle del Cauca.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:
1. Verificación de la asistencia de los aprendices
2. Impartir formación complementaria integral en la fase de análisis
3. Firma de asistencia de los aprendices

RESULTADOS:
1. Se verificó la asistencia de los aprendices de la ficha 3177956 garantizando un registro completo

de su participación en las actividades de formación complementaria Emprendimiento en
Producción de Cacao

2. Se brindó formación complementaria integral a los aprendices de ficha 3177956 durante la fase
de análisis.

3. Los aprendices completaron la firmas de la hoja de asistencia, evidenciando su compromiso
y participación.

EVIDENCIASO SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

1. Listado de asistencia de la Ficha 3186684 de los aprendices de
2. Tiquetes de viaje de ida y regreso al municipio Cartago -El Cairo- Cartago -Valle,

realizado para impartir formación complementaria a los aprendices de la ficha 3177956.



3. Fotográficas

El Cairo. Vereda Guayaquil. Actividad:. Arreglo bocatoma del agua para el riego del vivero de cacao ,
finca del aprendiz Carlos Alberto Pinzon.

COMPROMISOS
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA

Impartir formación
complementaria integral, a la
ficha 3177956

Instructor: Harold F.
Guerrero Rodríguez

13/09/2025

CONCLUSIONES:
1. Se registró la asistencia de los aprendices, evidenciando un seguimiento al detalle de su

participación en la formación complementaria integral.
2. La formación se realizó demanera exitosa y sin inconvenientes, demostrando buena

participación, compromiso y gran interés por parte de los aprendices.
3. Durante el desarrollo del programa de formación complementaria integral, los aprendices

participantes registraron su asistencia.

DATOSDEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Harold Francisco Guerrero Rodríguez

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO

SUPERVISOR
FIRMA

Coordinador Académico de
Programas Especiales

TITO FERNEL BERMUDEZ
BOTELLO
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Codigo Regional :

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cartago,  septiembre 16 de 2025 Codigo Centro:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Harold Francisco Guerrero Rodriguez Fecha de elaboración:

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 16732219

En desarrollo de la comisión No. 126125 durante los dias 13 del mes de septiembre de 2025 se informa que en los tramos detallados a

continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

VALOR PAGADO 

27.000                                      

27.000                                      

54.000                                      

HAROLD F. GUERRERO RODRIGUEZ TITO FERNEL BERMUDEZ BOTELLO María Margarita Giraldo Atehortua

COORDINADOR ACADEMICO ( E ) SUB-DIRECTORA CENTRO €

María Margarita Giraldo Atehortúa

GRF-F-076    V.01

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE

COMPROBANTE DE LEGALIZACION DE GASTOS TRANSPORTE INFORMAL

EN DESPLAZAMIENTO COMISION DE CONTRATISTAS

ID Proceso:

Para efectos legales el CONTRATISTA certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades  objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde  al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Firma: Firma: 				 Firma:

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Cargo: Cargo:

        RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:    

Este formato aplica  unicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 
Teniendo en cuenta las certificaciones  suscritas por el comisionado y el Supervisor de Contrato, se autoriza  el presente gasto

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

13/9/2025 Cartago- El Cairo Terrestre
13/9/2025 El Cairo - Cartago, Valle del Cauca Terrestre

76

769543

29/10/2024

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE 

GIRALDO 
ATEHORTUA 
MARIA 
MARGARITA

Firmado digitalmente 
por GIRALDO 
ATEHORTUA MARIA 
MARGARITA 
Fecha: 2025.09.12 
11:01:00 -05'00'
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de septiembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 126125 Fecha Solicitud 2025-09-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-076-954310  CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-09-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina INSTRUCTORES PROGRAMA CAMPESENA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4325 Dependencia Solicitante 954338 CENTRO DE TECNOLOGIAS AGROINDUSTRIALES-VALLE - ECONOMÍA CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/02 09:44:29 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de septiembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

HAROLD 
FRANCISCO 
GUERRERO 
RODRIGUEZ

CC:  16732219

INSTRUCTO
RES 
PROGRAMA 
CAMPESENA

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-06 2025-09-06 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-09-13 2025-09-13 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-09-20 2025-09-20 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2025-09-27 2025-09-27 VALLE / CARTAGO VALLE / EL CAIRO 0,5 No 50

2 3.971.000,00 235.178,00 470.356,00 428.384,00 898.740,00

CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 6-9-
25 13-9-25 20-9-25 27-9-25 IMPARTIR 
FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A 
TRAVES DE LA ESTRATEGIA POR 
COMPETENCIA Y APRENDER 
HACIENDO DE PROBLEMAS 
SIMULADOS Y REALES PARA EL 
DESARROLLO DE 
EMPRENDIMIENTO RURAL 
PRODUCTIVO 

Totales Solicitud de Comisión 470.356,00 428.384,00 898.740,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CARTAGO-ELCAIRO-CARTAGO 6-9-25 13-9-25 20-9-25 27-9-25 IMPARTIR FORMACIÓN COMPLEMENTARIA A TRAVES DE LA ESTRATEGIA POR COMPETENCIA Y APRENDER HACIENDO DE PROBLEMAS SIMULADOS Y REALES PARA EL DESARROLLO DE 
EMPRENDIMIENTO RURAL PRODUCTIVO 

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41885650 Nombre: MARIA MARGARITA GIRALDO ATEHORTUA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO  DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES - VALLE

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

2 de 3Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE TECNOLOGIAS 
AGROINDUSTRIALES-VALLE

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de septiembre de 2025

36-02-00-076-
954310

MHmgiraldo MARIA  MARGARITA GIRALDO 
ATEHRTUA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: YENNI MARCELA LEDESMA GALLO Fecha Verificación: 02/09/2025 8:40:01
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: MARIA  MARGARITA GIRALDO
ATEHRTUA
Cédula de ciudadanía: 41885650
Usuario SIIF: MHmgiraldo
2/09/2025 9:44:41 a. m.
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