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CORPORINOQUIA

SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cODIGO GCC-FOR-016
PROCESO DE GESTION DE COMPRAS Y .
: N 4
CONTRATACION / SRS
' /|  FECHADE :
(=]

PERIODO DEL INFORME:

Del 15 de-Agosto de 2025"hasta 14 de Septiembre
de 20257 :
Fecha actual Informe: 17 de Septiembre de 2025

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

o
4

CONTRATO No.

1
i
|
i
Pl
i
\
|
|

N° de Proceso CO-CD-332-2025 ¢
N° Interno 120.12.13.25-340

Suscrito 13 de Mayo de 2025 /

OBJETO DEL CONTRATO

BRINDAR ASESORIA ESPECIALIZADA PARA EL
DIAGNOSTICO, MEJORA Y ACTUALIZACION
DEL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. —
PINAR EN EL MARCO DEL PROYECTO
CONSOLIDACION DE LA  PLANEACION |
ESTRATEGICA INSTITUCIONAL PARA LA
SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL, PLAN DE
ACCION ORINOQUIA SOSTENIBLE T
BIODIVERSA 2024-2027, DE CORPORINOQUIA.

DELIA PATRIGIA LOPEZ MARTINEZ /

NOMBRE DEL CONTRATISTA

No. DE IDENTIFICACION 33.645.153 /. ; g

PLAZO DE EJECUCION CINCO (05) MESES CALENDARIO /
VEINTIOCHO MILLONES QUINIENTOS

VALOR DEL CONTRATO VEINTICINCO ML M/CTE

PESOS
($28.525.000,00) i

REGISTRO PRESUPUESTAL

957 DE 13 DE MAYO DE 2025

FECHA ACTA DE INICIO

PRORROGA

| N/A 7

15 DE MAYO DE 2025 v/

' ADICION

=
s
rd

N/A

FECHA PREVISTA - DE TERMINACION
(INCLUYENDO PRORROGAS)

14 de Octubre del 2025 4

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO

Descripcion de las actividades realizadas en
el periodo, deben dar cuenta de manera
clara y precisa del cumplimiento de las
| obligaciones contractuales; por tanto, no
debe ser la transcripcion de las obligaciones
i pcntracutlaes.

Sl

INDICAR EL MEDIO DE VERIFICACION Y SU:
UBICACION FISICA Y/O VIRTUAL :
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SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD CcODIGO GCC-FOR-016

PROCESO DE GESTION DE COMPRAS Y

T :
o CONTRATACION VERSION 4

CORPORINOQUIA

FECHA DE

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4 | scroatzacion | 18051202

Actividad 1: Realizar el diagnéstico, recoleccién de
la informacién y analisis de la situacion de la
| Corporacién en cuanto al desarrollo de la funcién
archivistica, para el cabal cumplimiento de la Ley
594 de 2000 y demas normativa aplicable.

Actividad ejecutada en un 100%, en el 'infonfme de
actividades 1. Evidencia que se entrego en CD, en el
informe No. 1 :

Actividad 2: Realizar un (1) informe resultados del
analisis de las condiciones medioambientales de los
archivos de gestion y el archivo central de la
Corporacion.

Actividad ejecutada en un 100%, en el informe de
actividades 3. Evjdencia que se entrego en CD, en el
informe No. 3 ;

Actividad 3: |dentificar, elaborar y sustentar el nivel
de impacto de los aspectos criticos frente a los ejes
articulares de la funcion archivistica; asi como
proponer planes de mejora respecto al proceso de
gestién documental de la Corporacion.

Actividad ejecutada en un 100%, en el informe de
actividades 3. Evidencia que se entrego en CD, en el
informe No. 3 ,

Actividad 4: Brindar orientacibn y asesoria
respecto al proceso de gestion documental y
archivistica, con énfasis en los objetivos, planes y
proyectos del Plan Institucional de Archivos -
PINAR.

4.1 Proyectos y/o planes: /

En el Plan Institucional de Archivos- PINAR, de acuerdo con los
aspectos criticos se identificaron los siguientes proyectos; sin
embargo, todos los proyectos estan articulados con la
implementacion de la Politica Institucional de Gestion
| Documental.

1 ./ Formulacion e implementacion de la Politica Institucional de
Gestion Documental.

2.7 Proyecto: Fortalecimiento de instrumentos archivisticos en
CORPORINOQUIA de acuerdo con la normatividad

34 Proyecto de Organizacién documental implementando las
Tablas de Retencion documental y Valoracion documental.

4.7 Implementar un sistema para la recepcion, validacion y
gestion de transferencias documentales electronicas
conforme a los criterios técnicos y juridicos establecidos en
el Capitulo 4 del Acuerdo 001 de 2024, garantizando la
integracion efectiva con las areas de tecnologia y gestion
documental. :

5.” Proyecto de Registro y Automatizacion de Colecciones

ibliograficas en Winisis -

6.7 Proyecto de Fortalecimiento en la Gestion de Respuesta
oportuna a PQRSD en la Secretarla General de
Corporinoquia.

En este periodo se determino lo siguiente;
5 Proyectos y/o planes

6 Actividades de cada Proyecto y/o plan

7 Plan de trabajo para cada proyecto

Como producto se entrega en una carpeta digital con el
avance del PINAR, ver pag 40-77, donde contiene lo

_anteriormente descrito.

Actividad No. 4 entregada en un CD. '/
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SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD cODIGO GCC-FOR-016

PROCESO DE GESTION DE COMPVRA‘S Y

‘ : CONTRATACION

VERSION 4

CORPORINOQUIA

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4 | ActuALIZACION 18/05/2021

FECHA DE

Vs
7.7 Proyecto Actualizacion Tablas de Retencién Documental,
conforme a lo establecido en el acuerdo 001 del 2024 del
Archivo General de la Nacion.
8." Proyecto de Modemizacién de las instalaciones del Archivo
Central, conforme a los requerimientos normativos vigentes
el Archivo General de Ia Nacion.
9. Proyecto Fortalecimiento Gestion Documental.

' ‘, 4.2Actividades de cada Proyecto y/o plan. %

De acuerdo con la estructura del PINAR vy la
| metodologia descrita en el manual de elaboracién
de PINAR del Archivo General de la Nacion, por
cada proyectos e establecieron unas actividades;
Ver en el CD, en el anexo avance del PINAR, ver
pag 52-72. '

4.3Plan de trabajo para cada proyecto. i

Por cada proyecto se establecio un plan de trabajo,
en cual comprende:
e Aspecto critico.
o Actividades
e Entregables
e Recursos: Humanos, fisicos y tecnoldgicos.
e Plazo de ejecucion -
e Medicién.

Ver en el CD, el anexo avance del PINAR, ver pag
52-72.

Actividad 5: Proponer un instrumento de control y
seguimiento al avance de los planes, programas y
proyectos relacionados con el Plan Institucional de
Archivos — PINAR. '

Esta actividad esta proyectada para desarrollar en el
mes 5 , de acuerdo con el cronograma de actividades de |
actuahzamon del Plan Institucional de Archivos —-PIN/};V

Actividad 6: Realizar el diagnostico, analisis y
formulacién de propuestas para la actualizacién del
Plan de Gestion- Documental (PGD) de
CORPORINOQUIA, con base en la normatividad
archivistica vigente, los lineamientos del Archivo
General de la Nacién y el estado actual de la gestion
documental de la Corporacion.

Esta actividad esta proyectada para desarrollar en el
mes 5, de acuerdo con el cronograma de actividades de
actualizacio del Plan Institucional de Archivos ”PINA,B/

N

?’\\
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SISTEMA DE GESTION DE CALIDAD CODIGO

GCC-FOR-016

A
&

PROCESO DE GESTION DE COMPRAS Y

CONTRATACION VERSION

4|

CORPORINOQUIA

FECHA DE

INFORME DE ACTIVIDADES N° 4 | ActyaLizacion

18/05/2

021

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades
mencionadas en el presente informe corresponden a las |abores efectivamente desarrolladas en el periodo
indicado, declarando que seré responsable por. las afirmaciones contenidas en el presente documento, que
sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del contrato.

CUENTA BANCARIA

BANCO: BANCOLOMBIA

No. DE CUENTA: 36349807909

TIPO DE CUENTA: AHORROS

1| PAGO APORTES SALUD (Empresa) NUEVA EPS

PAGO APORTES PENSION (Fondo) PORVENIR

PAGO A.R.L. (Empresa)

POSITIVA

FIRMA CONTRATISTA

FIRMA DEL SUPERVISOR

Y

NOMBRE

|
DANITXA ISfSSETH'REfERO CRUZ

CARGO

SECRETARIA GENERAL

REVISION
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CORPORINOQUIA -2_

FECHA: 15-08-2025
HORA: 10:00 AM
LUGAR: INSTALACIONES DE LA SECRETARIA GENERAL DE CORPORINOQUIA

'GRUPO DE TRABAJO: CONTRATISTA — SECRETARIA GENERAL

TEMAS (S): PLAN DE ACTIVIDADES PERIODO DEL 15 DE AGOSTQO AL 14 DE SEPTIEMBRE
DE 2025 CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. SECOP Il CO-
CD-332-2025 Y No. INTERNO 120.12.13.25-340 SUSCRITO EL 13 DE MAYO DE 2025

1. DESARROLLO:

Para el periodo de ejecucion contractual comprendido entre el 15 de agosto al 14 de septiembre de
2025, el contratista debera adelantar las siguientes actividades:

1. Realizar el diagnéstico, recoleccion de la informacién y analisis de la situacién
de la Corporacion en cuanto al desarrollo de la funcion archivistica, para el
cabal cumplimiento de la Ley 594 de 2000 y demas normativa aplicable.

Para este periodo del 15 de agosto al 14 de septiembre del 2025, no se asigna la presente getividad,
teniendo en cuenta que la ejecuto en el 100% en el primer mes de ejecucion del contrato.

2. Realizar un (1) informe resultados del analisis de las condiciones
medioambientales de los archivos de gestiéon y el archivo central de la
Corporacion.

Para este periodo del 15 de agosto al 14 de septiembre del 2025, no se asigna la presentg)'actividad,
teniendo en cuenta que la ejecuto en el 100% en el tercer mes de ejecucién del contrato.

3. ldentificar, elaborar y sustentar el nivel de impacto de los aspectos criticos frente a
los ejes articulares de la funcidn archivistica; asi como proponer planes de mejora
. respecto al proceso de gestion documental de la Corporacién. t

Para este periodo del 15 de Julio al 14 de agosto del 2025, no se asigna la presente actividad,
teniendo en cuenta gue la ejecuto en el 100% en el segundo mes de ejecucién del contrato.

i
i
i
4. Brindar orientacion y asesoria respecto al proceso de gestion documental y‘
archivistica, con énfasis en los objetivos, planes y proyectos del Plan |
Institucional de Archivos — PINAR.
Para el desarrollo de esta actividad la contratista debera presentar:

it 832 0002836 SEDE PRINCIPAL YOPAL 9Carrera 23 No.18-31 ¢ PBX (608) 635 85 88 -310 818 61 37
¥ c z SEDE ARAUCA ¢ Carrera 25 No 15-62 s PBX (607) 885 20 26 - 310 818 61 33
WWW.corporinoquia.gov.ca | gepe vicHADA LA PRIMAVERA 9 Calle 13 A # 6-82 barrio Caudal - 313 283 82 33
0006 UNIDAD AMBIENTAL CAQUEZA - Cundinamarca 9 Calle 3# 52-55/66 - 310 226 38 50
B4 atencionusuarios@corporinoguia.gov.co



QUIA

e Proyectos y/o planes
e Actividades de cada Proyecto y/o plan
e Plan de trabajo para cada proyecto

Como producto debera entregar en una carpetg digital el avance del PINAR, donde
contenga los items mencionados anteriormente.

5. Proponer un instrumento de control y seguimiento al avance de los planes,
programas y proyectos relacionados con el Plan Institucional de Archivos — PINAR.

Esta actividad se proyecto6 para desarrollar en el mes cinco (5) de ejecucion del contrato./'

6. Realizar el diagndstico, analisis y formulacion de propuestas para la actualizacion
del Plan de Gestién Documental (PGD) de CORPORINOQUIA, con base en la
normatividad archivistica vigente, los lineamientos del Archivo General de la Nacion y
-el estado actual de la gestion documental de la Corporacion.

Esta actividad esta proyectada para desarrollar en el mes,)yia"co (5) de ejecucion del
contrato. !

3. METODOLOGIA DE TRABAJO

El contratista desarrollara sus actividades de forma auténoma, conforme a los lineamientos técnicos
y juridicos impartidos por la Supervision; utilizara sus propios medios para la elaboraciéon de los
documentos y debera garantizar:

- Entrega oportuna y completa de los productos.

- Manejo confidencial de la informacion.

ASISTENTES
NOMBRE CARGO/DESEMPENO [ FIRMA
DANITXA LISSETH ROMERO CRUZ SECRETARIA GENERAL 3 3 ) A’P
] A " R 5
DELIA PATRICIA LOPEZ MARTINEZ CONTRATISTA

Nit 832.000283-6 SEDE PRINCIPAL YOPAL 9Carrera 23 No.18-31 L PBX (608) 635 85 88 -310 818 61 37
Bl b ctedov ey SEDE ARAUCA ¢ Carrera 25 No 15-69 s PBX (607) 885 20 26 - 310 818 61 33
WWwW.corporinoquia.gov.co | gepe vicHADA LA PRIMAVERA 9 Calle 13 A # 6-82 barrio Caudal -¢ 313 283 82 33
n o 0 UNIDAD AMBIENTAL CAQUEZA - Cundinamarca 9Calle 3# 5a-55/66 - t 310 226 38 50
: : . B atencionusuarios@corporinoguia.gov.co '
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