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Bogotá, agosto del 2020  
Señor 
EDUARDO AMAYA SALCEDO 
SUPERVISOR CONTRATO No.0193 
Coordinador misional 
Regional Cundinamarca 
Girardot 

Asunto: Informe mensual de ejecución 

contractual Mes 08 del año 2020 

Referencia: No. 0193 del año 2020 

Luz Angélica Cuéllar Buriticá identificado con la cédula de ciudadanía No. 1110517730 de 
Ibagué, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Regional Cundinamarca en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de: $ 
15,132,000. Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago por valor de $ 1,681,333 en el mes de agosto. b). 3 pagos sucesivos por 
valor de $ 3,880,000 de septiembre a noviembre de 2020. c). Un último pago por valor de 
$ 1.940.000 en el mes de diciembre. Los honorarios serán pagados por el SENA al 
contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la Dirección General, en la cuenta de AHORROS No. 86946824587 del 
BANCOLOMBIA cuyo titular es el contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 15 de diciembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales en el apoyo y asesorías necesarias a los integrantes 
de las unidades productivas creadas del programa SENA Emprende Rural - SER, en 
sus procesos de fortalecimiento para la formalización, crecimiento y escalabilidad 
empresarial de acuerdo a los lineamientos fijados por la entidad. 

 
CLÁUSULA PRIMERA 
 

No  Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar al líder de red regional y al 
profesional de apoyo regional - 
SER en la planeación de la 
atención y seguimiento al 
fortalecimiento empresarial de las 
unidades productivas creadas. 

Recepción de las 12 
unidades productivas 
asignadas previa 
sensibilización a los 
emprendedores junto con 
los instructores de la 
formación en 
emprendimiento, 
identificación de las mismas 
y su disponibilidad para la 
conectividad. 

Cuadro relación 
Unidades 
Productivas 
asignadas en 
evidencias en 
folios: Acta No. 1. 

2 Apoyar a los emprendedores 
integrantes de las unidades 

Generación y construcción 
del plan de acción de la 

Planes de acción 
generados en la 



 

 
 

                                                                                                                                                                                                                                                       

productivas en sus procesos de 
fortalecimiento empresarial de 
acuerdo a los lineamientos fijados 
por la coordinación nacional de 
emprendimiento - programa SER. 

estructura de seguimiento 
integrada para las unidades 
productivas planeadas en el 
mes. 

estructura 
integrada de 
seguimiento y en 
construcción para 
cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

3 Realizar la planeación anual de 
sus actividades y cumplimiento de 
metas e indicadores de acuerdo a 
las herramientas dispuestas por la 
coordinación nacional de 
emprendimiento - programa SER. 

Planeación mensual por 
horas de las asesorías a 
cada unidad productiva 
teniendo en cuenta las 
metas e indicadores 
establecidas por el 
programa SER se encuentra 
en construcción previa 
concertación con cada 
emprendedor. 

Cuadro con la 
programación de 
asesorías en horas 
planeadas para el 
mes en evidencias 
en folios.  

4 Apoyar en la preparación de las 
unidades productivas y empresas 
rurales creadas para la 
participación en eventos 
comerciales y gestión de clientes 
de orden regional y nacional. 

Plan de acción en 
construcción para cada 
unidad productiva acorde a 
sus necesidades.  

Planes de acción 
generados en la 
estructura 
integrada de 
seguimiento y en 
construcción para 
cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

5 Realizar el análisis y prospectiva 
de las oportunidades de negocios 
regionales como insumo para la 
oferta regional de proyectos, 
presentando avances al 
profesional de Apoyo Regional - 
SER mensualmente. 

Plan de acción en 
construcción dado que en 
este mes se está realizando 
la identificación y 
sensibilización de cada 
unidad productiva. 

Planes de acción 
generados en la 
estructura 
integrada de 
seguimiento y en 
construcción para 
cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

6 Cumplir con los procesos y 
procedimientos establecidos en el 

Utilización de actas, 
formatos de inscripción y 

Formato de acta en 
evidencias en 
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Sistema Integrado de Gestión y 
Autocontrol (SIGA), diligenciando 
los formatos establecidos. 

seguimiento a la asesoría 
actualizados y en 
construcción. 

folios, formatos de 
inscripción y 
seguimiento a la 
asesoría en 
construcción para 
cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

7 Analizar y presentar informe del 
estado de los indicadores de cada 
unidad productiva y empresa 
atendida, arrojado por la 
herramienta de diagnóstico 
establecida por el SENA. 

Revisión diagnostico 1 de 
cada unidad productiva y 
aplicación diagnostico 2 a 
las unidades productivas 
planeadas en el mes. 

Diagnósticos 
aplicados a las 
unidades 
productivas 
planeadas: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

8 Diagnosticar las necesidades de 
formación y de asesoría técnica 
de las unidades productivas y 
empresas creadas, para 
determinar el apoyo de 
instructores y/o plan de formación 
complementaria. 

Al momento de realizar este 
informe no han surgido 
necesidades de asistencia 
técnica, apoyo de 
instructores y/o plan de 
formación complementaria 
para las unidades 
productivas. 

N/A 

9 Concertar, socializar y hacer 
acompañamiento a la 
implementación de los planes de 
acción que se deban ejecutar en 
cada unidad productiva de 
acuerdo al diagnóstico realizado. 

Planes de acción en 
construcción para cada 
unidad productiva. 

Estructuras de 
seguimiento 
integradas en 
construcción para 
cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

10 Definir con el emprendedor los 
indicadores que permitan medir la 
evolución de la empresa durante 
el proceso de acompañamiento 
dado por el SENA enfocado 
especialmente en crecimiento en 
ventas, generación de empleo y 
trabajo decente, acceso a 

Indicadores de la evolución 
de las empresas en 
construcción para cada 
unidad productiva. 

N/A 
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mercados, presentación a fuentes 
de financiación entre otros. 

11 Elaborar y presentar los informes 
mensuales de seguimiento de las 
unidades productivas 
acompañadas en los formatos 
establecidos por la coordinación 
nacional de emprendimiento - 
programa SER con calidad y 
oportunidad. 

Actualización de archivos 
cargados en el drive: estado 
actual de las unidades 
productivas, diagnostico 2, 
formatos de inscripción y 
seguimiento a la asesoría.  

Informes y formatos 
en construcción 
para cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

12 Elaborar el informe integral de 
cierre de la asesoría de las 
unidades productivas fortalecidas. 

Al momento de presentar 
este informe no se ha 
presentado el informe 
integral de cierre dado que 
aún no corresponde por 
fecha. 

N/A 

13 Presentar oportunamente 
informes al profesional de apoyo 
regional SER y a la coordinación 
nacional de emprendimiento, en 
los formatos y plazos establecidos 
con calidad y oportunidad según 
lineamientos. 

Actualización de archivos 
cargados en el drive: estado 
actual de las unidades 
productivas, diagnostico 2, 
formatos de inscripción y 
seguimiento a la asesoría. 

Informes y formatos 
en construcción 
para cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

14 Garantizar la adecuada y oportuna 
alimentación de los sistemas de 
registro, trazabilidad y 
seguimiento de la información de 
la ejecución del programa, tales 
COMPROMISO y otros 
dispuestos de manera temporal o 
permanente por el SENA, 
informando a los supervisores de 
contrato la falta de esta 
información por el contratista. 

Actualización de la 
información en Google 
Drive. 

https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

15 Apoyar la formulación de planes 
de negocio para Fondo 
Emprender cuando se requiera 
dentro del plan de acción de la 
unidad productiva a fortalecer. 

Plan de acción en 
construcción dado que en 
este mes se está realizando 
la identificación y 
sensibilización de cada 
unidad productiva. 

Estructuras de 
seguimiento 
integradas en 
construcción para 
cada unidad 
productiva: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 
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16 Asistir mensualmente a los 
comités de planeación y 
seguimiento citados por el 
Profesional de Apoyo Regional - 
SER. 

Asistencia a la 
videoconferencia de 
planeación y seguimiento 
citada por el Profesional de 
Apoyo Regional - SER. 

Registro fotográfico 
en evidencias en 
folios. 

17 Presentar mensualmente agenda 
y cronograma de prestación de 
servicios. 

Elaboración formato 
programación de asesorías 
para las unidades 
productivas planeadas. 

Programación de 
horas de asesoría 
en evidencias en 
folios.  

18 Asistir a las visitas de seguimiento 
y a las videoconferencias 
definidas y programadas por el 
profesional de apoyo regional - 
SER o la coordinación nacional de 
emprendimiento. 

Asistencia a 4 
videoconferencias de 
capacitación y seguimiento 
en la Regional 
Cundinamarca sobre metas 
e indicadores del proceso de 
fortalecimiento a unidades 
productivas, con líder de 
RED y de apoyo regional, 
gestores SER y grupo de 
instructores 
emprendimiento. 

Registro fotográfico 
en evidencias en 
folios. 

19 Participar activamente en ferias, 
ruedas de negocio, financieras y 
todo tipo de eventos propios o de 
otras entidades que promuevan la 
difusión y la comercialización de 
bienes y servicios de las unidades 
productivas y empresas 
acompañadas. 

Plan de acción en 
construcción dado que en 
este mes se está realizando 
la identificación y 
sensibilización de cada 
unidad productiva. 

Estructuras de 
seguimiento 
integradas en 
construcción: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

20 Realizar el registro oportuno y con 
calidad de las actividades 
realizadas en las plataformas y/o 
herramientas establecidas por la 
entidad. 

Actualización de la 
información en Google 
Drive. 

https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

21 Realizar la gestión para la 
inscripción de empresas rurales y 
unidades productivas en el 
aplicativo establecido para 
promover la inserción laboral rural 

Plan de acción en 
construcción dado que en 
este mes se está realizando 
la identificación y 
sensibilización de cada 
unidad productiva. 

Estructuras de 
seguimiento 
integradas en 
construcción: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

22 Asistir y participar en los foros, 
seminarios, transferencias 
metodológicas, cursos virtuales, 
comités de trabajo, reuniones y 
cualquier otro tipo de evento al 

Asistencia al diplomado en 
Hogares Ecologicos 
compartido por el Lider 
Regional de red 
PROGRAMA SER. 

Registro fotográfico 
en evidencias en 
folios. 
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que sean convocados por la 
dirección regional y la 
coordinación nacional de 
emprendimiento. 

23 Apoyar en los procesos 
administrativos concernientes al 
proceso de fortalecimiento que 
requiera el profesional de apoyo 
regional - SER, para la correcta 
ejecución del programa SER. 

Identificación y seguimiento 
de las unidades productivas 
asignadas en 
fortalecimiento del programa 
SER.  

Estructuras de 
seguimiento 
integradas en 
construcción: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

24 Articular con el equipo SBDC para 
la formalización de unidades 
productivas, la presentación de 
planes de negocio a las 
convocatorias fondo emprender 
así como la identificación de otras 
fuentes de financiación 
disponibles para los diferentes 
tipos de unidades productivas a su 
cargo, formular los planes de 
negocios y/o instrumentos para 
aplicar a las diversas fuentes, y 
acompañar en la postulación a las 
convocatorias a por lo menos 3 
unidades productivas así como en 
la ejecución de los recursos 
asignados en la vigencia. 

Planes de acción en 
construcción para cada 
unidad productiva. 

Estructuras de 
seguimiento 
integradas en 
construcción: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

25 El contratista se compromete a 
cumplir con la entrega de los 
siguientes productos, a los cuales 
se les hará verificación del avance 
y cumplimiento de manera 
mensual y al finalizar cada ciclo de 
atención por el profesional de 
apoyo regional - SER y el 
supervisor de contrato. 

Estructura de seguimiento 
integrada actualizada para 
las unidades productivas 
planeadas en el mes. 

Estructuras de 
seguimiento 
integradas y 
formatos en 
construcción: 
https://drive.google.
com/drive/u/1/folde
rs/1cvWRxydsjP_Nso
oTmdC7p97pYcb5J5n
g 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto informe  
(formato informe legalización desplazamiento- contratista GTH-F-087), en el que 
relacioné las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor, se constituye en soporte de la legalización 
de los desplazamientos realizados y forma parte integral del presente Informe de ejecución 
contractual, el cual relaciono así:  
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ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        

2.        

……         

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 
la presentación de informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 
informe de ejecución contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: documentos enunciados como evidencias 
del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados, 
fotocopia de la planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, Decreto 1237 
de 2018 (Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”) correspondiente al mes 
de Julio del año 2020.  
 
Evidencias en (7) folios 
 
Cordialmente,  
 

 
Firma 
Luz Angélica Cuéllar Buriticá 
Contratista 
C.C. No. 1110517730 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
Firma 
Eduardo Amaya Salcedo 
Supervisor Contrato 0193 de 2020 
 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

                                                                                                                                                                                                                                                       

ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Asignación de unidades productivas creadas 

en la vigencia 2019 a la GESTORA JUNIOR SER -  contratista LUZ ANGÉLICA CUÉLLAR 

BURITICÁ por el Programa SER SENA EMPRENDE RURAL para proceso de 

fortalecimiento en el segundo ciclo de 2020.  

CIUDAD Y FECHA: 

Girardot, 21 de agosto 2020. 

HORA INICIO: 

 8:00 am 

HORA FIN: 

 12:00 pm 

LUGAR:  

Videoconferencia vía GOOGLE MEETINGS. 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 

CUNDINAMARCA / CENTRO DE LA 

TECNOLOGÍA DEL DISEÑO Y LA 

PRODUCTIVIDAD EMPRESARIAL 

TEMAS: 

1. Verificar los Diagnósticos 1 de las unidades productivas. 

2. Verificar los Planes de Acción de las unidades productivas. 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN: Asignar 12 unidades productivas del Programa SER SENA 

EMPRENDE RURAL, Centro de la Tecnología del Diseño y la Productividad Empresarial  a la  

GESTORA JUNIOR SER -  contratista LUZ ANGÉLICA CUÉLLAR BURITICÁ, para fortalecer 

durante el segundo ciclo de 2020. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Se conforma comité integrado por el Líder de Red Regional PROGRAMA SER Gabriel Miguel 

Nasser Calderón, Profesional de apoyo Regional PROGRAMA SER Diana Marina Jimenez 

Bedoya y la GESTORA JUNIOR SER -  contratista LUZ ANGÉLICA CUÉLLAR BURITICÁ. 

 

Se verifica la meta asignada del PROGRAMA SER al centro de Formación: 

 

 Unidades productivas creadas - línea negocios rurales 2019: 42 

 Unidades productivas a fortalecer en el 2020: 33 

 Unidades productivas a fortalecer por gestora junior SER: 12 
 

Para el segundo semestre se fortalecerán 24 unidades productivas, 12 por cada gestor junior 

SER.  

 

Asignación de unidades productivas a gestora junior SER - contratista LUZ ANGÉLICA 

CUÉLLAR BURITICÁ: 

 

El Profesional de apoyo Regional SER de centro, junto con la gestora junior SER, apoyados 

en la herramienta de diagnóstico de cada unidad, realizan explicación detallada de cada 



 

 
 

                                                                                                                                                                                                                                                       

unidad.  Previamente se comunicaron con los líderes de las unidades para verificar el estado 

actual de las mismas y la voluntad de continuar en el proceso de fortalecimiento. Se relacionan 

las Unidades Productivas asignadas a continuación: 

 

No. 
COD. 

SOFIA 

NOMBRE DE LA 

U.P. 
MUNICIPIO PRODUCTO LIDER TEL 

1 

93161 

PORCICOLA 

PUERTO 

GRECIA 

Apulo Cerdo en pie 

MARIA INES 

SANCHEZ 

ARIAS 

3143651339 

2 

92600 

GRANJA 

AGROPECUARIA 

LA FORTUNA 

Nariño Huevo 

YAMILE 

DONCEL 

GAMEZ  

3132877944 

3 

93145 

GRANJA 

AGROPECUARIA 

AGROPULI 

Pulí Huevo 

JENNY 

DISNEY 

ALVAREZ 

PINZON 

3224850599 

4 

93268 
PORCICOLA EL 

RECREO 
Tocaima Cerdo en pie 

CARLOS 

HERNANDO 

CAMPOS 

RAMOS 

3125471795 

5 

95340 

VIVE "VIOTA 

VIAJES 

ECOLOGICO" 

Viotá Turismo 
OSCAR 

ARCINIEGAS 

320 

8300509 

6 

93178 
FRUTALES 

BUSCAVIDAS 
Guataqui Frutales 

DARIO 

BARRAGAN 

GARCIA 

3023784025 

7 
66948 

GANADERIA SAN 

LUIS 
El colegio 

Ganado en 

pie 

LUIS 

SANDOVAL 
3115116295 

8 
90364 

SOBERANIA 

SANTA MARTHA 
La mesa Café, huerta 

DIAZ OSSES 

AMINTA 
3125473786 

9 

83623 
GRANJA LA 

VEGA 

Apulo - La 

vega 

Frutales, 

plátano 

JOSE DAVID 

NEUSA 

BAUTISTA 

3017849900 



 

 
 

                                                                                                                                                                                                                                                       

10 

78187 
GRANJA 

ANTIOQUIA 

El colegio-

Antioquia 

Café, huerta, 

frutales 

ORDOÑEZ 

RONDON 

TERESA DE 

JESUS 

3166087668 

11 

80222 
GRANJA 

PALESTINA 

Pulí - La 

palestina 

Colisero, 

peces, 

huerta 

TENJO CARO 

YOR MARY 
3114814313 

12 

80200 
GRANJA 

PANTANOS 

Apulo - San 

isidro 
Huevo 

SANDRA 

MILENA 

GARCIA SOSA 

3133286503 

 

Las 12 unidades productivas enunciadas en el cuadro anterior quedan aprobadas para el 

proceso de fortalecimiento para el segundo ciclo de 2020. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Fortalecer unidades productivas asignadas a 

la GESTORA JUNIOR SER -  contratista LUZ 

ANGÉLICA CUÉLLAR BURITICÁ para el 

segundo ciclo de 2020.  

Gestora junior SER y 

líderes de unidades 

productivas asignadas 

Noviembre 30 de 

2020 

 



 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN 
CONTRACTUAL 
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