( ) MINISTERIO DE TRANSPORTE
I

Tra n S po rte PROCESO DE CONTRATACION

ACTA DE RECIBO PARCIAL PRESTACION DE SERVICIOS, RECIBIDO A SATISFACCION Y
AUTORIZACION DE PAGO

CODIGO: CTN-F-013 VERSION: 005

INFORMACION BASICA DEL CONTRATISTA

GRUPO
ESTRATEGICO DE 1 5
COMUNICACIONES

ANDRES RICARDO GARZON

Persona Natural
LAMUS

1032392949

ANDRES RICARDO GARZON
LAMUS

INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

368C Agosto 21/12/2025

01/08/2025 24425 Bogota D.C. Bogota

INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO O CONVENIO

Valor Inicial: $37.600.000,00
Valor Adicién : $0,00

Valor Reduccién : $0,00

Valor Total: $37.600.000,00
Total Pagado: $0,00

Saldo actual: $37.600.000,00
VALOR A PAGAR: $8.000.000,00
Menos este pago: $29.600.000,00

ACTIVIDADES DE EJECUCION

VM TTE-681 PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA
GENERACION DE CONTENIDOS QUE REQUIERA EL MINISTERIO DE TRANSPORTE
EN LA IMPLEMENTACION DE LA ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES, A NIVEL
REGIONAL, EN CUMPLIMIENTO DEL PLAN DE DESARROLLO, CON ENFASIS EN
LOS SERVICIOS DE TRANSPORTE Y EL REGISTRO UNICO NACIONAL DE
TRANSITO (RUNT).

OBJETO:




1.BRINDAR APOYO INTEGRAL EN COMUNICACIONES DE LAS
ACTIVIDADES REGIONALES QUE REALICE EL DESPACHO DEL
MINISTERIO DE TRANSPORTE, CON ENFASIS EN SERVICIOS DE
TRANSPORTE Y EL RUNT.

* ENVIO DE INVITACIONES A CIUDADANAIA DESDE EL CORREO DE
EVENTOS PARA PARTICIPAR EN EL SHOWROOM EN POPAYAN,
SOBRE LA VIDA EL ESTANQUILLO POPAYAN.

* ENVIO DE INVITACIONES A CIUDADANAIA DESDE EL CORREO DE
EVENTOS PARA PARTICIPAR EN EL PANEL ESTRUCTURACION DE
PROYECTOS DE TRANSPORTE ORIENTADA AL BIENESTAR DE LAS
PERSONAS-UNIVERSIDAD DEL ROSARIO

2.APOYAR EN LA GENERACION DE CONTENIDOS ESCRITOS Y
AUDIOVISUALES PARA LA DIVUGACION DE LAS ACTIVIDADES
REGIONALES QUE SE ADELANTEN SEGUN LA AGENDA DEL
DESPACHO, RELACIONADAS ENTRE OTROS TEMAS CON EL
REGISTRO UNICO NACIONAL DE TRANSITO, EN LAS CUALE SE
DEBERA TENER EN CUENTA EL BUEN MANEJO DEL LENGUAJE,
PERTINENCIA'Y OPORTUNIDAD.

* ASISTIR AL EVENTO DE LA MODERNIZACION DEL AERODROMO
DE BAHIA SOLANO JOSE CELESTINO CON LA MINISTRA'Y EL
PRESIDENTE DE LA REPUBLICA.

3.APOYAR AL DESPACHO DEL MINISTERIO DE TRANSPORTE, EN LA
DIFUSION REGIONAL IMPACTANDO A LOS ACTORES QUE
INCLUYEN LOS PRESTADORES DEL SERVICIO PUBLICO DE
TRANSPORTE, LOS GREMIOS, LAS ALCALDIAS, LAS SECRETARIAS
DE TRANSITO, LA POLICIA NACIONAL, ENTRE OTROS PARA
FORTALECER EL FLUJO DE INFORMACION CON LOS MEDIOS
COMUNITARIOS, REGIONALES Y ALTERNATIVOS, CON ENFASIS EN
SERVICIOS DE TRANSPORTE Y EL RUNT.

DIFUSION DE PIEZA PUBLICITARIA DEL SHOWROOM EN POPAYAN
DESARROLLADO EL 13 DE AGOSTO

4.BRINDAR APOYO EN LA IDENTIFICACION DE HISTORIAS,
REPORTERIA Y PRODUCCION DE PIEZAS DE COMUNICACION, EN
LAS REGIONES, EN SINTONIA CON LAS METAS DEL PLAN
NACIONAL DE DESARROLLO, CON ENFASIS EN SERVICIOS DE
TRANSPORTE Y EL RUNT.

IDENTIFICACION DE EVENTOS DEL DESPACHO CON DIFERENTES
GREMIOS, ASOCIACIONES Y EMABAJADAS SOBRE TEMAS DE
TRANSPORTE EN LA RED DE INSTAGRAM, DONDE SE EVIDENCIA
LAS PUBLICAICONES DE LA MINISTRA EN TEMAS DE TRANSPORTE

5.APOYAR DE MANERA INTEGRAL EN LA GENERACION DE
CONTENIDOS, DESDE LAS ACTIVIDADES REGIONALES, PARA LA
PRODUCCION DE LOS KIT DE MEDIOS.

SE GENERARON FOTOGRAFIAS Y VIDEOS PARA KIT DE MEDIOS,
EN EL EVENTO DE BAHIA SOLANO QUE SE DESARROLLO EL 13 DE
AGOSTO

6.BRINDAR APOYO EN LA IDENTIFICACION DE ACTIVIDADES EN EL
SECTOR TRANSPORTE

* IDENTIFICACION DE EVENTOS DEL DESPACHO CON DIFERENTES
GREMIOS, ASOCIACIONES Y EMABAJADAS SOBRE TEMAS DE
TRANSPORTE EN LA RED SOCIAL x

7.ATENDER CON PRONTITUD Y EFECTIVIDAD LAS SOLICITUDES,
CONDICIONES Y-O RECOMENDACIONES QUE DENTRO DE LOS
TERMINOS DEL CONTRATO FORMULE EL SUPERVISOR DEL MISMO

* COMUNICACION POR WHATSAPP CON EL PERIODISTA ALVARO
TORRES DEL MEDIO DE COMUNICACION EL REGIONAL-
SANTANDER

* COMUNICACION POR WHATSAPP CON EL PERIODISTA
ALEJANDRO RAMIREZ DEL PERIODICO PORTAFOLIO

8.ASISTIR PRESENCIALMENTE A LAS REUNIONES PROGRAMADAS,
RELACIONADAS CON LA EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL
Y ELABORAR LAS ACTAS Y-O AYUDAS DE MEMORIA RESPECTIVAS.

* REUNION EVENTO 9 DE AGOSTO CON GREMIO DE
TRANSPORTADORES, PARA UN EVENTO EN EL MUNICIPIO DE
MADRID CUNDINAMARCA.

* REUNION EVENTO Il CONGRESO DE MUJERES

* REUNION EVENTO SHOWROOM EN SOACHA 5 DE SEPTIEMBRE




9.TRAMITAR OPORTUNAMENTE LAS PETICIONES, QUEJAS,
RECLAMOS, SUGERENCIAS, DENUNCIAS, Y-O OTROS
DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVES DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL ORFEO, EVITANDO EL VENCIMIENTO DE LOS
TERMINOS ESTABLECIDOS EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE Y
SIGUIENDO LOS LINEAMIENTOS IMPARTIDOS POR EL MINISTERIO,
ASI MISMO, DEBERA MANTENER DEPURADO DICHO SISTEMA. EL
INFORME MENSUAL DEL CONTRATISTA DEBERA INCLUIR LA
RELACION DE LOS RADICADOS GESTIONADOS EN EL PERIODO.

EN ESTE MES DE AGOSTO NO SE RECIBIERON PETICIONES,
QUEJAS, RECLAMOS, SUGERENCIAS, DENUNCIAS, Y-O OTROS
DOCUMENTOS RECIBIDOS A TRAVES DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL, ATRAVES DEL SISTEMA DE ORFEO

10.LAS DEMAS QUE LE SEAN ASIGNADAS Y QUE EMANEN DE LA
NATURALEZA DEL OBJETO Y OBLIGACIONES DEL CONTRATO, DE
CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 1603 DEL
CODIGO COLOMBIANO.

* CONSOLIDACION DE BASES DE DATOS DE MEDIOS DE
COMUNCIACION ALTERNATIVOS Y REGIONALES, POR CADA
DEPARTAMENTO, IDENTIFICANDO SUS REDES SOCIALES.

* ASISTENCIA REUNION CON JEFES DE PRENSA DE MINISTERIOS A
CASA DE NARINO PARA REVISRA PROPUESTAS DE
COMUNICACIONES.

RECIBIDO A SATISFACCION

En calidad de supervisor del contrato anotado, manifiesto que el contratista cumplié a satisfaccién y dentro de los
términos contractuales, con el objeto contractual. Igualmente, certifico que el contratista dio cumplimiento a lo
establecido en las disposiciones legales vigentes sobre el régimen de seguridad social conforme a lo sefialado en el
Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la ley 1562 de 2012, Decreto 723 de 2013, Decreto 1273 de 2018 y demas normas

gue regulen la materia y sus modificaciones.

OBSERVACIONES

AUTORIZACION DE PAGO

La informacion registrada en este documento se encuentra debidamente aprobada por los supervisores responsables del proceso.

Supervisor 1:

Luis Ricardo Morantes Africano

C.C.: 74376944




