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Cuenta de Cobro No.

Septiembre 23/2025

LA ALCALDiA MUNICIPAL DE
EL CERRITO VALLE
NIT.  800.100.533-5

DEBE A:

MAYRA ALEJA'NDRA PALACIO GARCIA

CC.1.114.828.726 de EI Cerrito -Valle del Cauca

LA SUMA DE:/
$2.000.000

DOS MILLONES DE PESOS M/CTE

Terceracuotaporconceptode:Prestaci6ndeserviciosNo.MEC-PS-248-1184-'
416-2025    "PRESTAC16N    DE    SERVICIOS    DE    APOYO    A    LA    GEST16N    PARA
ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO  EN  LA  ALCALDiA  DEL
IVIUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN
INSTITUCIONAL DE ARCHIVO  PINAR".

Los cuales seran pagados en la cuenta de ahorros N. 287328959 del Banco de Bogota.

Cordialmente,

MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
CC.1.114.828.726  de  EI  Cerrito Valle



lNFORME DE ACTIVIDADES

:%##T% DMEEPc:E§.T2A4C8'.6[T£:.E4.S4E[R6V.'2C:2?    /
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

PARA: NAYIVE CABAL
SECRETARIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
Supervisora

DE:        MAYRAALEJANDRA PALACIO GARCIA
C.C.1.114.828.726
Contratista

££#:i°8.d4e4P,I:.S2t32:6,nd::2SoejTi,%°dse?:oa2P5°.y°/a`7Sti6ncoNTRATOMEC-PS-

3:#ct:::s':fe°g|p:ydoeaaFat!:i::ttopns=5%rNceTrfucf8taMdEe!.g%It2a4t8.i.e]g.r4eitf:!±E2d5:/
de Julio de 2025.

OBJETO DEL CONTRATO: "PRESTAC16N DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GEST16N PARA ADELANTAR ACTIVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO
EN  LA  ALCALDiA  DEL  MUNICIPIO  DE  EL  CERRITO  VALLE  DEL  CAUCA
PARA DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

Para el cumplimiento del  Contrato de Prestaci6n de Servicios de apoyo,  se ha
estipulado las obligaciones del Contratista:

Obligaciones Especificas:

ITEM ACTIVIDADES

01

Apoyar  las  actividades  de  clasificaci6n,   orden,   organizaci6n,   depuraci6n,
foliaci6n,   rotulaci6n  en  las  series  documentales  que  se  producen  en  las
diferentes unidades administrativas (dependencias), conforme a la norma de
archivo.

02
Apoyar el levantamienfo de las hojas de control de cada expediente de
archivo.

03
Apoyar el levantamiento del inventario documental en la dependencia que le
sea asignada  por el supervisor del  contrato,  de acuerdo con  las Tablas de
retenci6n Documental vigentes en la entidad.



lNFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO DE PRESTAC16N  DE SERVIclos

CONTRATO MEC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI CerTlto (V)

04
Apoyar   cuando   se   requiera   la   custodia   del   archivo   documental   de   la
dependencia que le sea asignada par el supervisor del contrato.

05
Las demas que se requieran y est6n dentro del giro ordinario del objeto
contractual.

Durante   el   periodo   a   reportar,   realice   las   siguientes   actividades   en   la
dependencia de Tesoreria y Archivo Central:

ACTIVIDADES ESPEciFICAS

-EI contratista apoyo actividades de clasificacidn, organizaci6n, foliaci6n y

paginaci6n de las historias laborales

- EI contratista realizo su respectivo inventario del mes de septiembre revisado y
supervisado por blanca lnes Velasquez

- Se custodia las carpetas de historias laborales

-Realizo apoyo en la oficina del despacho

REGISTRO FOTOG RAFICO



lNFORME DE ACTIVIDADES

CONTRATO  DE PRESTAC16N  DE SERVICIOS

CONTRATO M EC-PS-248-1-18.4-416-2025
Desarrollo lnstitucional-Alcaldia Municipal de EI Cerrito (V)

_qcjNora_hariLalaLfadr
MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA
c.C. C.C.1.114.828.726 el cerrito v
Contratista
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BancodeBogoEd
-.032".i
cde 38 N. 7. 47 Bore REFERENCIA BANCARIA

EI  BANCO  DE  BOGOTA  a  solicitud  del  interesado  informa  que  MAYRA  ALEJANDRA
PALACIO  GARCIA,  identificado(a)  con  Cedula  de  ciudadania  ndmero  1.114.828.726 esta
vinculado(a) con el BANC0 DE BOGOTA a trav6s de los siguientes productos financieros:

Cilentas de Ahorros No. 287328959, abierta/o desde el 27/4/2023,

Se expide en Bogota el dia 22 del mes de Septiembre del afro 2025 con destino a:
malejapalacia@gmail.com

Firma Autori.zada

ESTA INFORMACION ES CONFIDENCIAL Y SE SUMINISTRA SIN RESPONSABILIDAD ALGUNA FOR PARTE DEL BANCO



248-6-4-1358-2025

lNFORMAC16N GENERAL DEL CONTRATO:

TIPO DE CONTRATO:                            PRESTACION  DE SERVICIOS

NUMERO  CONTRATO:                          MEG-PS-248-1 -18.4.416-2025

0BJETO CONTRACTUAL:    ``PRESTAC16N   DE   SERVICIOS   DE   APOYO   A   LA
GEST16N  PARA  ADELANTAR  ACTIVIDADES  ASISTENCIALES  DE  ARCHIVO
EN LA ALCALDiA DEL IVIUNICIPIO DE EL CERRITO VALLE DEL CAUCA PARA
DAR CONTINUIDAD AL PLAN INSTITUCIONAL DE ARCHIVO PINAR".

CONTRATISTA:                                          MAYRA ALEJANDRA PALACIO GARCIA

SUPERVISOR:                                              NAYIVE CABAL

CDP:                                                                  N° 954 DEL 26 DEJUNIO  DEL 2025

RPC:                                                                   N°  1246 DEL21  DEJULIO  DEL2025

0bjetivo del informe:

EI contratista cumple con las actividades referentes a la tercera cuota:

lTEIVI ACTIVIDAD/PRODUCTO
AVANCETOTAL SOPORTES DEL AVANCE

01

Apoyar las actividades declasificaci6n,orden,

100%

El  contratista  apoyo  actividades  de
organizaci6n, depuraci6n, clasificaci6n,   organizaci6n,   foliaci6n
foliaci6n,  rotulaci6n en las y     paginaci6n      de      las      historias
series  documentales  queseproducenenlasdiferentesunidadesadministrativas(dependencias),conformealanormadearchivo. Iaborales

02

Apoyar   el   levantamientodelashojasdecontrolde
100% El contratista realizo hojas de control

cada       expediente       de de    las    carpetas    de    las    historias
archivo. laborales

Municipio el  Cerrito, Valle, Calle 7  No 11-62
Tel6fono: (092) 256 5244           /        Telefax:  (092) 2567051;  Fax: (092) 2570952.    /   C6digo postal:763520,



03

Apoyar   el   levantamient`6delinventariodocumentalenladependenciaqueleseaasign,adapore[supervisordelcontrato,deacuerdoconlasTablasderetenci6nDocumentalvigentesenlaentidad.

100%

El  contratista   realizo  su   respectivo
inventario   del   nies   de   septiembre
revisado  y  supervisado  por  blanca
ln6s Velasquez

04

Apoyar         cuando         serequieralacustodiadelarchivodocumentaldela

100%
Se custodia las carpetas de

dependencia  que  le  seaasignadaporelsupervisordelccmtrato. historias  [abora[es

05

Las      demas      que      serequieranyest6ndentrodelgiroordinariodelobjetocontractual.

100% Apoyo en la oficina del despacho

TOTAL 100%

JUSTIFICACION/OBSERVACION
Durante   la   prestaci6n   del   se'ryicio,   el   contratista   ha   cumplido   a   satisfacci6n   con   las
actividades sujetas en el contrato y los requerimientos que la administraci6n ha hecho a los
servicios prestados.

OTRAS CONSIDERACIONES
Cumple  con  los  documentos  requeridos  para  presentar la  cuenta  de  cobro,  p'resento  los
demas  requisitos  administrativcis  y  legales  para  el  pago,  la  cual  se  confirm6  por  parte  del
supervisor.

SEGUIMIENTO  FINANCIERO Y CONTABLE

S,i  `   .     :rty`gdsREfa~REREE,:   gRE=RE±SE.GulM!ENTO  FINAINC+IEB0  Y G*®tyREj?AB=RE/~^S        Yj&==~`^`:    A:  `§i  ~a~¥ed'xp`;St3':'wh¥       a

COSTOS  DEL CONTRATO PAGOS  REALIZADOS AL CONTRATISTA

Concepto Valor

Concepto(Anticipo'avances,pagos)
FechaDD/lvtM/AA

Valor Observaciones

Valor in.Icial delcontrato $ 6.000.000
Cuota  No.1 Julio de2025

$2 000.000 pagado

Valor Adiciones 0 Cuota  No.2 agosto de2025
$2 000.000 pagado

Reajustes (atrav6sdeOtro s'Isedisminuy6elvalordelcontrato)
0 Cuota  No. septiembre

$2 000.000
Pendiente de

3 de 2025 Pago

Actualizaci6n deprecios 0

Valor Total delContrato $ 6.000.000

lvlilnicipio el Cerrito, Valle,  Calle -7  No 11-62
Tel6fono:  (092) 256 5244           /        Telefax: (092) 2567051;  Fax:  (092) 257 0952.     /   C6digo  postal:763520,



Valor pagado $4.000.000

Valor causadoquenosehapagado
$2.000.000

Valor totalejecutado $6.000.000

Valor saldo porejecutar $0

Interesesmoratorios    . 0

Seguimiento  de  la  gesti6n financiera del contrato,  incluyendo  el  registro  presupuestal,
la  planeaci6n de los  pagos previstos y la disponibilidad de caja:  El  contrato se ejecuta
financieram.ente  como  se  perfecciQn6,  con  el  RegjstrQ  Presupuestal  y  lo.s  pagos  se
ejecutan de acuerdo con lo pactado.
Dto6cumentos  necesarios  para  efectuar  los  pagos  al  contLratista,  incluyendo  el  recibo  a
satisfact:i6n   de   los   bienes   o  servicios   obj.eto   del   contrato:   El   presente  informe  es
sufici.?nte  para  efectuaF al  pago  correspondiente;  puesto  que,  se  da  plena  cohstancia
de las actividades ejecutadas por la contratista segdn el objeto y sus especificaciones.
Pagos y ajustes que se hagan y balance presupuestal del contrato para efecto de pago
y de liquidaci6n de este: se realiz6 ajuste al valor del contrato (disminuci6n), a trav6s de
otrosi.

J     Entrega de los anticipos pactados al contratista, y la adecuada amortizaci6n de este,.en
los terminos de la  ley y del contrato:  N/A

•     Actividades  adicionales  que  impliquen  aumento  del  valor o  modificaci6n  del  objeto  del
contrato cuentan con autorizaci6n y se encuentran justificados t6cnica,  presupuestal y
juridicamente:  N/A

•     Tramite`s  para  la  liquidaci6n  del  contrato  y  entrega  de  los  documentos  soporte  que
correspondan para efectuarla:  N/A

•      Costo de actividades por 'entregables:  N/A porque el contrato no contiene entregables

INFORME TECNICO 0 DE  EJECUC16N:  N/A

Se ejecutaron  actividades  en  un  (100%)  del  100%  de la totalidad  del  contrato de acuerdo
con lo programado en el plan de Trabajo durante el periodo supervisado.

Por lo que se concluye  que las obligaciones contractuales, fue+.on cumplidas a cabalidad y
recibidas  a  en{era    satisfacci6n  por  EI  Municipio  de  EI  Cerrito  a  traves  de  la  supervisi6n
designada.

NAYIVE  CAB L
Secretaria d-e esarrollo  lnstitucional

-----   _   -,.- /,                        ,~-     L .-----`    '  ``T+  .`~LJr --------------

Municipio .el  C,errito, Valle, Calle 7 No 11-62
Tel6fono;  (092)256 5244           /        Telefax:  (092)2567051; Fax:  (092)2570952.     /   C6digo postal:763520,



S+MUNICIPIODEELCERRITOVALLEAICALDIAMUNICIPALNIT.800-100.533-5

DIRECCIONAMIENT0 ESTRATEGICO
I  C6digo: TS-DE-Cl-01

COMUNICAC16N  E INFORMAC16N
Version: 0DESPACHO DEL ALCALDE

OFICIOS

Fecha  de Aprobacidn:14/03/2019

Pagina 1  de 3

"            ~~u,€.      CERTIFl
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.,,                   )``T                      1.CONTRATo                            '         ±                                             `h`        :''y#

`m' ff-~                                    {=        L-                                   ¢i

TIPO  DE PRESTACION  DE No.   DE MEC-PS-248-1 -18.4-416-2025
CONTRATO: SERVICIOS CONTRATO del 20 de julio de 2025

OBJETO: "PRESTACION  DE SERVICIOS  DE APOYO A LA GESTION  PARA

ADELANTAR ACTlVIDADES ASISTENCIALES DE ARCHIVO EN LA
ALCALDiA  DEL  IVIUNICIPIO  DE  EL  CERRITO VALLE  DEL  CAUCA
PARA     DAR    CONTINUIDAD     AL     PLAN     INSTITUCIONAL     DE
ARCHIVO PINAR".

•/A                       :'`Tgr      `-i            2.DATOsap                =.                                 2``            `E.a      gngSj&a€                 .I.+?

NOMBRECONTRATISTA:
MAYRA ALEJANDRA PALACIO CEDULA

1.114.828.726
GARCIA

NOMBRESUPERVISOR
NAYIVE CABAL

CEDULA
66.655.958

VALOR $ 6.000.000
CDP: N° 954 DEL 26  DE JUNIO  DEL 2025
RPC: N°  1246  DEL 21  DE JULIO  DEL 2025

3.  FORIV[ADE PAGO  PAG6\` " `9+
4.``-

`Conforme a  la  Clausula tercera del  anexo "clausulado del contrato"  la forma de pago
es   la   siguiente:   a   traves   de   seis  I(3)   cuotas,   dos   mi[lones   de   pesos   in/cte.
($2.000.000),  previa  presentaci6n  de  un  informe  de  actividades  realizadas  durante
cada periodo de la prestaci6n del servicio.

I                                                                                                                                                                                                 -I        1     i:&-I                        ^-3           I,`                 fy                                   PAGOS                            ,a.i# ,,a

DESCRIPCION VALOR
Pago Nro.  1 $2.000.000
Pago Nro.  2 $2.000.000

Pago Nro. 3 ULTIMA CUOTA $2.000.000

4.sEGuiMIENTO DE OBL,Gi`c,6`ri`Es         *                           ``v•`p,>i

Se verific6 el cumplimiento de las obligaciones del contratista en materia de
seguridad social,  salud  ocupacional,  al igual que el pago de la
planilla  de  Seguridad  Social  No.  9491587995  mediante  la  modalidad  de pago,  punto
fisico 203001  periodo de cotizaci6n septiembre de 2025, segun la clausula octava
del contrato y decretos 1273 de 23 de Julio de 2018 y 948 de 2018,  la ley 1753,
articulo 135 de 2015, el objeto se ha desarrollado de acuerdo a lo establecido en la
ley 80 de  1993,  ley  1150 de  1007,  ley 1474 de 2011,  ley  190 de  1995,  ley 617 de
20-00,  ley 8'21  de 2003,y el decreto  1082 de 2015.  El contratista a la fecha,  no se
halla en  curso en  hinguna de  las causales de inhabilidad,  incompatibilidad  o
Prohibici6n para estar cdntratado, el contratista no genera relaci6n laboral alguna con
el  Municipio seqdn el numeral 3 del articu]o 32 de la  [ev 80.

-I--.----- I-=r=-r-.i    ` -.-,,-   ==--I -.--  u  -,------- i_ ------------
Municipio el  Cerrito, Valle,  Calle 7  No 11-62
Tel6fono:  (092)2565244            /        Telefax: (092) 2567051;  Fax: (092) 2570952.     /   C6digo postal:763520,



SMUNICIPIODEELCERRITOVALLEALCALDIAMUNICIPALNIT.800.loo.533-5

DIRECcloNAMIENT0  ESTRATEGICO
C6digo:  TS-DE-CI-01

COMUNICAC16N  E  INFORIVIAC16N
Version: 0DESPACHO DEL ALCALDE

OFIC'OS

Fecha   de Aprobaci6n:14/03/2019

Pagina 2 de 3

i.            Iy+..   ,I:X.   i     :+fa            .i:   r     .,.`+   ,`5.<`;,NFbRMAC16N PAGO SEGU`RIDADfst)<CiA+:i,Fr*£aQ# A.=`;#S`  -1,,.       x{xp.„
NUMERO  DE PLANILLA DE  PAGO CERTIFICADOS  DE AFILIACION  EPS-AFP-ARL

VALOR CANCELADO N/A DESDE:  N/A HASTA:  N/A

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO N/A

EMSSANAR PORVENIR POSITIVA REVISADO Y APROBAD0 PARA FAG-O Sl

td         ...:'    i.^Lh          i£`        `.>a  5:,,iNFOR`MAct6N.pAGo sEGURiDtAbis®,clAL*seLj.i`--LtyF+\+`` #;jp*i*:;*         ==`grfe

PAGO 1

NUMERO DE PLANILLA DE  PAGO 9489306763

VALOR CANCELADO $ 413.300 DESDE: 01/07/2025 HASTA: 31/07/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 04/08/2025

$178.000 $227.800 $ 7.500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

4ij   i-     `  :,Qg:>¥5:` |NF`ORMA&616N  ptAGO §EGURID`-Ab:`st)-Cr|AL€¥%;:6J     =rfu`  -~.g--ngife#*#¥#     , I i?i?,iS

PAGO 2

NUMERO DE PLANILLA DE PAGO 9490562148

VALOR CANCELADO $ 413.300 DESDE:  01/08/2025 HASTA:  31/08/2025

SALUD PENSION   ` ARL FECHA DE PAGO 22/08/2025

$178.000 $227.800 $ 7.,500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

r`  t       #.'y*,:*,a-`:i.:+~^€ rT  5*':     i:`'.!:.     `T:£.r5..|NFORMAct6N3PAGO`§Pe-ORlb'AJD``§OC_iAL€£fr¢`,    't   n~{;;-:-:\-:3;.~i.a:.-,p*       S    ,:,`ffify`

PAGO 3 ultima cuota

NUMERO  DE PLANILLA DE PAGO 9491587995

VALOR CANCELADO $ 441.800. DESDE:  01/09/2025 HASTA: 30/09/2025

SALUD PENSION ARL FECHA DE PAGO 17/09/2025

$178.000 $227.800 $ 7.500 REVISADO Y APROBADO PARA PAGO Sl

wh                     F     .              a     `                    '

.    ,(v  ~            5.DOCUMENTOS ADJ.U TOS`l                  .,         *      `

RUT: Sl

CERTIFICACION: CUENTA No. 287328959 ahorros -Banco de Bogota
CERTIFICACIONNODECLARANTE: N/A

DOCUMENTO: EQUIVALENTE A FACTURA
DOCUMENTO: PANTALLAZO DEL SECOP

' DOCUMENTO:
CUENTA DE COBRO

DOCUMENTO: PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL Y VOUCHER DE  PAGO
DOCuMENTO: ACTA DE  FINALIZACION

____         cT.          -I-I `7L:1`T~Tiij'Li_I:'l.-_   \              .-.         i-"  I                -------.--      _   __   _________

Miinicip`io  el  Cerrito,  Valle,  Calle  7  No  11-62
Tel6fono: -(092) 256 5244            /`       Telefax:  (092) 2567051; Fax:  (092) 257 0952.     /   C6digo postal:763520,
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I         MUNICIPIO  DE  EL CERRITO VAILE

ALCALDIA MUNICIPAL
NIT. BOO.100.533.5

`C6digo: TS-DE-Cl-01

Version: 0,

DIRECCIONAMIENTO ESTRATEGICO
•.        COIVIUNICAC16N  E  INFORMAC16N

•DESPACHO DEL ALCALDE

OFICIOS

Fecha   de Aprobaci6n:14/03/2019

Pagina 3 de 3

NOTA:
En  calidad  de  supervisora,  manifiesto  que  se  esta  cumpliendo  con  el
objeto contractual a satisfacci6n, por lo cual se considera procedente se
realice el pago o desembolso y se da el visto bueno correspondiente.

FIRMASUPERVISOR

NAVIV#AIL
FECHAENTREGA

23DE
FIRMARECIBIDO:

`
SEPTl EMBRE/2025 \0

I  Nombre                                         -----I-Cargo                                                          I  Flrrfu        u  ^-J
I   pl.ovect6: Navlve Cabal Secretaria de Desarrollo lnstltuclonal -I\^Y
I   Elabor6: Nldla Marcela Rosero Alearfa Contratl§ta I-;JL|
I   Ftevls6: Navlve Cabal 1   Secretaria de Desari.ollo lnstltuclonal a z +zza y   \

--         ._ ----.  I_I _  -_-_)=.-.LJ+               ``    .    .  ,          '/'`  I      '                      -----------

Municipio e]  Cerrito, Valle, Calle 7 No 11-62
Tel6fono:  (092) 256 5244            /        Telefax: (092)2567051; Fax:  (092)2570952.     /   C6digo postal:763520,


