T f UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCIGN DE TIERRAS DESPOJADAS [ PAGINA1DE1 |
'ﬂf | PROCESO: GESTIGN FINANCIERA CODIGO: GF-FO-05 j
= | GERTIFICACION DE AUTORIZACION DE PAGO PARA CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS VERSION: 17 |

Clasificacion de la Infnrmacu’:ﬂ‘ Publica @ Reserveda [J Clasificada O Fecha de aprobacién:
18/01/2025
INFORMACION DEL CONTRATISTA |
APELLIDOS TORRES AGUILERA i}
NOMBRES GERMAN DE JESUS |
GEDULA 1047 444 637 E
‘ ggﬂ’l‘;go‘m PRESTA EL BOGOTA UBICAGION { DEPENDENCIA ]DIRECCIDN DE ASUNTOS ETNICOS E
| INFORMACION INICIAL DEL CONTRATO
|| contRaTON: 1619 VALOR TOTAL | § 29.071.800,00 cop | 7325 | RP | 1067025
VIGENCIA 2025 DESDE 3] 2025 HASTA [ 31 [ oc [ zos
TIPO DE CONTRATO SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
MODIFICACIONES DEL CONTRATO
LADICION Y/O PRORROGA? DESDE [ HASTA | [
VALOR ADICION REDUCCION VALOR
CEDENTE FECHA
LCESION? | No. VALOR CESION
CESIONARIO DESDE
+SUSPENSION? DESDE HASTA | ]
LTERMINACION ANTICIPADA? S| FECHA 29 AGO 2025
INFORMACION PARA PAGO
PENSIONADO? NO | NOMERO DE PAGD [ 2 BASEDEAPORTEA |
- L COTIZACION DE SEGURIDAD | $ 1.936.120,00
REGIMEN NO RESPONSABLE DE VA SOCIAL |

VALOR DEL PAGO SEGUN CONTRATO 3 4845300,00  NUMERO DE FAGTURA —
VALOR AUTORIZADO PARA PAGD
ASE G E -

VALOR AUTORIZADC PARA PAGO
,00 IVA =
{NC RESPONSABLE DE IVA) B SR ¢
APORTES OBLIG. EN PENSION {16%) (*} $ 310100 DATOS SEGURIDAD SOCIAL
APORTES OBLIG. EN SALUE (12,5%) (") § 242,360 NOMBRE F. PENSION COLPENSIONES
CLASIFICACION DEL RIESGO ARL MES
ANTERIOR umo NOMERE EPS SALUD TOTAL
APORTES ARL {**} MES ANTERIOR -] 10 100 NOMBRE ARL POSITIVA
| APORTES FONDO DE SOLIDARIDAD PENSIONAL $ .
NUMERO DE ACTIVIDADES | 2 |
ACTIVIDAD % VALOR
C-1705-1100-8-10108A-17050:28-02Reaiizar [a adopcion de informes de caracterizacion de afectacionss {ermioriales 80.00% $3875 24000
C-1705-1100-8-101084-1705028-02Radcar las Demandas de reslitucién de derechos territoriales 20.90% $ 969 D60.00
| TOTALES 100,00% | $ 4.845 300,00
DATOS BANCARIOS Y
BANCO BANCO DAVIVIENDA TIPO r AHORROS No. CTA 438402921784
NOTA; () El valor da los pages comespandientes a los apertes obgatnnos en salud, pensién y Fondo da Sclidaridad Pensional deban estar calculades can base en si 40% de los honorarics mensuales [sm incius [VA) en
esta vaior deben estar excly ntereses de mota 51 estos fueron causadas
{**) Valer que depende del nivel de rissgo que establezoa la Entdad
CERTIFICACION DEL CONTRATISTA

[ 1% Anexo Factura original (si aplica), fatocopa de los aportes obligatorios a salud, pensidn, ARL (si aplica). del respectivo periodo y documentos establecidos &n el contrato como reguisitos para pago |

2° En calidad de contralisa certilico ban |a gravedad de juramento, que los documentos soporte del pego de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social comesponden & ingresos
proveniemas el presents conlrala, sujeto a retencion 2n Iz fuente 2 (iluke da renta. Articulo 4 Decreto 2271 / 18 de jumio de 2009

3" De conformidad con el Decrato 1273 de 23 de jukc de 2048 en |a splicacon de! arliculo 3.2.7.8 PLAZOS, meniflesto qua an casc de presenlar [a cuenta de cobro de maners exlempordnea y de|
acuerdo a la circular inlema del GGEF donde se indican las fachas para radicacitn de cuents, seré responsable de! page de los apories a seguridad social con sus respeclivos intereses de mom a que
haya lugar

4° Da acueric con el ariculo 88 de ta Ley 2277 del 2022, 105 trabajadares independientes con i
que de #in de sarvicios personales. colizarén mes vencido ai Sist
mensualizado del contraln, sin incluir el valor del impuesie sokwe las ventas -IVA.

505 nelos mensuales iguales o superiores & un (1) seiano minimo legel mensual vigente (SMLMV)
e Seguridad Social Integral, sobre una base minima del cuarents por ciento (40%) del valor

FIRMA GERMAN DE JESUS TORRES AGUILERA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de supervisories} del presente contrato de prestacion de servicios, certifico ef cumplimiento por parte del contratista de las actividades
descritas en el formato GC-FO-15 INFORME DE ACTIVIDADES Y CERTIFICAGION DE SUPERVISOR(ES) GONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION o GC-FO-54 INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) — CONTRATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYD A LA GESTION {segan corresponda), el cual serd remitido en original a Gestion Documental
para su Inclusién en el expedients contractual, razén pot la cual autorlzo el pago.

|
N* DE SUPERVISORES NOMERE ENELIA SALINAS CHIVATA CARGO ! ROL DIRECTORA DEPENDENCIA DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS

i NOMBRE CARGO /ROL DEPENDENCIA

=

HIVAT. FIRMA

Si usted copia o imprime este documento,la UAEGRTD lo considergrd comn Na Condralado ¥ No se hace responsable por su cansufla o uso.Si desea consultar 18 versidn vigenls y controlada, consulle siempse of Sistema de informacian Straleges
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10/9/25, 10:07 a.m. Verificar Planilla

) aportes e
@ eniinea =
Verificar planilla
Verifique la validez de un soporte de pago.
Por favor indique la siguiente informacién:
Tipo de documento Numero de documento
Cédula de ciudadania v 1047444637
EPS
SALUD TOTAL (4 ]
Valor aportado a EPS
213100 (]
Clave de pago
9488144517 - (] ]
Periodo de cotizacion (salud)
2025 v 07 N 1)
No soy un robot
reCAPTCHA
Privacidad - Gondiciones
c nill
) ) > La informacién especificada coincide con un pago registrado en el sistema.
LS

Plondio o Gedd
alpacry SR
»2{od 2ce-¢

Copyright © 2025 Aportes en Linea. Todos los derechos raservados.

hitps:/fwww.aportesenlinea.com/autoservicio/VerificarPlanilla.aspx 1/2




Bogota D.C. 26 de agosto de 2025

Sefores
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS

DESPOJADAS
ENELJA SALINAS CHIVATA
Supervisora del Contraio

Ref.: Solicitud Terminacién Anticipada del Contrate No. 3819-2025

Respetada Doctora:

Paor medio de la presente me permito comunicarle que no me es posible seguir ejecutando
el contrato relacionado en el asunto debido a motivos personales, razan por la cual solicitd
muy amablemente, se termine de manera anticipada y de mutuo acuerdo del contrato
referenciado.

L.a fecha de efectos de la terminacién anticipada sera a partir del 29 de agosto de 2025

Cordialmente,

. 1.047.444 837
3013525009
gtorres2906@gmail.com




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS

DESPOJADAS

PAGINA 1 DE 4

PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CODIGO: GC-FO-17

SOLICITUD DE MODIFICACION CONTRACTUAL

VERSION: 7

Clasificacion de la Informacién: Publica B Reservada O Clasificada £3

Fecha de aprobacion; 18/03/2024

FECHA DE SOLICITUD DE
MODIFICACION

| CONTRACTUAL;

|

| 29 de agosto de 2025

. | CONTRATO =

TIP D

BOGUMENTG | CONVENIO o

| CONTRAGTUAL: | ORDEN DE COMPRA [
ACUERDO o

1. IDENTIFICACION DEL CONTRATO / CONVENIO / ORDEN DE COMPRA

NUMERO DE 3619 de 2025 FECHA DE
CONTRATO/CONVENIO/ORD SUSCRIPCION O | 31/07/2025
EN DE COMPRA/ACUERDO: _ EMISION:
FECHA DE CUMPLIMIENTO 31/07/2025 FECHA DE .
DE REQUISITOS DE FINALIZACION 31/12/2025
| EJECUCION: ACTUAL:
NOMBRE DEL
| CONTRATISTA/PROVEEDG GERMAN DE JESUS TORRES AGUILERA
| R:
‘ NIT O | NOMERO
menTircAcen 1O PE | Cédula de Ciudadania X | DOCUMENTODE | 1047444637 |
I s | Cédula de Extranjeria [1 | IDENTIFICACION:
: VALOR ACTUAL
VALOR INICIAL: | $29.071.800 g}ON ADICIONES | $29.071.800
REDUCCIONES):
Prestar sus servicios de apoyo a la gestién con plena autonomia técnica y |
administrativa, para apoyar y/o acompafiar el componente administrative yfo |
OBJETO: pedagogico de los procesos de gestidon de restitucion de derechos étnicos |
: ; territoriales adelantadaos por el Grupa de Comunidades Indigenas de la Direccion
de Asuntos Etnicos en la Unidad Administrativa Especial de Gestion de
Resfitucion de Tierras Despojadas.
Certificado de Disponibilidad Presupuestal ~ CDP y Certificado de Registro Presupuestal —~ CRP

o FECHA DE = FECHA |
A coP N° RP VALOR RP Bt BB
7525 03/01/2025 1067025 $29.071.800 | 31/07/2025

2. SUSPENSIONES DEL CONTRATO / CONVENIO / ORDEN DE COMPRA

3 " FECHADE | FEGHA DE INICIO
N TIEMPO SUSPENDIDO | | FEGHA DE INK FEGHA DE
|| SUSPENSION | (Dias calendario) ';%i';,'gﬁg‘gﬂ“ | DE SUSPENSION REINICIO

|

3. VALOR ADICIONES | REDUCCIONES REALIZADAS AL CONTRATO/ CONVENIO / ORDEN DIE COMPRA ‘

TIPO DE
SEE VALOR ACTUAL DEL
N° | FECHADELA | (k"ﬁgf;?é“ﬁﬁj MODIFICAGIEN | CONTRATO GONVENIO /
OTROSI | MODIFICACION | {Adicién/Redu : ACUERDO/ ORDEN DE
6n/modificactén a ($) (si aplica) COMPRA
| | Clausula) ;

4, PRORROGAS

|
-

Si usted copia 0 imprime este documento, la UAEGRTD o considerara como No Controlado y no se hace responsahble por su consulta o
usa, Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte el Sistemna de Informacion Strategos




UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS ;
o i DESPOJADAS PAGINAZRE 3
Iﬁ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
L | INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) - B
A CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION: 3
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
Clasificacion de la Informacién: Publica Reservada 1  Clasificada O Fecha de aprobacion: 10/05/2024
e INFORMAGION GENERAL
1.1. Datos del Contrato Supervisado
Nimero de Contrato: | 3619 | Afio del Contrato: 2025
| | Fecha Inicio del " '
I .
| Contrato: : 30!07{%025 Fecha Final del Contrato: ! Sitid2i208s-— 1
[ | Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y
} j | adminisfrativa, para apoyar y/o acompanar el componente administrativo y/o
' Obieto pedagogico de los procesas de gestion de restitucidon De derechos étnicos
\ ] territoriales adelantados por el Grupo de Comunidades Indigenas de la | |
‘ Direccion de Asuntos Etnicos en la Unidad Administrativa Especial de Gestién
[ | de Restitucion de Tierras Despojadas.
i . ’ " - ; Numero documento |
[ ] - ‘
| Contratista: ; GernEn De Jesus Torres Aguilera de dantificdeten: | 1047444637
| Valor Inicial del | x :
Contratl: | $29,071,800.00 Valor Final del Contrato: | 29,071,800.00
1.2. | Datos Supervisor{es})
| | Nombre Supervisor ENELIA SALINAS CHIVATA
Dependencia DIRECCION DE ASUNTOS ETNICOS
Cargo DIRECTORA
1.3. Relacién de Garantias
Aplica B No aplica a

Para garantizar el cumplimiento del Objeto del Contrato N° 3619 de 2025, el Contratista constituy6 una Garantia '
Unica con la Aseguradora SEGURQOS DEL ESTADO S.A. |, como sigue:

a. Garantia Inicial

Pdliza N° Amparos Valores asegurados Vigepclas AF':gg:cc;gn
Fecha Inicio | Fecha Final P
47-46- T 31/07/2025 |10/05/2026 05/08/2025
101027564 Cumplimiento 2,907,180.00
b. Maodificacion Garantia T n el caso que |a poliza haya sido mo au
;i Valores Vigencias : Fecha de
Pdliza N° Amparos o
i T Fecha Inicio | Fecha final Aprabacién
Cumplimiento | $

1.4. | Modificaciones contractuales

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consuita o uso. Si desea consultar la version vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacién Strategos



‘2.10.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS
o T DESPOJADAS

PAGINA 2 DE 3

W\e /& =
ﬁ : PROCESO: GESTION CONTRACTUAL

CcODIGO: GC-FO-54

== INFORME FINAL DE ACTIVIDADES ¥ CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) -

o 2 CONTRATO DE PRESTACION DE y
SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION

VERSION: 3

Clas

ificacién de la Informacion: Publica ®  Reservada  Clasificada O Fecha de aprobacién: 10/05/2024

A. Adiciones / Reducciones / Prérrogas / Modificacién

| MODIFICACION

N* DE FECHA

j ~ . Ea
[

|

B. Suspensiones

[ 8

USPENSION | FECHA DE FECHA INICIO TIEMPO DE |  FECHA ACTA

|

L

N° __ SUSPENSION SUSPENSION SUSPENSION \ DE REINICIO
1 T T | ]

| | Dia |

SEGUIMIENTO CONTRACTUAL

2.1

2.4.

29,

2.2.

2.3.

2.5.
| 2.6

27

2.8,

El contratista dio cumplimiento durante la ejecucién del contrato, al pago de la totalidad de los aportes

al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, de conformidad con

las normas legales vigentes.

Certifico que la informacion relativa a la ejecucion del contrato fue debidamente fncorporada en el
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP) asi como en los Informes de Actividades y

Certificacion de Supervisor(es) Confratos de Prestacion de Servicios Profesionales o de Apoyo a la
Gestion (GC-FO-15) presentados durante el tiempo de ejecucién del contrate. En |a siguiente ruta |
hitps://iwww secop.gov.co/CO1 ContractsManagement/Tendering/SalesContractEdit/View?docUniqueld

entifier=CO1.SLCNTR.15486274 y que la misma se encuentra disponible para las consultas que lo

requieran

con ocasién al cumplimiento del objeto contractual.

depurada su bandeja en ORFEOQO.

de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas.

Certifico que el contratista realiz6 |a entrega a cabalidad de todos los documentos y archivos generados

Certifico que el contratista realizo a enirega en su totalidad de los archivos que dan cuenta de la
soportabifidad de la ejecucion contractual del presente contrato de acuerdo con lo estipulado con la

Certifico que el contratista realizé la entrega de todos los expedientes contractuales solicitados en
prestamo al archivo central de la UAEGRTD con ocasion al cumplimiento del objeto contractual,

El contratista gestioné a satisfaccién las comunicaciones oficiales que le fueron asignadas y entregd

El contratista cumplié a satisfaccion el objeto del contrato suscrito con la Unidad Administrativa Especial

Politica la Politica y Objetivos del Sistema Integrado de Planeacion y Gestién MC-ES-05, el Compendio
de Politicas Complementarias de Seguridad y Privacidad De La Informacion GT-ES-02 y la politica de
tratamiento de datos personales y el manejo de datos sensibles para el respectivo cargue de [a |

informacion.

Garantizo y certifico que la que la informacién que da soportabilidad y complementa el expediente |

confractual se encuentra en la siguiente ruta Z\DIRECCION DFE  ASUNTOS
y que la misma se |

ETNICOS\3619_2025_CC_1047444637_TORRES AGUILERA GERMAN DE JESUS
encuentra disponible para las consultas que lo requieran.

a continuacion:

Certifico gue en el marco de la ejecucion contractual NO se materializo ningun riesgo previsible,

El contratista cumplié con las obligaciones relacionadas en el clausulado del contrato ¥ que se identifican

Si usted copia o imprime este documento, ta UAEGRTD lo considerara como No Controlado ¥ No se hace responsable por

su consulta o uso. Si desea consultar la versién vigente y controlada, consulte el Sistema de Informacian Strategos



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS :
T, DESPOJADAS EACNEATES
Iﬁ PROCESO: GESTION CONTRACTUAL CODIGO: GC-FO-54
o INFORME FINAL DE ACTIVIDADES Y CERTIFICACION SUPERVISOR(ES) — ]
g CONTRATO DE PRESTACION DE ) VERSION: 3
- SERVICIOS PROFESIONALES Y DE APOYO A LA GESTION
Clasificacion de la Informacion: Publica Reservada O  Clasificada O Fecha de aprobacién: 10/05/2024

Obiigacion

Nimero de
obligacién

| Apoyar la gestién administrativa, documental y/o archivistica de las actuaciones y documentos
emitidos y/o recibidos por los grupos de Comunidades Indigenas de conformidad con la Direccion de

| Asuntos Etnicos, los lineamientos y procedimientos establecidos por la Unidad Administrativa |

! | Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas y, la normatividad vigente en la materia.

I | Brindar apoyo en las comunicaciones de |a Direccién de Asuntos Etnicos, de conformidad con los

- 2 lineamientos y radicacién de la informacidn generada, necesarias para la gestion de los diferentes

procesos de la Unidad Administrativa Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas.

Apoyar el desarrolio administrativo y/u organizacional del Grupo de Comunidades Indigenas de Ia |

3 Direccién de Asuntos Etnicos, en el marco de la misionalidad de la Unidad Administrativa Especial de |

Gestién de Restitucion de Tierras Despojadas

. Adelantar con la Direccion de Asuntos Etnicos la proyeccion, actualizacion, revision de

i 4 | comunicaciones, dentro de los procesos de los grupos de comunidades indigenas y de los casos que

sean de su conocimiento. -

‘ Orientar la gestion de la pedagogia social y cultural de los pueblos indigenas, promaviendo productos

: 5 y actividades que visibilicen los procesos de restitucion de derechos territoriales étnicos y, fortalezcan

| el desarrollo misional de la Direccion de Asuntos Etnicos.

Acompafar a la Direccion de Asuntos Etnicos en reuniones internas y/o externas,

afines al presente contrato.

' Apoyar en caso de que se requiera, apoyar a las Direcciones Territoriales en asuntos propios de la

7 | gestion de restitucién de derechos territoriales étnicos, contemplada en el Decreto Ley 4633 de 2011,

a cargo de la Direccién de Asuntos Etnicos N

Realizar y presentar informes de actividades, de comision en los cuales sea designado y, cualquier

informe requerido por el supervisor (a) en cumplimiento de las obligaciones contractuales.

Las demas actividades asignadas para el diligente cumplimiento de su objeto contractual en el

marco de la ruta étnica.

irma del contratista
ERMAN DE JESUS TORRES AGUILERA

) & o7 &)
g%;éupe isor

| ENELIA SALINAS CHIVATA

Nota: El presente informe debe reposar tanto en el expediente contractual como en la plataforma SECOP [l o
en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacion Plblica — Colombia Compra Eficiente, frente a la
| soportabilidad de las actividades ejecutadas, debe reposar en de manera digital en la ruta relacionada en el
presente informe y en la plataforma SECOP Il o en la establecida por la Agencia Nacional de Contratacién
' Publica — Colombia Compra Eficiente, para asl dar cumplimiento a lo previsto en la Ley 1712 de 2012. No
| obstante, dichos documentos como sus anexos (actas, documentos técnicos, etc...) no deben contener datos
sensibles o privados de terceros ajenos a la relacion contractual y menos si son de victimas del conflicto armado
‘ en el marco del paragrafo 1° del Articulo 156 de la Ley 1448 de 2011, por lo que se recomienda hacer referencia
| a actividades macro al momento de elaborar los informes de supervision, evitando transgredir las disposiciones
legales y reglamentarias sobre el tratamiento de datos sensibles.

L

@

Si usted copia o imprime este documento, la UAEGRTD lo considerara como No Controlado y no se hace responsable por
su consulta o uso. Si desea consultar la version vigente y contralada, consulte el Sistema de Informacion Strategos



UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS

PAGINA:

CODIGO: GLFO-25

.. \-
B
~m PROCESO: GESTION LOGISTICA Y DE RECURSOS FiSICOS

OEVOLUCION DE BIENES Y OTROS ELEMENTOS

|
|
|

VERSION: 7

de la Publica 0 Clasificada O Fecha de aprobacion 061272024
St usted copa 0 Imprime este documento. 1a URT lo considerard como copia No Conttolada y no se hace responsable por su consulla o uso S desea consultar 12 vorsian vigente y controlada consulte siempre 1a Intranet j
[T FUNCIONARIO T CONTRATISTA [ X I FECHA DE ENTREGA 29/08/2025 ]
* CE - FECHA DE TERMINACION DE CONTRATO
2 NOMBRE COMPLETO DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA Nc'::}EDil[J,k?‘f;E E lo tini il 'DE (;OiNTRAITO tratist: 0 CESION O FINALIZACION DEL VINCULO
(Espacio unicamente a diligenclar por contratistas) LEGAL Y REGLAMENTARIO
GERMAN DE JESUS TORRES AGUILERA 1.047.444.637 3619-2025 29/08/2025 ]
NOMBRE COMPLETO JEFE INMEDIATO / SUPERVISOR DEL CONTRATO DIRECCION TECNICA / OFICINA / GRUPO NIVEE Csél;:ﬁlalRl:tECCle MOTIVO DE LA DEVOLUCION
3
ENELIA SALINAS CHIVATA DIRECCION DE ASUNTOS ENITCOS NIVEL CENTRAL Por terminacién anticipada del contrato ’

Es responsabilidad del Jefe inmediato y/o Supervisor de contrato recibir las credenciales y accesos a los sistemas de Informacién que presentan [as siguientes caracteristicas:

1. Los Sistemas de Informacion son propiedad de la Unidad y son administrados por dependencias como la Oficina de Tecnologias de la Informacién, Grupo de Gestion Econémica y Financiera, Grupe de Gestion de Talento y Desarrollo Humano, Grupo de Gestén de Seg
Grupo de Gestion Documental, Archivo y Memornia Historica , Grupo de Gestion de Atencion y Servicio a la Ciudadania, Oficina Asesora de Comunicaciones, Oficina Asesora de Planeacion, Grupo de Gestion en Prevencion, Proteccién y Segundad, entre otros.

o y Operacién va,

2 Los Sistemas de Informacion que no son propiedad de la Unidad, pero deben ser accedidos para realizar reportes de la mision de la Unidad (Por ejemplo: FURAG - Formulano Unico de Reporte de Avance de la Gestion que se accede por el portal de la Funcion Pablica)

POR FAVOR DILIGENCIAR Y HACER FIRMAR ESTE FORMATO EN EL SIGUIENTE ORDEN:
1. Grupo de Gestdn Econdmica y Financiera

3. Grupo de Gestidon Documental , Archivo y Memonia Historica

4 Oficina de Tecnologlas de la Informacion

5. Grupo de Gestién de Seguimiento y Operacion Administrativa

6. Grupo de Gestién de Talento y Desarrolio Humano (solo aplica para funcionarios)

Grupo de Gestién Econémica y Financiera

NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA

N° CEDULA DE CIUDADANIA

FIRMA

41 SRRSO AR
Usuano SIIF - Marcar en Ias siguientes casilias si o no ' ot
(si aplica diligencie este espacio o de lo contrano continiie con la siguiente seccion) = l

Grupo de Gestién Documental, Archivo y Memoria Historica

A) Inventario Unico Documental (Formato GD-FO-05)
Nota: El formato GD-FO-05 debera tener aval del supervisor del contrato y/o jefe ir

y debera los exp:

Wtes fisicos en archivos tradicionales, como los documentos electrénicos que se encuentren en su equipo de computo.

B) Expedientes del Archivo (Préstamos)
Nota: La venficacién la realizard el Gestor Documental y/o servidor que haga sus veces de cada sede y registrard su firma solo si evidencita que no se tienen
exped:entes en préstamo o se realizé la respectiva devolucion.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA

N° CEDULA DE CIUDADANIA

FIRMA

ﬁnércfﬁccforzo\m . Sleten

J LBy G

?oub QUUT |

C) Aplica Gnicamente para expedientes de restitucién de tierras Oy ot

Entrega mediante el formato GD-FO-21 Traslado Documental, los documentos relacionados con los ID asignados de los expedientes de Restitucion de Tierras a|
Geslién Documental.
Nota: el profesional misional durante la vigencia del contrato o su desvinculacién en la unidad, entrega todos los documentos producidos y recibidos en virtud de la

4. asignacién de casos de 1D

~

NOMBRE DEL FUNCIONARIO.O CONTRATISTA QUE VERIFICA

N° CEDULA DE CIUDADANIA

FIRMA

Verificacién documentos generados por el servidor publico
Nota: Se venficaré por parte del jefe inmediado o supervisors del contrato, que en el puesto de trabajo del servidor pliblico no quedaron documentos pendientes
por entregar al Archivo.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA

N° CEDULA DE CIUDADANIA

FIRMA

D) Usuario sistema ORFEO

ORFEO

Depuracién ylo al iento de icaciones en el
Nota 1 El Grupo de Gestion Documental, Archivo y Memona Historica encargado de la gestion de la informacién que reposa en el sistema ORFEO venfica
previamente que el usuano no tenga comunicaciones oficiales pendientes por gestionar, para proceder con la inactivacion.

Nota 2. Los documentos inicialmente clasificados como PQRSDF en ORFEO, pero luego redefinidos como generales, no seran verificados por el Grupo de
Gesubn Documental, Archivo y Memoria Histénca, sino por el del Grupo de Gestién, Alencién y Servicio a la Ciudadania, encargado de monitorear las PQRSDF y
garantizar el cumplimiento de los términos legales.

NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA

N® CEDULA DE CIUDADANIA

FIRMA

el

Vel {kmmn -

Oficina de Tecnologfas de la Informacién

101022033
//

St usted copxa 0 Imprime este documento, 13 UAEGRTD lo considerar como No Contiolado y no se hace rosponsabio por su consulta 0 uso Si desea consultar la version vigenta y controlada, consuite of Sistuma de Infoimacion Strategos.
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R UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE GESTION DE RESTITUCION DE TIERRAS DESPOJADAS PAGINA-

(..K._ 20€2

PROCESO: GESTION LOGISTICA Y DE RECURSOS FiSICOS €ODIGO: GLF0-25
= ; 5
DEVOLUCION DE BIENES Y OTROS ELEMENTOS VERSION 7
I ot

dela Publica & O Clasificada O Fecha de aprobacion 06/12/2024

\Para los Sistemas de Informacion que no son propiedad de la UAEGRTD, pero a los cuales se debe acceder para realizar reportes de la mision de la Unidad (Por ejemplo- FURAG - Formulario Unico de Reporte de Avance de la Gestién que se accede por el portal de la Funcién Publica), es
responsabilidad del Jefe y/o Supervisor recibir las credenciales e informar la novedad a las entidades solicitando el cambio de usuario y contraseria segun el procedimiento establecido por cada entidad.

Nota: Las solicitudes de actvacion de credenciales, para los colaboradores que finalizan su contrato y continuaran prestando sus servicios a la UAEGRTD, ser4n solicitadas por cada dependencia o terntonal masivamente, a través de la creacién de un solo GLPI y adjuntando un unico formato GT-FO-14.
por lo tanto, no se genera tramite en este formulano

LOS SIGUIENTES NUMERALES SOLO APLICAN Sl EL SERVIDOR PUBLICO NO CONTINUA VINCULADO A LA ENTIDAD

4.3 |[A) Respaldo de Informacion NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA | N° CEDULA DE CIUDADANIA FIRMA

Nota: La venficacién la realizar el propietario del activo de informacion (Supervisor, Director, Jefe, Coordinador), quien deber garantizar que la informacidn de
los entreg ylo resg que hacen parte del desarrolio de las actividades del contratista, se encuentra ubicada en las carpetas compartidas
dispuestas para tal fin.

B) Desactivacién de credenciales # SOLICITUD GLPI NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA | N° CEDULA DE CIUDADANIA FIRMA

Nota. El supervisor o jefe inmediato o sus delegados, deberan solicitar la ivacion de las cr i del . a través de
GLPI, anexando el formato GT-FO-14 Gestién de Credenciales

Grupo de Gestion de y Operacién A

A continuacién, debe mencionar todos los bienes devolutivos que tenga a su cargo; si requiere mas filas por agrupacion las mismas pueden ser incluidas.
BIENES DEVOLUTIVOS

RECIBIDO A
ITEMs CANTIDAD DESCRIPCION SERIE PLACA MARCA SATISFACCION OBSERVACIONES
Si NO

Muebles y enseres

Equipo de comunicacién

Equipos y maquina de oficina
Equipos de computacién

4.4 Equipos de restaurante y cafeteria
Planta de generacion

Equipos de Geoposicionamiento
Equipos de segundad

OTROS ELEMENTOS

Llaves de escritorio I Sl I I NO I I Tarjeta de acceso I S! | l N01 I Observaciones |

NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA | N° CEDULA DE CIUDADANIA FIRMA

Nota: En caso de que el servidor piblico no haga devolucion completa de los bienes asignados, este formato en lo que corresponde al item 4 4 no sera fimado

por parte del Grupo de Geston de imiento y Operacién Admini 7 A ‘{ 5\.[1»{\ M D )O ‘, 4 20% )3 ﬁi l{ s '{f

Grupo de Gestién de Talento y Desarrollo Humano (espacio solo para funcionarios) NOMBRE DEL FUNCIONARIO O CONTRATISTA QUE VERIFICA | N°CEDULA DE CIUDADANIA FIRMA
45 Entrega de camé para funcionanos de planta ’
Entrega de chaleco bngadista Isi
Entrega de carné (espacio solo para contratistas) NOMBRE COMPLETO DEL SUPERVISOR N° CEDULA DE CIUDADANIA R FIRMA/
4.6 -
Entrega camé al supervisor ENELIA SALINAS CHIVATA 34545283 G%A ,9/,/,,,‘&
74

OBSERVACIONES: /

4\
gd»@ Pt
5 ENELIA SALINAS CHIVATA GERMAN DE JESUS TORRES AGUILERA
JEFE INMEDIATO O SUPERVISOR DEL CONTRATO QUIEN ENTREGA

ESCRIBA NOMBRE COMPLETO DEL JEFE INMEDIATO O SUPERVISOR DEL CONTRATO SOLO EN
CASO DE SUPERVISION COMPARTIDA
JEFE INMEDIATO O SUPERVISOR DEL CONTRATO

Si usted copia 0 Imprime este documento, la UAEGRTD lo como No Contiolado y no se hace ble por su consulta o uso. Si desea consullar la version vigente y controlada, consulte e Sistema de Informacién Strategos
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GERMAN LERA
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Elaborado por: 4 Entregado pocm A Recibido por: L ]
Nombres y apellidos: GERMAN DE JESUS TORRES AGUILERA Nombres y apellidos: ENELIA SA, INA%‘F{T\IATA Nombres y apellidos: /
CONTRATISTA DIRECTORA Cargo o Rol (en caso de ser contratista diligencia: Contratista):
Firma: Firma: // Firma: 3,
Lugar Bogotd _Fecha: 29/08/2025 Lugar. Bogota Fecha: 29/08/2025 Lugar Fecha. @\“) Q/
S
it
Siusted 13 UAEGRTO No Controlado y 10 3¢ hace fespansable por 5 CONSUNS 0 USO. 51 des e CONSUMN La ver 5100 vigente y Contiolads, Consute e Sistema de Informacion Strategos




