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ESTUDIOS PREVIOS

ESTUDIOS, DOCUMENTOS PREVIOS PARA ADELANTAR PROCESO DE SELECCION DE MINIMA
CUANTIA

1. INFORMACION GENERAL
MODALIDAD MINIMA CUANTIA
NATURALEZA JURIDICA: | PRESTACION DE SERVICIOS
PRESTACION DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE PARA EL PERSONAL DE
POLICIA  NACIONAL QUE APOYA EL FORTALECIMIENTO DE LA
OBIJETO: SEGURIDAD, CONVIVENCIA, PREVENCION, EDUCACION CIUDADANA Y
MOVILIDAD EN EVENTOS EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO DE VILLA
DE LEYVA PARA LA VIGENCIA 2025.

DEPENDENCIA
SOLICITANTE: SECRETARIA DE GOBIERNO, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA
SUPERVISOR: SECRETARIO DE GOBIERNO, SEGURIDAD Y CONVIVENCIA CIUDADANA

EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA HASTA EL HASTAEL 31 DE
DICIEMBRE DE 2025 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, CONTADOS A
PARTIR DEL PERFECCIONAMIENTO Y CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE EJECUCION (ARTIICULO 41 DE LA LEY 80 DE 1993
MODIFICADO POR EL ARTICULO 23 LEY 1150 DE 2007).

VALOR ESTIMADO DEL | TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO
CONTRATO: PESOS ($39.858.000) M/CTE.

LUGAR DE EJECUCION: | MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA

PLAZO DE EJECUCION

FECHA: SEPTIEMBRE DE 2025

2. ANTECEDENTES Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION

En el marco de sus competencias el Municipio de Villa de Leyva tiene como objetivos apoyar la
funcién publica Municipal, mediante la utilizacion de los procesos legales y necesarios establecidos
por la ley de contratacién vigente, bajo los principios de equidad, oportunidad, transparencia,
celeridad, economia y responsabilidad de manera que la contratacién en el Municipio refleje total
objetividad, honestidad, transparencia y pulcritud, garantizando asi el cumplimiento de los fines
esenciales del Estado.

Que en cumplimiento de Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y del Decreto 1082 de 2015, que regulan
la contratacion estatal, asi como de las Leyes 136 de 1994 y 1551 de 2012, que asignan al alcalde la
responsabilidad de asegurar la legalidad, eficacia y transparencia en los procesos contractuales, se
reconoce la necesidad de adoptar medidas que fortalezcan la gestidén administrativa y operativa de
la entidad territorial, de forma que se atiendan adecuadamente las competencias y servicios a su
cargo.

Conforme al articulo 209 de la Constitucién Politica de Colombia y al articulo 22 del Cddigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, la funcion administrativa debe
desarrollarse buscando eficiencia, celeridad, imparcialidad y publicidad, siempre al servicio de los
intereses generales.

En este contexto, se resalta la importancia de la contratacion estatal como herramienta para
garantizar la prestacién continua y eficiente de los servicios publicos y la proteccidn de los derechos
de los ciudadanos. En particular, el orden pL’Jinco, la seguridad y la convivencia ciudadana requieren
una atencion prioritaria, especialmente en municipios como Villa de Leyva, que por sus caracteristicas
especiales enfrenta retos significativos.

]
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Que enigual sentido la Ley 136 de 1994 y la Ley 1551 de 2012, determinan que es facultad del alcalde
asegurar la transparencia, accion juridica y administrativa del municipio en la actividad contractual
que tiene a su cargo el ente territorial como herramienta para la satisfaccidn de varias de sus
necesidades, velando por la obediencia y aplicacién de todas las formalidades, solemnidades y
cumplimiento de todas las tareas, actividades y etapas sefialadas en la ley para la materializacidn de
los principios de la contratacidn publica y ser garante de los principios rectores del ejercicio de la
competencia que les atribuyen la constitucion y la ley conforme a los principios sefialados en la ley
organica de ordenamiento territorial y la ley de distribucién de recursos y competencias las cuales
puntualizan que los municipios asumirdn las competencias a su cargo previendo los recursos
necesarios sin comprometer la sostenibilidad financiera de su entidad territorial, garantizando su
manejo transparente.

Para ello, las autoridades municipales promoveran el control de las actuaciones de la administracién
por parte de los ciudadanos a través de ejercicios que los involucren en la planeacién, ejecucion y
rendicion final de cuentas como principio de responsabilidad politica y administrativa de los asuntos
oficiales, a fin de prevenir la ocurrencia de actos de corrupcién relacionados con la ejecucién del
presupuestoy la contratacion estatal, en cumplimiento de la legislacidn especial que se expida en la
materia.

Dentro de los parémetros generales, el Municipio de Villa de Leyva, tiene como objetivo apovyar la
funcion publica Municipal, mediante la utilizacidn de los procesos legales y necesarios establecidos
por la ley de contratacién vigente, bajo los principios de equidad, oportunidad, transparencia,
celeridad, economia y responsabilidad de manera que la contratacién en el Municipio refleje total
objetividad, honestidad, transparencia y pulcritud.

Que la Ley 418 de diciembre 26 de 1997, “por la cual se consagran unos instrumentos para la
busqueda de la convivencia, la eficacia de la justicia y se dicta otras disposiciones” modificada y
prorrogada por normas posteriores como la Ley 548 de 1999 y la Ley 782 de 2002, establece:

"ARTICULO 30. El Estado propenderd por el establecimiento de un orden social justo que
asegure la convivencia pacifica, la proteccidn de los derechos y libertades de los individuos y
adoptard medidas en favor de grupos discriminados o marginados, tendientes a lograr
condiciones de igualdad real y a proveer a todos de las mismas oportunidades para su
adecuado desenvolvimiento, el de su familia y su grupo social."

Que la Ley 1801 de 2016, la cual expide el Cédigo Nacional de Seguridad y Convivencia Ciudadana y
otras reglamentarias que instan a las autoridades civiles, de seguridad e investigativa a contribuir y
trabajar en pro de garantizar el bienestar de la comunidad, mitigando los sucesos de problematicas
que atenten contra la convivencia y seguridad ciudadana.

El municipio de Villa de Leyva es reconocido a nivel nacional e internacional por su riqueza histdrica,
patrimonial, arquitectonicay natural, lo que lo convierte en un importante destino turfstico y cultural.
Alo largo del afio, en especial durante fines de semana, puentes festivos y temporadas vacacionales,
se registra una alta afluencia de visitantes debido a la realizacién de eventos religiosos, culturales,
comerciales, deportivos y sociales. Esta dindmica incrementa la densidad poblacional del municipio
Y, €n consecuencia, eleva los riesgos asociados a la seguridad, el orden publico, la movilidad y Ia
convivencia ciudadana, en la zona urbanay rural.
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La alta concentracidn de personas en determinados periodos conlleva un aumento proporcional en
la probabilidad de comision de delitos, infracciones al Codigo Nacional de Seguridad y Convivencia
Ciudadana (Ley 1801 de 2016), alteraciones del orden publico, rifias, hurtos, vandalismo,
afectaciones al espacio publico e incumplimientos del Codigo Nacional de Transito (Ley 769 de 2002).
Esta realidad rebasa la capacidad operativa ordinaria del personal de la Policia Nacional asignado al
municipio, dificultando una respuesta oportuna y efectiva frente a los denominados motivos de
policia, asi como a situaciones imprevistas que requieren intervencion inmediata.

Frente a esta situacion, la Administracion Municipal reconoce la imperiosa necesidad de fortalecer
las capacidades institucionales de la Fuerza Publica mediante el despliegue de personal adicional en
comisién, especialmente durante el desarrollo de eventos extraordinarios que requieren un plan
operativo especial, cobertura preventiva, patrullajes, vigilancia de puntos criticos, control de
aglomeraciones y proteccidn de la integridad tanto de residentes como de visitantes. Para que este
personal policial comisionado pueda cumplir eficazmente sus funciones, es indispensable garantizar
condiciones logisticas minimas de alojamiento durante el periodo de su estancia, razén por la cual se
hace necesaria la contratacion del servicio de hospedaje.

Por esta razon, se hace necesaria la contratacion del servicio de hospedaje para el personal de la
Policia Nacional comisionado, como medida indispensable para garantizar su operatividad,
permanencia y bienestar durante su labor en Villa de Leyva. Esta necesidad ha sido objeto de analisis
técnico, operativoy presupuestal en el marco del Comité Ordinario de Orden Publico No. 1, realizado
el 20 de marzo de 2025, presidido por el sefior Alcalde Victor Alfonso Gamboa Chaparro, y en el cual
participaron el Secretario de Gobierno, Seguridad y Convivencia Ciudadana, el Comandante de la
Estacion de Policia de Villa de Leyva, y delegados de la Fiscalia General de la Nacién y del Ejército
Nacional. En este espacio se aprobd el proyecto presentado por la Policia Nacional, orientado al
fortalecimiento de la seguridad y convivencia mediante el acompafiamiento institucional durante
eventos programados y no programados a lo largo del afio, por un valor de treinta y nueve millones
ochocientos cincuentay ocho mil pesos ($39.858.000 M/CTE).

Con base en lo anterior, se realizd el proceso de seleccién de minima cuantia No. MC-AMVL-023-
2025, a través del cual se suscribié el Contrato de prestacién de servicios No. 202-2025, el cual fue
terminado y liquidado unilateralmente con base en lo establecido en la Resolucion No. 437-2025 del
15 de agosto de 2025. Sin embargo, con el fin de garantizar la continuidad del servicio de hospedaje
para el personal de la Policia Nacional comisionado, esta misma necesidad fue presentada
nuevamente y aprobada, por el valor de treinta y nueve millones ochocientos cincuenta y ocho mil
pesos ($39.858.000 M/CTE), durante la sesion extraordinaria No. 2 del Comité de Orden Publico,
realizada el 10 de septiembre de 2025, conforme al proyecto de inversion adjunto a los presentes
estudios previos.

Esta accidn se encuentra alineada con el Plan de Desarrollo Municipal 2024-2027 “Amor por Villa de
Leyva”, especificamente en la Linea Estratégica “Villa Smart — inteligencia, seguridad y movilidad”,
Programa “Construyendo un entorno seguro”, que contempla como accidn prioritaria el alojamiento,
alimentacién vy refrigerio de personas privadas de la libertad y personal de apoyo de la Policia
Nacional. A su vez, se relaciona con el Plan Integral de Seguridad y Convivencia Ciudadana (PISCC), en
su linea de “Convivencia en Unidad”, la cual contempla dotacién para la movilidad operacional y
apoyo logistico del personal policial comisionado, actividad que se traduce en la contratacion del
servicio de hospedaje requerido.

Es importante resaltar que la ejecucidn de este tipo de apoyo no constituye una medida excepcional
ni aislada, sino una herramienta estratégica de gestiéon del orden publico, prevencién del delito,
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proteccion del patrimonio y garantia de derechos fundamentales. Los eventos que generan esta
necesidad —como el Festival de Luces, el Festival de Cometas, el Festival Internacional de Cine, la
Semana Santa, la Temporada Decembrina, las Ferias y Fiestas Patronales, entre muchos otros—
representan oportunidades de desarrollo turistico, cultural y econdmico, pero también retos
complejos en materia de seguridad que exigen una respuesta institucional planificada, preventiva y
coordinada.

Dado que el municipio no cuenta con la infraestructura fisica ni con la disponibilidad de insumos
necesarios para prestar directamente el servicio de hospedaje, se requiere realizar la
correspondiente contratacién con un operador natural o juridico idéneo, que permita garantizar la
permanencia digna y funcional del personal policial comisionado. Esta contratacidén busca ademas
apoyar la gestién misional de la Administracién Municipal y optimizar los procesos de atencién
institucional frente a eventos que impactan directamente en la seguridad, la convivencia, el turismo,
la movilidad y el bienestar ciudadano.

La decision de proceder con esta contratacidn se sustenta en el deber legal y constitucional del
municipio de preservar el orden publico, servir a la comunidad, garantizar la prosperidad general,
facilitar la participacion ciudadana y velar por la efectiva realizacién de los fines del Estado. Adems,
responde a un analisis técnico de pertinencia, oportunidad, legalidad y disponibilidad presupuestal,
debidamente documentado, que evidencia que esta contratacién es la Unica via efectiva para atender
la necesidad identificada.

Por lo anterior, se concluye que la contratacién del servicio de hospedaje para el personal de la Policia
Nacional comisionado en Villa de Leyva durante la vigencia 2025 es una medida necesaria, legal,
proporcional, coherente con el marco normativo y de planeacién municipal, y orientada a fortalecer
la seguridad, el orden publico, la prevencién del delito v la convivencia ciudadana en beneficio de
toda la comunidad local y los miles de visitantes que recibe anualmente el municipio.

Que el municipio de Villa de Leyva por intermedio de la Secretaria de Gobierno, Seguridad y
Convivencia Ciudadana establecid el presupuesto oficial dirigido a contratar la “PRESTACION DE
SERVICIOS DE HOSPEDAJE PARA EL PERSONAL DE POLICIA NACIONAL QUE APOYA EL
FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD, CONVIVENCIA, PREVENCION, EDUCACION CIUDADANA Y
MOVILIDAD EN EVENTOS EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA PARA LA VIGENCIA
2025.” por un valor de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS
($39.858.000) M/CTE.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES ESENCIALES Y LA
IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR

PRESTACION DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE PARA EL PERSONAL DE POLICIA
NACIONAL QUE APOYA EL FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD,
OBJETO CONVIVENCIA, PREVENCION, EDUCACION CIUDADANA Y MOVILIDAD EN
EVENTOS EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA PARA LA
VIGENCIA 2025.
EL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO SERA HASTA EL HASTA EL 31 DE
DICIEMBRE DE 2025 O HASTA AGOTAR PRESUPUESTO, CONTADOS A PARTIR

PLAZO DE DEL PERFECCIONAMIENTO (ARTICULO 41 LEY 80 DE 1993) Y
EJECUCION CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION (ARTICULO 41 DE LA
LEY 80 DE 1993 MODIFICADO POR EL ARTICULO 23 LEY 1150 DE
2007).
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VALOR DEL TREINTA'YY NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA Y OCHO PESOS
CONTRATO ($39.858.000) M/CTE

No. DEL

CERTIFICADO DE | 202509032 16 del de septiembre de 2025

DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL

RUBRO 2.3.2.02.02.009.01.096

PRESUPUESTAL

FORMA DE PAGO

El valor del presente contrato se pagaré de la siguiente forma:

Se realizaran PAGOS PARCIALES de acuerdo a los requerimientos realizados
por el supervisor del contrato y del servicio de hospedaje prestado por el
contratista, es, previo cumplimiento de los tramites administrativos vy
financieros a que haya lugar y radicacion de los siguientes documentos:

1. Factura electrénica validada por la DIAN, de acuerdo con la
resolucion No 000042 del 5 de mayo de 2020.

2. Certificado y planilla de pago a los sistemas de seguridad social
integral (Salud, Pension vy riesgos laborales) y aportes

parafiscales (Caja de compensacién familiar, Sena e Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar) de conformidad con la
normatividad vigente.

3 Acta de Recibo a Satisfaccion y/o Informe de Supervisién, del
Objeto Contractual debidamente diligenciado y firmado por el
contratista y supervisor del contrato.

NOTA 1. No obstante, lo sefialado en la presente cldusula, los anteriores pagos
estdn sujetos a las disponibilidades del Programa Anual mensualizado de Caja
— PAC Yy el contratista debera tener en cuenta lo dispuesto por el articulo 19
de la Ley 1150 de 2007, que hace referencia al derecho de turno.

NOTA 2. Para el pago final ademas de los requisitos anteriores se debera
adjuntar Acta de Recibo Final y Acta de Liquidacion del Contrato debidamente
firmadas.

NOTA 3. El Municipio de Villa de Leyva solo adquiere obligaciones con el
proponente favorecido en el proceso de seleccion y bajo ninglin motivo o
circunstancia aceptara pagos a terceros.

NOTA 4. Si la factura no ha sido correctamente elaborada o no se acompafia
de los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sélo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o
se haya aportado el Ultimo de los documentos exigidos en este pliego de
condiciones.

NOTA 5. Los retardos que se presenten por este concepto sera
responsabilidad del contratista y éste no tendra por ello derecho al pago de
intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

CODIGO PAA

SGS 070

CODIGO BPIN

202500000005764

3.1. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVCIOS

/
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El objeto del presente Proceso de Contratacidn esta codificado en el clasificador de bienes y servicios
UNSPSC, hasta el (tercero o cuarto) nivel, como se indica en la siguiente Tabla:

CLASIFICADOR UNSPSC

CATEGORIA CODIGO DESCRIPCION

SEGMENTO 90000000 Servicios de viajes, Alimentacidn, y Entretenimiento

FAMILIA 90110000 Instalaciones hoteleras, alojamientos y centros de encuentros
CLASE 90111500 Hoteles y moteles y pensiones

PRODUCTO 90111501 Hoteles

CLASIFICADOR UNSPSC

CATEGORIA CODIGO DESCRIPCION

SEGMENTO 90000000 Servicios de viajes, Alimentacidn, y Entretenimiento

FAMILIA 90110000 Instalaciones hoteleras, alojamientos y centros de encuentros
CLASE 90111800 Cuartos de hotel

PRODUCTO 90111501 Habitacién sencilla

CLASIFICADOR UNSPSC

CATEGORIA CODIGO DESCRIPCION

SEGMENTO 90000000 Servicios de viajes, Alimentacidn, y Entretenimiento

FAMILIA 90110000 Instalaciones hoteleras, alojamientos y centros de encuentros
CLASE 90111800 Cuartos de hotel

PRODUCTO 90111802 Habitacidn Doble

3.2. ALCANCE: Con el objeto contractual se busca garantizar el alojamiento del personal policial
designado para apoyar el fortalecimiento de la seguridad y la convivencia ciudadana durante la
ejecucion de eventos extraordinarios en el municipio de Villa de Leyva.

3.3. OBLIGACIONES DE LAS PARTES:
3.3.1. OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 52 de la Ley 80 de 1993.
Posterior a la radicacion y aprobacién de las pdlizas, suscribir acta de inicio con el supervisor
designadoy radicar el documento original en la Oficina Asesora Juridica del municipio de Villa de
Leyva dentro de los tres (3) dias calendario, siguientes para efectos de publicacién y reporte a
entes de control.

3. Ejecutar y cumplir el objeto del contrato, de acuerdo con lo estipulado en los estudios y las
cldusulas del contrato.

4. Elaborary entregar, de manera oportuna y en el lugar indicado, los informes solicitados por el
supervisor, en los formatos aprobados para tal fin.

5. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.

6. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

7. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las etapas contractuales, evitando dilataciones y
entrabamientos.

8. Presentar los certificados de pago de aportes al sistema general de seguridad social y de
parafiscales de conformidad a la normatividad vigente.

9. Mantener la reserva sobre la informacidn que le sea suministrada para el desarrollo del objeto
del contrato.

/)
77
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10. Observar los requerimientos realizados por el supervisor durante el desarrollo del contrato y de
manera general, obraran con lealtad y buena fe en Ias distintas etapas contractuales.

11. Conforme el tipo de contrato en este caso por tratarse de un servicio, el contratista debera
dentro de la ejecucion contractual demostrar que dentro de su planta de personal o que el
personal destinado al cumplimiento del objeto contractual el cual no serd superior al diez por
ciento 10% ni inferior al cinco por ciento (5%) de los servicios requeridos se destine para el
cumplimiento sujetos de especial protecciéon constitucional conforme a los lineamientos del
articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 1860 de 2022.

12. El CONTRATISTA debe guardar y mantener reserva de toda la informacion que sea de propiedad
del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA o conozca en desarrollo del contrato, en especial cuando se
trate de informacidn sujeta a reserva legal. Igualmente, el CONTRATISTA estd obligado a entregar
todos los documentos, correspondencia, publicaciones, Utiles y demas bienes de propiedad del
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA relacionados con el objeto del presente contrato y aquellos que
contengan informacidn confidencial. En consecuencia EL CONTRATISTA se obliga a: 1. Proteger
la informacién confidencial que el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA comparta o suministre; 2. No
dar a conocer a terceros la informacidn confidencial, sensible, critica, reservada o clasificada a
terceros, que pueda perjudicar al MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 3. No dar a la informacion
confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o suministrada, salvo previa autorizacion
por escrito del MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA; 4. Devolver y entregar toda la informacién
archivada, utilizando la nemotecnia de las tablas de retencidon documental; 5. No podra realizar
la interceptacién de la red de transmision de datos en concordancia con la ley 1273 de 20089. 6.
Indemnizacidn: EL CONTRATISTA se obliga a resarcir los perjuicios, por dafio emergente y lucro
cesante que llegare ocasionar la revelacion, divulgacion o utilizacion de la informacion de manera
distinta al objeto del presente contrato, ya sea por mera negligencia o de forma dolosa.

3.3.2. OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

En el desarrollo del objeto contractual el contratista se obliga con plena autonomia e independencia
a suministrar los siguientes elementos. Ademds de las obligaciones derivadas de la esencia y
naturaleza del objeto del contrato, el contratista se compromete a:

1. Prestar delservicio de hospedaje para la fuerza publica — Policia Nacional - en un establecimiento
de comercio adecuado para tal fin y ubicado dentro de la jurisdiccion del municipio de Villa de
Leyva.

2. Garantizar la disponibilidad del establecimiento de comercio en las fechas y horarios indicados
por el supervisor, sin restriccion alguna que afecte la permanencia del personal policial.

3. Asegurary garantizar que el establecimiento de comercio cumpla con el espacio y condiciones
minimas de habitabilidad, salubridad, seguridad y dignidad para los ocupantes (higiene,
ventilacion, iluminacidn, servicios publicos funcionales, etc.).

4. Proveer la dotacién minima necesaria para el uso del espacio: camas, bafios funcionales, duchas,
mobiliario basico.

5. Mantener activos y en funcionamiento los servicios de agua, energia eléctrica y, en lo posible,
acceso a telecomunicaciones (linea telefdnica, internet).

6. Garantizar el mantenimiento preventivo y correctivo del bien inmueble en donde se encuentra
ubicado el establecimiento de comercio, asegurando su adecuado estado durante el tiempo de
alojamiento del personal policial.

7. Brindar acceso seguro al bien inmueble en donde se encuentra ubicado el establecimiento de
comercio y garantizar la seguridad para evitar riesgos en la integridad del personal policial.

8. Garantizar que las habitaciones se encuentren amobladas y que las mismas contengan los
elementos minimos referidos en el presente proceso.

/
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9. Garantizar la calidad del servicio ofrecido en cuanto a salubridad y limpieza de las instalaciones
del recinto.

10. Dar cumplimento a las normas hoteleras expedidas por los organismos competentes en el
territorio nacional.

11. Cumplir con la normatividad vigente de conformidad con lo establecido en la ley 1801 de 2016
para el funcionamiento de establecimientos de comercio destinados para el hospedaje del
personal policial.

12. Contar con la disponibilidad para atender requerimientos o visitas técnicas por partes del
supervisor y/o las autoridades competentes.

13. Respetar la autonomfa del personal policial alojado, evitando interferencias o restricciones que
impidan el normal desarrollo de sus funciones.

14. Contar con concepto sanitario favorable expedido por la Secretarfa de Salud del Departamento

15. Obrar con diligencia y cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del contrato.

16. Seguir las indicaciones que el supervisor del contrato realice por escrito.

17. Llevar registro y control de los uniformados alojados en el establecimiento de comercio, el cual
deberd ser presentado al supervisor del contrato, para efectos del respectivo pago conforme los
servicios efectivamente prestados.

3.3.3. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: en virtud del presente contrato, EL MUNICIPIO se obliga a:

1. Dar cumplimiento a los derechos y deberes consagrados en el articulo 42 de la Ley 80 de 1993.

2. Cancelar al contratista la suma estipulada como valor del contrato, en la oportunidad y forma
estipulada en la cldusula de forma de pago.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el Contratista.

4. Ejercer la supervisién del contrato para exigir al Contratista la ejecucidn idénea y oportuna del
objeto contractual y verificar el cumplimiento del mismo.

5. Cumpliry hacer cumplir las condiciones pactadas en el contratoy en los documentos que forman
parte del mismo.

6. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos contemplados por la ley.

4, ESPECIFICACIONES TECNICAS PRINCIPALES

El proponente seleccionado deberd garantizar la ejecucidn de todas las actividades que
seguidamente se describen, de conformidad a los términos de la oferta, las cuales deberdn incluir
como minimo las especificaciones descritas, as:

1. Hospedaje tipo 1 Habitacion con acomodacién individual | UND | Segun Necesidad
con bafio privado

Habitacién con acomodacién doble con
2. Hospedaje tipo 2 capacidad para 2 personas en camas | UND | Segln Necesidad
individuales, con acceso a bafio.

Habitacion con acomodacién triple con
3. Hospedaje tipo 3 capacidad para 3 personas en camas UND | Segun Necesidad
individuales, con acceso a bafio.

Habitacién acomodacién cuadruple con
4, Hospedaje tipo 4 capacidad para 4 personas en camas| UND Segun Necesidad
individuales, con acceso a bafio.
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Habitacion acomodacién quintuple con
5: Hospedaje tipo 5 capacidad para 5 personas en camas | UND | Segun Necesidad
individuales, con acceso a bafo.

Habitacidon con acomodacién multiple
6. Hospedaje tipo 6 con capacidad para 6 a 10 personas en UND | Segun Necesidad
camas individuales, con acceso a bafio.

Nota: La oferta econdmica serd presentada por el precio por unidad de cada item solicitado, previa
suscripcion de compromiso de cumplimiento de las obligaciones precitadas en el acdpite de
obligaciones del contratista cabe resaltar que las propuestas deben presentarse siempre
garantizando la calidad en la prestacidn del servicio.

Nota 1: El proponente deberd ofertar el valor unitario de cada uno de los anteriores items.

Nota 2: Las propuestas deberdn ofertar integramente la totalidad de los items descritos con las
especificaciones sefialadas, por lo tanto, el Municipio no admite presentacion de propuestas
parciales ni alternativas.

Nota 3: Para determinar el valor total ofertado por cada proponente, el Municipio de Villa de Leyva,
sumara el valor de los items anteriormente mencionados, y el resultado de dicha sumatoria, sera el
valor de la propuesta. Lo anterior, sin perjuicio de que la entidad proceda a realizar correccién
aritmética, cuando asi lo considere necesario.

NOTA 4: La adjudicacion del presente proceso y contrato que se derive, se aplicara a la oferta que
cumpla con el precio de referencia establecido por la entidad al menor valor total ofertado IVA
Incluido;

NOTA 5: el valor del bien y/o servicio ofrecido no podré superar el precio de referencia por itemy
total establecido por la entidad.

NOTA 6: Los valores unitarios con IVA (cuando aplique) que el oferente relacione, son fijos y firmesy
deben tener una vigencia igual al tiempo de ejecucion del contrato.

NOTA 7: El valor total ofertado servird para la comparacion y evaluacion de las propuestas
NOTA 8: La propuesta econdmica deberd ser presentada a través del Portal Unico de Contratacion
SECOP |l totalizada, sin decimales y el valor total aproximado al entero.

NOTA 9: La oferta .presentada debe cumplir con cada una de las especificaciones técnicas y
obligaciones establecidas por el comité técnico estructurador sefialado en los estudios previos del
presente proceso.

NOTA 10: La adjudicacidn se aplicard a un solo oferente al menor valor total ofertado.

4.1. ESPECIFICACIONES TECNICAS ADICIONALES

Conforme a las condiciones técnicas exigidas en el Estudio Previo para la ejecucién del objeto del
contractual, se tiene que el contratista debe aportar todas y cada una de las especificaciones técnicas
principales y adicionales, relacionadas en el presente estudio previo, de acuerdo con el formato
correspondiente.

A demas de lo anterior debe garantizar:
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ESTABLECIMIENTO | 1. Eloferente debera contar con la disponibilidad de establecimiento de comercio
DE COMERCIO abierto al publico que ofrezca los servicios de hospedaje en la jurisdiccién del
municipio de Villa de Leyva.
2. Deberd aportar toda la documentacion requerida por la Ley 1801 de 2016 para
el funcionamiento de un establecimiento de comercio tipo alojamiento.
- Registro Unico Tributario (RUT)
- Inscripcion en la Cdmara de Comercio
- Registro Nacional de Turismo (RNT)
- Concepto de uso del suelo
- Certificado de bomberos
- Concepto sanitario expedido por la Secretaria de Salud.
- Certificado de pago de derechos de autor
3. Debera expedir:
- Carta de compromiso certificando la disponibilidad el servicio hasta el 31
de diciembre del afio 2025.
- Carta de compromiso certificando capacidad para 50 personas.
- Registro fotogréfico
‘i VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y JUSTIFICACION }

El presupuesto oficial para la presente contratacién es la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES
OCHOCIENTOS CINCUENTA'Y OCHO PESOS ($39.858.000) M/CTE.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Secretaria de Gobierno,
Seguridad y Convivencia Ciudadana, adelantd un estudio de mercado, en donde se estimé que el
valor para contratar el PRESTACION DE SERVICIOS DE HOSPEDAJE PARA EL PERSONAL DE POLICIA
NACIONAL QUE APOYA EL FORTALECIMIENTO DE LA SEGURIDAD, CONVIVENCIA, PREVENCION,
EDUCACION CIUDADANA Y MOVILIDAD EN EVENTOS EXTRAORDINARIOS DEL MUNICIPIO DE VILLA DE
LEYVA PARA LA VIGENCIA 2025, asciende a la suma de TREINTA Y NUEVE MILLONES OCHOCIENTOS
CINCUENTA Y OCHO PESOS ($39.858.000) M/CTE, tal como se evidencia en el documento anexo
ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, elaborados para el presente proceso.

Con el fin de elaborar el estudio de mercado que permita establecer las condiciones econdmicas que
se presentan en el sector y definir los precios de referencia para el presente proceso, el municipio de
villa e Leyva solicité cotizaciones mediante correo Institucional a las empresas que se relacionan a
continuacion:

TEM EMPRESA DIRECCION TELEFONO CORREO ELECTRONICO
1 HOTEL CARRERA 13 #8 - 3132846711 - lumarher@hotmail.com
MARQUEZ DE 58 3118100358
SAN LUIS
2 HOTEL CASA 4KM VIA, EL
SAN NICOLAS ROBLE, 3157801767 casonasannicolas@yahoo.es
ARCABUCO, VILLA
DE LEYVA

De acuerdo con la informacién anterior y producto del estudio de mercado, a continuacién, se
describe el comparativo de las cotizaciones con las cuales se realiza el estudio y analisis que se

describe a continuacién:
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TEM BIEN O SERVICIO UND | CANTIDAD | COTIZACION | COTIZACION VALOR
VR.UNIT 1 VR. UNIT 2 PROMEDIO

HOSPEDAIJE TIPO 1
CARACTERISTICAS: SEGUN LA
1 Habitacidn con UND | NECESIDAD S 250.000 $ 280.000 S 265.000
acomodacién individual
con bafio privado

HOSPEDAIE  TIPO 2
2 | CARACTERISTICAS:
Habitacién con SEGUN LA
acomodacion doble con | UND | NECESIDAD S 260.000 $ 290.000 S 275.000
capacidad para 2 personas
en camas individuales, con
acceso a bafio.

HOSPEDAIJE TIPO 3
3 CARACTERISTICAS: SEGUN LA
Habitacion con UND | NECESIDAD $390.000 $420.000 $ 405.000
acomodacion triple con
capacidad para 3 personas
en camas individuales, con
acceso a bafio

HOSPEDAJE TIPO 4
4 | CARACTERISTICAS:
Habitacién acomodacién SEGUN LA $520.000 $ 560.000 $540.000
cuadruple con capacidad | UND | NECESIDAD
para 4 personas en camas
individuales, con acceso a
bafio.

HOSPEDAIJE TIPO 5
5 | CARACTERISTICAS:
Habitacion acomodacion SEGUN LA $650.000 S 700.000 S 675.000
quintuple con capacidad | UND | NECESIDAD
para 5 personas en camas
individuales, con acceso a
bafio

HOSPEDAIJE TIPO 6
6 CARACTERISTICAS:
Habitacidn con SEGUN LA
acomodacién multiple con | UND | NECESIDAD | $ 1.300.000 $ 1.400.000 $ 1.350.000
capacidad para 6 a 10
personas  en camas
individuales, con acceso a
bafio.

TOTAL $3.370.000 | $3.650.000 | $3.510.000

También se encuentra calculada la no afectacion al equilibrio econdmico del contrato por lo que se
tuvo en cuenta los descuentos municipales y nacionales que se generan en el pago del presente
contrato, los cuales se relacionan a continuacién:
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RETENCION EN LA FUENTE: VER TABLA ESTABLECIDA POR LA DIAN
ESTAMPILLA PRO — CULTURA: 1%

ESTAMPILLA PRO- DEPORTE 1%

RETEICA 8 X 1000

ESTAMPILLA PRO ADULTO MAYOR 4%

Por lo anteriormente expuesto los costos unitarios de cada item sefialados en la propuesta favorecida
no seran modificados en la ejecucidn del contrato.

5. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS
JURIDICOS

En la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y Decreto 1082 de 2015 se establecen
cinco (5) modalidades de seleccidn para seleccionar contratista, dentro de las cuales se encuentran:
- Licitacion Publica; - Seleccién Abreviada; - Concurso de Méritos; - Contratacidn Directa; y Minima
Cuantia. En materia de contratacién Estatal el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA debera dar aplicacién
ala Ley 80 de 1993, teniendo en cuenta los siguientes aspectos.

Teniendo en cuenta la cuantia del proceso a adelantary en vista que no supera el diez por ciento (10
%) de la Menor Cuantfa DEL MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, LA MODALIDAD DE SELECCION A
ADOPTAR ES LA DE

MINIMA CUANTIA: en cumplimiento, en concordancia con el Articulo 2°, Numeral 6 de la Ley 1150
de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y la Subseccién S, Articulos 2.2.1.2.1.5.1 al 2.2.1.2.1.5.4
del Decreto 1082 de 2015, el cual reglamenta la modalidad de seleccién de Minima Cuantia, y sefiala
el procedimiento a seguir cuando la entidad desee adquirir bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda al diez por ciento (10 %) de la menor cuantia.

La modalidad de seleccién de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacién cuando
el presupuesto oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin
importar la naturaleza del contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccién de minima
cuantia son las consagradas en el numeral 5 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible agregar requisitos, procedimientos o
formalidades adicionales.

6. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA PROPUESTA
MAS FAVORABLE DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LA NORMATIVIDAD VIGENTE

REQUISITOS HABILITANTES De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. Del Decreto 1082 de 2015, los
requisitos habilitantes a evaluar seran:

Conforme lo establece el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, se tendran en
cuenta los criterios que le permiten al Departamento de Boyaci la escogencia de la oferta mas
favorable a sus fines. La justificacidn de estos factores de seleccién y requisitos habilitantes debera
realizarse de conformidad con lo sefialado en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con los articulos 2.2.1.1.1.5.3y 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el cual sefiala que la seleccidn
objetiva se fundamenta en la escogencia del ofrecimiento mas favorable a la Entidad y a los fines que
ella busca, teniendo en cuenta los criterios de evaluacién. Dentro de los requisitos habilitantes se
encuentran: a) Capacidad Juridica b) Requisitos Técnicos de Experiencia y Equipos de Trabajo, c)
Capacidad financiera, y d) Capacidad Organizacional de los proponentes, y dentro de los segundos se
encuentran aquellos aspectos que determinan de la mejor oferta para la entidad.
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6.1. REQUISITOS DEL ORDEN JURIDICO

En el presente proceso pueden participar personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras,
consorcios o uniones temporales o promesas de sociedad futura, cuyo objeto social les permita
cumplir con el objeto del presente proceso de contratacion. El proponente deberd incluir los
documentos y los formularios debidamente diligenciados que se relacionan a continuacion:

PERSONA NATURAL

PERSONA JURIDICA (nacional o extranjera)

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA: la
carta de presentacion de la propuesta deberd
estar debidamente diligenciada segun la
informacién del modelo suministrado por EL
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el
proponente. En caso de ser una persona juridica,
union temporal o consorcio, deberd venir
firmada por el representante legal,
debidamente facultado en los términos de la ley.

En esta carta el proponente deberd manifestar bajo
la gravedad de juramento que él o sus integrantes si
el mismo es un consorcio o una unién temporal no
se encuentra(n) incurso(s) en las causales de
inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o
conflictos de intereses, establecidos en la
Constitucion Politica, la Ley 80 de 1993, el articulo 18
de la Ley 1150 de 2007 y las demdas normas
pertinentes.

1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA:
la carta de presentacidon de la propuesta
debera estar debidamente diligenciada segln
la informacién del modelo suministrado por EL
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y firmada por el
proponente. En caso de ser una persona
juridica, unién temporal o consorcio, debera
venir firmada por el representante legal,
debidamente facultado en los términos de la
ley.

En esta carta el proponente deberd manifestar

bajo la gravedad de juramento que él o sus

integrantes si el mismo es un consorcio o una unién
temporal no se encuentra(n) incurso(s) en las
causales de inhabilidades o incompatibilidades,
prohibiciones o conflictos de intereses,

establecidos en la Constitucion Politica, la Ley 80

de 1993, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007 y las

demas normas pertinentes.

2. Fotocopia del documento de identidad.

2. Fotocopia del documento de identidad del
representante legal.

3. Fotocopia del Registro Unico Tributario —RUT—
expedido por la DIAN, cuya actividad esté
relacionada con el objeto a contratar.

3. Fotocopia del Registro Unico Tributario —RUT-
expedido por la DIAN, con los datos del
Representante Legal, cuya actividad esté
relacionada con el objeto a contratar.

4. Certificado original del Sistema de Informacién y
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad —SIRI-
vigente, expedido por la Procuraduria General de la
Nacion del proponente.

4. Certificado original del Sistema de Informaciény
Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad -
SIRI- vigente, expedido por la Procuraduria
General de la Nacion a nombre de la entidad
proponente y del Representante legal.

5. Certificado de antecedentes fiscales para persona
natural expedido por la Contraloria General de la
Nacién.

5. Certificado de antecedentes fiscales para
Persona Juridica expedido por la Contraloria
General de la Nacién.

6. Certificado de antecedentes judiciales para
persona natural expedido por la Policia Nacional.

6. Certificado de antecedentes Judicial para el
representante legal de la Persona Juridica
expedido por la Policia Nacional.

7. Certificado de medidas correctivas la fecha de
cierre del presente proceso de seleccion.

7. Certificado de medidas correctivas la fecha de
cierre del presente proceso de seleccidn. Si es
persona juridica se allegara el de su representante
legal. Si se trata de Consorcios o uniones
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temporales, se debe allegar copia de todos los
integrantes de conformidad a la Ley 1801 de 2016.

8. Certificado de registro mercantil si el proponente
es una persona natural, expedido por la Cdmara de
Comercio o Entidad Competente, cuya inscripcion,
como actividad permitan el desarrollo del objeto
contractual de la presente convocatoria, con fecha
de expedicion no superior a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del plazo
de la presente invitacion publica.

Acreditar un término minimo de duracidn
remanente de la sociedad y/o establecimiento de
comercio, de dos (2) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo méximo para la entrega del
servicio o de la vigencia del contrato.

8. Certificado de Existencia y Representacidn Legal
expedido por la Cdmara de Comercio o documento
legal ORIGINAL (ley, decreto o acto administrativo)
que acredite su existencia y representacion si es
persona juridica, con fecha de expedicién no
mayor a treinta (30) dias calendario anterior a la
fecha de cierre del plazo de la presente invitacion
publica. El objeto social de la sociedad deberd
permitir la ejecucién del objeto de la presente
invitacion.

El representante legal debe contar con la
autorizacion para la presentacion de la propuesta,
si lo requiere.

En caso de sociedades:

Acreditar un término minimo de duracidn
remanente de la sociedad y/o establecimiento de
comercio, de dos (2) afios, contados a partir del
vencimiento del plazo maximo para la entrega del
servicio o de la vigencia del contrato.

Cuando el representante legal de |la sociedad se
halle limitado en sus facultades para contratar y
comprometer a la sociedad, deberd acreditar
mediante copia del Acta aprobada de la Junta de
Socios o Asamblea respectiva, donde conste que
ha sido facultado para presentar oferta y firmar el
contrato hasta por el valor total del mismo, en caso
de adjudicarsele el contrato.

9. FORMATO No. 4 Compromiso anticorrupcién y
pacto de Transparencia.

9. FORMATO No. 4 Compromiso anticorrupcién y
pacto de Transparencia.

10. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE
LAS OBLIGACIONES PARAFISCALES Y DE SEGURIDAD
SOCIAL: las personas naturales empleadoras lo harén
mediante certificacién original expedida por el
contador o en su defecto por el oferente. Cuando se
trate de persona natural no empleadora deber3
acreditar el pago de sus aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral mediante Planilla de
aportes en seguridad social

10. CERTIFICACION SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE
LAS  OBLIGACIONES  PARAFISCALES Y DE
SEGURIDAD SOCIAL: certificado del revisor fiscal o
el representante legal, segln corresponda, en el
que se acredite el pago de los aportes de sus
empleados durante los Ultimos 6 meses (art 50 ley
789 de 2002), Si la oferta es presentada por un
consorcio o unién temporal, cada uno de sus
miembros  deben  presentar de manera
independiente la anterior certificacidn.
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La informacion presentada en desarrollo del
presente numeral se entiende suministrada bajo
gravedad de juramento, respecto de su fidelidad y
veracidad.

Se debe Anexar fotocopia de cedula de ciudadania,
de la tarjeta profesional del revisor fiscal y del
certificado de antecedentes profesionales vigente.

11. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS
SEXUALES: la propuesta debe estar acompafiada del
certificado de inhabilidad de delitos sexuales
firmada por el proponente o por el representante
legal o apoderado, constituido en debida forma para
el efecto, con la correspondiente prueba de ello, la
cual debe ser diligenciada segtn el Formulario
correspondiente.

11. CERTIFICADO DE INHABILIDADES DE DELITOS
SEXUALES: la propuesta debe estar acompafiada
del certificado de inhabilidad de delitos sexuales
firmada por el representante legal o apoderado,
constituido en debida forma para el efecto, con la
correspondiente prueba de ello, la cual debe ser
diligenciada segun el formulario correspondiente.

12. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE
PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE ACTIVOS Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO: la propuesta debe
estar acompafiada del certificado de aplicacion de
normas de prevenciény control del lavado de activos
y financiacion del terrorismo firmada por el
proponente o por el representante legal o
apoderado, constituido en debida forma para el
efecto, con la correspondiente prueba de ello, la cual

12. CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS
DE PREVENCION Y CONTROL DEL LAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO: la
propuesta debe estar acompafiada del certificado
de aplicacion de normas de prevencion y control
del lavado de activos y financiacién del terrorismo
firmada por el proponente o por el representante
legal o apoderado, constituido en debida forma
para el efecto, con la correspondiente prueba de

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

debe ser diligenciada segun el Formulario | ello, la cual debe ser diligenciada segun el
correspondiente. Formulario correspondiente.
13. FORMULARIO DE MANIFESTACION | 13. FORMULARIO DE MANIFESTACION

INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

14. LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO DE QUE
APLIQUE).

14. LIBRETA MILITAR DEL REPRESENTANTE LEGAL
Y/O PERSONA NATURAL (EN CASO DE QUE
APLIQUE)

15. (REDAM) CONSULTA EN EL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS
https://redam.gov.co/

15. (REDAM) CONSULTA EN EL REGISTRO DE
DEUDORES ALIMENTARIOS MORQOSOS
https://redam.gov.co/

16. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT): en el cual

16. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT): en el cual

bancaria.

se encuentre  debidamente consignada la | se encuentre debidamente consignada la
actividad comercial. actividad comercial.
17. CERTIFICACION BANCARIA: aportar certificacién | 17. CERTIFICACION BANCARIA: aportar

certificacion bancaria.

6.1.1. PROPUESTAS CONJUNTAS — PROPONENTES PLURALES

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en consorcio o unién temporal.

En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo conformado por la pluralidad
de personas, y no las personas qgue lo conforman individualmente consideradas.

Podran participar consorcios y uniones temporales,

para lo cual se deberdn cumplir los siguientes

requisitos:
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a) Acreditar la existencia, representacién legal, capacidad legal y juridica de las personas naturales
o juridicas consorciadas o asociadas en unién temporal, y la capacidad de sus representantes para
la constitucion del consorcio o de la unién temporal, asi como la presentacién de la propuesta,
celebracion y ejecucion del contrato. EI MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA verificard dicha
informacion a través del certificado de existencia y representacion legal y/o en el certificado de
matricula mercantil expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, segln sea el caso en la
pagina web www.rue.com.co.

Acreditar la existencia del consorcio o de la unién temporal, y especificamente la circunstancia

de tratarse de uno u otro, lo cual deberd declararse de manera expresa en el acuerdo de

asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones entre ellos,
los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los miembros del consorcio

o de la unién temporal en la propuesta y en la ejecucién de las obligaciones atribuidas al

contratista por el contrato ofrecido.

c) Acreditar un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal de dos (2) afios,
contados a partir del vencimiento del plazo méaximo para la entrega de los bienes o de la vigencia
del contrato.

d) Acreditar que cada una de las personas juridicas integrantes del consorcio o unién temporal
tienen un término minimo de duracién del consorcio o de la unién temporal de dos (2) afios,
contados a partir del vencimiento del plazo méximo para la entrega de los bienes o de la vigencia
del contrato.

e) La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacion del Consorcio o Unién Temporal. Igualmente debera designar un suplente que lo
reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

f) Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los consorcios o
uniones temporales deberan acreditarse mediante la presentacién del documento consorcial o
de constitucién de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacién
requerida.

g) Los requisitos relacionados con la existencia, representacién legal y duracién de los consorcios o

uniones temporales se acreditardn mediante la presentacién del documento consorcial o de

constitucion de la unién temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacién requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacién y capacidad juridica de cada uno de

los integrantes del consorcio o unidn temporal sean personas juridicas o naturales, deberén

acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del presente Pliego de Condiciones.

&

=

En todos los casos de propuestas presentadas por dos 0 mds personas naturales y/o juridicas, en las
que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacién que se constituye (consorcio o
union temporal), se presumird la intencién de concurrir al proceso de seleccién en consorcio, con los
efectos y consecuencias que dicha forma de asociacién conlleve para los proponentes, de acuerdo
con lo previsto en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993. En cualquier caso, se verificara que todos los
miembros del Consorcio o la Unién Temporal desarrollen la actividad industrial o comercial
directamente relacionada con el objeto del proceso.

6.2. REQUISITOS DE ORDEN TECNICO
6.2.1. EXPERIENCIA GENERAL DEL PROPONENTE

El proponente deberd acreditar experiencia en la prestacién de servicios de hospedaje, mediante la
presentacion de al menos dos (2) contratos cuyo objeto sea igual o superior al del presente proceso,
es decir, que correspondan a la prestacidn de servicios de alojamiento a entidades publicas o
/
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privadas. Cada contrato deberd estar acompafiado de su respectiva acta de liquidacion, acta de
terminacion o certificacidn expedida por la entidad o persona contratante.

La sumatoria de los valores de los contratos presentados debera ser igual o superior al valor del
presupuesto oficial establecido para este proceso.

Nota: Los requisitos anteriormente mencionados, habilitan o no del proponente en el proceso de
seleccién. Cuando se presente certificacion debera contener la siguiente informacion:
» Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccién y teléfono.
* Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacion
* Objeto del contrato, el cual debe comprender actividades relacionadas directamente con el
objeto a contratar.
* Valor total del contrato.
* Fecha de inicio del contrato o de suscripcién del contrato.
* Plazo de ejecucién y/o fecha de terminacién
e Firma de la persona que expide la certificacion.
e Para los contratos ejecutados en unién temporal se debe especificar el porcentaje de
participacion.

En el evento en que se presenten un numero superior de certificaciones de contrato exigidas, la
Entidad tendra en cuenta la mejor certificacion que se encuentren en el capitulo respectivo de la
oferta.

Regla de proporcionalidad para el caso de consorcios y uniones temporales: Cuando la propuesta se
presente en consorcio o unién temporal, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los
integrantes. En caso de que la experiencia aportada haya sido ejecutada como parte de un Consorcio
o cualquier forma asociativa el valor de la experiencia sera tenida en cuenta de acuerdo al % de
participacion en dicha asociacion y el dreay actividades en su totalidad.

Cuando el proponente certifique su experiencia con entidades privadas deberd acompafiar copia de
la factura de venta correspondiente.

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas,
en el presente proceso, no se anexen o no contengan la totalidad de la informacion solicitada, no se
tendran en cuenta para efecto de verificar la experiencia minima del proponente.

Para el caso de la experiencia presentada por parte de UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIQS, se
realizarad la suma de las experiencias aportadas por cada uno de los integrantes y se consideraran
validas siempre y cuando vengan acompafiados de la respectiva acta de liquidacion y/o certificacion
de experiencia realizada con entidades publicas o privadas y cuya sumatoria sea igual o superior al
presupuesto oficial.

NOTA 1: En virtud del Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita los requisitos establecidos en
el articulo 2.2.1.2.4.2.14. de la referida codificacion, podra acreditar la experiencia requerida para el
presente proceso con un contrato celebrado y/o certificacion aun cuando el mismo se encuentre en
ejecucion siempre y cuando cumpla con los demas requerimientos dado en la primera parte de este
requisito. Si el contrato ya termino se deberd acompafiar con el contrato la correspondiente acta de
liquidacidn.

NOTA 2: En virtud del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, si el proponente acredita ser
una MIPYME con independencia de si es nacional o regional, podré acreditar |a experiencia requerida
para el presente proceso con un contrato adicional celebrado junto con su certificacién o acta de
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liquidacion, aun cuando el mismo se encuentre en ejecucion siempre y cuando cumpla con los demds
requerimientos dado en la primera parte de este requisito. Si el contrato ya termino se deberd
acompafiar con el contrato la correspondiente acta de liquidacion.

6.3. CAPACIDAD FINANCIERA

En virtud del articulo 2 que modifica la Subseccion 5 de la Seccién 1 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la
Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082 de 2015 establecido en el Decreto 1860 de 2021, que indica:

“(...) La Entidad Estatal podra exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago
contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige
capacidad financiera debe indicar cémo hara la verificacién correspondiente en la invitacién

(..)”

En ese orden de ideas se advierte que la Administracién Municipal de Villa de Leyva no exigira
capacidad financiera minima para el presente proceso atendiendo a la forma de pago, a la naturaleza
del contrato, el objeto de este y las prestaciones obligacionales que se derivan del mismo.

| 6.4. PROPUESTA ECONOMICA ]

Para la presente modalidad de seleccidn, segtin el numeral 6 del articulo 85 del Decreto 1510 de 2013
(Ahora compilado en el Decreto 1082 de 2015), la entidad en primera medida procederd a seleccionar
la oferta mds baja, de la forma como se establece a continuacion para asi seleccionar las propuestas
presentadas y posteriormente verificar el cumplimiento.

Serd de exclusiva responsabilidad del proponente los errores u omisiones en que incurra al indicar
los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas
que se deriven de dichos errores u omisiones. La Entidad podra realizar las correcciones aritméticas
necesarias. k

Los valores ofertados deben incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completay
adecuada ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccidn, asi como todas las
contribuciones fiscales y parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales, o municipales, con excepcién de los que estrictamente
correspondan a la entidad. Por lo tanto, los precios que se propongan deberan considerar tales
conceptos.

Por tal situacién, dada la forma de contratacién due se presenta para esta necesidad, es decir, Ia
modalidad de Minima Cuantia es preciso establecer pues, cémo se determinaré la oferta de menor
precio que, en cumplimiento del Articulo 84 del Decreto 1510 de 2013 (Ahora compilado en el
Decreto 1082 de 2015), sera la evaluada por la Entidad.

* Los valores deberan ser expresados en Moneda Legal Colombiana.

* Los precios contenidos en la propuesta y los que llegaren a pactarse en el desarrollo de |a
ejecucion del contrato, no estaran sujetos a ajuste alguno.

* En el evento que se ofrezcan descuentos, éstos no seran considerados para la propuesta.

e Para que sean validas las correcciones, tachaduras, borrones o enmendaduras deberan
acompafiarse de la salvedad correspondiente mediante confirmacién con la firma del
proponente. En caso contrario se tomaran como vélido el texto original.

* Si existiere discrepancia entre cifras y textos se dard prelacidn a los textos.
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* De acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente
seleccion de minima cuantia, las propuestas se evaluaran con valor antes de IVA. En todo caso
no puede superar el presupuesto oficial establecido en la presente convocatoria.

NOTA 1: el proponente no podra ofertar valor superior al promedio estimado, establecido en el
estudio previo analisis que soporta el valor estimado del contrato. Situacién que generara rechazo de
la propuesta.

NOTA 2: la Administracion Municipal establecerd la propuesta de menor valor, obtenido de la suma
de los precios unitarios IVA INCLUIDO de todos los items solicitados. La propuesta con menor
promedio sera la elegida como mas favorable y resultara elegida.

NOTA 3: |a oferta deberd sefialarse en pesos colombianos; en todo caso, sera igual al resultado de
sumar los valores que componen la oferta y con los cuales quedan cubiertos todos los costos,
utilidades, imprevistos, impuestos, tasas, contribuciones, aranceles aduaneros. Los precios incluyen
los gastos en que deba incurrir el adjudicatario para ejecutar debidamente el objeto del respectivo
contrato. Estos valores estan soportados en Precios de Mercado.

NOTA 4: de acuerdo con los lineamientos expedidos por Colombia Compra eficiente, en la presente
seleccién de minima cuantia, las propuestas se evaluardn con valor de IVA INCLUIDO. En todo caso,
no puede superar el presupuesto oficial establecido en |a presente convocatoria.

NOTA 5: el valor total de la aceptacion serd la suma consignada en el formato propuesta econémica
a no ser gue la entidad indique expresamente que su valor serd a monto agotable.

NOTA 6: con el fin de hacer mas comun la presentacion de las ofertas es necesario que el
PROPONENTE presente el anexo, relativo a la propuesta econdmica que se encontrard cargado en
SECOP I, en los documentos del proceso contractual. Adicionalmente, debera diligenciar en
plataforma en el sobre econdmico el valor total de su oferta.

NOTA 7: El valor sefialado en el anexo oferta econdmica debe coincidir con el establecido en Ia
plataforma SECOP II. Es decir, se le recuerda al oferente que debe presentar, tanto el anexo y
adicionalmente debera registrar en la plataforma del SECOP Il el valor total de su oferta.

7. FACTORES DE DESEMPATE Y ACREDITACION

CRITERIOS DE DESEMPATE ACREDITACION

Para la acreditaciéon del ofrecimiento de bienes y
1. Preferir la oferta de bienes o servicios | servicios nacionales prestados por una persona
nacionales frente a la oferta de bienes o | juridica constituida en el pais; se hard a través del
servicios extranjeros. certificado de existencia y representacion legal, en el
cual se verificara, si el domicilio de la persona juridica
estd dentro del territorio nacional.

2
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2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de
familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual
participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por
mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en
las cuales participe o participen
mayoritariamente.

-La condicién de Mujer Cabeza de Familiay la cesacidn
de esta, se acreditard mediante declaracidén notarial,
en la que conste las circunstancias basicas de la
misma, lo anterior de acuerdo a lo establecido en el
articulo 2 de la Ley 82 de 1993 - segln el articulo 21
de la Ley 1257 de 2008, Las situaciones de violencia
que dan lugar a la atencidn de las mujeres, sus hijos e
hijas, se acreditardn con la medida de proteccidn
expedida por la autoridad competente, sin que
puedan exigirse requisitos adicionales que dan lugar a
la atencion de las mujeres, sus hijos e hijas, se
acreditardn con la medida de proteccién expedida por
la autoridad competente.

-Segun los articulos 16y 17 de la Ley 1257 de 2008, |a
medida de proteccion la debe impartir el comisario de
familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta
de este el juez civil municipal o promiscuo municipal,
o la autoridad indigena — en los casos de violencia
intrafamiliar en las comunidades indigenas —. La
medida de proteccién se debe emitir en una
providencia motivada. Por lo tanto, este documento
permite acreditar la situacion de mujer victima de
violencia intrafamiliar.

-En el caso de las personas juridicas, la participacion se
acredita con el correspondiente certificado de
existencia y representacion o con los documentos
estatutarios respectivos. Para el proponente plural
ademads se debe aportar el acta de constitucion en la
quevse evidencie la participacién de sus miembros

3. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez
por ciento (10%) de su ndmina estd en
condicién de discapacidad a la que se refiere Ia
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por
un proponente plural, el integrante del
oferente que acredite que el diez por ciento
(10%) de su ndémina estd en condicién de
discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacién de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
consorcio, unién temporal o promesa de
sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta.

La persona natural, el representante legal de Ia
persona juridica o el revisor fiscal, seguin corresponda,
certifique el nimero total de trabajadores vinculados
a la planta de personal del proponente o de sus
integrantes a la fecha de cierre del proceso de
seleccion.

El proponente debera acreditar el nimero minimo de
personas con discapacidad en su planta de personal,
de conformidad con lo sefialado en el certificado
expedido por el Ministerio de Trabajo, el cual debe
estar vigente en la fecha del cierre del proceso de
seleccion.

4. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean

La persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, seguin corresponda,
certificard, bajo la gravedad de juramento, el nimero

3/ ]
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beneficiarios de la pension de vejez, familiar o
de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensidn establecido en la
Ley.

total de trabajadores vinculados a la planta de
personal del proponente o sus integrantes que
cumplan con lo aqui sefialado a la fecha de cierre del
proceso de seleccion.

5. Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por
ciento (10%) de su ndémina pertenece a
poblacidon indigena, negra, afrocolombiana,
raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

El proponente debera acreditar que por lo menos el
10% de sus trabajadores pertenece a estas
poblaciones, allegando la correspondiente
certificacion de la pertenencia a las poblaciones
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera,
Rom o gitanas, expedida por el Ministerio del Interior.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso
de reintegracién o reincorporacién o de la
persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

El proponente debera allegar certificacién del proceso
de Reintegracion o reincorporacion de las personas o
de la persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente; o, la de un proponente plural
constituido por personas en proceso de
reincorporacion, y/o personas juridicas en las cuales
participe o participen mayoritariamente, expedida por
La Agencia para la Reincorporacién y la Normalizacion
— ARN.

7. Preferir la oferta
proponente plural siempre que: (a) esté
conformado por al menos una madre cabeza de
familia y/o una persona en proceso de
reincorporacién o reintegracion, o una persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, y, que tenga una
participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento (25%) en el proponente plural; (b) la
madre cabeza de familia, la persona en proceso
de reincorporacion o reintegracion, o la
persona juridica aporte minimo el veinticinco
por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y (c) ni la madre cabeza de familia
0 persona en proceso de reincorporacién o
reintegracion, ni la persona juridica, ni sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o accionistas de los
miembros del proponente plural.

presentada por un

La acreditacién, de acuerdo con el literal (a) sera de la
siguiente manera:

- La condiciéon de Mujer Cabeza de Familia y la

cesacion de esta, se acreditard mediante declaracion
notarial, en la que conste las circunstancias basicas
de la misma, lo anterior de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993.

- Allegar certificacion del proceso de Reintegracién o

reincorporacion de la persona o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién — ARN.
Documento de conformacion del proponente plural,
en el que se evidencia su participacion de por lo
menos el veinticinco por ciento (25%) en el
proponente plural.

La acreditacién de acuerdo con el literal (b) serd de la
siguiente manera:

La condicién de Mujer Cabeza de Familia y la
cesacion de esta, se acreditara mediante declaracién
notarial, en la que conste las circunstancias basicas
de la misma, lo anterior de acuerdo con lo
establecido en el articulo 2 de la Ley 82 de 1993
allegar certificacién del proceso de Reintegracién o
reincorporacion de la persona o de la persona
juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente, expedida por La Agencia para la
Reincorporacion y la Normalizacién — ARN.
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- Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la
oferta.

La acreditacidn de acuerdo con el literal (c) serd de la
siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia vy
representacion o con los documentos estatutarios
respectivos. Para el proponente plural ademads se
debe aportar el acta de constitucién en la que se
evidencie la participacion de sus miembros

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme
0 cooperativas o asociaciones mutuales; o un
proponente plural constituido por Mipymes,
cooperativas o asociaciones mutuales.

El proponente debe acreditar su condicién de Mipyme
0 cooperativas o asociaciones mutuales con el
certificado de existencia y representacidn legal.

S. Preferir la oferta presentada por el
proponente plural constituido por micro y/o
pequefas empresas, cooperativas 0
asociaciones mutuales.

El proponente plural debe allegar el certificado de
existencia y representacién legal de sus miembros, en
el cual se evidencie estar constituido por micro y/o
pequefias empresas, cooperativas o asociaciones
mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo
con sus estados financieros o informacion
contable con corte a 31 de diciembre del afio
anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MIPyrvIES,
cooperativas o asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente,
realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre
que: (a) esté conformado por al menos una
MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que
tenga una participacién de por lo menos el
veinticinco por ciento (25%); (b) la MIPYME,
cooperativa o asociacién mutual aporte minimo
el veinticinco por ciento (25%) de |a experiencia
acreditada en la oferta; y (c) ni la MIPYME,
cooperativa o asociacion mutual ni  sus
accionistas, socios o representantes legales
sean empleados, socios o0 accionistas de los
miembros del proponente plural

El oferente acreditara con la presentacién del Registro
Unico de proponentes, estados financieros con corte
a 31 de diciembre del afio anterior.

Para |a oferta presentada por un proponente plural:

La acreditacion, de acuerdo con el literal (a) serd de la
siguiente manera:

- Mediante el certificado de existencia vy
representacion legal de los integrantes del
proponente plural

La acreditacién de acuerdo con el literal (b) serd de la
siguiente manera:

- Certificado de experiencia y/o contratos que
acrediten el 25% de la experiencia acreditada en la
oferta.

La acreditacion de acuerdo con el literal (c) sera de la
siguiente manera:
- Mediante el certificado de existenciay representacién
0 con los documentos estatutarios respectivos. Para el
proponente plural ademas se debe aportar el acta de
constitucion en la que se evidencie la participacién de
sus miembros.

11. Preferir las empresas reconocidas vy
establecidas como Sociedad de Beneficio e
Interés Colectivo o Sociedad BIC, del segmento
MIPYMES.

Se acredita con el certificado de existencia v
representacion legal de la sociedad en el que conste
que reune los requisitos del articulo 2 de la Ley 1.901
de 2018. Esta norma establece que «Tendrdn la
denominacién de sociedad BIC todas aquellas
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compafifas que sean constituidas de conformidad con
la legislacion vigente para tales efectos, las cuales,
ademds del beneficio e interés de sus accionistas,
actuaran en procura del interés de la colectividad y del
medio ambiente.

12. Utilizar un método aleatorio para | Sorteo por balota.
seleccionar el oferente, método que deberd
haber sido previsto previamente en los
Documentos del Proceso.

Nota: En caso de presentarse Empate entre los proponentes la entidad dara aplicabilidad articulo 35
Factores de Desempate, de la Ley 2069 del 31 de diciembre del 2020, el cual debe presentarse
mediante documento iddneo sin que se considere requisito habilitante.

PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS: De conformidad con el Decreto 1082 de 2015 la administracion
verificara de acuerdo con lo consagrado en el articulo 2.2.1.1.2.2.4., el cual expresa:

“(...) Oferta con valor artificialmente bajo. Si de acuerdo con la informacidn obtenida por la
Entidad Estatal en su deber de andlisis de que trata el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del presente
decreto, el valor de una oferta parece artificialmente bajo, la Entidad Estatal debe requerir al
proponente para que explique las razones que sustentan el valor ofrecido. Analizadas las
explicaciones, el comité evaluador de que trata el articulo anterior, o quien haga la evaluacion
de las ofertas, debe recomendar rechazar la oferta o continuar con el andlisis de la misma en
la evaluacién de las ofertas {(...)

(...) Cuando el valor de la oferta sobre la cual la Entidad Estatal tuvo dudas sobre su valor
responde a circunstancias objetivas del proponente y de su oferta que no ponen en riesgo el
cumplimiento del contrato si este es adjudicado a tal oferta, la Entidad Estatal debe continuar
con su andlisis en el proceso de evaluacion de ofertas. (...)”

El comité econdmico evaluador debera analizar las ofertas para determinar si existen OFERTAS CON
PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS conforme a los lineamientos contenidos en la “Guia para el manejo
de ofertas artificialmente bajas en Procesos de Contratacion” elaborada por Colombia Compra
Eficiente y de acuerdo con la informacién disponible, serdn objeto de verificacion de precios que
aparenten ser artificialmente bajos, las propuestas econdmicas que en su oferta evidencien un
descuento mayor al treinta por ciento (30 %) respecto del precio de referencia establecido por la
entidad.

8. PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION SUSCEPTIBLE DE LIMITACION A MIPYMES J

De acuerdo con lo previsto por el Decreto 1860 de 2021, Articulo 5. Por medio del cual se Modifica
la Subseccidn 2 de la Seccién 4 del Capitulo 2 del Titulo 1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1082
de 2015, y teniendo en cuenta el valor del presente proceso de seleccidon no supera el umbral

establecido:
Umbral para convocatorias Limitadas a Mipyme (2025)
Valor Umbral
$533.287.768
Informacidn suministrada por Min CIT. Vigente hasta 31/12/25
A
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El presente proceso de seleccion es susceptible de ser limitado a Mipymes, por lo tanto, dentro del
termino establecido en el cronograma del proceso de seleccidn los oferentes interesados podran
presentar la solicitud de limitacién a Mypimes de acuerdo con las reglas establecidas en el Decreto
1860 de 2021, solicitud que debera ser radicada en la plataforma del SECOP 2 www.secop.gov.co-
link del proceso, teniendo en cuenta los siguientes requisitos:

- Las personas naturales acreditaran que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley, mediante
certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

- Las personas juridicas acreditaran, que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley mediante
certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estén obligados a
tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacién legal expedido por la
Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

- Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil,
del certificado de existencia y representacién legal o del Registro Unico de Proponentes, segutin
corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias
calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratacién para el inicio del
plazo para solicitar la convocatoria limitada

NOTA: La decision de Limitar a Mipymes la convocatoria publica se notificara a los interesados
mediante “AVISO DE LIMITACION A MIPYMES” que seré publicado en el link del proceso plataforma
SECORP II, a mas tardar dentro del plazo previsto para responder observaciones.

‘ 9. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, se deberan incluir los soportes
que permitan la tipificacién, estimacion y asignacion de riesgos previsibles que puedan afectar el
equilibrio econdmico del contrato, con el propésito de que los interesados los conozcan y con base
en ello, determinen si se presentan o no al proceso de seleccidn respectivo. Para el caso de la
licitacion publica, seleccién abreviada y concurso de méritos, se debe tener en cuenta lo preceptuado
en el documento CONPES 3714 o el que aplique de acuerdo a lo estipulado en el numeral 6 del
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, y el Manual para la Identificacién y Cobertura del
Riesgo en los Procesos de Contratacién definido por Colombia Compra Eficiente, al momento de
establecer los riesgos se deben tener en cuenta los aspectos que se mencionan a continuacidn:
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10. GARANTIAS -

El proponente seleccionado deberd constituir las garantias dentro del término establecido en el
anexo del pliego de condiciones “Datos del Proceso”, cuyo objeto sera respaldar el cumplimiento y
demds obligaciones que surjan del contrato de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.3.1.9y
s.s. del Decreto 1082 de 2015, en las cuantias y términos que se determinan a continuacion:
Restablecimiento o ampliacidn de la garantia (Articulo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): Cuando
con ocasidn de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce,
la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo, la Entidad Estatal
debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia, segun el caso.

GARANTIA PORCENTAJE CUBRIMIENTO
CUMPLIMIENTO DE LAS | 10 % sobre el valor total del | Por el término de ejecucidn y
OBLIGACIONES contrato seis (06) meses mas.

CALIDAD DEL SERVICIO 10 % sobre el valor total del qu el término del ejecucion y
contrato seis (06) meses mas.

FAGCDE SALARIOE El término del amparo serd por

PRESTACIONES SOCIALES 5% del valor del contrato y el olazo de eiecucién del

LEGALES E INDEMNIZACIONES | sus adiciones e peensen.

LABORALES contrato y tres (03) afios mas.

Restablecimiento o ampliacién de la garantfa (Articulo 2.2.1.2.3.1.18 Decreto 1082 de 2015): Cuando
con ocasion de las reclamaciones efectuadas por la Entidad Estatal, el valor de la garantia se reduce,
la Entidad Estatal debe solicitar al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Vid
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Adicionalmente en la pdliza deberd constar que la aseguradora renuncia al beneficio de excusion, asf
mismo que ampara las multas y cldusula penal convenida.

Las vigencias de todos los amparos deberdn ajustarse a las fechas de suscripcién del contrato, y de la
terminacién del plazo de duracidn de este, seglin sea el caso. El hecho de la constitucién de estos
amparos no exonera al CONTRATISTA de las responsabilidades legales en relacién con los riesgos
asegurados. Dentro de los términos estipulados en el contrato, ninguno de los amparos otorgados
podra ser cancelado o modificado sin la autorizacién expresa del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA

El CONTRATISTA deberd mantener vigente las garantias, amparos o pdlizas a que se refiere esta
clausula y seran de su cargo el pago de todas las primas y demds erogaciones de constitucién,
mantenimiento y restablecimiento inmediato de su monto, cada vez que se disminuya o agote por
razén de las sanciones que se impongan.

Si el CONTRATISTA no modifica o dilata la modificacién de las garantias, éstas podran reformarse y/o
renovarse por la aseguradora o banco a peticién del el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA y a cuenta del
CONTRATISTA quien por la firma del contrato que se le adjudique autoriza expresamente al el
MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA para retener y descontar los valores respectivos de los saldos que
hubiere a su favor, sin que por ello se"entienda que el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA asume la
responsabilidad de la ampliacién de los amparos y pago de las primas, los cuales son responsabilidad
del contratista.

Estos amparos son requeridos por el el MUNICIPIO DE VILLA DE LEYVA, teniendo en cuenta que el
objeto de estas, sirven para respaldar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones que
surgen a cargo del contratista frente a la administracién y /o terceros, por razén de la celebracién,
ejecucidn y liquidacion del contrato. ’

En atencién al nuevo Sistema Electrénico de Contratacidn Publica, el contratista debera cargar las
garantias establecidas en la plataforma de Colombia Compra Eficiente SECOP Il del presente proceso
de contratacion.

11. CAUSALES DE RECHAZO DE OFERTAS Y DECLARATORIA DE DESIERTO j

Habra lugar al rechazo de propuestas en los siguientes casos:

1. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o
incompatibilidad y/o prohibicién para contratar, de conformidad con el Articulo 8 de la Ley 80 de
1993 en concordancia con el articulo 90 del Estatuto Anticorrupcidn (Ley 1474 de 2011).
Cuando la propuesta se presente fuera del término del proceso.

3. Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en el
Pliego de Condiciones, sus Anexos, formatos y adendas vigentes y no hubiere posibilidad de
saneamiento conforme a lo previsto en él mismoy en la ley.

4. Cuando el proponente plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia, constituida
en forma asociativa, de conformidad con lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los
manuales de uso de SECOP II.

5. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse.

6. Cuando el representante legal del proponente o de alguno de los integrantes del Consorcio o
Unidn Temporal no se encuentre debidamente autorizado para presentar la propuesta y firmar
contrato de acuerdo con los estatutos sociales y una vez requerido no aporte el documento
respectivo que lo faculte.
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7. Cuando para un mismo proceso, una sociedad y su filial y/o subsidiaria, presenten propuestas en
forma separada, en este caso se rechazara la propuesta radicada en segundo lugar y siguientes
de acuerdo al acta de cierre. _

8. Cuando se evidencie el mismo profesional ofertado para acreditar los requisitos habilitantes, en
mas de una oferta. En tal situacion, se rechazan todas las ofertas que tengan el mismo profesional
propuesto.

9. Cuando la inscripcidn en el Registro Unico de Proponentes no se encuentre vigente y en firme
dentro del término establecido en el Pliego.

10. Cuando para este mismo proceso (por lote, cuando aplique) se presenten varias propuestas por
el mismo proponente por si 0 por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona
juridica, individualmente o a través de un consorcio o unién temporal.

11. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen
informacidn imprecisa, inexacta o que de cualquier manera no corresponda a la realidad y genere
confusion para la Entidad, caso en el cual se iniciaran las acciones correspondientes, si a ello
hubiere lugar.

12. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las
ofertas.

13. Cuando el proponente presente su oferta con algun tipo de condicionamiento, en cualquiera de
los documentos de la propuesta.

14. Cuando supere el porcentaje (%) de Administracién y/o Utilidad determinados por EL MUNICIPIO
DE VILLA DE LEYVA.

15. Cuando supere el factor multiplicador definido.

16. Cuando el proponente dentro del término previsto en la solicitud que se realice no responda al
requerimiento que haga la Entidad para subsanarla.

17. Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el
requerimiento realizado por la Entidad.

18. Cuando formule una oferta en la que se fijen condiciones econdémicas y de
contrataciones artificiales, debidamente evidenciadas una vez surtido el debido proceso o ante
la ausencia de respuesta del oferente a las aclaraciones solicitadas, dentro del término dispuesto
para ello o cuando las explicaciones rendidas no respondan a circunstancias objetivas del
oferente y de su oferta.

19. Modificar la integracion de la figura asociativa, consorcial o de unién temporal, luego de

presentada la oferta.

20. La no constitucion de la garantia de seriedad con anterioridad a la fecha y hora establecida en el
cronograma del proceso para la entrega de la propuesta.

21. La no entrega de la garantfa dentro de la propuesta presentada en el cierre del proceso.

22. El proponente no diligencie en su totalidad los Formatos, y persista ello con posterioridad a la
solicitud de subsanacién de la Entidad.

23. Cuando el objeto social de la persona juridica, la actividad comercial de la persona natural, o el
objeto social de alguno de los miembros que conforman la Estructura Plural PROPONENTE no
permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del proceso de seleccidn.

24. Cuando se omita, modifique, adicione, suprima o altere uno o varias de las descripciones o
cantidades de la “OFERTA ECONOMICA”.

25. Cuando el valor de la propuesta econdmica exceda el del presupuesto oficial.

26. De existir error aritmético y la correccion a que haya lugar de la oferta econdmica, supere el 2%
del valor total de la misma.

27. Los demds casos expresamente establecidos en la ley o en el Pliego de Condiciones

Electrdnico.

28. Las demads previstas en la Ley.
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12. CAUSALES DE DECLARATORIA DESIERTA

Dentro del mismo plazo para la adjudicacidn, la Alcaldia declarard desierta la convocatoria en los
siguientes casos:

- Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta.

- Cuando la Entidad no acoja la recomendacién efectuada por el o los evaluadores.

- Cuando no se presente ninguna propuesta.

- Cuando habiéndose presentado Unicamente una propuesta ésta incurra en alguna causal de
rechazo.

- Cuando habiéndose presentado mas de una propuesta, ninguno de los proponentes logre la
habilitacion.

- Cuando lareserva de las propuestas fuere violada antes del cierre de la convocatoria, o se determine
por alguna razén, que no existieron las condiciones que permitieran la igualdad de oportunidades
entre los proponentes.

- Cuando no se logre la adjudicacion del contrato.

13. CONDICIONES PARTICULARES EN EL SECOP Il —‘

Los proponentes deberan tener en cuenta lo siguiente:

- El usuario a través del cual participardn en SECOP I, deberé encontrarse diligenciado de forma
correcta con toda la informacién necesaria para efectos de su participacién, en tal sentido, si son
personas naturales, deberdn indicar NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS, tanto en el nombre de la
Entidad, en el nombre abreviado como en el campo del representante legal. En caso de ser personas
juridicas, el nombre del representante legal debe cumplir con estas previsiones.

- De igual modo, la condicién prevista en el numeral anterior, aplica para los documentos que sean
cargados a través de mensajes dentro del proceso contractual de SECOP Il, asi como en la seccidn
de observaciones.

- Finalmente, los proponentes deberdn tener en cuenta las gufas para PROVEEDORES, establecida por
Colombia compra eficiente para SECOP I, las cuales podran ser consultadas a través del siguiente
link https://www.colombiacompra.gov.co/consulta-en-el-secop-ii/como-usar-el-secop-ii-
proveedores.

14. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO
COMERCIAL

En cumplimiento del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, se verificé en |a
pagina web del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo, los Acuerdos Comerciales y Tratados de
Libre Comercio (TLC) negociados por Colombia en los capitulos de Contratacién Piblica, se evidencio
que este proceso SE ENCUENTRA COBIJADO POR ACUERDOS COMERCIALES como se enuncia a
continuacion:

Entidad | Presupuesto del | Excepcién Proceso de
Pais Con Acuerdo Comercial | Estatal Proceso de | Aplicable al Contratacion
incluida | Contratacidn Proceso cubierto
superior al valor del | de por Acuerdo
Acuerdo Comercial | Contratacién | Comercial
ALIANZA CHILE Sl NO NO S
PACIFICO MEXICO SI NO NO Sl
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PERU S| NO NO S|
CANADA S| NO NO S|
CHILE S| NO NO S|
COREA Sl NO NO Sl
COSTA RICA Sl NO NO S|
ESTADOS AELC S| NO NO S|
ESTADOS UNIDOS S| NO NO S|
MEXICO S| NO NO S|
TRIANGULO | EL S| S| NO S|
NORTE SALVADOR
GUATEMALA | SI S| NO S|
HONDURAS | S S| NOI S|
UNION EUROPUEA S| NO NO Sl
COMUNIDAD ANDINA Sl S| NO S|

Los Acuerdos Comerciales establecen plazos minimos para presentar las ofertas con el fin de dar
tiempo suficiente a los proponentes para preparar sus ofertas.

Los Acuerdos Comerciales establecen estos plazos en dias calendario. Este plazo debe contarse a
partir de la fecha de publicacion del Aviso de Convocatoria y hasta el dia en que vence el término
para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratacion. De conformidad con la siguiente
tabla:

PAIS CON  ACUERDO | PLAZO Plazo Bienes y Servicios | Plazo cuando hay
COMERCIAL GENERAL de caracteristicas | publicidad en el Plan
Técnicas Uniformes Anual de Adquisiciones
ALIANZA PACIFICO 30dias 10 dias 10 dias
CANADA 30 dfas 10 dfas 10 dias
CHILE 10 dias 10 dias 10 dias
COREA 30 dias 13 dias 10 dfas
COSTA RICA 30 dias 10 dias 10 dfas
ESTADOS AELC 10 dias 10 dias 10 dias
ESTADOS UNIDOS 30dias 10 dias 10 dias
UNION EUROPEA 30 dias 10 dias 08 dias
15. ANEXOS
1. PAA
2. CDP

3. ANALISIS DEL SECTOR
4. COTIZACIONES

FORMATOS

FORMATO COMPROMISO ANTICORRUPCION

FORMATO CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

FORMATO AUTORIZACION PARA NOTIFICACION ELECTRONICA DE ADMINISTRATIVOS
FORMATO OFERTA TECNICA Y ECONOMICA

FORMATO CONSTITUCION DE CONSORCIO
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ESTUDIOS PREVIOS

FORMATO CONSTITUCION DE UNION TEMPORAL

FORMATO EXPERIENCIA DEL PROPONENTE

FORMATO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEPARAFISCALES DE
PERSONA NATURAL

FORMATO CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEPARAFISCALES DE
PERSONA JURIDICA

FORMATO CERTIFICADO DE IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTIONSEGURIDAD Y SALUD EN EL
TRABAJO

FORMATO CERTIFICACION DE APLICACION DE NORMAS DE PREVENCION Y CONTRLAVADO DE
ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

FORMATO CRITERIOS DE DESEMPATE (SENALAR Y ADJUNTAR EL SOPORTE

CORRESPONDIENTE DE ACUERDO CON EL QUE SE ACOJA)

FORMATO AUTORIZACION CONSULTA DE INHABILIDADES POR DELITOS SEXUALES CONTRA
MENORES DE EDAD

FORMATO GENERACION NUMEROS ALEATORIOS EN CASO DE DESEMPATE

NOTA: Los formatos diligenciados por los proponentes deben ser cargados por estos en la plataforma
SECQOP Il en formato PDF, con el fin de garantizar su integridad.

Ii6. RESPONSABLE DEL ESTUDIO PREVIO

La supervision serd ejercida por NICOLAS MENDEZ FIGUEROA, Secretario de Gobierno, Seguridad y
Convivencia Ciudadana y/o quien haga sus veces del Municipio de Villa de Leyva.

Comité Técnico Estructurador y Evaluador,
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NICOLAS MENDEZ FIGWEROA
Secretario de Gobierfio, Seguridad y Convivencia Ciudadana

RESPONSABLES Proyecté /4 Revisé y aprobé ] \
Nombre Laura Cuervo Vargas Nicolds Méndez Figueroa
Profesional de Apoyo Secretaria de Gobierno, Segdfiad .
Cargo pCvaivencia Ciudadana 8 # Secretario de Gobierno, Seguridad y Convivencia Ciudadana

Carrera 9 N° 13-11 - Cédigo Postal 154001 - Teléfono +57 (608) 7320362 - 7320830 - Fax. +57 (608) 7321891 - Celular:
3138887422. Pagina WEB www.villadeleyva-boyaca.qov.co E-Mail: contactenos@villadeleyva-boyaca.gov.co




