Codigo: MP - GNFA -PO - 08 - PR

MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA 05 - FR - 01

Superintendencia de PROGESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR [Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

' FECHADE EXPEDICION .
= i Dia_Mes . Afio
CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | MARIANA ZAPATA ORTIZ -

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.047.994.184 J DE | TITIRIBI |t

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0008299 | cELULAR | sest07127 |

E-MAIL PERSONAL | Zmariana866@gmail.com o

E-MAIL INSTITUCIONAL | mariana.zapata@supernoctariado.gov.co lﬁ

anco | BANCOLOMBIA |6 NoDECUENTA | 52000790358 |« cA[ X Je cc[ e

No CONTRATO ACTUAL Afo VALOR TOTAL DEL CONTRATO | $

20.603.520,00 |«

1375 DE 2025 « HONORARIOS MENSUALES |$ 2.575.440,00 [«

EL CONTRATISTA debera prestar por sus propio medios y ¢on plena autonomia tecnica y administrativa, dentro del
plazo acerdado,los servicies yfo actvidades enunciadas a lo largo del presente contrate.Como contraprestacion
recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero,a fitulo de honorarios. Dependencia: DIRECCION
TECNICA DE REGISTRO. Perfii: AUXILIAR ADMINISTRATIVO.

OBJETO DEL CONTRATO

NOMERE SUPERVISOR DEL CONTRATO | ANGELA MARIA SANUDO CORREA e

CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA SECCIONAL It

CDP No. 48325 |& CRPNo.| 217525 |4

FECHACDRi 7/02/2025 FECHACRH  5/03/2025

FECHA APROBACION

POLIZA Dia Mes Afio
LUGAR DE EJECUCION | 06 1 03 I 2025 I«
CIUDAD TITIRIBI - 5 Dia Mes Afio
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO ANTIOQUIA . CONTRATO | 05 11| 2025 |«
i A . MESES DIAS
F%mggg""c'o DEL Dia _ Mes no TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
¢ o5 [ 03 J2025]r [8]e[ ¢
EEGHA DE INICIO DE LA Dia  Mes  Afio ADICION Y/O PRORROGA No. .
ADICION Y/O PRORROGA | l ‘ I e coPNo u R No .
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes  Afio MESES DIAS VALOR
C

YO PRORROGA Ii ‘ l | . l I‘, L_I‘, 1

u =| ES FACTURADOR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR 3 2.575.440,00 |« D___-: | O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS r;.—_:-.-.-a:J | I* | ]*
" $ 2.575.440,00 " -—] Dia Mes  Aifio MES & COBRAR
DEL[ 01 [09] 2025 |« PAGONo. NoDias SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO

ac| 30 JToo] 2025 |e[ 07 e [ 30 |100% SEPTIEMBRE |
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92, MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA|C0di99: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
i 05 - FR - 01
' PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2

Superintendencia de

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA .

Aporte

Valor del Pago Razon Social
. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVAEPS S A a 125%
FSUCTEDAD AT TRAD O UE TUNO TS|
2. FONDO DE PENSION 227800 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR &« 16%
S 4o
ASEGURADORA DE RIESGOS - “ .
3. | ABORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No., 79881452 L]
2.1.1. RELACION DE PAGOS .
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20.603.520,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDEL PAGO | $ 2.146.200,00 @ | $  2.146.200,00 $ 18.457.320,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | % 2.575.440,00 & || §  4.721.640,00 $ 15.881.880,00
PAGO 03 VALORDEL PAGO [ § 2.575.440,00 | $  7.297.080,00 $ 13.306.440,00
PAGO 04 VALORDELPAGO || $ 2.575.440,00 [« $  9.872.520,00 $ 10.731.000,00
PAGO 05 VALORDEL PAGC | § 2.575.440,00 i« $§ 12.447.960,00 $ 8.155,560,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO [ $ 2.575.440,00 4| $ 15.023.400,00 $ 5.580.120,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO | $ 2,575.440,00 [« | $ 17.598.840,00 $ 3.004.680,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO “fl $ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO afi $ - $ .
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «i$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGC “ll$ - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO «als - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «fl s - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO «l 5 - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “fl % - $ N
PAGC 19 VALOR DEL PAGO “l % - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGOQ «lls - $ -
Dia Mes Ao
DEL] 01 | 09| 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | PAGO No. I |
a| 30 [o0o] 2025 | [07] | SEPTIEMBRE |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMFRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
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MACROPROCESQ: GESTION FINANCIERA

Codigo: MP - GNFA - PO -08 -PR -
05-FR -01

Superintendencia de

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version: 2

Notariado y Registro

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISI
© . OBLIGACIONES

N DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ejecucién contractual y cuenia de cobro de manera mensual,
teniendo en cuenta los lineamientos establecidos per la Direccion

Administrativa y Financiera,

2. Recepcionar los documentos radicados en la ORIP gque ingresan por ventanilla, dando
cumplimiento a las normas establecidas en registro de los sistemas FOLIO

yio SIR.

3. Organizar la documentacion de acuerdo a los principios de prioridad y rango establecido en el
Ley 1579 del 2012; como es, retirar el material abrasive de los

documentos por turna, ordenar el turno, disponer los documentos del turno en carpeta
independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el

instructivo (Alistamiento los decumentos)

4. Digitalizar los soportes, formularios de calificacién, formulario de coreceién, nota devalutiva o
mayor valer (segln sea el caso) {Digitalizacion de documentos).

5, Verificar el tumno del documento fisico, contra el turno e imagenes que aparecen en [a
pantalia, eliminar hojas en blanco, validar paginacién. (Calidad del

documentc)

6, Validar que la documentacidn digitalizada coincida con el renombre de los documentos
digitalizados, teniende en cuenta el métado implementade en la ORIP ala

que fue asignado, con el turno o malrcula del documento y/o los datos basicos. Verificar,
consecutivo, paginade v la tipificacién de la cantidad de hojas digitafizadas o

alistamiento (Tipificacién del documento)

7. Ubicar e! documento generado por la ORIP una vez realizada la digitalizacion como
respuesta a la solicitud: formulario de calificacidn, nota develutiva, formulario de

correccion yfo mayor valor; este documento se anexa al turne o carpeta, clasificandolo como:
devueltos y mayor valor, ubicandclos en el area dispuesta gue permita su

identificacién. Para los documentos calificades o corregidos; se procede a ubicar y retirar del
archivo temporal la documentacidn y separar la copia con destino a

registro v la del usuario, se anexa el formulano de calificacién o formulario de correccién a cada
paguete, se entrega a ventanilla el identificado para el usuarig; el

paquete con desting a registro se ubica en el archivo en el drea fisica definida para armado ¢
inventaria. (Disposicion y armadao del tramite registral)

8, Diligenciar los informes: Anexo numero No. 2, estado de la infraestructura tecnoldgica
entregada por la SNR para desempefiar sus funcicnes, formato Onico de

inventario documental FUID, formato Exce! dando cumplimiento a la Ley de General de Archivo.
{Entrega del archivo en Excel y PDF).

9. Recibir, identificar, radicar, clasificar, distribuir, controlar y entregar los documentos
ingresadaos para registre o correccion en caja o en la ventanilla correspondiente.

10. Realizar la sistematizacién o digitalizacién de los documentos que se requieran acorde con
los lineamientos institucionales de las actividades desarrolladas en caja

o en la ventanilla correspondiente.

11. Actualizar de manera permanente los diferentes aplicativos que se utilicen en el area de
desempefic a fin de contar con infermacion confiable

12. Responder per la administracidn y manejo de los bienes entregado para la ejecucion del
contrata.

13, Mantener plena reserva y confidencialidad de la informacion que reciba para el
cumplimiento del contrato,

14. Aplicar el acuerdo 042 de 2012 del Archive General de la Nacién, las normas que lo
muodifiqguen y demés normatividad vigente que rige [a matenia.

15. Apoyar en la efjecucidn y el control de los procesos de la Dependencia, para dar
cumplimiento a las metas propuestas.

16. Digitalizar las actuaciones administrativas una vez se encugntre ejecutoriada la decision.

17. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.5.}, a una Adminsiradora de
Fondos de Pensiones (A_F.P.) y a una Administradora de Riesgos

Laborales (A.R.L.) y, encontrarse al dia en el pago de Jos respectivos aportes.

18. Apoyar las funciones de archivo misional, administrativo y dernas, cuando la oficina de|
registro de instrumentas plblico no cuente con apoyo de gestidn

documental,

=3 o Bndods oo

sl ok (1 =l inf An aioririAn rontrontuat g

en el folderama. Septiembre2-2025. Continlo con el
inventaric de matriculas inmobiliadas, Reparto interno
|registradora, descargo documenios  aplicative  REL.

Septiembre1-2025. Realizo labores como, Inventario de
matriculas inmobiliarias, reparto interne Registradora, apoyo
con la atencidn de usuarics en ventaniila, archive las campetas

Septiembre3-2025. Continlio con el inventario de matriculas,
CAPACITACION DOCU-SGDEA, descargo documentos del
aplicativo Rel. Septiembre4-2025. Archivo carpetas en el
folderama, reparto interno registradora, continuo cen el
inventario de matriculas. Septiembre5-2025. Hago entrega de
documentos & usuarjes, contindo con  inventario de
matriculas, descargo documentos del aplicative REL,
diligencio formato de RETEICA. Septiembre8-2025 Reparo
interno registradora, apoyo en caja liquidando cedificados de
tradicién v libertad, pre liguidando documentos, Hago entrega
de documentos a usuarios, archivo carpetas en el folderama,
confrontando, Septiembre3-2025. Realizo reparo interno
registradora, continuo con el inventarioc de matriculas.
Septiembre10-2025. Archivo carpetas en el folderama,
entrega ge documentos a usuarios, reparte interno
registradora, descargo documentos del aplicativo rel, continug)
con el inventario de folios de matricula. Septiembre11-2025,
Apoyo en la caja con cerlificados de tradicidn, confronto,
reparto interno registradora, continio con el inventario folios
de matricula. Septiembre12-2025. Descarge dockmentos del
aplicative REL, continuo con el inventario de folios de
matricula, reparo interne registradora. Septiembret5-
2025.archive carpetas en el falderama, continuo con
inventario folios de matriculas, hago entrega de documentos
a usuarios, notifico notas devolutivas, descarge docuymentos
del aplicativo REL, reparto interno registradora, Septiembre16
2025, Apoyo con la atencidén de usuaros prefiquidande
documentos; entrege documentos a usuarios, reparto interno
registradora, creando expediente en el aplicatrivo Rel, al igual
que respondiende embargos, continue con el inventario de
folios de matricula. Septiembre17-2025. Continto con el
inventario de folios de matricula. Septiembre18-2025.archivo
carpetas en el folderama, continuo con el invetario de fulic de
matriculas. Septiembre19-2025,; entrego documentos a
usuarios, apoyo con la atencion de usuarios en la caja,
reparto interno registradora, continuo con el inventario de
folios de matricula, Septiembre22-2025.Archivo carpetas en el
falderama, continuc con el inventario de folios de matricula,
separo  documentos. Sepliambre23-2025.Reparto  interno
registradora, archivo carpetas en el folderama, apoyo con [as|
notificaciones a través de comreo electrénico, apoyo con la
atencidn de usuarios en caja prefiquidande entregando
documentos, Septiembre24-2025. Apoye con la atencion de
usuarios en caja, archivo carpetas en el folderama, separo
documentos. Observacidn actividades a desarrollar durante
los dias 25 al 30 de Septiembre. Continuar con el inventario
de folios de matriculas, descargar documentos del aplicativo
REL, repario interno registradora, Apoyar con la Atencién de
usuarios en caja, Archivo carpetas en el folderama, notificar
notas inadmitidas, boletines diarios y las actividades que me
sean asignadas por la Registradora,

colocarlas como anexos.

NOTA: §i se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor
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MACROPROCESO: GESTION FINANGIERA|C9di90: MP - GNFA - PO - 08 - PR -
A 05- FR - 01
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Versién: 2
Notariado _\:_REQiStm PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 24 - 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y- AUTORIZACION PARA PAGO
Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(1a) contratista MARIANA ZAPATA ORTIZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 1.047.994.184 de TITIRIBI cumplic  sastifactoriamente con el objeto y abligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios Mo 1375 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.

del CRP No. 217525 CDP No 48325

Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00

Valor en letras: DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTAY CINCO MIL CUATROCIENTOS CUARENTA PESQS MIL

CON 00 CTVOS
Dia Mes Ao
DEL| 01 | 09| 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO I | | I PAGO No. | |
au| 30 Joo] 2025 | [o7] | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en TITIRIBI alos 24  dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025
'SUPERVISOR

Ouatle Hene Dee s (.

Firma Supervisor
ANGELA MARIA SANUDO CORREA
REGISTRADORA SECCIONAL

. CONTRATISTA

N avaems Treax el O \‘\ .
Firma Contratista
MARIANA ZAPATA ORTIZ
Cedula de Ciudadania No
1.047.994.184 de TITIRIBI

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Codigo: MP - GNFA - PO -
08-PR-05-FR-03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Version: 01

Notariado y Registro

s FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora MARIANA ZAPATA ORTIZ, identificado(a) con Cedula de Ciudadania No.
1047994184 de Titiribi Antioquia, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.1375 de 2025 realizd el pago de la seguridad social

correspondiente al mes de Septiembre del 2025.

Dependencia DAF_GD_ORIP TITIRIBI ANTIOQUIA
Perfil Contratista Auxiliar Admnistrativo
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Aiio

Mes a cobrar Desde o1 09 | 2025 Hasta 30 | 09 | 2025
Valor Salud $178.000
Valor Pensién $227.800

. . Valor ARL $7.500

zi?;i: a seguridad Pensionado / anexar resolucion
Namero de planilla 79881452
Periodo de la planilla Septiembre 2025
Fecha pago planilla 08/09/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 24 dias del mes de

Septiembre de 2025.

C/\’\S’l\‘ Mnﬁ- &b&". (o] ( .

ANGELA MARIA SANUDO CORREA

Registradora Seccional de Instrumentos Publicos Titiribi

Supervisora

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201

http:ifwww.supernotariado gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
Bogota D.C., Colombia
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“FR-02
Superintendencia de PROCESOQ: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

= '
15)" MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA Cedigo: MP - GNFA- PO - 08 -PR - 05

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA Si NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2024 mis
ingresos totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: pardgrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Plblico, con soportes Decreto 0898 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X
5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.
6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.
7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.
8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacicnadas a la presente cuenta de
cobro si:
a. Marca (Sl), se aplicara |a tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca {NQ), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del arficulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicabie.
9. Ha suscrito confratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar dnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de [o anterior, se firma a los 24 dias del mes de Septiembre de 2025..

Atentamente,

F(\C:\'\Ci\’\o\ :*)_aﬂa\vu e \iv

MARIANA ZAPATA ORTIZ
CC 1047994184

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogetad D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariado.qov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



