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ESTUDIO PREVIO :

¥

1.1. Descripcion de la necesidad

A VY U

El servicio publico segiin consideraciones de la Sentencia C-691 de 2008 de la Corte
Constitucional, se erige con-las-siguientes consideraciones:
t ¥ T n

(...} el servicio pablice es 'esencial cuando las actividades que lo conforman

contribuyen de modo directo y concreto a la proteccién de bienes o a la satisfaccion

de intereses o a la realizacion de valores, ligades cori el respeto vigencia,.ejercicio v

efectividad de los derechos y libertades fundamentales. ¥
El Municipio de Viterbo actuando como entidad fundamental de la divisidén Politico-
Administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios pablicos que determine la
ley; entre estos el de promover la participacién ciudadana, el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes, tal y como lo establece el articulo 311 de nuestra-carta politica. Con hase
en lo anterior, es preponderante que la Administracién encamine acciones en la blsqueda
del mejoramiento continuo en la prestacién de los servicios a la comunidad, actuando con
fundamento. en los principies-que rigen la-funcién administrativa.
Con- el objetor de- cumplir los fines esenciales del Estado y materializar la- disposiciones
legales y constitucionales dentro de las cuales se enmarca la Cultura como una posibilidad
de desarrollo para los territorios y: ante la necesidad de que el Mumcnplo de Viterbo realice
las acciones necesarias que permitan ejecutar las actividades para €l fomento y promocion
del turismo d&l municipio, en el plan de desarrollo “Transformando Acciones en Resultados”
se establecié como unos de los pilares estratégicos “Todos por un Viterbo méas educado,
donde se enmarca la cultura como un sector de inversion, asi mismo se encuentra la linea
“todos por el desarrollo econdmico sostenible y el turismo, donde la identidad e imagen, el
desarrollo humano y la integracion sociocultural y espiritu civico son los fundamentos
politicos y de competitividad.

En este sentido; se requiere realizar acciones como- eventostum’sticcés,- culturales-y artisticos
que permitan atraer los turistas para poder visibilizar el municipio, exaltar las fortalezas
culturales y artisticas. Es importante- también sefalar que teniendo-en cuenta-los procesos
de reactivacion econdmica crear atractivos turisticos es una de las apuestas de este
gobierno para la generacién de empleo y dinamizar fa economia Ioca!.
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La administracion municipal tiene como meta la- celebracién- de fechas de gran importancia
y relevancia dentro de las cuales se:destacan el dia de la mujer, la semana santa en vivo, el
concurso’ nacional de bandas infantil de’ bandas sinfénicas, el dia del campesino, el dia del
docente , ya que estos eventos representan para la cultura un encuentro entre las
comunidades vy los sectores tanto urbanos como rurales, estas tradiciones dnicas en torno a
las festividades que varfan a lo largo y ancho del territorio nacional. 8
Para satisfacer las necesidades del Municipio de Viterbo de difundir, promover y conservar
su patrimonio cultural a través de las festividades y las demds descritas en el presente
documento, la Secretaria de Educacion, Deporte, Cultura y Desarrollo Turistico elaboré el
Proyecto Desarrollo Artistico-Cultural y Patrimonio registrado en el Banco de Programas
y Proyectos de la Secretaria de Planeacion y Desarrollo Institucional. Municipal bajo. el. N.°
202500000006965, META: Desarrollar 12 eventos de promocion artistico cultural;
PRODUCTO: Servicio de promocion de actividades culturales: ;

Eje Estratégico  |Desarrollo Humano Integral ' e

i

Sectors Cultura - 1

Responsablet Secretaria de educacion, deporte, cultura y turismio

PROGRAMA Desarrollo Artistico-Culturaly Patrimonio

N : TSR RS ]

Fomentar la formacidn artistica y cultural para el buen uso del tlempo
Objetivo: libre, el desarrollo de habilidades y capacidades humanas, |

SUBPROGRAMA | Promocién de artistas y/o cultores y eventos culturales

b d 3 & S LSS &

"n&’.

P Fe3 ak

Apoyar la oferta artistico cultural én el muhicipicf con ‘artistas y/o!
'Objetivo: 'cultores focales.
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Fventos de 7
Servisio de|promocion  de | '
Desarrollar 2| promiccién aC’liiVid?IdeS {
eventos delde culturales 3
promocién actividades |realizados 6 12 4-10-11
artistico cultural  |culturales  |(330105300) i . \
{3301053) |Medido a través
de: Namero de
eventos de

Con el fin de materializar las disposiciones contenidas en el Plan mencionado con
anterioridad. vy, garantizar plenamente el ejercicio. de los derechos. fundamentales. de los
ciudadanos, es necesario que la Administracién Municipal adelante el proceso de: seleccién
de minima cuantia para satisfacer las necesidades logisticas: para: llevar .a cabe la
organizacién y realizacién de la Semana de la Cultura como fortalecimiento de los procesos
de-formacidn-artistica y cultural del municipio de Viterbo, particularmente en las actiVidades
gue se deban ejecutar respecto de servicios de refrigerios, logistica, amplificacién y demés

en 13 actividad mericionada. ,q
; T d

1.2.  Conveniencia y oportunidad )

La conveniencia y oportunidad de la presente contratacién resulta indispensable para el
cumplimiento de la normatividad vigente aplicable al presente proceso contractual, pues la
promocién y- el fortalecimiento de la cultura de Viterbo es una responsabilidad conjunta de
la empresa publica como del estado, las acciones. y. resultados. serdn a. beneficio de la
economia local y la empresa turistica municipal J

e

La entidad sustenta esta necesidad en lo siguiente:

Programa: Desarr’o[lo Artistico-Cultural y Patrimonio

SUBPROGRAMA: Promocién de artistas y/o cultores-y-eventos-culturales: §
Proyecto: Fortalecimiento de los procesos artisticos y culturales del municipio de Viterbo
PRODUCTO: Servicio de promocién de-actividades culturales

Certificado de Actividades del Proyecto NO. BPIM - 202500000006995 (d@nexar
certificado BPIMY ]

De acuerdo con lo anteriormente expuesto, y previa la existencji’a de los programas y
subprogramas contenidos en el Plan de Desarrollo Municipal “Transformando acciones en
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resultades: 2024- - 2027”, antes- relacionados, es conveniente y- opoertuno- celebrar el
contrato de servicios servicios logisticos para llevar a cabo la organizacién y realizacion de
la Semana de la Cultura como fortalecimiento de' los procesos de formacién artistica y
cultural del municipio de Viterbo Caldas

Plan Anual de Adquisicion

El presente proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan de Compras de la
Entidad correspondiente a la vigencia 2025.

1.3. Plande Accién

El contrato que se pretende celebrar se encuentra dentro del Plan de Accion de Ia
Secretaria de Educacion; Deporte, Cultura y- Desarrollo Turistico de la-vigeneia 20252025

2. Objeto
SERVICIOS LOGISTICOS PARA LLEVAR A CABO LA ORGANIZACION Y REALIZACION
DE LA SEMANA DE LA CULTURA COMO FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE
FORMACION ARTISTICA Y CULTURAL DEL MUNICIPIO DE VITERBO CALDAS

2.1. Clasificacién UNSPSC

El bien que se requiere contratar se encuentra codificado en el Clasificador de Bienes y
Servicios UNSPSC, asi:.

CODIGO-UNSPSC i DESCRIPCION - DEPENDENCIA:
90101501 Restaurantes ggﬁ’c fggi %ee orte
81141601 Logistica Cultura YKD sgri' Ilc,)
80141607 Gestién de eventos wra tLesarro

Turistico

2.2.  Especificaciones técnicas del objeto a contratar

ftem | Descripcién Unidad de | Especificaciones técnicas
: medida minimas

1 Comida tipe- ejecutive- (arroz, | Porcidn- - Preparacion higiénica-
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frijol, tajada, ensalada: fresca, | individual 'conf-orme‘-‘; Resolucién
proteina, jugo:o.limonada) 267472013 INVIMA,
- Entrega lista para consumo.
\ 5 * | - Mendts: variados para evitar

Y | repeticion. !
- Servicio en el lugar del evento
o punto designado.

2 Hidratacién (agua potable 500 | Unidad - Botella sellada y rotulada con
ml) registro | sanitario  vigente.
¢ JFecha -de- véncimiento vélida.
- Entrega en cajas o paquetes
i -'debldamentevempacados

3 Refrigerio (jugo en caja + | Porcion - Jugo en caja con registro
1 porcidén de torta) individual | sanitario- vigente.
: I Torta empacada
individualmente (minimo 60" gr).
- Entrega oportuna en el sitio

1 | designado. )

4 Decoracién del espacio cultural | Servicio i - Ambientacién alusiva al evento
global cuitural (pendones, telas, flores,
i * | banderines).

0 - Distribucién armoénica, segura
yf ! visible.

K + [ficluye imontaje y desmontaje.
. : - ‘Coordinacién- previa com
" comité organlzador

5 Sonido profesional {minimo' 4| Servicio por | - Cabinas activas'y consola en
cabinas activas RM 2000, | evento/dia optimo  * ' -estado.
consola 8 canales, 50 ! £ 5 micfofonos (alambricos o
" micréfonos) i inalambricos).

- Técnico operador durante todo
' el i evento.
- Transporte, montaje vy
“desmontaje incluidos. :

x\’

Nota 1:.El proponente en el. SECOP |l debera colocar el valor total del presupuesto.

. { '
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Nota 2: El proveedor ganador del presente proceso; debera prestar el servicio en donde lo-
requiefa la Secretarfa de Educacion, Deporte, Cultura y Desarrollo Turistico.

Nota 3: El Municipio de Viterbo defini6 la ficha técnica de los elementos que requiere
como se indica en andlisis del sector y debera tenerse en cuenta que los mismos deben
cumplir con excelentes condiciones de calidad.

3. Obligaciones de las partes
3.1. Obligaciones del contratista

3.1.1. Obligaciones Generales del Contratista:
1
a. Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas-enlos-decumentos-del proceso-dé contratacidn
b. Cumplir con Jas especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
¢. Dar a conocer al Municipio cualquier reclamacién, peticidn, orden o similar de-
terceros que indirecta o directamente pueda tener algiin efecto sobre la ejecucion del
Contrato o sabre sus obligaciones. .
d. Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.
e. El contratista debe ejecutar el contrato cumpliendo estindares ambientales,
reduciendo los impactos que generan sus actividades contractuales: cuando sea el caso
debe participar en actividades de implementacién y fomento de un servicio de calidad y
de buenas précticas ambientales y de eficiencia energética.
f.  Proveer a su costo, los servicios necesarios para el cumplimiento de las obligaciones
contenidas en el presente contrato.
g. Coordinar con el supervisor la programacién de los pedidos o solicitudes de los
elementes requerides: "
h. Prestar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud.
i Suministrar los insumos en buena calidad y condicién, cumpliendo: con los
procedimientos de buen manejo de estos.
j- Entregar al supervisor del contrato la relacin detallada de los sumiiistros
entregados, en la que se evidencie el cumplimiento de las especificaciones
correspondientes, para efectos de los pagos previstos en el contrato.
k. Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne la entidad
contratante. " "
. Abstenerse de divulgar informacién que llegare a conocer con ocasién a la ejecucion
del contrato, a personal no autorizado por la entidad o a terceros en general.
Edificlo Palacio Municipal
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m: Cumplir con todas las- obligaciones- que se desprenden- detla naturaleza de -este
contrato, asi como con todas las normas y disposiciones legales wgentes gue contengan
disposiciones. respecto de surejecucion:
n. Evitar dilaciones y retardos innecesarios de manera que el objeto del contrato se
cumpla en la forma 'y dentro del plazo previsto, e informar de inmediato al'supervisor del
contrato, sobre cualquier imprevisto o impedimento que perturbe el cumplimiento de la
orden contractual.
o. Cumplir con todas las obligaciones que se desprendan de la naturaleza de este
contrato, asi como con todas las normas y disposiciones legales vigentes que contengan
disposiciones respecto de su ejecucion.
p. En cumplimiento de lo reglado en.las normas legales pertinentes, especialmente del
articulo 23 de lasley: 1150 de 2007, acreditar que se encuentra al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social{integral; asi como los
propios-del SENA, ICBF y Cajas-de Compensacién-Familiar, eemo-requisite- para iniciar la-
ejecucion del contrato, en caso de tener esta obligacién.
q:. Las demds que se estimen de acuerdo con la-naturaleza-dela-contratacién.

3.1.2. Obligaciones.Especificas del'‘Contratista: } 1
a. Proveer a su costo, los servicios necesarios para el cumplimiento de los objetivos y
funcionalidades requeridas én-el presente contrato. §

b. Organizar, administrar y ejecutar las actividades de acuerdo a las instrucciones
dadas por el supervisor del contrato o por el personal autorizado por este. N

c. Coordinar con el supervisor, la programacion de la logistica prevua a cada actlwdad
incluyendo el cronograma dél evento.

d. Ejecutar las actividades en forma oportuna, cumplimiento con la totalidad de fas
especificaciones técnicas requeridas de la Secretaria' de- Educacion, Deporte, Cultura y

Desarrollo Turistico.
€. Garantlzar el cumplimiento de las actividades en el horario, y;las fechas establecidas
en el cronograma.

f. Disponer del personal idéneo y capacitado para el desarrollo de las actividades
contractuales.

t -

«
3.2. Obligaciones del Municipio: {

a. Desngnar un supervisor que realice la vigilancia, control y segunmlento del contrato.
b. Realizar el paga de acuerdo a lo estipulado en el contrato. |
H
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€. Exigir al contratista la- ejecucion-idénea y eportuna de las- obligaciones: del presente
contrato.
d. Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista-en‘relacidn con el
objeto del presente contrato.
€. Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demas documentos
necesarids para la.ejecucién y liquidacién de este contrato. =
f. Las demds que se consideren pertinentes conforme al objeto del contrato.

4. Plazo de ejecucion del contrato >
El plazo de ejecucién del conirato serd de OCHO (08) DIAS; contados a partir del
cumplimiento: de. la. firma. del acta de inicio, o. el. cumplimiento de los. requisitos. de
perfeccionamiento, legalizacion y ejecucién de la aceptacion de la oferta vy la emision. del
registro presupuestal por parte de la- Secretaria-de Hacienda: Municipal. !

5. Lugar deejecucion-del contrato ‘

El lugar de ejecucién del contrato y para todos los efectos contractuales setendran como
domicilio en el Municipio de Viterbo Caldas.

6. Valor estimado del contrato/ presupuesto oficial y su justificacién

El presupuest6 total del contrato serd hasta por la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS
MIL PESOS ($2.500.000), incluido el impuesto al valor agregado (1.V.A), cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o
departamental y/o municipal de caracter legal, costos durectos e lndlrectos

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Secretarfa
adelanté un estudio de mercado y andlisis de precios histéricos, tal como se eVIdenCIa en el
estudio de mercado o de sector, el cual forma parte integral del presente documento.

6.1.  Aspectos tributarios y financieros del contrato ' .
TASA O ESTAMPILLA BASE APLICA FORMA DE PAGO
1 GRAVABLE | SI/NO:|.
Estampilla de Adulto Mayor 4% SI Su pago sera en forma
) proporcnonal én cada-pago. .
Estampilla pro Deporte ‘ 2% SI  YSu "pago serd en forma

Edificio Palacio Municipal
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' » up‘roporcio’ﬁal-eh‘ cada pago.
Estampilla por Cultura 2% Sl Su pago séra en forma
pmporcmnal en cada pago.
Estampilla Universidad 1% Si Su pago serd en forma
Nacional proporcional en cada pago.
Reteica , 1% Sl |Su pago serd en forma
‘ | proporcional en cada pago.

" 6.2. Disponibilidad Presupuestal !
El Municipio de Viterbo Caldas adelantara el presente proceso ‘con'cargo a las siguientes

disponibilidades presupuestales:
g

CERT. DISPONIBILIDAD | RUBROPRESUPUESTAL | SECRETARIAY VALOR
PRESUPUESTAL
SECRETARIA DE EDUCACION,
200000 DEPORTE, CULTURA Y
oose4- . 2320202009 DESARROLLO TURISTICO.
VALOR: $ 2.500.000
!

6.2.1.. Relacién. existente entre la. contratacién. a. realizar y. el fubro. presupuestal. del.
cual se derivan sus recursos.

La contratacién proyectada guarda relacién directa con el objeto y destinacion del rubro
presupuestal asignado; en tanto se orienta a fortalecer procesos artisticos y culturales én el
marco de la Semana de la Cultura.

La Ley 397 de 1997, en su articulo 1, numeral 3, establece que “El Estado lmpulsara y
estimulara los procesos, proyectos y actividades culturales en un marco de reconocimiento
y respeto por la diversidad y variedad cultural de la Nacion colombiana®.

Asf mismo, el articulo 38 de la citada ley, modificado por la Ley 666 de 2001, sefiala que los
recursos deé la Estampilla Procultura se destinaran, entre otros, a:

1. Estimular y promocionar la creacion, la actividad artistica y cultural, la investigacién
y el fortalecimiento de las éxpresiones culturales. {

r

N
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2. Promover la ereacién, funcionamiente-y mejoramiento de espacios: ptiblicos aptos
para la realizacién de “actividades culturales y la dotacién de centros y casas
culturales.
3. Fomentar la formacidn 'y capacitacién técnica y cultural de creadores y gestores
culturales.
4. Destinar un porcentaje a la seguridad social de los creadores y gestores culturales.
5. Apoyar programas de expresién cultural y artistica, asf como la difusién de las artes
en todas sus manifestaciones.
En consecuencia, el gasto proyectado en el presente procesp se-ajusta a la.destinacién legal
y presupuestal de los recursos, garantizando la promocién y fortalecimiento de las
actjvidades artisticas y culturales en el municipio.

6.3. Forma de pago
- !
El Municipio, cancelara el valor del contrato que se suscriba con ocasién de este proceso de
la-siguiente forma:

Elvalor del contrator se estima en la suma de DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($2 500 000) que seran destmados a la reahzacnon de las actnvndades detalladas en eI
solo pago de acuerdo al servicio prestado y las act:vndades realizadas y con presentacion de
un informe ejecutivo de actividades, previa certificacién por parte de la Secretaria de
Educacién, Deporte, Cultura y Desarrollo Turistico y segin el PAC de la Secretaria de
Hacienda Municipal entrega de informes de supervisién, expedicion del registro
presupuestal.

6.3.1. Anticipo
Para-la-ejecucién del contrato NQ-se requiere la-entrega de anticipo.
7. Justificacién de la modalidad de-seleccién

El' presente proceso de contratacién se adelantar a través la modalidad de Minima Cuantia
en consideracién a que el valor estimado para la contratacién no excede del 10% de Ia
menor cuantia de la Entidad estatal, de conformidad con lo establecido en el articulo 2 de Ia
Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082, Modlﬁcado por el Articulo 5 del Decreto 142 de 2023.
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8. Evaluacién de las ofertas: 1{ Vs
Para-la escogencia del ofrecimiento méas.favorable, el Municipio-tendra como primer criterio-
de-evaluacidn el menor precio,.eén aplicacién a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto 1860 de- 202%; st la primera- oferta no- cumple; previo requerimiento de los
requisitos habitantes {subsanables) o no subsana y agotado el termmo de fraslado de Ia

evaluacién; el Comité evaluara*la oferta en segundo menor precio y aSl ‘sucesivamente.

N'o,ta importante: En caso de que eventualmente el valor de {la oferta econdmica
diligenciada en-el cuestionario del SECOP lI, no coincida con algin anexo, prevalecera el
valor diligenciado en SECOP Il

9. Control y vigilancia del contrato \

¥

La Supervisién,pa;na;el presente contrato sera ejercida por el secretario de despacho titular
de: la SECRETARIA.DE EDUCACION, DEPORTE, CULTURAY TURISTICO DESARROLLO
quien como supervisora verificara la correcta y oportuna ejecucion del objeto contractual.

10. Maduracién del proyecto

En virtud de-lo establecido en el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011, cuando el objeto de la
contratacion-incluya:la realizacién de una obra, la entidad contratante debera.contar con los
estudios y disefios que permitan establecer la viabilidad del proyecto y su impacto social,
econdémico’ y ambiental. Esta 'condicién’ serd aplicable' incluso para los contratos, que:
incluyan dentro del objeto el disefio, es este punto deberd describir de forma clara el
desarrollo de la maduracion del proyecto.

11. Bienes agricolas (cuando aplique)

Conforme al objeto, el presente proceso contractual no estd en la obligacién de darle
cumplimiento a las disposiciones del Decreto 248 de 2021. .

I3

|
12. Aviso limitacién a mipymes. 3
i

El presente proceso- de seleccidon puede estar limitado a Mipymes-tel%ritor»ialeseow nacionales
colombianas con minimo un (1) afio de existencia, cuando concurran los requisitos
establecidos en-el-articulo 2.2.1.2.4.2.2 Decreto 1860 de-2021 v siguientes.

P
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La-solicitud de limitacion deberé presentarse a través del médulo:-de mensajes-del SECOP I
13. Andlisis de riesgos

Tipo de | Descripcion del | Probabilidad | Impacto | Nivel Medidas de
riesgo “riesgo ’ } de mitigacién !
riesgo
Técnico Fallas en el | Media Alta Alto | Exigir equipos de
sonido, respaldo y operador
iluminacién 0 técnico durante todo
equipos durante .el evento.
el evento
Galidad Alimentos. o | Baja Alta: Medio- | Exigir registro
bebidas en mal Alto INVIMA,  verificar
estado o sin fechas de
registro sanitario vencimiento,
‘ ' cldusula de calidad
en el contrato.
logistico | Retrasoc en [a | Media Media | Medio | Cronograma
entrega de . 1 | defallado- aprobado,
comidas, supervision
refrigerios ) ¢+ ¢ | permanente y
montaje de £t clausula de multas.
{ decoracion o X
Seguridad | Accidentes  en | Baja Alta Medio- | Uso de personal
montaje: de |- . Alto - capacitado;
tarima, i | elementos de
decoracién o proteccién personal |
equipos de y protocolos de
sonido seguridad.
Financiero | Incremento - Baja Media Bajo Estudio de mercado
injustificado  de con  ‘cotizaciones,
precios frente al cldusula de precio
mercado | filo y' seguimiénto
presupuestal.

H

Del anélisis efectuado se concluye que los riesgos. identificados para- la- contratacién de
servicios logisticos de la Semana de la Cultura corresponden principalmente a aspectos
técnicos, de- calidad'y logisticos, con niveles de impacto medio- a-alto. No obstante, dichos
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riesgos resultan administrables y mitigables mediante la- implementacién de medidas de
control como: exigencia de cumplimiento de normas sanitarias y de seguridad, inclusién de
clausulas contractuales de calidad y oportunidad, verificacién de precios de mercado, asf
como supervisién permanente durante la ejecucién del contrato. i
|
En consecuencia, no se evidencia la existencia de riesgos incontrolables que impidan la
celebracién del proceso, por lo que la entidad cuenta con las condiciones necesarias para
adelantar la contratacién garantizando la adecuada prestacion de los servicios y la
consecucion de los fines culturales propuestos.

14. Garantias i
Debido a las caracteristicas esenciales del contrato a celebrar, su formé de pago y con
fundamento en-el Decreto 1082 de 2015, se determina que (NO) se requiere de las
garantias establecidas en la Seccién 3, que comprende los articulos 2211.23.114l
2.2.1.2.3.5.1, del mencionado-decreto:

Viterbo Caldas, septiembre de 2025

&uév!%e I/m v
LUZ CRISTINA JIME MARIN
ecretaria de Educacitn, Deporte, Cultura y Desarrollo Turfstico

Revisién componente juridico:

Liliana Ménsa| Ive| Morales

Contratista-apoyorlegal
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