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ACTAS DE ENTREGA

' FECHA ACTA: ' HORA: :
ﬁ Agosto 29 de 2025 15 00 ;

ACTA No. 71-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION
GRUPO GESTION Y ADMINISTRACION DE PREDIOS INSTITUCIONALES

- Tema: 5
' Realizar la entrega de Organizacion y Digitalizacion del Grupo Gestién y Administracion de Predios 1
‘ Instvtucnonales ’
' Objetivo: ‘
| Verificar, revisar y hacer entrega de la organizacién y las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ‘
' ejecucion del contrato 210-15951-8. Para transferencia No 01092025-36 Derechos de Peticion y &
' Exoneracién de impuestos, predios (cajas 1-5) total 5cgjas |

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato numero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DOCUMENTAL

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrolian
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

ITEM 4: DIGITALIZACION DOCUMENTAL.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento éptico de caracteres -
OCR, que proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo
con los lineamientos del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado
de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de retenciéon documental, el plan de trabajo
y e, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la
cantidad definida en el alcance del contrato.
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(FICINA PRODUCTORA

SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUINTD

l 840 GRUPD GESTION Y ADMINISTRACION DE | TRANSFERENCIA No DID32025-35 EXONERACION DE | 5054 25
PREDIOS INSTITUCIONALES IMPUESTOS, PREDIOS (CAJAS 1-5) TOTAL 5 CAJAS |

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas

en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Z T RN,
Pedro Luis Canfacho Fl6rez Karen Dayana Gelvez Rodriguez.

Técnico de Calidad proceso de Apoyo de calidad para la migracion
organizaciéon documental. y digitalizacion

Vo. Bo.

Eéin Vés%iuéz ;uentes

Coordinador General

RECIBBGDMB

) F
Giovanny Alberto Rondén Archila
Coordinador:=: Grupo Gestién y Administraciéon de Predios Institucionales

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes .2
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ACTA No. 74-2025

ENTREGA HOJAS DE CONTROL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y MIGRACION
GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO

' Tema: 3

' Realizar la entrega de Digitalizacion Documental y Hojas de control de Acciones Constitucionales del |

_ Grupo Juridico Administrativo y Servicio al Ciudadano. |

' Objetivo:

' Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas y Hojas de control, en cumplimiento a |
la ejecucion del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por la Oficina de |

' Grupo Juridico y Administrativo y Servicio al Ciudadano. '

En cumplimiento y ejecucién de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de la digitalizaci6n realizada al Grupo Juridico Administrativo y Servicio al Ciudadano.imdgenes en Formato
PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 2: MIGRACION DE DOCUMENTOS DIGITALES Y ELECTRONICOS DE CD'S Y USB.

Migracion de documentos digitales que se encuentren en dispositivos electronicos adjuntos a los
expedientes a intervenir y/o que reposan en las diferentes unidades productoras, con el fin de satisfacer
la necesidad de migrar o trasladar en condiciones seguras y respetando el vinculo archivistico, aquellos
documentos que reposan en unidades portatiles de almacenamiento como USB - bus serie universal,
cd Compac Disc - CD.

OFICINA PRODUCTORA

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL D

ASUNTO

ACCIONES POPULARES
ACCIONES TUTELA
GRUPD JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICID AL PROCESDS CVILES

CIUDADAND
PROCESOS CONTENCIDSOS

ADMINISTRATIVOS

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacién de documentos en formato PDF/A con reconocimiento éptico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacién a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la COMB, contenido en el sistema integrado de gestién y control - SIGC,

FER SRS -
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de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencién
de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

OFICINA PRODUCTORA
SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTD

ACIONES POPULARES 275 13
CONCILIACION JUDICIAL 32 2
DERECHOS DE PETICION 144 i
INFORMES 484 3

[ 70 GRUPD JURIDICD Agm;%; l;lgWﬂ Y SERVICIO AL | NOTICIA CRIMINAL 44 !
PROCESDS CIVILES 19 l
PROCESOS CONTENCIDSOS a77 B
ADMINISTRATIVOS
PROCESOS LABORALES 483 2
PROCESOS PENALES

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas
por las partes.

iTEM 5: DIGITALIZACION DE 40.920 IMAGENES DE DOCUMENTOS DE GRAN TAMANO,
SUPERIORES A A3

Digitalizacion de documentos de gran formato, planos y/o mapas con control de calidad evidenciable,
cumpliendo con lo establecido en el manual de reprografia del SIGC y lineamientos del AGN. Las
imagenes seran escaneadas en formato TIFF, con una resolucion de 300 DPI que brinden excelente
calidad y 600 DPI, para lo cual se tendra como criterio que los documentos en excelente estado de
conservacion se digitalicen a 300 DPI y se ira aumentando la resolucion en la medida que los
documentos presenten problemas de conservacion o contraste.

Para lograr este objetivo se haran los mismos pasos de una digitalizacion convencional a mayor escala
y se incluiran en el PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son
las etapas a desarrollar consideradas en esta obligacion:

OFICINA PROGUCTORA :
SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O
ASUNTD

GRUPD JURIDICO ADMINISTRATIVD Y
| s SERVICID AL CILUDADAND DERECHD DE PETICION | |

.| Elabor6: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad Aprobé; Calidad 1
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Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas

por las partes.

ITEM 6: REALIZACION DE 60 HOJAS DE CONTROL CONTADAS.

Elaboracion de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes unidades productoras,
segun priorizacion Adelantada por parte de la oficina de gestion documental y el calendario de Transferencias documentales
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo dispuesto
en el SIGC.

NRO DE ITEMS
POR HOJA DE
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | E80DIG00ISSZ01710013 - DAVID ARDILA CASTRO (1) il
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | GBODIGO00IS32017I0558 - ALEXANDER GUEVARA NIRD (1) 1
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | E80DIGO00IGS2017TH07Z3 - LUIS MARTIN TORRES PORRAS (1f) il
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | G86ISG000143201700065 - URIEL PABDN (3) 3
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | G800(G000S92014115 - JOSE LUIS BENITEZ Y OTROS (7) 7
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 680016008828 201500854 - GUSTAVD ADOLFO MANTILLA GVIEDD (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 686156000153201500056 - SIMON IBAGUE PACHECD Y OTRO (12) 17
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | BBBIS600014920140006200 - MANUEL SALVADOR OCHOA SOSA (12) 12
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | B8BISE000148201400076 - LUIS ERNESTO ROJAS CARVAJAL (1) il
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | E80016008828201400751 - GERARDD GABRIEL GARCES (7) 7
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 686836108607201380210 - ANDREA MELISSA SERRAND SERRAND (1) |
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | E800IG0088Z8Z01022133 - ELVIA HERCILIA PAEZ GOMEZ (ID) 10
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | I0016000000701702635 - CIRD ANTONID CHAPARRD FLOREZ (B) i
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 687766000140201880424 - LUIS EMER MEJIA (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | E80016000159201808337 - LUIS ALFONSO ARDILA HERNANDEZ (10) 10
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800I600015320i806235 - MIGUEL ALFONSO FERNANDEZ (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 680013333005 - JAIRD ALBERTD ORTIZ TOMOD 2 (14) 14
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | B800IG000I53201300230 - FERNEY NEIRA RAMOS (1) I
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | G8GI5G000143201300060 - DSCAR CARDENAS PEDROZA (B) B
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | INTERCAMBIADOR DE FATIMA 2021 (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | CAROLINA PARADA BELTRAN (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | JORGE ELIECER MANTILLA PARRA (4) 4
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | CARLOS MANUEL ARDILA Y OTROS (8) 8
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | G80016000159201904750 - ANGEL EDUARDD GARCIA LOPEZ (1) il
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | G80016000153201903474 - SERGID RENE VILLAMIZAR (10) i0
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 8006000153201303157 - JOSE HELIODORD SERRAND NI §
T s, o
16,33333333
44
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Se procede a la entrega de (60) Hojas de Control contadas e impresas por Aconsud Profesionales
SAS y almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, incorporadas al respectivo expediente y verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

\iﬂ\eﬂma NQ'C(MEI\

Valentina Merchan Camacho ldyricio/Garcia Ramirez
Técnico para el proceso de Digitalizacion Técnico para elproceso de hojas de control

b 2y 1

Elkin Vasquéz Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB /\\‘/
/4

Jaime Ordofiez Ortiofidz
Coordinador Grupo Juridico
Administrativo y Servicio al ciudadano

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes ~p2
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ENTREGA HOJAS DE CONTROL Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL
GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

Tema:
' Realizar la entrega de Organizacién, Digitalizacion Documental y Hojas de control de Llcenc:as
- Ambientales del Grupo de Seguimiento.

' Objetivo:

Verj1ﬁcar revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas y Hojas de control, en cumplimiento a |

' la ejecucién del contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por el Grupo de

I Segunmlento para la Sostembuhdad
En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades
a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos
por el Archivo General de la Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega
de la digitalizacién realizada al GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD, imdgenes en Formato
PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character Recognition), asi:

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

NOMBRE SERIE SUBSERIE DOCUMENTAL D ASUNTO J
: GRUPO SEGUIMIENTO | ARCHIVO DE GESTION TRAMITES AMBIENTALES (CAJAS 147-167) TOTAL 21 CAJAS, 2 | 53
PARA LA SOSTENIBILIDAD |TRANSFERENCIAS No DERECHOS DE PETICION (CAJAS 126-128) TOTAL CAJAS3CAJAS. | 3 08
TOTALES 24 i

TEM 4: DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS TAMANO CONVENCIONAL

Realizar la digitalizacién de documentos en formato PDF/A con reconocimiento éptico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestién y control - SIGC,
de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencién
de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

OFICINA PRODIICTORA

GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA
SOSTENIBILIDAD

LICENCIAS AMBIENTALES

LEIaboré: Medicion, analisis y mejora ] Revisé: Calidad { Aprobé: Calidad }




PROFESIONALES SAS

ACTAS

Codigo: F-MAM-002

Versién: 0.0

Pagina: 2de 3

ACTAS DE ENTREGA

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y aimacenadas
en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas

por las partes.

ITEM 6: REALIZACION DE 65 HOJAS DE CONTROL CONTADAS.

Elaboracion de hoja de control expedientes compuestos con control de Calidad, para las diferentes unidades productoras,
segun priorizacion Adelantada por parte de la oficina de gestion documental y el calendario de Transferencias documentales
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato, cumpliendo con la normatividad archivistica vigente y lo dispuesto

en el SIGC.
LICENEIAS AMBIENTALES LA-DO0I-2017 TOMO 2 (1) |
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0001-2017 TOMO 5.{1) |
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0001-2017 TOMD B (4) 4
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0007-2017 TOMD | (14) 14
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-7016 TOMO 2 (10) 0
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-7016 TOMD 4 (D) 10
LICENCIAS AMBIENTALES {A-0004-2070 TOMO | (4) 4
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-2020 TOMD 2(1) |
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0005-2007 TOMD 1 (2) 2
LICENCIAS AMBIENTALES LA-DO1I-2014 TOMD 5 (6) ]
——— G e e 5
3533333333
14
{7THE

e T P L DR D o R | NRODEITEMS PR

% o S A UL R BRSO HELIA DE CONTROL
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0001-2009 TOMD | (5) 5
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0001-2008 TOMO 2 (B) &
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0002-2007 TOMD 2 (3) g

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0003-2008 TOMO 2 (i3) 13

GUIAS MINEROAMBIENTALES | BA-0003-2008 TOMD 4 (8) 8

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-D003-2009 TOMO & (13) 13
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0003-7008 TOMD & (9) g

GUIAS MINEROAMBIENTALES | BA-0003-2003 TOMO 7 (1) il

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0003-2003 TOMD 8(8) 3

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-D002-2007 TOMO 2 (8) g

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0005-2009 (1) 12
GUIAS MINEROAMBIENTALES | BA-0007-2010 TOMO 3 (14) 14
GUIAS MINEROAMBIENTALES | BA-0003-2010 (12) 74
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0007-2003 TOMO 8 (14) 14
GUIAS MINEROAMBIENTALES | BA-0007-2003 TOMO 6 (3) 3

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0006-2010 TOMO | (2) 2
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-D007-2010 TOMI | (7) 2
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0005-7010 TOMO 5 (13) 13
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-D007-7010 TOMD 5 (8) 8

GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-D00B-2010 TOMO 2 (3) 3
Elaboré: Medicién, analisis y mejora | Revis¢: Calidad ] Aprobé: Calidad }
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DE [TEMS POR
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-000B-2010 TOMD 3 (10) ]
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-DO0B-2010 TOMO 4 (3)
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0006-2010 TOMO 5 (3)
GUIAS MINEROAMBIENTALES | BA-0008-20i0 TOMD 3 (3)
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0008-700 T0M0 2(8)
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0008-20(0 TOMO 3 (3)
GUIAS MINEROAMBIENTALES | GA-0008-7010 TOMD 4 (1)

Se procede a la entrega de 65 Hojas de Control contadas e impresas por Aconsud Profesionales
SAS y almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de
la CDMB, de las cuales (17) Hojas de Control pertenecen a la serie de Licencias Ambientales y (48)
Hojas de control pertenecen a la subserie de Guias Minero ambientales, las cuales se encuentran
incorporadas a su respectivo expediente y verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

\oenhina Mot ché

Valentina Merchan Camacho Carlos Mdyricio garcia Ramirez
Técnico para el proceso de Digitalizacién Técnico para el p so de hojas de control

Elkin Vasqdlez Fuérites
Coordinador General

RECIBE CDMB

[ /A
Daniel He do Moreno Lopez
Coordinador Grupo de Seguimiento para la Sostenibilidad

/
/

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vésquez Fuentes ™’
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' FECHA ACTA: ' HORA:
. Septiembre 10 de 2025 /000 .
| ACTA No. 76-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION
__GRUPO CRECIMIENTO VERDE

Realizar la entrega de la Digitalizacion de expedientes del Grupo de Crecimiento Verde.

‘Objetive: |
' Verificar, revisar y hacer entrega de la documentacién intervenida por Aconsud Profesionales SAS, |
_en cumplimiento a la ejecucién del contrato 210-15951-8. |

En cumplimiento y ejecucién de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo objeto es
“Prestar servicios de apoyo a la gestidn, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividodes a cargo del
proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el
Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)".

fTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacién de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacién a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC,
de conformidad con las tablas de retencién documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencién
de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

QFICINA PRODUCTORA

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL

0 ASUNTD

I 8i0 | GRUPD CRECIMIENTD VERDE NEGOCIDS VERDES 4758 128

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

Veleabina Merchdn : 2
Valentina Merchan Camacho Elkin Vasqfiez Fu

Técnico de Calidad proceso de Coordinador General
Digitalizacion y Migracion.

RECIBE CDMB
>

<] e —
wf

/Afitonio Anaya Pico
Coordinador Grupo Crecimiento Verde

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vésquez Fuentes &
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ACTA No. 77-2025
ENTREGA MIGRACION, ORGANIZACION Y DIGITALIZACION
OFICINA DE CONTRATACION
Tema: S A P
- Reallizar la entrega de Digitalizacién de la Oficina de Contratacion.
' Objetivo: N T e s }
 Verificar, revisar y hacer entrega de las actividades desarrolladas en cumplimiento a la ejecucion del
contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado la Oficina de Contratacion. ;

En cumplimiento y ejecucién de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestién documental, dando cumplimientos & la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacién del proceso. (SG-GD-
2025-07).

ITEM 2: MIGRACION DE DOCUMENTOS DIGITALES Y ELECTRONICOS DE CD'S Y USB.

Migracion de documentos digitales que se encuentren en dispositivos electronicos adjuntos a los
expedientes a intervenir y/o que reposan en las diferentes unidades productoras, con el fin de satisfacer
la necesidad de migrar o trasladar en condiciones seguras y respetando el vinculo archivistico, aquellos
documentos que reposan en unidades portatiles de almacenamiento como USB - bus serie universal,
cd Compac Disc - CD.

SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL 0 ASUNTE

TRASFERENCIA No DB032025-38 COTRATDS
DESIERTD (CAJA 1534-1385) TOTAL 2 CAJAS

OFEINA PRODUCTORA

MR AL
UMORE

{TEM 3: ORGANIZACION DOCUMENTAL

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos: archivisticos, con la estrategia corporativa.

ASUNTOS O DETALLE

TRASFERENCIA No 08092025-38 COTRATOS DESIERTO (CAJA
OFICINA DE CONTRATACION 1594-1595) TOTAL 2 CAJAS

Elaboré: Medicion, analisis y mejora Revisé: Calidad I Aprobd: Calidad ]
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ITEM 4: DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS EN FORMATO CONVENCIONAL

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de
conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series
documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

CINA PRODUCTORA

SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL D ASUNTD

b

Se procede a la entrega de la Digitalizacién realizada por parte de Aconsud Profesionales SAS y
almacenadas en la NAS (Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la
CDMB.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

\deabno  Merchdn
Valentina Merchan Camacho.
Técnico de calidad para la migracién Coordinador General
y digitalizacion

RECIBE CDMB

Chanel Rocio Lépez Aldana
Jefe de Oficina de Contratacion

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes Lo

Elaboré: Medicién, analisis y mejora | Revisé: Calidad ] Aprobé: Calidad j
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- ACTA No.78-2025
ENTREGA DE ORGANIZACION, DIGITALIZACION Y MIGRACION
_ GRUPO EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD

Tema: ;
- Realizar la entrega de Digitalizacion y Hojas de control del Grupo Evaluacion para la Sostenibilidad |
| (TRAMITES AMBIENTALES) :

Objetivo: |
| Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del
- contrato 210-15951-8, y como objeto del requerimiento realizado por Grupo Evaluacién para la ;
 Sostenibilidad. |

En eumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo
objeto es “Prestar servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar confinuidad al fortalecimiento de las
actividades a cargo del proceso de gestion documental, dando cumplimientos a la normatividad y
lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacién y Documentacion del proceso. (SG-GD-
2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacién realizada a Grupo Evaluacién para la
Sostenibilidad, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical
Character Recognition), asi:

ITEM 2: MIGRACION DE DOCUMENTOS DIGITALES Y ELECTRONICOS DE CD'S Y USB.

Migracion de documentos digitales que se encuentren en dispositivos electrénicos adjuntos a los
expedientes a intervenir y/o que reposan en las diferentes unidades productoras, con el fin de satisfacer
la necesidad de migrar o trasladar en condiciones seguras y respetando el vinculo archivistico, aquellos
documentos que reposan en unidades portatiles de almacenamiento como USB - bus serie universal,
cd Compac Disc - CD.

GFICINA PRODUCTORA
SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL O ASUNTD

VARHT [ BANADD

GRUPD EVALUACION PARALA | DERECHDS DE PETICION
SOSTENIBILIDAD PROGRAMA LSO DE EFICIENCIA Y AHORRD

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacidn en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo Ia alineacion de los instrumentos: archivisticos, con la estrategia corporativa.

;Elaboréz Medicion, analisis y mejora Reviso: Calidad l Aprobé: Calidad
-
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ASUNTOS O DETALLE

GRUPD EVALUACION PARA LA TRANSFERENCIA No 03092025-37 DERECHOS DE PETICION
SOSTENIBILIDA (2008-2024) (CAJAS 259-266) TOTAL 8 CAJAS

iTEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de caracteres - OCR, que
proporcionen no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de busquedas, cumpliendo con los lineamientos
del AGN y el manual de reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC,
de conformidad con las tablas de retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacién en la intervencion de
series documentales que determine la CDMB de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

Hi

(FICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL D

HOMBR ASUNTD MARENES
INFORMES
PROGRAMAS

‘4::.’.|‘.

n GRUPD EVALUACIG

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS
(Network Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

///;’/ Z \Ja(enhxq QQV'J\ﬂ’n

N PARA LA SOSTENIBILIDA

Pedro Luis Camacho Flérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracion
organizacion documental. y digitalizacion

Vo. Bo.

El%n Vésq% Fuenieé

Coordinador General

RECIBE CDMB

Y

Nelson Andrés Pérez L
Coordinador Grup¢$ Evaluacion para la Sostenibilidad

Elabor6: Valentina Merchan Camacho
Revisé: Elkin Vasquez Fuentes qpp

{ Elaboré: Medicion, analisis y mejora Revisé: Calidad Aprobé: Calidad
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ACTA No. 79-2025
ENTREGA MIGRACION, ORGANIZACION Y DIGITALIZACION

. GRUPOELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD (GEA)
' Tema:
' Realizar la entrega de Digitalizacion y Migracion del Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad (GEA)
- Objetivo:

Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la ejecucion del contrato 210-15951-8, y
| como objeto de! requerimiento realizado por Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad (GEA)

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato niimero 210-15951-8, cuyo objeto es “Prestar
servicios de apoyo a la gestién, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion
documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y
Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo Elite
Ambiental para la Sostenibilidad, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR (Optical Character
Recognition), asi:

iTEM 2: MIGRACION DE DOCUMENTOS DIGITALES Y ELECTRONICOS DE CD'S Y USB.

Migracion de documentos digitales que se encuentren en dispositivos electronicos adjuntos a los expedientes a intervenir y/o
que reposan en las diferentes unidades productoras, con el fin de satisfacer la necesidad de migrar o trasladar en condiciones
seguras y respetando el vinculo archivistico, aquellos documentos que reposan en unidades portatiles de almacenamiento
como USB - bus serie universal, cd Compac Disc — CD.

INFORMES DE GE

GRUPQ ELITE AMBIENTAL PARA 10N

LA SOSTENIBILIDAD

DERECHO DE PETIC!

ITEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarrollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencion
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo Ia alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

ASUNTOS O DETALLE

GRUPO ELITE AMBIENTAL
PARA LA SOSTENIBILIDAD
(GEA)

TRANSFERENCIA No 03092025-37 DERECHOS DE PETICION
(2008-2024) (CAJAS 259-266) TOTAL 8 CAJAS

ITEM 4: DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS EN FORMATO CONVENCIONAL ;

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento optico de caracteres - OCR, que proporcionen
no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo con los lineamientos del AGN y el manual de
reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de
retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la COMB
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

&Elaboréz Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad [ Aprobé: Calidad

.
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OFICINA PRODUCTORA SERIE, SUBSERIE DOCUMENTAL
NOMBRE O ASUNTO IMAGENES

GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA
SOSTENIBILIDAD (GEA) INFORMES DE GESTION

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network
Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

ITEM 5: DIGITALIZACION DE IMAGENES DE DOCUMENTOS DE GRAN TAMANO, SUPERIORES A A3

Digitalizacion de documentos de gran formato, planos y/o mapas con control de calidad evidenciable, cumpliendo con lo
establecido en el manual de reprografia del SIGC y lineamientos del AGN. Las imagenes seran escaneadas en formato TIFF,
con una resolucion de 300 DPI que brinden excelente calidad y 600 DP!, para lo cual se tendra como criterio que los
documentos en excelente estado de conservacion se digitalicen a 300 DPI y se ird aumentando la resolucion en la medida
que los documentos presenten problemas de conservacion o contraste.

Para lograr este objetivo se haran los mismos pasos de una digitalizacion convencional a mayor escala y se incluiran en el
PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son las etapas a desarollar consideradas en
esta obligacion:

OFICINA PRODUCTORA T R L e S e e
SERIE. SUBSERIE DOCUMENTAL O
NOMBRE ASUNTO

GRUPOQ ELITE AMBIENTAL | INFORMES DE GESTION
PARA LA SOSTENIBILIDAD | DERECHO DE PETICION

Se procede a la entrega de las iméagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network
Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:
7 A
%/ \ Q\enh\u Machan

Pedro Luis Camacho Flérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracion
organizaciéon documental. y digitalizacion

Vo. Bo.

ElKin VasqueZ Fu e§’z
Coordinador General

i

Diego EnriqueVargas Vera
Coordinador Grupo Elite Ambiental para la Sostenibilidad

RECIB B

Elaboré: Valentina Merchan Camacho
Reviso: Elkin Vasquez Fuentes «p”?

Elaboré: Medicién, andlisis y mejora Revisé: Calidad Aprobo: Calidad
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' ACTA No. 80-2025

ENTREGA DE ORGANIZACION Y DIGITALIZACION GRAN TAMANO
. GRUPOGESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
- Tema: ‘
 Realizar la entrega de Organizacion y Digitalizacion del Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico. |
' Objetivo: ,
 Verificar, revisar y hacer entrega de las imagenes digitalizadas en cumplimiento a la sjecucion del contrato 210-15951-8, y |
| como objeto del realizado por Grupo Gestion Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico. '

En cumplimiento y ejecucion de las actividades inmersas en el contrato nimero 210-15951-8, cuyo objeto es “Prestar
servicios de apoyo a la gestion, a fin de dar continuidad al fortalecimiento de las actividades a cargo del proceso de gestion
documental, dando cumplimientos a la normatividad y lineamientos establecidos por el Archivo General de la Nacion y
Documentacion del proceso. (SG-GD-2025-07)", me permito hacer entrega de la digitalizacion realizada a Grupo Gestion
Presupuestal y Eficiencia del Gasto Publico, imagenes en Formato PDF/A, con reconocimiento de caracteres OCR
(Optical Character Recognition), asi:

iTEM 3: ORGANIZACION DE 220 METROS LINEALES DE DOCUMENTOS

Adelantar la organizacion de archivos de gestion con control de calidad evidenciable, mediante la cual se desarollan
actividades de clasificacion, ordenacion y descripcion de los fondos documentales de conformidad con las tablas de retencién
documental, el plan de trabajo priorizacion en intervencion de series documentales que determine la CDMB de acuerdo a
cantidad definida en el alcance del contrato, respetando el principio de procedencia y orden original de los documentos de
archivo, permitiendo la alineacion de los instrumentos- archivisticos, con la estrategia corporativa.

NOMBRE ASUNTOS O DETALLE CAJAS
ARCHIVOS DE GESTION CERTIFICADOS DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL, REGISTROS PRESUPUESTALES E INFORME DE 6 15
GRUPO GESTION EJECUCION PRESUPUESTAL 2024 (CAJAS 1-6) TOTAL 6 CAJAS
PRESUPUESTAL TRANSFERENCIA No 22092025-44 DOCUMENTAL No BALANCES (1993- 18 6
Y EFICIENCIA AL 2008) CAJAS X-300 (CAJAS 245-262) TOTAL 18 CAJAS
GASTO PUBLICO TRANSFERENCIA No 22092025-45 ASIENTOS CONTABLES - AC (1994- 37 93

2006) CAJAS 263-303 TOTAL 37 CAJAS. y
TRANSFERENCIA No 22092025-46 BALANCE GENERAL CAJAS X-300

p iCAJAS 304—331ITOTAL 28 CAJAS. 32 10,7

810

ITEM 4: DIGITALIZACION DE 562.500 IMAGENES A DOCUMENTOS.

Realizar la digitalizacion de documentos en formato PDF/A con reconocimiento Optico de caracteres - OCR, que proporcionen
no solo preservacion a largo plazo sino la facilidad de bisquedas, cumpliendo con los fineamientos del AGN y el manual de
reprografia de la CDMB, contenido en el sistema integrado de gestion y control - SIGC, de conformidad con las tablas de
retencion documental, el plan de trabajo y e, priorizacion en la intervencion de series documentales que determine la COMB
de acuerdo a la cantidad definida en el alcance del contrato.

OFICINA PRODUCTORA SERIE. SUBSERIE
NOMBRE DOCUMENTAL O ASUNTO
GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y
EFICIENCIA AL GASTO PUBLICO

ASIENTOS 3.595 19

! Elabor6: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobé: Calidad ]
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Se procede a la entrega de las imégenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y aimacenadas en la NAS (Network
Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

ITEM 5: DIGITALIZACION DE 40.920 IMAGENES DE DOCUMENTOS DE GRAN TAMANO, SUPERIORES A A3
Digitalizacion de documentos de gran formato, planos y/o mapas con control de calidad evidenciable, cumpliendo con Io
establecido en el manual de reprografia del SIGC y lineamientos del AGN. Las imagenes seran escaneadas en formato TIFF,
con una resolucion de 300 DPI que brinden excelente calidad y 600 DPI, para lo cual se tendra como criterio que los
documentos en excelente estado de conservacion se digitalicen a 300 DPI y se ira aumentando la resolucion en la medida
que los documentos presenten problemas de conservacion o contraste.

Para lograr este objetivo se haran los mismos pasos de una digitalizacion convencional a mayor escala y se incluiran en el
PDF del expediente o documento, conservando su consecutivo. Las siguientes son las etapas a desarrollar consideradas en
esta obligacion:

SERIE, SUBSERIE

DOCUMENTAL O ASUNTO

LIBRO AUXILIAR 60
GRUPO GESTION a2 3
PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA
DEL GASTO PUBLICO CARTERA 835 6
BALANCE GENERAL

Se procede a la entrega de las imagenes digitalizadas por Aconsud Profesionales SAS y almacenadas en la NAS (Network
Attached Storage) “almacenamiento conectado a la red” de la CDMB, verificadas por las partes.

ENTREGA ACONSUD PROFESIONALES SAS:

/ Q//% Z \Ja\er\Lr\u Mer chéa

Pedro Luis Camacho Flérez Valentina Merchan Camacho.
Técnico de Calidad proceso de Técnico de calidad para la migracion
organizacion documental. y digitalizacion

Vo. Bo.es '{é;‘%z

Elkin Vasquez Fuentes
Coordinador General

RECIBE CDMB

Elaboro: Valentina Merchan Camacho
Revis6: Elkin Vasquez Fuentes g

Elaboré: Medicion, analisis y mejora | Revisé: Calidad | Aprobo: Calidad ![
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g REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS T
CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, septiembre 19 del 2025
NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8
NUMERO DE ENTREGA MES 6
PROCESO MIGRACION
1. MIGRACION
BRI e UF - MREE SERIE, SUBSERIE DOCLUMENTAL 0 ASUNTD i
OFICINA DE CONTRATACION CONTRATOS DESIERTOS 2023 I
ACCIONES POPULARES 2
ACCIDNES TUTELA 2
2 220 GRUPD JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICID AL CIUDADAND PROCESOS CVILES )
PROCESOS CONTENCIOSDS ADMINISTRATIVOS 4
3 700 SUBDIRECCION DE EVALUCION Y CONTROL AMBIENTAL - SEVCA TASA RETRIBUTIVA 14
DERECHOS DE PETICION 30
4 70 GRUPD EVALUACIDN PARA LA SOSTENIBILIDAD PROGRAMA USD DE EFICIENCIA Y ARGRRD i
INFORMES DE GESTION 22
a 730 GRUPD ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD DERECHD DF PETICIGN | 7
g TOTALES 87
3
ENTREGA M g Visto Bueno: %(
4/
VALENTINA MERCHAN CAMACHO
Técnico de Calidad Procesos de Coordinador General Proyecto - CDMB
Digitalizacion y migracién
ENTREGA
Recibido por W

Contratista Apoyo a la Gestién

%Elb'a Torres Moreno
Coordinadora de Gestién Documental, Informacién

y Archivo y Supervisora del Contrato

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co

Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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L GESTION DE PROYECTOS J

E REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS 7
CIUDAD Y FECHA Bucaramanga, septiembre 19 del 2025
NUMERO DE CONTRATO 210-15951-8
NUMERO DE ENTREGA ADICIONAL (MES 6)
PROCESO DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS, DIGITALIZACION DE GRAN TAMARO

1. DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO

l m BRUPD JURIDICD ADMINISTRATD Y SERVICID AL CIUDADAND DERECHO DF PETICION \
LIBRD AUXILAR T

2 B0 BRUPD GESTIGN PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTD PUBLICD NFORNES 1
CARTERA B35
BALANCE BENERAL 1359

3 00 SUBDIRECICN DE EVALUACIGN Y CONTROL AMBIENTAL gfgfmsuns FAUMA :
INFORNES OE GESTION 37

6 730 BRUPD ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTEBILIOAD DERbiD —

TOTALES A

2. DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS

CONTRATOS DESIERTOS 2023

.

208 8

! 130 OFICINA DE CONTRATACION CONTRATOS ESTATALES CON FORMALIDADES PLENAS i n
ACIONES POPULARES 7705 K
CONCILIAGIGN JUDICIAL 2 7
DERECHOS D PETICION m 7
INFORMES 484 2

2 70 BRUPD JURIDICO ADMINISTRATIVE Y SERVICID AL CIUDADANG NOTICIA CRIMINAL m ,
PROCESDS CVILES E 1
PROCESOS CONTENCISOS ADMINISTRATIVES g B
PROCESOS LABORALES 483 7
PROCESOS PENALES 3885 B A

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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GESTION DE PR j
L J
REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS ]
PROGRAMAS 38 3
720 GRUPD DE SEGUIMIENTD PARA LA SOSTENIBILIDAD LICENCIAS AMBIENTALES 43 |
730 GRUPD ELITE AMBIENTAL PARA LA SUSTENIBILIDAD (BEA) INFORMES DE GESTION 12484 58
8i0 GRUPD GESTION PRESUPLIESTAL Y EFICIENCIA AL GASTO PUBLICO ASIENTOS 3.5895 19
- ! ik i PREDIOS v
; ’ 3l E; Sis REE = 3l (L3 SRV ST
ENTREGA / ‘Oz" ; Visto Bueno: 1
(V2 o :
VALENTINA MERGHAN CAMACHO ELKIN VAS FUBNGES
Técnico de Calidad Procesos de Coordinador General Proyecto — CDMB
Digitalizacion y migracién

ENTREGA

Recibido por

%(Elb fbwnm
Coordihadora de Gestién Documental, Informacién

y‘Archivo y Supervisora del Contrato

Calle 35 No 12-31 Bucaramanga
www.aconsudprofesionales.com.co
Teléfono 607 6510685. Cel 3183733295
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REGISTRO Y CONTROL DE PROCESOS

J

CIUDAD Y FECHA

Bucaramanga, septiembre 19 del 2025

NUMERO DE CONTRATO

210-15951-8

NUMERO DE ENTREGA

MES 6

PROCESO

ELABORACION DE HOJAS DE CONTROL

1. HOJAS DE CONTROL

Se hace la entrega de (124) HH.CC Totales gloables Contadas (150 HH.CC Elaboradas) para el Mes 6, individualizadas de la siguiente manera.

1.1 Hojas De Control de Acciones Constitucionales
En total se hace entrega de 60 hojas de control contadas (68 hojas de control totales hechas), pertenecientes a las serie documental de acciones constitucionales, de las cuales (44)
hojas de control contadas son (DE +15 ITEMS) Y (16) Hojas de control contadas son (DE -15 ITEMS).

NRO DE ITEMS POR HOJA DE

CONTROL
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800/60015320(710013 - DAVID ARDILA CASTRO (1f) If
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800/6000/53201710558 - ALEXANDER GUEVARA NIND (1) If
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 580016000153201711023 - LUIS MARTIN TORRES PORRAS (1) If
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 686156000143201700085 - URIEL PABON (3) 3
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800(600015320(411115 - JOSE LUIS BENITEZ Y OTROS (7) 7
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 680016008828201500854 - GUSTAVO ADOLFD MANTILLA OVIEDD (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 686156000159201500056 - SIMON IBAGUE PACHECO Y OTRO (12) 12
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 68615600014320140006200 - MANUEL SALVADOR OCHOA SOSA (12) 12
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 686156000143201400076 - LUIS ERNESTO ROJAS CARVAJAL (1f) If
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 680016008828201400751 - GERARDD GABRIEL GARCES (7) 7

GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL

686836108607201380210 - ANDREA MELISSA SERRAND SERRAND (1)

I
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G 6B00/6008828201022133 - ELVIA HERCILIA PAEZ GOMEZ (10) 0
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 1(00/600000020(702635 - CIRD ANTONIO CHAPARRD FLOREZ (B) 3
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 682766000140201880424 - LUIS EMER MEJIA (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800(600015320(808337 - LUIS ALFONSD ARDILA HERNANDEZ (10) 10
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800(6000/53201806235 - MIGUEL ALFONSD FERNANDEZ (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 680013333005 - JAIRD ALBERTO ORTIZ TOMD 2 (14) 14
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 680016000(53201300230 - FERNEY NEIRA RAMOS (1f) If
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 686156000143201300060 - OSCAR CARDENAS PEDROZA (6) 3
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | INTERCAMBIADOR DE FATIMA 202 (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | CAROLINA PARADA BELTRAN (13) 13
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | JORGE ELIECER MANTILLA PARRA (4) 4
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | CARLOS MANUEL ARDILA'Y OTROS (8) 8
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 6800/600015320304750 - ANGEL EDUARDD GARCIA LOPEZ (1f) If
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | E80016000159201303474 - SERGID RENE VILLAMIZAR (10) 0
GRUPO DEFENSA JURIDICA INTEGRAL | 8005000153701303157 - JOSE HELIODORD SERRAND NUNEZ (4) 4
1633333333
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1.2 Hojas De Control de Licencias Ambientales:

Se realiza la entrega de (17) hojas de control totales contadas, pertenecientes a la serie de Licencias Ambientales, de las cuales (14) hojas de control contadas
son (DE +15 ITEMS) y (3,5) hojas de control contadas son (DE -15 ITEMS).

NRO DE ITEMS POR HIJA DE
i CONTROL

LICENCIAS AMBIENTALES LA-0001-2017 TOMD 2 (1) [
LICENCIAS AMBIENTALES LA-00DI-2017 TOMD 5 (1) |
LICENCIAS AMBIENTALES LA-00DI-2017 TOMO 6 (4) 4
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0002-2017 TOMD 1 (14) 14
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-2016 TOMD 2 (10) 10
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-2016 TOMD 4 (10) i0
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-2020 TOMD | (4) 4
LICENCIAS AMBIENTALES LA-0004-2020 TOMD 2 (1) [
LICENCIAS AMBIENTALES LA-D005-2017 TOMO | (2) 2
LICENCIAS AMBIENTALES LA-00I1-2014 TOMD 5 (B) B
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1.2.1 Se hace la entrega de (48) hojas de control totales contadas, pertenecientes a la serie de Licencias ambientales — subserie Guias Mineroambientales, de
las cuales (33) hojas de control contadas son (DE +15 ITEMS) y (15,8) hojas de control contadas son (DE -15 ITEMS).

| NRODE ITEMS POR HOJA DE
CONTROL
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-000(-2009 TOMD | (5) b
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0001-2009 TOMO 2 () B
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0002-2007 TOMD 2 (8) g
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2008 TOMD 2 (13) 13
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2003 TOMD 4 (8) B
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2009 TOMD 5 (13) 13
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2009 TOMO 6 (3) 9
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2009 TOMD 7 (1) I
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2003 TOMD 3 (3) g
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0002-2007 TOMO 2 (8) g
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0005-2009 (12) 12
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0007-2010 TOMD 3 (14) 14
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0003-2010 (12) 12
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0007-2009 TOMD 8 (14) 14
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-D007-2009 TOMD 6 (8) g
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-D00B-2010 TOMD 1 (2) 2
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0007-2010 TOMO | (2) 2
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0005-2010 TOMD 5 (13) 13
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0007-2010 TOMD 5 (8) 8
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-000B-2010 TOMD 2 (3) ; 3
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0006-2010 TOMD 3 (10) 10
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0006-2010 TOMD 4 (3) 3
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GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-D00G-2010 TOMO 5 (9) g
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0D08-2010 TOMD 3 (5) 5
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0008-2010 TOMD 2 (3) 9
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0008-2010 TOMO 3 (9) g
GUIAS MINEROAMBIENTALES GA-0008-2010 TOMD 4 (1) Il

ENT M__ g — Visto Bueno:
CARLOS'MAURICIO GARCIA RAMIREZ ELKIN VASQUEZ FUEMTES

Técnico de ¢ d Proceso de Hojas de Control Coordinador General Proyecto — CDMB
ENTREGA , - | 1
evisa = Recibido por,
CESAR\GI OBAR Elba Tdrres Moreno
Contratista Apoyo a la Gestion Coordinadora de Gestion Documental, Informacién

y Archivo y Supervisora del Contrato
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BITACORA
BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
< ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022
UNIDAD PRODUCTORA. _|GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO ¥ SERVICIO AL CIUDADANG
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |[SECRETARIA GENERAL - SG
SERIE DOCUMENTAL: ___|PRCOESOS JUDICIALES, ACCIONES CONSTITUCIONALES, PROCESOS JURIDICOS
~TACCIONES DE TUTELA, INFORMES A ENTES EXTERNOS, PROCESOS CIVILES,
SUBSERIE DOCUMENTAL: | o0 ) CESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESO LABORAL, PROCESOS PENALES
NOTA:

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

DETALLE

VERIFICACION

FECHA

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segin criterio
de ordenacion recibido por la unidad

VERIFICACION

Por parte del equipo de
hojas de control, se
evidenciaron falencias
en la organizacion de
los expedientes, errores

~

g NO CUMPLE 25/08/2025  |los cuales fueron
productora, orden de tipologias subsanados por parte
documentales segun las TRD o lista de ok oo hicien 6 /
chequeo. :
confrol y de
e (e
3. | ORDENACION . Pedro tis Camacho Florez
Por parte del equipo de
hojas de control se
evidenciaron
pedi los cuales
i ; ; aun contaban con
Retiro de material abrasivo NO CUMPLE 25/08/2025 orapes alls hora o
realizar la revision de los
mismos, errores los
cuales ya fueron
subsanados.
ReyisiOn del borrado de la foliacion CUMPLE 2710812025
antigua.
Se evidencio de parte
del equipo de
digitalizacion, que xisitia
Revision de foliacion antigua (si es con foliacion en la parte
boligrafo se debe anular con el (/). NO CUMPLE SR frasera, en algunos de
los expedientes, errores /
los cuales ya fueron /
2 |FOLIACION subsanados - e
Bo Ovidencio 06 porle Pedro Luis Camacho Florez
del equipo de
e " . digitalizacion falencias
dRe"d‘:c“’" det ;°“se°”“‘;‘? det lafoliacion |\ cumpLE en el proceso de
0. 00CUIMENIS.0 CXPOmENtes: foliacion de algunos
expedientes, los cuales
ya fueron subsanados.
Zﬁ;ision del sentido de ubicacion del CUMPLE 27/08/2025
Nombre de Unidades Administrativas y
peoduokoras. CUMPLE 9/09/2025
Series y subseries documentales segun /
3 |CONTROL DE CALIDAD  [TRD apiicada. AR i 7 & o)
EN INVENTARIOS i i
Ordenacion del documento. CUMPLE 9/09/2025 FERIS TS L ms Sarrios
Fechas extremas. CUMPLE 9/09/2025
ng la totalidad de CD’s sean CUMPLE 2910812025
verificados. \S \ “‘ Ml ’
CONTROL DE CALIDAD ) ) ) g{ennu ldu 0
4 PROCESO DE MIGRACION Que los CD’s contengan informacion | CUMPLE 29/08/2025 Valonting Merchan Camacho
Registrar como (vacia), sila subcarpeta) o o, 29/08/2025
digital no tiene informacién.
Se evidenciaron
falencias en el proceso
de organizacion de )
algunos expedientes en ///l’l
5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg Ig ordenacion, fechas NO CUMPLE 29/08/2025 los cuales no gncajaban =21 LMY S ——
y foliacion. las fechas iniciales y o
finales, errores que ya
fueron subsanados por
parte del equipo de
hojas de control.
Calidad de las imagenes. CUMPLE 8/09/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garanti que no se omita la|CUMPLE 8/09/2025
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD  |OCR  (Reconocimiento ~ 6ptico  de \Q M k{
¢ [PRocESODE caracteres). CUMELE 810912025 \{0 '\\'\I\d achd n
ggrxg:%g“ DE P A, Valentina Merchan Camacho
esolucion de , €N negro
0 escala de gris segin el documento. (CUMPLE 8109/2025
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 8/09/2025
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Ii BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS J
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y

ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022
[UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO JURIDICO ADMINISTRATIVO Y SERVICIO AL CIUDADANO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SECRETARIA GENERAL - SG
SERIE DOCUMENTAL: PRCOESOS JUDICIALES, ACCIONES CONSTITUCIONALES, PROCESOS JURIDICOS
SUBSERIE DOCUMENTAL: 'ACCIONES DE TUTELA, INFORMES A ENTES EXTERNOS, PROCESOS CIVILES,

PROCESOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS, PROCESO LABORAL, PROCESOS PENALES
NOTA:

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
RESPONSABLE DEL PROCESO

OBSERVACIONES

FECHA

VERIFICACION e ieicaCION

DETALLE

Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. G SR
Calidad de las imagenes. CUMPLE 9/09/2025
CONTROL DE CALIDAD ) [
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |CUMPLE 9/09/2025 \IQ\N\‘\M MQ\ du‘\
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN ) Valentina Merchan Camacho
Resolucién 600 DPI color formato TIF | CUMPLE 9/09/2025
TAMANO
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. GUNELE e
T AR
Firma: > W,_
Nombre: Elkin Vasque, entes
Cargo: Coordinador General
Fecha: 10/09/2025
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PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
y ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SECRETARIA GENERAL - SG

UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO GESTION ESTRATEGICA DE TALENTO HUMANO
SERIE DOCUMENTAL: CERTIFICACIONES

SUBSERIE DOCUMENTAL: |CERTIFICADOS PENSIONALES - CLEPS

NOTA: ARCHIVOS DE GESTION

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

PROFESIONALES SAS

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO

ACTIVIDAD

DETALLE VERIFICACION  \oicicacion

Revision de ordenacion interna de los

expedites o documentos, segun criterio /
de ordenacion recibido por la unidad 4‘
produciora, orden de tipologias CUMPLE 25/08/2025

1 |ORDENACION

documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 26/08/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 26/08/2025
antigua.
Reyisién de foliacion antigua (si es con CUMPLE 26/08/2025 % //
boligrafo se debe anular con el (/).
2 |FOLIACION isi i iaci Pedro Luis Camacho Florez

Revision del eonsecutlvq de la foliacién CUMPLE 26/08/2025
de documentos o expedientes.
:;;lsnbn del sentido de ubicacion del CUMPLE 26/08/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 26/08/2025
productoras. %
Series y subseries documentales segln aﬂ/ /

EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 26/08/2025
Fechas extremas. CUMPLE 26/08/2025
ng la totalidad de CD’s sean NA NA NA
verificados.

CONTROL DE CALIDAD

4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ [N/A N/A N/A
MIGRACION

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. o A A
§ |HoiASDECONTROL .|Vomaciondela odanacin leches |, NIA NIA

extremas y foliacion.

Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD  |OCR  (Reconocimiento  optico  de

6 PROCESO DE caracteres). A g s
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. A o o
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A E A
Calidad de las imégenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD ) -
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION )
TAMANO A 3
Registrar si existen imagenes que NA
originalmente estén ilegibles. i P
. y. ]
. = J
Nombre: ElKin VasqueZ Fuentés
Cargo: Coordinador General

Fecha: 27/08/2025
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BITACORA
r BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
: ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION DE RIESGO Y SEGURIDAD TERRITORIAL - SURYT
UNIDAD PRODCUTORA:
SERIE DOCUMENTAL: DERECHOS DE PETICION
SUBSERIE DOCUMENTAL:
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION - (VIGENCIA 2024 - 2025)
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
Revision de ordenacion interna de los /
expedites 0 documentos, segun criterio A /
de ordenacion recibido por la unidad CUMPLE 1110912025 ~ % e

productora, orden de tipologias

1 |ORDENACION

documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 11/09/2025
::t}/ésllgn del borrado de la foliacion CUMPLE 12/09/2025 ;
Reyisibn de foliacion antigua (si es con CUMPLE 12/09/2025 M/ b
2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). .
Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Camacho Florez
) CUMPLE 12/09/2025
de documentos o expedientes.
:):zzsmn del sentido de ubicacion del CUMPLE 12/09/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 12/09/2025
productoras. %7
Series y subseries documentales segun / /
5 |[CONTROL DE CALIDAD  |TRD aplicad. CUMPLE 1210912025 2/ AV el Y
EN INVENTARIOS ] Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 12/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 12/09/2025
Qu_e la totalidad de CD’s sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION o ( ) 1o subca
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. e NiA A
5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg |§ ordenacion, fechas NA NA NA
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacién de ninguna péagina.

CONTROL DE CALIDAD |OCR (Reconocimiento  optico de

6 PROCESO DE caracteres). . i WA
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de‘300 DPI PDFI/A, en negro|, N/A N/A
o escala de gris segun el documento.
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. N/A N/A G
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CAL| . .
PROCECS); DE ALIAD Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DEGRAN  |Resolucién 600 DPI color formato TIF ~ [N/A N/A N/A
TAMANO
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. Nl A WA
4
Firma: - 2/ ~
Nombre: Elkin Vasque nte
Cargo: Coordinador General

Fecha: 12/09/2025
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‘ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROFESIONALES SAS.

PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y

PROCESOS: ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA:

SERIE DOCUMENTAL: HISTORIAS CLINICAS VETERINARIAS - CAV

SUBSERIE DOCUMENTAL:

NOTA: ARCHIVOS DE TRANSFERENCIA N°21082025-35

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

ACTIVIDAD

DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los Por parte del proceso de

A e el LAl
productora, orden de tipologias NO CUMPLE 18/08/2025  |evidenciaron falencias %

en la organizacion de

1 |ORDENACION

documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez

00, los expedientes
Retiro de material abrasivo CUMPLE 18/08/2025
ReyisiOn del borrado de la foliacion CUMPLE 19/08/2025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con
boligrafo se debe anularconel (). | ML TR ( M
2 [FOLIACION Se evidenciaron saltos 7 "
isi i iaci Pedro Luis Camacho Florez
Revision del consecuivo de la follaciin |y, o ey ¢ 19/08/2025  |de foliacion por parte del
de documentos o expedientes. i e v
equipo de digitalizacion
:):;isi()n del sentido de ubicacion del CUMPLE 19/08/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 20/08/2025
productoras.
5 |CONTROL DE CALIDAD ?;f:;;:gie"es documentales 2600n 1 wpLE 20/08/2025 oon ﬂ e’ 5.
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 20/08/2025
Fechas extremas. CUMPLE 20/08/2025
vo::ﬂcaléaos totalidad de CD’s sean NA NA N/A
CONTROL DE CALIDAD -
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MGRACIN Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. s - A
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion, N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 20/08/2025

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 20/08/2025
digitalizacion de ninguna péagina.

CONTROL DE CALIDAD  |0CR  (Reconocimiento  optico  de q £
. |PRoceso o s cterés)‘ v CUMPLE 201082025 \donbina Muchan
DIGITALIZACION DE Valentina Merchan Camacho
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris segun el documento. AL SRS
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 20/08/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. ANPLE i
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION ;
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ [N/A N/A N/A
TAMANO Registrar si existen imagenes que N/A NA
originalmente estén ilegibles. -
e
Firma: - 7"‘
Nombre: Elkjf Vasquez s Y

Cargo: Coordinador Géneral
Fecha: 20/08/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
(€ ") ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
% PROPESIONALES SAS
BITACORA
I BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION.
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL-SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA:
[SERIE DOCUMENTAL: | TASA RETRIBUTIVA - ACTAS Y OFICIOS : :
SUBSERIE DOCUMENTAL: INFORMES, CENTRO DE ATENCION Y VALORACION DE EDUCACION AMBIENTAL Y RESCATE DE FAUNA,
" |LIQUIDACION Y FACTRURACION DE TASA RETRIBUTIVA
NOTA: i
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTWVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
Se observa que la
organizacion cronologica
Revision de ordenacion interna de los no viene continua
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad En el proceso de
productora, orden de tipologias MYCUNPLE s digitalizacion se A
documentales segin las TRD o lista de encontro falencias en la b /5
chequeo. folicacion y en la
organizacion de varios
1 |ORDENACION expedientes “Pedro Luis Camacho Florez
Se encontraron ganchos
El proceso de
Retiro de material abrasivo NO CUMPLE 8/09/2025 digitalizacion evidencio
ganchos y hojas
dobladas en los
expedientes
ReyisiOn del borrado de la foliacion CUMPLE 9/09/2025
antigua. /
Revision de foliacion antigua (si es con
2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). SUMPLE W
Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Camacho Florez
z CUMPLE 9/09/2025
de documentos o expedientes.
flze[zizlsmn del sentido de ubicacion del CUMPLE 9/09/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 1110912025 %
productoras.
Series y subseries documentales segun 2 ;’J f/
5 CONTROL DE CALIDAD  |TRD apiicada. CUMPLE 11/09/2025 5 7 Ve g
EN INVENTARIOS Fabian Andres C Barri
Ordenacion del documento. CUMPLE 1110912025 SR e e
Fechas extremas. CUMPLE 11/09/2025
i”ﬁeﬁcafos otalidad de CD's sean|  oyMpLE 10/09/2025 \l 0\ ,
s [CONTROLDECARND ... Ca's contengan informacion CUMPLE 10/09/2025 eﬂ\’l na ‘\\“ C\'\Q N
PROCESO DE MIGRACION "9 Valentina Merchan Camacho
Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. GUMPLE 1009/2025
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion. N/A N/A N/A
Calidad de las imégenes. CUMPLE 10/09/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la CUMPLE 10/09/2025
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD  [ocrR (R . Anti /
5 [PRocESODE caracterés;m"“'m'e"w Oplodel  cumpLe | 10092025 \ofenino Maichda
g?cnl',l:‘LIZA%IgN DE Valentina Merchan Camacho
ENT Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. CUMPLE 100872025
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 10/09/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. CUMPLE 1010972025
Calidad de las imagenes. CUMPLE 10/09/2025
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. CUMPLE 10/09/2025 ¥
7 |DIGITALIZACION Sj “\9 ")“f\“ Meychon
FORMATOS DE GRAN |Resolucién 600 DPI color formato TIF CUMPLE 10/09/2025 Valentina Merchan Camacho
TAMANO
Registrar si existen imagenes que
originaimente estén legiles. |  CUMPLE 100672025
£
Firma: - “
Nombre: in Vasqu uent
Cargo: Coordinador General
Fecha: 11/09/2025




PROFESIONALES SAS.

ACONSUD PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS

BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL.

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD

SERIE DOCUMENTAL: DERECHOS DE PETICION

SUBSERIE DOCUMENTAL:

NOTA: ARCHIVOS DE GESTION

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

DETALLE VERIFICACION o1 CACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

FECHA OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

: ] CUMPLE 18/08/2025
ORDENACION productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis €amacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 18/08/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 19/08/2025 y
antigua.
Reyisién de foliacion antigua (si es con CUMPLE 19/08/2025 /% /
boligrafo se debe anular con el (/).
FOLIACION i} i foliac Pedro Luis Camacho Florez
Revision del consecutlvq de la foliacion CUMPLE 19/08/2025
de documentos o expedientes.
:;;lenén del sentido de ubicacion del CUMPLE 19/08/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 19/08/2025
productoras. %
Series y subseries documentales segin / %ﬁ
CONTROL DE CALIDAD  |TRD apiicada. CHMPLE 19/08/2025 7t on( b < 7
EN INVENTARIOS i i
Ordenacion del documento. CUMPLE 19/08/2025 PURN) ATRRS LAt B
Fechas extremas. CUMPLE 19/08/2025
ng la totalidad de CD’s sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION = ( T
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. WA e -
Verificacion de la ordenacion, fechas
HOJAS DE CONTROL extremas y follacion, N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD |OCR (Reconocimiento  optico de
PROCESO DE caracteres). i A ok
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. 3 A NeA
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A A A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD )
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |N/A N/A N/A
DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN .
TAMARO Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ |N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A N/A NIA
Fima: o 7 ot
Nombre: Elkin Vasfidez Flientes
Cargo: Coordinador General
Fecha: 20/08/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS y
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL.
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: | SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIER - SAF
UNIDAD PRODUCTORA: __|GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
SERIE DOCUMENTAL: __ |CERTIFICADOS - REGISTROS - INFORMES

~[CERTFICADOS DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL - REGISTROS PRESUPUESTALES -

SUBSERIE DOCUMENTAL: | |\ RMES DE EJECUCION PRESUPUESTAL
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION |

D

ACTIVIDAD

DETALLE

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

VERIFICACION

FECHA
VERIFICACION

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion re<:|b|d9 por Ig unidad CUMPLE 8/09/2025 s
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias 7 -
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 8/09/2025
g:t\gsl:gn del borrado de la foliacion CUMPLE 9/09/2025 /
Revision de foliacion antigua (si es con CUMPLE 9/09/2025 ///
2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). 4
Revision del consecutivo de la foliacion Pedro Luis Canfacho Florez
: CUMPLE 9/09/2025
de documentos o expedientes.
Zﬁ;lsmn del sentido de ubicacion del CUMPLE 9/09/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 10/09/2025
productoras. % 74
Series y subseries documentales segtn i 4
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 10/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 10/09/2025
ng la totalidad de CD’s sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION - ——
R_eglstrar c_;omq (vac:la),_sn la subcarpeta NA N/A N/A
digital no tiene informacion.
5 |HOJASDE CONTROL |Verficacion de la ordenacion, fechas |\ NIA NIA
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD |OCR  (Reconocimiento  6ptico  de
5 |PROCESO DE caracteres). A NiA B
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de. 300 QPI PDF/A, en negro NA N/A N/A
o escala de gris segln el documento.
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. a - A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |N/A N/A N/A
7  |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ |N/A N/A N/A
TAMANO : —— -
Registrar si existen imagenes que N/A NA
originalmente estén ilegibles. A
Firma: p TRl 2
Nombre: Elkin Vasofiéz Fugtites
Cargo: Coordinador General
Fecha: 10/09/2025



. ACONSUD PROFESIONALES SAS
(€ ) ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
’m FROFESIONALES SAS, -
BITACORA

| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION DE GRAN TAMANO.
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIER - SAF
UNIDAD PRODUCTORA: __|GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
SERIE DOCUMENTAL: ESTADOS FINANCIEROS
SUBSERIE DOCUMENTAL: |BALANCES GENERALES
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION |

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO

VERIFICACION  \eoimicacion

DETALLE

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

) ] CUMPLE 1/09/2025
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias -
documentales segun las TRD o lista de edro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 1/09/2025
Reyisnén del borrado de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
antigua.
Reuvision de foliacion antigua (si es con %
boligrafo se debe anular con el (/). i 24Py
2 |FOLIACION isi : iaci Pedro Luis Camacho Florez
Revision del consecutlvq de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
de documentos o expedientes.
Zelai;mén del sentido de ubicacion del CUMPLE 2/09/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 2/09/2025
productoras.
Series y subseries documentales segun [)
" CONTROL DE CALIDAD TRD aplicada. CUMPLE 2/09/2025 d/bn Mr‘/ (o%d
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 2/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 2/09/2025
ng la totalidad de CD’s sean N/A NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD’s contengan informacion ~ [N/A N/A N/A
MIGRACION - ——
Reglstrar gomq (vama),‘su la subcarpeta N/A N/A NA
digital no tiene informacion.
5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg lq ordenacion, fechas NA NA NA
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para

garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD |OCR  (Reconocimiento  Optico  de
5 [PROCESO OE caracteres). A s WA
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. s A i
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A A A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 3/09/2025
CONTROL DE CALIDAD \j
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |CUMPLE 3/09/2025 l 4‘ i H . J
DIGITALIZACION gisnting ‘d“m
FORMATOS DE GRAN  |Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ |CUMPLE 3/09/2025 Valentina Merchan Camacho
TANARO Registrar si existen imag
enes que
originalmente estén ilegibles. CUMPLE 3009/2025
Firma: - % v
a /C1 “fq
Nombre: in Vasqugz Flentte
Cargo: Coordinador General
Fecha: 3/09/2025




2 ACONSUD PROFESIONALES SAS
Q)ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
FROFESIONALES SAS.
; BITACORA
,7 BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS J
|PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ELABORACION DE HOJAS CONTROL
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD
UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
SERIE DOCUMENTAL: LICENCIAS AMBIENTALES
SUBSERIE DOCUMENTAL: [GUIAS MINEROAMBIENTALES
NOTA:
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion recnb|dq por lalx unidad NA NA N/A
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de
chequeo.
Retiro de material abrasivo N/A N/A N/A
Reyisién del borrado de la foliacion NA NA NA
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con
, N/A N/A N/A
2 |FOLIACION bollgr?fo se debe anuFar con el (Q). .
Revision del oonsecuﬂvg de la foliacion NA NA N/A
de documentos o expedientes.
Re_vusbn del sentido de ubicacion del NA NA N/A
folio.
Nombre de Unidades Administrativas y NA NA NA
productoras.
- CONTROL DE CALIDAD Series y.subsen'es documentales segln N/A NA NA
EN INVENTARIOS TRO aplicada.
Ordenacion del documento. N/A N/A N/A
Fechas extremas. N/A N/A N/A
ng la totalidad de CD's sean N/A NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD’s contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION o .
egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. wa A s 2L
L A N
Verificacion de la ordenacion, fechas L2772 g p
HOJAS Di NTROL g W27, 777/ 7
y e extremas y foliacion. UNPLE 1A Carlgs Mauri€io Garcia Ramirez
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD [OCR  (Reconocimiento  Optico  de!
5 [PROCESO DE caracteres). . NA NA
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris segun el documento. ik A NIK
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. hEA N/A N/A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN :
TAMARO Resolucion 600 DPI color formato TIF  |N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. ek N/A N/A
Firma: . -
irma /7 : % Pote
Nombre: Ikin Vasquez Fuéntes
Cargo: Coordinador General
Fecha: 12/09/2025




: ACONSUD PROFESIONALES SAS
@)ACONSU GESTION DE PROYECTOS
PROFESIONALES SAS. -
; BITACORA
[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL Y DE GRAN FORMATO, MIGRACION Y
: ELABORACION DE HOJAS CONTROL

VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: |GRUPO DE SEGUIMIENTO PARA LA SOSTENIBILIDAD
UNIDAD PRODUCTORA: SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
SERIE DOCUMENTAL: LICENCIAS AMBIENTALES
SUBSERIE DOCUMENTAL.:
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION - LICENCIAS AMBIENTALES VIGENCIA 2014-2020

ACTIVIDAD

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

DETALLE

VERIFICACION

FECHA
VERIFICACION

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion recnbldq por Ia'x unidad NA N/A N/A
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias
documentales segun las TRD o lista de
chequeo.
Retiro de material abrasivo N/A N/A N/A
ReyisiOn del borrado de la foliacion NA NA N/A
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con
i N/A N/A N/A
2> |FOLIACION bolngr?fo se debe anu!ar oonflf(l)). .
Revision del consecuuvq de la foliacion NA NA N/A
de documentos o expedientes.
Reymén del sentido de ubicacion del N/A NA N/A
folio.
Nombre de Unidades Administrativas y NA NA N/A
productoras.
= 5 I -
, CONTROL DE CALIDAD ?;r[l)ez gﬁzz(l;:enes documentales segln NA NA NA
EN INVENTARIOS -
Ordenacion del documento. N/A N/A N/A
Fechas extremas. N/A N/A N/A
ng la totalidad de CD’s sean N/A NA N/A
verificados.
CONTROL DE CALIDAD
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ [N/A N/A N/A
MIGRACION r —
.eglstrar <.>omoA (vama),.sn la subcarpeta NA NA NA
digital no tiene informacién.
Se evidenciaron
falencias en la
oo ” organizacion de los
Vi
5 |HOJASDECONTROL | erficacion de la ordenacion, fechas | oy ypi ¢ 10/09/2025  |expedientes las cuales
extremas y foliacion.
fueron subsanadas por
el equipo de hojas de
control
Calidad de las imagenes. CUMPLE 11/09/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 11/09/2025
digitalizacion de ninguna pégina.
OCR  (Reconocimiento  optico  de
CONTROL DE CALIDAD CUMPLE 11/09/2025 .
s |PROCESO DE caracteres). \!Q\Q I\k ing "\Ql d\a \
DIGITALIZACION DE Valentina Merchan C h
Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro AL
DOCUMENTOS » €N Neg
0 escala de gris segun el documento. L 1RG2025
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 11/09/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. CUNPLE 11092025
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD 3 -
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION ]
TAMANO . e :
Registrar si existen imagenes que N/A
originalmente estén ilegibles. WA N/A
P 4
Nombre: kin Vasqéez Fueftés
Cargo: Coordinador General
Fecha: 11/09/2025



7 PROFESIONALES SAS.

ACONSUD PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS

BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL.
VERSION TRD: 2022
UNIDAD ADMINISTRATIVA: [SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO DE EVALUACION PARA LA SOSTENIBILIDAD
SERIE DOCUMENTAL.: DERECHOS DE PETICION
SUBSERIE DOCUMENTAL:
NOTA: ARCHIVOS DE TRANSFERENCIA N°03092025-37
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio /;
de ordenacion recibido por la unidad
21/08/202 5
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias CANIFLE 2025 '—;/7/// i
documentales segun las TRD o lista de edro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 21/08/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 29/08/2025
antigua.
Reyisién de foliacion antigua (si es con CUMPLE 22/08/2025 :
boligrafo se debe anular con el (/). 4
2 |FOLIACION isi i iaci Pedro Luis Camacho Florez
Revision del oonsecutnvq de la foliacién CUMPLE 22/08/2025
de documentos o expedientes.
I;:;isibn del sentido de ubicacion del CUMPLE 22/08/2025
Nombre de Unidades Administrativas y
productoras. CUMPLE 22/08/2025 é
Series y subseries documentales segun 4/ S /
3 CONTROL DE CALIDAD  |rgp aplcada. CUMPLE 22/08/2025 : coql 7 : Ge
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 22/08/2025
Fechas extremas. CUMPLE 22/08/2025
S:r; cal;aos totalidad de CD's sean NA NA NA
CONTROL DE CALIDAD -
4 |PROCESO DE Que los CD’s contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION . SRV
Registrar como (vacia), si la subcarpeta NA NA NA
digital no tiene informacion.
Verificacion de la ordenacion, fechas
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y follackon. N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pégina.
CONTROL DECALIDAD |ocr (R i ;
PROCESO DE (Reconocimiento ~ dptico  de NA NA NA
6 caracteres).
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
0 escala de gris segun el documento. A A NA
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. N/A NA NA
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD A
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION ;
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ |N/A N/A N/A
TAMARNO Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A NA N/A
Firma: 5
Nombre: [Efidin VasquegF uentes/
Cargo: Coordinador General
Fecha: 22/08/2025




‘ ACONSUD PROFESIONALES SAS
€ ) ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

PROFESIONALES SAS.

BITACORA
, BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DIGITALIZACION DOCUMENTAL.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |[DIRECCION GENERAL
UNIDAD PRODUCTORA: OFICINA SE CONTRATACION

SERIE DOCUMENTAL: CONTRATOS
SUBSERIE DOCUMENTAL:
NOTA: FUID DE TRANSFERENCIA N°08092025-38 (CONTRATOS DESIERTOS)

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

ACTIVIDAD

DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio

de ordenacion recibido por la unidad 3
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias CANIELE Wo2025 &
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 2/09/2025
Re\_/isién del borrado de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con -
boligrafo se debe anular con el (/). LR 2NN
2 |FOLIACION - o
Revision del consecutivo de la foliacion edro Luis Camacho Florez
g CUMPLE 2/09/2025
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del CUMPLE 2/09/2025

folio.
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 4/09/2025

productoras. % (
Series y subseries documentales segln /

EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 4/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 4/09/2025
ng la totalidad de CD’s sean CUMPLE 3/09/2025
verificados. \[ \ “ \\ £
CONTROL DE CALIDAD , . . Q vn*\“u fithun
4 Que los CD's contengan informacion ~ [CUMPLE 3/09/2025
PROCESO DE MIGRACION g Valentina Merchan Camacho

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. CUMPLE 092025

5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion de la ordenacion, fechas

extremas y foliacion. NiA Nk N/A

Calidad de las imagenes. CUMPLE 3/09/2025

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 3/09/2025
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD |OCR  (Reconocimiento  Optico  de { ;
¢ |PROCESO DE caracteres). CAMPLE 30872025 \;ﬂ\ﬂ\\\(\m “X@ld\qf\

DIGITALIZACION DE . Valentina Merchan Camacho
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro CUMPLE 3/09/2025
0 escala de gris segun el documento.
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 3/09/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. FNELS i
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD  |Registro de iméagenes en el inventario. |N/A N/A N/A
PROCESO DE
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF  |N/A N/A N/A
TAMANO

Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles.

Firma: ; 17 M ﬁ/
Nombre: Elkin Vasqdez Fuentes
Cargo: Coordinador General

Fecha: 5/09/2025

N/A N/A N/A




ACONSUD PROFESIONALES SAS
‘JACONSUD GESTION DE PROYECTOS
PROFESIONALES SAS e

BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |DIRECCION GENERAL

UNIDAD PRODUCTORA: OFICINA DE GESTION SOCIAL Y AMBIENTAL - GESA

ACTAS, DERECHOS DE PETICION, INFORMES, PROYECTOS AMBIENTALES ESCOLARES, PROCEDAS,
PROYECTOS, REGISTRO DE DIALGOS SOCIALES

ACTAS DE COMIRE PRIMARIO E INTERINSTITUCIONALES, INFORMES A ENTES DE CONTROL, INFORMES
SUBSERIE DOCUMENTAL: |DE SATISFACCION Y ATENCION AL CIUDADANO, PROYECTOS PRAE, PROCEDA Y PROYECTOS DE
PRODUCCION MAS LIMPIA

NOTA: ARCHIVOS DE GESTION GESA - VIGENCIA (2022-2024)

SERIE DOCUMENTAL:

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESC

ACTIVIDAD
DETALLE VERIFICACION e oiEiCACION

Revision de ordenacion interna de los / %
expedites 0 documentos, segun criterio // Z

de ordenacion rembldq por szl unidad CUMPLE 200912025 ot = Z

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias :
documentales segin las TRD o lista de Pedro Luis C&facho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 2/09/2025
Reyisién del borrado de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con

2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). e ARAGE o

=y " ) Pedro Luis Camacho Florez

Revision del oonsecutlvq de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
de documentos o expedientes.
Zﬁrmén del sentido de ubicacion del CUMPLE 2/09/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 410912025
productoras. %

5 |[CONTROL DE CALIDAD ?;'l')e:;“z:zze"es OGNSR 30001 | o1 L 4/09/2025 e M@/‘%W

EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 4/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 4/09/2025
ng la totalidad de CD's sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD ; ; 2
4 PROCESO DE MIGRACION Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. NA NA NA

Verificacion de la ordenacion, fechas

5 |HOJAS DE CONTROL s
extremas y foliacion.

N/A N/A N/A

Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|N/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna péagina.

CONTROL DE CALIDAD  |OCR  (Reconocimiento ~ dptico  de

5 |PROCESO DE caracteres) NiA A WA
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS i
Resolucion de' 300 QPI PDF/A, en negro NA NA NA
o escala de gris segun el documento.
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. i e i
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD ) - ) )
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION ;
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF  |N/A N/A N/A
TAMANO Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A N/A N
Firma: Q4
Nombre:
Cargo: oordinadolfGeneragyf

Fecha: 4/09/2025 =




ACONSUD

PROFESIONALES SAS

ACONSUD PROFESIONALES SAS

GESTION DE PROYECTOS

BITACORA

3

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

|PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION.

VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SAF

UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO
SERIE DOCUMENTAL: ESTADOS FINANCIEROS

SUBSERIE DOCUMENTAL: |BALANCES GENERALES Y LIBROS AUXILIARES

NOTA: ARCHIVOS DE GESTION

iD ACTIVIDAD

DETALLE

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

VERIFICACION

FECHA
VERIFICACION

OBSERVACIONES

RESPONSABLE DEL PROCESO

originalmente estén ilegibles.

0o productora, orden de tipologias i sioweian
1 |ORDENACION J =
documentales segtn las TRD o lista de edro Luis Camacho Florez

chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 2/09/2025
ReyisiOn del borrado de la foliacion CUMPLE 3/09/2025
antigua. —
Revision de foliacion antigua (si es con M
boligrafo se debe anular con el (/)). CUMPLE WSRIRs Sl

2 |FOLIACION isi i foliacié Pedro Luis Ca#tacho Florez

Revision del oonsecutlvq de la foliacion CUMPLE 3/09/2025

de documentos o expedientes.

Zﬁzismn del sentido de ubicacion del CUMPLE 3/09/2025

Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 3/09/2025 %

productoras.

Series y subseries documentales segin / «vé)( /7
EN INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios

Ordenacion del documento. CUMPLE 3/09/2025

Fechas extremas. CUMPLE 3/09/2025

ng la totalidad de CD's sean NA NA NA

verificados.
CONTROL DE CALIDAD

4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION — ( ol sub

egistrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacién. N/A A NiA

5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg Ia. ordenacion, fechas NA NA NA

extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita lafN/A N/A N/A
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD |OCR (Reconocimiento  optico  de

s [PROCESO DE caracteres). HiA NiA N/A
DIGITALIZACION DE
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro

0 escala de gris segun el documento. N/A N BhA
Eliminacion de paginas blanco. N/A N/A N/A
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. A NA N/A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 3/09/2025
CONTROL DE CALIDAD ] l
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. |CUMPLE 3/09/2025 A\l \,\ “ (

7 |DIGITALIZACION onond M L\““
FORMATOS DE GRAN  |Resolucion 600 DPI color formato TIF  |CUMPLE 3/09/2025 Valentina Merchan Camacho
TAMARO Registrar si existen imagen

es que
9enes U8l cumPLE 3/09/2025

£ ) o~

Firma:

Nombre: Elkin Vasque

Cargo: Coordinador General ¥
Fecha: 3/09/2025




: ACONSUD PROFESIONALES SAS
€ Y ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

FROFESIONALES SAS.

' BITACORA
| BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS ]
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION y DIGITALIZACION DOCUMENTAL.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SAF
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO GESTION Y ADMINISTRACION DE PREDIOS INSTITUCIONALES

DERECHOS DE PETICION - HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES - INSTRUMENTOS DE CONTROL -
REGISTROS DE MANTENIMIENTOS E INSPECCION A PREDIOS INSTITUCIONALES

SUBSERIE DOCUMENTAL: [INSTRUMENTOS DE CONTROL DE REGISTROS DE DESALOJOS
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

SERIE DOCUMENTAL:

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

iD ACTIVIDAD

DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites o documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

ENACION productora, orden de tipologias felFLE A
1 |ORDENACI h : o
documentales segn las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 20/08/2025
Re»./nsuﬁn del borrado de la foliacion CUMPLE 22/08/2025
antigua.
Revisién de foliacion antigua (si es con /
2 |FOLIACION boligrafo se debe anular con el (/). CUMPLE R0 .,4/
i " iack Pedro Luis Camatho Florez
Revision del oonsecutlvg de la foliacion CUMPLE 22/08/2025
de documentos o expedientes.
::i:smn del sentido de ubicacion del CUMPLE 22/08/2025
Nombre de Unidades Administrativas y CUMPLE 25/08/2025
productoras.
Series y subseries documentales segun
5 [CONTROL DE CALIDAD EN |1Rp apicada, CUMPLE 25/08/2025
INVENTARIOS Fabian Andres Caceres Barrios
Ordenacion del documento. CUMPLE 25/08/2025
Fechas extremas. CUMPLE 25/08/2025
ng la totalidad de CD's sean NA NA NA
verificados.
CONTROL DE CALIDAD ; . .
4 PROCESO DE MIGRACION Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
Registrar como (vacia), si la subcarpeta
digital no tiene informacion. A A A
5 |HOJAS DE CONTROL Verificacion dg Ia. ordenacion, fechas NA N/A N/A
extremas y foliacion.
Calidad de las imagenes. CUMPLE 25/08/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 25/08/2025
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD OCR  (Reconocimiento  6ptico  de !ﬂl ‘\b .,L\ /
5 |PRocEsoDE catacieres). CUMPLE 25/08/2025 \ p(\hr\g 1 than
DIGITALIZACION DE _ Valentina Merchan Camacho
DOCUMENTOS Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro CUMPLE 25/08/2025
o escala de gris segun el documento.
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 25/08/2025
Registrar si existen iméagenes que
originalmente estén ilegibles. CUMPLE 2508/2025
Calidad de las imagenes. N/A N/A N/A
CONTROL DE CALIDAD s : . :
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario.  [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ [N/A N
TAMANO o A
i Registrar si existen iméagenes que
originalmente estén ilegibles. A N NA
Firma: ‘ L
Nombre: El asque;
Cargo: Coordinador Géeheral §

Fecha: 25/08/2025




- ACONSUD PROFESIONALES SAS
€ _)ACONSUD GESTION DE PROYECTOS

PROFESIONALES SAS.

BITACORA
[ BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS Sy
PROYECTO: CDMB
CONTRATO: 210-15951-8
PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL Y DIGITALIZACION.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA - SAF
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO GESTION PRESUPUESTAL Y EFICIENCIA DEL GASTO PUBLICO

SERIE DOCUMENTAL: COMPROBANTES DE CONTABILIDAD
SUBSERIE DOCUMENTAL: |ASIENTOS CONTABLES
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION |

PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD

FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
VERIFICACION

ACTIVIDAD

DETALLE VERIFICACION

Revision de ordenacion interna de los
expedites 0 documentos, segun criterio
de ordenacion recibido por la unidad

1 |ORDENACION productora, orden de tipologias CANELE VR0 —
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 1/09/2025
Reyisibn del borrado de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
antigua.
Reylsmn de foliacion antigua (si es con CUMPLE 2/09/2025
boligrafo se debe anular con el (/).
o isi i iaci %Pedro Luis Camacho Florez
Revision del oonsecutlvo_ de la foliacion CUMPLE 2/09/2025
de documentos o expedientes.
Revision del sentido de ubicacion del CUMPLE 2/09/2025

folio.

Se evidencio que en el
inventario no se hizo
mencion de hojas de

Nombre de Unidades Administrativas y gran tamafio que se

productoras. fiaaduing 2/09/2025 1 4ariaron al momento de .
ar. DR EALEAD realizar la digitalizacion L

3 de sus respectivos = :
» Fabian Andres Caceres Barrios

EN INVENTARIOS

expedientes.
Series ylsubsenes documentales segln CUMPLE 2/09/2025
TRD aplicada.
Ordenacion del documento. CUMPLE 2/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 2/09/2025
Que la totalidad de CD’s sean
CONTROL DE CALIDAD |verificados. NiA A A
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |N/A N/A N/A
MIGRACION Registrar como (vacia), si la subcarpeta
e K . N/A N/A N/A
digital no tiene informacion.
Verificacion de la ordenacion, fechas
HOJA '
5 |HOJAS DE CONTROL extremas y foliacion, N/A N/A N/A
Calidad de las imagenes. CUMPLE 3/09/2025
Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 3/09/2025
digitalizacion de ninguna pagina.
CONTROL DE CALIDAD  OCR ~ (Reconocimiento  optico  de |, kﬂ “ \“{
5 [PRocES0 DE ol CUMPLE 3/09/2025 \Najinthng Machap
gI:(I:TlJ?JII-II:'ZNAf((:)lgN DE Valentina Merchan Camacho
Resolucion de 300 DPI PDF/A, en negro
o escala de gris segun el documento. s S
Eliminacion de paginas blanco. CUMPLE 3/09/2025
Registrar si existen imégenes que
originalmente estén ilegibles. iedne i
Calidad de las ima 3
CONTROL DE CALIDAD : e e s s
PROCESO DE Registro de imagenes en el inventario. [N/A N/A N/A
7 |DIGITALIZACION "
FORMATOS DE GRAN Resolucion 600 DPI color formato TIF ~ [N/A N/A N/A
Registrar si existen i
TAMANO egi i existen imégenes que N/A NA NA

originalmente estén ilegibles.

ey

Firma: ->
Nombre: EIKff Vasqu

Cargo: Coordinador Géneral |
Fecha: 3/09/2025




ACONSUD PROFESIONALES SAS
) ACONSUD GESTION DE PROYECTOS
SROFESIONALES SAS. o

BITACORA

BITACORA PARA EL CONTROL DE CALIDAD POR PROCESOS

PROYECTO: CDMB

CONTRATO: 210-15951-8

PROCESOS: ORGANIZACION DOCUMENTAL, DITALIZACION,GRAN FORMATO Y MIGRACION.
VERSION TRD: 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA: |SUBDIRECCION DE EVALUACION Y CONTROL AMBIENTAL - SEYCA
UNIDAD PRODUCTORA: GRUPO ELITE AMBIENTAL PARA LA SOSTENIBILIDAD - GEA

SERIE DOCUMENT}_\_L: INFORMES
SUBSERIE DOCUMENTAL: [INFORMES GUBERNAMENTALES Y NO GUBERNAMENTALES
NOTA: ARCHIVOS DE GESTION
PROCEDIMIENTO DEL CONTROL DE CALIDAD
ACTIVIDAD FECHA OBSERVACIONES RESPONSABLE DEL PROCESO
DETALLE VERIFICACION VERIFICACION
Revision de ordenacion interna de los : /,
expedites o documentos, segun criterio / e
. o . 72
de ordenacion recubldq por Ié unidad CUMPLE 1/09/2025
1 |ORDENACION productora, orden de tipologias 4 Z =
documentales segun las TRD o lista de Pedro Luis Camacho Florez
chequeo.
Retiro de material abrasivo CUMPLE 1/09/2025

Revision del borrado de la foliacion CUMPLE 2/09/2025

antigua.
Revision de foliacion antigua (si es con / M
boligrafo se debe anular con el (/). SMPLE AR

2 |FOLIACION

Revision del consecutivo de la foliacion ‘/ﬁedro Lufs Camacho Florez
) CUMPLE 2/09/2025

de documentos o expedientes.

;clai;lsnbn del sentido de ubicacion del CUMPLE 2/09/2025

Nombre de Unidades Administrativas y

productoras. CUMPLE 2/09/2025 % %M
CONTROL DE CALIDAD Series y subseries documentales segun CUMPLE p— = &L/l/ i

3 i - -
O s, Fabian Andres Caceres Barrios

EN INVENTARIOS

Ordenacion del documento. CUMPLE 2/09/2025
Fechas extremas. CUMPLE 2/09/2025
ng la totalidad de CD’s sean CUMPLE 3/09/2025 NA ‘
verificados. (
CONTROL DE CALIDAD \lalanh\u Nochén
4 |PROCESO DE Que los CD's contengan informacion ~ |CUMPLE 3/09/2025  |N/A z
MIGRACION Valentina Merchan Camacho

Registrar como (vacia), si la subcarpeta

digital no tiene informacion. CUMPLE SNe2025 i

Verificacion de la ordenacion, fechas

05 NN CONTROL extremas y foliacion.

N/A N/A N/A

Calidad de las iméagenes. CUMPLE 3/09/2025

Consecutivo de la foliacion, para
garantizar que no se omita la|CUMPLE 3/09/2025
digitalizacion de ninguna pagina.

CONTROL DE CALIDAD it ; p

. PROCESO DE (?a(iaR ctert(az;.e Coecmienia.  OpiRS: O8eygur 3/09/2025 \jO\onl'\f\U MQ ld\ﬂf\
DIGITALIZACION DE Valentina Merchan Camacho
DOCUMENTOS Resolucién de 300 DPI PDF/A, en negro

o escala de gris segun el documento. AMPLE S
Eliminacién de paginas blanco. CUMPLE 3/09/2025
Registrar si existen imagenes que
originalmente estén ilegibles. CLNPLE MRS
Calidad de las imagenes. CUMPLE 3/09/2025
CONTROL DE CALIDAD . [ \’\
PROCESO DE egistro de imagenes en el inventario. |CUMPLE 3/09/2025 \(Q d /

7 |DIGITALIZACION Vil BN Meidhin
FORMATOS DE GRAN  |Resolucion 600 DPI color formato TIF  |CUMPLE 3/09/2025 Valentina Merchan Camacho
TAMARO Registrar si existen imagel

nes que
originalmente estén ilegibles. L s
Firma:
Nombre:
Cargo: Coordinador General ~

Fecha: 3/09/2025




