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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Septiembre de 2020  
 
Señor (a) 
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 1694329 
Coordinador de Automatización 
Titulada Virtual 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Septiembre del año 2020 

Referencia: No 1694329 del año 2020 
 
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO, identificado con la cédula de ciudadanía No. 55.309.264 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Titulada Virtual, en cumplimiento del Contrato de 
Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el 
mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: c).  un pago correspondiente al mes de Septiembre de 2020 por valor de 
(3.278.181). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma definido 
por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de Ahorros No. 
24810718371 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 20 de Noviembre de 2020. 
 

OBJETO: 

Prestación de servicios profesionales como instructor para impartir formación profesional titulada y 
complementaria en el área de seguimiento ético de acuerdo a la programación académica del sena 
Centro Nacional Colombo Alemán 

 
CLÁUSULA (No. de cláusula donde se encuentren las obligaciones del contratista) 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Divulgación Apoyar la consecución de 
aprendices para las 
matrículas de los cursos 
virtuales mediante la 
promoción, y consolidación 
aprendices. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
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1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

2 Alistamiento Publicación de anuncios, 
mensajes de orientación y 
seguimiento al programa, 
configuración de 
herramientas y áreas de 
contenido, centro de 
calificaciones, definición de 
guías de aprendizaje. 
Asignación de rutas de 
aprendizaje. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

3 Ejecución Seguimiento al desarrollo del 
programa, retroalimentación 
en foros temáticos y 
evidencias enviadas en el 
centro de calificaciones, 
motivación permanente y 
orientación sobre dudas e 
inquietudes. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

4 Cierre Verificar cumplimiento de 
resultados de aprendizaje, 
registrar juicios evaluativos, 
registrar novedades de 
cancelamiento. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750,  
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2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 

5 Tareas Administrativas Generar reportes y realizar 
informes de cierre mensual.  
Liderar Bienestar Virtual. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 
 
 
 

6 Tareas Administrativas Adicionales. 
Apoyo de Integración 

Seguimiento de Bolsa 
Nacional, Creación de Cursos 
y Asignación de Aprendices, e 
inducción Tics. 

1881614, 2104563, 
2104564, 2104564 
Análisis de desarrollo 
de sistemas de 
información - 
2104665, 2104666 
2104667 Gestión de 
mercados - 1881659, 
1966015, 2104750, 
2104751 Gestión 
Logística - 1966047, 
2104875, 2104876, 
2104877, 2104878 
Producción 
Multimedia. 
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Cordialmente,  
 
 
 
  
ADRIANA PAOLA CESPEDES PACHECO 
Contratista 
C.C. No. 55.309.264 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
  
MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE 
Supervisor(a) Contrato 1694329 de 2020 
Coordinador de Automatización 
 



ACTIVIDADES MENSUALES 

18 DE AGOSTO DEL 2020 

INVITACIÓN WEBINAR: USO PROBLEMÁTICO DE LAS DROGAS 

 

GESTIÓN DE MERCADOS 

 



 

 

 

 

 

 

 



Calificar evidencias de la ficha 2104563 de Adsi 

Usabilidad del bien ético 

 

 

Enlace para la charla de adaptación a la vida laboral  

Unirse con Google Meet 

meet.google.com/srz-rrif-mbs 

https://meet.google.com/srz-rrif-mbs?authuser=0&hs=122


 

 

 

 

 

 

 

 



Realización de comité de seguimiento para planes de mejoramiento de la ficha de  las fichas de gestión 

logística 

  

 

19 de Agosto del 2020 

Continuar calificando evidencia de ética 

Ficha 63 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



Creación de anuncio ficha de gestión logística 1881659 

  

 

 



 

 



 

Invitación a webinar de ITS  

 



 

 



 

20 de Agosto del 2020 

Charla de adaptación a la vida laboral  

Duración: 7 a 8:20 a.m  

 

 

 



 

Socialización vía wasap: concurso de cuentos de terror organizado por biblioteca 

 

Calificar evidencias de la ficha 2104564 de ADSI 

Usabilidad del bien ético 

 



 

 



 

 

 

 

 

 



 

 



 

 



 

 



 

 



 

21 de Agosto del 2020 

Se continuó revisando evidencias de la ficha 2104564 de Adsi 

Usabilidad del bien ético 

 



 

 

 



 

 



 

24 de Agosto del 2020 

Realización de informe  

 



 

 



 

25 de Agosto del 2020 

Calificar evidencias de ética: Usabilidad del bien Ético Ficha 63 

 

 

 

 



Concurso de cuento cor 

 

 

Iniciativa de la Biblioteca del Centro Nacional Colombo Alemán 

5 Fichas de Adsi 

 

 



 

 

 



 

3 Fichas de Gestión de Mercados 

 



 

 

 

 

 

 

 



4 Fichas de Gestión logística 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



5 Fichas de Producción Multimedia 

 

 



 

 



 

 



 

 

25 de Agosto 

Invitación para participar en el área de deporte  

5 Fichas de ADSI 

 



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



3 fichas de Gestión de Mercados 

 

 



 

4 Fichas de Gestión logística 

 



 

 



 

5 Fichas de Producción Multimedia 

 



 

 



 

 

 



 

26 De Agosto del 2020 

Invitación a SENA RED FAMILIA 

5 Fichas de Adsi 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



3 fichas de Gestión de Mercados 

 

 



 

4 Fichas de Gestión Logística 

 



 

 



 

5 Fichas de Producción Multimedia 

 



 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



Socialización de Webinar de Salud:  

Covid 19  

5 Fichas de Producción Multimedia 

 

 



 

 



 

5 Fichas de Adsi 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 



3 Fichas de Gestión de Mercados 

 

 



 

4Fichas de Gestión Logística 

 



 

 



 

 



 

 

REPORTE DE APRENDICES QUE APRUBAN AL MONENTO EVIDENCIA DE ÉTICA 

Ficha 63  

 

 

 



Ficha 64 

 

 

Se les envía correo a las fichas felicitándolos por el compromiso en la formación y por la entrega 

de trabajos en ética 

Ficha 64 

 



 

 

Ficha 63 

 



 

Calificación de Evidencia de Ética 

 

 

 

 

 



27 de Agosto del 2020 

Invitación a Webinar: Respeto y Responsabilidad 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



28 de Agosto del 2020 

Responde correos 

 

Reunión con el Equipo de ADSI de 11:30 a 12:30 m.d 

 

 

 

 

 



Reunión de bienestar de 4 a 6:00 p. m  

    

Calificación de evidencia de Ética Ficha 64 

 

 

 

 

 

 

 



1 de Septiembre del 2020 

Invitación a webinar: Creación de aplicación web java  

 

 



 

 



 

Se realiza anuncio donde se invita a participar a los aprendices en el EDT de Adaptación a la vida 

laboral.  

 

https://forms.gle/ew9xeAVjrW9jWVcMA 

 

 

https://forms.gle/ew9xeAVjrW9jWVcMA


Se envía por correo invitación para inscripción en el curso de adaptación a la vida labora 

 

 

Video promocional para inscripción en el curso de adaptación a la vida laboral 

 



 

Calificación trabajo: Usabilidad del bien Ético Ficha 63 

 



 

Calificación evidencia de ADSI ficha 64 

 

 

 

 

 



2 DE SEPTIEMBRE DEL 2020 

CALIFICAR EVIDENCIA DE ÉTICA: Ficha 63 de ADSI 

 

Descargue de material de la plataforma para organización de un plan de mejoramiento de la ficha 

64 para dos aprendices 

 



 

Elaboración de dos planes de mejoramiento correspondientes a las evidencias correspondientes a 

los derechos de autor, trabajo en equipo y manejo y resolución de conflictos.  

 



 

Derechos de autor 

 



 

 

 

 

 

 

 



SOCIALIZACIÓN PÓLIZA DE ACCIDENTES APRENDICES VIRTUALES  

 

 



 

 

 

 

 

 

 



3 de Septiembre del 2020 

 

Se sube a plataforma evidencia para planes de mejoramiento: Ficha de Adsi 1881614 

Para aprendices Leonardo moreno y jhoan Danilo Balbin 

 

 

Resolver dudas de aprendices para entrar a charla de java 

   

 

 



https://www.facebook.com/senasedetic/videos/310639456931765 

Enlace de acceso  

Se envía por correo plan de mejoramiento.  

 

8 DE SEPTIEMBRE DEL 2020 

Invitación Webinar Prevención de suicidio  

 

https://www.facebook.com/senasedetic/videos/310639456931765


 

 

 

 

 

 



 

Invitación a pre inscripción a jóvenes en acción  

 

 

 

 

 



 

 



 

Información de pago de aprendices inscriptos en jóvenes en acción  

 

 

 

 

 



 

 

 

 



 

9 de Septiembre del 2020 

Responder correos relacionados con jóvenes en acción u otras inquietudes 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

Se envía reporte de aprendices que aprobaron ética en la primera fase de ética para posterior a 

eso publicar anuncio de aprobados a nivel general 

 

 

 



Se califica evidencia de Ética 

 

10 y 11 de septiembre 

Atención de casos de aprendices con dudas de jóvenes en acción 

 



 

 



 

14 de septiembre de 2020 

Responder correos:  

Se envía paso a paso para retiro voluntario  

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 



Invitación para concurso de amor y amistad:  

Link de inscripción:  https://forms.gle/2e3BgU1MZE2BD6Fi9 

 

 

 

 

 

https://forms.gle/2e3BgU1MZE2BD6Fi9


 

 

 



 

 



 

15 de Septiembre del 2020 

Responder dudas de aprendiz:  

Eduard Alejadro Solano Vargas 

 
Aprendiz  virtual SENA 
Tecnólogo y  Desarrollo de Sistemas de Información 
Ficha 2104565 
cedula de ciudadania 1.013.683.542 de Bogota  
Celular 3115650189 / 3212524318 
 

 



 

Webinar de cómo mantener el amor en pareja 

 



 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


