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MEMORANDO

PARA:                      MICHAEL ANDRÉS RUIZ FALACH
                               DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO
                               ORDENADOR DEL GASTO 

DE:             JAIME ACEVEDO
PERSONERO DELEGADO PARA LA DEFENSA Y PROTECCIÓN DE 
LOS DERECHOS COLECTIVOS DEL CONSUMIDOR

ASUNTO: SOLICITUD DE ADICIÓN Y PRÓRROGA CONTRATO 2025 -0299

Respetado Dr. Ruiz, reciba un cordial saludo:

Teniendo en cuenta las funciones  de la Personería Delegada para la Defensa y Protección 
de los Derechos Colectivos del Consumidor, y con el fin de asegurar la prestación de los 
servicios de orientación y asistencia en el Centro de Atención a la Comunidad-CAC, así como 
la gestión y cumplimiento de las demás responsabilidades asignadas a esta delegada 
encaminadas a garantizar el acceso a los derechos de los consumidores en el distrito capital, 
es indispensable contar con la prestación continua del servicio por parte del talento humano 
profesional y asistencial que conforma la Delegada.

Así mismo, en atención a que esta delegada no dispone con personal de planta suficiente, 
que permita alcanzar el adecuado cumplimiento de las metas definidas por la entidad, en 
calidad de supervisor de los contratos de prestación de servicios, solicito realizar la adición 
y prórroga del contrato que se relaciona a continuación:
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Nombre
Contratista

No. 
Contra

to

Objeto
Honorarios Plazo 

Inicial 
Valor 
Inicial 

Valor 
Adición Prór

roga
Valor 
Total

MATEO 
FRANCISCO 
ZUÑIGA 
ROJAS

2025-
0299

Prestación 
de 
servicios 
profesiona
les para la 
atención y 
asistencia 
de los 
usuarios 
de los 
servicios 
de la 
personería 
de Bogotá.

$3.900.000 7 
meses

$27.300.000 $12.480.000 96 
días – 
tres 
mese
s seis 
días

$39.780.000

Atentamente,



PERSONERIA DE BOGOTA D.C.
Al contestar cite Radicado: I-2025-0024670 ID: 89777
Fecha y hora: 18-09-2025 15:00:14
Remitente: 11105-PERSONERIA DELEGADA PARA 
DEFENSA Y PROTECCION DE LOS DERECHOS DEL 
CONSUMIDOR
Destinatario: 12200-DIRECCION ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA
Folios: 3

Anexos: 0

Anexo(s): N.A.
Copia(s):  Subdirección de Gestión Contractual

Elaboró: Diana Paola Hernández Sánchez– PD para la Defensa y Protección de los Derechos del Consumidor
Revisó:  Jaime Acevedo- PD para la Defensa y Protección de los Derechos del Consumidor
Aprobó: Jaime AcevedoPD para la Defensa y Protección de los Derechos del Consumidor


