








008

REFERENCIA: 

No. CD-INDEPORTES-005-2025

Desde 23 AGT 2025 Hasta 4 SEP 2025

22 SEP 2025

SISTEMA DE GESTIÓN DE LA CALIDAD "INDEPORTES
BOYACÁ"

ADMINISTRACIÓN FINANCIERA

FORMATO

INFORME DE ACTIVIDADES DE 
CONTRATISTAS

CÓDIGO: 
FR-ADF-12

VERSIÓN:  0

PÁG.:   de:FECHA:
14-05-2025

OBLIGACIONES ESPECÍFICAS
DESCRICIÓN DE ACTIVIDADES

DESARROLLADAS EN EL PERIODO
EVIDENCIA

INFORME No.

INFORME PRESENTADO A: CHRISTIAN CAMILO RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN LA REPRESENTACION JUDICIAL, PROCESOS
DISCIPLINARIOS Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA ENTIDAD

CONTRATANTE: INSTITUTO DEPARTAMENTAL DEL DEPORTE DE BOYACÁ -INDEPORTES BOYACÁ-.

CONTRATISTA: 

OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN LA REPRESENTACION JUDICIAL, PROCESOS DISCIPLINARIOS
Y ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA DE LA ENTIDAD

PERIODO DEL INFORME: 

FECHA PRESENTACIÓN DEL  INFORME:

A continuación, me permito relacionar las actividades asignadas por el Supervisor del Contrato, y realizadas por el Contratista, en el
transcurso del período arriba mencionado, a saber:

DIANA GORETTY ALCANTAR VIRACACHÁ

1. Apoyar los componentes
técnico, administrativo y
financiero de aquellos contratos
que tenga bajo su supervisión el
jefe de la dependencia.

Para el periodo en curso la obligación no fue requerida

2. Apoyar en la elaboración de
los Estudios Previos de acuerdo
a los conocimientos técnicos del
bien o servicio que requiera la
Oficina Asesora Jurídica de la
entidad.

Para el periodo en curso la obligación no fue requerida
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3. Realizar acompañamiento en
la implementación, seguimiento,
mantenimiento, evaluación y
mejoramiento continuo del
Modelo Integrado de Planeación
y Gestión (MIPG), de acuerdo a
las actividades encomendadas a
la dependencia.

Se mantienen y se implementan los formatos 
dispuestos por gestión de calidad del Instituto de 
acuerdo con lo señalado por MIPG.                                        
Se trabaja en el plan de accion de MIPG y se cumple 
con las metas 

Se evidencia en los documentos que 
reposan en el archivo de gestión referentes a 
la Defensa Judicial de INDEPORTES BOYACÁ 
los cuales reposan en de la Oficina Jurídica. 

4. Apoyar la actualización de
procesos, procedimientos,
formatos, instructivos y
manuales, dentro del Sistema de
Calidad, que correspondan a la
dependencia.

El 26 de agosto al correo de calidad del instituto se 
envia formato para crear y versionar formato de 
tramites prejudiciales y extrajudiciales que se 
puedan presentar en la Oficina Asesora Jurídica, 
área de Defensa Judicial.  

Ver anexo 

7. Elaborar, consolidar y entregar
de forma oportuna a la Oficina
Asesora Jurídica los informes de
seguimiento inherentes a
cumplimiento de metas y
evaluación plan de desarrollo; de 
acuerdo a los tiempos estimados 
para tal fin. 

Presentación informe de los procesos judiciales en 
los cuales se representa a INDEPORTES BOYACÁ.

Presentación en Excel al asesor jurídico, ver 
anexo.

8. Coadyuvar con la
construcción, seguimiento y
cumplimiento de los planes de
mejoramiento de auditorías
internas y externas de la Oficina
Asesora Jurídica.

Para el periodo en curso la obligación no fue 
requerida

5. Brindar apoyo en la
organización documental de los
expedientes que se deriven de
las actividades desarrolladas,
conforme a los lineamientos
dados por Indeportes Boyacá.

Se brinda apoyo en la organización de los 
expedientes judiciales de acuerdo con las tablas de 
retención determinadas para tal fin.

Se cumplió de manera presencial en la 
oficina Jurídica.

6. Apoyar las actividades
programadas dentro del Sistema
Departamental de Capacitación,
de acuerdo a la necesidad y
dirección del supervisor. 

se asiste el 25 de agosto de 2025 a capacitacion 
Elaboracion del acto administrativo                                   
Se asiste a reunion  el 2 de septiembre de 2025: "TU 
SUMAS AL DEPORTE GRANDE DE BOYACÁ"

Ver anexo 
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11. Realizar la revisión continua
de Estados y seguimiento en
despachos judiciales, a fin de
garantizar una oportuna y
correcta defensa en los
procesos encomendados.

Se realiza búsqueda activa en la plataforma SAMAI. Ver anexo

12. Adelantar el estudio de los
procesos de conciliación
prejudicial y judicial que le sean
asignados, y presentarlos ante el
comité de conciliación, para la
correspondiente defensa de la
Entidad, para lo cual deberán
tenerse en cuenta las políticas
de defensa y prevención de daño
antijurídico establecidas por el
Comité de Conciliación y de
defensa judicial.

Para mantener una línea de defensa, se apoya en la 
realización de la ficha desarrollada el 29 de agosto 
de la presente anualidad ante el Comité de 
Conciliación y de defensa judicial.                                                                                                                                                                                                 

Ver anexo

9. Realizar el curso virtual del
Modelo Integrado de Planeación
y Gestión – MIPG, ofertado por el
Departamento Administrativo de
la Función Pública (Certificado,
soporte para el trámite de la
primera cuenta).

Se realizo curso virtual del Modelo Integrado de 
Planeación y Gestión – MIPG, se adjuntó certificado 
para el primer corte

10. Ejercer la defensa judicial en
los diferentes procesos donde es
parte INDEPORTES BOYACÁ.

15001333300120250001600:  Accion Popular. El 02 
de septiembre se presenta solicitud de 
aplazamiento de audiencia probatoria, de igual 
forma se solicita pruebas a la direccion de Fomento 
y Desarrollo Deportivo.                                        El 03 de 
septiembre de 2025 se asiste a audiencia probatoria 
                        

Ver anexo

13. Adelantar oportuno pago de
las sentencias que resulten en
contra de la entidad, dentro de
los procesos encomendados.

Para el presente corte no se requirió
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14. Solicitar y mantener en su
poder la información necesaria
para que la Oficina Asesora
Jurídica pueda revisar las
condiciones del proceso judicial,
como copias de: (i) actuaciones
procesales, (ii) providencias
judiciales, (iii) pruebas
aportadas y practicadas y en
general cualquier información
relevante para la supervisión y
toma de decisiones, en caso que
tenga representación judicial.

Se organizan carpetas procesales de los 20 
procesos actuales en medio magnético para tener 
disponibilidad de la oficina asesora jurídica.

Ver anexo

15. Elaborar el contingente
judicial, el cual debe ser
presentado trimestralmente
ante el Comité de Conciliación
de INDEPORTES BOYACÁ, en
caso de que se requiera.

Teniendo en cuenta que la actividad es trimestral, 
para el presente periodo no se realiza.

16. Alimentar las carpetas
físicas de los procesos judiciales
y disciplinarios con las
actuaciones que se vayan
realizando.

Se organizan carpetas procesales para tener a 
disponibilidad de la oficina asesora jurídica

Se evidencia en el archivo físico que reposa 
en la oficina jurídica

17. Participar en las mesas
jurídicas organizadas por la
Gerencia y Oficina Asesora de
INDEPORTES BOYACÁ.

Se participa el 29 de agosto de 2025 en mesa de 
trabajo para planificar el inicio de Ley de Garantias 

Ver anexo 

18. Brindar apoyo en el trámite y
absolución de derechos de
petición, consultas, conceptos e
informes.

El 04 de septiembre se requiere a la Direccion de 
Fomento para dar respuesta al derecho de petición 
impetrado por la señora PAULINA AMÉZQUITA 
GUTIERREZ.

Ver anexo
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20. Brindar apoyo en la
elaboración de documentos
jurídicos que se originen en la
oficina asesora jurídica de
INDEPORTES BOYACÁ de
acuerdo con lo solicitado por el
Supervisor del contrato.

Para el presente corte no se requirió

21. El contratista como requisito
para el último pago del contrato
entregara al supervisor (a) un
informe consolidado de la
ejecución del contrato,
detallando los documentos que
en su momento se encuentren a
su cargo, junto con un archivo en
medio magnético de las
elaboraciones que este hubiere
realizado en el desarrollo del
contrato.

Esta obligación se requiere para el ultimo corte del 
contrato.

19. Apoyar la revisión del correo
electrónico institucional
notificacionesjudiciales@indepo
rtesboyaca.gov.co y remitir de
manera inmediata al Jefe de la
Oficina Asesora o a quien
corresponda requerimientos de
despachos judiciales, órganos
de control, así como derechos
de petición y demás
documentación proveniente de
usuarios externos de 

Se realiza el apoyo en la verificación de la 
correspondiente entrante al correo institucional de 
notificaciones judiciales y se realiza el respectivo 
reporte al supervisor del contrato

Se cumplió de manera presencial en la 
oficina Jurídica.
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Anexos: 1. Planilla Integrada autoliquidación aportes a Seguridad Social No

correspondientes al mes de 2025
2.
3.
4.
5.
6.

Observaciones:

92.50 %

Firma del Contratista: Firma del Supervisor:

Nombre del Contratista: DIANA GORETTY ALCANTAR VIRACACHÁNombre del Supervisor: 

Cédula Ciudadanía: Cargo del Supervisor: ASESOR JURIDICO

AGOSTO

7987950751 0
del año 

1049607322

Nota 1: Atendiendo las Obligaciones Generales establecidas en el clausulado del Contrato de Prestación de Servicios y/o Apoyo a la
Gestión, para la efectiva entrega por parte de la Contratista y recibido del Informe de la Referencia por parte del Supervisor, la
Contratista deberá allegar evidencia física y en medio digital de las actividades desarrolladas y ejecutadas durante el periodo de
rendición del informe.

Nota 2: El presente formato no aplica para entrenadores, instructores, ni monitores.

Anexo Obligatorio: (Relación evidencia física y/o digital de las actividades desarrolladas y que soportan la entrega del Informe)

Manifiesto que cumplí con las obligaciones generales teniendo en cuenta que se presentó informe de actividades dando
cumplimiento al objeto del contrato, asistencia en reuniones convocadas, como también realizando los aportes de seguridad social
y demás obligaciones inherentes al contrato.
Porcentaje de ejecución a la fecha: 

CHRISTIAN CAMILO RODRÍGUEZ RODRÍGUEZ
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Outlook

PSE - Transacción Aprobada ✅ CUS 1788853766

Desde serviciopse@achcolombia.com.co <serviciopse@achcolombia.com.co>
Fecha Vie 19/09/2025 11:21 AM
Para dianagorettyalcantar@hotmail.com <dianagorettyalcantar@hotmail.com>

¡Hola, Diana Alcantar!

 Los siguientes son los datos de tu transacción:

Valor: $ 541.900

Empresa: SOI ACH
Descripción: Pago de la Planilla Integrada de Seguridad Social y
Parafisacales
Fecha de la transacción: 19/09/2025

CUS: 1788853766

Gracias por utilizar nuestro servicio.

      Ten encuenta estos tips de seguridad:

Usa dispositivos personales o de confianza para realizar tus pagos.

No abras enlaces sospechosos.

Cambia tus contraseñas con regularidad.

Digita manualmente la URL del portal de tu entidad financiera.

Recuerda que PSE nunca te contactará para solicitarte información personal.

23/9/25, 3:37 p.m. Correo: DIANAGORETTY ALCANTAR - Outlook

https://outlook.live.com/mail/0/inbox/id/AAkALgAAAAAAHYQDEapmEc2byACqAC%2FEWg0Ay6sD8VrG%2F0GUFoF2PmEDwQAIjSRBxgAA 1/2


