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Fecha: 19 de septiembre de 2025 

 

Acta de recibo Inicial ___ Parcial ____ Final _X_ 

INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

Contrato número: 20250511 

Tipo de contrato: Prestación de servicio Profesional 

Nombre de Contratista:  MARIA ALEXANDRA MAURY GOMEZ 

Objeto del contrato: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE 
BARRANQIULLA IUB. 

 

Valor del 
contrato: 

$14.803.125 CATORCE MILLONES OCHOCIENTOS 
TRES MIL CIENTO VEINTICINCO PESOS M/l. 

RP Número: 251616 

Rubro: 

2.1.2.02.02.008 – 
SERVICIOS PRESTADOS 
A LAS EMPRESAS Y 
SERVICIOS DE 
PRODUCCIÓN 

Fuente de 
Financiación: 

Recursos propios 
Centro de 
Costo:  

VICERRECTORÍA 
ADMINISTRATIVA Y 
FINANCIERA 

Plazo del 
contrato: 

Fecha de inicio: 12/06/2025 
Fecha de 
finalización: 

31/08/2025 

Suspensión de 
contrato: (Si 
aplica) 

Fecha de suspensión: N.A 
Fecha de 
reinicio: 

N.A 

 

INFORMACIÓN ADICIONAL DEL CONTRATO 

Adicional al contrato 
número: 

Adicional y Prorroga 001 del contrato No. 20250511  

Tipo de contrato: Prestación de servicio Profesional 

Nombre de Contratista:  MARIA ALEXANDRA MAURY GOMEZ 

Objeto del contrato:  ADICIONAR Y PRORROGAR el Contrato No. 20250511 de PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
EN LA INSTITUCIÓN UNIVERSITARIA DE BARRANQUILLA – IUB. 

 

Valor del 
adicional 
contrato: 

$4.934.375 
Valor Total Del 
Contrato 

$19.737.500 RP Número: 252681 

Rubro: 

2.1.2.02.02.008 
Servicios prestados a 
las empresas y 
servicios de 
producción 

Fuente de 
Financiación: 

Recursos Propios 
Centro de 
Costo:  

Vicerrectoría 
Administrativa y 
financiera 

Plazo del 
contrato: 

Fecha de inicio: 12/06/2025 
Fecha de 
finalización: 

30/09/2025 

Suspensión de 
contrato: (Si 
aplica) 

Fecha de suspensión: N.A 
Fecha de 
reinicio: 

N.A 

INFORMACIÓN DEL PAGO 

Valor a Pagar Parcial:  $4.934.375– Cuatro millones novecientos treinta y cuatro mil trescientos setenta y cinco pesos. 

Periodo al que corresponde el pago: Cuarto Pago contrato 20250511 
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GARANTÍAS CONSTITUIDAS POR EL CONTRATISTA (las solicitadas en el contrato): 

Amparos Aseguradora No de Póliza 

Vigencia 

Desde 

(dd-MM-yyyy) 

Hasta 

(dd-MM-yyyy) 

Calidad del servicio N.A N.A N.A N.A 

Cumplimiento N.A N.A N.A N.A 

Anticipo N.A N.A N.A N.A 

Pago anticipado N.A N.A N.A N.A 

Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes y equipos suministrados 

N.A N.A N.A N.A 

Salarios y prestaciones N.A N.A N.A N.A 

Responsabilidad Civil Extracontractual N.A N.A N.A N.A 

Otros  N.A N.A N.A N.A 

 

ACREDITACION PAGOS 
APORTES (Persona Natural) 

BASE GRAVABLE 40% DEL VALOR DEL CONTRATO 
APORTE CORRESPONDIENTE 
AL MES DE: 

Salud 12.5% $247.200 Agosto 

Pensión 16% $316.300 Agosto 

ARL   $10.500 Agosto 

  

CERTIFICACIÓN APORTES PARAFISCALES REVISOR FISCAL – REPRESENTANTE LEGAL 
(Persona Jurídica)                                                                                           Fecha (dd/mm/aaaa) 

No Aplica 

 

CONTRATO 20250511 

PAGO DE ESTAMPILLAS DISTRITALES BASE GRAVABLE N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA $14.803.125 20250052408 $44.000 16/06/2025 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

$14.803.125  
20250052418 $370.000 

16/06/2025 

Estampilla Pro Cultura $14.803.125  20250052414 $74.000 16/06/2025 

Bono al Deporte No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 

 

ADICIONAL DEL CONTRATO 001 – 2025-511 

PAGO DE ESTAMPILLAS 
DISTRITALES BASE GRAVABLE 

N° Recibo Pago 
Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla ITSA $4.934.375 20250078614 $15.000 11/09/2025 

Estampilla Pro – Dotación (Tercera 
Edad) 

$4.934.375 20250078615 $123.000 11/09/2025 

Estampilla Pro Cultura $4.934.375 20250078616 $24.000 11/09/2025 

Bono al Deporte No Aplica No Aplica No Aplica No Aplica 

 

PAGO DE ESTAMPILLAS DEPARTAMENTALES: N° Recibo Pago Valor Pagado Fecha de Pago 

Estampilla Pro-Hospitales de 1y 2 Niveles N.A. N.A. N.A. 
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Estampilla Pro-Hospital Universitario CARI N.A. N.A. N.A. 

Estampilla Pro-Electrificación Rural N.A. N.A. N.A. 

Estampilla Pro-Cultura N.A. N.A. N.A. 

Estampilla Pro-Desarrollo N.A. N.A. N.A. 

Estampilla Pro-Ciudadela Universitaria N.A. N.A. N.A. 

Estampilla Pro-Anciano N.A. N.A. N.A. 

 

ASISTENTES A LA REUNIÓN 

 

Interventor(es) o 
Supervisor (es): 

CAROLINA MONSALVE PABON 

Por parte del contratista: MARIA ALEXANDRA MAURY GOMEZ 

Lugar donde se realiza la reunión  Oficina de Planeación 

Hora de inicio (a.m./p.m.)  8:00 AM Hora de finalización (a.m./p.m.) 9:00am 

 

VERIFICACIÓN DEL CUMPLIMIENTO DE LOS COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO 

 

Actividad /Compromiso Justificación / Observación 

Liderar el reporte de información institucional en HECAA, 
conforme a los lineamientos del SNIES y SPADIES y a la 
normativa del MEN. Se supervisan cronogramas, se 
valida la calidad y consistencia de los datos, y se 
coordinan acciones para asegurar la trazabilidad, 
integridad y oportunidad en los reportes exigidos por el 
Ministerio de Educación Nacional. 

Se realizaron las actividades necesarias liderando el reporte 
de información institucional en HECAA, conforme a los 
lineamientos del SNIES y SPADIES y a la normativa del 
MEN. Se supervisan cronogramas, se valida la calidad y 
consistencia de los datos, y se coordinan acciones para 
asegurar la trazabilidad, integridad y oportunidad en los 
reportes exigidos por el Ministerio de Educación Nacional. 

A corte de esta cuenta de cobro me encuentro en el cargue 
de la información estadística del periodo 2025-3, hasta el 
momento con 2.610 inscritos y admitidos reportados y un 
total de 6.316 matriculados. Todo para el periodo 2025-3. 

Recopilar, organizar y reportar información en la 
herramienta HECAA que permite el cargue de los datos 
requeridos por el Ministerios de Educación Nacional – 
MEN, correspondiente al sistema de Información para la 
Educación Superior – SNIES y el Sistema para la 
Prevención de la Deserción de la Educación Superior – 
SPADIES, de acuerdo con los términos referenciados en 
los decretos que lo reglamentan. 

Se Recopiló, organizó y reportó información en la 
herramienta HECAA que permite el cargue de los datos 
requeridos por el Ministerios de Educación Nacional – MEN, 
correspondiente al sistema de Información para la Educación 
Superior – SNIES y el Sistema para la Prevención de la 
Deserción de la Educación Superior – SPADIES, de acuerdo 
con los términos referenciados en los decretos que lo 
reglamentan. 
Se trabaja en el archivo de ANALISIS MATRICULA 
correspondiente al tercer cuatrimestre, subsanación de 
hallazgos ante la auditoria del MEN en plataforma HECAA 
para lo que se requirió consolidar los soportes docentes de 
manera individual. 

Consolidar toda la información relevante para la 
construcción del documento "Seguimiento de los 
Beneficiarios de la Política de Gratuidad", asegurando la 
recopilación, organización y actualización de los datos 
necesarios para evaluar la permanencia, cumplimiento 
de requisitos y continuidad de los estudiantes 

Se Consolidó toda la información relevante para la 
construcción del documento, trabajando descargues de 
sistemas como matricula académica, registro de pago de 
seguros, registros de descuentos, descargue 62.1 y 
descargue de cancelación de módulos y semestre para hacer 
el debido "Seguimiento de los Beneficiarios de la Política de 
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beneficiarios, en concordancia con las normativas 
establecidas. 

Gratuidad", asegurando la recopilación, organización y 
actualización de los datos necesarios para evaluar la 
permanencia, cumplimiento de requisitos y continuidad de los 
estudiantes beneficiarios, en concordancia con las 
normativas establecidas. 

Generar descarga de información de las bases de datos 
del sistema de información institucional que permita la 
creación de informes estadísticos, medición de 
indicadores, y realización de seguimientos periódicos 
como apoyo a los procesos académicos. 

Se Generaron descarga de información de las bases de 
datos del sistema de información institucional como son: 
matricula académica, registro de pago de seguros, registros 
de descuentos, descargue 62.1 y descargue de cancelación 
de módulos y semestre para hacer el debido que permita la 
creación de informes estadísticos, medición de indicadores, y 
realización de seguimientos periódicos como apoyo a los 
procesos académicos. 

Apoyar el seguimiento de los estudiantes aprobados y 
potenciales de la Política Gratuidad en los Componentes 
de Excelencia, Equidad y Fondo Solidario identificados 
por el Ministerio de Educación Nacional - MEN. 

Apoyé en el seguimiento de los estudiantes aprobados y 
potenciales de la Política Gratuidad en los Componentes de 
Excelencia, Equidad y Fondo Solidario identificados por el 
Ministerio de Educación Nacional – MEN, realizando reportes 
semanales con el objetivo de lograr que en cada corte del 
ministerio se incluyera cada estudiante adicionado. 

Implementar mecánismos que permita la actualización 
continua de los datos, especialmente en lo relacionado 
con cambios de programa, retiro, congelamiento de 
matrícula y documentos de identidad. 

Por el volumen de información y el poco tiempo para reportar 
se ha trabajado hasta el momento con las plantillas previstas, 
sin embargo, se han realizado mejoras como manejar la 
información independiente por convocatoria, y con una 
dinámica de trabajo que ha permitido dar respuesta en menor 
tiempo siendo así estos mecanismos han permitido la 
actualización continua de los datos, especialmente en lo 
relacionado con cambios de programa, retiro, congelamiento 
de matrícula y documentos de identidad. 

Coordinar reuniones periódicas con las áreas 
responsables para identificar, revisar y resolver 
inconsistencias en los datos a reportar al SNIES, 
asegurando la calidad, exactitud y cumplimiento de los 
requerimientos establecidos. 

Se Coordinaron reuniones periódicas cuando son necesarias 
con las áreas responsables para identificar, revisar y resolver 
inconsistencias en los datos a reportar al SNIES, asegurando 
la calidad, exactitud y cumplimiento de los requerimientos 
establecidas, para este periodo no se requirió reunión. 
Sin embargo asistir a todas las capacitaciones programadas 
por el ministerio en el mes de agosto y lo corrido de 
septiembre sobre la herramienta HECAA y SNIES. 

Realizar el cargue de información de los estudiantes 
matriculados en el periodo correspondiente al vigente 
contrato, así como de los inscritos, admitidos y de primer 
ingreso para el periodo en vigencia en la plataforma del 
SNIES. 

Se Realizó el cargue parcial de información de los 
estudiantes matriculados del periodo 2025-3 en el periodo 
correspondiente al vigente contrato, así como de los inscritos, 
admitidos y de primer ingreso para el periodo en vigencia en 
la plataforma del SNIES. 

Realizar el seguimiento a la Política de Gestión de 
Conocimiento de la institución, apoyando en el desarrollo 
de actividades junto con los procesos relacionados con la 
política. 

Asistí a la capacitación de MIPG componente clave para 
comprensión del quehacer institucional y del proceso, donde 
se abordaron temas de gestión del conocimiento, se 
encuentra en planeación la semana del gestión de 
conocimiento. 

 

 

EVALUACIÓN AL PROVEEDOR O CONTRATISTA 

Califique de 1 a 5 según el grado de satisfacción. Donde 1 es el mínimo y 5 el máximo: 

OPCIONES A EVALUAR 1 2 3 4 5 

Cumplimiento al objeto del contrato      

Calidad de las especificaciones del bien o servicio      

Cumplimiento de la entrega      

X
X

X
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Atención al cliente por parte del contratista      

 

Calificación proveedor o contratista:  ___ 
 
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS EN LA INTERVENTORÍA O SUPERVISIÒN 

Compromiso Fecha de entrega Responsable 

No aplica No aplica No aplica 

 

Fecha de la próxima reunión  N.A De N.A de N.A 

 

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los (19) 

Diecinueve días del mes de  
Septiembre 

 
de 2025 

 

 

 

 

CAROLINA MONSALVE PABÓN    MARIA ALEXANDRA MAURY GOMEZ 
Supervisor o Interventor     Contratista  

X

4,5


