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1. DATOS GENERALES  

 

FECHA DEL INFORME: 15/08/2025 

PERIODO DEL INFORME: DESDE:    06/07/2025    HASTA: 05/08/2025 

 
 

2. INFORMACIÓN DEL CONTRATO 
 

No. Y FECHA DEL CONTRATO 1702 del 03 de JUNIO de 2025 / CD-1673-2025 

PUBLICADO EN (Marque con X) SECOP I________ Ó SECOP II ___X_____ 

CLASE DE CONTRATO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ 

No. DE IDENTIFICACIÓN 40.392.762 de Villavicencio (Meta) 

OBJETO:   PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES 
ESPECIALIZADOS PARA ASESORAR TECNICAMENE 
EL PROYECTO DESARROLLO Y DISEÑOS QUE 
PERMITAN MODERNIZAR LOS SERVICIOS DE 
MOVILIDAD PARA LOS PROCESOS 
CONTRACTUALES ADELANTADOS POR LA 
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO, META 

NOMBRE DEL SUPERVISOR CON 
NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:  

LUIS FERNANDO RAMIREZ GARZON CC 79.615.375 

FECHA DESIGNACIÓN 
SUPERVISIÓN:  

JUNIO 03 DE 2025 

CONDICIONES INICIALES 

VALOR DEL CONTRATO: TREINTA Y SIETE MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE 
($37.100.000) 

PLAZO DE EJECUCIÓN:   CINCO (05) MESES 

FECHA DE INICIO: 06/06/2025 

FECHA DE TERMINACIÓN: 05/11/2025 

MODIFICACIONES: 

CESIÓN: N.A. FECHA: DD/MM/AAAA 

VALOR DE LA (S) ADICIÓN(ES): N.A. FECHA: DD/MM/AAAA 

NUEVO VALOR DEL CONTRATO: 
(INICIAL + ADICIÓN) 

N.A. 

PRORROGAS: N.A. FECHA: DD/MM/AAAA 

TOTAL PLAZO DE EJECUCIÓN 
(INICIAL + PRÓRROGAS) 

N.A. 

SUSPENSIONES: FECHA:     DD/MM/AAAA 

REINICIOS: FECHA       DD/MM/AAAA 

OTRAS MODIFICACIONES: FECHA       DD/MM/AAAA 
DESCRIPCIÓN: _________ 

NUEVA FECHA DE TERMINACIÓN 
DEL CONTRATO: 

DD/MM/AAAA 

 
 

3. INFORME DE ACTIVIDADES: 
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ACTIVIDAD 1: Asesorar, revisar, estructurar, y acompañar la etapa precontractual, contractual 
y post- contractual de los procesos de contratación que se adelanten en la secretaria de 
Movilidad, en todas sus modalidades de acuerdo con la normatividad vigente, usando los 
documentos y formatos establecidos en el sistema integrado de gestión de calidad, para el 
proceso de gestión de la contratación.  
 
Descripción del Avance: Se asesoro en la revisión, estructuración y acompañamiento en la etapa 
precontractual y contractual a las diferentes direcciones que componen la secretaría de movilidad en 
los procesos de contratación en diferentes modalidades, garantizando su desarrollo conforme a la 
normatividad vigente y a los principios que rigen la contratación pública, con el fin de asegurar la 
legalidad, eficiencia y transparencia en cada actuación contractual para los siguientes objetos: 
 

• Selección Abreviada Subasta Inversa para la "ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS PARA 
FORTALECER LOS PROCESOS OPERATIVOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR LA 
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META”. 

• Mínima Cuantía para el “SUMINISTRO DE PAPELERÍA, Y ELEMENTOS DE OFICINA 
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO”. 
 
ACTIVIDAD 2: Realizar la evaluación financiera y organizacional de las propuestas que se 
presenten en los procesos de selección en sus diferentes modalidades para adjudicación de 
los procesos contractuales con ocasión al procedimiento de selección de contratista, en lo 
referente a los requisitos financieros habilitantes, con estricta sujeción al contenido previsto 
en el pliego de condiciones o invitaciones públicas, según aplique y sus respectivas adendas 
si las hubiere.  
 
Descripción del Avance: Se realizó apoyo en la revisión de presupuestos oficiales y se formularon 
recomendaciones relacionadas con la descripción de los servicios e insumos a adquirir, con el fin de 
garantizar la precisión técnica, la coherencia con los requerimientos del proceso y el cumplimiento 
de la normatividad vigente para la adquisición de: 
 

• SUMINISTRO DE PAPELERÍA, Y ELEMENTOS DE OFICINA PARA EL 
FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO. 

• ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS PARA FORTALECER LOS PROCESOS 
OPERATIVOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL 
MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META. 
 
ACTIVIDAD 3: Apoyar la elaboración de los estudios del sector de los procesos contractuales 
que adelante la secretaria de Movilidad que le sean solicitados. 
 
Descripción del avance: Se brindó apoyo en la elaboración de los estudios de sector requeridos 
para los procesos contractuales de las diferentes direcciones que componen la secretaría de 
movilidad, con el fin de sustentar técnica y económicamente la necesidad de la contratación, en 
concordancia con la normatividad vigente para la contratación de los siguientes objetos: 
 

• Selección Abreviada Subasta Inversa para la "ADQUISICIÓN DE MOTOCICLETAS PARA 
FORTALECER LOS PROCESOS OPERATIVOS DE LOS SERVICIOS PRESTADOS POR LA 
SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO META”. 
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• Mínima Cuantía para el “SUMINISTRO DE PAPELERÍA, Y ELEMENTOS DE OFICINA 
PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LA SECRETARIA DE MOVILIDAD DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO”. 
 
ACTIVIDAD 4: Participar en las audiencias que se requieran en todas las etapas del proceso 
de selección.  
 
Descripción del Avance: Se participó en las audiencias de reunión con las diferentes direcciones 
de la secretaría de movilidad, requeridas durante la etapa precontractual de los procesos de 
selección, con el fin de garantizar el cumplimiento de los principios de transparencia, legalidad y 
publicidad en la actuación contractual. 
 
Anexos y Evidencias: 

 
 
ACTIVIDAD 5: Realizar el apoyo para dar respuesta a las observaciones realizadas por los 
proponentes a las evaluaciones financieras de acuerdo con su designación en los comités 
evaluadores en los procesos de contratación adelantados por la secretaria de Movilidad.  
 
Descripción del Avance: Se apoyo la proyección de respuesta a los requerimientos realizados por 
la Empresa de Tecnología y Servicios Alborada EICE dentro de los procesos de contratación directa 
a cargo de la Secretaría de Movilidad para llevar a cabo el Contrato Interadministrativo para 
“PRESTAR EL SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION Y MANTENIMIENTO DE LA 
SEÑALIZACION INTEGRAL SOBRE LA MALLA VIAL DEL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO, 
META”. 
 
ACTIVIDAD 6: Apoyar la proyección de respuesta a los oficios, derechos de petición y demás 
solicitudes de información relacionada con el objeto del contrato trasladados para su trámite, 
dentro de los plazos y términos de la ley, usando los documentos y formatos establecidos en 
el sistema integrado de gestión de calidad, para el proceso de gestión de la contratación.  
 
Descripción del Avance: Se dio respuesta a requerimiento de actualización del plan de 
adquisiciones para la Meta: (277) Modernizar e implementar los servicios inteligentes de movilidad 
de la ciudad, Proyecto BPIN 2023500010017  IMPLEMENTACIÓN DE UN ESQUEMA PUBLICO DE 
SERVICIOS INTELIGENTES DE MOVILIDAD PARA LA CIUDAD DE VILLAVICENCIO y Proyecto 
BPIN 2024500010126 MODERNIZACIÓN E IMPLEMENTACIÓN DE SERVICIOS INTELIGENTES 
DE MOVILIDAD DE LA CIUDAD DE VILLAVICENCIO, META; SERVICIOS DE MOVILIDAD 
INTELIGENTE PARA LA TRANSFORMACION E INNOVACION TECNOLOGICA. La actualización 
se realizó teniendo en cuenta la proyección contractual y de ejecución financiera, de los proyectos, 
con el fin de llevar a cabo el avance en el proceso de contratación. 
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Anexos y Evidencias: 

 
 
ACTIVIDAD 7: Asistir a reuniones en las cuales sea vinculada la secretaria de movilidad, en 
representación de esta para brindar la respectiva asesoría financiera.  
 
Descripción del avance: En representación de la Secretaría de Movilidad, se participó en una 
reunión liderada por la Secretaría de Hacienda, orientada a la proyección de las partidas 
presupuestales requeridas para sustentar ante el Concejo Municipal la viabilidad de contratos con 
vigencias futuras, en el marco de los proyectos estratégicos de la Secretaría. 
 
Anexos y Evidencias: 

 
 

ACTIVIDAD 8: Asistir a los comités de contratación convocados por el Secretario de 
Movilidad.  
 
Descripción del avance: Se asistió a reuniones presenciales con el director de control de tránsito y 
transporte y demás funcionario y contratistas encargados de la ejecución de los procesos misionales 
y de apoyo de la Secretaría de Movilidad, con el propósito de revisar  el cumplimiento de las metas  
establecidas en el Plan de Desarrollo, la proyección cronológica de los procesos contractuales 
pendientes por estructurar, la revisión de las cuantías asignadas en los proyectos y las variables a 
tener en cuenta para la estructuración de los procesos. 
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Anexos y Evidencias: 

 
REUNION COMITÉ SEÑALIZACION VIAL 

 

 
REUNION COMITÉ CONTRATO PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE MOVILIDAD 

 
ACTIVIDAD 9: Realizar devolución de los expedientes contractuales solicitados en préstamo 
al área de archivo de la Oficina de Contratación. 
 
Descripción del Avance: Se realizó la devolución de los Expedientes de los Contratos:  
 
• CONTRATO INTERADMINISTRATIVO PARA PRESTAR EL SERVICIO EN EL DISEÑO 
DEL SISTEMA DE SEMAFORIZACIÓN INTELIGENTE PARA EL MUNICIPIO DE VILLAVICENCIO 
– META CTO 1416-2024. 

• CONTRATO INTERADMINISTRATIVO 1437-2025 PARA PRESTAR SERVICIOS DE 
OPERACIÓN, ADQUISICIÓN DE EQUIPOS Y MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO 
DE LA CENTRAL DE COMUNICACIONES Y LA CENTRAL SEMAFORICA DEL MUNICIPIO DE 
VILLAVICENCIO. 
. 
ACTIVIDAD 10: Apoyar el proceso de revisión, análisis de estudios de movilidad tanto 
histórica como reciente y proponer o recomendar acciones que permitan mejorar la 
planificación, ejecución y evaluación de proyectos de movilidad en el marco de las 
necesidades actuales del territorio. 
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Descripción del avance: Se asistió a una reunión el día 5 de agosto del presente año, en la 
secretaría de movilidad, con el equipo de proyectos y el secretario de movilidad con el propósito de 
revisar el alcance y saldos del proyecto que contemple la meta para la formulación y el desarrollo del 
Plan Vial y Diseño Geométrico Conceptual a Nivel de Prefactibilidad en Villavicencio, Integrando 
Tecnologías para la Optimización de la Movilidad Sostenible. 
 
Anexos y Evidencias: 

 
 
ACTIVIDAD 11: Apoyar en reuniones o espacios de articulación que sean requeridos para el 
cumplimiento del objeto contractual. 
 
Descripción del Avance: Se realizó el acompañamiento profesional en las diferentes reuniones 
tanto en la secretaría de movilidad como en la secretaria de hacienda, oficina de contratación y 
planeación para asesorar las etapas precontractuales y contractual de los proyectos a cargo de la 
secretaría para la presente vigencia. 
 
Anexos y Evidencias: 

 
REUNION CON ASESORA JURIDICA DE LA OFICINA DE CONTRATACION MUNICIPAL 

 
ACTIVIDAD 12: Desarrollar las demás actividades que le sean asignadas por el supervisor 
relacionado con el objeto contractual. 
 
Descripción del avance: Se hace entrega del informe de actividades No. 02 correspondiente al 
periodo comprendido entre junio 06 de 2025 a julio 05 de 2025, con su respectivo pago de seguridad 
social correspondiente al mes de JULIO del 2025 mediante planilla 89036952 
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4.3 CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES RELATIVAS A LA SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL: Certifico que teniendo en cuenta la normatividad vigente sobre dicho aspecto, verifiqué 
el cumplimiento del pago de aportes a la seguridad social integral (salud, pensión y ARL) 
correspondiente al periodo, así:  

Mes 
Cotizado 

Fecha de 
Pago 

Número de 
Planilla 

IBC*  
(base de 

cotización que 
cita la planilla 

de aportes) 

Valor 
pagado 

en 
SALUD* 

Valor 
pagado en 
PENSIÓN* 

Valor 
pagado 

en 
ARL* 

JULIO 15/08/2025 89036952 $2.968.000 $371.000 $474.900 $15.500 
*Se verifica que el valor de los pagos correspondientes a los aportes obligatorios de salud, pensión y Fondos de 

Seguridad Pensional están calculados con base en el 40% de los honorarios mensuales.  

 
OBSERVACIONES: En lo relativo con el cumplimiento de la obligación de pago de SEGURIDAD SOCIAL 
INTEGRAL, se realizará pago mes vencido por corresponder a una determinación de carácter estrictamente 
reglamentario según primer inciso del artículo 3.2.7.6 del Decreto 780 de 2016 según Concepto Ministerio de 
Trabajo 08SE2022230000000035861 del 02 de agosto de 2022, para el mes de AGOSTO de 2025. 

 
4.4 CUMPLIMIENTO DE LA ENTREGA DE LA INFORMACIÓN MANEJADA POR EL 
CONTRATISTA: Certifico que el contratista hizo entrega en medio físico de los archivos y 
documentos y demás información manejada resultante durante el presente periodo de ejecución (la 
información completa de la ejecución debe reposar en el expediente contractual, si aplica, anexar 
CD con la información).  
 
OBSERVACIONES: N/A. 

 
4.5 CUMPLIMIENTO DEL SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN:  
Certifico que el contratista dio cumplimiento a los requisitos y lineamientos establecidos por el 
Sistema Integrado de Gestión de la siguiente manera: 
 

Sistema de 
Gestión aplicable 

Requisito 
Cumplió / No 

Cumplió 

Calidad 
Usó la documentación vigente establecida aplicable el 
desarrollo de las obligaciones contractuales. 

Cumplió 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo 

Participó de las actividades programadas en SST. Cumplió 

Realizó las obligaciones contractuales utilizando los 
elementos de protección personal o protocolos de 
bioseguridad. 

Cumplió 

En el desarrollo de sus actividades no incurrió en actividades 
de riesgo sin el cumplimiento de las medidas y protocolos 
necesarios. 

Cumplió 

Documental 
La documentación que generó el contratista está acorde a los 
lineamientos normativos en materia archivística y política de 
gestión documental de la entidad. 

Cumplió 

Seguridad y 
Privacidad de la 

Información 

Se manejó reserva de la información utilizada para el 
desarrollo de sus obligaciones. 

Cumplió 

Se garantizó la integridad y disponibilidad de la información 
generada de la gestión contractual. 

Cumplió 

Medio Ambiente 
El desarrollo de las obligaciones contractuales está acorde a 
los lineamientos normativos vigentes.  

Cumplió 

 





      
TOTALES PARAFISCALES

Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

SENA

0 0 0 0 0

ICBF

0 0 0 0 0

ESAP

MEN

TOTALES POR SUBSISTEMA

Tipo Administradora No. Administradoras 
Reportadas

Valor antes de IGE, LMA, 
IRP y Mora Total a Pagar

Salud 1 371.000 371.000

Pensión 1 474.900 474.900

Riesgos Laborales 1 15.500 15.500

CCF 0 0 0

ESAP 0 0 0

ICBF 0 0 0

MEN 0 0 0

SENA 0 0 0

TOTALES 3 861.400 861.400

TOTALES SALUD

Código EPS Nombre NIT Cotización Obligatoria UPC Adicional Incapacidades Licencia Maternidad Días Mora
Valor Mora

Valor Mora 
UPC

Total a Pagar No. Afiliados

No. Autorización Valor No. Autorización Valor Cotización

EPS005 Sanitas EPS 800251440-6 371.000 0 0 0 0 0 0 371.000 1

TOTALES PENSIÓN

Código AFP Nombre NIT Cotización 
Obligatoria

Aporte Voluntario 
Afiliado

Aporte Voluntario 
Aportante

Aporte FSP - 
Solidaridad

Aporte FSP - 
Subsistencia Días Mora Valor Mora 

Cotización
Valor Mora 

FSP Total a Pagar No. 
Afiliados

25-14 Colpensiones 900336004-7 474.900 0 0 0 0 0 0 474.900 1

TOTALES RIESGOS LABORALES

Código ARL Nombre NIT Cotización Incapacidades Aportes Otros Valor Neto Días Valor Mora Subtotal No. Radicado Valor Saldo a Fondo Total a Pagar No. Afiliados

Obligatoria No. Autorización Valor Sistemas Cotización Mora Cotización Cotización Saldo a Favor Favor Solidaridad

14-23 Positiva Seguros 860011153-6 15.500 15.500 0 0 15.500 155 15.500 1

TOTALES POR SUBSISTEMAS

TOTALES CAJAS

Código CCF Nombre NIT Valor Aporte Días Mora Valor Mora Aporte Total a Pagar No. Afiliados

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 1 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 40392762 CIELO PATRICIA SANCHEZ 
RODRIGUEZ 

CALLE 14 N. 41A-18 
CASA i-20 buque 3105503337 cielopsr@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente META VILLAVICENCIO NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-07 I 15/08/2025 89036952 $861.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)



DETALLE POR COTIZANTE

INFORMACIÓN COTIZANTE INFORMACIÓN NOVEDADES PENSIÓN SALUD RIESGOS LABORALES CCF PARAFISCALES

No. Tipo No. de
Identificación Apellidos y Nombres

C
o

ti
za

n
te

S
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b
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p
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T
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P
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C

A
V

P

V
C

T
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L

C
O

R
R

E
C

C
IÓ

N

Cód. 
AFP IBC AFP Cotización Voluntari

o Afiliado
Voluntario 
Aportante

Fondo 
pensional 

de 
solidaridad

Fondo 
pensional de 
subsistencia

Cód. EPS IBC EPS Cotización / 
Valor UPC

Cód. 
ARL IBC ARL

C
la

se
 d

e 
R

ie
sg

o

Cotización Código 
CCF IBC CCF Aporte 

CCF
IBC otros 

parafiscales
Aporte 
SENA

Aporte 
ICBF

Aporte 
ESAP

Aporte 
MEN

1 CC 40392762 SANCHEZ RODRIGUEZ CIELO PATRICIA 59 0 N 25-14 2.968.000 474.900 0 0 0 0 EPS005 2.968.000 371.000 14-23 2.968.000 1 15.500 0 0 0 0 0 0 0

Este documento está clasificado como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Información

PLANILLA INTEGRADA DE AUTOLIQUIDACION DE APORTES

PAG 2 de 2

DATOS DEL APORTANTE

TIPO NÚMERO NOMBRE APORTANTE  DIRECCIÓN TELÉFONO CORREO

EXONERADO PAGO
PARAFISCALES Y 

SALUD

CC 40392762 CIELO PATRICIA SANCHEZ 
RODRIGUEZ 

CALLE 14 N. 41A-18 
CASA i-20 buque 3105503337 cielopsr@hotmail.com

FORMA
PRESENTACIÓN

CLASE
APORTANTE

NOMBRE
SUCURSAL DEPARTAMENTO CIUDAD / MUNICIPIO

ÚNICA I – Independiente META VILLAVICENCIO NO

CÓDIGO

DATOS DE LA PLANILLA

PLANILLA 
ASOCIADA

TIPO
PLANILLA

FECHA PAGO
(DIA/MES/AÑO)

NÚMERO 
PLANILLA

TOTAL A PAGARPERIODO  SALUD PERIODO  PENSIONES

2025-07 2025-07 I 15/08/2025 89036952 $861.400

CANTIDAD

UPC

0

EMPLEADOS

1

FECHA PAGO ASOCIADA
(DIA/MES/AÑO)


