|INFORME DE ACTIVIDADES DEL
01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

CONTRATISTA: KAROL TATIANA GARCIA CIFUENTES

C.C 1.075.545.241

CONTRATO: 807 DE 2025- SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO.

Supervisor
ELSA JANET LAGUNA MENDOZA

ASUNTO: ,
INFORME MENSUAL DE EJECUCION — CONTRATO 807 DE 2025
PERIODO: 01 DE SEPTIEMBRE AL 30 DE SEPTIEMBRE DE 2025

Respetada Doctora:

En ejecucion del contrato de prestacion de servicios No. 807 de 2025, me permito
relacionar las actividades realizadas en el mes de Septiembre.

ARMADO DE DOCUMENTOS:

1. Recibir las relaciones con las constancias de inscripcion o notas devolutivas a la
funcionaria de segunda digitalizacion.

2. Buscar los turnos de cada relacion en el archivo.

3. Procedo a hacer el armado pertinente de los documentos para ser entregadas
al funcionario de ventanilla.

4. Enviar por correo todas las medidas cautelares, embargos, demandas,
actualizaciones de nomenclatura entre otros.

5. Armar correcciones para ser entregadas a ventanilla.

6. Digitalizar documentos a los funcionarios que lo requiera para enviarlos a sus
Correos.

7. Reorganizar las cajas de Catastro.
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