FRK PROCESO GESTION CONTRACTUAL cODIGO GCFLO7

Fondo Rotatorio FORMATO ACEPTACION DE OFERTA VERSION 0

Registraduria Nacional
del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

FONDO ROTATORIO DE LA REGISTRADURIA NACIONAL DEL ESTADO

CIVIL
NIT. 899999737

CARTA DE ACEPTACION DE OFERTA
MC FRR - 006 DE 2025

CONTRATISTA:

ASISTENCIAS DISAN S.A.S No. 900.947.433-5

REPRESENTANTE LEGAL:

ERWIND DE JESUS MARTINEZ C.C. No. 1.082.841.680

JIMENEZ

DIRECCION: Calle 212 # 172-46 E-MAIL: operaciones@asistenciasdisan.com
TELEFONO: 3004717109 FECHA: 25 DE SEPTIEMBRE DE 2025

DEPENDENCIA SOLICITANTE: DELEGACION DEPARTAMENTAL DEL CESAR

CONSIDERACIONES PREVIAS: La Registraduria Nacional del Estado Civil — RNEC es un 6rgano de
creacion Constitucional, que de conformidad con el articulo 120 de la Constitucién Politica, forma parte
de la Organizacién Electoral, encargada de la organizacién de las elecciones y los mecanismos de
participacion ciudadana, asi como lo relativo a la identidad de las personas y el Registro Civil, en los
términos y condiciones que sefala la Ley. La RNEC, tiene dentro de su misién cumplir la funcion que le
corresponde al Estado de: “garantizar la organizacion y transparencia del proceso electoral, la
oportunidad y confiabilidad de los escrutinios y resultados electorales, contribuir al fortalecimiento de la
democracia mediante su neutralidad y objetividad, promover la participacion social en la cual se requiere
la expresién de la voluntad popular mediante sistemas de tipo electoral en cualquiera de sus
modalidades, asi como promover y garantizar en cada evento legal en que debe registrarse la situacién
civil de las personas, que se registren tales eventos, se disponga de su informaciéon a quien debe
legalmente solicitarla, se certifique mediante los instrumentos idoneos establecidos por las disposiciones
legales y se garantice su confiabilidad y seguridad plenas”.Por su parte, el Decreto 1010 del afio 2000
mediante el cual se establece la organizacién interna de la RNEC y se fijan las funciones de sus
dependencias, establece que le corresponde a la Direccion Administrativa, a través del Grupo de
Mantenimiento y Construcciones: Coordinar la administracién, mantenimiento y vigilancia de las
instalaciones de los edificios sedes de la Registraduria Nacional del Estado Civil. Es asi como, mediante
los diferentes proyectos de adecuaciéon y reparaciones locativas que adelanta la RNEC se busca
mantener en buen estado las instalaciones y dependencias de las diferentes edificaciones con las que
cuenta la RNEC, para su normal funcionamiento de su infraestructura fisica y con ello las condiciones en
las que los funcionarios trabajan conservan sus bienes, archivos, documentos electorales y de
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identificacion, asi como la prestacién del servicio a la ciudadania. Adicionalmente y en pro del
acatamiento de los lineamientos estatales, se hace necesaria la intervencion de las fachadas de las
sedes de la entidad para el cumplimiento de la ley 2345 de 2023, "Por medio de la cual se implementa el
manual de identidad visual de las entidades estatales, se prohiben las marcas de gobierno y se
establecen medidas para la austeridad en la publicidad estatal.", y cumpliendo su articulo 8° que
determina la necesidad de adoptar el manual de identidad para proceder con la estandarizacion de la
misma, la Registraduria Nacional del Estado Civil establece su manual de identidad a través de la
Resolucion No. 7569 del 23 de Julio de 2024 “Por medio de la cual se adopta un nuevo Manual de
Imagen Visual”, en el marco de este se debe realizar la estandarizacion de la imagen Institucional y con
base en tal directriz, se hace necesario entonces a raiz de las lluvias y la necesidad de implementar el
manual de identidad de la Registraduria Nacional del Estado Civil, intervenir las fachadas de las
edificaciones, que no hubiesen sido atendidas en los 2 afios anteriores y que no fuesen a atenderse con
los recursos de inversion establecidos por este proyecto durante la presente vigencia. Conforme con lo
anterior, y aras de dar cumplimiento a la ley 2345 del 2024, se hace necesario realizar una intervencién
focalizada de fachadas en los inmuebles de propiedad que no hubiesen sido atendidos en los dos afios
anteriores, durante la presente vigencia y de esta manera se priorizaron 12 sedes propias a las cuales
se les realizara un mantenimiento de fachadas, en cumplimiento de la normativa. Las fachadas
priorizadas no han sido intervenidas en los ultimos 2 (dos) anos, por lo que se considera pertinente
realizar esta intervencion. Ademas, estas sedes no seran objeto de una intervencion integral en la
vigencia del afio 2025 ni del afo 2026.Por lo indicado, se evidencia la necesidad de realizar adecuacion
y mantenimiento de la fachada de la REGISTRADURIA MUNICIPAL DE AGUSTIN CODAZzI
contribuyendo con la estética de las sedes. En consecuencia, se requiere la celebraciéon de un contrato
que satisfaga estos requerimientos, obteniendo propuestas que garanticen el objeto de esta contratacion
en cumplimiento de las normas y leyes que sobre la materia se encuentren vigentes. 2. Que conforme a
lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015, la Entidad llevé a cabo la Invitacion Publica No 006 de
2025 FRR. 3. Que el dia 18 de septiembre de 2025 al cierre de la Invitacion Publica No. 006 de 2025
FRR, se recibieron las propuestas de PROCOM PROYECTOS Y CONSTRUCCIONES S.AS. y
ASISTENCIAS DISAN S.A.S. 4. Que el 24 de septiembre de 2025, se reunieron los delegados
departamentales en la oficina de Administrativa y Financiera, con el fin de analizar los informes de
evaluacion presentados por los Comités Asesores y Evaluadores. En consecuencia, en su calidad de
Ordenadores del Gastos, acogieron los informes y adjudicaron la Invitacion Publica No 006 de 2025 —
FRR, a ASISTENCIAS DISAN S.A.S., por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS
CUARENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/L ($4.746.511) INCLUIDO IVA.

OBJETO: “Contratar bajo el sistema de precios unitarios fijos sin formula de reajuste la adecuacion y
mantenimiento de la fachada de la REGISTRADURIA MUNICIPAL DE AGUSTIN CODAZZI’, de
conformidad con las especificaciones descritas y detalladas en el estudio de necesidad y conveniencia,
las condiciones adicionales de la Invitacién Publica No. 006 de 2025 — FRR y la propuesta presentada
por EL CONTRATISTA, los cuales forman parte integral del presente contrato.

ALCANCE AL OBJETO: Dentro del alcance del objeto, se contempla ejecutar las actividades de
adecuaciéon y mantenimiento o de acuerdo con lo determinado en las especificaciones técnicas de los
estudios previos que hacen parte del objeto contractual, para lo cual el futuro contratista debera realizar:
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Agustin Codazzi

Demolicion pafietes, incluye cargue vy retiro sc.

Desmonte de aviso existente.

Desmonte de elementos deficientes en fachada.

Suministro e instalacién de aviso institucional en lona flexible con perfiles en aluminio, segun
norma dpn, para colocar en la fachada.

Graniplast esgrafiado fachada.

Resane, lijada y pintura tipo koraza, 3 manos para exteriores.

Resane, lijada y pintura esmalte doméstico, a color (3) manos para puertas, ventanas, rejas y
estructura metalica.

Estuco plastico, sobre muros exteriores.

Pariete liso muros 1:3.

Aseo General.

CUADRO DE AREAS AGUSTIN CODAZZI
Area Fachada Area Intervenida
3.40mx13.90 m 3.40mx13.90 m

OBLIGACIONES: El CONTRATISTA se obliga para con LA REGISTRADURIA a: Responder
por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que
coadyuve el personal, los subcontratistas o un tercero contra de la Entidad, por causa o con
ocasion del contrato.

Rendir y elaborar los informes, y demas trabajos que se le soliciten en desarrollo del contrato.
Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
entrabamientos.

Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes
que lo anteceden, los cuales hacen parte integral del contrato.

Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucién del contrato.

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con el fin de hacer u
omitir algun hecho.

Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo
del objeto del contrato.

Informar oportunamente a la Entidad sobre eventualidades que pueda surgir y que implique
retraso en el desarrollo del contrato.

Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el supervisor
del contrato y la Entidad.

Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del supervisor como constancias de la ejecucion
del contrato.

Presentar la factura del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para
ello, dentro de los plazos convenidos, en la plataforma SECOP II.

Acreditar el pago de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar
a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de salud, de
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manera tal que se garantice la cobertura de los diferentes riesgos y en especial de accidentes de
trabajo (articulo 1 del Decreto 768 de 2022 y su anexo técnico), y a aplicar en forma estricta los
controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1703 de 2002 y demas
normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a seguridad social, y pago de
parafiscales durante la vigencia del contrato.

e Las demas que por ley o contrato le correspondan.

Ademas, el contratista debera cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Desarrollar las labores objeto del contrato con sus propios medios y equipos, por lo que debera
contar con el personal profesional, los materiales, equipos, herramienta y mano de obra,
necesarios para dar cumplimiento al objeto y plazo contractual, con la observancia de las
especificaciones técnicas estipuladas en los pliegos de condiciones y en el contrato, en
concordancia con los planos arquitectonicos que hacen parte del proceso contractual.

2. Realizar las sefalizaciones desde el inicio y durante la ejecucion de la obra, colocar vallas,
sefales y demas elementos necesarios para la seguridad de las personas y de la misma obra,
para lo cual, debera tomar todas las medidas necesarias para garantizar la integridad fisica de
los trabajadores y la de la comunidad afectada con la ejecucion de la obra.

3. Mantener sistemas de seguimiento e informacion en tiempo real sobre el estado de las obras en
relacion con su avance, calidad y costo.

4. Debera garantizar que los muebles, equipos, divisiones y demas elementos que requieran ser
trasladados o reubicados temporalmente durante la intervencion de la sede para liberar los
espacios a intervenir, seran nuevamente ubicados, instalados y/o puestos en funcionamiento en
su lugar inicial, garantizando su cuidado y conservaciéon durante el traslado y dejandolos
funcionales y en las condiciones iniciales encontradas.

5. Hacer limpieza de escombros, retiro de materiales sobrantes, formaletas o materiales similares
que le pertenezcan o que se hayan usado bajo su direccion, a mas tardar el ultimo dia de
ejecucion de la obra. Entregar a la supervision el certificado de disposicion final suscrito por un
botadero avalado por el ministerio de ambiente.

6. Coordinar con el supervisor el cronograma de disposicion, entrega y recibo de las areas a
intervenir, para que ello no genere suspension o traumatismo del servicio prestado por la
Entidad, ni atraso en la ejecucion de las obras; teniendo en cuenta que es inviable efectuar el
traslado de puestos de trabajo de los funcionarios durante el plazo de ejecucién del contrato que
se suscriba, los trabajos que se contraten deberan necesariamente efectuarse con la sede en
funcionamiento y prestando servicio normalmente.

7. Sectorizar las zonas de trabajo y entregar terminadas las areas que se vayan interviniendo para
efectos de la re acomodacion de personal y sus puestos de trabajo, y la liberacién de espacios
que posibiliten desarrollar la obra en forma agil y oportuna dentro del plazo establecido, sin que
esto afecte la prestacion del servicio de la Registraduria, por tal razén las labores contratadas se
deberan ejecutar por etapas y/o areas de trabajo, en cumplimiento del cronograma de
actividades el cual debera ser avalado por el supervisor.

8. Elaborar planes de contingencia para atender eventos imprevistos que puedan afectar la
seguridad, calidad, costo o plazo de las obras, de manera que se eviten o mitiguen las
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implicaciones de tales eventos.

9. Exigir el cumplimiento de las normas de Higiene y Seguridad industrial de todo el personal que
tenga acceso a las obras en forma permanente o temporal.

10. Cumplir con los requisitos de seguridad y salud en el trabajo, de acuerdo con las actividades a
desarrollar, para lo cual debera tener en cuenta los lineamientos establecidos en el anexo
denominado “matriz requisitos SST”, sugerida por la Entidad.

11. Capacitar al personal a cargo del futuro contratista de obra de manera periddica, y en lo
pertinente, en temas relacionados con lo establecido en el Decreto 1072 de 2015, sistema de
gestion de seguridad y salud en el trabajo y presentar las evidencias correspondientes.

12. Disponer de personal capacitado, competente y calificado para las actividades de trabajos en
alturas, para lo cual el futuro contratista, equipo de trabajo y personal de obra, debe contar con el
certificado de alturas vigente expedido por una entidad competente y acreditada; de acuerdo con
lo establecido en la Resolucién No. 3673 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social o la que
la sustituya.

13. El contratista debera presentar la programacion de la ejecucion de la obra con los documentos
requeridos a la suscripcion del acta de inicio.

14. El contratista en caso de ofertar como factor ponderable el plan de calidad, debera entregarlo
con los documentos requeridos para el primer pago.

15. Atender de forma oportuna todos los requerimientos de tipo juridico y administrativo derivados
de reclamaciones, demandas y recursos que se interpongan por causa 0 con ocasion del
desarrollo de las obras, hasta que queden debidamente resueltos.

16. Responder por dafios causados a terceros en desarrollo del contrato, igualmente respondera por
los dafios que se deriven del incumplimiento del contrato.

17. Responder por los dafios o defectos que se presenten en la ejecucién de las obras, desde su
inicio hasta la fecha en que se entiende concluida la entrega, asi como las posteriores a él y que
provengan de fallas técnicas en el mantenimiento, de mala calidad de materiales, etc.

18. Responder por el pago total a los proveedores y personal, que haya participado durante la
ejecucion del contrato, para lo cual debera entregar certificacién de paz y salvo a la supervision.

19. Entregar un registro fotografico del antes y después de la obra.

TERMINO DE EJECUCION: El término de ejecucion del contrato sera de QUINCE (15) DIAS calendario
contados a partir de la suscripcion del acta de inicio, previa aprobacion de la garantia unica.

SUPERVISION: Sera ejercida por los Delegados Departamentales del Registrador Nacional en la
Circunscripcion Electoral del Cesar. PARAGRAFO: En caso de requerirse el cambio de la supervision
del contrato, éste se hard mediante comunicacion escrita del ordenador del gasto, la cual se le dara a
conocer al contratista de la misma forma.

VALOR DEL CONTRATO: CUATRO MILLONES SETECIENTOS CUARENTA Y SEIS MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS M/L ($4.746.511) INCLUIDO IVA.

FORMA DE PAGO: El Fondo Rotatorio de la Registraduria Nacional del Estado Civil pagara el valor del
Contrato, asi:

a. Un primer pago equivalente al cincuenta por ciento (50%) del valor del contrato, una vez se
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cumpla como minimo con el 50% de la ejecucién de la obra, previa presentacion de la
certificacion expedida por el supervisor del contrato, la programacion de la ejecucion de la obra.

b. Un segundo pago equivalente al cuarenta por ciento (40%) del valor del contrato, una vez se
cumpla con el 100% de la ejecucion de la obra, previa presentacion de la certificacion expedida
por el supervisor del contrato.

c. Un ultimo pago por el saldo del valor del contrato, sujeto a la suscripcion del acta de terminacion
y liquidacion del contrato previa presentacion de la pdliza actualizada, debidamente aprobada en
la plataforma transaccional SECOP Il y el Acta de Recibo Definitivo a satisfaccion y las podlizas
actualizadas y vigentes debidamente aprobadas, en la plataforma transaccional SECOP II.

PARAGRAFO: Los pagos sefialados estan sujetos a la aprobacién de los cupos de CONFIS de la
Direccidon Nacional del Tesoro del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

INHABILIDADES: EI CONTRATISTA afirma bajo la gravedad del juramento que no se encuentra
incurso en las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la ley 80 de 1.993, sus decretos
reglamentarios, ley 1474 de 2011, Decreto 1510 de 2013 y demas normas concordantes.

NATURALEZA DEL CONTRATO: Este contrato es de naturaleza estatal, y en ninguin caso genera
relacion laboral ni prestaciones con el contratista ni con el personal utilizado para el desarrollo del objeto
contractual, de acuerdo con el ultimo inciso del numeral 3 del Articulo 32 de la Ley 80 de 1993.

INTERPRETACION, MODIFICACION y TERMINACION UNILATERAL, SOMETIMIENTO A LA LEY
NACIONAL y CADUCIDAD DEL CONTRATO: De conformidad con lo previsto por la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto 1510 de 2013 y demas normas concordantes y aplicables, la Entidad podra
declarar la caducidad, interpretar, modificar o dar por terminado el presente contrato de manera
unilateral.

PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total por parte del CONTRATISTA, la Entidad
cobrara como indemnizacién una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato a
titulo de pena, sin que por ello quede afectado el derecho de la Entidad a cobrar integralmente el valor
de lo debido que no haya quedado satisfecho con el diez por ciento (10%) anterior, y de todos los
perjuicios que pudieran ocasionarse como consecuencia del incumplimiento. En caso de incumplimiento
parcial la pena se rebajara proporcionalmente en relaciéon con la tasacion del incumplimiento. LA
REGISTRADURIA podra descontar y tomar directamente el valor que resultare a cargo del
CONTRATISTA por este concepto, de cualquier suma que se le adeude al CONTRATISTA, en razén
del contrato. Si lo anterior no fuera posible, la Entidad cobrara la pena pecuniaria por via de la
Jurisdiccion Coactiva conforme a la ley. Lo anterior sin perjuicio del derecho que conservara LA
REGISTRADURIA de aceptar el cumplimiento tardio de la obligacién, simultaneamente con el cobro de
la clausula penal, cuando ello sea el caso.

MULTAS: En caso de incumplimiento parcial de las obligaciones contractuales por parte del contratista,
y como acto independiente de la penal pecuniaria, si a ello hubiere lugar, la Registraduria Nacional del
Estado Civil, impondra multas diarias equivalentes al uno por ciento (1%) del valor total del contrato, sin
que el total de las mismas exceda el diez por ciento (10%) del valor total del mismo. Las multas se
aplicaran de conformidad con las Leyes 1150 de 2007, 1474 de 2011, el Decreto 0734 de 2012 y el
procedimiento establecido en el Manual de Procesos y Procedimientos de Contratacion de la Entidad.
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GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO: EI CONTRATISTA debera constituir a favor de la
Registraduria Nacional del Estado Civil, una garantia unica, de conformidad con el Decreto 1510 de
2013, que amparen los siguientes riesgos:

a) Cumplimiento del contrato, que garantice el cumplimento de todas y cada una de las
obligaciones derivadas del contrato, por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%)
del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de ejecucién de este y seis (6) meses
mas.

b) Estabilidad y Calidad de la Obra, por una suma asegurada igual al veinte por ciento (20%)
del valor total del contrato, con una vigencia de un (1) afo, contados a partirde la fecha de recibo
a entera satisfaccion de la obra suscrita por el supervisor del Contrato.

c) Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: Que
garantice el pago de Salarios, Prestaciones sociales e indemnizaciones del personal empleado
para la ejecucion del contrato, por un valor asegurado igual al cinco por ciento (5%) del valor
total del contrato y vigente por el término de ejecucién del mismo y tres (3) afios mas.

d) Garantia de Responsabilidad Civil Extracontractual: De acuerdo con el Articulo
2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015 se debera amparar las eventuales reclamaciones de
terceros derivadas de la responsabilidad civil extracontractual que surja de las actuaciones,
hechos u omisiones del contratista. Esta péliza debe cubrir también los perjuicios ocasionados
por eventuales reclamaciones de terceros derivadas de la responsabilidad extracontractual que
surjan de las actuaciones, hechos u omisiones de sus subcontratistas autorizados, o0 en su
defecto, debe acreditar que el subcontratista cuenta con seguro propio con el mismo objeto y la
Registraduria Nacional sea el asegurado. El valor asegurado debera ser de 200 SMMLV vy
vigente por el término de ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD: EI CONTRATISTA debe mantener indemne a la Entidad de cualquier reclamacién por
dafios o perjuicios proveniente de terceros, que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes.

SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes contratantes en caso de
controversias contractuales buscaran solucionar en forma agil, rapida y directa las diferencias vy
discrepancias surgidas de la actividad contractual a través de los siguientes mecanismos de solucién de
conflictos: conciliacion, amigable composicién y transaccion.

PERFECCIONAMIENTO: Este contrato requiere para su perfeccionamiento del acuerdo de las partes
sobre el objeto y la contraprestacién elevado a escrito.

EJECUCION: Para la ejecucion de este contrato se requiere de la existencia de las disponibilidades
presupuestales correspondientes, el registro presupuestal, aprobacion de la garantia Unica, la
acreditacion que el contratista se encuentra cumpliendo con lo establecido en el articulo 23 de la Ley
1150 de 2007.
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Registraduria Nacional

del Estado Civil

Aprobado:08/09/2017

DOCUMENTOS QUE HACEN PARTE DEL CONTRATO: a) Cotizaciones b) Estudio de Necesidad y
Conveniencia. ¢) Condiciones Adicionales de la Invitacion Publica No. 006 del 2025 d) Certificado de
Disponibilidad Presupuestal No. 34925 del 29 de agosto de 2025, expedido por la Coordinacién del
Grupo de Presupuesto de la Registraduria Nacional del Estado Civil. d) Invitacion Publica No. 006 de
2025 de RNEC. e) Acta de Adjudicacién de la Invitacién Publica No. 006 de 2025 — FRR. g) Oferta
presentada por EL CONTRATISTA el 18 de septiembre de 2025. h) Certificado de Existencia y
Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio de Santa Marta. i) Certificacion del
cumplimiento a lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, suscrita por el Representante
Legal. j) Consulta en linea en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la
Republica. k) Registro Unico Tributario. 1) Formato beneficiario cuenta. m) Certificacion bancaria de la
Cuenta de Ahorros No. 91657154763 del Banco Bancolombia. n) Todos los documentos generados
durante la etapa precontractual y los que se generen en la ejecucion del contrato.

Para constancia se firma en Valledupar, Cesar, a los veinticinco (25) dias del mes de septiembre
del afo dos mil veinticinco (2025)

r=

TIRS RTo JO UTIERREZ CESAR ENRIQUE ACUNA VERGARA
elegados del Registrador Nacional del Estado Civil

ASISTENCIAS DISAN S.A.S
Nit 900.947.433-5
ERWIND DE JESUS MARTINEZ JIMENEZ
C.C. 1.082.841.680
Contratista- Representante Legal
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