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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Cartagena de Indias, Septiembre2025

Sefior (a)

MONICA GUTIERREZ COLMENARES.
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR 7545179
Coordinador(A) de programas especiales

Centro agroempresarial y minero

Cartagena

Asunto: Informe mensual de ejecucidon
contractual Mes SEPTIEMBRE del afio 2025

Referencia: Contrato No CO1.PCCNTR 7545179 del afio 2025.

FREDY FERNEL NARVAEZ LERMA, identificado con la cédula de ciudadania No. 73.164.394 de
Cartagena, en mi calidad de Contratista del SENA, como INSTRUCTOR del Centro Agroempresarial
y Minero, en cumplimiento del Contrato de Prestacidn de Servicios de la referencia, a continuacion,
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Elvalor total del presente contrato es maximo CUARENTA Y UN MILLON
TRECIENTO NOVENTA Y CINCO MIL QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE PESOS (S 42.928.769,00)
MCTE. Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago
por SEISCIENTOS TRECE MIL DOCIENTOS SESENTA Y OCHO PESOS (5 613,268.00) MCTE, b) NUEVE
(09) pagos iguales, por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL
QUINIENTOS ONCE PESOS ($4.599.511,00) M/CTE entre Marzo a Noviembre de 2025. c) Un Pago
Final por valor de NOVECIENTOS DIECINUEVE MIL NOVECIENTOS DOS. (S 919.902,00) M/CTE. Los
honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la
direccion administrativa y financiera de la direccién general, en la cuenta de ahorros N°.
67837222190 del Banco Bancolombia cuyo titular es el contratista, el cambio de cuenta por parte
del contratista debera ser informada por el supervisor del contrato con el fin de surtir los tramites
pertinentes. el (la) contratista debe presentar la certificacion expedida por el supervisor del
contrato de cumplimiento y la certificacidon de pago de aportes al sistema general de Salud, Pensién
y Riesgos Laborales, asi como el informe de ejecucion, la planilla de pago y los demds documentos
necesarios para el pago.

Plazo: Serd hasta el 06 de Diciembre 2025.
OBIJETO:

Desarrollar acciones de formacion integral de caracter temporal, en los PROGRAMAS DE
ATENCION A POBLACION DESPLAZADA del area de produccidn Agroindustrial, en las diferentes
competencias establecidas, modalidad presencial y/o a distancia, del centro de formacion
profesional Agroempresarial y Minero
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Obligaciones del contratista. Obligaciones Especificas
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Programar las actividades
de formacién que den
respuesta a las
necesidades del Programa
Atenciébn a  Poblacién
Desplazada.

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Apoyar los diferentes procesos | Se llevo a cabo una Reunion
de  Formacién  Profesional | con el Lider de los Cursos de
Integral para avanzar en temas | Higiene y Manipulacion de
de cobertura y calidad en el | Alimentos, Aplicacion de las
programa de Atencién a | BPM en la industria de
Poblacién Desplazadas, con el Allmentos' y Bebldas_ y
fin de mejorar la Gestiéon del E[aborauon de Derivados
Centro de acuerdo con las LacteosConcentradps, parala
diferen.tes especialidades gggsgmir?tislas Cog;as de :gz
requeridas. Aprendices que van a

participar de los Cursos del
Municipio de San Pablo Sur
Bolivar, Corregimiento
Carmen del COCU.

2 El contratista tendrd el rol | El rol de Instructor SENA Fue O & sofiaplus.educo  —+ (3] H
de instructor SENA de | Asignado y estd Activo en Sena SoflamSTN
orientar formacién Sofia Plus, para Crear y Enrutar Zpes
profesional integral v Rutas de Fichas y asi poder

L. Calificar las Fichas de cada mes y
participar en proyectos de . -
! N . me permite descargar Juicios de
investigacion aplicada. Evaluacién para verificar que
todos los aprendices de las Fichas
estén Evaluados y por certificar.
3 Se realizaron llamadas por

WhatsApp y posterior Reunién
con los Lideres para Cuadrar el
diay hora para la entrega de los
Documentos de las Cedulas y/o
Tarjetas de Identidad de los
aprendices del Corregimiento del
Carmen del COCU del Municipio
de San Pablo Sur de Bolivar de la
Sra. Marisol Pérez Gonzdlez,
para los cursos de Higiene vy
Manipulacién de  Alimentos,
Aplicacion de las BPM en la
Industria de Alimentos y Bebidas
y Elaboracion de Derivados
Lacteos Concentrados, También
las copias de parte de la
Funcionaria de parte de la
alcaldia que esta en las Oficinas
del SENA y La Sefiora Rocio
Caballero Ardila de la Cabecera
del Municipio de San Pablo Sur,
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Realizar actividades de | Se realizaron Supervisién de

formacién para el | los Implementos de
fortalecimiento de las Dotacion Manipulacion de

. S alimentos, en cuanto a la
capacidades técnicas de
- Batas o Delantales, Gorros y
los aprendices.

Tapa Bocas las charlas antes
de Iniciar el Proceso de
Manipulacién de los
Aprendices del Municipio de
San Pablo Sur de Bolivar,
Corregimiento Carmen del
COCU.

Disefiar 'y aplicar las | Durante la formacién en el
acciones de formacién, | Corregimiento Carmen del
guias de aprendizaje e COCU. Se realizé Sustentacion

instrumento de evaluacién | de 1a Guia de aprendizaje y de
L. g s los temas relacionados con la
con técnicas didacticas

) R Higiene y de la Manipulacién de
activas para garantizar el Alimentos, También la de

cumplimiento de los | Aplicacion de las BPM en la
resultados de aprendizaje, | Industria de Alimentos vy

segun formatos | Bebidas y Elaboracién de
establecidos. Productos Lacteos
Concentrados.

Conformar los equipos de No se llevaron a cabo
desarrollo curricular | dyrante Formaciones de los
rerdsiinariopor OGO | programas de Higene y

Manipulacién de Alimentos,

redes tecnoldgicas, para N
garantizar integridad en la Aplicacién de las BPM en la

formulacion de  proyectos Industria de Alimentos y N/A
formativos, el disefio de | Bebidas y Procesamiento de
actividades de aprendizaje, el | Productos Lacteos
disefio de talleres e items que | Concentrados en el

alimentaran los bancos de | Municipio de San Pablo Sur
prueba para la seleccion de | 4o Bolivar, Corregimiento
aprendices entre otras.

P Carmen del COCU.

Inscripciones del aprendiz a | . U7 a4 sernaeme o= o s
los programas de formacion
complementarios, creacién y
) activacion de rutas de
las acciones aprendizajes, asociar al
formativas en Sofia. aprendiz a la ruta de
aprendizaje y evaluacion final
del programa de formacion y
por ultimo la certificacion

s = Ancciar Aprendiz o unn Ruta de
o Aprendizaje
o

Realizar el registro de
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El instructor contratista que no
cuente con la certificacion vigente
de la norma de competencia
“ORIENTAR FORMACION
PRESENCIAL DE ACUERDO CON
PROCEDIMIENTO TECNICO Y
NORMATIVOS 240201056” deberd
aplicar al proceso de certificacion de
la norma y aportar el respectivo
certificado de aprobacion o la
evidencia de la inscripcion efectiva al
mismo informe de ejecucion
contractual con plazo maximo
agosto 30 de 2025.

Certificacion Vigente

Orientar formackin presencial de acuerdo con proce
ASICO

Los instructores que se
requieran en proyectos de
investigacién, innovacion vy
desarrollo Tecnoldgico,
deberan ademds contar con el
perfil exigido en el disefio
curricular, estar registrado en el
GrupLAC COLCIENCIA.

No se llevo a cabo durante el
periodo en curso

N/A

10

Participar en el proceso de
autoevaluacidon y registro
calificado de los programas
que imparte el centro de
Formacion Profesional
Agroempresarial y Minero.

No se llevo a cabo durante el
periodo en curso

N/A

11

Cumplir con los
protocolos establecidos
por la entidad para
efectos de mitigacién y
prevencion del Covid 19

Cuento con la aplicacion
de la vacuna Covid 19
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12

Participar en la estructuraciéon
y/o evaluacién de los procesos
de bienes y servicios que
guarden relacion con su
idoneidad, experiencia y objeto
contractual.

No se llevd a cabo durante el
periodo en curso

13

Brindar apoyo técnico de
acuerdo con su idoneidad vy
experiencia a la supervision
técnica de contratos de bienesy
servicios que sean requeridos
eventualmente.

No se llevd a cabo durante el
periodo en curso

N/A

14

Las demads que se requieran
para el cumplimiento del
contrato.

No se llevd a cabo durante el
periodo en curso

N/A

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentaciéon de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe Legalizacion
Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados
de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. Se lista a continuacion el
soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte integral del presente
informe de ejecucion contractual.
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ITEM No DE LA ORDEN DE LUGAR DE DESPLAZAMIENTO FECHA DE FECHA DE
VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIAL DESPLAZAMIENTO FINAL
1. Desde Cartagena de Indias
Hasta el Municipio de San Pablo
155525 Sur de Bolivar, Cabeceray
Vereda Santo Domingo y
Viceversa

22-08-2025 31-08-2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucién contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 4618410702 de
Planilla SOI - AGOSTO (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (5) folios

Cordialmente,

FREDY FERNEL NARVAEZ LERMA
Contratista
C.C. No. 73.164.394 de Cartagena

Recibi a satisfaccion:

MONICA GUTIERREZ COLMENARES
Supervisor(a) Contrato No CO1.PCCNTR 7545179
Coordinador de Programas Especiales.
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REGIONAL BOLIVAR
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS
EN EL MES DE SEPTIEMBRE DE 2025

Instructor: FREDDY FERNEL NARVAEZ LERMA
Cédula: 73.164.394 DE CARTAGENA
Contrato: No. CO1.PCCNTR 7545179 DE 2025

En el periodo comprendido entre el 01 del mes de SEPTIEMBRE de 2025 y el 30 del mes de
SEPTIEMBRE de 2025, se realizaron las siguientes actividades en el programa de
AGROINDUSTRIA:

FICHA No. 3330281: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS, Municipio de San Pablo Sur de Bolivar,
Corregimiento del Carmen del COCU, bajo los siguientes resultados de aprendizaje para la formacion:

e Resultado de aprendizaje 1: Establecer los riesgos de contaminacion de los alimentos y
sus medidas preventivas segun normativas.

e Resultado de aprendizaje 2: Identificar peligros en la salud publica asociados con la fuente
de contaminacion de los alimentos.

e Resultado de aprendizaje 3: Aplicar buenas practicas de manufacturas en la industria
alimentaria, conforme a normatividad vigente.

e Resultado de aprendizaje 4: Validar la aplicacion de las buenas practicas de manufacturas
en la cadena de produccién y transporte de alimentos de acuerdo con normatividad vigente.

FICHA No. 3334462: APLICACION DE LAS BPM EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS, Municipio
de San Pablo Sur de Bolivar, Corregimiento del Carmen del COCU, bajo los siguientes resultados de
aprendizaje para la formacion:

e Resultado de aprendizaje 1: Identificar medidas preventivas y factores de contaminacién
de los alimentos segun diagndéstico sanitario.

e Resultado de aprendizaje 2: Verificar el cumplimiento de los programas que soportan las
condiciones de saneamiento y programas complementarios de acuerdo con la normativa
alimentaria.

e Resultado de aprendizaje 3: Planear el registro de la informacién requerida en los programas
gue soportan las condiciones de saneamiento segln criterios establecidos en la normativa alimentaria.

o Resultado de aprendizaje 4: Ejecutar buenas practicas de manufactura en la elaboracion de

productos acorde con normativa alimentaria.

FICHA No. 3334463: ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCERTADOS, Municipio de San Pablo
Sur de Bolivar, Corregimiento del Carmen del COCU, bajo los siguientes resultados de aprendizaje para la
formacion:

e Resultado de aprendizaje 1: Elaboracion derivados lacteos concentrados segun

pardmetros establecidos para el proceso



e Resultado de aprendizaje 2: Envasar derivados lacteos concentrados de acuerdo con
especificaciones para el proceso de conservacion y normativa.

e Resultado de aprendizaje 3: Alistar materias primas e insumos utilizados en los procesos
de elaboracion de derivados lacteos concentrados de acuerdo con formulacion establecida.

¢ Resultado de aprendizaje 4: Aplicar procedimientos de higienizacion de establecimientos,
magquinarias y equipos para la elaboracion de derivados lacteos concentrados segun
parametros establecidos.

La Semana del 10 al 16 de Septiembre, se imparti6é formacion profesional en el Municipio de San
Pablo Sur de Bolivar, Corregimiento del Carmen del COCU, se va a desarrollar el programa de HIGIENE Y
MANIPULACION DE ALIMENTOS, con temas como: conocimiento basico de conservacion de alimentos.
perfil higiénico sanitario., tipos de contaminantes y riesgos de inocuidad en los alimentos.
enfermedades transmitidas por los alimentos (ETAS): causas, enfermedades, que son los Pcc,
factores de contaminacion de los alimentos: fisicos, quimicos y bioldgicos. plan de capacitacion para
manipuladores de alimentos, principios de buenas practicas de manufactura. técnicas de limpieza 'y
desinfeccion. legislacién sanitaria de alimentos, conceptos basicos de manejo de residuos, control
de plagas, plan de capacitacién para manipuladores de alimentos, conceptos basicos de manejo de
producto no conforme.

La Semana del 17 al 23 de Septiembre, se impartir la formacion en el Municipio de San Pablo Sur de Bolivar,
Corregimiento del Carmen del COCU, se va a desarrollar el programa de APLICACION DE LAS BPM EN LA
INDUSTRIA DE ALIMENTOS VY BEBIDAS, desarrollando los Siguientes Temas como: legislacion sanitaria de
alimentos: leyes, decretos, resoluciones, conocimiento de diligenciamiento de formatos: formatos para registro
de informacién de los programas relacionados con las condiciones de saneamiento y programas
complementarios disposicién de residuos liquidos, manejo y disposicion de residuos sdlidos control de plagas,
limpieza y desinfeccion, educacién y capacitacion de manipuladores de alimentos, perfil higiénico sanitario,
conocimiento basico de conservacion y empaques para alimentos, conceptos basicos de manejo de producto
no conforme, conceptos: contaminacion, contaminacion cruzada, proliferacion microbiana, infeccion,
intoxicacion, tipos de contaminantes y riesgos de inocuidad en los alimentos, enfermedades transmitidas por
los alimentos, etc.

La Semana del 24 al 30 de Septiembre, se va a impartir en el Municipio de San Pablo Sur de Bolgvar,
Corregimiento del Carmen del COCU, se va a desarrollar el programa de ELABORACION DE DERIVADOS
LACTEOS CONCERTADOS, con Temas Como: Buenas Practicas de Manufactura: contenidos, conceptos de
manipulacién higiénica de alimentos, normativa vigente., limpieza y desinfeccion: conceptos, tipos,
caracteristicas, sustancias limpiadoras, sustancias desinfectantes, manejo y aplicacion, materias primas e
insumos: definicidn, propiedades sensoriales, fisicoquimicas y microbiol6gicas, procesos de obtencién de
derivados lacteos concentrados, descripcion general, flujogramas de proceso, técnicas de conservacién de
leche concentrada, rendimientos. control de calidad de derivados lacteos concentrados: andlisis
microbioldgicos.

NOTA: Al final de cada formacion se realizo el proceso de preguntas e interrogantes, para clarificacién
de las dudas que tengan cada aprendiz de las formaciones anteriormente descritas.






Evidencias Fotogréficas de Capacitacion de los Aprendices SENA Cursos de Higiene y Manipulacién de Alimentos, Aplicacién de la BPM en la Industrias
de Alimentos y Bebidas y Elaboracidn de Productos Lacteas Concentrados del Municipio del San Pablo Sur de Bolivar, Corregimiento Carmen del COCU















Evidencias Fotograficas Aprendices Cabecera del Municipio San Pablo Sur de Bolivar, Durante La Capacitacion de Higiene y La Manipulacion
de Alimento, Aplicacion de las BPM en la Industria de Alimentos y Bebidas y Elaboracién de Derivados Lacteos Concentrados Bajo la.
Orientacion del Instructor del SENA Freddy Fernel Narvéez Lerma.

Freddy Fernel Narvéaez Lerma
Contratista

CC. No. 73.164.394 de Cartagena

Celular No. 3222933512

Email: fnarvaezlerma@hotmail.com



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: FREDY FERNEL NARVAEZ LERMA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

FECHA INICIAL: 01/09/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3334462 - APLICACION DE BUENAS PRACTICAS DE MANUFACTURA
DE APRENDIZAJE: EN LA INDUSTRIA DE ALIMENTOS Y BEBIDAS

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA'Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3330281 - HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS.
DE APRENDIZAJE:

MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON NORMATIVIDAD
VIGENTE.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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29080102301 PLANEAR RECURSOS PARA IDENTIFICACION DE FACTORES DE CONTAMINACION DE ALIMENTOS Y MEDIDAS
PREVENTIVAS SEGUN LEGISLACION SANITARIA Y NORMATIVA ALIMENTARIA.

29080102302 APLICAR PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION RELACIONADAS EN LA LEGISLACION SANITARIA DE
ALIMENTOS.

29080102303 VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LAS PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION ESTABLECIDAS EN LA
LEGISLACION SANITARIA DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

29080102304 REALIZAR AJUSTES A PRACTICAS HIGIENICAS Y MEDIDAS DE PROTECCION CON BASE EN LEGISLACION SANITARIA
DE ALIMENTOS Y REQUERIMIENTOS DE LA EMPRESA.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

FICHA 3334463 - ELABORACION DE DERIVADOS LACTEQOS
DE APRENDIZAJE: CONCENTRADOS.

HIGIENIZAR LECHE DE ACUERDO CON PROCEDIMIENTO
TECNICO Y NORMATIVA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

0196151542_APLICAR PROCEDIMIENTOS DE HIGIENIZACION DE ESTABLECIMIENTOS, MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA
ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS

0296151542_ENVASAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS DE ACUERDO CON ESPECIFICACIONES PARA EL PROCESO DE
CONSERVACION Y NORMATIVA

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

0396151542_ELABORAR DERIVADOS LACTEOS CONCENTRADOS SEGUN PARAMETROS ESTABLECIDOS PARA EL PROCESO.

0496151542_ALISTAR MATERIAS PRIMAS E INSUMOS UTILIZADOS EN LOS PROCESOS DE ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS
CONCENTRADOS DE ACUERDO CON FORMULACION ESTABLECIDA

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 144,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: FREDY FERNEL NARVAEZ LERMA

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO
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L2 P SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
L T CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
7AV Proceso Gestl6n de la Formacién Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral
Programa de Formaclén: \-\?(\\th_ \’\\\(\B\\\S?Q\Q&'U\ Av e mentos ICodigo o Ficha: B S 1 M o
Asesor-Tutor:  FREDDY FERNEL NARVAEZTERMA Fecha de inicio: AQ) [Qf ) 2.5 [Fecha Fin: o e Ve O Vie
ASISTENCIA DIARIA APROBO ]
PR e e Apellidos Nombre dia1 | dia2 | dia3 | dias | dias | dia6 | dia7 | diag [diat0| si | NO Firma del Aprendiz

1,050,546,561 MEZA CAMACHO AIDE CRISTINA

37,929,936 AYOLA ARDILA ANA DELIA

1,065,876,251 CASTILLO ANA YURANIS

1,033,367,602 BERBELLA BARRERA ANNES YULIETH v v % P A e i AN
8,826,956 GRANADOS RADA AUDREY JOSE e I el ol el el v K ] s B
24,716,299 TRUJILLO GARCIA CHIRLEY YHADIRA T

1,192,748 151 ARRIETA REYES DANIELA il il ol ol 2 v Yarrels Amsde
1,050,550,172 GOMEZ ROPERO DARMELIS Wl sl el - o oaills -
1,050,554,241 GUERRERO MENESES DAYANA LISSETH e | A | - | kDavara Geneo N
23,151,637 SABATA HERNANDEZ DELSA

1,003,041,199 VANEGAS RICO DIANA MARCELA dErETr 7 T
1,051,635,837 ARIAS FUENTES ENILDES

1,007,439,431 TORRES JULIO ESNEIDER ANDRES

1,050,549,444 VARGAS PEREZ EVERLIDES I o [l - i ‘(E\JC'(\ des uocvgasftit't
8,826,420 GRANADOS RADA GUILLERMO AMANCIO S| O || Y 1| 2 P Collniotenil »
1,062,877,574 VARGAS RICO JACKELINE v vl v o | o 1 y{((l‘\(\\“ﬂ- N Cine G
1,050,548,285 CABALLERO FORERO JANEICY l &
8,828,775 PALENCIA GONZALEZ JORGE ELIEGER . | P e o JORLE £ 2
1,050,546,077 GARCIA PEREZ JuLIs ; o witllaz Bzl ue - Aol Garen -
1,060,653,213 SANCH Z ALMENDA KELI YOANA

*Declaramos que hemos verficado el 1egisto & nsaffh s y que nuestros dalos basicos se encuentran correctamente registrados en dioha plalalorma.

FIRMA DEL COORDINADOR ACADEMICO
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https://v3.camscanner.com/user/download

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

Proceso Gestion de la Formacién Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Programa de Formacion:  \\ WVang Y\Q‘\?QQ\ AN Q‘ﬂ Q"\cﬁ“\q‘i\“D S Cédigo de Ficha: '23‘5?3 0 9\%—\
Asesor-Tutor:  FREDDY FERNEL NARVAez‘c’ERMA Fecha de Inicio: \QI | 2 [Fecharin: Alo QY | 2L -
Documento de identificacién Apellidos Nombre S ] -l Firma del Aprendiz
dia1 | dia2 | dia3 | dia4 | dia5 | dia6 | dia7 | dia9 | dia 10 S NO

1,003,041,427 VANEGAS RICO KELI JOHANA

1,097,192,233 GRANADOS CABALLERO KAREN DANIELA e B e B e B Vv " — D .GineloS
1,050,547,598 JIMENEZ ROJAS LAURA MARIA vl | | |- v <loura 3 T(:d@ﬂﬁz
1,062,874,507 DIAZ VANEGAS LAURA MARCELA e | | e | - \a Y o DA Ve G
63,459,191 SIDEROL ARDILA LUZ DENIA

1,039,703,619 VILLAMINAR HERNANDEZ MARBELLE e || ar]| v e v MWatbell y.llanzdy
37,277,681 ESCUDEROS CASTRO MARLEVIS

32,007,609 GOMEZ FIGUEROA MARIA TERESA

32,007,104 PEREZ GONZALEZ MARISOL oA | | e | A - 4 o] pevet (G
1,050,553,516 PEREZ PAZOS MARLEIDIS | | e | | e v Madeds Perer
1,001,806,475 GARCIA AMADO MARYURIS ESTHER ol L || emilhion lIE 2 — M UES (i e
1,062,879,488 VANEGAS RICO ATILENA

1,050,549,312 PEREZ ESCUDERO NATALIA 1ol 7] ~|v v M  Peora
1,096,189,532 GUERREO JAIMES OTILIA

1,042,002,037 GARCIA AMADO SANDRA :
32,886,847 GUEVARA PEREZ SANDRA MILENA vl | o el e ~ Cony /dféﬂ%“@e
1,099,364,031 MENDEZ BELTRAN YARLEIDIS MARGARITA %
1,051,734,513 GUERRA DIAZ YESSICA

1,050,546,613 ACOSTA GARCIA YULIA v v | Vv v v i ﬂu(a'a beesto,  pacca
1,018,348,701 ARI s?{UENTEQ\ YUSNEY

*Declaramos que hemos verificado el reglstrM

FIRMA EL IN%

ujy que nuestros datos basicos se encuentran carrectamente registrados en dicha plataforma.

FIRMA DEL COORDINADOR ACADEMICO
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SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

Proceso Gestién de la Formacién Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Programa de Formacion: .\\Q\{Qmﬁ‘&\ A \ss %\?\(\ un \o, L-»;ﬁ D k"\“‘ﬁ\‘\kﬁ § QDQ\DO‘%A ¢ Cédigo de Ficha: %‘B}D A4 2,
Asesor-Tutor:  FREDDY FERNEL NARVAEZ LERMA Fecha de Inicio: ] || .7 |Fecna Fin: 23] /202
ASISTENCIA DIARIA APROBO
i Apellidos Nombre dia1 | dia2 | dia3 | diasa | dias | dia6 | dia7 | dia9 [diate| s | NO Firma del Aprendiz

1,003,041,427 VANEGAS RICO KELI JOHANA

1,097,192,233 GRANADOS CABALLERO KAREN DANIELA v | e | | e o v karza D, Coomeis .
1,050,547,598 JIMENEZ ROJAS LAURA MARIA wdll e [t o | e | a2 [ - Yauca Y2 T R
1,062,874,507 DIAZ VANEGAS LAURA MARCELA | | e | e » 160 Yo\ Did Z oopneda
63,459,191 SIDEROL ARDILA LUZ DENIA

1,039,703,619 VILLAMINAR HERNANDEZ MARBELLE | | wrll awrll ol o v PR T
37,277,681 ESCUDEROS CASTRO MARLEVIS

32,007,609 GOMEZ FIGUEROA MARIA TERESA

32,007,104 PEREZ GONZALEZ MARISOL | &l | | V| o v Hovoo| Yo 6
1,050,563,516 PEREZ PAZOS MARLEIDIS dl #ll Al o | o Marlaides Reac Pa
1,001,806,475 GARCIA AMADO MARYURIS ESTHER vlviv e v v A Desfons e Say
1,062,879,488 VANEGAS RICO ATILENA

1,050,549,312 PEREZ ESCUDERO NATALIA A e A o | o oA aln  FCPED.
1,096,189,532 GUERREO JAIMES OTILIA

1,042,002,037 GARCIA AMADO SANDRA |
32,886,847 GUEVARA PEREZ SANDRA MILENA Nl v]e]| v o Kk A A P b
1,099,364,031 MENDEZ BELTRAN YARLEIDIS MARGARITA /
1,051,734,513 GUERRA DIAZ YESSICA

1,050,546,613 AC@STA GARCIA YULIA v v N | | v V) pla peah fada
1,018,348,701 AR w.s\‘f JENTES YUSNEY

*Declaramos que hemos venficado el re

FiRMA Wi{\

nsc pmmlus ¥ que nuestros datos basicos se encuentran correclamente registrados en dicha platatorma

FIRMA DEL COORDINADOR ACADEMICO
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SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
CONTROL DE ASISTENCIA DIARIA
Proceso Gestion de la Formacion Profesional Integral
Procedimiento Ejecucién de la Formacién Profesional Integral

Programa de Formacion: N\Q%Q“ A \ss K aa . SndottRa Vg ¥?MFM v\ %’L\S"%M Cédigo de Ficha: ‘?3'5'5 &N G
Asesor-Tutor:  FREDDY FERNEL NARVAEZ LERMA Fecha de Inicio: 5‘]\(1\25 Fecha Fin: B e s | 2T
ASISTENCIA DIARIA APROBO
SRS KieIERRIN Apellidos Nombre diai | dia2 | dia3 | dias | dias | dia6 | dia7 | dia9 |diat0| s1 | NoO Firma del Aprendiz

1,050,546,561 MEZA CAMACHO AIDE CRISTINA

37,929,936 AYOLA ARDILA ANA DELIA

1,065,876,251 CASTILLO ANA YURANIS

1,033,367,602 BERBELLA BARRERA ANNES YULIETH @ for || ] o | o] e s - M\d
8,826,956 GRANADOS RADA AUDREY JOSE £l | eefor | ] o e hnnes @erdelio Y
24,716,299 TRUJILLO GARCIA CHIRLEY YHADIRA

1,192,748,151 ARRIETA REYES DANIELA viv v | o o« |~ 1 anseta Aveda D
1,050,550,172 GOMEZ ROPERO DARMELIS oA e | v o] oA A Kearmells &e.
1,050,554,241 GUERRERO MENESES DAYANA LISSETH v v Vie |vr | — 1 1 e
23,151,637 SABATA HERNANDEZ DELSA ‘mm l—r@ -
1,003,041,199 VANEGAS RICO DIANA MARCELA EmeErTae 1 [ Danan, Vaneass
1,051,635,837 ARIAS FUENTES ENILDES

1,007,439,431 TORRES JULIO ESNEIDER ANDRES

1,050,549 444 VARGAS PEREZ EVERLIDES i | | = ;/ L vE 7L Ats Y S p.
8,826,420 GRANADOS RADA GUILLERMO AMANCIO | e | v e p& 1 6‘,’/ o 62
1,062,877,574 VARGAS RICO JACKELINE | e e v [ I (/C”h Jowd vn
1,050,548,285 CABALLERO FORERO JANEICY

8,828,775 PALENCIA GONZALEZ JORGE ELIECER X V| v v| V| v )/ Kg‘ s E ]CJ
1,050,546,077 GARCIA-REREZ JuLIs il x| A Mo Gaera (el
1,050,553,213 SW RLMEIRA_ KELI YOANA

"Deciaramos que hemos veriicado el registro aynicipaicfle so}: pliy que nuestros dalos basicos se encuentran correctaments registados en dicha pralaforma.

FIRMA EL INST

FIRMA DEL COCRDINADOR ACADEMICO
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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHsptorres
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-013-
Reporte: 910410

Fecha y Hora Generacién Reporte:

SANDRA PATRICIA TORRES
BENAVIDES

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
MINERO-BOLIVAR

jueves, 21 de agosto de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comision No. 155525 Fecha Solicitud 2025-08-20 Estado de la Comisién Autorizada ggllc_ilavdAIgecutora 0 Subunidad - 36-02-00-013-910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-08-21 Genera Viaticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION DESPLAZADOS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial

CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2825 Dependencia Solicitante 910410 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO-BOLIVAR
- C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIODE
FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'g::’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
VIATICOS APOYO TRANSPORTE
9 4.599.511,00 0,00 0,00 450.000,00 450.000,00 | 5 AN PABLO SANTO DOMINGO
FREDY FERNEL . CONTRATIS .
NARVAEZ LERMA CC: 73164394 T Autorizada
BOLIVAR / BOLIVAR / SAN
2025-08-22 2025-08-31 CARTAGENA PABLO 9 No 0
Totales Solicitud de Comision 0,00 450.000,00 450.000,00
OBJETO DE LA COMISION
VIATICOS APOYO TRANSPORTE SAN PABLO SANTO DOMINGO
ORDENADOR DEL GASTO
|dentificacion: 34545005 Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
MINERO BOLIVAR
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nc;lmt')\rﬁ:c cCDIN NE ACIENDA Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y Cargo:
TVITINT O T LIT\NTU Vi I\ TL TNy P_ED:T P”_D_L:
Serial del certificado: 5540827336374662968

Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES

Hora de firma: 2025/08/21 08:16:47 -05:00

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.

Pagina 1 de 2



,L'-“JF __J Docume_r]to de Autorizacilép’, Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHsptorres SANDRA PATRICIA TORRES

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais BENAVIDES

Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-013- CENTRO AGROEMPRESARIAL Y
Reporte: 910410 MINERO-BOLIVAR

Fecha y Hora Generacion Reporte:  jueves, 21 de agosto de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: HECTOR FABIO VILLADIEGO LORA Fecha Verificacion: 20/08/2025 18:36:40

r Firmado digitalmente por:
ib Nombre: SANDRA PATRICIA TORRES
BENAVIDES
Cédula de ciudadania: 34545005
Usuario SIIF: MHsptorres
Nﬂ[:][l[l 21/08/2025 8:17:00 a. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: CARTAGENA DE INDIAS D. Ty C, SEPTIEMBRE 2 DE 2025

PRESENTADO A:
SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES — Subdirectora ( E ) de Centro Agroempresarial y Minero
ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COMISION No. 155525 22-08-2025 31-08-2025
LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO: FORMACION

SAN PABLO SUR DE CENTRO AGROEMPRESARIAL Y CARTAGENA

BOLIVAR MINERO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir Formacion Profesional Integral de los siguientes Programas
de Formacion: HIGIENE Y MANIPULACION DE ALIMENTOS Ficha No. 3304147 (Cabecera), HIGIENE Y
MANIPULACION DE ALIMENTOS Ficha No. 3304402 (Vereda santo Domingo), PROCESAMIENTOS DE
PRODUCTOS CARNICOS CRUDOS Ficha No. 3309953 (Vereda santo Domingo), en el Municipio de San
Pablo Sur de Bolivar.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1- Aplicar practicas higiénicas y medidas de proteccidn relacionadas en la legislacion sanitaria de
los alimentos utilizados durante la Manipulacion.

2- Planear recursos para identificacion de factores de contaminacidon de alimentos y medidas
preventivas segun legislacion sanitaria y normativa alimentaria.

3- Garantizar la inocuidad de los productos preparados o procesados, segun la legislacion y
normatividad de la empresa.

4- ldentificar los componentes del plan de saneamiento en un servicio de alimentos.

5- Ejecutar la elaboracidon artesanal de Productos Carnicos seglin parametros técnicos.

6- Revisar la Formulacién y elaboracion artesanal de Derivados Carnicos de acuerdo con los
Diferentes Procedimientos a Realizar.

7- Dosificar materia primas e insumos y ajustar condiciones de proceso Artesanal de Productos
Carnicos Crudos que se Vaya a Realizar en el Momento.

8- Almacenar adecuadamente la produccién de Carnicos Crudos.

RESULTADOS:

1. Los Aprendices de este Municipio de San Pablo Sur de Bolivar, Asisten y Reciben con
Satisfaccion las Orientaciones de Formacién Impartidas por el Instructor e Asesor del SENA
Centro Agroempresarial y Minero, Ingeniero Freddy Fernel Narvaez Lerma, Realizando las
Investigaciones Necesarias, posteriormente Participando Activos de ellas, en los Cursos de
Higiene y Manipulacion de Alimentos Ficha No. 3304147 (Cabecera), Higiene y Manipulacion
de Alimentos |a Ficha No. 3304402 (Vereda de Santo Domingo), Procesamiento de Productos
Carnicos Crudos Ficha No. 3309953 del Municipio de San Pablo Sur de Bolivar, (Vereda de
Santo Domingo).

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

GTH-F-087 V.02
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COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
1.Conocer las Normas Basicas de
Higiene y Manipulacién de DOHORTIZ ELENA ANAYA 31/08/2025
Alimentos en el Procesamiento FUENTES
de los Productos Carnicos.
2.Planear vy ejecutar Buenas
Practicas de Manufactura en la
Elaboracién de Productos | VICENTE ANATACIO ACOSTA 31/08/2025

Carnicos Crudos en el Municipio
de San Pablo sur de Bolivar,
Vereda de Santo Domingo.

GONZALEZ

CONCLUSIONES:

1. Crear, Mantener, apoyar una Unidad Productiva en este Municipio de San Pablo Sur de Bolivar.
2. Seguir en Produccién y Comercializacién de los Productos Carnicos como Pastas de Hamburguesas,
Chorizos, Butifarras de Cerdo y Res en esta Vereda Santo Domingo del Municipio de San Pablo sur de

Bolivar.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO

FIRMA

FREDDY FERNEL NARVAEZ LERMA

ER “O&Q\M%Xh\u

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. MONICA GUTIERREZ C (R rar e e

CO1.PCCNTR 7545179 COLMENARES

GTH-F-087 V.02




o
SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA
Generalidades

1. El objeto del formato es completar el tramite de comisiéon realizado por los
contratistas, con este, el contratista justifica la realizacion de la comision, asi
como las actividades realizadas en su desarrollo.

2. El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realizacion de la
comisién.

3. Debe ser diligenciado por cada comision realizada por el contratista.

4. El trdmite que surte el formato una vez diligenciado es la legalizacién de la
comisién.

5. No requiere imprimirse.

6. El documento debe reposar dentro de los aplicativos de la administracién de
documentos del SENA

7. Control de Cambios

VERSION | FECHA DE ENTRADA NATURALEZA DEL CAMBIO
EN VIGENTE
V02 Agosto Se realizan modificaciones de imagen institucional
y generalidades

GTH-F-087 V.02
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