ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CELEBRADO ENTRE
EL INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA Y LA FUNDACION UNIVERSIDAD DE
BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

ENTIDAD CONTRATANTE INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

NIT 899.999.069-7

TIPO DE CONTRATO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE
APOYO A LA GESTION

NUMERO DE CONTRATO GGC-095-2025

CONTRATISTA FUNDACION UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE

TADEO LOZANO

NIT 860.006.848-6
REPRESENTANTE LEGAL LINA MARIA CEPEDA MELO
CEDULA DE CIUDADANIA 51.967.108

DIRECCION: CARRERA 4 #22-61 BOGOTA D.C.
TELEFONO (601) 3341777

CORREO ELECTRONICO rectoria@utadeo.edu.co

Entre los suscritos, PAULA ANDREA CEPEDA RODRIGUEZ, mayor de edad, vecina de esta ciudad,
identificada con C.C. 1.053.610.375 obrando en su condicion de GERENTE GENERAL nombrada
mediante el Decreto No. 0148 del 07 de febrero de 2025 y posesionada mediante Acta de Posesién
No. 001 del 12 de febrero de 2025, en observancia a lo dispuesto por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de
2007, el Decreto 1082 de 2015 y las demas disposiciones vigentes que regulan la contratacion de la
administracion publica, asi como en uso de sus atribuciones legales y debidamente facultada para la
celebracién del presente contrato a nombre del INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO -
ICA, identificado con NIT. 899.999.069- 7, Establecimiento Publico del orden nacional, creado y
reestructurado con arreglo a los Decretos 1562 de 1962, 3116 de 1963, 2141 de 1992, 2645 de 1993,
4765 y 4766 del 18 de diciembre de 2008, con personeria juridica, autonomia administrativa y
patrimonio independiente, adscrito al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, quien en adelante se
denominara EL ICA, y por la otra parte, LINA MARIA CEPEDA MELO, identificada con cédula de
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ciudadania nimero 51.967.108, obrando en su condicién de Representante Legal de la FUNDACION
UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO, identificada con NIT 860.006.848-6,
institucion de educacién superior, reconocida como persona juridica mediante Resolucién No. 2613 de
fecha 14 de agosto de 1959, expedida por el Ministerio de Justicia, segun consta en el articulo décimo
noveno del Acuerdo No. 14 del 3 de abril de 2013 expedido por la Universidad Jorge Tadeo Lozano, el
Acta No. 01 del 22 de enero de 2020 y en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedido por el Ministerio de Educaciéon Nacional, quien en adelante se denominara EL
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE
SERVICIOS, previas las siguientes consideraciones: 1. Que el Instituto Colombiano Agropecuario —
ICA, es un establecimiento publico de orden Nacional con personeria juridica, autonomia
administrativa y patrimonio independiente, adscrito al Ministerio de Agricultura y Desarrollo Rural, que
para el cumplimiento de las funciones establecidas en el Decreto 1840 de 1994 compilado por el
Decreto 1071 de 2015, a través del Decreto 4765 de 2008 y el Acuerdo 002 de 2009, podra ejercer
sus actividades directamente o por intermedio de personas juridicas oficiales o particulares. 2. Que
dentro del Plan Institucional de Capacitacion — PIC 2025, se ha priorizado el curso de Copywriting
Creativo, con el propdsito de fortalecer las competencias de los funcionarios de la Oficina Asesora de
Comunicaciones del ICA en técnicas de redaccion persuasiva y comunicacion efectiva. Este programa
busca dotar a los participantes de herramientas didacticas y estratégicas que les permitan construir
mensajes claros, empaticos y adaptados a las realidades del sector agropecuario, facilitando asi la
transferencia del conocimiento técnico de manera mas cercana, comprensible y eficaz. 3. Que, en este
orden de ideas, se requiere contratar un servicio de formacién especializado en Copywriting Creativo,
dirigido a 7 funcionarios de la Oficina Asesora de Comunicaciones del ICA, con una intensidad total de
42 horas, desarrolladas bajo modalidad hibrida -presencial y virtual sincronica-, cuyo objeto responde
a la necesidad institucional de fortalecer competencias en redaccion persuasiva, creativa y publicitaria,
que permitan optimizar los mensajes institucionales y garantizar mayor impacto en la comunicacion
con los diferentes publicos, para lo cual, se precisa que el curso se desarrolle en modulos tedrico—
practicos que permitan la apropiacion progresiva de conocimientos, que el docente cuente con
formacion profesional en Publicidad, Mercadeo o Comunicacion, posgrado relacionado, experiencia
docente universitaria y trayectoria comprobada en campafas publicitarias y comunicacién institucional
en el sector publico. Asimismo, se requiere que los participantes cumplan con al menos el ochenta por
ciento (80%) de asistencia y desarrollo de actividades para acceder a la certificacion oficial. 4. Que la
FUNDACION UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO, cuenta con amplia trayectoria
y reconocimiento nacional en la formaciéon académica de alta calidad, particularmente en las areas de
comunicacion, diseio, mercadeo y gestion cultural, lo que la convierte en una entidad idénea para
liderar procesos de capacitacion orientados al fortalecimiento de competencias profesionales en
contextos institucionales y organizacionales y el curso que se proyecta contratar con esta Universidad
ha sido disefiado con un enfoque practico, actualizado y contextualizado, y brinda a los participantes
herramientas conceptuales y metodoldgicas clave para mejorar sus habilidades comunicativas,
analiticas y estratégicas. Entre los conocimientos que se adquiriran se destacan la elaboracion de
narrativas efectivas, el manejo adecuado de medios digitales, la produccion de contenidos creativos y
el diseno de estrategias de comunicacién alineadas con los objetivos institucionales. 5. Que la
FUNDACION UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO se constituye como la
institucion idénea para impartir el curso de Copywriting Creativo dirigido a los funcionarios del Instituto
Colombiano Agropecuario (ICA), en el marco de la presente modalidad de contratacion, pues su
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experticia en comunicacién estratégica, creatividad institucional y formacién a la medida de entidades
publicas respalda su idoneidad. A través de programas acreditados como Publicidad, Disefio Grafico,
Comunicacién Social-Periodismo y Disefio Industrial, la universidad ha demostrado su capacidad para
formar profesionales altamente calificados en la creacién de contenidos estratégicos y narrativas
institucionales de alto impacto. Ademas, cuenta con un equipo docente con formacion de posgrado y
experiencia relevante en sectores como el marketing digital, la comunicacion gubernamental y el
disefio de campafias dirigidas a publicos no urbanos, lo cual es altamente pertinente para el ICA. Esta
oferta formativa se complementa con capacidades tecnoldgicas y pedagdgicas para la implementacion
del curso en modalidades presencial, virtual o hibrida, garantizando cobertura nacional y adaptabilidad
a las condiciones logisticas del Instituto. En consecuencia, la contratacion de la Fundacion Universidad
de Bogota Jorge Tadeo Lozano no solo cumple con los criterios de idoneidad técnica y académica
exigidos, sino que representa una solucion formativa estratégica, especializada y con impacto directo
en la mejora de la comunicacién institucional del ICA. 6. Que la FUNDACION UNIVERSIDAD DE
BOGOTA JORGE TADEO LOZANO es idonea y cuenta con la experiencia y capacidad para ejecutar
el objeto contractual, por lo cual, garantiza la realizacién de una capacitacion de calidad, adaptada a
las necesidades y al presupuesto del ICA. 7. Que es por ello que el Grupo de Gestion del Talento
Humano presenta estudios previos, junto con los debidos soportes, con el fin de adelantar proceso de
selecciéon cuyo objeto sea la INSCRIPCION AL CURSO EN FORMACION DE COPYWRITING
CREATIVO. 8. Que mediante RESOLUCION ICA No. 00021746 del 24 de septiembre de 2025, se
declara justificada la causal de contratacion directa invocada y en consecuencia se ordena al Grupo de
Gestidon Contractual adelantar todos los tramites necesarios para llevar a cabo la contratacion
previamente enunciada. 9. Que en virtud de lo anterior se adelant6 PROCESO DE CONTRATACION
DIRECTA No. GC-CD-132-2025 con la FUNDACION UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO
LOZANO, identificada con NIT 860.006.848-6, por lo que, el presente contrato es juridicamente viable
y se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO: El
objeto del presente contrato es la INSCRIPCION AL CURSO EN FORMACION DE COPYWRITING
CREATIVO. CLAUSULA SEGUNDA. - ALCANCE Y ACTIVIDADES ESPECIFICAS: EL
CONTRATISTA debe cumplir con las siguientes especificaciones técnicas, las cuales son de
obligatorio cumplimiento:

ITEM(1) ELEMENTO Y/O DESCRIPCIONTECNICA — | UNIDAD DEMEDIDA CANTIDAD
SERVICIO REFERENCIA (@)

(2) 3)

. 7 funcionarios de
Inscripcion al Curso en

s la Ofici
. Formacion de Copywriting Capacitacion de 42 a Oficina
1 Servicio . . Asesora de
Creativo horas de forma hibrida L
Comunicaciones
del ICA

OBJETIVOS DE LA FORMACION

v' Comprender los principios fundamentales del Copywriting y su aplicaciéon en la publicidad
moderna.
v' Desarrollar la capacidad de identificar y comprender las necesidades, deseos y motivaciones
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del publico objetivo.

v" Dominar las técnicas y estrategias de redaccién persuasiva para crear mensajes publicitarios
efectivos.

v' Practicar la creacion de contenido publicitario creativo y relevante para diferentes medios y
plataformas.

v" Aprender a realizar analisis y evaluacion critica de la efectividad del contenido publicitario.

v' Refinar habilidades de edicién y revision para asegurar la calidad y coherencia del mensaje
publicitario.

TEMATICAS DE FORMACION
Médulo 1: INTRODUCCION (PROLOGO)

v Presentaciones credenciales del profesor
v Contenido y objetivos generales del programa
v Sistema de evaluacion

Médulo 2: REDACCION LITERARIA

Contexto y antecedentes generales.
Reglas basicas.

Estilos de redaccion y géneros literarios.
Las figuras retoricas.

Ejercicios de redaccién y edicion.
Quotes y Poemas.

Proyecto. (Cuento)

AN N NN NN

Médulo 3: REDACCION CREATIVA

Contenido y objetivos generales del capitulo.
Cadaver exquisito.

Rewrite the end. (La historia de la carta).
Remake. (Suefios cruzados)

Improvisacion bajo presion. (Ruleta de temas).
Chat GPT. (Usos, trucos y ética)

Proyecto. (Articulo. Justificando lo injustificable).

AN NANA N Y NN

Médulo 4: REDACCION PUBLICITARIA

Contenido y objetivos generales del capitulo

El tag line y el titular

Manifiestos inolvidables en los audiovisuales

La sintesis del Outdoor

La imaginacion de la radio

La inmediatez de las redes (Captions y CTAs potenciados con IA

Trabajo final. (Campana 360) o segun se defina previamente con el Supervisor del contrato.

ANENENENE NN
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COBERTURA DE PARTICIPANTES Y DURACION DEL PROGRAMA

El curso debera desarrollarse para un grupo de siete (7) participantes, con una intensidad total de
cuarenta y dos (42) horas, distribuidas en modulos secuenciales de caracter tedérico—practico que
permitan la apropiacion progresiva de conocimientos.

MODALIDAD DE DESARROLLO

La capacitacién debera impartirse bajo una modalidad hibrida, que combine sesiones presenciales en
las instalaciones de la Universidad y sesiones sincrénicas en linea a través de plataforma institucional
(Zoom académico o Microsoft Teams)

CERTIFICACION Y CUMPLIMIENTO MiNIMO DE PARTICIPACION

Los participantes deberan cumplir con al menos un ochenta por ciento (80%) de asistencia y desarrollo
de actividades, requisito indispensable para la expedicién de un certificado oficial de participaciéon
emitido por la Institucién Educativa (Fisico y digital)

PERFIL DEL DOCENTE REQUERIDO PARA EL CURSO

Se requiere un profesional en Publicidad, Mercadeo o Comunicacién, con estudios de posgrado
(especializacion o maestria), experiencia docente a nivel de pregrado y posgrado en temas
relacionados, y trayectoria comprobada en el disefio y ejecucién de campafas publicitarias y de bien
publico. Asimismo, debera contar con conocimientos y experiencia en el desarrollo de narrativas de
comunicacion para entidades publicas, asi como en educomunicacién aplicada a los servicios de
entidades gubernamentales.

CONDICIONES ADMINISTRATIVAS Y TECNICAS DEL SERVICIO

= Entrega de Informe de ejecucién del proceso de formacion con las evidencias respectivas, a la
supervision del contrato.

= Desarrollar la capacitacion de acuerdo con la propuesta aprobada para la prestacion del
servicio, alineada con las caracteristicas de la necesidad.

= Concertar con el supervisor del contrato un cronograma de las actividades a ejecutar, el mismo
podra ser modificado por las partes acorde con las necesidades.

= Previo a la realizacién de la capacitacion debera aportar la hoja de vida con sus respectivos
soportes de quien impartira la misma, para proceder con la verificacion de su idoneidad por
parte del supervisor del contrato, en caso de no cumplir debera aportar una nueva.

CRONOGRAMA
Flecha Hora Nurrlnoer;c;de Modalidad Actividad programada
8:00 a.m. - 8 Presencial Sesion de apertura e introduccion al curso.
SEMANA | 5:00 p.m. Desarrollo Médulo 1 e inicio Médulo 2.
1 8:1029036% - 4 Virtual — Zoom Continuacion Mddulo 2 — Redaccion Literaria.
SEMANA | 8:00 a.m. - 8 Presencial Finalizacién Mddulo 2 y apertura Médulo 3 -
2 5:00 p.m. Redaccién Creativa.
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8'102(?030'%._ 4 Virtual - Zoom Desarrollo de ejercicios practicos — Modulo 3.
8:.00 a.m. - 8 Presencial Cierre Mddulo 3 e inicio Mddulo 4 — Redaccion
SEMANA | 5:00 p.m. Publicitaria.
3 8:00 a.m. - 4 Virtual — Zoom Continuacién Médulo 4 — Produccién de
12:00 m. contenidos digitales.
8:00 a.m. - 6 P , Finalizacion Mddulo 4, presentacion del proyecto
, resencial . .
5:00 p.m. final y evaluacion general del curso.
v' Entrega de informe de ejecucion final por
SEMANA parte de la Universidad.
4 Gestion L . .
- Administrativa v Reuvision y aprobacion de informes.
v" Actividades de cierre del contrato

CLAUSULA TERCERA. - VALOR DEL CONTRATO: El valor estimado para la contratacion asciende
a la suma CATORCE MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE ($14.100.000), exento de IVA'. Este
monto incluye demas impuestos, gastos, tasas, contribuciones, costos directos e indirectos a los que
haya lugar durante la ejecucion del contrato. CLAUSULA CUARTA. - FORMA DE PAGO: El Instituto
Colombiano Agropecuario - ICA, pagara al contratista el valor de CATORCE MILLONES CIEN MIL
PESOS M/CTE ($14.100.000) exento de IVA, este monto incluye demas impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos, con cargo al CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL No. 41125 del 28 de MAYO DE 2025, a través del Grupo de Gestion Financiera de
la entidad en Bogota D.C., en un UNICO PAGO correspondiente al 100% del valor total del contrato al
finalizar la ejecucion del mismo, previa presentacion de informe final de la actividad ejecutada, entrega
de evidencias de asistencia de los funcionarios al curso, soporte de ejecucion del cronograma y copia
de los certificados de asistencia y participaciéon expedido a cada uno de los funcionarios que hayan
aprobado el curso. El anterior valor se pagara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la fecha
acompanada del informe de supervision del contrato y constancia de pago de los aportes
correspondientes a seguridad social acompanada de los respectivos soportes, los cuales deberan
cumplir las previsiones legales. PARAGRAFO PRIMERO: El pago a que se obliga el Instituto
Colombiano Agropecuario en virtud del contrato que se llegue a celebrar, estara sujeto a registro
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones y disponibilidades presupuestales
correspondientes, una vez se encuentre asignado y aprobado el P.A.C. (Programa Anual
Mensualizado de Caja) por parte de la Direccién del Tesoro Nacional al Instituto, y derecho a turno.
PARAGRAFO SEGUNDO: Para la realizaciéon de los desembolsos por parte del ICA, el proponente
seleccionado, debera aportar para la primera cuenta o cambio de cuenta bancaria, certificaciéon no

" Articulo 476 del Estatuto Tributario los servicios excluidos del impuesto sobre las ventas en el numeral 5 “Los servicios de educacion
prestados por establecimientos de educacion preescolar, primaria, media e intermedia, superior y especial o no formal, reconocidos, como
tales por el Gobierno nacional, y los servicios de educacién prestados por personas naturales a dichos establecimientos. Estan excluidos
igualmente los servicios prestados por los establecimientos de educacién relativos a restaurantes, cafeterias y transporte, asi como los que
se presten en desarrollo de las Leyes 30 de 1992 y 115 de 1994, o las disposiciones que las modifiquen o sustituyan. Igualmente estan
excluidos los servicios de evaluacién de la educacién y de elaboracion y aplicacion de examenes para la seleccién y promocién de personal,
prestados por organismos o entidades de la administracion publica.”
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mayor a 30 dias de expedida por una entidad bancaria en la que conste que es titular de una cuenta
de ahorros o corriente activa, el nombre de la entidad bancaria y el numero de la cuenta.
PARAGRAFO TERCERO: Para la realizacion del respectivo pago, EL CONTRATISTA debera allegar
la(s) certificacion(es) expedida(s) por el(los) revisor(es) fiscal(es) si el(los) mismo(s) se requiere(n)
legalmente o por el representante legal, segun corresponda, en la(s) que conste que el contratista o
sus integrantes si es un consorcio o unién temporal durante el periodo de ejecucion contractual
respectivo ha(n) efectuado el pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social (salud,
pensiones, riesgos profesionales) y parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, ICBF Y SENA), de
acuerdo con lo establecido en el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003
y lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007. PARAGRAFO CUARTO: Si EL
CONTRATISTA no presenta la cuenta con sus soportes respectivos dentro de la vigencia fiscal
correspondiente, no podra hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial acerca de actualizaciones,
intereses o sobrecostos sobre el valor de la cuenta. PARAGRAFO QUINTO: EL ICA no se hace
responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al CONTRATISTA cuando ellas
fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentaciéon de soporte o no ajustarse a
cualquiera de las condiciones establecidas en el Contrato. PARAGRAFO SEXTO: EL ICA hara las
retenciones a que haya lugar sobre cada pago de acuerdo con las disposiciones legales vigentes
sobre la materia. PARAGRAFO SEPTIMO: Los pagos estaran sujetos al Programa Anual
Mensualizado de Caja (PAC), dicho lo anterior, lo mismo no generara intereses moratorios. En el
evento de que algun pago llegare a tener la condicion de pasivo exigible, no se ocasionara
responsabilidad, ni intereses a cargo de EL ICA y se tramitara bajo el marco normativo vigente.
CLAUSULA QUINTA. - OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA. A) GENERALES: 1. Obrar con lealtad
y buena fe durante la ejecucion del contrato, evitando dilaciones y en trabamientos que pudieran
presentarse. 2. Cumplir a cabalidad con lo establecido en el objeto y alcance descritos en el presente
documento en los términos y condiciones aqui pactadas, observando en todo momento la Constitucion
Politica y las leyes colombianas. 3. Ejercer la direccion y el control propio de todas las actividades
encomendadas con independencia y autonomia y de forma oportuna y dentro del término establecido,
con el fin de obtener la correcta realizacion del objeto contratado. 4. Responder por el cumplimiento y
la calidad de los servicios prestados en el término previsto en el presente contrato y ante terceros por
los dafios que se ocasionen y que provengan de causas que le sean imputables. 5. Guardar
confidencialidad de la informaciéon obtenga o requiera conocer para la idonea ejecucién del objeto
contractual. Toda la informacién y/o documentos que se produzcan en desarrollo del presente contrato
seran de uso exclusivo de EL ICA, obligandose desde ya EL CONTRATISTA a no utilizarlos para fines
distintos a los previstos en este contrato, ni a divulgar la informaciéon que se le suministre, ni los
resultados de su trabajo conservando la confidencialidad de los mismos, de conformidad con la Ley, so
pena de las acciones civiles o penales a que haya lugar. 6. Atender las observaciones vy
requerimientos que formule el ICA, en relacion con la ejecucion del contrato y entregar al supervisor
del contrato el informe sobre las actividades ejecutadas en los plazos pactados, sobre cualquier
aspecto relacionado con el contrato y/o resultados obtenidos en cada actividad encomendada cuando
asi se requiera. 7. Corregir de manera oportuna, sin dilaciones injustificadas y dentro de los plazos que
se le otorguen, las inconsistencias y/o requerimientos que el supervisor del contrato le solicite con
respecto a sus informes presentados. 8. Informar de inmediato al ICA toda irregularidad que observe
en el desarrollo del objeto contratado y no acceder a peticiones o0 amenazas de quienes actuen por
fuera de la Ley, con el fin de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, debiendo informar
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inmediatamente al supervisor del contrato, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o amenazas y a
las demas autoridades competentes para que se adopten las medidas y correctivos que fueren
necesarios. 9. Acreditar el pago de los aportes al Sistema de Salud, Riesgos Profesionales vy
Pensiones; asi como los Aportes parafiscales. 10. Efectuar la publicacion de los documentos soporte
del proceso contractual y la ejecucion en el Sistema Electrénico para la Contratacion Publica — SECOP
Il'y que estén a cargo del contratista, tales como: facturas, informes de ejecucién, y demas que sean
necesarios, para la correcta ejecucion del contrato. 11. Constituir y cargar las garantias exigidas en el
contrato dentro de los términos establecidos en el cronograma en la plataforma SECOP Il y notificar al
supervisor del cargue de las garantias para su aprobaciéon y todos los documentos asociados al
proceso. 12. Las demas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme el objeto y alcance del mismo. B) OBLIGACIONES
ESPECIFICAS CONTRATISTA: 1. Capacitar a siete (7) funcionarios de la Oficina Asesora de
Comunicaciones de Oficinas Nacionales del Instituto Colombiano Agropecuario — ICA en estrategias y
técnicas de copywriting, fortaleciendo sus competencias comunicativas, persuasivas y creativas. 2.
Garantizar la realizaciéon del curso conforme a las especificaciones técnicas definidas por la Entidad,
desarrollando los contenidos tematicos ofertados y ejecutando la formacién de los funcionarios de la
Oficina Asesora de Comunicaciones del Instituto Colombiano Agropecuario — ICA en los términos
previstos en la propuesta econdémica allegada y en los documentos del proceso. 3. Expedir los
respectivos certificados de participaciéon a quienes cumplan con una asistencia y participacion igual o
superior al ochenta por ciento (80%), el cual sera entregado de forma fisica y digital a los participantes.
4. Entregar un informe final acerca del resultado de la capacitacion, informes de asistencias y todas
aquellas que evidencien su ejecucion y cumplimiento. 5. Garantizar que, durante todo el tiempo de
ejecucion del contrato y hasta la entrega final y definitiva de los productos, el contratista mantenga el
personal idoneo conforme a los perfiles ofertados en la propuesta presentada. 6. Ejecutar la formacion
de acuerdo con el cronograma previamente definido con el supervisor del contrato, asegurando el
cumplimiento de los tiempos establecidos y el desarrollo integro de los contenidos programados, el
cual podra modificarse de mutuo acuerdo segun las necesidades del servicio. 7. Aportar previamente
a la realizacion del curso la hoja de vida del docente con sus respectivos soportes, para la verificacion
de idoneidad por parte de la supervision; en caso de no cumplir con los requisitos, debera presentar un
nuevo perfil que se ajuste a lo exigido. 8. Desarrollar el curso en formacién de Copywriting creativo con
el docente propuesto, en caso de requerir sustitucion o modificacion de los mismo, debera contar con
la aprobacién previa y por escrito de la supervision del contrato, asegurando que dicho cambio no
afecte las condiciones de calidad, idoneidad y pertinencia académica ofrecidas. CLAUSULA SEXTA. -
OBLIGACIONES DE LA ENTIDAD: Ademas de las obligaciones propias de este contrato, EL ICA se
obliga en especial con lo siguiente: 1. Designar al funcionario que ejercera la supervision y el control
de ejecucion del contrato, quien estara en permanente contacto con el contratista, para la coordinacién
de cualquier asunto que asi se requiera. 2. Verificar, a través del supervisor del contrato, el
cumplimiento del pago de aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud (EPS), Pensién
(AFP) y Riesgos Laborales (ARL) y pagar los honorarios que cobre EL CONTRATISTA en la forma
establecida en este documento, efectuando las retenciones legales a que haya lugar. 3. Suscribir, a
través del supervisor del control de ejecucion del contrato, los documentos y actas que sean
necesarias durante el desarrollo del contrato. 4. Informar de manera inmediata, acerca de cualquier
circunstancia que amenace vulnerar los derechos del contratista, al igual que cualquier perturbacién
que afecte el desarrollo normal del contrato. 5. Guardar la confidencialidad y velar por la proteccion de
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los productos y servicios propuestos por el contratista cuando a ello hubiere lugar. 6. Suministrar en
forma oportuna la informacion solicitada por EL CONTRATISTA para una excelente ejecucion del
contrato y resolver las peticiones que le sean presentadas por EL CONTRATISTA en los términos
consagrados en la Ley. 7. Pagar al contratista el valor del contrato en el tiempo y la forma pactada. 8.
Adoptar las medidas necesarias para mantener durante el desarrollo y ejecucion del contrato las
condiciones técnicas y financieras existentes. 9. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en
el contrato y en los documentos que de él forman parte. 10. Las demas establecidas en el articulo 4 de
la Ley 80 de 1993. CLAUSULA SEPTIMA. - LUGAR DE EJECUCION: La entrega de los bienes y
servicios se realizara de manera hibrida, utilizando sesiones virtuales, a través de la plataforma
dispuesta por el contratista y sesiones presenciales en las instalaciones de la Universidad ubicada en
la Carrera 4 # 22-61 en la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA OCTAVA. - PLAZO DE EJECUCION Y
VIGENCIA: El plazo de ejecucién del presente contrato sera de UN (1) MES, contado a partir de la
suscripcion del acta de inicio previo perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos establecidos
para la legalizacion y ejecucién del contrato. (Documento que elaborara el supervisor designado para
el contrato con el contratista). CLAUSULA NOVENA. - MECANISMO DE COBERTURA DEL
RIESGO: EL CONTRATISTA se obliga a constituir garantia a través de (i) un contrato de seguro
contenido en una pdliza, (ii) patrimonio auténomo, o (iii) garantia bancaria, expedida por un banco o
compania de seguros legalmente establecidos en Colombia autorizado por la Superintendencia
Financiera de Colombia. La garantia cubrira los riesgos derivados de las obligaciones legales o
contractuales, para lo cual, el contratista debera constituir GARANTIA UNICA a favor del ICA, dentro
de los tres (3) dias habiles siguientes a la suscripcion del contrato, para que ampare los siguientes
riesgos:

RIESGOS ASEGURABLES
RIESGOS VALOR VIGENCIA DESCRIPCION
ASEGURABLE

Cumplimiento de las
obligaciones surgidas del
contrato estatal incluyendo
en ellas el pago de multas y
clausula penal pecuniaria,
cuando se hayan pactado en
el contrato. El amparo de
cumplimiento del contrato
cubrira a la entidad estatal
contratante de los perjuicios
directos derivados del
incumplimiento total o parcial
de las obligaciones nacidas
del contrato, asi como de su
cumplimiento tardio o de su

El término de ejecucién del
contrato y seis (6) meses mas
y/lo hasta la liquidacién,
contados desde la suscripcion
del contrato.

Nota: En todo caso debera
estar  vigente hasta la
liquidacion del contrato de
conformidad con el Articulo

2.2.1.2.3.1.12. Suficiencia de la C”mﬂimie‘””to d,efect“glso’
arantia de cumplimiento del | C4@ndo €lios son imputables
penal y las multas) gDecreto 1082 del 5015 al contratista garantizado.

Ademas de esos riesgos,

Equivalente al (20%)
del valor del
Cumplimiento contrato, (cubre el
valor de la clausula
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este amparo comprendera
siempre el pago del valor de
las multas y de la clausula
penal pecuniaria que se
hayan pactado en el contrato
garantizado.

El amparo de calidad del
servicio cubre a la entidad
estatal contratante de los
perjuicios imputables  al
contratista garantizado que
surjan con posterioridad a la
terminacién del contrato y
que se deriven de (i) la mala
calidad o insuficiencia de los
El término de seis (6) meses | productos entregados con
mas, contados des la | ocasion de un contrato de

terminacion del contrato y en | consultoria, o (i) de la mala
Calidad de los | Equivalente al veinte | todo caso el término convenido | calidad del servicio prestado,

servicios (20%) del valor del | en el contrato para su|teniendo en cuenta las
contrato liquidacion. condiciones pactadas en el
contrato.

El amparo de pago de
salarios, prestaciones
sociales legales e
indemnizaciones laborales
cubrira a la entidad estatal

Pago de salarios
g y contratante de los perjuicios

prestaciones . . .

sociales o | EQuivalente al cinco que se le ocasionen como
. L 5% del valor _— . - i
indemnizaciones f:or:t)rato El término de ejecuciéon del .Consecrer'lma ; Idel
laborales. contrato y tres (3) afios mas. incumplimiento e as

obligaciones laborales a que
esté obligado el contratista
garantizado, derivadas de la
contratacién del personal
utilizado para la ejecucion del
contrato amparado en el
territorio nacional.
Esta garantia no se aplicara
para los contratos que se
ejecuten en su totalidad fuera
del territorio nacional por
personal contratado bajo un
régimen juridico distinto al
nacional.
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PARAGRAFO: En todo caso la Suficiencia de la garantia de cumplimiento debera estar vigente hasta
la liquidacion del contrato de conformidad con el Articulo 2.2.1.2.3.1.12, del Decreto 1082 del 2015.
CLAUSULA DECIMA. - EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera
relacion laboral con EL CONTRATISTA y en consecuencia tampoco el pago de prestaciones sociales
y de ningun tipo de emolumentos distintos al valor acordado en la clausula tercera del presente
contrato. CLAUSULA DECIMO PRIMERA. - SUPERVISION: La supervisién, vigilancia y control en la
ejecucion del contrato sera designada por el ordenador del gasto y sera ejercida por el Instituto a
través de los funcionarios que a continuacién se relacionan, o quien haga sus veces: CARGO:
PROFESIONAL UNIVERSITARIO — GRADO 12 — OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES.
CARGO: PROFESIONAL UNIVERSITARIO - GRADO 07 — SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y
FINANCIERA — GRUPO DE GESTION DEL TALENTO HUMANO. La supervision tendra ademas de
las funciones que por indole y naturaleza del contrato le sean propias, las establecidas en el numeral
2.2.7 del manual de contratacion de la entidad, las dispuestas en el Manual de Supervision y aquellas
funciones establecidas en los articulos 83, 84 y 86 de la Ley 1474 de 2011 y debera tener en cuenta
las responsabilidades disciplinarias, civiles, fiscales y penales previstas en el articulo 51 de la Ley 80
de 1993. PARAGRAFO PRIMERO: En todo caso, la ordenacién del gasto podra en cualquier
momento cambiar la supervision del contrato mediante la designacién escrita que se expida para tal
efecto. PARAGRAFO SEGUNDO: El supervisor debera verificar que las pdélizas que amparan el
contrato se encuentren cargadas por parte del CONTRATISTA en la plataforma transaccional de
SECOP Il e informarle al Grupo de Gestion Contractual para efectos que, una vez constatado el
cumplimiento de los requisitos de plazo y valor del contrato en los términos previamente solicitados al
CONTRATISTA, proceda con la verificacion y aprobacion del mecanismo de cobertura del riesgo; asi
mismo, operara en caso de que sea solicitada la oportuna modificacién de la pdliza que amparo la
ejecucién del contrato en caso de modificacion o suspensién contractual. CLAUSULA DECIMO
SEGUNDA.- PENAL PECUNIARIA: En caso de incumplimiento total o parcial del contrato por el
CONTRATISTA, el mismo pagara a EL ICA a titulo de clausula penal, una suma equivalente al
VEINTE POR CIENTO (20%) del valor del contrato como estimacion anticipada de perjuicios, sin
menoscabo de hacer exigibles los otros perjuicios que se llegasen a probar, EL ICA podra hacer
efectivo el valor de la clausula penal descontandola de las sumas que le adeude al CONTRATISTA en
desarrollo del contrato (si lo hubiere) o mediante el cobro a que haya lugar y haciendo efectiva la
garantia de cumplimiento. Es necesario aclarar que, por el pago del valor de la clausula penal, la
obligacion principal no queda extinguida. En todo caso, sin perjuicio de que EL ICA pueda acudir ante
las autoridades judiciales para reclamar el mayor perjuicio ocasionado por el incumplimiento.
CLAUSULA DECIMO TERCERA.- MULTAS: En caso de mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones contraidas por EL CONTRATISTA en desarrollo del presente contrato, el ICA queda
facultado para efectuar la tasacion y cobro, previo requerimiento al CONTRATISTA de multas
sucesivas, igual al medio por ciento (0.5%) del valor del contrato por cada dia de retardo, sin que dicha
cuantia sobrepase el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del contrato. La liquidaciéon de las multas la
efectuara el supervisor del contrato, segin sea el momento en que se ocasione, y su cobro se
efectuara descontando el valor de las mismas del pago final. En el evento que no puedan ser
descontadas oportunamente o no sean pagadas en el mes siguiente a su tasacién por parte de EL
CONTRATISTA, se incluiran en la liquidacion efectuada la cual prestara mérito ejecutivo. De las multas
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tasadas, impuestas y cobradas, se informara a la Camara de Comercio respectiva. En todo caso, EL
ICA podra acudir ante las autoridades judiciales para reclamar el mayor perjuicio ocasionado por el
incumplimiento. PARAGRAFO PRIMERO: Eventos en los que se podra imponer las multas diarias y
sucesivas: a) Por el cumplimiento tardio de las actividades encomendadas al CONTRATISTA, b) por
defectos y errores que reflejen descuido o negligencia en la ejecucion de las obligaciones del contrato,
y ¢) Por las demas circunstancias que impliquen la mora o incumplimiento parcial de las obligaciones
del CONTRATISTA. PARAGRAFO SEGUNDO: EIl incumplimiento de la obligacion del pago de los
aportes al sistema de seguridad social y aportes parafiscales (Cajas de Compensacién Familiar, Sena,
ICBF), generara la imposicion de multas sucesivas hasta cuando pague dicha obligacién, previa
verificacién de la mora mediante liquidacion efectuada por la entidad administradora. En caso de
observarse la persistencia de este incumplimiento por cuatro (4) meses, EL ICA podra dar aplicacion a
la clausula excepcional de caducidad administrativa. CLAUSULA DECIMO CUARTA. -
PROCEDIMIENTO PARA LA IMPOSICION DE SANCIONES: En caso de mora o incumplimiento total
o parcial de las obligaciones contraidas por EL CONTRATISTA en desarrollo del presente contrato, el
ICA queda facultado para iniciar el procedimiento descrito en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011
tendiente a determinar el presunto incumplimiento contractual. PARAGRAFO PRIMERO: EL
CONTRATISTA autoriza al ICA a deducir la suma resultante de la clausula penal, del valor o saldo del
contrato. Una vez constatado por el supervisor del contrato, que el CONTRATISTA ha incurrido o esta
incurriendo en un evento de incumplimiento, pondra en conocimiento de aquél, el hecho y lo requerira
por escrito, para que dentro del término que se le sefale, proceda a poner a disposicion del contrato,
los elementos necesarios y adelante las actividades que le permitan conjurar la situacion que lo puso
en condiciones de apremio, con plena aplicacion del derecho al debido proceso (Articulo 29 de CN).
CLAUSULA DECIMO QUINTA. - FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO: Ninguna de las partes
estara obligada en los términos del contrato por incumplimiento del mismo, si las causas que
ocasionan tal incumplimiento son demostrables y se deben a eventos imprevisibles o irresistibles
constitutivos de fuerza mayor o caso fortuito. En estos casos, se sefialaran de comun acuerdo los
nuevos plazos y obligaciones y se procedera a celebrar un contrato adicional. Cuando se presenten
circunstancias constitutivas de fuerza mayor o caso fortuito, EL CONTRATISTA comunicara por escrito
al ICA dentro de los cinco (5) dias calendarios siguientes a la ocurrencia de los hechos. CLAUSULA
DECIMO SEXTA. - SOLUCION DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes acuerdan que
para la solucion de las diferencias y discrepancias que surjan de la celebracién, ejecucion, terminacion
o liquidacién del presente contrato se solucionaran en primera instancia de manera directa entre las
partes, acudiendo a los mecanismos de arreglo directo y de conciliacién prejudicial ante la
Procuraduria General de la Nacion. Fracasada la Conciliacién, las acciones que dimanen del presente
Contrato y las diferencias que surjan de la ejecucion y cumplimiento del mismo, quedan sujetas a la ley
colombiana y a la jurisdiccién contencioso administrativa. CLAUSULA DECIMO SEPTIMA. - CESION:
EL CONTRATISTA no podra ceder el presente contrato a personal alguna, natural o juridica sin previa
autorizacién escrita del ICA. La cesidn se efectuara de conformidad con lo establecido en el articulo 41
de la Ley 80 de 1993 y el articulo 893 del Cédigo de Comercio, en concordancia con las demas
disposiciones vigentes sobre la materia. CLAUSULA DECIMO OCTAVA. La presente contratacion,
esta respaldada para la vigencia 2025 con el CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
No. 41125 DEL 28 DE MAYO DE 2025 por valor de CATORCE MILLONES CIEN MIL PESOS M/CTE
($14.100.000), expedido por el Grupo de Gestién Financiera, su imputacion presupuestal se efectuara
de la siguiente manera:
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PROYECTO DE INVERSION SERVICIO DE EDUCACION INFORMAL PARA LA GESTION
ADMINISTRATIVA - FORTALECIMIENTO CAPACIDAD DE GESTION
DEL ICA NACIONAL
Codigo BPIN 202300000000143
CDP RUBRO RECURSO OBJETO VR. CDP VR.
No AFECTADO
C-1799-1100-3-
53105B-1799058-02
ADQUIS. DE BYS - 25PAA-
SERVICIO DE OFN-232-
EDUCACION BS
INFORMAL PARA LA Inscripcioén
41125 GESTION al Curso en
ADMINISTRATIVA - 10- Formacion $14.100.000 $14.100.000
FORTALECIMIENTO NACION de
CAPACIDAD DE Copywriting
GESTION DEL ICA Creativo
NACIONAL - PREVIO
CONCEPTO DNP
TOTAL $ 14.100.000 $14.100.000

CLAUSULA DECIMO NOVENA. - INDEMNIDAD: Sera obligacion del CONTRATISTA mantener
indemne al ICA de cualquier reclamaciéon proveniente de terceros que tengan como causa las
actuaciones del CONTRATISTA o sus dependientes. CLAUSULA VIGESIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA afirma bajo la gravedad de juramento que no se halla
incurso en ningun tipo de inhabilidad e incompatibilidad, consagradas en la Ley 80 de 1993, Ley 1474
de 2011 y demas disposiciones vigentes sobre la materia que le impidan la celebracion de este
contrato. Asi mismo, declara que en caso de sobrevenir alguna inhabilidad e incompatibilidad se obliga
a informar inmediatamente por escrito y a responder ante el ICA y frente a terceros por los perjuicios
que se ocasionen y se compromete a ceder el contrato, previa autorizacion escrita del ICA, o, si ello no
fuere posible, renunciara a su ejecucion. CLAUSULA VIGESIMO PRIMERA. - CLAUSULAS
EXCEPCIONALES: EL ICA, aplicara las Clausulas Excepcionales de Interpretacion Unilateral,
Modificacion Unilateral, Terminacion Unilateral y de Caducidad, de conformidad con lo establecido en
los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993 en concordancia con las demas normas que
regulen la materia. CLAUSULA VIGESIMO SEGUNDA. — RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA
es responsable de cumplir las obligaciones pactadas en el Contrato. Ademas, respondera por los
dafios generados a la Entidad en la ejecucion del Contrato, causados por sus contratistas o
empleados. CLAUSULA VIGESIMO TERCERA. — SUSPENSION DEL CONTRATO: La ejecucioén de
las obligaciones del contrato podra suspenderse de manera temporal y parcial o total, Unicamente en
los siguientes eventos: A) Ante la ocurrencia de eventos constitutivos de Fuerza Mayor o Caso Fortuito
de conformidad con el ordenamiento juridico colombiano, debidamente acreditadas por el contratista
con el material probatorio correspondiente, que afecten de manera parcial o total la ejecucion de las
obligaciones contractuales. B) Por mutuo acuerdo entre las partes, siempre que con ello no se causen
perjuicios al Instituto Colombiano Agropecuario ni deriven mayores costos. La solicitud de suspension
elevada por el contratista invocando alguna de las causales de los literales anteriores, debera
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presentarse a la supervisidén o interventoria (segun corresponda) inmediatamente al presentarse las
circunstancias que la originan, quien debera realizar el analisis correspondiente y emitir concepto de
viabilidad técnica, financiera y juridica, para verificacion de la entidad contratante. PARAGRAFO
PRIMERO: La suspension se hara constar por escrito en acta suscrita por el contratista, supervisor o
interventor (segun corresponda) y el ordenador del gasto, para la publicidad y tramite correspondiente
en la plataforma SECOP Il. PARAGRAFO SEGUNDO: El término de suspensién no se computara
para efectos de los plazos del contrato. CLAUSULA VIGESIMO CUARTA. - DE LA CADUCIDAD Y
SUS EFECTOS: Si se llegare a presentar alguno de los hechos constitutivos de incumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, que afecte de manera grave y directa la ejecucién del objeto
contractual y que evidencie que puede conducir a su paralizacién, EL ICA, por medio de Acto
Administrativo debidamente motivado lo dara por terminado y ordenara su liquidacién en el estado en
que se encuentre. PARAGRAFO PRIMERO: En caso de que EL ICA, decida abstenerse de declarar
la caducidad, adoptara las medidas de control e intervencion necesarias, que garanticen la ejecucion
del objeto contratado. La declaratoria de caducidad no impedira que EL ICA, tome posesién de la obra
o continue inmediatamente la ejecucion del objeto contratado, bien sea a través del garante o de otro
CONTRATISTA. PARAGRAFO SEGUNDO: Si se declara la caducidad no habra lugar a
indemnizacion para el CONTRATISTA, quien se hara acreedor a las sanciones e inhabilidades
previstas en la ley y en el presente contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. - DOMICILIO: Para
todos los efectos legales se fijla como domicilio la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA. - DOCUMENTOS CONTRACTUALES: Para efectos legales y fiscales, hacen parte del
presente contrato: 1. Estudios y demas documentos previos 2. Matriz de riesgos. 3. Propuesta
econdémica. 4. CDP 41125 del 28 de mayo de 2025. 5. RESOLUCION ICA No. 00021746 del 24 de
septiembre de 2025. 6. Demas documentos parte del presente proceso de seleccidn expedidos en la
etapa precontractual, contractual y postcontractual. CLAUSULA VIGESIMO SEPTIMA. -
PERFECCIONAMIENTO: El presente contrato se perfecciona con la firma de las partes. CLAUSULA
VIGESIMO OCTAVA. - EJECUCION: Para su ejecucién se requiere de: 1. Expedicion del Registro
Presupuestal por parte del ICA; 2. Aprobacion del Mecanismo de Cobertura del Riesgo por parte de EL
ICA; 3. Suscripcion del Acta de Inicio; 4. Certificacion en que conste el pago oportuno de los aportes
al sistema de seguridad social en salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes parafiscales por
parte del CONTRATISTA. CLAUSULA VIGESIMO NOVENA. - LIQUIDACION DEL CONTRATO: EI
presente contrato se liquidara dentro de los SEIS (06) MESES siguientes a la expiracién del plazo de
ejecucion computando con ello sus prorrogas, en concordancia con lo previsto en el articulo 60 de la
Ley 80 de 1993, subrogado por el articulo 11 de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto Ley 019 de 2012.
CLAUSULA TRIGESIMA. - Causales de Terminacién: El contrato también podra terminarse por
cualquiera de los siguientes eventos: 1. Por acuerdo de las partes; 2. Por vencimiento del plazo; 3.
Por caso fortuito o fuerza mayor. CLAUSULA TRIGESIMO PRIMERA - DECLARACIONES: Las
partes declaran que conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las estipulaciones
contenidas en el presente contrato y los demas documentos que forman parte integral del mismo, cuya
interpretacion se sustentara en el principio de la autonomia de la voluntad de las partes con
fundamento en el articulo 1602 del Cédigo Civil Colombiano. CLAUSULA TRIGESIMO SEGUNDA -
NOTIFICACIONES: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban
hacer en virtud de la relaciéon contractual constaran por escrito y se entenderan debidamente
efectuadas sélo si son entregadas personalmente o por correo electrénico a la persona y a las
direcciones indicadas a continuacion: 1. Por parte del ICA, en la AVENIDA CARRERA 20 No. 83-20,
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EDIFICIO NEO POINT de la ciudad de BOGOTA D.C, y al correo electrénico contractual@ica.gov.co

2. Al CONTRATISTA en la CARRERA 4 #22-61 BOGOTA D.C. y al correo electronico:

rectoria@utadeo.edu.co

EL PRESENTE DOCUMENTO NO REQUIERE DE IMPRESION NI FIRMA.

Il o en la plataforma equivalente y conforme a la legislacién aplicable.

El presente contrato se entendera perfeccionado con la aceptacion de las partes en el SECOP

Elaboro: Catalina Gonzalez Rodriguez — Abogada Contratista Grupo de Gestion Contractual
Reviso: Maria Camila Gémez Pinilla — Abogada Contratista Grupo de Gestién Contractual
Aprobo: Danny Fabian Guio Mufioz — Coordinador Grupo de Gestion Contractual (E)

Reviso: Miguel Angel Mancera Villa — Abogado Gerencia General
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