MODELO INTEGRADO I?E PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALI;I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL X

Cuota Numero 9

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0157-2025

Nombre completo del contratista: DEISY MILENA MESA GONZALEZ

Documento de identificacién: 66.952.723

Nombre del supervisor: ERMILSON DIAZ MARTINEZ

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones (DATIC)

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones (DATIC)

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacién
20/ene/2025 30/sep/2025

Modificacién(es) al contrato: MODIFICACION No. 1  ADICION No. 1 al contrato
4134.010.26.1.0157-2025. Por valor de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS
MIL PESOS MCTE ($10.242.000) el dia 20 de junio de 2025 - Prérroga No. 1 por tres (3)
meses suscrita el 20 de junio de 2025.

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de VEINTE MILLONES CUATROCIENTOS
OCHENTA Y CUATRO MIL PESOS MCTE ($20.484.000).

Adicion: DIEZ MILLONES DOSCIENTOS CUARENTA Y DOS MIL PESOS MCTE
($10.242.000).

Prérroga: hasta el 30 de septiembre de 2025.

Informacién para Retencién en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia | Sl | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccién AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacién en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 30.726.000 $ 3.414.000 $27.312.000 $0

Informacién del pago de seguridad social: El contratista acredité el pago de los aportes a la
Seguridad Social Integral correspondiente al mes de Agosto del 2025; ultimo mes legalmente exigible
al contratista para el tramite de la Ultima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en
decreto 1273 de 2018. No obstante, en cumplimiento a lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 que establece que: "Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los aportes
mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el monto cancelado
y las sumas que debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que a la luz del articulo 60 de
la Ley 80 de 1993 la liquidacién de los contratos de prestacidon de servicios profesionales y de apoyo
a la gestidn no es obligatoria, el contratista debera acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes
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su seguridad social del mes de Septiembre 2025 remitiendo los correspondientes soportes al correo
electrénico institucional del Supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de los
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el Decreto
1990 de 2016, o la disposicién que la derogue o modifique. La acreditacion del pago de los aportes
se anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta obligacién, el Supervisor
debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a la Unidad Administrativa Especial
de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Proteccion Social (UGPP), con el fin que
esta entidad adelante las acciones pertinentes a que haya lugar.

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sistema de Salud, Sistema [ No. Planilla: 7982045325

de Pensiones y Riesgos|No. PIN, Autorizacién, Referencia, Pago: 1752839680
Laborales Operador: SOI

Fecha de Pago: 04/sep/2025

Periodo de pago de la seguridad social: Agosto 2025

Observaciones al informe financiero y contable: N/A

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Certifico que la contratista DEISY MILENA MESA GONZALEZ,
identificada con cédula de ciudadania No. 66.952.723 cumplié con el objeto del contrato No.
4134.010.26.1.0157-2025 , para lo cual realiz6 las siguientes actividades.

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 1.

Brindar apoyo al proceso de gestion y depuracidn del correo electrénico de la Subdireccion
de tecnologia digital para el fortalecimiento de la Plataforma Tecnoldgica de la Alcaldia de
Santiago de Cali.

Cuota 1
- Realiz6 un proceso exhaustivo de revisidn, reasignacion y depuracion de los correos

electronicos ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co a cargo de la

Subdireccion de Tecnologia Digital. Este proceso implico la lectura de cada correo en
las bandejas de entrada para asegurar que la informacién estuviera actualizada vy
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ordenada. Ademas, se implementaron nuevas pautas para la gestion del correo,
garantizando una comunicacion mas eficiente dentro del equipo y optimizando el flujo
de trabajo.

Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Cppc4cZaYnVSqgj4kUnKriyOJgCgaJhJU

Cuota 2
- Realiz6 proceso de revisidon, reasignacién y depuracion de los correos electrénicos
ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co a cargo de la Subdireccién de
Tecnologia Digital. Este proceso implicé la lectura de cada correo en las bandejas de
entrada para asegurar que la informacion estuviera actualizada y ordenada.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1 TIr'VO-f6D7ybmvodhqiVDLKHVSfnZPSD

Cuota 3
- Realiz6é proceso de revisidon, reasignacién y depuracion de los correos electrénicos
ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co, a cargo de la Subdireccién
de Tecnologia Digital. Este proceso incluy6 la revision de cada correo en las bandejas
de entrada, con el fin de garantizar que la informaciéon estuviera actualizada vy
organizada adecuadamente.
Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11nPa76Y OMmtgOGC2KO3FKpC1200Xpwa9

Cuota 4
- Brind6 apoyo en el proceso de revision, reasignacion y depuracién de los siguientes

correos electronicos ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co,
adscritos a la Subdireccién de Tecnologia Digital. Dicho proceso contempld la
verificacion detallada de los mensajes en las bandejas de entrada, con el objetivo de
asegurar que la informacién estuviera actualizada y correctamente organizada.

Enlace:

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/15Qk_eYuvaMRKIXOxG6VLIZL bJY 1ftYVf
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cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
Pagina 4 de 18



MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
AL(&AL%A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRACTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

Cuota 5
- Brind6é apoyo en la revision, reasignacion y depuracion de los correos electronicos

ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co, pertenecientes a la
Subdireccion de Tecnologia Digital. Como parte del proceso, se llevé a cabo una
verificacidn minuciosa de la informacién contenida en los mensajes de las bandejas
de entrada, con el objetivo de asegurar que los datos se mantuvieran actualizados y
correctamente organizados.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1XYAqVxhzFOHWJbJBpAHZK3C4dlrkczZZ

Cuota 6
- Brind6 apoyo en las tareas de revision, reasignaciéon y depuracion de los correos
electrénicos ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co,

correspondientes a la Subdireccion de Tecnologia Digital. Como parte de este
proceso, se realiz6 una verificacion detallada de la informacién contenida en las
bandejas de entrada, con el fin de garantizar que los datos estuvieran actualizados y
organizados de manera adecuada.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ykHgR2p8s5Q4MWWyi2Vi-aN-aWcBrGc7|

Cuota 7
- Apoydé en las labores de revisidon, reasignacion y depuracion de los correos
electrénicos ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co,

correspondientes a la Subdireccion de Tecnologia Digital. Como parte de esta
actividad, se llevé a cabo una verificacién minuciosa del contenido de las bandejas de
entrada, con el propésito de asegurar que la informacion estuviera actualizada y
organizada de manera eficiente.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1zT9SksdG1jDs2S9qWZBWZTbsiP9xw\WM5

Cuota 8
- Brind6é apoyo en la revision, reasignacion y depuraciéon de los correos electronicos
ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co, correspondientes a la
Subdireccion de Tecnologia Digital. Ademas, se realizd una verificacién detallada del
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contenido de las bandejas de entrada, con el fin de garantizar que la informacion
estuviera actualizada y organizada de manera €eficiente.

Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1xcjjp3mthnSy1ZhV0gWal-jIMwuPEi9y

Cuota 9

Apoyd en la revision, reasignacién y depuracion de los correos electrénicos
ermilson.diaz@cali.gov.co y sub.tecnologia@cali.gov.co correspondientes a la
Subdireccion de Tecnologia Digital. Asimismo, se efectu6 una verificacion detallada de
las bandejas de entrada, con el propésito de mantener la informacion actualizada,
organizada y accesible, fortaleciendo la eficiencia en la gestion de las comunicaciones
institucionales.

Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/12JTVymBpLaQIKuU7COLIWRjuGLLkQpcE

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 2.
Apoyar en las actividades administrativas encaminadas al monitoreo y gestion sobre la
Infraestructura Tecnoldgica en la Subdireccién de Tecnologia Digital.

Cuota 1

Brind6 apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta
relacionadas con la infraestructura tecnoldgica de los subprocesos, como en areas de
Infraestructura, SAP, Redes y Remi, bajo la coordinacién de la Subdireccion de
Tecnologia Digital. Este seguimiento implicé una revision detallada de cada solicitud,
asegurando que se priorizara adecuadamente segun su urgencia y relevancia.

Enlace
https://drive.gooale.com/drive/u/1/folders/1Cppcd4cZaYnVSajdkUnKrivOJgCgaJhJU

Cuota 2

Brind6 apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta
relacionadas con la infraestructura tecnolégica de los subprocesos, como en areas de
Infraestructura, SAP, Redes y Remi, bajo la coordinacién de la Subdirecciéon de
Tecnologia Digital. Este seguimiento implicé una revision detallada de cada solicitud,
asegurando que se prioriza adecuadamente segun su urgencia y relevancia.
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Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1 TIr'VO-f6D7ybmvodhqiVDLKHVSfnZPSD

Cuota 3
- Brind6 apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta

relacionadas con la infraestructura tecnolégica de los subprocesos, como
Infraestructura, SAP, Redes y Remi, bajo la coordinacién de la Subdireccion de
Tecnologia Digital. Este seguimiento consisti6 en una revision detallada de cada
solicitud, asegurando su correcta priorizacién en funcién de su urgencia y relevancia,
contribuyendo con ello en la efectividad de las respuestas por parte de la
Subdireccion de Tecnologia Digital.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11nPa76Y OMmtgOGC2KO3FKpC1200Xpwa9

Cuota 4
- Apoyd en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta relacionadas con

la infraestructura tecnol6gica de los subprocesos de Infraestructura, SAP, Redes,
Sistemas de Informacién y Remi, bajo la coordinacién de la Subdireccién de
Tecnologia Digital, dando estricto cumplimiento a los lineamientos impartidos desde la
Subdireccion de Tecnologia Digital. Este seguimiento implicé una revision minuciosa
de cada solicitud, garantizando su adecuada priorizacion segun el nivel de urgencia y
relevancia, lo cual contribuyé a mejorar la efectividad de las respuestas emitidas por
la Subdireccioén.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/15Qk eYuvaMRKI9XOxG6VLtZLbJY 1ftYVf

Cuota
- Brind6 apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta
relacionadas con la infraestructura tecnoldégica de los equipos de trabajo de
Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de Informacién y Remi, bajo la coordinacion de
la Subdireccion de Tecnologia Digital, asegurando el cumplimiento de los lineamientos
establecidos por esta misma Subdireccion. Durante el seguimiento se realizé una
revisidbn detallada de cada solicitud, para su correcta priorizacién segun el nivel de
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urgencia y relevancia, lo que contribuy6 a optimizar la efectividad de las respuestas
proporcionadas por cada equipo de trabajo y la Subdireccion.
Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1XYAqVxhzFOHWJbJBpAHZK3C4dl rkczZZ

Cuota 6
- Apoydé realizando seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta

relacionadas con la infraestructura tecnolégica de los equipos de trabajo de la
Subdireccion de Tecnologia Digital, como Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de
Informacién y Remi, bajo la coordinacion de la Subdireccién. Este seguimiento se
realiz6 en concordancia con los lineamientos establecidos. Como parte del proceso,
se llevd a cabo una revisibn exhaustiva de cada solicitud para priorizarlas
adecuadamente, considerando su nivel de urgencia y relevancia, lo cual permitié
mejorar la efectividad de las respuestas emitidas por los equipos de trabajo y la
Subdireccion.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ykHgR2p8s5Q4MWyi2Vi-aN-aWcBrGc7l

Cuota 7
- Brind6 apoyo en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta

relacionadas con la infraestructura tecnolégica de los equipos de trabajo de la
Subdireccion de Tecnologia Digital, incluyendo areas como Infraestructura, SAP,
Redes, Sistemas de Informaciéon y Remi, bajo la coordinacién de la Subdireccion. Este
seguimiento se realiz6 conforme a los lineamientos establecidos. Como parte del
proceso, se efectud una revision detallada de cada solicitud, con el fin de establecer
prioridades segun su nivel de urgencia y relevancia, lo que contribuyé a mejorar la
efectividad de las respuestas por parte de los equipos técnicos y de la Subdireccion.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1zT9SksdG1jDs2S9qWZBWZTbsiP9xw\WM5

Cuota 8
- Apoyd en el seguimiento de las solicitudes pendientes de respuesta relacionadas con
la infraestructura tecnologica de los equipos de trabajo de la Subdireccién de
Tecnologia Digital, abarcando las areas Infraestructura, SAP, Redes, Sistemas de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
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Informacion y Remi, bajo la coordinacion de dicha Subdireccidén. Este seguimiento se
llevé a cabo conforme a los lineamientos establecidos. Como parte del proceso, se
realizé una revision de cada solicitud, con el objetivo de establecer prioridades segun
su nivel de urgencia y relevancia, lo que permitid6 optimizar la efectividad de las
respuestas emitidas por los equipos técnicos y la Subdireccion.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1xcjjp3mthnSy1ZhVO0gWal-jIMwuPEi9y

Cuota 9
- Brind6 apoyo en el acompanamiento a las reuniones de seguimiento relacionadas con

la infraestructura tecnologica de los equipos de trabajo de la Subdireccién de
Tecnologia Digital, que abarcan las areas de Infraestructura, Redes y Sistemas de
Informacién, bajo la coordinacion de dicha Subdireccion. Estas sesiones se
desarrollaron conforme a los lineamientos establecidos y, como parte del proceso, se
elaboraron actas con el fin de dejar constancia de las reuniones y de los temas
tratados, contribuyendo a fortalecer la gestion documental y optimizar la efectividad
del archivo en la Subdireccién.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/10194NKu6RTonf56pw-xKr8Ct73RhjPFS

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 3.

Realizar la radicacién y registro de comunicaciones generadas y asignadas a la dependencia
correspondiente en el Sistema de Gestion Documental de la Subdireccion de Techologia
Digital.

Cuota 1
- Apoyé en la notificacion de oficios del Sistema de Gestidn Documental, utilizando el
correo ermilson.diaz@cali.gov.co de la Subdireccion de Tecnologia Digital como canal
principal para comunicar respuestas a diversas solicitudes. Este proceso incluyé la
elaboracién y envio de oficios y documentos que contenian informacion relevante y
actualizada en respuesta a consultas y requerimientos de diferentes areas y usuarios.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Cppc4cZa¥YnVSgjdkUnKriyOJgCgalhJU
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Cuota 2
- Apoy6 en la notificacién de oficios del Sistema de Gestion Documental, utilizando el
correo ermilson.diaz@cali.gov.co de la Subdireccién de Tecnologia Digital como canal
principal para comunicar respuestas a diversas solicitudes. Este proceso incluyé la
elaboracién y envio de oficios y documentos que contenian informacién relevante y
actualizada en respuesta a consultas y requerimientos de diferentes areas y usuarios.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1TIr'VO-f6D7ybmvodhqiVDLKHVSfnZPSD

Cuota 3
- Brindé6 apoyo en la notificacion de oficios a través del Sistema de Gestidn

Documental, utilizando el correo ermilson.diaz@cali.gov.co de la Subdireccién de
Tecnologia Digital como canal principal para comunicar las respuestas a diversas
solicitudes. Este proceso incluyé la proyeccion, redaccion y correspondiente envio de
oficios y documentos con informacion relevante y actualizada, en respuesta a
consultas y requerimientos de distintas areas y usuarios, generando con ello un
impacto positivo al interior de la Subdireccibn como respuesta oportuna a los
requerimientos.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11nPa76Y OMmtgOGC2KO3FKpC1200Xpwa9

Cuota 4
- Efectud la notificacion de oficios a través del Sistema de Gestion Documental,

utilizando como canal principal el correo ermilson.diaz@cali.gov.co, asignado a la
Subdireccion de Tecnologia Digital, para dar respuesta a diversas solicitudes. El
proceso contempl6 la elaboracion, redacciéon y envio de oficios y documentos con
informacion actualizada y pertinente, en atencién a requerimientos y consultas de
diferentes areas y usuarios. Esta gestion contribuyé a una respuesta oportuna y
eficaz, generando un impacto positivo dentro de la Subdireccion.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/15Qk_eYuvaMRKIXOxG6VLIZL bJY 1ftYVf
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Cuota 5
- Realiz6 la notificacién de los oficios generados a través del Sistema de Gestiéon

Documental ORFEO, utilizando como canal principal el correo
ermilson.diaz@cali.gov.co, asignado a la Subdirecciéon de Tecnologia Digital, para dar
respuesta a diversas solicitudes. El proceso incluyé la redaccion de los correos
electrénicos, asi como el envio de oficios y documentos con informacion actualizada y
relevante, atendiendo a los requerimientos y consultas de distintas areas y usuarios.
Esta gestidn facilitdé una respuesta oportuna y efectiva.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1XYAqVxhzFOHWJbJBpAHZK3C4dl rkczZZ

Cuota 6
- Realiz6 notificacion personalizada, dirigida al personal adscrito a la Subdireccién de

Tecnologia Digital, de los oficios vencidos en el Sistema de Gestion Documental
ORFEOQO, que aun no tenian respuesta a las solicitudes correspondientes. Esta labor
tuvo como proposito recordar y reforzar el cumplimiento oportuno de los
requerimientos institucionales, contribuyendo asi a la eficiencia en la gestion
documental y a la adecuada atencion de los compromisos asignados.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ykHgR2p8s5Q4MWyi2Vi-aN-a\WcBrGc7|

Cuota 7
- Llevé a cabo la notificacion de los oficios recibidos en el Sistema de Gestion
Documental ORFEO, utilizando el correo institucional asignado a la Subdireccion de
Tecnologia Digital, con el propésito de enviar las respuestas correspondientes a las
solicitudes gestionadas a través de dicha plataforma.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1zT9SksdG1jDs2S9qWZBWZTbsiP9xw\VWM5

Cuota 8
- Llevdé a cabo la notificacion de los oficios recibidos en el Sistema de Gestion
Documental ORFEO, utilizando el correo institucional asignado a la Subdireccion de
Tecnologia Digital, con el propésito de enviar las respuestas correspondientes a las
solicitudes gestionadas a través de dicha plataforma.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1xcjjp3mthnSy1ZhVOgWal-jIMwuPEi9y

Cuota 9
- Realiz6 la notificacion de los oficios recibidos del Sistema de Gestion Documental
ORFEO, utilizando para ello el correo institucional de la Subdireccién de Tecnologia
Digital. Esta labor tuvo como propésito dar tramite a las solicitudes registradas en la
plataforma, mediante el envio oportuno de las respuestas correspondientes.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1DbS14r-SI-mHFHF TJfAiuAwijlL7LjnmH

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 4.

Proyectar comunicaciones y/o reportes requeridos dentro de los plazos establecidos, asi

como informes, en especial los relacionados con el monitoreo y gestion sobre la

Infraestructura Tecnolégica.

Cuota 1

- Realiz6 informe mensual detallado que fue entregado al lider encargado del area, con

el propédsito de proporcionar una vision clara y concisa del desempenio y las
actividades realizadas durante el mes.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1Cppc4cZaYnVSqgj4kUnKriyOJgCgaJhJU

Cuota 2
- Realiz6 informe mensual detallado que fue entregado al lider encargado del area, con
el propésito de proporcionar una vision clara y concisa del desempefio y las
actividades realizadas durante el mes.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1TIr'VO-f6D7ybmvodhqiVDLKHVSfnZPSD

Cuota 3
- Elaboré un informe mensual detallado que fue entregado al lider encargado del area,
con el objetivo de ofrecer una vision clara, precisa y completa del desempeiio y las
actividades realizadas a lo largo del mes. Este informe incluy6 un analisis exhaustivo
de los logros alcanzados, las tareas ejecutadas, los desafios enfrentados y las areas

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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de oportunidad identificadas, permitiendo asi una evaluacion integral del trabajo
realizado. Ademas, se proporcionaron recomendaciones para mejorar la eficiencia y
optimizar los procesos, contribuyendo a la toma de decisiones informadas para
futuras acciones dentro del area.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11nPa76Y OMmtgOGC2KO3FKpC1200Xpwa9

Cuota 4
- Elabor6é informe mensual, dirigido al lider responsable del area requerida, con el

propdsito de proporcionar una visién clara, precisa y completa sobre el desempefio de
las actividades desarrolladas durante el mes. El documento incluy6é un analisis de los
logros obtenidos, las tareas ejecutadas, los desafios enfrentados y las oportunidades
de mejora identificadas, facilitando asi una evaluacién integral del trabajo realizado.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/15Qk eYuvaMRKI9XOxG6VLtZLbJY 1ftYVf

Cuota
- Elaboré informe mensual dirigido al lider responsable del area administrativa de la
Subdireccion de Tecnologia Digital, con el objetivo de ofrecer una vision clara, precisa
y completa sobre el desempefno de las actividades realizadas durante el mes. El
informe incluyé un analisis de las tareas ejecutadas, facilitando asi una evaluacion
integral del trabajo realizado.
Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1XYAqVxhzFOHWJbJBpAHZK3C4dlrkczZZ

Cuota 6
- Realiz6 informe mensual dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccién de

Tecnologia Digital, con el propésito de proporcionar una visién clara, precisa y
detallada del desempefo de las actividades desarrolladas durante el mes. Dicho
informe incorpor6 un analisis de las tareas ejecutadas, lo que permitié una evaluaciéon
integral del trabajo realizado.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ykHgR2p8s5Q4MWyi2Vi-aN-aWcBrGc7l

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
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Cuota 7
- Elaboré un informe mensual dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccion

de Tecnologia Digital, con el objetivo de ofrecer una visién clara, precisa y detallada
del desarrollo de las actividades durante el mes. El informe incluy6é un analisis de las
tareas ejecutadas, lo que facilité una evaluacion integral del desempefo y los
resultados alcanzados.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1zT9SksdG1jDs2S9qWZBWZTbsiP9xw\VWM5

Cuota 8
- Realiz6 informe mensual dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccién de

Tecnologia Digital, proporcionando una vision clara, precisa y detallada sobre el
desarrollo de las actividades realizadas durante el mes. En este documento se
detallaron las tareas ejecutadas, para facilitar una observacion integral del
desempefio y de los resultados obtenidos.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1xcjjp3mthnSy1ZhVOgWal-jIMwuPEi9y

Cuota 9
- Elaboré el informe mensual dirigido al lider del area administrativa de la Subdireccién

de Tecnologia Digital, en el cual se presentd una vision clara, precisa y detallada del
desarrollo de las actividades realizadas durante el periodo. El documento incluyé la
descripcién de las tareas ejecutadas, permitiendo una evaluaciéon integral del
desempefio y de los resultados alcanzados.

Enlace

hitps://drive.google.com/drive/u/1/folders/AN_R9Bz2I0GxtNLbx9dr8muY SfJ70CT3J

ACTIVIDAD CONTRACTUAL No. 5.
Las demas que designe el supervisor y que se relacionen de manera directa con el objeto
del contrato.

Cuota 1
- Organiz6é de manera fisica y digital todas las actas correspondientes al afio 2024 y al
inicio del 2025, asegurando un adecuado sistema de archivo para facilitar su acceso y

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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consulta futura. Este proceso incluy6 la clasificacion, etiquetado y almacenamiento de
los documentos en formato fisico en carpetas y archivos, asi como la digitalizacion de
los mismos para crear una copia de seguridad y permitir su facil manejo en
plataformas electronicas, garantizando la integridad y accesibilidad de los registros a
largo plazo.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1CppcdcZa¥YnVSgjdkUnKriyOJgCgalhJU

Cuota 2
- Realiz6 las actas de las reuniones de seguimiento sostenidas entre la Subdireccién de

Tecnologia Digital y cada subproceso de esta oficina, lo cual implica una labor clave
en la documentacion y formalizacion de las discusiones y decisiones tomadas durante
las reuniones de seguimiento. Estas actas sirven como un registro detallado de las
interacciones entre los equipos de trabajo y garantizan que todas las partes
involucradas estén alineadas con los objetivos y avances establecidos.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1 TIr'VO-f6D7ybmvodhqiVDLKHVSfnZPSD

Cuota 3
- Brindé apoyo en el proceso de notificacion de las revaluaciones a los contratistas

vinculados a la Subdireccibn de Tecnologia Digital, asegurando que cada uno
recibiera la informacién de manera oportuna y clara. Este apoyo incluy6é la
coordinacién con el subproceso de Administracion para que se cumplieran con los
requisitos establecidos, facilitando asi el proceso notificacion. Ademas, colaboré en la
organizacion digital de los documentos pertinentes para asegurar que todas las partes
involucradas estuvieran debidamente informadas y alineadas.

Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/11nPa76YOMmtgOGC2KO3FKpC1200Xpwa9

Cuota 4
- Brind6é apoyo en el proceso de notificacion de las revaluaciones a los contratistas
vinculados a la Subdireccion de Tecnologia Digital, asegurando que cada uno
recibiera la informacidn de manera oportuna y clara. Este apoyo incluy6 la
coordinacion con el subproceso de Administraciéon para que se cumplieran con los

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
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requisitos establecidos, facilitando asi el proceso de notificacion. Ademas, colabor6 en
la organizaciéon digital de los documentos pertinentes para asegurar que todas las
partes involucradas estuvieran debidamente informadas y alineadas.

- Apoyd en el proceso de gestion y envio de documentos asociados al Empréstito
titulado "Requerimiento para Adquisicion de Bienes, Obras yl/o Servicios",
asegurando su tramitacibn de manera oportuna y conforme a los lineamientos
establecidos. Esta labor incluy6 la coordinacién con las areas correspondientes, la
verificacion de la documentacion requerida y el cumplimiento de los plazos definidos,
contribuyendo asi a la eficiencia y trazabilidad del proceso.

Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/15Qk_eYuvaMRKIXOxG6VLIZL bJY 1ftYVf

Cuota
- Brind6 apoyo en la gestidon y envio de documentos relacionados con el Empréstito
titulado "Requerimiento para Adquisicion de Bienes, Obras y/o Servicios",
garantizando su tramite oportuno y en cumplimiento de los lineamientos establecidos.
Esta tarea involucrd la coordinacién con la lider responsable del area administrativa
de la Subdireccién de Tecnologia Digital, la verificaciébn de la documentacion
requerida y la atencién a los plazos definidos, lo que contribuyé a fortalecer la
eficiencia y trazabilidad del proceso.
Enlace

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1XYAqVxhzFOHWJbJBpAHZK3C4dl rkczZZ

Cuota 6
- Apoyé en el proceso de notificacion de las “REVALUACIONES” al personal adscrito a
la Subdireccion, mediante la organizacion digital de los documentos correspondientes,
con el fin de garantizar que todas las partes involucradas estuvieran correctamente
informadas y alineadas con el proceso.
Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1ykHgR2p8s5Q4MWyi2Vi-aN-a\WcBrGc7|

Cuota 7
- Brind6é apoyo en el proceso de notificacion de los documentos relacionados con el
empréstito gestionado con la Unidad Administrativa de Gestion (UAG). Esta labor

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
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incluyé la verificacion y envio de la documentacion pertinente, con el fin de asegurar
una comunicacion oportuna y adecuada entre las partes involucradas, y garantizar el
cumplimiento de los requerimientos establecidos en dicho proceso.

Recibi6 las actas correspondientes al personal vinculado a la Subdireccién de
Tecnologia Digital. Como parte de este proceso, se realizé la clasificaciéon vy
organizacion de las actas en carpetas fisicas, y posteriormente se digitaliza el archivo
con el fin de facilitar su conservacioén, consulta y entrega al personal responsable de
su gestion. Esta actividad permiti®6 mantener un control adecuado de la
documentacion y asegurar su disponibilidad de forma oportuna.

Enlace
https://drive.qaooale.com/drive/u/1/folders/1zT9SksdG1jDs2S9qWZBWZTbsiP9xw\WM5

Cuota 8

Apoy6 en la notificaciéon de los documentos relacionados con el empréstito gestionado
ante la Unidad Administrativa de Gestién (UAG). Esta labor comprendié la verificacion
y el envio de la documentacién correspondiente, con el objetivo de garantizar una
comunicacién oportuna y adecuada entre las partes involucradas, asi como el
cumplimiento de los requerimientos establecidos en dicho tramite.

Enlace
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1xcjjp3mthnSy1Z2hVV0gWal-jIMwuPEi9y

Cuota 9

Brind6 apoyo en la notificacién de los documentos asociados al empréstito gestionado
ante la Unidad Administrativa de Gestién (UAG). Esta labor incluy6 la verificacion y el
envio de la documentacion correspondiente, con el propésito de asegurar una
comunicacién oportuna y efectiva entre las partes involucradas, asi como el
cumplimiento de los requerimientos establecidos en el tramite.

Enlace:
https://drive.gooale.com/drive/u/1/folders/1gHodBjrGX mschlxmbss5zR262bLDUyU

Recibi6 las actas correspondientes al personal vinculado a la Subdireccién de
Tecnologia Digital. Como parte de este proceso, se realizd la clasificacion y
organizacion de las actas en carpetas fisicas, y posteriormente se digitalizé el archivo
con el fin de facilitar su conservacion, consulta y entrega al personal responsable de
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Enlace

su gestion. Esta actividad permiti6 mantener un control
documentacion y asegurar su disponibilidad de forma oportuna.

adecuado de la

https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1wxGwbUkKgpnmdxpHtvam6aYj1vAAu-KZ

recibo a satisfaccion por parte de SANTIAGO DE CALI

Recibo a Satisfaccion de Servicios: Con la firma del presente informe se deja constancia del
DISTRITO ESPECIAL -
Departamento Administrativo de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones
(DATIC), de los servicios prestados pactados en el contrato No. 4134.010.26.1.0157-2025

Constancia de Paz y Salvo : El contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad del Municipio de Santiago de Cali, entregados por
este organismo para el desempefio de sus actividades. Asi mismo se encuentra a Paz y
Salvo con el archivo de gestidon documental y el sistema de gestion documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo

7. FIRMAS RESPONSABLES

/

ERMILSON DIAZ MARTINEZ
Ngambre y firrga del Supervisor

ANDREA RIOS RAMIREZ
Nombre y firma del Apoyo a la Supervision

septiembre de 2025

Fecha de suscripcién del informe de supervision: Santiago de Cali Distrito Especial, 24 de

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteraciéon o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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