MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA fg‘:‘gm WP - GNFA - PO - 08 - PR - 05 - FR
Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2
N°ta"a‘ff;’ Y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR  |Fecha: 24- 01 - 2025

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE.CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION .
DE SERVICIOS SOLICITU : AUTORIZACION DE PAGO

CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | BRENDA BEATRIZ CERA CASTILLO -

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 32 937 466 | DE I CARTAGENA Iﬁ

CODIGO ACTIVIDAD RUT | 000-0000010 | CELULAR | 3135435803 | «

E-MAIL PERSONAL | brendacerac@gmail.com |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | brenda.cera@supernotariado.gov.co |4-

BANCO | BANCOLOMBIA |« NoDECUENTA [ 67820704169 e cA [ X o  cc.[ e

o CONTRATO ACTUAL Ao " VALORTOTAL DEL CONTRATO | $ 20 603 520,00 ||«
; l 1152 DE - 2025 . | HONORARIOS MENSUALES || $ 2 575 440,00 ||

El CONTRATISTA deberé prestar por sus propios medids y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los|

servicios y/o actividades

OBJETO DEL CONTRATO enunciadas a lo Targo del presente conirato, Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinero, a| ®
- titulo de honorarios. <

Dependencia: DIRECCI(JN ADMINISTRATIVA_Y. FINANCIERA Perfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

'NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO [ MAYDINA YIBER MAYRAN URUENA ANTURI |e
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE CARTAGENA DE |«
COP No. 44325 Jle CRP Yo, 157925 «
FECHAGDP ||  31/1/2025 FECHACRP | 14/2/2025 FECHAAPROBACION POLIZA  pia  mes  Afio
' LUGAR DE EJECUCION - | 14 I 02 I 2025 |¢l
CIUDAD ~ CARTAGENA & Dia Mes Adio
—— ‘ FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOLIVAR e prsiigcn [13 ] 10 2025 |
FECHA DE INICIO DEL CONTRATO Ola___Mes Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO WESEs DS
‘ [14 [ 02 [ 2025 Je [8]«[0]e
; ;FEG_HADE INICIO DELAADICION Y/0; .- _-Dia. _ Mes ~ Ao  ADiciow YIO’PR“,RROGA No- ¢
. FECHA FINAL DELAADICIONYIO ©_ Dia _ Mes - Afio MESES ~ DIAS . , VALOR
ot T T [ |«| )| +
‘ ' ES FACTURADOR ELECTRGNICO '
VALOR A COBRAR " $ 2575 440,00 [« |- 7 No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ' le==|]  |e] e
. “ § "'~:7,:";2‘5Z5; 440’00 J| ] Dia Mes Afio T kMEsACDBRAR
DEL| 01 [ 09| 2025 |a PaGONo. NoDias [ SEPTIEMBRE |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 [09| 2025 la| 08 Ja[30]100%] SEPTIEMBRE |
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MACROPROCESO GESTION FINANCIERA

PROCESO EJECUClON PRESUPUESTAL
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Superintendencia de
Notariado y Registro

FORMATO INFORME DE SUPERVISIéN DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACIQN
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORlZACIéN DEPAGO

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 178000 COOSALUD ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD SA &  125%
2. FONDO DE PENSIGN 227800 COLFONDOS SAPENSIONES Y CESANTAS |, 1
ASEGURADORA DE RIESGOS q.
3. LABORALES (ARL) 7500 ARL - POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 413 300 PLANILLA DE PAGO No. | 9491091675 |«

VALOR PAGO .
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 20 603 520,00 ACUMULADO - SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1459 416,00 ||« || $ 1 459 416,00 $ 19 144 104,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO $ 2 575 440,00 [l |f § 4034 856,00 $ 16 568 664,00 ||
PAGO 03 VALOR DEL PAGO $ 2 575 440,00 4 | $ 6 610 296,00 $ 13 993 224,00
PAGO 04 VALOR DEL PAGO $ 2575440,00 @ $  -9185736,00 $ 11 417 784,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO $ 2575440,00 @ || $  11761176,00 $ 8 842 344,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO 3 2575 440,00 [« || $ 14 336 616,00 $ 6 266 904,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO $ 257544000 [« (| $ 16912 056,00 $ 3 691464,00
PAGO 08 VALOR DEL PAGO $ 2575440,00 lw|§ 19487 496,00 $ - 1116 024,00
PAGO 09 VALOR DEL PAGO Tals - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO lels - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “«ils - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO «f$ - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO wli$ - $ -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO «lis - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO “«fs - $ -
PAGO 16 VALOR DEL PAGO “ls - $ -
PAGO 17 VALOR DEL PAGO as - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO “«(|$ - $ -
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “fs - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO afs - $ -
Dia Mes Aiio
PERIOD DE PAGO DEL| 01 | 09| 2025 | PAGO No. [ SEPTIEMBRE
[ 30 o9 2025 | |o08]| | SEPTIEMBRE
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MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA f‘g‘:‘” NFA P
Supérintendencia de PROCESVO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 2
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS PORPAGAR [Fecha: 24-01-2025

Presentar el informe de ejecucion. contractual y cuenta de «cobro de manera mensual, teniendo en cuenta
los lineamientos.establecidos por fa Direccion Administrativa

y Financiera, ~

2. Contactar-al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contrato, a través del correo electrénico
soporte‘documental@supernolanado gov.co, con el propésito

de elaborar &l plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir durante la
ejecucién-del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizar la documentacion asignada de acuerdo con los procesos de gestién archivistica establecidos por,
la entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracién y foliacién de los documentos.

4, Elaborar la Hoja de Control y diligenciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando ef cumplimiento de los

lineamientos técnicos establecidos por la entidad.

5. Realizar adecuadamente el proceso de rotulacion de las cajas y carpetas, garantizando que la identificacion
seaclara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacién de los documentos.

6. Cumplir con Ia entrega diaria de una (1) caja de archivo {Referencia X-300) completamente organizada,
adelantdndole todos los procesos técnicos de gestion

documental. Esta actividad, podrd ser ajustada seglin las necesidades y prioridades del servicio e
incrementarla conforme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada proceso técnico de Gestién Documental, cumpliendo con los
gsténdares-exigidos por la entidad y asegurando el

cumplimiento de-los plazos establecidos.

8. Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por Ia entldad sobre los temas relacionados con-el
objeto.del contrato.

9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formulados por el Grupo de Gestion Bocumental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones #

establecidos por la entidad.

10. Reportar oportunamente fas dificultades, novedades o cualquier otra s:tuacton que genere |a interrupcién
de la prestacion de los servicios contratados.

11. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean mampulados seleccionados, bajo los
principios de la ética profesional.

12. ‘Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que no podrd subicontratar. fa fabor
encomendada.

13. Las dems funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, confarme a la.naturaleza del
mismo

) ”FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENIO DE CONTRATO PRESTACION
‘ ' JD AUTORIZACIGN DE PAGO -

Elaboracién de FUID de Derechos de peticion,organizacion de carpetas|
debidamente foliadas, notificacion de oficios devueltos e inscritos en
plataforma SIR y via correo electrénico, digitalizacion en plataforma
IRIS.

INOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros come texto o imdgenes, favor colocarlas como anexos.
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MACROPROCESO: GESTIGN FINANGIERA cg‘:“-“” WP - GNFA - PO™- 08~ PR~ 05 - FR
Supenntendenqa de PROCESO EJECUCION PRESUPUESTAL Versién: 2

N°ta"a °y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha 24- 1 - 2025

Una vez verificado el desarrolio de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

(la) contratista BRENDA BEATRIZ CERA CASTILLO identificado:  (a) con cedula de ciudadania
No 32 937 466 de CARTAGENA cumplié  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 1152 de 2025 conforme las  normas,  especificaciones,  procedimientos,
y demds normas técnicas  exigibles.
del CRP No. 157925 CDP No 44325
Se autoriza el pago por la suma de $ 2 575 440,00
Valor en letras: #NOMBRE?
Dia Mes Aiio
DEL | 01 09 2025 SEPTIEMBRE
PERIODO DE PAGO | | 09 | | eacono. | : |
af 30 |09 2025 | |o08] | SEPTIEMBRE |
Para constancia se firma en CARTAGENA alos 25 dias del mes de SEPTIEMBRE de 2025

&Eiﬂ&smmm{_
MAYDINA YIBER MAYRAN URUEN —

Q(e/\db\ @rm QCU);(\\LQ

Firma Contratista
BRENDA BEATRI!Z CERA CASTILLO
Cedula de Ciudadania No
32,937 466 de CARTAGENA
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PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08- PR .05 FR. 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
T FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17-01- 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora BRENDA BEATRIZ CERA CASTILLO, identificada con Cedula de Ciudadania
No. 32.937.466 de Cartagena, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1152 de 2025, realizé el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de SEPTIEMBRE.

Dependencia DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes| Afio Dia |Mes| Ao
Mes a cobrar Desde 01 09 12025 Hasta 30 | 09 | 2025
Valor Salud $ 178,000
Valor Pensién $ 227,800
. i Valor ARL $7,500
-:‘I:::ril;llla seguridad Pensionado / anexar resoluciéon N/A
Ndmero de planilla 9491091675
Periodo de la planilla 2025-09
Fecha pago planilla 26/09/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los veinticinco (25) dias
del mes de septiembre de 2025.

Registrador De Instrumentos Publicos De Cartagena De Indias

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
hitp:liwww.supermotariado.gov.co
corrgspondencia@supemotarizdo.govieo
Bogotd D.C., Colombia




