SENA

N

PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

San Gil, septiembre 30 de 2025

Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7520111
Instructor grado 20

Centro Agroturistico

San Gil.

Asunto: Informe mensual de ejecucién
contractual mes septiembre del afio 2025

Referencia: No 7520111 del afo 2025

MARIA EDITH MENDEZ LEON, identificado con la cédula de ciudadania No. 37889708 de
SAN GIL, en mi calidad de Contratista del SENA, en |la Coordinacién de programas especiales
del Centro Agroturistico, en cumplimiento del Contrato de Prestacién de Servicios de la
referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto
de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Treinta y tres
millones setecientos ochenta mil setecientos ochenta y cuatro pesos M/cte ($33.780,784).
Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un pago
proporcional por los dias ejecutados en el mes de febrero de 2025 b) nueve (9) pagos iguales
por los meses de marzo a noviembre de 2025, por valor de Tres millones quinientos
cincuenta y cinco mil ochocientos setenta y dos pesos M/cte ($3,555,872). c) Un dltimo
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pago proporcional por los dias ejecutados en el mes de diciembre de 2025. Los pagos se

SENA

N

realizardn mes vencido conforme se estipula en el estudio previo.

Plazo: Nueve (9) meses, Quince (15) dias, sin exceder el calendario académico 2025 contado

a partir del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

OBJETO: (Trascriba el objeto del contrato, dentro del siguiente cuadro)

Prestar servicios personales de caracter temporal como instructor para orientar la
formacion profesional integral complementaria para personas en situacion de
desplazamiento en la red de conocimiento: artesanias en el area tematica textil
artesanal y demas de su competencia en el Centro Agroturistico, Regional Santander.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del

siguiente cuadro).

No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

1

Participar en la
planeacién de los
procesos formativos
de acuerdo con los
lineamientos
institucionales, para el
area tematica del
objeto contractual.

Complementaria.

Alistamiento de guias,
elaboracion de patrones,
moldes, creaciéon de trazos
y desarrollo de disefios

Ficha: 3306625
Patronaje y confeccion
industrial de camisa
masculina.

Ficha: 3309651
Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

Ficha: 3312599
Procesos de costura para
la confeccion industrial.

Ficha: 3328786
Principios basicos de
magquinaria e insumos de
confeccién.

Evidencia No. 1
Registro fotografico.
Drive carpeta del instructor.

Ficha: 3306625
Enlace de carpeta

Ficha: 3309651
Enlace de carpeta

Ficha: 3312599
Enlace de carpeta

Ficha: 3328786
Enlace de carpeta
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3306625/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=WiOIoe
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3309651/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=rvpKU2
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3312599/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=mvJOeY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3328786/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=QWZg7Z
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Ficha: 3336860
Patronaje de prendas de
ropa exterior femenina.

Ficha: 3336860
Enlace de carpeta

Participar cuando el
centro de formacion lo
requiera, en jornadas
de diseno y desarrollo
curricular de
programas de
Formacion Profesional
Integral, conforme a
las necesidades
nacionales y a los
lineamientos
institucionales
requeridos para el
area tematica objeto
del contrato.

No aplica para este
periodo.

No Aplica.

Evaluar los
aprendizajes previos
correspondientes a las
fichas asignadas, de
acuerdo con los
procedimientos, plazos
y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el
curriculo, desarrollo
curricular y proyecto
formativo de los
programas del drea
tematica objeto del
contrato.

FORMACION
COMPLEMENTARIA

Se imparte formacion
complementaria en las
siguientes fichas:

Ficha: 3306625
PROGRAMA:
Patronaje y confeccion
industrial de camisa
masculina.

Evidencia No. 2
Registro fotografico.
Portafolio del instructor.

Ficha: 3306625
Enlace de carpeta
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3336860/3.GU%C3%8DAS%20DE%20APRENDIZAJE?csf=1&web=1&e=vk3TWt
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3306625/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=Kvb32l
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3306625/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=Kvb32l
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Ficha: 3309651
PROGRAMA:

Patronaje y escalado de

ropa deportiva.

Ficha: 3312599
PROGRAMA:

Procesos de costura para
la confeccion industrial.

Ficha: 3328786
PROGRAMA:

Principios bdsicos de
maquinaria e insumos de
confeccion.

Ficha: 3336860
PROGRAMA:

Patronaje de prendas de
ropa exterior femenina.

Ficha: 3309651
Enlace de carpeta

Ficha: 3312599
Enlace de carpeta

Ficha: 3328786
Enlace de carpeta

Ficha: 3336860
Enlace de carpeta

Aplicar segln la
modalidad, estrategias
de ensefanza,
aprendizaje,
seguimientoy
evaluacion de acuerdo
a los lineamientos
pedagodgicos y
metodoldgicos de la
entidad.

Se evaluaron actividades
de aprendizaje por medio
de instrumentos de
evaluacién en las
siguientes ficha

FICHA: 3306625
Patronaje y confeccién
industrial de camisa
masculina.

FICHA: 3309651
Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

FICHA: 3312599
Procesos de costura para
la confeccion industrial.

FICHA: 3328786

Evidencia No. 3

La evidencia se encuentra
en el portafolio del
instructor.

Ficha: 3306625
Enlace de carpeta

Ficha: 3309651
Enlace de carpeta

Ficha: 3312599
Enlace de carpeta

Ficha: 3328786
Enlace de carpeta
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3309651/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=bBgNsf
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3312599/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=cxnYiC
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3312599/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=cxnYiC
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3328786/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=TDfoDJ
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3336860/5.DESARROLLO%20DE%20LAS%20SESIONES%20DIARIAS%20-%20EVIDENCIAS%20Y%20FORMATOS%20DE%20ASISTENCIA?csf=1&web=1&e=fgyyLW
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3306625/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=qM8isi
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3306625/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=qM8isi
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3309651/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=ldlhxq
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3312599/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=sVVioy
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3328786/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=3MlmpP
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Principios bdsicos de
maquinaria e insumos de
confeccidn.

FICHA: 3336860
Patronaje de prendas de
ropa exterior femenina.

Ficha: 3336860
Enlace de carpeta

Participar cuando el
centro de formacioén lo
requiera, en proyectos
de investigacién
técnica y/o pedagdgica
para fortalecer el
proceso de formacién
del drea tematica
objeto del contrato.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

Emitir juicio valorativo
sobre el nivel de
cumplimiento de los
resultados de
aprendizajes de las
competencias del
programa, adquiridos
por los aprendices en
el desarrollo de su
formacion, aplicando
los procedimientos,
plazos y herramientas
tecnoldgicas que la
entidad defina.

Juicio valorativo para las
siguientes fichas:

Ficha: 3306625
Patronaje y confeccion
Industrial de camisa
masculina.

Ficha: 3309651
Patronaje y escalado de
ropa deportiva.

Ficha: 3312599
Procesos de costura para la
confeccion industrial

Ficha: 3328786
Principios basicos de
magquinaria e insumos de
confeccion.

Evidencia No. 4
Registro fotografico.

Reporte juicios evaluativos
Sofia plus.

Ficha: 3306625
Enlace de carpeta

Ficha: 3309651
Enlace de carpeta

Ficha: 3312599
Enlace de carpeta

Ficha: 3328786
Enlace de carpeta

Entregar los soportes
del procedimiento de
Ingreso de aprendices
al programa de

Realizar el proceso para la
inscripcidn de las siguientes
fichas:

FICHA: 3328786

Evidencia No. 5
Evidencia fotografica del
correo solicitud de las fichas:
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https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3336860/4.INSTRUMENTOS%20DE%20EVALUACI%C3%93N?csf=1&web=1&e=DeKDe0
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3306625/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=rxcpw7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3309651/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=qC5XDs
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3312599/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=MqdezN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3312599/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=MqdezN
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/complementariaca_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20DEL%20INSTRUCTOR%202025/MAR%C3%8DA%20EDITH%20M%C3%89NDEZ%20LE%C3%93N/3328786/6.JUICIOS%20EVALUATIVOS?csf=1&web=1&e=1Oh6ep
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formacidn tales como: | Principios basicos de

Ficha de matricula; maquinaria e insumos de la
fotocopia del confeccidn.

documento de

identidad, y/o FICHA: 3312599

requisitos definidos en
el disefo curricular,
cuando ejecute

Patronaje de prendas de
ropa exterior femenino.

formacion

complementaria.

Registrar, verificar y Se realizd seguimiento a Evidencia No. 6

hacer seguimiento las siguientes fichas en la Registro fotografico.
oportuno en el sistema | inscripcion, matricula La evidencia se encuentra
de informacién que la en los correos electrénicos

FICHA: 3328786

Principios basicos de
maquinaria e insumos de la
confeccion.

Reporte de aprendices
matriculados.

entidad defina para la
Gestién de la
Formacion Profesional
Integral mediante las

siguientes actividades:

a). Verificando que la | FICHA: 3312599
totalidad de los Patronaje de prendas de

aprendices ropa exterior femenino.

seleccionados y
matriculados queden
en ese estado. b).
Registrando juicios
evaluativos del
reconocimiento de
aprendizajes previos,
los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje,
para los beneficiarios
nuevos, reintegrados o
trasladados. e).
Comunicando al
Coordinador
Académico
oportunamente
anomalias,
inconsistencias,
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novedades de
aprendices y hallazgos
en el registrode la
informacion.

10

Participar cuando el
centro lo requiera en
el proceso de
seleccidn, diseno de
talleres e instrumentos
que alimenten los
bancos de pruebas
para la selecciéon de
aprendices.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

11

Aplicar y hacer cumplir
el reglamento del
aprendiz, asi como el
manual de convivencia
del Centro de
Formacion.

Se cumple reglamento del
aprendiz en formacion
complementaria.

Se cumple con el
reglamento.

12

Apoyar procesos de
Registro calificado
para los programas en
nivel tecndlogo del
area tematica objeto
del presente contrato,
cuando el centro lo
requiera.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

13

Acatar los
lineamientos del
Sistema Integrado de
Gestidny el Sistema
de Seguridad de Salud
en el Trabajo y asistir a
las convocatorias que
el centro programa.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

14

Apoyar al centro de
formacion cuando este
lo requiera, enla
promocién del
portafolio de servicios.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.
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15

Realizar seguimiento
en la etapa productiva
alos a los aprendices
que le sean asignados,
cuando el centro de
formacion lo requiera.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

16

Responder por los
bienes y elementos
puestos a su
disposicion para el
cumplimiento del
objeto del contratoy
una vez finalizado,
guedar a paz y salvo
con el Almacén.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

17

Acompaniar a los
aprendices a las
actividades que se
encuentren planeadas
por el equipo de
Bienestar al Aprendiz.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

18

Apoyar y acompafar
los procesos de
autoevaluacién de
programas de
formacioén en nivel
tecndlogo del Centro
de Formacion.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

19

Participar en las
labores de montaje y
puesta en marcha de
equipos y maquinaria
utilizados en la
Formacion Profesional
Integral.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

20

Asistir y participar
activamente en las
reuniones
programadas por la(s)
red(es) de

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.
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conocimiento propias
del Centro de
Formacion a las cuales
sea invitado.

21

Participar en
reuniones y/o
transferencias técnicas
y/o pedagdgicas.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

22

Ejecutar la formacidn
profesional integral en
los diferentes niveles y
modalidades (titulada,
complementariay
virtual) que programe
el Centro de
Formacion.

En el mes de septiembre
imparti formacién
complementaria en las
siguientes fichas:

FICHA: 3306625
Fecha: 1, 3, 8 y 10 de
septiembre

Rango de hora: 7:00 a
11:00

PROGRAMA: PATRONAIJE
Y CONFECCION

INDUSTRIAL DE CAMISA
MASCULINA.
Competencia:
Confeccionar
sobre  medidas
técnica de
modisteria.
Actividad de aprendizaje:
Confeccionar camisa
clasica masculina aplicando
normas de calidad.

prendas
segun
sastreria y

Fecha: 15 y 17 de

septiembre

Rango de hora: 7:00 a
11:00

PROGRAMA: PATRONAIJE
Y CONFECCION

Evidencia No. 7
Evidencia fotogréfica.
Evidencias formacion
presencial.

Ficha: 3306625
Enlace de carpeta
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INDUSTRIAL DE CAMISA
MASCULINA.
Competencia:
Confeccionar prendas
sobre  medidas segln
técnica de sastreria vy
modisteria.

Actividad de aprendizaje:
Verificar la calidad de la
prenda segln proceso
técnico.

Total, horas de la ficha
3306625: 24 horas.

FICHA: 3328786

Fecha: 11 de septiembre.
Rango de hora: 13:00 a
18:00

PROGRAMA:

PRINCIPIOS BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION.
Competencia:

Operar maquina plana de
una aguja cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Verificar en la ficha y/o
muestra fisica las
especificaciones técnicas a
tener en cuenta para el
proceso de confecciénenla
maquina plana,
sobrehiladora, recubridora,
botonadora.

Fecha: 12, 13,18 y 19 de
septiembre.

Ficha:3328786
Enlace de carpeta
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Rango de hora: 7:00 a
12:00y de 13:00 a 18:00
PROGRAMA:

PRINCIPIOS BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION.
Competencia:

Operar maquina plana de
una aguja cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Verificar en la ficha y/o
muestra fisica las
especificaciones técnicas a
tener en cuenta para el
proceso de confecciénenla
maquina plana,
sobrehiladora, recubridora,
botonadora.

Fecha: 20 de septiembre.
Rango de hora: 7:00 a
12:00

PROGRAMA:

PRINCIPIOS BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION.
Competencia:

Operar maquina plana de
una aguja cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Verificar en la ficha y/o
muestra fisica las
especificaciones técnicas a
tener en cuenta para el
proceso de confecciénenla
maquina plana,
sobrehiladora, recubridora,
botonadora.

GTH-F-062 V10
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Total, horas de la ficha:
3328786: 50 horas.

FICHA: 3312599

Fecha: 1y 3 de septiembre.
Rango de hora: 13:00 a
18:00

PROGRAMA: PROCESO
DE COSTURA PARA LA
CONFECCION INDUSTRIAL.
Competencia:

Operar maquina
sobrehiladora (fileteadora)
cumpliendo

especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Realiza operaciones de
confeccién de acuerdo con
las ordenes de produccion
aplicando  normas de
seguridad industrial en la
maquina sobrehiladora.

Fecha: 8 vy 10 de
septiembre.

Rango de hora: 13:00 a
18:00

PROGRAMA: PROCESO
DE COSTURA PARA LA
CONFECCION INDUSTRIAL.
Competencia:

Operar maquina
botonadora  cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Realiza operaciones de
confeccién de acuerdo con
las ordenes de produccion
aplicando  normas de

Ficha: 3312599
Enlace de carpeta

GTH-F-062 V10
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seguridad industrial en Ia
maquina botonadora.

Fecha: 15 vy 17 de
septiembre.

Rango de hora: 13:00 a
18:00

PROGRAMA: PROCESO
DE COSTURA PARA LA
CONFECCION INDUSTRIAL.
Competencia:

Operar maquina ojaladora
de ojal recto cumpliendo
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Realiza operaciones de
confeccién de acuerdo con
las ordenes de produccion
aplicando  normas de
seguridad industrial en Ia
maquina ojaladora de ojal
recto.

Total, horas de la ficha:
3312599: 30 horas.

FICHA: 3309651

Fecha: 4 y 5 de septiembre
Rango de hora: 7:00 a
12:00y 13:00 a 18:00
PROGRAMA: PATRONAIE
Y ESCALADO DE ROPA
DEPORTIVA.
Competencia: Elaborar
patrones de acuerdo con
las especificaciones
técnicas

Actividad de aprendizaje:
Escalar patrones base de
ropa deportiva  segun

Ficha:3309651
Enlace de carpeta

GTH-F-062 V10
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cuadro de tallas
establecidos.

Total, horas de la ficha
3309651: 20 horas.

FICHA. 3336860

Fecha: 23 Y 25 de
septiembre.

Rango de hora: 7:00 a
12:00y 13:00 a 16:00
PROGRAMA:

PATRONAJE DE PRENDAS
DE ROPA EXTERIOR
FEMENINA.

Competencia:

Elaborar  patrones de
acuerdo con las
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Escalar patrones prototipo
segln los parametros de
tallaje de la empresa o el
cliente.

Fecha: 26, 29 Y 30 de
septiembre.

Rango de hora: 7:00 a
12:00y 13:00 a 16:00
PROGRAMA:

PATRONAJE DE PRENDAS
DE ROPA EXTERIOR
FEMENINA.
Competencia:

Elaborar  patrones de
acuerdo con las
especificaciones técnicas.
Actividad de Aprendizaje:
Desarrollar patrones de
acuerdo con el disefio y las

Ficha: 3336860
Enlace de carpeta

GTH-F-062 V10
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especificaciones de la ficha
técnica, segun
requerimiento del cliente.
Total, horas de la ficha
3336860: 40 horas.

Total, horas de formacion:
164

Total horas otros: 8

Total horas del mes: 172

23

Utilizar el LMS
Institucional como
apoyo a la formacidon
en cualquiera de las
estrategias
institucionales.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

24

Cumplir con los
lineamientos de
orientacion del
desempeiio del
instructor en
ambientes virtuales de
aprendizaje, de
acuerdoalo
establecido en el
aplicativo
comproml|SO — Guia
Orientaciéon Formacion
ambientes virtuales de
aprendizaje (Aplica
para instructores que
apoyan formacion
virtual).

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

25

Participar en las
actividades de
induccion y
reinduccién que sean
requeridas por el
centro de formacién.

No aplica para este periodo.

No Aplica

GTH-F-062 V10
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26

Apoyar cuando serd
requerido por la
entidad, los procesos
de investigacion,
desarrollo tecnolégico
e innovacion,
cooperacion técnica
nacional e
internacional en los
que el Centro
participe, dentroy
fuera del pais.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

27

Realizar técnicamente
cuando sea requerido
por la Entidad, la
identificacion,
estructuraciény
definicidon de las
especificaciones
técnicas de los bienes
y servicios necesarios
para el cumplimiento
de la misidn
institucional y apoyar
la planeacién de los
procesos contractuales
de la Entidad.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

28

Realizar cuando sea
requerido por la
Entidad la verificacion
y evaluacion técnica o
econdmica de las
propuestas que se
reciban dentro de los
procesos de
contratacion de la
Entidad.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

29

En aplicacion de la Ley
1474 de 2011, realizar
cuando sea requerido

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

GTH-F-062 V10
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por la entidad el apoyo
a la Supervisién de los
contratos que celebre
el SENA, de acuerdo
con el Manual de
Supervision del SENA
vigente.

30

Brindar apoyo en
todos los aspectos
relacionados con el
modelo de planeacidn
integral participativa
del Centro.

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

31

Apoyar enla
elaboracion de fichas
técnicas, estudios de
mercado, analisis del
sector, analisis de
riesgos y demas
documentos
necesarios para la
adquisicion de
materiales de
formaciony demas
bienes y servicios del
Centro segun lared de
conocimiento a la cual
pertenezca

No Aplica para este
periodo.

No Aplica.

32

Atender
oportunamente los
requerimientos que
haga el supervisor del

Se entrega informe
mensual requerido por el
supervisor y los informes
para la gestidon dela

Evidencia No. 8

La evidencia se encuentra en
el correo electrénico. el
informe y formato de

contratoy presentar cuenta de cobro del mes evidencias.
informes mensuales de septiembre.
de la ejecucion del
contrato
33 | Contar con No Aplica para este No Aplica.

disponibilidad para
brindar formacion
profesional integral de

periodo.

GTH-F-062 V10
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aprendices conforme a
las necesidades y la
mision del SENA en las
diferentes

jornadas de atencién a
los aprendices
(manana, tarde o
mixta) en los
diferentes lugares de

la provincia
Guanentina y
comunera.
34 | Las demas necesarias | No Aplica para este No Aplica.
para el cabal periodo.

cumplimiento del
objeto contractual.

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este
informe. Unavez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe
en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada
informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. 129925 Onzaga Septiembre 11/2025 | Septiembr 13/2025

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacidon del informe de ejecucidn contractual, debera reportarlo en el siguiente
informe de ejecucién contractual.

18
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 34402145 de la planilla, expedida por Asopagos s.a. correspondiente al mes

de agosto del afio 2025. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)
Evidencias en (22) folios

Cordialmente,

f 7t f 7
A s I e Z )
= /

MARIA EDITH MENDEZ LEON
Contratista
C.C. No. 37889708

Recibi a satisfaccion:

Firma

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO
Supervisor(a) Contrato 7520111 de 2025
Instructor grado 20

GTH-F-062 V10
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EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL
MES DE SEPTIEMBRE 2025

MARIA EDITH MENDEZ LEON.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION
Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

Desarrollar actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los
procesos formativos del centro.

Evidencia No. 1: Obligacién 1. Participar en la planeacion de los procesos formativos de
acuerdo con los lineamientos institucionales, para el drea tematica del objeto contractual.

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3306625 3.GUIAS DE APRENDIz

Nombre ~ Medificado Medificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Activ

M= “GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx hace 3 horas Maria Edith Mende 40,8 KB &3 Compartida
llustracién 1: Guia de aprendizaje ficha: 3306625

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3312599 3.GUIAS DE APRENDIZ

Nombre ~ Modificado ~ Meadificado... ~ Tamafrio del ar... ~ Compartir ~ Activ
m= “GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx hace 21 minutos Maria Edith Mende 398 KB &8 Compartida
A<| “MATERIAL DE APOYO No. 1 PUAMA PRIM... hace 23 minutos Marfa Edith Mende 214 KB 23 Compartida

[lustracidon 2: Guias de aprendizaje y material de apoyo ficha 3312599

PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3309651 3.GUIAS DE APRENDIZ

Nombre ~ Modificado Meodificado... ~ Tamario del ar... ~ Compartir ~ Activ
[M=| GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx Hace 4 dias Maria Edith Mende 398 KB 23 Compartida

[lustracidn 3: Guias de aprendizaje ficha 3309651
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> PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3328786 > 3.GUIAS DE APRENDIZ

[  Nombre ~ Modificado ~ Meodificado... ~ Tamario del ar... ~ Compartir ~ Activ
b
GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx Ayer alas 11:10.. Maria Edith Mende 398 KB & Compartida

[lustracion 4: Guia de aprendizaje ficha: 3328786

> PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3336860 > 3.GUIAS DE APRENDIZ

D Nombre ~ Modificado ~ Meodificado... ~ Tamario del ar... ~ Compartir ~ Activ
Byl
"GFPI-F-135GuiadeAprendizaje (1).docx Ayer a las 10:18... Maria Edith Mende 43,8 KB &5 Compartida

[lustracion 5: Guias de aprendizaje y material de apoyo ficha: 3336860

Evidencia No. 2: Obligacion 4. Ejecutar la formacién profesional integral de acuerdo con el
curriculo, desarrollo curricular y proyecto formativo de los programas del drea tematica
objeto del contrato.

llustracion 6: Portafolio instructor ficha: 3306625
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llustracion 7: Portafolio instructor ficha: 3309651
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llustracion 8: Portafolio instructor ficha: 3312599
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llustracion 9: Portafolio instructor ficha: 3328786

llustracion 10: Portafolio instructor ficha: 3336860

(6]
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Evidencia 3: Obligacién 5. Aplicar segln la modalidad, estrategias de ensefianza, aprendizaje,
seguimiento y evaluacion de acuerdo a los lineamientos pedagdgicos y metodoldgicos de

la entidad.
> MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3306625 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION &

D Nombre Modificado Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Activ
By o .
INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA ... hace 3 horas Maria Edith Mende 500 KB &3 Compartida
Ly " R -
-.E INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA. ... hace 3 horas Maria Edith Mende 500 KB &2 Compartida
O “INSTRUMENTO DE EVALUA... - [ ¥  hace 3 horas Maria Edith Mende 500 KB 25 Compartida

llustracién 11: instrumentos de evaluacion ficha: 3306625

> MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3312599 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION 2

D Nombre -~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Activ
“INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA ... hace 49 minutos Maria Edith Mende 500 KB &2 Compartida
wﬁ “INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA .. hace 49 minutos Maria Edith Mende 500 KB &3 Compartida

“INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA ... hace 49 minutos Maria Edith Mende 500 KB &2 Compartida

llustracién 12: instrumentos de evaluacion ficha: 3312599

> MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3309651 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION 2

D MNombre ~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamario del ar... ~ Compartir ~ Activ
wﬁ INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA, ... Hace 4 dias Maria Edith Mende 500 KB &3 Compartida
Wﬁ INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA ... Hace 4 dias Maria Edith Mende 500 KB &3 Compartida
wﬁ INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA ... Hace 4 dias Maria Edith Mende 500 KB & Compartida

llustracidn 13: instrumentos de evaluacion ficha: 3309651

> MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3328786 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION & &

D Nombre ~ Modificado ~ Modificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Activ
'.'.'E “INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA ... Ayer a las 11:10... Maria Edith Mende 500 KB &35 Compartida
wﬁ :INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA. ... Ayeralas 11:11.. Maria Edith Mende 500 KB &8 Compartida

wﬁ :INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA ... Ayeralas 11:11.. Maria Edith Mende 501 KB &8 Compartida

llustracion 14: instrumentos de evaluacidn ficha: 3328786

GOR-F-012 VO3



e

Nombre ~

4
SENA

N

MARIA EDITH MENDEZ LEON > 3336860 > 4.INSTRUMENTOS DE EVALUACION = &

Medificado ~ Moedificado... ~ Tamafio del ar... ~ Compartir ~ Activ

b _ i

¢§1 "INSTRUMENTO DE EVALUACION 1. FICHA ... Ayer a las 10:19... Maria Edith Mende 501 KB 25 Compartida
b . o

ﬁél "INSTRUMENTO DE EVALUACION 2. FICHA ... Ayer a las 10:19... Maria Edith Mende 501 KB &5 Compartida
b kY - -

¢§1 “INSTRUMENTO DE EVALUACION 3. FICHA ... Ayer a las 10:19... Maria Edith Mende 500 KB &3 Compartida

llustracién 15: instrumentos de evaluacion ficha: 3336860

Evidencia 4: Obligacién 7: Emitir juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los
resultados de aprendizajes de las competencias del programa, adquiridos por los
aprendices en el desarrollo de su formacidn, aplicando los procedimientos, plazos y

herramientas tecnoldgicas que la entidad defina.

A B

a
c D E F 1

1

Reporte de .

5 Fecha del Reporte:

3 Ficha de Caracterizacién:

1 Cgigo:

5 Versién:

& Denominacién:

7 Estado de la Ficha de Caracterizacién:
5 Fecha Inicio:

g Fecha Fin:
10 Modalidad de Formacién:
11 Regional:

1 Centro de Formacion:

15/09/2025

3306623

93510489

1

PATRONAIE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE CAMISA MASCULINA.
EN EJECUCION

18/08/2025

17/08/2025

PRESENCIAL

68 - REGIONAL SANTANDER
9541 - CENTRO AGROTURISTICO

13 [Tipo de Documento | Nimero de Documento _[Nombre [Apellidos [Estado Competencia
i CC 1059606739 [KAROL YULIANA GEMBUEL MAMBUSCAY [POR. CERTIFICAR 38516 - CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGUN T
caQTRERTA V MANTSTERTA |
;
[lustraciéon 16: juicio valorativo de la ficha:3306625
Reporte de Juicios de Evaluacion v
Cuadro de nombres B c D E F

1

Reporte de .

o Fecha del Reporte:
3 Ficha de Caracterizacién:
. Cégigo:
5 Version:
& Denominacién:
7 Estado de la Ficha de Caracterizacién:
2 Fecha Inicio:
g Fecha Fin:
10 Modalidad de Formacién:
17 Regional:

12 Centro de Formacién:

23/00/2025
3309651

52450111

1

PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA
TERMINADA POR FECHA

21/08/2025

05/09/2025

PRESENCIAL

68 - REGIONAL SANTANDER

9541 - CENTRO AGROTURISTICO

13 [Tipo de Docamento _[Namero de Documento

[Fombre [Rpellidos [Fstado [Competencia

14 ‘cc |1000685961

|KARLN DANIELA |OLARTE PACHON |EN FORMACION |37;9 “ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS ESPEC,

TErNTeaG
>

[lustraciéon 17: juicio valorativo de la ficha:3309651
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Heporte ge JuICIOos ae tvaluacion

A B

3]
=]

F |

1

Reporte de ;l

2 'Fecha del Reporte:

5 Ficha de Caracterizacion:

1 |Cégigo:

5 Version:

§ Denominacidn:

7 Estado de la Ficha de Caracterizacion:
g Fecha Inicio:

o Fecha Fin:
10 [Meodalidad de Formacién:
11 Regional:

17 |Centro de Formacién:

23/09/2025

3312599

93510005

1

PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL
TERMINADA POR FECHA
25/0812025

17/08/2025

PRESENCIAL

68 - REGIONAL SANTANDER
9341 - CENTRO AGROTURISTICO

13 ‘Tipu de Documento |N|'uneru de Documento

|Nomb re |:\pel]idos

|Eslado

|Compelmria

‘CC |100§681329

|MARJA CAMILA |CALDER_~\ GAMARRA

|E1\' FORMACION

[lustracidon 18: juicio valorativo de la ficha:3312599

ICHVILT US JUILIVS LS LVaaLIv

|50_59 - OPERAR MAQUINA BOTONADORA CUMPLIENDQ ESPE

F |

A B C D E
Reporte de .
"Fecha del Reporte: 23/09.2023
Ficha de Caracterizacion: 3328786
Cégigo: 03310032
Versin: 1
Denominacién: PRINCIPIOS BASICO DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION

Estado de la Ficha de Caracterizacion:
Fecha Inicio:

Fecha Fin:

Modalidad de Formacién:

Regional:

Centro de Formacidn:

TERMINADA POR FECHA
11/09/2025

20/09/2025

PRESENCIAL

68 - REGIONAL SANTANDER
0341 - CENTRO AGROTURISTICO

Tipo de Documento  [Nimero de Documento

Nombre | Apellidos

Estado

(Competencia

cC 1005443889

SONIA PATRICIA [VALCARCEL

ENFORMACION

5060 - OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIEN

[lustracion 19: juicio valorativo de la ficha:3328786

Evidencia 5: Obligacién 8: Entregar los soportes del procedimiento de Ingreso de aprendices
al programa de formacién tales como: Ficha de matricula; fotocopia del documento de
identidad, y/o requisitos definidos en el disefio curricular, cuando ejecute formacion

complementaria.
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Solicitud aprobacion formacion complementaria poblacion Victima @ Pablica

FormatolnscripcionAspirante... .. @- ASPIRANTES OMNZAGA PRIN...
412 KB 2 MB

% Mostrar los 3 datos adjuntos (2 MB) <> Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje
4 Descargar todo

Buenos dias Ingeniero Oscar

Cordialmente estoy enviando los archivos debidamente diligenciado para la creacion de
la ficha en el programa de formacién PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION con codigo 93510032 version 1, que se impartira en el municipio de
ONZAGA a poblacion Victima del conflicto armado.

Agradezco su gentil colaboracion.

Atentamente,

MARIA EDITH MENDEZ LEON
Instructor SENA

llustracion 20: solicitud de la ficha:3328786

Solicitud aprobacion formacion complementaria poblacion Victima @ Publica

FormatolnscripcionAspirante... B ASPIRANTES ONZAGA PRIN... .
412 KB 2 ME

¥ Mostrar los 3 datos adjuntos (3 MB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje

4 Descargar todo

Buenos dias Ingeniero Oscar

Cordialmente estoy enviando los archivos debidamente diligenciado para la creacion de
la ficha en el programa de formacién PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION con cédige 93510032 version 1, que se impartird en el municipio de
ONZAGA a poblacion Victima del conflicto armado.

Agradezco su gentil colaboracion.

Atentamente,

MARIA EDITH MENDEZ LEON

Instructor SEMNA
llustracion 21: Solicitud de la ficha: 3336860
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Evidencia 6: Obligacién 9. Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de
informacién que la entidad defina para la Gestidn de la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Registrando juicios evaluativos del
reconocimiento de aprendizajes previos, los juicios evaluativos, rutas de aprendizaje, para
los beneficiarios nuevos, reintegrados o trasladados. e). Comunicando al Coordinador
Académico oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y
hallazgos en el registro de la informacién.

Solicitud aprobacion formacion complementaria poblaciéon Victima @ Publica

AeuIuIal Saluuyy,

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3328786 (PRINCIPIOS BASICO
DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION): De igual manera verificar el nimero de
cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no tener
ninguna dificultad con el certificado, de presentar algun problema en el documento
se pueden comunicar a este mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Codigo Ficha 3328786
e PRINCIPIOS BASICO DE MAQ UI‘NARIA E
INSUMOS DE CONFECCION
Identificacion Nombre Estado
CC-28272685 ALBA MELLY PRADA OCHOA Matriculado
CC-28272402 ALBAYOLIMA OCHOA DULCEY Matriculado
CC-28271878 ALICIA RODRIGUEZ CACERES Matriculado
CC-1014276737 AMA MABYLIN MAVAS GARCIA Matriculado
CC -28272654 AMNA MILENA CACERES OCHOA Matriculado
CC-1100813205 ANAMARIA PINZOMN QUINTERO Matriculado
CC-1100812582 BETHY YULEYSY MARIN PAREDES Matriculado
CC-1098724884 CAROLINA ESTUPINAN CACERES Matriculado
CC -28272878 CLARA EDELMIRA ZAMBRAMO CASTELLANOS Matriculado

llustracion 22: aprendices matriculados ficha: 3328786

10
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Solicitud aprobacion formacion complementaria poblacién Victima W Publica

@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: Jue 6/09/2035 8:27 AM

e reporte_inscripcion.xls
8 KB

Cordial saludo;

De manera atenta adjunto reporte de matricula de la Ficha 3328786 (PRINCIPIOS BASICO
DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION): De igual manera verificar el nimero de
cédula, tipo de documento, nombres y apellidos, lo anterior con el objetivo de no tener
ninguna dificultad con el certificado, de presentar algun problema en el documento
se pueden comunicar a este mismo correo.

Reporte de Inscripciones

Codigo Ficha 3328786
PRINCIPIOS BASICO DE MAQUINARIA E
INSUMOS DE CONFECCION

Programa de Formacion

Identificacion Nombre Estado

CC - 28272685 ALBA MELLY PRADA OCHOA Matriculado
CC-28272402 ALBA YOLIMA OCHOA DULCEY Matriculado
CC-28271878 ALICIA RODRIGUEZ CACERES Matriculado

-_I-Iustracio'n 23: aprer;ai-c-éé_rf;é-fr-i_c-diados fiéha:333686(-)- |

Evidencia 7: Obligacion 22. Ejecutar la formacidn profesional integral en los diferentes
niveles y modalidades (titulada, complementaria y virtual) que programe el Centro de
Formacion.

Imparti formacidn complementaria para poblacidn victimas; para las fichas: 3306625, del
programa de formaciéon PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE CAMISA MASCULINA; fichas:
3309651, del programa de formacion PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA; ficha:
3312599, del programa de formacién PROCESO DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL;
ficha: 3328786, del programa de formacién PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
CONFECCION; ficha: 3336860, del programa de formacién PATRFONAJE DE PRENDAS DE ROPA
EXTERIOR FEMENINA, en el mes de septiembre del 2025

FICHA 3306625

Septiembre 1 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DEL CUELLO
CAMISERO DE LA CAMISA CLASICA: del programa PATRONAJEY CONFECCION INDUSTRIAL DE
CAMISA MASCULINA, Caracteristicas generales del programa.

11
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llustracion 24: cortar cuello camisero llustracion 25: entretelar cuello camisero.

Septiembre 3 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE BOTONERAS
SIMPLE, POSTIZA Y GUARDADA DE LA CAMISA CLASICA: del programa PATRONAJE Y CONFECCION

Septiembre 8 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE LA PARTANUELA Y
PUNOS DE LA CAMISA CLASICA: del programa PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE CAMISA
MASCULINA, Caracteristicas generales del programa.

[lustracidon 28:cortar y coser puios [lustracion 29: coser portafiuela a la manga
12
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Septiembre 10 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: CORTAR EN TELA LA CAMISA Y
CONFECCIONAR CAMISA CLASICA: del programa PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE
CAMISA MASCULINA, Caracteristicas generales del programa.

% w“‘“ S ™ ™ d St |
llustracion 30: cortar camisa masculina Ilustracidn 31: cortar guayabera y camiseta polo
Septiembre 15 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE LA CAMISA
CLASICA: del programa PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE CAMISA MASCULINA,
Caracteristicas generales del programa.
1

""""

[lustraciéon 32: confeccidn de la camisa masculina como producto final de la formacion

Septiembre 17 DE 2025: Se imparti6, Actividad de aprendizaje: CONTROL DE CALIDAD A LAS
PRENDAS TERMINADAS, Y ENTREGA DE LA CAMISA COMO EVIDENCIA FINAL DE LA CAMISA
CLASICA: del programa PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE CAMISA MASCULINA,
Caracteristicas generales del programa.

GOR-F-012 VO3
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[lustracidon 33: clausura entrega de la prenda terminada, control de calidad y retroalimentacion

FICHA 3309651

Septiembre 4 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: CORTE Y CONFECCION DE BUZOS,
CHAQUETAS, LYCRAS, BICICLETEROS, FALDA LYCRA Y LEGGIS DE ROPA DEPORTIVA: del programa
PATRONAIJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA, Caracteristicas generales del programa.

- T _— W
[lustraciéon 34:confeccidn de prenda dep. llustracidn 35:corte de prendas deportivas

Septiembre 5 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: CONFECCION DE ROPA DEPORTIVA,
CONTROL DE CALIDAD EN LAS PRENDAS, EVALUACION DEL PROGRAMA, MUESTRA DE LAS
PRENDAS CONFECCIONADAS: del programa PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA,
Caracteristicas generales del programa.

14
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[lustracion 36:corte de prendas [lustracion 37:clausura y entrega de prendas deportivas

FICHA 3312599

Septiembre 1 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: COSER SESGOS EN LA MAQUINA
COLLARIN Y EN LA PLANA UTILIZANDO SESGADOR PARA REALIZAR LOS PROCESO DE COSTURA: del
programa PROCESO DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales del
programa.

S
[lustracidon 38: cortar sesgos para colocar a pijamas con sesgador en maquinas

Septiembre 3 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: REALIZAR MOLDES DE PIJAMAS
VESTIDOS, CONJUNTOS DE BLUSA DE TIRAS Y SHORT DEL PROCESO DE COSTURA: del programa
PROCESO DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales del
programa.

[lustracion 39: moldes de pijama [lustracion 40: trazo moldes pijamas
15
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Septiembre 8 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CORTAR EN TELA PRENDAS DE
VESTIR PIJAMAS PARA REALIZAR LOS DIFERENTES PROCESO DE COSTURA: del programa PROCESO

DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales del programa.
\ —— |

T
| j ‘ '\ ,\ 'M
: ‘ ~ W T -
Ilustracion 42:confeccionar prenda pijama

Septiembre 10 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: CORTAR Y CONFECCIONAR
PRENDAS DE VESTIR REALIZANDO EL PROCESO DE COSTURA: del programa PROCESO DE COSTURA
PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales d‘el programa.

[lustracidon 43: coser sesgos en prendas Ilustracion 44: confeccionar prendas

Septiembre 15 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: CONFECCIONAR PRENDAS PIJAMAS
EN DIFERENTES TALLAS DONDE SE REALIZAN LOS PROCESO DE COSTURA UTILIZANDO
SESGADORES PARA LA CALIDAD DE LAS PRENDAS; REALIZAR MOLDES EN DIFERENTES DISENOS: del
programa PROCESO DE COSTURA PARA LA CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales del
programa.

16
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[lustracion 45: coser pijama [lustracion 46: moldes para cortar y coser

Septiembre 17 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CLAUSURA DEL PROGRAMA,
CONTROL DE CALIDAD DE LAS PRENDAS CONFECCIONADAS, EVALUACION DE LOS PROCESOS DE
COSTURA, ESPOSICION DE LAS PRENDAS: del programa PROCESO DE COSTURA PARA LA
CONFECCION INDUSTRIAL, Caracteristicas generales del programa.

[lustracidon 47: clausura confeccidn de pijamas del programa proceso de costura para la confeccion

17
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FICHA 3328786

Septiembre 11 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: INDUCCION, HERRAMIENTAS,
MATERIALES, ACCESORIOS UTILIZADOS EN LA CONFECCION INDUSTRIAL, CONOCIMIENTO DE
MAQUINAS DE CONFECCION, ENHEBRADO DE LA MAQUINA PLANA, ACCESORIOS DE LA
MAQUINA, AGUJAS E HILOS: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

// & .

llustracidon 48: materiales, accesorios herramientas utilizados en la confeccion de prendas

Septiembre 12 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: ENHEBRADO DE LA FILETEADORA,
SUS PARTES, ACCESORIOS Y GUIAS UTILIZADOS; PARTES DE LA MAQUINA COLLARIN, ENHEBRADO
DE LA COLLARIN Y SUS ACCESORIOS COMO SESGADORES; DECHADOS DE PUNTADAS BASICAS
UTILIZADAS EN LA CONFECCION INDUSTRIAL: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA
E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

[lustracidon 49: enhebrado de las maquinas plana, fileteadora y collarin
18
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Septiembre 13 DE 2025: Se impartio, Actividad de aprendizaje: DECHADOS DONDE SE COSIERON
PUNTADAS BASICAS; CLASIFICACION DE LAS TELAS SEGUN EL TEJIDO Y SEGUN LA FIBRA, PRUEBA
DE FUEGO A LAS TELAS PARA RECONOCER SU COMPOSICION UTILIZADOS EN LA CONFECCION
INDUSTRIAL: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION,
Caracteristicas generales del programa.

\ y
/(
i

.

[lustracion 50: dechados puntadas bdsicas ilustracién 51: prueba de fuego clasificacidn de telas
Septiembre 18 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: COSER DECHADOS CON CINTAS,
ENCAIJES, MILLARES, TRENCILLA, SESGO EMBONADO, SESGO PLANO, BOTONES, GANCHOS,
PRESILLAS, CREMALLERA PARA FALDAS Y VESTIDOS, PATRON DE UNA COSMETIQUERA UTILIZADOS
EN LA CONFECCION INDUSTRIAL: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS
DE CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

llustracién 52: dechados de accesorios para la confeccién de prendas

19
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Septiembre 19 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CORTE Y CONFECCION DE UNA
COSMETIQUERA DONDE SE COLOCA CREMALLERA Y SESGO, CORTE Y CONFECCION DE FORROS
PARA LAS MAQUINAS COMO PRODUCTOS FINAL: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE

MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas gegﬂes del programa.

[lustracidon 53: cortar cosmetiquera [lustracidon 54: coser cosmetiquera

Septiembre 20 DE 2025: Se impartid, Actividad de aprendizaje: CLAUSURA, ENTREGA DEL
PRODUCTO TERMINADO, CONTROL DE CALIDAD, EVALUACION DEL PROCESO EJECUTADO EN LA
FORMACION, Y RETROALIMENTACION DE TODO PROCESO: del programa PRINCIPIOS BASICOS DE
MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Caracteristicas generales del programa.

‘e o 3 e .

[lustracidon 55: clausura del programa entrega del producto final, evaluacién y retroalimentacion

20
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FICHA 3336860

Septiembre 23 DE 2025: Se impartié, Actividad de aprendizaje: INDUCCION, MATERIALES,
HERRAMIENTAS UTILIZADOS EN LA CONFECCION DE PRENDAS EXTERIOR, ESCALAR MOLDES DE
ROPA EXGTERIOR PIJAMAS MANGA RANGLA PAR ADULTO: del programa PATRONAJE DE PRENDAS
DE ROPA EXTERIOR FEMENINA, Caracteristicas generales

|

del programa.

£

[lustracidon 56: induccidn, materiales, insumos. llustracion 57: moldes de pijama

Evidencia 8. Obligacion 32. Atender oportunamente los requerimientos que haga el
supervisor del contrato y presentar informes mensuales de la ejecucion del contrato

L EVIDENCIAS EJECUCION CONTRATUAL
PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO MES DE SEPTIEMBRE 2025

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pdbli (bli ifi Publica R Ll
San Gil, septiembre 30 de 2025 Gblica Plblica Clasificada . iblica Reservada D

Desarrollar actividades contractuales de acuerdo con la programacion establecida en los
procesos formativos del centro.

Evidencia No. 1: Obligacién 1. Participar en la planeacién de los procesos formativos de

acuerdo con los lineamientos institucionales, para el 4rea temética del objeto contractual.
Sefior (a)

OSCAR WILLIAM VERGARA ROMERO PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025+ MARIA EDITH MENDEZ LEON » 3306625 » 3.GUIAS DE APRENDIZ
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7520111
Instructor grado 20

Centro Agroturistico BE “rrsGuasesprendase () soox
San Gil.

D Nombre Modfiado ~  Modicade. Tamato del .

llustracion 1: Guia de aprendizaje ficha: 3306625

Asunto: Informe mensual de ejecucién FORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR 2025 > MAR(A EDITH MENDEZLEON > 3312599 > 3GUIAS DE APRENDIZ
contractual mes septiembre del afio 2025

rrrrrrrr Mo Modificadn T

[lustracidon 58: Informe actividades septiembre  llustracién 59: informe evidencias de septiembre.
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Gestion cuenta de cobro mes de Septiembre -Instructores Complementaria-victimas = I
Recibidos x

Oscar William Vergara Romero & mar, 23 sept, 11:24 (hace 2 dias) ¥ a

para complementariayvictimascat2025, Tania ~

Cordial Saludo,

Estimado equipo de Instructores del programa de complementaria, en atencion al calendario de pagos del Centro, me permito, de
manera atenta, remitir la relacion de los documentos solicitados para la cuenta de cobro correspondiente al mes de Septiembre .
Estos documentos deberan cargarse en el aplicativo SECOP II, para su revision y posterior aprobacion. La revision se realizara
de manera presencial en la oficina de la Coordinacién Académica de programas especiales, ubicada en la sede principal. Lo
anterior, con el fin de realizar retroalimentacion de los informes de actividades, en el siguiente cronograma:

N°® |Nombre y Apellido Nro. Contrato Horario |Fecha
1|Doris Mireya Chacon Ariza CO1.PCCNTR.7841328 8:00 miércoles, 24 de septiembre de 20:
2|Luis Fernando Velasquez Duarte CO1.PCCNTR.7552892 8:30 miércoles, 24 de septiembre de 20
3{Jaime Andres Salazar CO1.PCCNTR.7537764 9:00 miércoles, 24 de septiembre de 20:
4|Ingrid Johana Alvarez Cortez CO1.PCCNTR.7616194 9:30 miércoles, 24 de septiembre de 20
5|Margarita Gomez Corzo CO1.PCCNTR.7708752 10:00 miércoles, 24 de septiembre de 20:
6|Maria Edith Mendez CO1.PCCNTR.7520111 10:30 miércoles, 24 de septiembre de 20
7{Jenny Paola Pico Mantilla CO1.PCCNTR.7589541 2:30 miércoles, 24 de septiembre de 20:
8|Jose Nelson Carrefio Forero CO1.PCCNTR.7586330 3:00 miércoles, 24 de septiembre de 20

[lustracidon 60: correo coordinacion solicitando en reporte mes de septiembre.

Revision cuenta mes de septiembre

Maria Edith Mendez Leén Q@ < & ~ B. iv @ [

@ Para: ® Tania Vaneza Naranjo Lopez Mié 24/09/2025 1:46 PM

Buenas tardes Tania
en la menor brevedad realizare las correcciones
muchas gracias

“ Responder 7 Reenviar

[lustracion 61: Informe del mes de septiembre.
&%&f!&k}_ﬁ(ﬁf?‘f-"%/ﬂé&(ﬂ{?

Nombre: Maria Edith Méndez Ledn
C.C. 37889708

Contrato CO1.PCCNTR.7520111
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: MARIA EDITH MENDEZ LEON

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO

FECHA INICIAL: 01/09/2025 00:00:00
FECHA FINAL:  30/09/2025 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3306625 - PATRONAJE Y CONFECCION INDUSTRIAL DE CAMISA
DE APRENDIZAJE: MASCULINA.

CONFECCIONAR PRENDAS SOBRE MEDIDA SEGUN
TECNICAS DE SASTRERIA Y MODISTERIA

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

CONFECCIONAR CAMISA CLASICA MASCULINA APLICANDO NORMAS DE CALIDAD.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

VERIFICAR LA CALIDAD DE LA PRENDA SEGUN PROCESO TECNICO.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

FICHA 3328786 - PRINCIPIOS BASICO DE MAQUINARIA E INSUMOS DE
DE APRENDIZAJE: CONFECCION

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

VERIFICAR EN LA FICHA Y/O MUESTRA FISICA, LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL PROCESO DE
CONFECCION EN LA MAQUINAS (PLANA, SOBREHILADOTA, RECUBRIDORA, BORDADORA).VERIFICAR LAS CONDICIONES TECNICAS
DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO A UNA ORDEN DE PRODUCCION. ADECUAR LAS MAQUINAS DE
ACUERDOS CON LAS ESPECIFICACIONES.REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE
PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD EN LAS MAQUINAS DE CONFECCION.VERIFICAR EL PROCESO DE
CONFECCION EN LAS MAQUINAS ESPECIFICACIONES Y CALIDAD Y DEFINIR ACCIONES DE MEJORAMIENTO.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

23/09/25 22:11 Page 1 of 4



HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 50,00

FICHA 3312599 - PROCESOS DE COSTURA PARA LA CONFECCION
DE APRENDIZAJE: INDUSTRIAL

OPERAR MAQUINA BOTONADORA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA BOTONADORA.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA OJALADORA DE OJAL RECTO
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA OJALADORA DE OJAL RECTO

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA PLANA DE UNA AGUJA CUMPLIENDO
ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

VERIFICAR EN LA FICHA Y/O MUESTRA FISICA, LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS A TENER EN CUENTA PARA EL PROCESO DE
CONFECCION EN LA MAQUINAS (PLANA, SOBREHILADOTA, RECUBRIDORA, BORDADORA).VERIFICAR LAS CONDICIONES TECNICAS
DE LOS MATERIALES, HERRAMIENTAS E INSUMOS DE ACUERDO A UNA ORDEN DE PRODUCCION. ADECUAR LAS MAQUINAS DE
ACUERDOS CON LAS ESPECIFICACIONES.REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE
PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE SEGURIDAD EN LAS MAQUINAS DE CONFECCION.VERIFICAR EL PROCESO DE
CONFECCION EN LAS MAQUINAS ESPECIFICACIONES Y CALIDAD Y DEFINIR ACCIONES DE MEJORAMIENTO.

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

OPERAR MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA)
CUMPLIENDO ESPECIFICACIONES TECNICAS

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

REALIZAR OPERACIONES DE CONFECCION DE ACUERDO CON LAS ORDENES DE PRODUCCION, APLICANDO NORMAS DE
SEGURIDAD INDUSTRIAL EN LA MAQUINA SOBREHILADORA (FILETEADORA).

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 30,00
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FICHA 3309651 - PATRONAJE Y ESCALADO DE ROPA DEPORTIVA
DE APRENDIZAJE:

ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

ESCALAR PATRONES BASE DE ROPA DEPORTIVA, SEGUN CUADROS DE TALLAS ESTABLECIDOS

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 20,00

FICHA 3336860 - PATRONAJE DE PRENDAS DE ROPA EXTERIOR
DE APRENDIZAJE: FEMENINA

ELABORAR PATRONES DE ACUERDO CON LAS
ESPECIFICACIONES TECNICAS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

DESARROLLAR PATRONES DE ACUERDO CON EL DISENO DE LA PRENDA Y LAS ESPECIFICACIONES DE LA FICHA TECNICA,
SEGUN REQUERIMIENTOS DEL CLIENTE

« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ESCALAR PATRON PROTOTIPO SEGUN LOS PARAMETROS DE TALLAJE DE LA EMPRESA O EL CLIENTE.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 164,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/09/2025 23/09/2025 OTROS 8,00
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TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: MARIA EDITH MENDEZ LEON

CENTRO DE ,
FORMACION: CENTRO AGROTURISTICO
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Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

S r |_ ANV, J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
a4 i L

Hﬂﬂlﬂﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068-  CENTRO AGROTURISTICO -

Reporte: 954110 SANTANDER
Fecha y Hora Generacion Reporte:  |unes, 8 de septiembre de 2025

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 129925 Fecha Solicitud 2025-09-08 Estado de la Comision Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2025-09-08 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina VICTIMAS Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2825 Dependencia Solicitante 954110 CENTRO TURISTICO Y AGROEMPRESARIAL-SANTANDER
C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE |
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION LABORAL - FORMACION PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCION
Rubro Presupuestal de Viaticos MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA
POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO EMPLEABILIDAD DE LA POBLACION VICTIMA DEL DESPLAZAMIENTO
ARMADO A NIVEL NACIONAL FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL
. @ - . Armfies Al o Pernocta |Porcentaje .
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a g e
fombre Documento cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias lgg:?s%: Rernoctafplotalidias Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar ObjstoldslaiComision|porTercero
VIATICOS DE FORMACION DEL 11
AL 13 DE SEPTIEMBRE A ONZAGA
IMPARTIR FORMACION
COMPLEMENTARIA EN EL AREA DE
INSTRUCTO 25 3.555.872,00 202.112,00 505.280,00 113.096,00 618.376,00 |ARTESANIAS A UN GRUPO DE
MARIA EDIT . ) PERSONAS PERTENECIENTES A LA
MENDEz LEON | CC: 37889708 |RICONTRATI | Autorizada POBLACION DE DESPLAZADOS Y
STA 2025-09-11 2025-00-13 SANTANDER / SAN SANTANDER / 25 No 50 VICTIMAS. En el programa de
ONZAGA ' formacion PRINCIPIOS BASICOS DE
Totales Solicitud de Comision 505.280,00 113.096,00 618.376,00

OBJETO DE LA COMISION

VIATICOS DE FORMACION DEL
formacion PRINCIPIOS BASICOS

11 AL 13 DE SEPTIEMBRE A ONZAGA IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL AREA DE ARTESANIAS A UN GRUPO DE PERSONAS PERTENECIENTES A LA POBLACION DE DESPLAZADOS Y VICTIMAS. En el programa de
DE

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 41786707 Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROTURISTICO -
SANTANDER
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Nombre: Cargo:

Eirmada digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y.

MINISTERTIO DE

HACIENDA creoito puBLICO

Serial del certificado: 5540827336374662968

Y CREDITO PUBL'CO Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/09/08 14:25:04 -05:00
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certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.




,L'-“JF J Docume_r]to de Autorizacilép', Reconoc_:imiento y’ Usuario que Genera Reporte: MHcprodrig CELIA PATRICIA RODRIGUEZ

‘- Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais MARTINEZ

HHI} n“ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-068- CENTRO AGROTURISTICO -
Reporte: 954110 SANTANDER

Fecha y Hora Generacion Reporte:  lunes, 8 de septiembre de 2025

Firma Responsable

Verificado Por: ZAIDA LENY MELGAREJO BALLESTEROS Fecha Verificacion: 08/09/2025 14:16:11

r Firmado digitalmente por:
‘b Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ
MART EZ
Cedula de ciudadania: 41786707
Usuario SIIF: MHcprodrig
Nﬂ[:][l[l 8/09/2025 2:25:18 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHsarchila

36-02-00-068-
954110

SANDRA MILENA ARCHILA RINCON

CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER

8/09/2025 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2825 de fecha 2025-01-09. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

DE DESPLAZADOS Y VICTIMAS. En el programa de formacién PRINCIPIOS BASICOS D

Numero: 242825 Fecha Registro: [2025-09-08 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-954110 CENTRO AGROTURISTICO - SANTANDER
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 618.376,00|Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 618.376,00|Saldo x Obligar: 618.376,00

TERCERO ORIGINAL
c'aifl':::;i‘i’;°": Cedura de I 37889708|Razén Social: IMARIA EDIT MENDEZ LEON IMedio de Pago: IAbono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: I 24044365075|Banco: IBANCO CAJA SOCIAL S.A. |Tipo: IAh°”° IEstado: IActiva

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: I 41786707|Nombre: CELIA PATRICIA RODRIGUEZ MARTINEZ |Cargo: |SUBD|RECT0R CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: IFecha de Registro: | Genera Viaticos: Si g:misignl::l ud.de 129925 Numero: |COM 129925 |Tipo: ISOL|C|TUD IFecha: I2025-09—08
iTEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
35::32)025’;2;2 :;&ET'CO 2:38?; ?g'élg?gfg\ﬁg%fé -02 Nacién 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘Q?I;\OCTON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
618.376,00 0,00
Total: 618.376,00 0,00 618.376,00 618.376,00

Objeto: VIATICOS FORMACION:COM 129925, 11 AL 13 DE SEPTIEMBRE A ONZAGA IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN EL AREA DE ARTESANIAS A UN GRUPO DE PERSONAS PERTENECIENTES A LA POBLACION

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC

POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR

SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

36-02-00-068-954110

CENTRO AGROTURISTICO -SANTANDER

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

2025-09-30

618,376.00

618,376.00

NINGUNO

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Pagina
1
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA : San Gil, Septiembre 20 de 2025

PRESENTADO A: Celia Patricia Rodriguez Martinez, Subdirector de Centro G02 (Encargada)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
COM 129925 Septiembre 11 de 2025 Septiembre 13 de 2025
LUGAR A DONDE REALIZO | REGIONAL / CENTRO DE OTRA : ( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO FORMACION
Onzaga Santander/ Centro Agroturistico

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: impartir formacién complementaria en el area de artesanias a un
grupo de personas pertenecientes a la poblacion de desplazados y victimas, del municipio de Onzaga, en
el programa de formacién PRINCIPIOS BASICOS DE MAQUINARIA E INSUMOS DE CONFECCION, Ficha:
3328786

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Induccién, partes y funcionamiento de las maquinas plana, fileteadora y collarin.

2. Condiciones técnicas de materiales, herramientas e insumos utilizados en la confeccion industrial
de prendas; puntadas basicas, dechados de accesorios, botones, ganchos.

3. Poner a punto la maquinaria, realizar ejercicios de adiestramiento, habilidad y agilidad en las
maquinas de confeccion industrial.

RESULTADOS:

1. Verificar en muestra fisica las especificaciones técnicas a tener en cuenta para el proceso de
confeccion en la maquina plana, sobrehiladora, recubridora.

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe

— e 1 : r—

SEPTIEMBRE 11/2025
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SEPTIEMBRE 12/2025
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1. |Tiquete ida: San Gil- Onzaga (septiembre 11 de 2025)
2. Tiquete regreso: Onzaga- San Gil (septiembre 13 de 2025)

COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Ejercicios de habilidad y
destreza en la maquina
plana de una aguja.

Luz Erlen Araque

Septiembre 18 de 2025

CONCLUSIONES:

1. Se cumplié con los objetivos propuestos en la formacion, logrando realizar el proceso de
confeccion en la maquina plana de una aguja, sobrehiladora y collarin.
2. Todas las aprendices cumplieron con las actividades propuestas por la Instructora durante la

formacion.
DATOS DEL CONTRATISTA
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
Maria Edith Méndez Leén 4¢//az’(_}z’2ﬁ:fﬂc/f/éa(/fj
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

SUPERVISOR

Coordinador Programas
Especiales, Instructor G 20

Oscar William Vergara Romero.

GTH-F-087 V.02




GTH-F-087 V.02



GTH-F-087 V.02




	Hoja1

