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Setiembre de 2025REGIONAL HUILA
CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 60104-592060ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
RICARDO JAVIER VEGA ABREONombres y apellidos: BANCO DE BOGOTABanco a consignar:
1.094.241.512Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
rjvega@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 136005279
3144131694IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 7394196/2025 Nº Compromiso SIIF 10225 Número de pagos durante la vigencia del contrato 11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES PARA PLANEAR Y ORIENTAR LA FPI, QUE PROGRAMA EL CDATH, EN SUS
DIFERENTES NIVELES Y MODALIDADES, ATENDIENDO LAS POLÍTICAS INSTITUCIONALES, ÁREA TEMÁTICA
COMUNICACIÓN Y DEMÁS PROGRAMAS DE FORMACIÓN RELACIONADA.

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 17.784.776Saldo Anterior del Contrato:30/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 8 Valor Total del Contrato: $ 49.368.085
Nuevo Saldo del Contrato: $ 13.185.265Valor Bruto Pago: $ 4.599.511,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.599.511 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 514.186 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.113.697
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.051.227 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 3.051.227,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 34319642 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.113.697,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.839.804$1.839.804$ 0,00Valor base IVA

$ $ 230.000230.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 294.400 0,00%0,00294.400 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 9.700 9.700 Reteica - 8560 - LA PLATA 17.898,00 0,350%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 511.370$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,001.017.000$36.062.775$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 7.499.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.581.613,00
SON: CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y UN MIL SEISCIENTOS TRECE PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ficha 3231189: Gestión de Empresas Agropecuarias – 16,00 horas Ficha 2992023: Agropecuaria Ecológica – 16,00
Ficha 3295122: Promoción de Productos – 24,00 horas Ficha 3118411: Desarrollo de Productos Electrónicos – 32,00 horas
Ficha 3231836: Gestión del Talento Humano – 24,00 horas Ficha 3231856: Atención Integral a la Primera Infancia – 16,00 horas
Ficha 3281279: Redacción y Ortografía – 8,00 horas
FICHA 3324421 - Cuidado estético de manos y pies – 8.00horas. FICHA 3330001 - Sistemas Teleinformáticas
Total de horas académicas: 160,00 horas

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

RICARDO JAVIER VEGA ABREO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

GREICY LORENA BERNAL SERRATO
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

24/09/25 18:15:28 USUARIO: SIC - C.C. 1094241512
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BANCO DE BOGOTA

ENTIDAD RECAUDO

Pagada

CC 1094241512

IDENTIFICACIÓN RAZÓN SOCIAL

RICARDO JAVIER VEGA ABREO0

CLASE

I

CÓDIGO

0

CRA 7 5 16 2PISO

DIRECCIÓNMUN-DEP

41-396

TELÉFONO

3203048805

ARL

POSITIVA - 14-23

PERÍODO PENSIÓN

2025-09-02

CENTRO DE TRABAJOFECHA PAGO

2025-08 TODOS LOS CENTROS2025-08

PERÍODO SALUD PLANILLA

34319642

34319642

REF. DE PAGO (PIN)

TODOS

DEPARTAMENTO MUNICIPIO

TODOS

VALOR PAGO

534.100
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ARL

TARIFA

Exento de
Parafiscales

SALARIO MODALIDAD DE
SALARIO

Actividad
Económica

0 30 0 30 0 0
1.840.000

00 9.700
1.840.000

230.000 0 0 0 0 0 59 0 534.100
SIN CCF-
SINCCF

30
VEGA ABREO RICARDO
JAVIER

294.400
1.840.000

NUEVA E.P.S.
S.A.-EPS037

PROTECCION
-230201

0,00522 NCC 10942415121
1.840.000

1855101

IBC SALUD IBC CAJASIBC PENSIÓN IBC RIESGOS

1.840.000 01.840.0001.840.000
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DATOS GENERALES DEL APORTANTE

F. PRESENTACIÓN

ÚNICA

ESTADO PLANILLA

EMAIL

0

INTERÉS X MORA

FECHA LÍMITE
PAGO

2025-09-03

TIPO PLANILLA

TIPO DE EMPRESA

EXENTO DE PARAFISCALES

N

RESUMEN PLANILLA PAGADA

I

Natural

TOTALES IBC

IBC PARAF

0

AFILIADOSCÓDIGO
SALDOS E

INCAPACIDADES
DESCONTADOS

VALOR
LIQUIDADOSUBSISTEMA INTERESES

MORANIT VALOR UPCDV VALOR A PAGAR

1 294.400 0 0 294.4000AFP(Administradoras: 1)
800229739  0 294.400 0230201 0 0 294.4001    PROTECCION

1 230.000 0 0 230.0000EPS(Administradoras: 1)
900156264 2 230.000 0EPS037 0 0 230.0001    NUEVA E.P.S. S.A.

1 9.700 0 0 9.7000ARP(Administradoras: 1)
860011153 6 9.700 014-23 0 0 9.7001    POSITIVA

Gran Total 00 534.100534.100 0
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GRF-F-063 V03 

CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

La Plata,Huila  18 de febrero de 2025 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 

Ciudad      

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 

deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

NUIP - NIP 1075328685 Elián Vega Vargas HIJO

Toda vez que cumple con el siguiente requisito: 

• Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 

efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 

ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 

normatividad arriba citada. 

SENA - CFP 419526
RADICACIÓN RECIBIDA
No: 41-1-2025-001492
18/02/2025 4:25:40 p. m.
Destinatario: 
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GRF-F-063 V03 

Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 

________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: ___Ricardo Javier Vega Abreo__     
C.C. _____1094241512______________
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DEL HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de julio de 2025

36-02-00-041-
952610

MHdvillalb DIEGO  FERNANDO VILLALBA  
ARTUNDUAGA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58925 Fecha Solicitud 2025-07-31 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-952610  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-07-31 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5525 Dependencia Solicitante 952645 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta
Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

1 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 5540827336374662968
Entidad: Persona Juridica
Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2025/07/31 17:22:53 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DEL HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de julio de 2025

36-02-00-041-
952610

MHdvillalb DIEGO  FERNANDO VILLALBA  
ARTUNDUAGA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

RICARDO JAVIER 
VEGA ABREO CC:  1094241512 contratista Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-04 2025-08-04 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

2025-08-05 2025-08-05 HUILA / LA PLATA HUILA / PAICOL 0,5 No 50

2025-08-11 2025-08-11 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

2025-08-12 2025-08-12 HUILA / LA PLATA HUILA / PAICOL 0,5 No 50

2025-08-14 2025-08-14 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

2025-08-19 2025-08-19 HUILA / LA PLATA HUILA / PAICOL 0,5 No 50

4,5 4.599.511,00 235.178,00 1.058.301,00 496.257,00 1.554.558,00

Fortalecer las habilidades de redacción 
y ortografía de estudiantes de 10 y 11 
de las IE El Rosario y Luis Edgar 
Durán a través de cursos 
complementarios con fichas 3281279, 
3281271 y 3280203.

2 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DEL HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 31 de julio de 2025

36-02-00-041-
952610

MHdvillalb DIEGO  FERNANDO VILLALBA  
ARTUNDUAGA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

2025-08-21 2025-08-21 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

2025-08-25 2025-08-25 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

2025-08-28 2025-08-28 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

Totales Solicitud de Comisión 1.058.301,00 496.257,00 1.554.558,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Fortalecer las habilidades de redacción y ortografía de estudiantes de 10 y 11 de las IE El Rosario y Luis Edgar Durán a través de cursos complementarios con fichas 3281279, 3281271 y 3280203.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7719339 Nombre: DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: ELIANA  ANAYA MEDINA Fecha Verificación: 31/07/2025 16:51:57

3 de 3Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: DIEGO  FERNANDO VILLALBA
ARTUNDUAGA
Cédula de ciudadanía: 7719339
Usuario SIIF: MHdvillalb
31/07/2025 5:23:06 p. m.



Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1094241512

No. 
CO1.PCCNTR.7

394196
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

4 8 2025 28 8 2025

1

2

3
Realizar las demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y las que, por ser inherentes, le sean asignadas por la coordinación 

académica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Fortalecer las habilidades de redacción y ortografía de estudiantes de 10 y 11 de las IE El Rosario y Luis Edgar Durán a través de cursos 

complementarios con fichas 3281279, 3281271 y 3280203.

Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico 

del Huila

Greicy Lorena Bernal Serrato Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Huila Instituciones Educativas

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Cumplir con los lineamientos y disposiciones del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol SIGA, Código de Integridad del SENA, desarrollando 

personalmente  las acciones de formación asignadas por la Coordinación Académica, de acuerdo con la programación establecida, disponiendo de toda su 

capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que derive en excelente calidad de la formación a impartir, cumpliendo con 

la programación concertada, en los horarios y lugares establecidos para impartir la formación y de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los 

programas, lineamientos y política institucional establecidos en el Procedimiento de Ejecución de la Formación sobre una base de ciento sesenta (160) horas 

por periodo mensual

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA LA PLATA - TESALIA - LA PLATA / LA PLATA - PAICOL - LA PLATA

En caso de estar asignado en formación titulada presencial, registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el Sistema Optimizado para la Formación 

Integral del Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las siguientes actividades: a). Cargar el proyecto formativo. b) Crear las rutas de aprendizaje y asociar a todos los 

aprendices a su respectiva ruta. c) Verificar que los aprendices matriculados queden en estado: “En Formación”. d) Verificar que los datos básicos y de 

contacto de los aprendices se encuentren actualizados. e). Registrar inasistencias oportunamente conforme al Reglamento del Aprendiz SENA. f) Verificar el 

estado de los aprendices reintegrados o trasladados. g) Emitir y registrar juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de 

las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, dentro de los ocho (8) días siguientes a la finalización del 

resultado de aprendizaje. h) Notificar de manera inmediata al Coordinador Académico en caso de cometer un error en el registro de los juicios evaluativos.

NOMBRES Y APELLIDOS

RICARDO JAVIER VEGA ABREO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/07/2025

Diego Fernando Villalba Artunduaga Subdirector (e) 

Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico 

del Huila

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para planear y orientar la Formación Profesional Integral, que programa el Centro de Desarrollo 

Agroempresarial y Turístico del Huila, en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad 

vigente para el área temática Comunicación y demás programas de formación relacionada con el perfil del instructor

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública ReservadaX



Dia 1 Inicio 4 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

7:00 PM

HORA: 7:30 PM

Día 2 5 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Dia 3 11 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Dia 4 12 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

La Plata - Paicol

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de regreso:

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida:

Ejercicios Verificar la adecuación léxica y gramatical

  Tesalia - La Plata

Impartir formación Complementaria Ficha 3280203,  CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

Ejercicios Verificar la adecuación léxica y gramatical

Desplazamiento ruta de regreso:   Paicol - La Plata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

ACTIVIDADES

AGENDA 

Desplazamiento ruta de regreso:   Tesalia - La Plata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación Complementaria Ficha 3280203, REDACTAR TEXTO  DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

Desplazamiento ruta de regreso:   Paicol - La Plata

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Actividades a ejecutar: 

1

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

Llamado de asistencia.

2

Impartir formación Complementaria Ficha 3281271,  Resultado REDACTAR TEXTO  DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

Ejercicio Elaborar un esquema o borrador inicial

Elaborar un esquema o borrador inicial

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Paicol

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Paicol.

Llamado de asistencia.

Terrestre

Impartir formación Complementaria Ficha 3281271, CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

3

Llamado de asistencia.

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

4

Llamado de asistencia.

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Paicol.



Dia 5 14 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Dia 6 19 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Dia 7 21 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Dia 8 25 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

8

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Impartir formación Complementaria Ficha 3281279, REDACTAR TEXTO  DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

Ejercicios Redactar y revisar el borrador ajustándolo a la necesidad

Desplazamiento ruta de regreso:

Llamado de asistencia.

  Tesalia - La Plata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Impartir formación Complementaria Ficha 3281271,  REDACTAR TEXTO  DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Ejeccicios de recopilacion de informacion. 

Desplazamiento ruta de regreso:   Tesalia - La Plata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

6

Llamado de asistencia.

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Paicol.

7

Llamado de asistencia.

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Paicol

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Impartir formación Complementaria Ficha 3280203,  EDITAR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS DE FONDO Y FORMA 

ESTABLECIDOS.
Ejercicios Revisen la forma

Desplazamiento ruta de regreso:   Paicol - La Plata

5

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

Llamado de asistencia.

Actividades a ejecutar: 

Impartir formación Complementaria Ficha 3281279, REDACTAR TEXTO  DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

Ejercicios Redactar y revisar el borrador ajustándolo a la necesidad

Desplazamiento ruta de regreso:   Tesalia - La Plata



Dia 9 Fin 28 8 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

6:00 PM

HORA: 6:30 PM

$ 0

$ 258.000

$ 238.257

DESTINO TARIFA (A- B- C)

VALOR 

VIATICOS 

DIARIO

DIAS TRANSPORTE TERRESTRE
TRANSPORTE 

AEREO

ENTRE 

TERMINALES

TOTAL ANTICIPIO A 

PAGAR

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

PAICOL C $ 235.178 0,5 $ 26.000 $ 0 $ 26.473 $ 170.062

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

PAICOL C $ 235.178 0,5 $ 26.000 $ 0 $ 26.473 $ 170.062

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

PAICOL C $ 235.178 0,5 $ 26.000 $ 0 $ 26.473 $ 170.062

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

$ 258.000 $ 0 $ 238.257 $ 1.554.558

GTH-F-090 V.05

$ 117.589

$ 117.589

$ 117.589

TOTALES $ 1.058.301

CDP:  5525 del 13 de enero de 2025

Cuenta Bancaria: No. 136005279  BANCO: Banco Bogota TIPO CUENTA: Ahorros

Valor Honorarios mensual : $  4.599.511	

9

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

Impartir formación Complementaria Ficha 3281279, CORREGIR EL TEXTO DE ACUERDO CON CRITERIOS TEXTUALES ESTABLECIDOS.

Ejercicios Verificar la adecuación léxica y gramatical

Desplazamiento ruta de regreso:

$ 117.589

$ 117.589

$ 117.589

TOTAL VIATICOS

$ 117.589

$ 117.589

$ 117.589

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de              

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Llamado de asistencia.

  Tesalia - La Plata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Cargo:  Subdirector de Centro ( E ) Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: RICARDO JAVIER VEGA 

ABREO

Nombres y Apellidos: DIEGO FERNANDO VILLALBA 

ARTUNDUAGA

Nombres y Apellidos: GREICY LORENA BERNAL SERRATO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

  Observaciones:

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Firmado digitalmente 
por Greicy Lorena 
Bernal Serrato 

Firmado digitalmente 
por VILLALBA 
ARTUNDUAGA 
DIEGO FERNANDO 
Fecha: 2025.07.28 
17:30:00 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA La Plata (H), 17 de agosto de 2025 

PRESENTADO A: DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA 
      Subdirector de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
58925 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/08/2025 28/08/2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
La Plata - Paicol - La Plata 
La Plata – Tesalia – La 
Plata 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CDATH Paicol Huila, Tesalia Huila 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Fortalecer las habilidades de redacción y ortografía de 

estudiantes de 10 y 11 de las IE El Rosario y Luis Edgar Durán a través de cursos 

complementarios con fichas 3281279, 3281271 y 3280203. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Día 1: 04/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Tesalia 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 7:00 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3280203, 

con actividades de estructurar el texto y verificar adecuación léxica y gramatical 

Desplazamiento regreso: Tesalia – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

Día 2: 05/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Paicol 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3280203, 

corregir texto de acuerdo con criterios textuales establecidos 

Desplazamiento regreso: Paicol – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 
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Día 3: 11/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Tesalia 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3281271, 

redactar texto según necesidades identificadas, elaborar esquema o borrador inicial 

Desplazamiento regreso: Tesalia – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 4: 12/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Paicol 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3281271, 

corregir texto según criterios textuales establecidos 

Desplazamiento regreso: Paicol – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 5: 14/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Tesalia 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3281279, 

redactar texto según necesidades identificadas, revisión y ajuste del borrador 

Desplazamiento regreso: Tesalia – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 6: 19/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Paicol 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3280203, 

editar texto según criterios de fondo y forma establecidos, revisión de formas 

Desplazamiento regreso: Paicol – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 7: 21/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Tesalia 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3281279, 

redactar texto según necesidades, revisión y ajuste del borrador 
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Desplazamiento regreso: Tesalia – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 8: 25/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Tesalia 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3281279, 

redactar y revisar borrador ajustándolo a la necesidad 

Desplazamiento regreso: Tesalia – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 

Día 9: 28/08/2025 

Desplazamiento ida: La Plata – Tesalia 

Medio de transporte: Terrestre 

Actividades: 11:00 am – 6:30 pm: Impartir formación complementaria, Ficha 3281279, 

corregir texto de acuerdo con criterios textuales establecidos y verificar adecuación 

léxica y gramatical 

Desplazamiento regreso: Tesalia – La Plata 

Medio de transporte: Terrestre 

 
 
 

RESULTADOS:  

 
Estructurar El Texto Teniendo En Cuenta La Intencionalidad Y Editar El Texto De 
Acuerdo Con Criterios De Fondo Y Forma Establecidos. 
 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

Día 1 (04/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3280203, desarrolló actividades para la 
estructuración del texto y la verificación de la adecuación léxica y gramatical, fortaleciendo la 
claridad y coherencia en la elaboración textual. 
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Día 2 (05/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3280203, enfocándose en la corrección 
del texto conforme a los criterios textuales establecidos para mejorar la precisión y 
adecuación lingüística. 

 
Día 3 (11/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281271, orientada a la redacción de 
textos según necesidades específicas y la elaboración de esquemas o borradores iniciales 
como parte del proceso textual. 
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Día 4 (12/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281271, centrada en la corrección del 
texto según criterios textuales previstos, promoviendo la revisión para optimizar la calidad 
comunicativa. 

 
Día 5 (14/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281279, con énfasis en la redacción de 
textos acordes con las necesidades detectadas, y la revisión y ajuste de borradores para 
garantizar coherencia y cohesión. 
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Día 6 (19/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3280203, enfocada en la edición del texto 
según criterios de fondo y forma, con especial atención a la revisión de formas textuales para 
fortalecer la expresión escrita. 

 
Día 7 (21/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281279, en actividades de redacción y 
revisión de borradores, enfocadas en asegurar la coherencia y cohesión en los textos. 
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Día 8 (25/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281279, trabajando en la redacción y 
revisión de borradores, ajustándolos a las necesidades identificadas para consolidar la 
estructura y el mensaje textual. 

 
Día 9 (28/08/2025) 
Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281279, enfocada en la corrección del 
texto conforme a criterios textuales y en la verificación de la adecuación léxica y gramatical 
para asegurar la calidad textual. 
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TARIFA 
(A- B- C) 

VALOR 
VIATICO
S DIARIO 

DIAS TOTAL 
VIATICO

S 

TRANSP
ORTE 

TERREST
RE 

TRANSP
ORTE 

AEREO 

ENTRE 
TERMIN

ALES 

TOTAL 
ANTICIP

O A 
PAGAR 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
174.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 26.000 0 $ 26.473 $ 
170.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
174.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 26.000 0 $ 26.473 $ 
174.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
170.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
174.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
170.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
174.062 

C $ 
235.178 

0,5 $ 
117.589 

$ 30.000 0 $ 26.473 $ 
170.062 

TOTALES $ 
1.058.30

1 

$ 
258.000 

0 
 

$ 
238.257 

$ 
1.554.55
8 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
 
 

1. Impartir formación 
profesional Integral 

Ricardo Javier Vega Abreo Martes 15 de julio de 2025 
lunes 4 de agosto de 2025 
martes 5 de agosto de 2025 
lunes 11 de agosto de 2025 
martes 12 de agosto de 2025 

2. Cumplir con los 
lineamientos y 
disposiciones del 
Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol 
SIGA, Código de Ética 
del SENA 

Ricardo Javier Vega Abreo Jueves 14 de agosto de 2025 
martes 19 de agosto de 2025 
jueves 21 de agosto de 2025 
lunes 25 de agosto de 2025 
jueves 28 de agosto de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó la formación complementaria que contribuye a mejorar la competencia 

comunicativa en la ficha 3280203. Los aprendices fueron evaluados y aprobaron 

satisfactoriamente los resultados relacionados con la estructuración del texto 

teniendo en cuenta la intencionalidad, así como la edición del texto según criterios de 

fondo y forma establecidos. 

2. La formación complementaria impartida en las fichas 3281271 y 3281279 permitió 

fortalecer las habilidades de redacción y corrección textual de los aprendices. Se 

calificó el cumplimiento de los resultados de aprendizaje, destacando la capacidad 

para redactar textos coherentes, corregir errores léxico-gramaticales y ajustar 

borradores conforme a criterios establecidos. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Ricardo Javier Vega Abreo 
 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica GREICY LORENA BERNAL 
SERRATO  
 

 
 
 
 

Firmado 
digitalmente por 
Greicy Lorena 
Bernal Serrato
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DEL HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de agosto de 2025

36-02-00-041-
952610

MHdvillalb DIEGO  FERNANDO VILLALBA  
ARTUNDUAGA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 67225 Fecha Solicitud 2025-08-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-041-952610  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-27 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5525 Dependencia Solicitante 952645 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA - SERVICIOS 
PRESTADOS A LA FORMACION.

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

RICARDO JAVIER 
VEGA ABREO CC:  1094241512 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-09-04 2025-09-04 HUILA / LA PLATA HUILA / TESALIA 0,5 No 50

0,5 4.599.511,00 235.178,00 117.589,00 56.473,00 174.062,00

Fortalecer las habilidades de redacción 
y ortografía de los estudiantes de 10 de 
la Institución Educativa El Rosario 
mediante un curso complementario que 
contribuya a mejorar su competencia 
comunicativa ficha 3281279.

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 56.473,00 174.062,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Fortalecer las habilidades de redacción y ortografía de los estudiantes de 10 de la Institución Educativa El Rosario mediante un curso complementario que contribuya a mejorar su competencia comunicativa ficha 3281279.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7719339 Nombre: DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DEL HUILA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO 
DEL HUILA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 27 de agosto de 2025

36-02-00-041-
952610

MHdvillalb DIEGO  FERNANDO VILLALBA  
ARTUNDUAGA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 1094241512

No. 
CO1.PCCNTR.7

394196
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
26 12 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

4 9 2025 4 9 2025

1

2

3

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/08/2025

Diego Fernando Villalba Artunduaga Subdirector (e) 

Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico 

del Huila

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales para planear y orientar la Formación Profesional Integral, que programa el Centro de Desarrollo 

Agroempresarial y Turístico del Huila, en sus diferentes niveles y modalidades, atendiendo las políticas institucionales y la normatividad 

vigente para el área temática Comunicación y demás programas de formación relacionada con el perfil del instructor

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

RICARDO JAVIER VEGA ABREO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Cumplir con los lineamientos y disposiciones del Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol SIGA, Código de Integridad del SENA, desarrollando 

personalmente  las acciones de formación asignadas por la Coordinación Académica, de acuerdo con la programación establecida, disponiendo de toda su 

capacidad, seriedad, responsabilidad, profesionalismo y eficiencia en su desarrollo, que derive en excelente calidad de la formación a impartir, cumpliendo con 

la programación concertada, en los horarios y lugares establecidos para impartir la formación y de acuerdo con el diseño y desarrollo curricular de los 

programas, lineamientos y política institucional establecidos en el Procedimiento de Ejecución de la Formación sobre una base de ciento sesenta (160) horas 

por periodo mensual

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA LA PLATA - TESALIA - LA PLATA / LA PLATA - PAICOL - LA PLATA

En caso de estar asignado en formación titulada presencial, registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el Sistema Optimizado para la Formación 

Integral del Aprendizaje SOFIA PLUS mediante las siguientes actividades: a). Cargar el proyecto formativo. b) Crear las rutas de aprendizaje y asociar a todos los 

aprendices a su respectiva ruta. c) Verificar que los aprendices matriculados queden en estado: “En Formación”. d) Verificar que los datos básicos y de 

contacto de los aprendices se encuentren actualizados. e). Registrar inasistencias oportunamente conforme al Reglamento del Aprendiz SENA. f) Verificar el 

estado de los aprendices reintegrados o trasladados. g) Emitir y registrar juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de 

las competencias del programa, adquiridos por los aprendices en el desarrollo de su formación, dentro de los ocho (8) días siguientes a la finalización del 

resultado de aprendizaje. h) Notificar de manera inmediata al Coordinador Académico en caso de cometer un error en el registro de los juicios evaluativos.

Realizar las demás actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual y las que, por ser inherentes, le sean asignadas por la coordinación 

académica.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Fortalecer las habilidades de redacción y ortografía de los estudiantes de 10° de la Institución Educativa El Rosario mediante un curso 

complementario que contribuya a mejorar su competencia comunicativa ficha 3281279.

Centro de Desarrollo Agroempresarial y Turístico 

del Huila

Greicy Lorena Bernal Serrato Coordinadora Académica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Huila

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Huila Institusiones Educativas

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

X



Dia 1 Inicio 4 9 2025

HORA: 11:00 AM

HORA: 12:00 PM

HORA: 12:30 PM A 

7:00 PM

HORA: 7:30 PM

$ 0

$ 30.000

$ 26.473

DESTINO TARIFA (A- B- C)

VALOR 

VIATICOS 

DIARIO

DIAS TRANSPORTE TERRESTRE
TRANSPORTE 

AEREO

ENTRE 

TERMINALES

TOTAL ANTICIPIO A 

PAGAR

TESALIA C $ 235.178 0,5 $ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

$ 30.000 $ 0 $ 26.473 $ 174.062

GTH-F-090 V.05

Desplazamiento ruta de regreso:   Tesalia - La Plata

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Desplazamiento ruta de ida: La Plata - Tesalia

Actividades a ejecutar: 

1

Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia.

Llamado de asistencia.

Impartir formación Complementaria Ficha 3281279, Resultado REDACTAR TEXTO  DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS.

ejercicio Elaborar un esquema o borrador inicial

AGENDA 

ACTIVIDADES

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                   

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de              

Cargo:  Subdirector de Centro ( E ) Cargo: Coordinadora Académica Nombres y Apellidos: RICARDO JAVIER VEGA 

ABREO

Nombres y Apellidos: DIEGO FERNANDO VILLALBA 

ARTUNDUAGA

Nombres y Apellidos: GREICY LORENA BERNAL SERRATO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

  Observaciones:

CDP:  5525 del 13 de enero de 2025

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cuenta Bancaria: No. 136005279  BANCO: Banco Bogota TIPO CUENTA: Ahorros

Valor Honorarios mensual : $  4.599.511	

TOTAL VIATICOS

$ 117.589

TOTALES $ 117.589

Firmado digitalmente 
por Greicy Lorena 
Bernal Serrato

 

Firmado digitalmente 
por VILLALBA 
ARTUNDUAGA DIEGO 
FERNANDO 
Fecha: 2025.08.27 
11:49:34 -05'00'



GTH-F-087 V.02 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA La Plata (H), 24 de septiembre de 2025 

PRESENTADO A: DIEGO FERNANDO VILLALBA ARTUNDUAGA 
      Subdirector de Centro (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
67225 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

CDATH Tesalia, Huila

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Fortalecer las habilidades de redacción y ortografía de los 

estudiantes de 10° de la Institución Educativa El Rosario mediante un curso complementario 

que contribuya a mejorar su competencia comunicativa ficha 3281279. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1. 04/09/2025  
Actividades para ejecutar:  
Desplazamiento desde el municipio de La Plata al municipio de Tesalia. 
Llamado de asistencia. 
Impartir formación Complementaria Ficha 3281279, Resultado REDACTAR TEXTO DE 
ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFIC 
ejercicio Elaborar un esquema o borrador inicial 
Desplazamiento ruta de regreso:   Tesalia - La Plata 
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre 

RESULTADOS: 

Resultado REDACTAR TEXTO DE ACUERDO CON NECESIDADES IDENTIFICADAS. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

04/09/2025 04/09/2025

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 
DESPLAZAMIENTO 
La Plata - Tesalia - La Plata



GTH-F-087 V.02 

Día 1 (04/09/2025) 

Se impartió formación complementaria con la Ficha 3281279, desarrolló actividades para la 
estructuración del texto y la verificación de la adecuación léxica y gramatical, fortaleciendo la claridad 
y coherencia en la elaboración textual. 

TARIFA 
(A- B- C) 

VALOR 
VIATICO
S DIARIO 

DIAS TOTAL 
VIATICO

S 

TRANSP
ORTE 

TERREST
RE 

TRANSP
ORTE 

AEREO 

ENTRE 
TERMIN

ALES 

TOTAL 
ANTICIP

O A 
PAGAR 

C $235.178 0,5 $117.589 $ 30.000 0 $ 26.473 $174.062  

TOTALES $117.589 $ 30.000 0 $ 26.473 $174.062

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



GTH-F-087 V.02 

1. Impartir formación
profesional Integral

Ricardo Javier Vega Abreo lunes 4/09/2025 

2. Cumplir con los
lineamientos y
disposiciones del
Sistema Integrado de
Gestión y Autocontrol
SIGA, Código de Ética
del SENA

Ricardo Javier Vega Abreo lunes 04/09/2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se realizó la formación complementaria que contribuya a mejorar su competencia

comunicativa ficha 3281279.
se calificó a los aprendices que aprobaron satisfactoriamente los resultados,
Estructurar El Texto Teniendo En Cuenta La Intencionalidad Y Editar El Texto De
Acuerdo Con Criterios De Fondo Y Forma Establecidos.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Ricardo Javier Vega Abreo 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora Académica GREICY LORENA BERNAL 
SERRATO  

Firmado 
digitalmente por 
Greicy Lorena 
Bernal Serrato
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