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GTH-F-062 V10 

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bogotá septiembre de 2025  

 

Señor (a) 
SONIA ROCIO REY HORTA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8110391 DE 2025 

Cargo del supervisor Coordinador de formación profesional Integral 
Dependencia CENTRO DE DISEÑO Y METROLOGÍA 
Ciudad 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual Mes Septiembre del año 
2025. 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8110391 del año (2025) 

 

Giovanni de Jesús Montañez, identificado con la cédula de ciudadanía No. 74.373.535 de 
Duitama, en mi calidad de Contratista del SENA, en (CENTRO DE DISEÑO Y METROLOGÍA), 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de  

DIECINUEVE MILLONES NOVECIENTOS TREINTA Y UN MIL DOSCIENTOS CATORCE. 

PESOS MCTE ($ 19.931.214,00), que se pagará de la siguiente manera:  a) Un (01) 

primer pago correspondiente al mes de julio de 2025 por valor de UN MILLÓN 

QUINIENTOS TREINTA Y TRES MIL CIENTO SETENTA PESOS MCTE ($ 1.533.170,00) 

M/CTE., b) Cuatro (04) pagos iguales correspondientes a los meses de agosto a 

noviembre de 2025 por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE 

MIL QUINIENTOS ONCE PESOS ($ 4.599.511,00) M/CTE 
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Plazo: Será hasta el (30) de (Noviembre) de 2025. 

 

OBJETO: Prestar servicios profesionales de carácter temporal en formación profesional 
integral de acuerdo con la red de conocimiento y/o área temática en los niveles de formación 
titulada, modalidad presencial, para Articulación con Educación Media, programada por el 
Centro de Diseño y Metrología para la vigencia 2025 

 

Obligaciones Específicas:  

 

N
o 

Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Ejecución de 
la Formación 

•  Guías de Aprendizaje 3D Diseño 
Digital para la Industria Ficha 

3218672. 

 

• Guía Emprendimiento para fichas 
3318321,3310784,3330341,33303
20,3331895. 
 

• Material de apoyo visual para 

Fichas 3218672. 

• Material de apoyo visual para 
Fichas 
3318321,3310784,3330341,33303
20,3331895 

• Plantilla de ejecución 
Emprendimiento fichas 
3318321,3310784,3330341,33303
20,3331895 

 
 
 

Guías de Aprendizaje 3D Diseño 
Digital para la Industria. 
 
Guía Emprendimiento para fichas 

 
Material de apoyo visual para 

Fichas 3218672 

 
Material de apoyo visual para 

Fichas 3218672 

 
• Material de apoyo visual para 

Fichas 
3318321,3310784,3330341,33303
20,3331895 

• Plantilla de ejecución 
Emprendimiento 

 

 

2 Evaluación y 
Seguimiento 
del 
Aprendizaje 

• Se evalúan y seguimiento de 
Fichas 
3318321,3310784,3330341,33303
20,3331895. 

 

•   Captura de pantalla carpetas 
actividades evaluadas en 

classroom fichas 3218672 

 
Evaluación 3318321 
Evaluación 3310784 
Evaluación 3330341 
Evaluación 3330320 
Evaluación 3331895. 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/ETB9shJKFchFhcnaLVFLGTwBAl71khnMH8bLM8AV70mtCQ?e=LEhq1X
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/ETB9shJKFchFhcnaLVFLGTwBAl71khnMH8bLM8AV70mtCQ?e=LEhq1X
https://sena4-my.sharepoint.com/:w:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EeOBPbCITGtKhHG8F9O55CABYVWAAaeSv1wG1pEaUdlklw?e=EJL838
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EjPdouxn2gJAoaTYQ2anTUgBLn6ICGr5FQsw3QQ4jydc2g?e=5ZfZM3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EjPdouxn2gJAoaTYQ2anTUgBLn6ICGr5FQsw3QQ4jydc2g?e=5ZfZM3
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EmWfxytBp7dOpF_Y5PuiPkkB6O6u7Cfx6P3_bOfMTLffTQ?e=BXoxA7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EmWfxytBp7dOpF_Y5PuiPkkB6O6u7Cfx6P3_bOfMTLffTQ?e=BXoxA7
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EjPdouxn2gJAoaTYQ2anTUgBLn6ICGr5FQsw3QQ4jydc2g?e=gc8ukY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EjPdouxn2gJAoaTYQ2anTUgBLn6ICGr5FQsw3QQ4jydc2g?e=gc8ukY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EjPdouxn2gJAoaTYQ2anTUgBLn6ICGr5FQsw3QQ4jydc2g?e=gc8ukY
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EjPdouxn2gJAoaTYQ2anTUgBLn6ICGr5FQsw3QQ4jydc2g?e=gc8ukY
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/ESoMbVD4wsRCtyD-DT9kpeoBD8DIMRDbALP_2_xe5jqSng?e=pr37bW
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/ESoMbVD4wsRCtyD-DT9kpeoBD8DIMRDbALP_2_xe5jqSng?e=pr37bW
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/ESKCkah7m6lLqOwVCEjjtAYBfq_3tR28VwUxNNifoqzzfQ?e=FBtdu4
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EfBaweKSZHJInFPRempeXB0B7fcPy1X-Xe884O6jDhe07Q?e=32vjFU
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EdI4_3LQ1G9LjK5bjZS2z-kBDBzT9IUy_QSMtUFjNQdlJA?e=BdOcFo
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/Eb6WtDvksc5Fiivm1CJqNKwBRkNXBiwhCf3Op2cv-M2wXA?e=TZpAds
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EVnntTWIc1BEsEi_al1B6CYBnt2FuGH9YxC61IE90lGxtA?e=3xxzhY
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Captura de pantalla carpetas 
actividades evaluadas en classroom 

fichas 3218672 
 
Captura de pantalla carpetas 
actividades evaluadas en classroom 

fichas 3218672 
 
 

3 Inducción y 
Acompañami
ento. 

 

• Inducción Fichas 
Complementarias: 

 
-Colegio Santa Librada 
 
-Colegio Brasilia Usme 10 a y 10 b 
 
-Colegio Aldemar Rojas Plaza. 

 
-Colegio Santa Librada 
 
-Colegio Brasilia Usme 10 a y 10 b 
 
-Colegio Aldemar Rojas Plaza. 
 
 

4 Gestión de 
Evidencias y 
Reportes 

• Evidencia Asistencia Grupos fichas: 
-Colegio Palermo G1 3318321 
- Colegio Palermo G2 3310784 
-Colegio Brasilia G1 3330341 
- Colegio Brasilia G2 3330320 
- Colegio Brasilia G3 3331895 
 
 
 

Colegio Palermo G1 3318321 
- Colegio Palermo G2 3310784 
-Colegio Brasilia G1 3330341 
- Colegio Brasilia G2 3330320 
- Colegio Brasilia G3 3331895 
 
 
 

5 Uso y 
Conservación 
de Recursos 

Realizar buen uso de los ambientes 
de formación, así como las 
herramientas institucionales propias 
de la formación. 
 
Colegios Palermo, Brasilia. Se 
adjunta Fotos, y Videos. 

Imagen de  control para la entrega 
del ambiente de aprendizaje. 

Adjunta a este archivo 
 
Imagen de WhatsApp 2025-09-16 
a las 11.14.13_97027bab.jpg 
 
Imagen de WhatsApp 2025-09-18 
a las 23.48.56_5237443d.jpg 
 
Imagen de WhatsApp 2025-09-18 
a las 23.54.16_7a9e8a71.jpg 
 
Video de WhatsApp 2025-09-18 a 
las 23.49.30_b7b3b6b0.mp4 
 
 

https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EVr9Mt6YfnJLt1PV9SsWkWwBagJs60Evn1pXxr-hJYx2nQ?e=wOd0I0
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EVr9Mt6YfnJLt1PV9SsWkWwBagJs60Evn1pXxr-hJYx2nQ?e=wOd0I0
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EVr9Mt6YfnJLt1PV9SsWkWwBagJs60Evn1pXxr-hJYx2nQ?e=wOd0I0
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYBGpLvlu3xPn1NNebmrM8EBHAwj-P4emRWk8quF7sgL0A?e=k8zxAK
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYBGpLvlu3xPn1NNebmrM8EBHAwj-P4emRWk8quF7sgL0A?e=k8zxAK
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYBGpLvlu3xPn1NNebmrM8EBHAwj-P4emRWk8quF7sgL0A?e=k8zxAK
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYBGpLvlu3xPn1NNebmrM8EBHAwj-P4emRWk8quF7sgL0A?e=k8zxAK
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EfFDdaXhXFJBrt8kqvGk7tUBSunUeqLMhNNUl7DHIBXmrg?e=0qXdmS
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYfRXcHi-kVJj4ztf-AuSeoBNVsfIfrFuJcu7IxSfkpKZA?e=qYdpCk
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EecWk-pu4CRJg1u-iHe5cKMBL7QpYdPlgfQQQfDkFVjcDQ?e=fbSZu2
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EVtGg0M3pqRLr_qr0liWfRgBkobpRnbZQRJBTzvNorgWTQ?e=e14gK7
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EaTjB2bz5B5FsX9e9-g5JekBAejTW9c10lYndJhJudBMoA?e=AAnmTt
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EcO4eCsDQORDkdB8Lj38b8QBimQy3L4dJjkQrXZB-HC7tg?e=UjzEtR
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYodX8rhD0xCv_SKUgMOxlgBxfRXF9XKt8DKWOQMBv_-gw?e=ZMNzeK
https://sena4-my.sharepoint.com/:x:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EYodX8rhD0xCv_SKUgMOxlgBxfRXF9XKt8DKWOQMBv_-gw?e=ZMNzeK
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EUt3GOuC7gdHk7LOQ06BlpoBdto6CYUGIA_SFq5u7QNWZA?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=GCsbf1
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EUt3GOuC7gdHk7LOQ06BlpoBdto6CYUGIA_SFq5u7QNWZA?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=GCsbf1
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EUt3GOuC7gdHk7LOQ06BlpoBdto6CYUGIA_SFq5u7QNWZA?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=GCsbf1
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EdVZ5H6OT6RGoTXfrQzMCHUBNiU5SKbHdIkJWeRF7OB1zg?e=JwaIwk
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EdVZ5H6OT6RGoTXfrQzMCHUBNiU5SKbHdIkJWeRF7OB1zg?e=JwaIwk
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/Ed4feRdvGwxFgRQXpvlJ1M0BLHE4HBOa_DbI943Uxya7tQ?e=tSZScm
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/Ed4feRdvGwxFgRQXpvlJ1M0BLHE4HBOa_DbI943Uxya7tQ?e=tSZScm
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EaZyiflweURLn-B8Jk816I4B9Qd94jMFIz2hJYvRp7uaqw?e=acRCSm
https://sena4-my.sharepoint.com/:i:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EaZyiflweURLn-B8Jk816I4B9Qd94jMFIz2hJYvRp7uaqw?e=acRCSm
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EWqsa9gt-_dHsX1qCEdSVHABJO8ZIHjeR61WXXc4qatLFQ?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=r8ccoY
https://sena4-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EWqsa9gt-_dHsX1qCEdSVHABJO8ZIHjeR61WXXc4qatLFQ?nav=eyJyZWZlcnJhbEluZm8iOnsicmVmZXJyYWxBcHAiOiJPbmVEcml2ZUZvckJ1c2luZXNzIiwicmVmZXJyYWxBcHBQbGF0Zm9ybSI6IldlYiIsInJlZmVycmFsTW9kZSI6InZpZXciLCJyZWZlcnJhbFZpZXciOiJNeUZpbGVzTGlua0NvcHkifX0&e=r8ccoY
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6 Cumplimient
o de 
Normativa 
Institucional 

• se realiza reunión de sensibilización y 
llamado de atención, con el objetivo de 
generar compromiso en los aprendices 
de las fichas 2948130 y 2948131 para 
una mejora continua en su formación, 
se presenta a un instructor de 
emprendimiento y se establecen 
compromisos para la mejora de actitud 
por media de las actas adjuntas.  

 

Acta 11. 
 
GOR-F-
084_Acta_31_Asignación 
instructores Seguimiento.pdf 
 

 
Pública     X Pública Clasificada  Pública Reservada  

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.  

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1.  XX XX  XX  XX 

2.  XX  XX XX XX 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual.  

 

x 

https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/sreyh_sena_edu_co/EQyLiXbRxadJguxhnIzcFWMBWq54eVMGlWIXnWZalWKPmQ?e=bYOydI
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/jfmartinez_sena_edu_co/EabSWmF0CZFMjlB16_oUmrYBlE1H5LldIBXRX-SvQxCJog?e=HOsI1z
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/jfmartinez_sena_edu_co/EabSWmF0CZFMjlB16_oUmrYBlE1H5LldIBXRX-SvQxCJog?e=HOsI1z
https://sena4-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/jfmartinez_sena_edu_co/EabSWmF0CZFMjlB16_oUmrYBlE1H5LldIBXRX-SvQxCJog?e=HOsI1z
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados la planilla de pago Nro. 7979089583 a la EPS Familiar de Colombia, Colpensiones, 

y ARL Positiva correspondientes al mes de Agosto de 2025 (Decreto Ley 2106 de 2019 – 

“Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en el Drive asignado por la supervisión. Mes de Septiembre. 

Cordialmente,  

__________________________ 

Giovanni de Jesús Montañez Camacho 
Contratista 
C.C. No. 74373535 
 

Recibí a satisfacción: 

Firma 

SONIA ROCIO REY HORTA 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7603747 

Cargo del supervisor: Coordinador de formación profesional Integral 

Revisó Juan Francisco Martínez


