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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Villeta, septiembre de 2025

Sefior

HARBY ENRIQUE QUINTERO ESPITIA

SUPERVISOR CONTRATO No. 8328974

Cargo del supervisor Coordinador programas especiales

Ciudad Villeta
Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual Mes septiembre del afo
2025

Referencia: No 8328974 del afio 2025

Hernan Javier Bolivar Garcia, identificado con la cédula de ciudadania No. 19329999 de
Bogotd DC, en mi calidad de Contratista del SENA, en Transferencia tecnolédgica para
fortalecer la panificacion artesanal con masa madre en panaderias populares y rurales de
Colombia", en cumplimiento del Contrato de Prestacidon de Servicios de la referencia, a

continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago Se fija como valor total para el contrato la suma de DOCE MILLONES
SETECIENTOS UN MIL OCHOCIENTOS VEINTITRES PESOS M/CTE ($12.701.823). Esta suma
serd pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago
proporcional a los dias del mes de septiembre por valor de UN MILLON OCHOCIENTOS
CATORCE MIL QUINIENTOS CINCUENTA PESOS M/CTE ($1.814.550).

Plazo: Sera hasta el 31 de diciembre de 2025.
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OBJETO: Extensionista-Prestar servicios personales para apoyar al Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial en el desarrollo las acciones relacionadas con la operacion
y ejecucion del proyecto "Transferencia tecnoldgica para fortalecer la panificacion
artesanal con masa madre en panaderias populares y rurales de Colombia",
comprendiendo las actividades alli inmersas y en especial las acciones de transferencia

presenciales en las panaderias que le sean asignadas.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Participar activamente en las Recibi capacitacidn por Folio 1
actividades y en los espacios parte del Sena Villeta, para
que se promuevan en el marco | trasferir los conocimientos
del proyecto nacional de la panaderia artesanal
“Transferencia tecnoldgica para | con masa madre, a
fortalecer la panificacién panaderos artesanales de
artesanal con masa madre en Pacho y la regién del rio
panaderias populares y rurales | negro.
de Colombia”
2 Realizar contacto y Se hizo contacto telefénico | Folio 2
sensibilizaciones a las ,Y se programo visita
potenciales panaderias en pro
de consolidar la meta del
Centro de Formaciéon como
beneficiarios del proyecto
nacional, confirmando su
participacién o causal de
rechazo, en el instrumento o
medio de informacién previsto
para
ello.
3 Realizar el registro de las Se hace la visita a cada una | Folio 3
panaderias, sefialando estado de las panaderias
inicial y pactando plan de realizando el registroy
transferencia, de
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conformidad al cronogramay
meta asignada.

convenio de conformidad
al cronograma

Implementar la metodologia

dispuesta por el Centro de
Desarrollo

Agroindustrial y Empresarial,
dando para ello
acompafamiento técnico

personalizado a dos panaderias
por semana

acorde a la meta asignada,
ensefiando técnicas sensoriales
para el control y mantenimiento
adecuado de la masa

madre, asegurando la correcta
apropiacion 'y guiando el
proceso para la elaboracién de
pan con masa madre;

teniendo en cuenta la
condiciones 'y usando los
insumos y equipos de cada
panaderia.

Se implementa con las dos
panaderias la capacitaciéon
en el inicio dia 1 de la
elaboracion de la masa
madre

Utilizar, examinar y cuidar

del kit técnico entregado (que
contiene: pHimetro,
termdmetro, gramera, entre
otros items) empleado para
poder monitorear las
condiciones y optimizar el
proceso de elaboraciéon de pan
con masa madre. Al final de la
transferencia ejecutada con el
proyecto debera devolver a su
supervisor en el Centro de
Formacion el PHimetro con el
registro de revisidny
seguimiento efectuado al
mismo.

Recibi y examine el kit
técnico para utilizarlo en el
correcto desarrollo en la
elaboracion de la masa
madre

Entregar de material didactico,
cartilla, decalogo y el sello que
identifica la produccion de pan
con masa madre y
otorgamiento de certificaciones
del SENA a las panaderias que

No lo recibi fisico, lo recibi
digital y lo estoy
implementando con las
panaderias que estoy
atendiendo
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cumplieron con la transferencia
en el marco del proyecto. (El
sello es el soporte de que en la
panaderia se realiza

pan con masa madrey la
certificacion es para las
personas que reciban la
transferencia).

7 Registrar la informacion Se registra la informacion
correspondiente y realizar correspondiente y se
reportes solicitados sobre la realizan los reportes
ejecucion del proyecto de solicitados

forma completa, y acorde a los
criterios de calidad y pautas
dadas por el equipo
coordinador del proyecto desde
el Centro de Desarrollo
Agroindustrial y Empresarial.

8 Promover y garantizar el Se ha promovido el
diligenciamiento de la Encuesta | diligenciamiento de las
de satisfaccién de las encuestas de satisfaccion

panaderias beneficiarias al
finalizar la transferencia de la
técnica para produccién de pan
con masa madre.

9 Mantener comunicacién Se ha mantenido
constante, trabajar de formar comunicacion constante
articulada y coordinada con las | con la coordinacion del
areas que corresponda en su area de cocina del centro
Centro de Formacién y con el de formacion en Villeta y se
equipo coordinador del cred un grupo de
proyecto desde el Centro de WhatsApp para estar en
Desarrollo Agroindustrial y comunicacién constante y

Empresarial, en pro de la buena | apoyo profesional continuo
ejecucion, logro de las metas,
emision de alertas 'y
alternativas de solucién

A continuacién, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe

en el Formato Informe Legalizacién Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se
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describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los

cuales forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA ORDEN | LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
INICIAL FINAL
1. XX XX XX XX
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacion del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucién contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No.xxxxxx de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 —

“Decreto Ley Antitrdmites”)

Evidencias en () folios

Cordialmente,
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Firma

Nombres y apellidos Hernan Javier Bolivar Garcia

Contratista

C.C. No. 19329999

Recibi a satisfaccion:

a4

Firma Q o.

Nombres y Apellidos Harby En [ique Quintero Espitia

Supervisor Contrato 8328974 de 2025

Cargo Coordinador Programas especiales

Folio 1: Recibi capacitaciéon por parte del Sena Villeta, para trasferir los conocimientos de la

panaderia artesanal con masa madre, a panaderos artesanales de Pacho y la regién del rio negro.
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Folio 2: Se hizo contacto telefénico, y se programé visita.

Folio 3: Se hace la visita a cada una de las panaderias realizando el registro y convenio de
conformidad al cronograma

la masa madre

~
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Folio 5: Recibi y examiné el kit técnico para utilizarlo en el correcto desarrollo en la elaboracién
de la masa madre

Folio 6:
No lo recibi fisico, lo recibi digital y lo estoy implementando con las panaderias que estoy

atendiendo.
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Folio 8: Se ha promovido el diligenciamiento de las encuestas de satisfaccion

Folio 9: Se ha mantenido comunicacién constante con la coordinacién del drea de cocina del centro
de formacion en Villeta y se creé un grupo de WhatsApp para estar en comunicacidon constante y

apoyo profesional continuo.

EXT. MASA - MADRE
VILLETA

Grupo - 6 miembros

% Llamar
Ok Video
&+ Aiadir

Q, Buscar

Anadir descripcion del grupo

Creado por @ Katherine Avila,
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ACTA ACEPTACION E INICIO DE LA TRANSFERENCIA

REGIONAL CUNDINAMARCA
CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL C.D.A.E. VILLETA

PROYECTO NACIONAL
“TRANSFERENCIA TECNOLOGICA PARA FORTALECER LA PANIFICACION ARTESANAL CON MASA
MADRE EN PANADERIAS POPULARES Y RURALES DE COLOMBIA”

Esta transferencia se realiza con el objetivo de Promover la adopcion y aplicacion de la técnica de
masa madre a través de transferencia técnica, distribucion de materiales didacticos y una
campaiia de sensibilizacién sobre sus beneficios a panaderos en la elaboracién de productos de

panaderia con masa madre de alta calidad.

Se informa al beneficiario las condiciones de la transferencia tecnoldgica para fortalecer la
panificacién artesanal con masa madre en panaderias populares y rurales de Colombia,
destacando entre ellas que se trata de una transferencia personalizada, realizada directamente
en las instalaciones de las panaderias beneficiarias, con un entrenamiento en la técnica durante
(5) dias, con duracién de media jornada (mafiana o tarde) y resaltando que esta transferencia es

totalmente gratuita.

Asi mismo, se informa que la transferencia entregada por el SENA, se brinda a través de un
Extensionista, con formacién, experiencia y ademas con entrenamiento especializado en la
metodologia técnica del proyecto para usar masa madre en panificacion, con el fin de
proporcionar el conocimiento necesario y de calidad para la apropiacién e implementacion de la
técnica.

1. INFORMACION DE LA PANADERIA BENEFICIARIA

g:mbre’de la Peﬁ g 0/(" rie Tibo de identificacion
naderia C.C NIT No. 4{7
Beneficiaria S5a bo v /4//397”,[ - i ? 7 ¢75
Nombre
Persona Ne [s00 Geovann )’ Tipo de identificacion
Responsable C.C. X CE__ Otro__ . } 7 75 7%‘
de la panaderia 4}/)(/1/44&/“ Ve g

74

Rol de la
persona
responsable

Propietario Y Administrador___ Otro ___ Cudl?

Teléfono o

Celular 3’3 235—57917 Bireeeiin Cr 1 & Ne ¢ - 75—

Departamento 60/10“/4’4”74/6&[_ Municipio an‘ha
Oy ol

@SENAComunica

www.sena.edu.co
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2. COMPROMISOS

2.1 Beneficiario

1. Disponer de minimo una (1) persona de la panaderfa con el tiermpo para asistir y participar
a las 5 secciones précticas de la transferencia tecnolégica para fortalecer la panificacién
artesanal con masa madre conforme a lo acordado con el extensionista.

2. Aportar la instalacién, equipos, materiales e insumos necesarios para realizar las practicas
de la transferencia de conocimiento directamente en la panaderia.

3. Recibir y utilizar el material didactico entregado

4. Suministrar la informacién requerida para diligenciar el Formulario de caracterizacion de
la panaderia beneficiada.

5. Diligenciar la encuesta al finalizar la transferencia tecnolégica y el Formulario de
seguimiento a la transferencia con indicadores.

6. Mantener durante la transferencia de conocimiento y visitas técnicas un buen trato y
respeto con el extensionista y el equipo de profesionales de seguimiento.

2.2 Extensionista
1. Proporcionar el apoyo y recursos necesarios al Beneficiario durante la transferencia de

conocimiento.
2. Cumplir con la transferencia de conocimiento en los términos y el tiempo asignado en el

proyecto.
3. Mantener durante la transferencia de conocimiento en las visitas técnicas un buen trato

y respeto con el Beneficiario y participantes en las visitas técnicas.

3. FECHA
DD: MM: Ano:
20 20p 2226

4., OBSERVACIONES
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El representante o delegado de la Panaderia beneficiaria acepta lo expuesto 'y socializado en
el presente documento y por lo anterior se da inicio efectivo a la transferencia tecnologia de

acuerdo con el cronograma definido con el extensionista tecnologico.

En constancia firman:

Extensionista SENA Panaderia beneficiaria:

i A
, Firma:

Nombre: Hernan Javier Bolivar Garcia '
Nombre: A/c‘éc’o & covany)y 4&%
/ v

CC N° 19329999

ccne 29767 95
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La respuesta se ha enviado.

Algo importante que puede hacer a
continuacion

Guardar mi respuesta

Enviar otra respuesta

Microsoft Forms
iPreparese para su propia invitacion al
evento!

A

Registro de eventos

opile RSVPy
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