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1. DATOS DEL CONTRATO 

Contrato No. 3338-2025 

Nombre del Contratista 

y/o Representante Legal 

SHONNY PAMELA HERANDEZ ANDRADE 

Nombre del supervisor 

y/o interventor 

CLAUDIA JANNETH GUEVARA CLAVIJO 

Dependencia CONTABILIDAD 

Objeto del contrato 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA REALIZAR ACTIVIDADES 

DENTRO DE LOS PROCESOS DE GESTIÓN FINANCIERA Y CONTABLE EN EL 

MARCO DE LOS PROCESOS DE GESTIÓN CATASTRAL A CARGO DE LA 

DIRECCIÓN TERRITORIAL META DEL IGAC. 

Fecha de inicio 
27-01-2025 Fecha de 

terminación 

25-09-2025 

Período objeto del informe: 01 DE SEPTIEMBRE 2025 A 25 DE SEPTIEMBRE DE 2025 

 
 
 

2. INFORME PARCIAL DE EJECUCIÓN 

No
. 

Obligación 
contractual 

Actividad 
desarrollada 

Observaciones / Evidencia 

1. conocer, 
aplicar y 
aportar en los 
procedimiento
s del proceso 
de gestión 
contable al 
igual que 
conocer y 
diligenciar los 
formatos 
oficializados 
por la entidad 
para el 
cumplimiento 
del objeto 
contractual y 
como garantía 
para el igac de 
la eficaz 
planificación, 
operación y 
control de los 
procesos del 
sistema de 
gestión 
integrado 

 
 

 
 
 
 
 
 

 Realice la 
verificación y 
digitalización 
de la macro 
depreciación 
de bienes del 
mes de 
AGOSTO 
2025  
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2. apoyar en el 
control, 
revisión y 
manejo de los 
productos de 
almacén de la 
territorial 
meta, lo que 
implica 
mantener los 
productos 
organizados 
en 
condiciones 
adecuadas de 
conservación 
y 
almacenamien
to para 
prevenir 
daños, 
deterioro o 
pérdida, así 
como el 
registro y 
control de 
estos 

 
 
 
 

Se realizó 
inventario en toda la 
territorial, para 
preparación de 
auditoria de 
inventarios por 
parte de la 
contraloría en la 
DT. 
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3. 

 
coordinar 
desde el 
aspecto 
presupuestal, 
contable y 
financiero al 
personal 
asignado por 
el supervisor 
dentro de los 
diferentes 
procesos de 
contratación 
en el marco 
de los 
procesos de 
gestión 
catastral 
(formación, 
actualización, 
conservación 
y/o difusión 
catastral) 
cargo de la 
dirección 
territorial meta 
del IGAC. 

 

 Se realizó 
más de 80 
movimientos 
en el sistema 
ERP SAI 
realizando la 
correspondie
nte 
ubicaciones 
de bienes 
devolutivos 
en la DT 

 
 
 
 

4. dar respuesta 
a las 
solicitudes y/o 
requerimiento
s presentados 
por los 
contratistas 
y/o 
supervisores 
de los 
contratos 
suscritos por 
la dirección 
territorial meta 
del igac que 
versen sobre 
asuntos 
enmarcados 
en los 
procesos 
financieros y 
contables. 

 
 
 
 
 

Se realizó aclaración 
y verificación de 
documentos cuentas 
de cobro de 
contratistas de 
conservación . 
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5.  
 
 
 
 
Apoyar en la 
organización, 
archivo y 
foliación de 
los 
documentos, 
de manera 
ordenada 
siguiendo los 
lineamientos 
garantizando 
la 
implementació
n de las trd 
vigentes. 

 
 
 
 
Se realizó la 
verificación de las 
carpetas de SAI de 
Inventario de los 
funcionarios  
 

 CLAUDIA 
GUEVARA 

 HERMES 
PABON  

 CARLOS 
BAHAMON 

 MARIA 
ALEJANDRA 
BUSTAMANT
E  

 WENDY 
CORTES  
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6. Las demás 
actividades 
que sean 
asignadas por 
la dirección 
territorial en 
las que sea 
requerido 
apoyo siempre 
y cuando 
estén 
relacionadas 
con la 
naturaleza y 
objeto del 
contrato.  

 
 
 
 
 
 

Se realizó 
acompañamiento en 
proceso de auditoría 
del 22-24 de 
septiembre   

 
 

 
 

3. REPORTES MENSUALES PARA ENTREGAR 

13.1 Generar informes de ejecución cuando sean requeridos por el supervisor. 
13.2 El contratista deberá elaborar y radicar al correo electrónico de la supervisora, el informe mensual de actividades 
con los anexos y soportes requeridos por cada área, en los tiempos establecidos de conformidad con la forma de pago 
pactada.   

 

 
 
Hago constar que durante el periodo reportado se adelantaron las anteriores obligaciones y/o actividades. 
 
 

 

 
Firma del Contratista 

 
NOTA. El informe presentado, evidencia la ejecución contractual de las actividades sobre las cuales se desplegaron 
acciones en el periodo correspondiente. 
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