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®
SENA

N

DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

Nombre: ANA MILENA POVEDA MANJARRES

GRUPO INTEGRALIDAD
SEGUIMIENTO EN ETAPA PRODUCTIVA

7z

DIA

SEMANA DEL 18 DE AGOSTO AL 21 DE AGOSTO

DESCRIPCION:

18 DE AGOSTO

e Creacién de carpetas Drive individuales
e Agendamiento de Videollamadas

Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
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Buenas tardes,
Te adjunto el Farmato F23 con fa firma,
M podrias indicar b fecha de inicio de tu etapa productiva y la fecha de finalizacion.
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
Britney Julisa Arias Escobar

4:30 p.m.

19 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacién de carpetas Drive individuales
e Agendamiento de Videollamadas
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
EMMA LUCIA GONZALEZ GOMES
9:00 a.m.
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
ALEXANDER VASQUEZ
9:30 a.m.

20 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencidn de aprendices via correo electrénico
e Revision Drive individuales
e Agendamiento de Videollamadas
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
SANDRA PATRICIA MAZUERA

OSMAN ANTONIO TORIJANO HIDRIBO
2:00 p.m.
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
MARIA FERNANDA CAICEDO ARBOLEDA
3:00 p.m.
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Revision del link de Etapa Productiva (Previa gestion de asociacion de fichas)
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21 DE AGOSTO

Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Revision Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Revision y actualizacion de Base de Datos
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
NATALIA ANDREA SALAZAR
3:00 p.m.
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Buena tarde Diana,

Ana Milena Poveda Manjames 3
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hrtpsy/foutt.ly/as02E2R En este link &5 en &l que debes cargar |z docurnentscidn requenda, alli explica todo
muy bian, indica cdmo se fe debe poner de nombre a cada archivo, tiene unos videos con explicaciones;
infarmacicn esta muy comgleto.

Te agradezco cangar de nuevo I8 documentacidn que me indicas ya tienes lista y tomar algunas capturas de
pantalla del process final.

Estardé may atenta al proceso y que a5l ye puedes realizar el paso final y tener tu certficacidn,

Cordulmente,

Ana Milena Poveda Manjarrés
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RE: Informacidn impertante .. Agradezco leer atentamente

Ana Milena Poveda Manjames 3
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ns Milkichy Rubianc Garcie

Buena tarde Diana,

hrtpsy/foutt.ly/as02E2R En este link &5 en &l que debes cargar |z docurnentscidn requenda, alli explica todo
muy bian, indica cdmo se fe debe poner de nombre a cada archivo, tiene unos videos con explicacione
infarmacicn esta muy comgleto.

Te agradezco cangar de nuevo I8 documentacidn que me indicas ya tienes lista y tomar algunas capturas de
pantalla del process final.

Estardé may atenta al proceso y que a5l ye puedes realizar el paso final y tener tu certficacidn,

Cordulmente,

Ana Milena Poveda Manjarrés
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

Nombre: ANA MILENA POVEDA MANJARRES
GRUPO INTEGRALIDAD
SEGUIMIENTO EN ETAPA PRODUCTIVA

®
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DIA

SEMANA DEL 24 DE AGOSTO AL 28 DE AGOSTO

DESCRIPCION:

24 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidén de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacion constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de aprendices en Sofia Plus
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25 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacion de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de Aprendices en Sofia Plus
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
Paola Restrepo
2:00 p.m.
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SENA
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26 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencidén de aprendices via correo electrénico
e Creacidn de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de Aprendices en Sofia Plus

@ Estas presentando

,Z]

Estas presentando para todos

Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
Sonia Rocio Hoyos Lozada

10:00 a.m.
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Seguimiento
PRIMERA VIDEOLLAMADA
Brayan Alexis Ojeda Gomez
3:00 p.m.
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27 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidn de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de Aprendices en Sofia Plus
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VIDEOLLAMADA
Sebastian Hernandez
10:00 a.m.
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Seguimiento
VIDEOLLAMADA
Jorge Ortiz Barbosa
4:00 p.m.
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RE: Saludo y consulta

Ana Milena Poveda Manjames
J Farz Ingeid Castedieds

Buenos dizs Ingrid,
(Gracias por escribirme.

Qe bien que has avanzado en el proceso de subir las biticoras, ahora solo te queda buscar & correc que
explica el Paso #3, alli eésta explicado lo que debes hacer para poderte agendar tu videollamada.

Cordialmente,

Ana Milena Poveda Manjarrés
Instructace
Centro Agropecuario de Buga - CAB

&
SENA

N

@SENAcomunico

De: ingrid Castafieds <ingridoeds @gmatl.com:
Enviado el: jueves, 27 de agosto de 2020 9:30 p. m.
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28 DE AGOSTO

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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RE: Saludo y consulta

ﬁ Ana Milena Poveda Manjames

| Bars ‘Ingeid Castadieds

Buenos dizs Ingrid,
(Gracias por escribirme.

SENA

Qi Bien que has avanzado en el proceso de subir las bitdcoras, ahara solo te queda buscar ef correo que
explica el Paso #3, alli eésta explicado lo que debes hacer para poderte agendar tu videollamada.

Cordialmente,
Ana Milena Poveda Manjarrés
SEMNA Instructore
Centrn Agropecunrio de Ruga
A anaredsmEreny edu.cg
3125077782

S f ¥ o
BSENAcomunice

De: ingrid Castafieds <ingridoeds @gmatl.com:
Enviado el: jueves, 27 de agosto de 2020 9:30 p. m.

Darn: Ao Rlilnes Mirescia Maniarens oo Slenno mdo sos

F: -
RE: Saludo y consulta

ﬁ Ana Milena Poveda Manjames

| Bars ‘Ingeid Castadieds

Buenos dizs Ingrid,
(Gracias por escribirme.

|
wWww.sena.eau.co

Qi Bien que has avanzado en el proceso de subir las bitdcoras, ahara solo te queda buscar ef correo que
explica el Paso #3, alli eésta explicado lo que debes hacer para poderte agendar tu videollamada.

Cordialmente,
Ana Milena Poveda Manjarrés
SENA Instructore
Centrn Agropecunrio de Ruga

eparedemBsens edusn
Hiag 5

A\

@SENAcomunico

De: ingrid Castafieds <ingridoeds @gmatl.com:
Enviado el: jueves, 27 de agosto de 2020 9:30 p. m.

Darn: Ao Rlilnes Mirescia Maniarens oo Slenno mdo sos

Canectadn 2 Micr

Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidn de carpetas Drive individuales




ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

SENA

N

Agendamiento de Videollamadas
Actualizacidn constante de la Base de Datos
Inicio de agenda mes de septiembre
Aprobacidn de Aprendices en Sofia Plus

‘ "l* Rectoria Colegio Ana Julls

Seguimiento
VIDEOLLAMADA
Jonathan Valencia
9:00 a.m.

£ Noleidoteide B~ M- B Buscar persona: B 5 i D Insights | eee

RE: Saludo y consulta




ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

Nombre: ANA MILENA POVEDA MANJARRES
GRUPO INTEGRALIDAD
SEGUIMIENTO EN ETAPA PRODUCTIVA

z

DIA

SEMANA DEL 31 DE AGOSTO AL 4 DE SEPTIMEBRE

DESCRIPCION:

31 DE AGOSTO
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidén de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacion constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de aprendices en Sofia Plus
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ACTIVIDADES REALIZADAS

DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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1 DE SEPTIEMBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidn de carpetas Drive individuales




SENA

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

Agendamiento de Videollamadas
Actualizacion constante de la Base de Datos
Inicio de agenda mes de septiembre
Aprobacion de aprendices en Sofia Plus
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En las dos ditimas semanas realizamos el Paso #1 que consistia en la creacion de una carpeta Orive para subar
todos los docume ntos relacionados con Ja Etapa Productiva. Su wsted no |3 tiene, A TENCION, debe buscar e

Dlros cormess Valentina Moreno Trochez corres, leerlo y panerse al dia.

mmactén Bticoms El Paso B2 edta relacionado con &) dorumento de Bitdeoras; les adjunto el formato y también algunas cormo
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Las bitdcosas son los registros quincenales (15 diss) que fimard wsted v el coformador (jefe), estos
documentos bos debe conservar en fisico hasta el final del proceso de etapa productiva, adicional los debe
subir de forma periddica en Ja carpeta Drive generada para usted.

#  Las firmas deben estar en onginal

*  Debe tenar las dos firmas: aprendiz y eoformador
= Debe cargarse en formato PDF

#  Son de cardcter obligatorio

Les datos de su Instructora de seouimiento son:
adl Canectade & Micrasnft Brcnange ] L]
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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Buenaos dias muchachos,

Hoy avanzas en &l PASD #2

En las dos dltimas semanas realizamos el Paso #1 que consistia en la creasicn de una carpeta Orive para subar
todos los docume ntos relacionados con Ja Etapa Productiva. Su wsted no |3 tiene, A TENCION, debe buscar e
coeren, leerloy panerse al dia.

El Paso £2 esta relacionade con el documento de Bitdcoras; les adjunto el formato y también algunas como
ejemplos para gue puedan iniclar o continden con el proceso de elaboracidn de asta importante formato.
Las bitdcosas son los registros quincenales (15 diss) que fimard wsted v el coformador (jefe), estos
documentos bos debe conservar en fisico hasta el final del proceso de etapa productiva, adicional los debe
subir de forma periddica en Ja carpeta Drive generada para usted.

#  Las firmas deben estar en onginal

*  Debe tenar las dos firmas: aprendiz y eoformador
= Debe cargarse en formato PDF

#  Son de cardcter obligatorio

Loz datos de su Instructora de seowimiento son:
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ACTIVIDADES REALIZADAS N
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

2 DE SEPTIEMBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencidén de aprendices via correo electrénico
e Creacidén de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de Aprendices en Sofia Plus
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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3 DE SEPTIEMBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidn de carpetas Drive individuales
e Agendamiento de Videollamadas




SENA

ACTIVIDADES REALIZADAS

DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

e Actualizacién constante de la Base de Datos
e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de Aprendices

en Sofia Plus
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ACTIVIDADES REALIZADAS

DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

SENA

4 DE SEPTIEMBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencidn de aprendices via correo electrénico
e Creacidén de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de Aprendices en Sofia Plus
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SENA

ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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Buenos dias Javier, |

Gracias por la informacidn...

Lo que me scribes no me da mucha informacidn, yo tengo en mi base de datos que tu terminas el 29 de
septiembre, que ya tienes tu carpeta Deive y que no has realizado el paso de ka videollamada.

Requiero me expliques un poco més para poderte brindar ayuda y nos pongamos &l dia con tu seguimiento
lo artes posible.

Cordialmente,

SENA

Ana Milena Poveda Manjarrés
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Insights

Buenos dias Javier,
Gracias por la informacidn...

Lo que me scribes no me da mucha informacidn, yo tengo en mi base de datos que tu terminas el 29 de
septiembre, que ya tienes tu carpeta Deive y que no has realizado el paso de ka videollamada.

Requiero me expliques un poco més para poderte brindar ayuda y nos pongamos &l dia con tu seguimiento
lo artes posible.

Cordialmente,

. Ana Milena Poveda Manjarrés
SENA Instrurtora
,

@

@SEMAcemunica
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ACTIVIDADES REALIZADAS 7AV
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19 |
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ACTIVIDADES REALIZADAS 7AY
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ACTIVIDADES REALIZADAS 7AV
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19 |

Nombre: ANA MILENA POVEDA MANJARRES
GRUPO INTEGRALIDAD
SEGUIMIENTO EN ETAPA PRODUCTIVA

z

DIA

SEMANA DEL 7 DE SEPTIEMBRE AL 11 DE SEPTIEMBRE

DESCRIPCION:

7 DE SEPTIMEBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidén de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacion constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de aprendices en Sofia Plus
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

SENA

v SERVIGALO SAS

VIDEOLLAMADA
SEBASTIAN ALEJANDRO AGUADO DUQUE
3:00 p.m.

8 DE SEPTIMEBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacion de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacion constante de la Base de Datos

e I|nicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de aprendices en Sofia Plus
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19

SENA

N

o
L
3
o)
]
3
o
<
8
(4]
w

VIDEOLLAMADA
Daniela Morales Soto
4:00 p.m.

9 DE SEPTIMEBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacion de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacion constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de aprendices en Sofia Plus




ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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Hoy avanzas en el PASO #3
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ara subir todos los documentos relacionados con |a Etapa Productiva y en conocer el formato de bitacoras.
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I d las 1y wid r o
£0ué debes hacer?
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b Sh Satci ?
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Buenos diss Abdul de
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Sequimiento T, 1 (T Es muy impartante que el cofarmador seps que a fravés de ustedes haremos la organizacidén de la agenda de
4 miiroales 8409 TH] Las estarmos par: Meet, Teams, Whatsepp, Skype, #tc. La opcida gue sea mas facil
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Ejemplos:
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SEGUIMIENTO
YOHAN ANDRES SANCHEZ IBARRA
4:00 p.m.
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10 DE SEPTIMEBRE

Dentro de las actividades que se realizan de seguimi

e Atencidén de aprendices via correo electrénico
e Creacidn de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacién de aprendices en Sofia Plus

ento son:

11 DE SEPTIMEBRE

Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Atencién de aprendices via correo electrénico
e Creacidén de carpetas Drive individuales

e Agendamiento de Videollamadas

e Actualizacién constante de la Base de Datos

e Inicio de agenda mes de septiembre

e Aprobacidn de aprendices en Sofia Plus
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1. Pedir ultima base de datos
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> Carens deRificauedn 3. Cadauna selacciona los aprendices que fiene actualments
ermes I 4. Los restantes hacer nuevamante distribucian (creo que entre tu'y yo| mientras Mondca pueds
w Grupos lizerar formacidn,
1 ofiana Maria Banilla Carcia B
4 r:c“u:n: Jhl;licg:vﬁ l::.!:rElI: sF:uen Jweves 08 Yo treo que con el filtro de duplicados puede uno fcil sacar 105 da cada una.
Cordialmenta,
65 1009
Todas i m




ACTIVIDADES REALIZADAS
DURANTE CONTINGENCIA COVID 19
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12 DE SEPTIMEBRE
Dentro de las actividades que se realizan de seguimiento son:

e Chara de sensibilizacion con grupo de Gestion Documental
e Respuestas a correos electrdnicos

v 2 Busem

Archivo Imicin Emaar y recibir Wista Ayuca Acrobat
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Asunto: RE: Formato-FOZ.
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Link de la charla:
https://drive.google.com/file/d/1luSkgPQhajt1lZRuPNHBF2yOMJmDagNqg/view?usp=sharing



https://drive.google.com/file/d/1luSkgPQhajt1lZRuPNHBF2yOMJmDqgNq/view?usp=sharing

