
 
 
 
 

INFORME DE ACTIVIDADES DEL CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE 
APOYO A LAGESTION 

 
 
 

INFORME EJECUCION DE ACTIVIDADES No 001 OBJETO DEL CONTRATO 

DATOS BÁSICOS CONTRATO: 
 
Prestación de servicios como contratista 
independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo para realizar la gestión 
de Apoyo Logístico en ejecución del Contrato 
Interadministrativo No. 4600104454 DE 2025, 
celebrado entre el Distrito Especial de 
Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, 
Secretaría de Paz y Derechos Humanos y el 
ITM. 

NO. CONTRATO P- 12258 DEL 2025 

ENTIDAD CONTRATANTE Instituto Tecnológico Metropolitano -ITM 

CONTRATISTA MONICATATIANA GUZMAN ATEHORTUA 

PROFESION CONTRATISTA CONTADOR PUBLICO 

SUPERVISOR  Silvia Osorio Mosquera  

SEDE DONDE SE PRESTO EL 
SERVICIO 

Sede Robledo Calle 73 No 76 a 354 - De 
manera remota (trabajo desde casa) 

DEPARTAMENTO Antioquia OBJETO DEL INFORME DE ACUERDO 
CON EL CONTRATO 

DURACION DEL CONTRATO 9 MESES Y 7 DIAS Prestación de servicios como contratista 
independiente, sin vínculo laboral por su 
propia cuenta y riesgo para realizar la gestión 
de Apoyo Logístico en ejecución del Contrato 
Interadministrativo No. 4600104454 DE 2025, 
celebrado entre el Distrito Especial de 
Ciencia, Tecnología e Innovación de Medellín, 
Secretaría de Paz y Derechos Humanos y el 
ITM. 

PERIODO DE PRESTACION 
DEL SERVICIO INFORME  1 al 22 DE JULIO DE 2025 

FECHA INICIO DE 
ACTIVIDADES 25 DE MARZO DE 2025   

FORMA DE PAGO MENSUAL 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DEL 
CONTRATO DESCRIPCIÓN DE LA ACTIVIDAD 

 
CANTIDAD 
(OPCINAL) 

DESCRIPCIÓN 
DE EVIDENCIA 

 
1Apoyar el 

seguimiento 
administrativo y 
financiero los 

contratos suscritos 
por la Secretaría 

de Paz y Derechos 
Humanos en su 

etapa de ejecución 
y liquidación. 

1. Se realiza seguimiento administrativo y 
financiero de la liquidación del contrato 
Interadministrativo 4600101088 de 2024 de 
Personería con ITM  

2. Elaboración de rendimientos financieros de 
mayo y junio de contrato Interadministrativo 
4600101849 Operación Logística (Emp 
Parques Y Eventos De Antioquia-ACTIVA ) 

3. Reunión para seguimiento del informe final 
contrato Interadministrativo 4600101849 
Operación Logística -ACTIVA 

4. Elaboración de informe de supervisión contable 
y administrativo de Contrato 
Interadministrativo 4600102493 de diciembre, 
enero y febrero  

 

 

 

Correos 
electrónicos e 
informes 
parciales. 

2.Apoyar la 
proyección y 

revisión de los 
documentos 

requeridos en la 
etapa de ejecución 
y liquidación de los 

contratos de la 
Secretaria de Paz 

y Derechos 
Humanos 

1. Revisión de informe técnico para el contrato 
Interadministrativo 4600104430 DDHH 
SISTEMA 

 Correos 
electrónicos e 
informes parciales 

3.Generar alertas 
de las actividades 

vencidas en la 
etapa de ejecución 
de los contratos de 

la Secretaría de 
Paz y Derechos 

Humanos 
sugiriendo 
acciones 

correctivas y de 
mejora 

No aplica para este periodo.  No aplica para 
este periodo 

4.Elaborar y 
entregar 

oportunamente 
informes de 

gestión y demás 
que le sean 

requeridos en el 
marco de su objeto 

contractual. 

Se elabora informe de actividades del mes julio  

 
 Pantallazo y 

correo 



5.Apoyar la 
oportuna 

publicación en las 
plataformas 

transaccionales 
(SECOP II y 
TVEC) de los 
informes de 

supervisión de los 
diferentes 

contratos a cargo 
de la Secretaría, 

realizados desde el 
apoyo a la 
supervisión 

No aplica para este periodo 

 
 

No aplica para este 
periodo 

 

6.Apoyar la 
elaboración de 
respuestas ante 

los requerimientos 
de información y 
demás realizados 

desde los 
diferentes entes de 

control y/o 
generados al 

interior del Distrito 

No aplica para este mes  No aplica para 
este mes 

7.Administrar 
herramientas 

tecnológicas para 
gestionar bases de 
datos, repositorios 
de información e 

informes de 
avances 

Revisión y observaciones de la base de datos en drive de 
las evidencias de los 5 componentes del contrato 

4600104430 DE 2025 SISTEMAS - ITM  
 

Captura de la 
carpeta drive. 

 

8.Ser apoyo a la 
supervisión de los 

contratos y 
convenios 

suscritos por la 
Secretaría en 

concordancia con 
el objeto del 

contrato 

Se apoyo en la revisión de los documentos enviados por 
los contratista e informes de ejecución de lo contrato y 
convenios suscritos con la secretaria: 

Contrato Interadministrativo 4600101075 

Contrato Interadministrativo 4600101088 

Contrato Interadministrativo 4600101849 

Contrato Interadministrativo 4600102493 

Contrato Interadministrativo 4600102904 

 Pantallazo 
cronograma de 
actividades 

9.Un informe del 
diagnóstico del 

estado financiero y 
administrativo de 

los contratos 
ejecución de la 

Secretaria de Paz 
y Derecho 
Humanos 

No aplica para este periodo  No aplica para 
este mes 



 

10. Las demás 
inherentes al 

objeto del contrato. 
El CONTRATISTA 

se obliga 
igualmente a 

responder civil y 
penalmente por 
sus acciones y 
omisiones en la 

actuación 
contractual, en los 
términos de la Ley 
(Artículos 52º Ley 

80 de 1993). 

No aplica para este mes. 

 

 

 No aplica para 
este mes 

    

    

• Declaro el cumplimiento del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social. 
Las actividades están evidencias y en poder del supervisor para dar cumplimiento con la respectiva 
cancelación de los honorarios. 

FIRMA Y NOMBRE DEL PRESTADOR 
DEL SERVICIO 

 
NOMBRE: MONICA TATIANA GUZMAN 

ATEHORTUA 

CONTRATISTA 

SUPERVISOR DESIGNADO ITM 

VoBo 
 
 

               MELISA RAMIREZ 
COORDINADOR 

NOMBR
E GERMAN ALBERTO CARDONA SUPERVISOR 

CARGO SUPERVISOR  


