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Setiembre de 2025REGIONAL BOYACÁ
DESPACHO DIRECCION ENERO - 2.25SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 71599-435643ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHONombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
40.043.525Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
claudia01cardenas12@gmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 60665140264

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2024 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2025 es igual o superior a $164.336.700 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2024 fueron iguales o superiores a $65.891.000

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8151618/2025 Nº Compromiso SIIF 99125 Número de pagos durante la vigencia del contrato 2

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

SERVICIOS PERSONALES: COMUNICADO NO. 15-9-2025-015091,PRESTAR LOS SERVICIOS PERSONALES PARA APOYAR
LAS ACCIONES Y ESTRATEGIAS INSTITUCIONALES, PARA ATENDER A LA POBLACIÓN VÍCTIMA Y VULNERABLE Y DE LOS
COMPROMISOS DE LA ENTIDAD FRENTE A LA LEY DE VÍCT

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 2.314.057Saldo Anterior del Contrato:30/09/2025Al01/09/2025Del

Número de pago 2 Valor Total del Contrato: $ 4.628.114
Nuevo Saldo del Contrato: $ 0Valor Bruto Pago: $ 2.314.057,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 2.314.057 0,00%Ninguno
Ingresos por comisiones $ 106.959 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0
Ingresos de otros meses cobrados en el mes $ 0

Menos, Retefuente Otros Ingresos $ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 2.421.016
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 1.324.614 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
AgostoSetiembre 1.324.614,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4617140833 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 2.314.057,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.423.500$1.423.500$ 0,00Valor base IVA

$ $ 178.000178.000 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 227.800 0,00%0,00227.800 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 7.500 7.500 Reteica - 8299 - TUNJA 23.141,00 1,000%
$Aportes pensión de ingresos de otros meses cobrados en el mes - - 0,00 0%
$ 0,00 0%Aportes salud de ingresos de otros meses cobrados en el mes - -

- 0%0,00$Aportes ARL de ingresos de otros meses cobrados en el mes -
- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$

0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 242.102$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 796.784

0,00441.000$6.556.868$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 417.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $2.290.916,00
SON: DOS MILLONES DOSCIENTOS NOVENTA MIL NOVECIENTOS DIECISEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Se realizó la atención y orientación a la población víctima en el CRAV.
Fueron atendidas 9 personas de la población víctima en los puntos de atención CRAV y APE.
Participación en el Comité de Justicia Transicional, municipio de Tibana.
Participación en el Primer encuentro provincial víctimas del conflicto armado
Participación en el Comité de Justicia Transicional, municipio de Chiquinquirá.
Participación en el Comité de Justicia Transicional, municipio de Nuevo Colón.
Participación en el Comité de Justicia Transicional, municipio de Miraflores.
Apoyo en la jornada de atención a comunidad del Municipio de Samacá.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

NATALIA YASMIN SUAREZ ROA
TECNICO G03

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ
DIRECTOR REGIONAL  B G07

24/09/25 18:11:53 USUARIO: SIC - C.C. 40043525



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 40043525
CLAUDIA CARDENAS

TUNJA BOYACA
CLL 42A 8A 15 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades de desarrollo de sistemas informático

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4622756338 I-INDEPENDIENTES
septiembre 2025 septiembre 2025

0
2025/09/24 9994102942

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800 $ 0 $ 227.800
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 0 $ 227.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN
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S
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O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
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U
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A
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INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
40043525

CARDENAS
TOCARRUN
CHO
CLAUDIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 230301-
PORVENIR

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.423.500

$ 178.000 $ 0 $ 178.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

40043525 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 413.300

2025/09/24 3:03 PM USUARIO: SOI CNJIMENEZ 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 40043525
CLAUDIA CARDENAS

TUNJA BOYACA
CLL 42A 8A 15 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades de desarrollo de sistemas informático

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4617140833 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

0
2025/08/14 9993670715

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800 $ 0 $ 227.800
SUBTOTALES: $ 227.800 $ 0 $ 227.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS037 EPS037-NUEVA EPS 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000
SUBTOTALES: $ 178.000 $ 0 $ 0 $ 178.000

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 7.500 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500
SUBTOTALES: $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 7.500

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
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S
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O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
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S
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IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
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IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
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R
E
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R
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R
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U
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A
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INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
40043525

CARDENAS
TOCARRUN
CHO
CLAUDIA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.423.500 01 230301-
PORVENIR

30 $
1.423.500

$ 227.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 227.800EPS037-
NUEVA
EPS

30 $
1.423.500

$ 178.000 $ 0 $ 178.00014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.423.500

40043525 $ 7.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 413.300

2025/09/16 12:25 AM USUARIO: SOI CC40043525 1PÁGINA 1 DE



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 CERTIFICADO HISTORICO DE PAGOS

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 40043525
CLAUDIA

TUNJA BOYACA
CLL 42A 8A 15 1111111

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades de desarrollo de sistemas informático

ÚNICO

El servicio de liquidación SOI certifica que CLAUDIA, identificado con documento CÉDULA DE CIUDADANÍA 40043525, ha realizado el pago de aportes a la Seguridad Social de sus empleados para los
periodos que se relacionan a continuación:

INFORMACIÓN HISTÓRICA DE PAGOS

PERIODO DE PAGO No PLANILLA FECHA DE PAGO (aaaa/mm/dd) TIPO DE PLANILLA VALOR PAGADO

4622756338 2025/09/24 I-INDEPENDIENTESSEPTIEMBRE 2025-SEPTIEMBRE
2025

$ 413.300

4617140833 2025/08/14 I-INDEPENDIENTESAGOSTO 2025-AGOSTO 2025 $ 413.300

2025/09/25 6:41 AM 1PÁGINA 1 DEUSUARIO: CLAUDIA CARDENAS  - CÉDULA DE CIUDADANÍA 40043525
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Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

PROCESO 

GESTIÓN DE RECURSOS FINANCIEROS  

NOMBRE DEL FORMATO 

COMUNICACIÓN INTERNA PARA REGISTRO DE OBLIGACIONES 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública                            Pública Clasificada Pública Reservada X   
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GRF-F-089 V04 

PARA:  EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 

DE: ORDENADOR DEL GASTO 

 
ASUNTO: Pago contrato No. 8151618, No Orden de viaje 77825, Valor total 49.315 objeto del 
contrato Prestar servicios profesionales de carácter temporal para contribuir con la implementación 
del servicio de emprendimiento con enfoque diferencial a población víctima de la violencia, a través 
de la asesoría en la formulación de planes de negocio y fortalecimiento de unidades productivas, 
promoviendo la innovación, escalabilidad y la sostenibilidad de los emprendimientos en coherencia 
con las políticas públicas de la ley de víctimas y desarrollo social del SENA. 
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHOCEDULA: 
40043525 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro ____ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden del viaje N° 77825 
 
Valor antes de IVA  $ 49.315 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 49.315 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 106325 de 2025 
 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

 
101000 
DESPACHO 
DIRECCION 

C-3602-1300-11-20305C-
3602031-02 ADQUIS. DE 
BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL 
TRABAJO EN 
COMPETENCIAS PARA LA 
INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS 
COMPETENCIAS PARA LA 

NACION 
 

10 CSF 49.315 
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GRF-F-089 V04 

Dependencia  Posición del Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL 
CONFLICTO ARMADO A 
NIVEL NACIONAL 

   
 

   

Total  $ 49.315 

 
Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 
Presupuestal de Compromiso.  
 
USO PRESUPUESTAL a aplicar C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - MEJORAMIENTO 
DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL 
DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL NACIONAL 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 60665140264 del banco BANCOLOMBIA S.A a 
nombre de CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHO, C.C 40043525.  
 
Nota 2: Los documentos a anexar pueden ser consultados en el GRF-F-088 Formato Lista de Chequeo 
Documentos Requeridos para el registro de la obligación.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

77825 SOLICITUD 

COORDINADOR GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

49.315,00 49.315,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Edwin Eddaly Sibo Ortìz

36-02-00-015-000000 SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-08-21

Objeto:
VIATICOS ADMINISTRATIVOS: COMUNICADO No. 15-9-2025-016620, TUNJA - SAMACA - TUNJA 22/08/2025, PARTICIPAR EN LA JORNADA DE ATENCIÓN A LOS USUARIOS, PRESTANDO SERVICIOS DE ORIENTACIÓN 

OCUPACIONAL E INTERMEDIACIÓN LABORAL.

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 49.315,00 0,00 49.315,00 49.315,00

49.315,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

101000  DESPACHO 

DIRECCION

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 

ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 

FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN 

COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 

LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS 

COMPETENCIAS PARA LA 

EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN 

VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 

FORZADO POR EL CONFLICTO 

ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 

Comisión:
Número: 77825 Tipo: Fecha: 2025-08-19

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7219380 RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 60665140264 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 

Ciudadanía
40043525 CLAUDIA  CARDENAS TOCARRUNCHO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 49.315,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 49.315,00 Saldo x Obligar: 49.315,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2325  de fecha 2025-01-15. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 106325 2025-08-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION REGIONAL

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 

Comprobante

Usuario Solicitante: MHamendozr ADRIANA  DEL ROSARIO MENDOZA  

RODRIGUEZUnidad ó Subunidad 

Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-

000000

SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 

REGIONAL

Fecha y Hora Sistema: 2025-08-20-11:25 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 19 de agosto de 2025

36-02-00-015-
000000

MHravargas RAMON  ANSELMO VARGAS LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 77825 Fecha Solicitud 2025-08-19 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-000000  SENA REGIONAL BOYACA-DIRECCION 
REGIONAL

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-19 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina APE Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2325 Dependencia Solicitante 101000 DESPACHO DIRECCION

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN LABORAL - 
MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA EMPLEABILIDAD DE LA 
POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO FORZADO POR EL CONFLICTO 
ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3602-1300-11-20305C-3602031-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PARA EL TRABAJO EN COMPETENCIAS PARA LA INSERCIÓN 
LABORAL - MEJORAMIENTO DE LAS COMPETENCIAS PARA LA 
EMPLEABILIDAD DE LA POBLACIÓN VÍCTIMA DEL DESPLAZAMIENTO 
FORZADO POR EL CONFLICTO ARMADO A NIVEL  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA  
CARDENAS 

TOCARRUNCHO
CC:  40043525 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-22 2025-08-22 BOYACA / TUNJA BOYACA / SAMACA 0,5 No 50

0,5 2.314.057,00 66.629,00 33.315,00 16.000,00 49.315,00

PARTICIPAR EN LA JORNADA DE 
ATENCIÓN A LOS USUARIOS, 
PRESTANDO SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL E 
INTERMEDIACIÓN LABORAL.

Totales Solicitud de Comisión 33.315,00 16.000,00 49.315,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
PARTICIPAR EN LA JORNADA DE ATENCIÓN A LOS USUARIOS, PRESTANDO SERVICIOS DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL E INTERMEDIACIÓN LABORAL.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7219380 Nombre: RAMON ANSELMO VARGAS LOPEZ Cargo: DIRECTOR REGIONAL BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

SENA REGIONAL BOYACA-
DIRECCION REGIONAL

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 19 de agosto de 2025

36-02-00-015-
000000

MHravargas RAMON  ANSELMO VARGAS LOPEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: ADRIANA  DEL ROSARIO MENDOZA  RODRIGUEZ Fecha Verificación: 19/08/2025 14:57:23
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 40043525

No. 
CO1.PCCNTR

.8151618
AÑO 2025

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 9 2025

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO celular: 3125848259

22 8 2025 22 8 2025

1

2

3

Dia Inicio 22 8 2025

HORA: 6:00 am a  

7:00 am 

HORA:  8:00 am a 

6:00 pm

Día Fin 22 8 2025

22
HORA:6:00  pm a      

7:00 pm 

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :            

Cargo:  Director Regional Cargo:  Tecnicó  G03  Nombres y Apellidos: Claudia Cárdenas 

Tocarruncho

 Nombres y Apellidos: Ramon Anselmo Vargas 

López

 Nombres y Apellidos: Natalia Yasmin Suarez Roa               

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

AGENDA 

Apoyar en la implementación de acciones y estrategias para el cumplimiento de los

indicadores de atención a la población víctima.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Tunja - Samaca

Terrestre

Apoyar el proceso de verificación de la caracterización de la población víctima incluida en el

Registro Único de Víctimas.

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
PARTICIPAR EN  LA JORNADA DE ATENCIÓN A LOS USUARIOS, PRESTANDO SERVICIOS DE ORIENTACIÓN OCUPACIONAL E 

INTERMEDIACIÓN LABORAL.

Natalia Yasmin Suarez Roa Técnico G 03

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Samaca Alcaldia de Samacá

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Apoyar en la sistematización de la información de la gestión adelantada para atender a la

población víctima y vulnerable.

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA TUNJA - SAMACA - TUNJA

NOMBRES Y APELLIDOS

CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHO

IDENTIFICACIÓN:  

CONTRATO

Despacho Dirección

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar los servicios personales para apoyar las acciones y estrategias institucionales, para atender a la población Víctima y Vulnerable y 

de los compromisos de la Entidad frente a la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

  Observaciones:

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 14/08/2025

Ramon Anselmo Vargas Lopez Director Regional 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                    $16.000

Desplazamiento ruta de regreso: Samaca -  Tunja

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Samaca-Tunja 

22

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Tunja - Samaca

Realizar la jornada de atención a los usuarios, prestando servicios de orientación ocupacional e intermediación laboral.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    $XXXXXX

X

  

    

Firmado 
digitalmente por 
Natalia Yasmin 
Suárez Roa

Firmado digitalmente por 
RAMÓN ANSELMO VARGAS 
LÓPEZ 
Fecha: 2025.08.15 12:28:52 
-05'00'
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Outlook

RV: Jornadas de atención a comunidad del Municipio de Samacá- Continuidad estrategia segundo
semestre 2025

Desde Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Fecha Mar 12/08/2025 4:04 PM
Para Claudia Cardenas <claudia01cardenas12@gmail.com>
CC Natalia Yasmin Suarez Roa <nysuarezr@sena.edu.co>; Luisa Fernanda Naranjo Barrera

<lfnaranjo@sena.edu.co>

Cordial saludo estimada Claudia,

Solicito su colaboración para asistir el 22 de agosto a jornada de atención en Samacá, favor tramitar
agenda sobre esta traza,

Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
Regional Boyacá.
Centro De Gestión Administrativa Y
Fortalecimiento Empresarial -
ProfesionalG02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29

De: Luisa Fernanda Naranjo Barrera <lfnaranjo@sena.edu.co>
Enviado: martes, 12 de agosto de 2025 1:54 p. m.
Para: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Cc: Liseth Johana Estupiñan Colmenares <lestupinan@sena.edu.co>
Asunto: RE: Jornadas de atención a comunidad del Municipio de Samacá- Continuidad estrategia segundo
semestre 2025
 
Cordial saludo estimada Coordinadora

Mediante el presente solicito amablemente su firma y autorización para  la agenda adjunta.

Atentamente,

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.instagram.com%2Fsenacomunica%2F%3Fhl%3Des-la&data=05%7C02%7Clfnaranjo%40sena.edu.co%7C5d40936adbc94f79b98808ddd9e3ca78%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638906294587679153%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=IU4Xfi0WvxKYg0eEzyVVUJ6z8Fos1egbnOzztn3RNYI%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.facebook.com%2FSENA&data=05%7C02%7Clfnaranjo%40sena.edu.co%7C5d40936adbc94f79b98808ddd9e3ca78%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638906294587714370%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=amKzISEcU16csxdYbXdDDfzvPBBz5XDcOKdyd%2FEi2VU%3D&reserved=0
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De: Liseth Johana Estupiñan Colmenares <lestupinan@sena.edu.co>
Enviado: martes, 12 de agosto de 2025 10:52 a. m.
Para: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Cc: Luisa Fernanda Naranjo Barrera <lfnaranjo@sena.edu.co>
Asunto: RE: Jornadas de atención a comunidad del Municipio de Samacá- Continuidad estrategia segundo
semestre 2025
 
Cordial Saludo Estimada Diana, 

De acuerdo al correo que antecede, me permito adjuntar agenda correspondiente según
cronograma:

- Viernes 22 de agosto del presente año

Para realizar el desplazamiento al municipio de Samacá con el fin de realizar la jornada de
atención a los usuarios, prestando servicios de orientación ocupacional e intermediación
laboral.

Sin otro particular agradezco la atención prestada y quedo atenta a comentarios y/o
sugerencias.

Gentilmente,

De: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Enviado: jueves, 31 de julio de 2025 9:43
Para: Paula Valentina Barrera Romero <pvbarrera@sena.edu.co>; Liseth Johana Estupiñan Colmenares
<lestupinan@sena.edu.co>; Older Eduardo Ortega Cáceres <oeortega@sena.edu.co>; Julieta Vega Alarcon
<jvegaa@sena.edu.co>; Nancy Jeannette Piñeros Bermúdez <njpineros@sena.edu.co>; Eva Suleimy Sánchez
Barrera <essanchez@sena.edu.co>; Shawny Eliana Franco Preciado <sefranco@sena.edu.co>; Luisa Fernanda
Naranjo Barrera <lfnaranjo@sena.edu.co>; Carol Yusley Boyaca Montañez <cyboyaca@sena.edu.co>
Cc: Luisa Fernanda Naranjo Barrera <lfnaranjo@sena.edu.co>; Natalia Yasmin Suarez Roa
<nysuarezr@sena.edu.co>; Tulio Alexander Bautista Rodriguez <tabautista@sena.edu.co>; Ramon Anselmo
Vargas L <ravargasl@sena.edu.co>
Asunto: RV: Jornadas de atención a comunidad del Municipio de Samacá- Continuidad estrategia segundo
semestre 2025
 
Cordial saludo estimados,

Teniendo en cuenta algunas situaciones particulares del área se deja este cronograma para atención en
SAMACA y posteriormente se estará remitiendo de los meses subsiguientes, lo anterior para tener
presente en tramite de agenda oportuno (hacer caso omiso al cronograma anterior),

PROYECCION SAMACA 2025
VIERNES  

ago-01 SHAWNY FRANCO
ago-08 EVA SANCHEZ
ago-15 CAROL BOYACA
ago-22 LISETH JHOANA ESTUPIÑAN
ago-29 PAULA VALENTINA BARRERA
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sep-05 EDUARDO ORTEGA
sep-12 SHAWNY FRANCO
sep-19 CAROL BOYACA
sep-26 EDUARDO ORTEGA

Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
Regional Boyacá.
Centro De Gestión Administrativa Y
Fortalecimiento Empresarial -
ProfesionalG02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29

De: Diana Patricia Naranjo Camach <dpnaranjo@sena.edu.co>
Enviado: miércoles, 23 de julio de 2025 12:03 p. m.
Para: Paula Valentina Barrera Romero <pvbarrera@sena.edu.co>; Liseth Johana Estupiñan Colmenares
<lestupinan@sena.edu.co>; Older Eduardo Ortega Cáceres <oeortega@sena.edu.co>; Julieta Vega Alarcon
<jvegaa@sena.edu.co>; Nancy Jeannette Piñeros Bermúdez <njpineros@sena.edu.co>; Eva Suleimy Sánchez
Barrera <essanchez@sena.edu.co>; Shawny Eliana Franco Preciado <sefranco@sena.edu.co>; Ramon Anselmo
Vargas L <ravargasl@sena.edu.co>; Luisa Fernanda Naranjo Barrera <lfnaranjo@sena.edu.co>; Carol Yusley
Boyaca Montañez <cyboyaca@sena.edu.co>
Cc: Tulio Alexander Bautista Rodriguez <tabautista@sena.edu.co>; Natalia Yasmin Suarez Roa
<nysuarezr@sena.edu.co>; Luisa Fernanda Naranjo Barrera <lfnaranjo@sena.edu.co>
Asunto: RV: Jornadas de atención a comunidad del Municipio de Samacá- Continuidad estrategia segundo
semestre 2025
 
Cordial saludo estimados Contratistas,

Dando alcance al correo de la traza remito reajuste de cronograma de su participación en jornadas de
atención a la comunidad de dicho Municipio, así:

Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
Regional Boyacá.
Centro De Gestión Administrativa Y
Fortalecimiento Empresarial -
ProfesionalG02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29
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De: Diana Patricia Naranjo Camach
Enviado: viernes, 27 de junio de 2025 10:32 a. m.
Para: Paula Valentina Barrera Romero <pvbarrera@sena.edu.co>; Liseth Johana Estupiñan Colmenares
<lestupinan@sena.edu.co>; Older Eduardo Ortega Cáceres <oeortega@sena.edu.co>; Julieta Vega Alarcon
<jvegaa@sena.edu.co>; Nancy Jeannette Piñeros Bermúdez <njpineros@sena.edu.co>; Eva Suleimy Sánchez
Barrera <essanchez@sena.edu.co>; Shawny Eliana Franco Preciado <sefranco@sena.edu.co>
Cc: Tulio Alexander Bautista Rodriguez <tabautista@sena.edu.co>; Natalia Yasmin Suarez Roa
<nysuarezr@sena.edu.co>; Ramon Anselmo Vargas L <ravargasl@sena.edu.co>; Luisa Fernanda Naranjo Barrera
<lfnaranjo@sena.edu.co>
Asunto: Jornadas de atención a comunidad del Municipio de Samacá- Continuidad estrategia segundo semestre
2025
 
Cordial saludo estimados Contratistas,

De conformidad con el compromiso adquirido por el director regional del Sena desde el año 2024 con el
Municipio de Samacá, y dando alcance a sus objetos contractuales, se remite cronograma de su
participación en jornadas de atención a la comunidad de dicho Municipio, así:

Se precisa que, en cumplimiento a sus obligaciones contractuales, sus supervisores verificaran y
coordinaran que por su parte se concrete gestión de actividades previas a las fechas de visita como:
ferias, visitas a empresas, estrategias de abordaje para orientación individual, talleres concertados con
convocatorias preliminares) que permitan tener mayor acercamiento con la comunidad y que parte
también de la autonomía contractual propia de contratos OPS para el desarrollo de actividades
asociadas a sus contratos. Tener presente el apoyo de sus supervisores para establecer con el municipio
la gestión articulada especialmente para convocar a la comunidad.
Para el caso de Orientadoras Victimas y Técnico Victimas, se sugiere en esas mismas jornadas a través
del Enlace municipal del municipio y de municipios aledaños convocar a Población Victima para
socialización de oferta con enfoque diferencial. 

NOTA: MEDIANTE SUS SUPERVISORES Y SOBRE LA TRAZA DE ESTE CORREO PUEDEN TRAMITAR AGENDA
PARA LAS JORNADAS A DESARROLLAR DURANTE LOS MESES DE JULIO Y AGOSTO DE 2025.  (RECORDAR
LOS TIENPOS ESTABLECIDEOS POR LA ENTIDAD TANTO PARA EL TRAMITE DE AGENDAS COMO PARA
LEGALIZACIÓN)-

Diana Patricia Naranjo Camacho
Coordinadora Agencia Publica de Empleo
Regional Boyacá.
Centro De Gestión Administrativa Y
Fortalecimiento Empresarial -
ProfesionalG02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29
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Diana Patricia Naranjo Camach
Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
Profesional G02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Liseth Johana Estupiñan Colmenares
Regional Boyacá - Contratista
lestupinan@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82761
Carrera 12 55 A – 51

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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Luisa Fernanda Naranjo Barrera
Regional Boyacá - Contratista
lfnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500
Carrera 12 55 A – 51

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.

Diana Patricia Naranjo Camach
Centro de Ges. Admin. y Fortalecimiento Empr. -
Profesional G02
dpnaranjo@sena.edu.co
PBX:+(57) 601 5461500 Ext:82581
Calle 19 12-29

Este mensaje y cualquier archivo adjunto pueden contener información pública clasificada y/o reservada bajo custodia o propiedad del
SENA, destinada exclusivamente a su(s) destinatario(s). Dicha información debe ser utilizada únicamente para la finalidad con la que fue
enviada y en cumplimiento de la normativa aplicable.

Si usted no es el destinatario autorizado o ha recibido este mensaje por error, le solicitamos que omita su contenido, informe de inmediato al
remitente por correo electrónico con copia a servicioalciudadano@sena.edu.co y elimine el mensaje. La retención, difusión, distribución o
copia de este mensaje está prohibida y puede acarrear sanciones legales.

Para más información, consulte nuestras Políticas de Seguridad y Privacidad de la Información y las Políticas de Tratamiento para la
Protección de Datos Personales, disponibles en el sitio web del SENA.
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Clfnaranjo%40sena.edu.co%7C5d40936adbc94f79b98808ddd9e3ca78%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638906294588646364%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Ht6HyNqVSckcaq1BjAPproM0aElnIIzfXUPGc8jqZfE%3D&reserved=0
mailto:servicioalciudadano@sena.edu.co
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Findex.php%3Ftext%3Dinicio%26id%3D27&data=05%7C02%7Clfnaranjo%40sena.edu.co%7C5d40936adbc94f79b98808ddd9e3ca78%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638906294588662828%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=cVTs2BhMaAETUIEHCBwhn2Fmy8wk67HA9IW4pEDN3bY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fcompromiso.sena.edu.co%2Fmapa%2Fdescarga.php%3Fid%3D4836&data=05%7C02%7Clfnaranjo%40sena.edu.co%7C5d40936adbc94f79b98808ddd9e3ca78%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C638906294588680050%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=Nw5v%2F19NQWgkm1Zmf%2B024%2FrGe5uVc9kY1avS%2F0LW9wA%3D&reserved=0
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Tunja,  2 de septiembre de 2025 

PRESENTADO A: Ramón Anselmo Vargas López 

ORDEN DE VIAJE No: 
77825 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
22 de agosto de 2025 22 de agosto de 2025 

LUGAR A DONDE 
REALIZÓ EL 

DESPLAZAMIENTO 
Samacá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA : ( ciudad) 

Boyacá  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
PARTICIPAR EN LA JORNADA DE ATENCIÓN A LOS USUARIOS, PRESTANDO SERVICIOS DE 
ORIENTACIÓN OCUPACIONAL E INTERMEDIACIÓN LABORAL. 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Dia 1: 22-08-2025 
Desplazamiento ruta de ida: 6:00 am a 7:00 am Tunja – Samacá 
 
Actividades ejecutadas: 8:00 am a 6:00 pm 
 
Durante la Jornada de atención a los usuarios del municipio de Samacá, se apoyó en la 
orientación de servicios ocupacionales e Intermediación laboral, en donde se indicó que se 
debe actualizar la hoja de vida, de igual forma se restableció contraseña.  
 
Se brindó información sobre la IV oferta de formación Presencial y a distancia en los 
programas para técnico y tecnólogo. 
 
Desplazamiento ruta de regreso: 6:00 pm a 7:00 pm Samacá – Tunja 
 
RESULTADOS: 

1. Se evidencia alta asistencia de la población a la oficina.  

2. Se oriento e indicó la intermediación laboral a 14 personas. 

3. Orientación de la oferta institucional en cuanto a los programas de formación 

presencial y a distancia técnicos y tecnólogos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo 
correspondiente en este Informe 

1. Evidencia fotográfica 
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2. Lista de asistencia 
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COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Envío de oferta de 
formación presencial sel 
SENA a la señora Miryam 
Rocio Sierra, enlace del 
municipio para socializar las 
ofertas presenciales de los 
programas técnicos, 
tecnológicos y operario por 
vía WhatsApp 3103026381 

 
 
 
Claudia Cárdenas Tocarruncho 

 
 
 

25 de agosto de 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1. Se brindó apoyo en la orientación ocupacional e intermediación laboral y restablecimiento 

de contraseña. 
2. Se brindó información de la Oferta institucional SENA. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Claudia Cárdenas Tocarruncho  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Técnico G03 Natalia Yasmín Suarez Roa  Firmado digitalmente por 
Natalia Yasmin Suárez Roa



 

GTH-F-087 V.02 
 

 

 

 

PROCESO DE GESTION DE TALENTO HUMANO 

FORMATO INFORME DE LEGALIZACIÓN 

 

DESPLAZAMIENTO  - CONTRATISTA 

 

 

 

Tunja - Samacá 
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Samacá  - Tunja 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para efectos legales la contratista Claudia Cárdenas Tocarruncho, certifica bajo la gravedad de 
juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor 
cobrado, corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte. De 
igual manera con fundamento en la presunción de autenticidad de los documentos privados, los 
soportes allegados para tramite de pago de viáticos, salvo disposición específica en contrario, se 
presumirán auténticas sin perjuicio de que puedan ser objetos de la tacha de falsedad”. 



CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHO

7771580

7771580

40043525

Prestar los servicios personales para apoyar las acciones y estrategias
institucionales, para atender a la población Víctima y Vulnerable y de los
compromisos de la Entidad frente a la Ley de Víctimas y Restitución de Tierras.

$2314057 $ 24,000.00

8151618 2025

SENA - 899999034

15/09/2025



COMPROBANTE

No. Transacción
eCollect 1778843102

1

100000194 - Estampilla Pro-UPTC

Medio de Pago

40043525

No. Autorización/CUS Fecha y Hora

141714846 15/09/2025
06:26:17-p.m.

Valor Servicio

Descripción del Pago:

Dirección IP:

Descripción Cantidad Valor Pagado

100000194 - Estampilla Pro-
UPTC

138.0.116.111

$ 24,000.00

COP$ 24,000.00

Usuario Pagador:

$ 24,000.00

Total Pagado

8918003301 NEQUI

UPTC - UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA
DE COLOMBIA

Razón Social:

NIT



15/09/2025
06:26:17-p.m.

No. Transacción
eCollect

C.C

2314057

8151618

1778843102

Numero de Contrato

2025

Vigencia

NIT

CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHO

Numero Identificación Contratante

SENA - 899999034

Nombre Contratista

Medio de Pago

Base Gravable

Fecha y Hora

8918003301 141714846

Numero Identificación ContratistaTipo de Documento

40043525

NEQUI

No. Autorización/CUS

Nombre Contratante



Total Pagado $ 24,000.00

La información aquí registrada es responsabilidad del usuario, ya que la estampilla es un
documento digital único que no podrá ser modificado, para garantizar su integridad. De
acuerdo a la Ordenanza 030 del 2005, el valor cancelado debe ser igual al 1% del valor total
del contrato en múltiplos de mil. Cualquier inquietud escribir al correo
cartera.estampillas@uptc.edu.co.

Claudia Cardenas <claudia01cardenas12@gmail.com>

ecollect: 100000194 - Estampilla Pro-UPTC Confirmación #1778843102 NEQUI
2 mensajes

ecollect <pagos@ecollect.co> 15 de septiembre de 2025, 18:27
Para: claudia01cardenas12@gmail.com
Cc: ingresos@uptc.edu.co, control.pagoestampillas@uptc.edu.co

Su transacción fue APROBADA por la Entidad Financiera
 

Estamos enviando el comprobante de tu transacción realizada en UPTC -
UNIVERSIDAD PEDAGÓGICA Y TECNOLÓGICA DE
COLOMBIA NIT 8918003301
 
Resumen de la Transacción

  Usuario Pagador 40043525

  Descripción del Pago 100000194 - Estampilla Pro-UPTC

  No. Transacción eCollect 141714846 Descargar PDF aquí

  No. Autorización/CUS 1778843102

  Fecha y Hora 15/09/2025 06:26:17 p.m.

  Medio de Pago NEQUI

  No. Recibo 7771580 Descargar PDF aquí

  Detalle de la transacción

 

Detalle de la Transacción:

  Descripción   Cantidad  Valor Pagado
100000194 - Estampilla Pro-UPTC 1 $ 24,000.00

 

  

Guarda el comprobante generado para futuras aclaraciones

 

9/16/25, 12:44 AM Gmail - ecollect: 100000194 - Estampilla Pro-UPTC Confirmación #1778843102 NEQUI

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=10edba2e43&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1843374421124614293&simpl=msg-f:18433744207364778… 1/2

mailto:cartera.estampillas@uptc.edu.co
mailto:cartera.estampillas@uptc.edu.co
https://gateway1.ecollect.co/eCollectAgentv3/api/getDocument?WsPm=373771583156416D544E4762764B4C7A417A6551347A6C4E3052666753554F69714764773136497569555149655A774271477A433538737A70694742417846736A5042694C546B686E50453D
https://gateway1.ecollect.co/eCollectAgentv3/api/getDocument?WsPm=373771583156416D544E4762764B4C7A417A6551347A6C4E3052666753554F69714764773136497569555149655A774271477A433538737A7069474241784673306356724768574B676D673D


 

ecollect <pagos@ecollect.co> 15 de septiembre de 2025, 18:27
Para: claudia01cardenas12@gmail.com
Cc: ingresos@uptc.edu.co, control.pagoestampillas@uptc.edu.co

[El texto citado está oculto]

9/16/25, 12:44 AM Gmail - ecollect: 100000194 - Estampilla Pro-UPTC Confirmación #1778843102 NEQUI

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=10edba2e43&view=pt&search=all&permthid=thread-f:1843374421124614293&simpl=msg-f:18433744207364778… 2/2



 



 

Eje de Medicina Preventiva y del Trabajo /Regional Boyacá 
Dirección Cra. 12 No. 55A - 51, Sogamoso. - PBX 57 608 7721313 
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15-1020  
 
 
Sogamoso   

 
 

Claudia Cardenas Tocarruncho 
Contratista  
SENA Regional Boyacá 
 
 
Asunto: CERTIFICADO EXÁMENES OCUPACIONALES DE INGRESO A CONTRATISTAS  
 
 
Cordial Saludo 
 
 

 
Con la actual comunicación se expide la certificación a CLAUDIA CARDENAS TOCARRUNCHO 
con C.C 40043525, se verifica que cumple con los documentos para su perfil solicitados en 
la circular 3-2025-000017 Exámenes Pre Ocupacionales para contratos de prestación de 
servicios personales emitido por la secretaria general. 
 
 

La presente certificación se expide en la ciudad de Sogamoso, el 15 de septiembre del 
2025, con vigencia hasta el 31/12/2025. 
 
 

Quedó atento ante cualquier solicitud del eje de medicina preventiva y del trabajo.  
 
 
 

Firma 
 
 
 
 
William Fabian Albarracin Puerto  
Medico Ocupacional Regional Boyacá 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
PROCESO DE GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

RELACION DE BIENES A CARGO DEL CUENTADANTE

Versión: 1.01

Fecha: 15.10.2020

De acuerdo con los registros del Sistema para la Administración y Control de Bienes SACB, el documento 40043525 NO
ha sido registrado en la Base de Datos y por tanto NO registra bienes a cargo.

El cuentadante responde administrativa y fiscalmente por los bienes aquí relacionados y rendirá cuentas de su utilización.
Todo ello según lo dispuesto sobre este particular en la Constitución Política Nacional Art. 124 y en especial lo
establecido en los numerales 21 y 22 del Art. 34 de la Ley 734 de 2002; Resolución 1378 de 2018 y en las obligaciones
generales de los Contratos de Prestación de Servicios.

Fecha de emisión del reporte: 24 de Setiembre de 2025 a las 14:09:41

1 1Página de
Grupo de Almacenes e Inventarios.
SENA - Dirección General

Documento informativo. Para consultas diríjase a la página https://miinventario.sena.edu.co ingresando el número de documento del cuentadante.


