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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO FORMATO  

INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Santa Marta, septiembre 2025 

Señor 
CARLOS MARIO GARCIA 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.7566607 de 2025 
Tecnico G02 
Coordinacionde formacion profesional Integral 
Centro de Logistica Promocion Ecoturistica del Magdalena 
                                                                                                              

                                                                                         Asunto: Informe mensual de  ejecucion                            

contractual Mes septiembre del año 2025 

Referencia: No. CO1.PCCNTR.7566607 

DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 30.670.032 

de Lorica, en mi calidad de Contratista del SENA, en Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la 

referencia, a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto 

de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y TRES 

MILLONES OCHOCIENTOS OCHENTA MIL PESOS M/CTE ($33.880.000). Esta suma será pagada por el 

SENA al contratista de la siguiente manera: 

a) Ocho (08) pagos correspondientes a los meses de MARZO a OCTUBRE por valor de 

CUATRO MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL PESOS M/CTE ($4.235.000). 

Plazo: Será hasta el 31 de octubre de 2025. 

 

 

 

 

 

OBJETO: Prestar temporalmente los servicios profesionales, en la Evaluación y Certificación de 

Competencias Laborales del SENA, y construcción y revisión de instrumentos de evaluación, en 

la función productiva o área clave de PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS para el cumplimiento de las 

metas establecidas en el proceso. 
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Obligaciones Especificas: 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Contribuir al desarrollo de las 
actividades de la evaluación 
de competencias laborales 
para los proyectos 
establecidos en la 
programación anual del 
centro de formación, de 
acuerdo con los lineamientos 
y la metodología del proceso 
Gestión de Evaluación y 
Certificación de 
Competencias Laborales del 
SENA. 

Se realizó 
sensibilización, 
inducción y pruebas 
de  conocimiento, 
desempeño y 
producto norma 
290801106 
Manipular alimentos 
de acuerdo con 
procedimiento 
técnico y normativa 

de alimentos a 
grupos 9 PN3-2025-
47-9529-P497 a los 
aspirantes de 
Ondas del 
Caribe,Taganga y 11 
de noviembre   los 
candidatos a 
certificarse  en 
Santa Marta  

Anexo 1 

2 Participar en la transferencia 
de conocimientos y/o 
reuniones del proceso a 
desarrollarse para los 
evaluadores de competencias 
laborales de ECCL. 

Reunión de no 
conformidades en 
la verificacion del 
proceso ECCL  

Anexo 2 

3 Construir y entregar un 
proyecto de instrumentos de 
evaluación sobre la(s) norma 
(s) sectoriales de 
competencia laboral en la(s) 
que va a evaluar, por cada 4 
meses de contrato, de 
acuerdo con los lineamientos 
y la metodología del proceso 
Gestión de Evaluación y 
Certificación de 

No se ha realizado 
esta actividad en el 
presente periodo 
 

N/A 
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Competencias Laborales del 
SENA. Para los evaluadores 
que cuenten con menos de 4 
meses de contrato, deben 
construir ítems y/o 
indicadores de desempeño y 
producto, proporcional a los 
meses de contratación, en 
concertación con el 
dinamizador de instrumentos 
para ECCL asignado. 

4 Contribuir al cumplimiento de 
la meta de los indicadores del 
proceso GECCL del Centro de 
Formación, realizando como 
mínimo 42 evaluaciones de 
competencias laborales 
promedio mes en ejecución 
del contrato. 

Se realizaron 21 
pruebas de 
conocimiento, de 
desempeño, y 
producto a 
candidatos de la 
norma 290801106 
de proyecto 
nacional 8- P497 de 
CAMPESENA 
Aracataca. Se 
proyecta realizar 
evaluación de 
conocimiento el día 
30 septiembre, y 
evaluaciones de 
desempeño los días 
2 y 3 octubre  
Norma 290801106 
en Taganga y Santa 
Marta.  
 
. 

Anexo 1 

5 Participar en mesas técnicas 
de trabajo para la 
construcción de instrumentos 
de evaluación sobre 
cualificaciones en caso de que 
haya lugar a ello y sobre el 
aseguramiento de la calidad 
de los ítems e indicadores de 

No se ha realizado 
esta actividad en el 
presente periodo 
 

N/A 
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evaluación, cuando sea 
convocado por el grupo de 
Evaluación y Certificación de 
Competencias Laborales de la 
DSNFT. 

6 Contribuir en la elaboración 
de informes, reportes y 
demás documentos relativos 
al desarrollo de la evaluación 
y certificación de 
competencias laborales. 

No se ha realizado 
esta actividad en el 
presente periodo 
 

N/A 

7 Informar sobre los resultados 
de la evaluación de 
competencias laborales, 
dentro de los 3 días hábiles 
siguientes a su realización y 
apoyar la atención de 
reclamaciones a que haya 
lugar de acuerdo con los 
lineamientos establecidos 
por el SENA. 

Se notificó a los 
candidatos sus 
notas y nivel 
alcanzado 

Anexo 3 

8 Apoyar en el registro y 
validación de información de 
la evaluación y certificación 
de competencias laborales en 
el Sistema de Información 
DSNFT, en coordinación con 
el apoyo administrativo, 
incluyendo el cargue y 
conformación de los 
expedientes con los 
documentos de los 
candidatos, cuando sea 
necesario. 

No se ha realizado 
esta actividad en el 
presente periodo 
 

N/A 

9 Contribuir en la elaboración 
de informe cualitativo de las 
fortalezas y debilidades 
identificadas en la evaluación 
de competencias laborales, 
por proyecto evaluado. 

No se ha realizado 
esta actividad en el 
presente periodo 
 

N/A 

10 Reportar al dinamizador de 
ECCL - centro de formación, 

Se notificó al 
dinamizador y 

Anexo 4 
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los casos de éxito 
identificados en el proceso 
GECCL. 

apoyo 
administrativo los 
casos exitosos del 
proyecto nacional 
8- P497 de 
CAMPESENA. 
 
 

11 Aplicar los procesos y 
procedimientos establecidos 
por la entidad, para la gestión 
documental relacionada con el 
objeto contractual, según Tablas 
de Retención No se han 
desarrollado actividades en este 
mes. No aplica 5 GTH-F-062 V10 
Documental vigentes de la 
dependencia asignada.  

No se han 
desarrollado 
actividades en este 
mes. 

N/A 

12 Dar cumplimiento a la circular 3-
2023-000255 del 27 de 
diciembre de 2023 y la 
resolución 1-02689 del 26 de 
diciembre de 2023, 
correspondientes a la 
implementación del Sistema de 
Gestión de Documentos 
Electrónicos de Archivo para la 
conformación del Archivo 
Electrónico SENA – AES y demás 
normas concordantes o 
complementarias 

No se han 
desarrollado 
actividades en este 
mes. 

N/A 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 

en el Formato Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se 

describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada 

informe cuenta con el visto bueno del Supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ITEM No DE LA 
ORDEN 

DE VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 Com 739 Aracataca 11 de agosto 2025 11 agosto 2025 

 

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo 

informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a 

la presentación del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente 

informe de ejecución contractual. 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos 

realizados y el No. de la planilla 4620816961 operador SOI y periodo agosto 2025. (Decreto 

Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Anti trámites”) 

Evidencias en (16) folios 

 

Cordialmente, 

 

 

Diana Carolina Doria López 

 Contratista 
C.C. No. 30670032 
Recibí a satisfacción: 
 

 

CARLOS MARIO GARCIA 
Tecnico G02 
Supervisor Contrato. CO1.PCCNTR. 7566607 
Coordinación de Formación Profesional Integral 
Centro de Logística y Promoción Ecoturística del Magdalena 



ANEXOS 

ANEXO 1. Sensibilizacion e inducción a la norma 290801106. 

 

 

 

 

  

 

 

  

 

 

  

 

   

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ANEXO 2. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ANEXO 2. 

Reunion de no conformidades en verificación de proyectos ECCL periodo 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ANEXO 3. 

 

 

 

 



ANEXO 4. 

 

 

 

 

  

 



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN:

CÉDULA DE CIUDADANÍA 30670032
DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ

BARRANQUILLA ATLANTICO
CARRERA 25 N 57-25 3567897

02-INDEPENDIENTE I-INDEPENDIENTE
PRIVADA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

ÚNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

4620816961 I-INDEPENDIENTES
agosto 2025 agosto 2025

4
2025/09/12 9994010481

TOTAL APORTES A PENSIÓN
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES COTIZACIÓN

APORTES VOLUNTARIOS
EMPLEADOR COTIZANTE

FSP
SOLIDARIDAD SUBSISTENCIA

MORA
COTIZACIÓN FSP

TOTALES
APORTES MORA VALOR PAGADO

230301 230301-PORVENIR 1 $ 271.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 700 $ 0 $ 271.100 $ 700 $ 271.800
SUBTOTALES: $ 271.100 $ 700 $ 271.800

TOTAL APORTES A SALUD

ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE

No.
COTIZANTES

INCAPACIDAD POR
ENFERMEDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

LICENCIA MATERNIDAD

NÚMERO
AUTORIZACIÓN

VALOR

SALDO A FAVOR

PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

MORA

COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTALES

APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

EPS010 CIA SURAMERICANA DE SERVICIOS DE SALUD 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 211.800 $ 0 $ 600 $ 0 $ 211.800 $ 600 $ 0 $ 212.400
SUBTOTALES: $ 211.800 $ 600 $ 0 $ 212.400

TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA

CÓDIGO NOMBRE
No. COTIZANTES

INCAPACIDAD IRP
NÚMERO AUTORIZACIÓN VALOR PAGO A OTROS RIESGOS

SALDO A FAVOR
PLANILLA VALOR

LIQUIDACIÓN
COTIZACIÓN

TOTALES
APORTES MORA DESCUENTO VALOR PAGADO

14-23 14-23-POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS S.A. 1 $ 0 $ 0 $ 0 $ 17.700 $ 17.700 $ 100 $ 0 $ 17.800
SUBTOTALES: $ 17.700 $ 100 $ 0 $ 17.800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO

C
O

LO
M

B
IA

N
O

E
X

T
R

A
N

JE
R

O

NOVEDADES

IN
G

R
E

T

T
D

E
T

A
E

T
D

P
T

A
P

C
O

R

V
S

P

V
S

T

S
LN IG
E

LM
A

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
O

R
M

A
T

R
IB

U
T

A
R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

1 CC
30670032

DORIA
LOPEZ
DIANA
CAROLINA

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.694.000 230301-
PORVENIR

30 $
1.694.000

$ 271.100 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 271.100CIA
SURAMERI
CANA DE
SERVICIO
S DE
SALUD

30 $
1.694.000

$ 211.800 $ 0 $ 211.80014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A.

30 $
1.694.000

30670032 $ 17.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO Normal $ 0 $ 0

TOTAL PAGADO: $ 502.000

2025/09/17 3:58 PM USUARIO: SOI CC1065620354 1PÁGINA 1 DE
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PARA:  ARMANDO ABRIL MONTAÑA 
DE: JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO 
 
ASUNTO: Pago contrato No. Pago contrato No. CO1.PCCNTR. 7566607, No Orden de viaje COM 739, Valor total 
240.685,00 objeto del contrato Prestar temporalmente los servicios profesionales, en la Evaluación y 
Certificación de Competencias Laborales del SENA, y construcción y revisión de instrumentos de evaluación, 
en la función productiva o área clave de PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS, para el cumplimiento de las 
metas, CAMPESENA  
establecidas en el proceso. 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago, de 
COM 739, así: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ 
CEDULA O NIT: 30.670.032 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____Contrato No. CO1.PCCNTR. 7566607 
resolución Otro ____ 

CONCEPTO DEL PAGO: VIÁTICOS FORMACIÓN: COM-739 RUTA SANTA MARTA ARACATACA SANTA MARTA DEL 
11 08 2025 PARA REALIZACIÓN DE PRUEBA DE CONOCIMIENTO A LA NORMA 290801106 manipular alimentos 
de acuerdo procedimiento técnico y normativa vigente, CAMPESENA 

Valor antes de IVA  $ 240.685,00 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito    $  
Valor total Notas Debito                    $ 
Valor total Pago                   $ 240.685,00 
 
El pago debe realizarse con cargo al Registro Presupuestal número 1311 de 2025 y teniendo en cuenta los 
datos de la siguiente tabla: 
  
TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 1311 de 2025 
 

Dependencia  Posición Catalogo del 
Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

952928 
CERTIFICACION 
COMPETENCIAS 
LABORALESCENTRO 
DE LOGISTICA Y 
PROMOCION 
ECOTURISTICA 

C-3603-1300-20-20305C-
3603033-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO 
DE 
EVALUACIÓN DE 
COMPETENCIAS 
LABORALES - 
FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE 
FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE 
SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 

NACION   10  CFS  240.685,00 
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Dependencia  Posición Catalogo del 
Gasto  Fuente   Recurso  Situación  PAC  

POBLACIONES 
CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL 

Total  $240.685,00 
 
 
Registrar USO PRESUPUESTAL a aplicar 1311 
 
El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta Nº 76958102948 del Banco BANCOLOMBIA a 
nombre de DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ, NIT 30670032 
 
Por lo anterior, autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación y el pago a 
favor de DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ. 
 
  
  
Atentamente,  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
  

JULIO RAFAEL DEL CASTILLO LOZANO 
Subdirector de Centro 
Av. Ferrocarril No.27-97 
Tel.: +57 (1) 5461500 IP 53880 
jdelcastillo@sena.edu.co  
Santa Marta., Colombia  
 

Firmado digitalmente por DEL 
CASTILLO LOZANO JULIO 
RAFAEL DE JESUS 
Fecha: 2025.08.26 08:45:47 
-05'00'

mailto:jdelcastillo@sena.edu.c


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOGISTICA Y 
PROMOCION ECOTURISTICA DEL 
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 4 de agosto de 2025

36-02-00-047-
952910

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO 
LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 73925 Fecha Solicitud 2025-08-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-047-952910  CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2025-08-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ECCL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 3525 Dependencia Solicitante 952984 CENTRO DE LOG Y PROMOC ECOTUR MAGDALENA, SENA EMPRENDE RURAL - ECONOMIA 
POPULAR

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES 
CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

DIANA CAROLINA 
DORIA LOPEZ CC:  30670032 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2025-08-11 2025-08-11 MAGDALENA / SANTA 
MARTA

MAGDALENA / 
ARACATACA 0,5 No 50

0,5 4.235.000,00 235.178,00 117.589,00 123.096,00 240.685,00

11 08 2025 11 08 2025 SANTA 
MARTA ARACATACA SANTA MARTA 
Realización de prueba de conocimiento 
a la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con 
procedimiento técnico y normativa de 
alimentos para realizar proyectos de 
Evaluación y Certificación

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 123.096,00 240.685,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
11 08 2025 11 08 2025 SANTA MARTA ARACATACA SANTA MARTA Realización de prueba de conocimiento a la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos para realizar proyectos de Evaluación y Certificación

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 7630588 Nombre: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y 
PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE LOGISTICA Y 
PROMOCION ECOTURISTICA DEL 
MAGDALENA

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 4 de agosto de 2025

36-02-00-047-
952910

MHjdelcast JULIO RAFAEL DEL CASTILLO 
LOZANO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: HEIDIS  OTALORA PENALOZA Fecha Verificación: 04/08/2025 10:18:53
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Versión: 05

Código: 
GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 30670032

No. CO1.PCCNTR
.7566607

AÑO 2025 FECHA VENCIMIENTO DEL 
CONTRATO

31 10 2025

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA: CONTACTO

11 8 2025 11 8 2025

1

2

3

Dia Inicio 11 8 2025

8:30

11:00 AM

12 m

1;30

3:00 PM
Dia 2 12 8 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
Dia 3 13 8 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM
Día Fin 11 8 2025

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

HORA: AM/PM

GTH-F-090 V.05

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :                   

Cargo: Subdirector (e) Cargo: Porfesional grado 2 ECCL  Nombres y Apellidos: Diana Doria Lopez

 Nombres y Apellidos: Julio Del Castillo Lozano  Nombres y Apellidos: Johanna Guerrero Bolaño

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Salida del municipio Santa Marta a Aracataca.

terrestre

Contribuir al cumplimiento de la meta de los indicadores del proceso GECCL del Centro de Formación, realizando como mínimo 42 evaluaciones de competencias 
laborales promedio mes en ejecución del contrato

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 
CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO OBJETO DE LA COMISIÓN: Realización de prueba de conocimiento a la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento 
técnico y normativa de alimentos para realizar proyectos de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales bajo la estrategia CAMPESENA

centro de Logística y Promoción Ecoturística del 
Magdalena

Johanna Lisett Guerrero Bolaño profesional Grado 02

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

MAGDALENA

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS MAGDALENA

unidad de victimas, Resturante zona 
franca y Nueva Luna

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Contribuir al desarrollo de las actividades de la evaluación de competencias laborales para los proyectos establecidos en la programación anual del centro de 
formación, de acuerdo con los lineamientos y la metodología del proceso Gestión de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA.

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA SANTA MARTA-ARACATACA - SANTA MARTA

NOMBRES Y APELLIDOS

DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 8/1/25

Julio Rafael Del Castillo Lozano Subdirector del centro

Centro de Logística y Promoción Ecoturística del 
Magdalena

OBJETO CONTRACTUAL:
Prestar temporalmente los servicios profesionales, en la Evaluación y Certificación de Competencias Laborales del SENA, y construcción y 

revisión de instrumentos de evaluación, en la función productiva o área clave de PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS, para el cumplimiento de las 
metas establecidas en el proceso. CAMPESENA

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

MAGDALENA

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

Actividades a ejecutar: 

13

12

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 
alimento al grupo de candidatos a certificarse  

Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 
alimento al grupo de candidatos a certificarse  

Almuerzo.

Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 
alimento al segundo grupo de candidatos a certificarse 

Salida del municipio de Aracataca a Santa Marta.

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de                                   

Desplazamiento ruta de regreso: Salida del municipio de Aracataca a Santa Marta.

Actividades a ejecutar: 

11

11

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de                    
  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de           

X

Firmado digitalmente por 
DEL CASTILLO LOZANO 
JULIO RAFAEL DE JESUS 
Fecha: 2025.08.04 12:02:35 
-05'00'



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

73925 SOLICITUD 

240.685,00 240.685,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

36-02-00-047-952910 CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2025-08-31

Objeto: VIÁTICOS FORMACIÓN: COM-739 RUTA SANTA MARTA ARACATACA SANTA MARTA EL 11 08 2025 PARA REALIZACIÓN DE PRUEBA DE CONOCIMIENTO A LA NORMA 290801106 MANIPULAR ALIMENTOS DE ACUERDO CON 
PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y NORMATIVA DE ALIMENTOS PARA REALIZAR PROYECTOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 240.685,00 0,00 240.685,00 240.685,00

240.685,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

952984  CENTRO DE LOG Y 
PROMOC ECOTUR 
MAGDALENA, SENA 
EMPRENDE RURAL - 
ECONOMIA POPULAR

C-3603-1300-20-20305C-3603033-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
EVALUACIÓN DE COMPETENCIAS 
LABORALES - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONA

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 
Comisión: Número: COM-739 Tipo: Fecha: 2025-08-05

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 7630588 JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA 
DEL MAGDALENA

CUENTA BANCARIA

Número: 76958102948 BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 30670032 DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 240.685,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 240.685,00 Saldo x Obligar: 240.685,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 3525  de fecha 2025-01-10. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 131125 2025-08-05 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-047-952910  CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHeotalora HEIDIS  OTALORA PENALOZA
Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-047-
952910

CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION 
ECOTURISTICA DEL MAGDALENA

Fecha y Hora Sistema: 2025-08-05-11:50 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: Santa Marta, 19 de AGOSTO 2025 
 

PRESENTADO A: JULIO RAFAEL DE JESUS DEL CASTILLO LOZANO 
SUBDIRECTOR CENTRO DE LOGISTICA Y PROMOCION ECOTURISTICA DEL MAGDALENA 
 
ORDEN DE VIAJE No739 FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

11-08-2025 11-08-2025 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

ARACATACA  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: OBJETO DE LA COMISIÓN: : Realización de prueba de conocimiento 
a la norma 290801106 Manipular alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de 
alimentos para realizar proyectos de Evaluación y Certificación de Competencias Laborales bajo la 
estrategia CAMPESENA 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

 
Día 1: 11-08-2025 
Desplazamientos ruta de ida: 
Hora 6:30 a.m. Salida del municipio Santa Marta a Aracataca. 
Medio de transporte: terrestre. 
Actividades para ejecutar: 
Hora: 8:30 a.m.. Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimento al grupo de 
candidatos a certificarse  
Hora 11:30 am Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimento a segundo grupo de 
candidatos a certificarse 
Hora: 12:30 m. almuerzo. 
Hora: 1:30 pm. Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimento al tercer grupo de 
candidatos a certificarse 
Hora: 3:00 p.m. Salida del municipio de Aracataca a Santa Marta.� 

RESULTADOS:  
Día 1: 11-08-2025 
Desplazamientos ruta de ida: 
Hora 6:30 a.m. Salida del municipio Santa Marta a Aracataca. 
Medio de transporte: terrestre. 
Actividades ejecutadas: 
Hora: 8:30 a.m.. Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimento al grupo de 
candidatos a certificarse  
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Hora 11:30 am Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimento a segundo grupo de 
candidatos a certificarse 
Hora: 12:30 m. almuerzo. 
Hora: 1:30 pm. Realización de prueba conocimiento en la norma 290801106 Manipular 
alimentos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimento al tercer grupo de 
candidatos a certificarse 
Hora: 3:00 p.m. Salida del municipio de Aracataca a Santa Marta 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Enuncie los archivos que soportan estos resultados y anexe lo correspondiente en este Informe 
 
1. Evidencias fotográficas y listas de asistencia   
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3. tiquetes desplazamiento 

  

 

 
 

 

 
 
 
 
 
 

  

 
 
 
 

COMPROMISOS 
ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Enviar notas y nivel 
obtenido los candidatos 
del proceso de 
certificación, y solicitar 
creación proyecto ECCL 

Diana Carolina Doria Lopez 12 al 14 agosto 2025 

CONCLUSIÓNES: 
1.  Se realizó con éxito pruebas de conocimiento a la norma  290801106 Manipular alimentos de 
acuerdo con procedimiento técnico y normativa de alimentos a los candidatos al proceso en el 
municipio Aracataca Magdalena. 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
DIANA CAROLINA DORIA LOPEZ  

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL GRADO 2 JOHANNA GUERRERO   
 

 


