MODELO INTEGRADO DE PLANEACION Y
GESTION MAJA01.04.03.P002.F004
(MIPG)
ALCALI;)I'A DE INFORME PARCIAL Y/O FINAL DE
SANTIAGO DE CALI SUPERV|S|ON
GESTION JURIDICO CONTRATO DE PRESTACION DE VERSION 002
ADMINISTRATIVA
GESTION CONTRAGTUAL SERVICIOS PROFESIONALES Y
APOYO A LA GESTION PERSONA
NATURAL

1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL | *

Cuota Numero 3

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION

Contrato No. 4134.010.26.1.0263-2025

Nombre completo del contratista: Cristian Camilo Herrera Silva

Documento de identificacion: 1144066551

Nombre del supervisor: KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE

Organismo: Departamento Administrativo de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones DATIC

Objeto del contrato: Prestar los servicios de apoyo a la gestion al Departamento
Administrativo de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones DATIC

3. INFORME JURIDICO

Fecha de Inicio Fecha terminacion
02/julio/2025 30/sep/2025

Modificacion(es) al contrato N/A

Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesion: N/A

Terminacion anticipada: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de Diez millones doscientos cuarenta y
dos mil pesos M/CTE ($ 10.242.000)

Adicion: N/A

Prérroga: N/A

Informacion para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencién en la fuente, anexo copia | SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construcciéon AFC del periodo de la cuota.

e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X
del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$10.242.000 $ 3.414.000 $ 6.828.000 $0

Informacion del pago de seguridad social:

Obligacién Datos Certificacion o Planilla de Pago

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Sistema de Salud, Sistema | No. Planilla: 89381048

de Pensiones y Riesgos |No. PIN, Autorizacion, Referencia, Pago: 1771256494
Laborales Operador: Mi Planilla

Fecha de Pago: 12/sep/2025

Periodo de pago de la seguridad social: agosto de 2025

Observaciones al informe financiero y contable:

El contratista acredito el pago de los aportes a la Seguridad Social Integral correspondiente
al mes de agosto de 2025; ultimo mes legalmente exigible al contratista para el tramite de la
ultima cuota del contrato, de conformidad con lo dispuesto en decreto 1273 de 2018. No
obstante, en cumplimiento a lo sefalado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 que
establece que: "Las Entidades publicas en el momento de liquidar los contratos deberan
verificar y dejar constancia del cumplimiento de las obligaciones del contratista frente a los
aportes mencionados durante toda su vigencia, estableciendo una correcta relacion entre el
monto cancelado y las sumas que debieron haber sido cotizadas", y teniendo en cuenta que
a la luz del articulo 60 de la Ley 80 de 1993 la liquidacion de los contratos de prestaciéon de
servicios profesionales y de apoyo a la gestiéon no es obligatoria, el contratista debera
acreditar ante el Supervisor el pago de los aportes su seguridad social del mes de
septiembre de 2025 remitiendo los correspondientes soportes al correo electronico
institucional del Supervisor con copia al correo institucional del Organismo, dentro de los
cinco (5) dias habiles siguientes al vencimiento del plazo para la autoliquidacion y el pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales, establecido en el
Decreto 1990 de 2016, o la disposicion que la derogue o modifique. La acreditacion del pago
de los aportes se anexara al expediente. En caso de que el contratista no cumpla esta
obligacion, el Supervisor debera reportar el eventual incumplimiento en el pago de aportes a
la Unidad Administrativa Especial de Gestion Pensional y Contribuciones Parafiscales de la
Proteccion Social (UGPP), con el fin que esta entidad adelante las acciones pertinentes a
que haya lugar.

1 INFORME TECNICO

Concepto Supervisor:

1. Brindar apoyo en la radicacién, recepcion y entrega de correspondencia de usuarios y
funcionarios del Departamento, de lo cual debera llevar el correspondiente registro interno y
Externo.

Este documento es propiedad de la Administracién Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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1.1 Brind6 apoyo en la entrega de documentos para la radicacion, de los usuarios y
funcionarios del departamento en las cuotas |-l y Il ano 2025 Total 4 documentos.

1.1 Brindé apoyo durante el periodo de julio a septiembre de 2025, con la entrega de
documentos a los centros de Correspondencia del organismo y en la ventanilla unica del
Concejo Distrital de Santiago de Cali. Total 4 documentos entregados

Ver Evidencias 1 en el siguiente link
https://drive.google.com/drive/folders/1MJpwN69jF5fHz82]GKyBcMS6v8-xNxCG?usp=drive
link

2. Brindar apoyo en la depuracién, organizacién y foliacion de los expedientes generados en
el organismo.

2.1 Brind6 apoyo durante el periodo de julio a septiembre de 2025, con la integracion de los
documentos: cuentas de cobro Nos. 6 y 7 de Subdireccion de Innovacién Digital y Otrosies
de expedientes serie Contrato vigencia 2025. Total: 1911 documentos.

2.2 Brind6 apoyo en la foliacién de los expedientes serie Contrato vigencia 2024 y 2025.
Total 71 expedientes y 3264 Folios esta actividad se realizé durante la cuota Il

2.3 Brindd apoyo en la actualizacion de carpetas dentro de las cajas de conservacion del
formato unico de Inventario Documental consolidado DATIC en la vigencia 2025. Total 238
expedientes reorganizados esta actividad se realizé durante la cuota Il.

2.4 Brindd apoyo en la verificacion del estado de las cajas X200 para su respectivo cambio
por deterioro 0 mal estado de las vigencias de 2019 a 2024. Total 178 cajas para cambio
esta actividad se realizé durante la cuota Il.

2.5 Brind6 apoyo durante el periodo de julio a septiembre de 2025, con la verificacion y
acuse de transferencia de las cuentas de cobro 5, 6 y 7 vigencia-2025 de la Subdireccién de
Innovacion, y en la Unidad de Apoyo area de Contratacion, la entrega de Otrosi (grupos 1,
2, 4 y 5), Designaciones de Supervision, Reevaluaciones llI-1ll vigencia 2024, expedientes
serie Contrato vigencia 2025. Digital. Total 70 cuentas y 542 folios verificados

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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2.6. Brind6 apoyo en el cambio de cajas X200 vigencias 2018 y 2019 Total: 80 Cajas esta
actividad se realiz6 durante la cuota 1.

2.7. Brind6 apoyo durante el periodo de julio a septiembre de 2025 en la creacion e
impresion de FUIDs, rétulos de las vigencias 2017, 2019 y 2020 Total: 200 folios impresos.

2.8. Brindd apoyo para atender la Auditoria No. 11 en realizar la revision y ajustes al formato
de Control de Ingreso de documentos en los expedientes serie Contrato vigencia 2023.
Total: 1253 revisados esta actividad se realiz6 durante la cuota lll.

Ver Evidencias 2 en el siguiente link:

https://drive.google.com/drive/folders/1MJpwN69jF5fHz82]GKyBcMS6v8-xNxCG?us
p=drive_link

3. Apoyar en la organizacion y/o impresion de los expedientes que le sean requeridos en el
organismo.

3.1. Brindd apoyo durante el periodo julio a septiembre de 2025 en la organizacion
e impresion de hojas de control e integracion de documentos para el organismo y
en la impresion de contratos prestadores de servicio Total 11 documentos y 4
contratos impresos

3.2. Brindd apoyo en realizar la digitalizacién del acervo documental vigencia 2018
serie Contrato. Total. 27 expedientes y 3.762 folios esta actividad se realizé durante
la cuota .

Ver Evidencias 3 en el siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/1MJpwNG69jF5fHz82|GKyBcMS6v8-xNxCG?us
p=drive_link

4. Brindar atencion oportuna y pertinente a los usuarios internos y externos del
Departamento y orientarlos hacia al area correspondiente, cuando a ello hubiere
lugar.

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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4.1 Brind6 apoyo en la orientacion a los funcionarios de UAG en donde gestionar tarjeta de
proximidad se omite oficio esta actividad se realiz6 durante la cuota lll.

Ver Evidencias 4 en el siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/1MJpwNG69jF5fHz82|GKyBcMS6v8-xNxCG?us
=drive_link

5. Participar en los procesos que adelante la Entidad y/o desarrollar de manera
colaborativa actividades y productos que contribuyan al Fortalecimiento de la
politica de Gestion Documental, en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y
Gestion MIPG.

5.1. Brind6 apoyo en la actualizacion del Cuadro de Seguimiento del recibo de cuentas de
cobro correspondiente a la vigencia 1-2025, en cumplimiento de los lineamientos
establecidos en la Politica MIPG — Pol16 de Gestion Documental. Esta actividad se enmarca
en las estrategias de planificacion y monitoreo definidas en el Plan de Trabajo de Gestién
Documental de DATIC, garantizando el control y trazabilidad de los procesos asociados esta
actividad se realiz6 durante la cuota Il.

5.2. Brindé apoyo en asistir a la reunién de sensibilizaciéon sobre el Sistema de
Gestion de Calidad y MOP, a la Unidad de Apoyo convocada por la Unidad de
Apoyo a la Gestidn esta actividad se realizé durante la cuota Il.

Ver Evidencias 5 en el siguiente link:
https://drive.google.com/drive/folders/1MJpwNG69jF5fHz82|GKyBcMS6v8-xNxCG?us
=drive_link

6. Las demas relacionadas con el desarrollo del objeto contractual.

6.1. Brind6 apoyo en la organizacion de los tickets de combustibles de las placas (ONK 033
,ONL 060,0NK 936, ONK 071 y ONK 017) del mes de marzo 2025 se cargan al drive.
Total: 22 facturas esta actividad se realiz6 durante la cuota I.

Ver Evidencias 6 en el siguiente link:

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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https://drive.google.com/drive/folders/1MJpwN69jF5fHz82]GKyBcMS6v8-xNxCG?us
p=drive_link

Recibo a Satisfaccién de Servicios: Se recibe a satisfaccion por parte del Departamento
Administrativo de las Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones del Distrito de
Santiago de Cali los servicios conforme las condiciones establecidas en el Contrato No.
4134.010.26.1.0263 de 2025.

Constancia de Paz y Salvo: El contratista a la fecha del presente informe no posee a su
cargo elementos devolutivos de propiedad a su cargo; y se encuentra a paz y salvo con el
archivo de gestion contractual y el sistema de gestion documental.

Observaciones al informe técnico: N/A

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reportan recomendaciones para este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

KAREN VIVIANA BOBADILLA ALZATE
Nombre y firma del Supervisor

M{a.ue;‘ Saenz(C.

MIGUETSANTIAGO SAENZ CERVANTES
Nombre y firma del Apoyo a la Supervision

Fecha de suscripcién del informe de supervision: Santiago de Cali, 24 de septiembre de
2025

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracion o modificacion por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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