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CONCURSO DE MERITOS ABIERTO No. SSF CM 004 DE 2020
CARTA COMPROMISO

! NOMBRE DEL PROPONENTE: HAERENTIA SAS
|

DATOS PERSONALES MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ
CARGO A OCUPAR: PROFESIONAL ARCHIVISTA

DOMICILIO Bogota D.C.
DIRECCION Calle 22C No. 29A-47

No. TELEFONO: 57 1 810 3451 FAX

No. CEDULA: 41.439.542

Carta de Compromiso:

Yo, la abajo fimante, certifico que me comprometo a laborar con |a sociedad haerentia SAS en la
ejecucion del contrato para ‘/a Efaboracion del disefio del Sistema Integrado de Conservacion para |
la Superintendencia del Subsidio Familiar" como Profesional Archivista, en caso que
SUPERINTENDENCIA DEL SUBSIDIO FAMILIAR le adjudique a dicho proponente el contrato respectivo. |

WW F Fecha: septiembre 17 de 2020

[Firma delorofesional]
Nombre completo del profesional: _ MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ

DlogonaNz A No. 1917 Oficina y Laboratorio 301 Tel: 320-8363732 / 320-8361227 / 313-3968128
b: www.haerentia.com.co E-MAIL: haerentiasas@gmail.com Bogotd D.C. / Colombia



HOJA DE VIDA

MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ

Calle 22C No. 29A-47

57 18103451
320-2336418

marielaalvarezrodriguez@yahoo.es

Bogota D.C.

Colombia

1. PERFIL PROFESIONAL

Estudios en Maestria en Gestion Documental y Administracion de Archivos de la Universidad
Internacional de Andalucia-Espafia, Master en Documentacién Digital de la Universidad Pompeu Fabra
Barcelona, Maestria en Docencia y Bibliotecéloga y Archivista de la Universidad de La Salle-Bogot3, D. C.,
con experiencia en docencia, administracién de Sistemas de Informacién y Documentacion, Gestion de
Documentos, manejo de Normas Técnicas NTC, Auditor Interno en Sistemas de Gestidn Integrados.

2. EXPERIENCIA LABORAL

Universidad de Pamplona. Contrato para formular preguntas para concursos de servidores publicos. Dic-
2017 abr 2018.

CONSORCIO TQM SIO EN ACCION EN 2015. Gerente proyecto en organizacién de documentos de
archivo. Marzo 2016- noviembre 2017.

UNIVERSIDAD PEDAGOGICA Y TECNOLOGICA DE COLOMBIA. UPTC. Profesora de asignaturas en
Archivistica. Tunja 2015- a la fecha.

UNIVERSIDAD DE LA SALLE. Docente. Desde enero 01 de 1980 a 01 de enero de 2016.

SECRETARIA DISTRITAL DE MEDIO AMBIENTE. Contratista en Gestion Documental. Desde 2013 abril
hasta abril de 2014.

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D. C, SUBDIRECTORA DE GESTION DOCUMENTAL noviembre 11 de 2009
a febrero de 2014.

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA, D. C., DIRECCION ARCHIVO DE BOGOTA. Asesora en la Direccién. Bogota,
D. C., junio 2008 — a noviembre 2009.



PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION. Proyecto BID. Contrato 060/ 2006. Firmado con Archimatica
Limitada. Actualizacion de Tablas de Retencién Documental-TRD, Bogotd, D. C., noviembre 2006 — Junio
2007.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE ASUNCION. FACULTAD POLITECNICA. Contrato, para organizar y establecer
la especializacion en Archivistica, directora académica. Asuncidn, 2006. (Enero-octubre)

UNIVERSIDAD DE SALLE Bogota. D. C., Contrato. Objeto: Coordinadora Proyecto de creacién y
organizacion del Archivo de la Universidad de La Salle. Responsable. 2000- a 2005.

UNIVERSIDAD DE LA SALLE. Docente de diversas materias en Archivologia, por mas de veinte afios.

UNIVERSIDAD DE LA SALLE. Contrato para elaborar la investigacién relacionada con los Documentos
Facilitativos de las Universidades Privadas en Colombia”, Bogotd, D. C., Marzo a noviembre de 2003.

ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA D. C., SECRETARIA DE HACIENDA. Contrato: Para prestar la asesoria en las
actividades correspondientes a la “Organizacidn técnica asesoria en la documentacion archivistica de la

Oficina del Proyecto del afio 2000. Del 15 de diciembre de 1999 hasta el 14 de mayo del 2000.

MINERCOL (ECOCARBON). Contrato. Objeto: Asesoria en archivos y elaboracién de Tablas de Retencién
Documental-TRD. Bogota. Enero de 1996 a junio de 1.998.

INDUSTRIA MILITAR. INDUMIL. Objeto del contrato: Implementacién de una unidad de informacion
especializada encargada de seleccionar, adquirir, procesar técnicamente, analizar, recuperar y difundir la
documentacién sobre la Industria Militar y Metal Mecanica. Organizacidn fisica y operativa del centro de
informacion. Capacitacién de personal. Bogota. Septiembre 1987 a marzo de 1988.

HOSPITAL MILITAR CENTRAL. Contrato. Objeto: Jefatura de la Biblioteca especializada en medicina,
Hemeroteca, Archivo, correspondencia, Historias clinicas y Bioestadistica. Bogotad. Marzo 1 de 1997 a
diciembre 31 de 1997.

CAJA DE RETIRO DE LAS FUERZAS MILITARES. Contrato para prestar servicios técnicos, asi

a).- Contrato de Trabajo No. 17 de 1988, desde el 30 de junio de 1988 hasta el 29 de diciembre de 1988;
b).- Contrato de Trabajo No. 02 de 1989 desde el 24 de enero de 1989 hasta el 23 de julio de 1989.

c).- Contrato de Trabajo No. 36 de 1989 desde el 01 del 1 de septiembre de 1989 hasta el 28 de febrero
de 1990.

d).- Contrato de Trabajo No. 13 de 1990 desde el 10 de abril de 1990 hasta el 09 de agosto de 1990.
e).- Contrato de Trabajo No. 71 de 1990 desde el 1 de enero de 1991 hasta el 30 de abril de 1991.

CONGRESO DE LA REPUBLICA DE BOLIVIA. Profesora Invitada. Asesoria para elaborar el diagndstico de la
Biblioteca y el Archivo La Paz-Bolivia.



MINISTERIO DE SALUD PUBLICA. Asesora en representacion de la ESAP, para elaborar el diagndstico de la
situacion del Archivo inactivo y semiactivos, de igual manera los procesos de correspondencia del
Ministerio y el trasteo del Archivo al edificio de la DIAN del Ministerio de Salud. Santa fe de Bogot3,
enero-abril de 1994.

ORGANIZACION DE LOS ESTADOS AMERICANOS. Estudio de archivos en municipios de Colombia, con
miras a conocer su situacion, en diversos érdenes y elaborar una guia. Santa fe de Bogota, 1992.

3. EDUCACION SUPERIOR
MASTER EN DOCUMENTO DIGITAL. Universidad Pompeu Fabra, Barcelona 2009.

MAGISTER EN GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS. Universidad Internacional de
Andalucia. Espaiia 2002.

MAGISTER EN DOCENCIA. Universidad de La Salle. Bogotd, D.C., 1994.

BIBLIOTECOLOGA Y ARCHIVISTA. Universidad de La Salle. Facultad de Sistemas de Informacién y
Documentacion. 1975.

3. EVENTOS DE CAPACITACION: CURSOS Y SEMINARIOS RECIBIDOS
Universidad Nacional de Cérdoba (Argentina). Facultad de Filosofia y Humanidades. Escuela de
Archivologia. Foro Internacional de evaluacién de documentos, Cérdoba, agosto 26-29 de agosto de

2009. Ponente

La Universidad de La Salle y la Alcaldia Mayor de Bogota. Participacién en el Seminario Internacional de
Archivos y Documentos Electrénicos. Bogota, marzo, 2009.

Interpretacién y andlisis de los estados Financieros para no financieros. FENALCO. Bogota, 2008.
Seminario Internacional Archivos, Memoria y Derecho a la Verdad. Archivo de Bogotd, D. C., 2008.

Curso Formacion de Auditor Interno en Sistemas de Gestién Integrados HSEQ ISO 900: 2000, 1SO 14001:
2004 y OHSAS 18001:2007. Bureau Veritas Colombia Limitada, 2008.

Convencion Internacional de Derecho Informatico, Documentacion y Documento Electronico.
Universidad Externado de Colombia. Departamento de Informatica Juridica: Bogota, 2006.

Encuentro de Educacidn e investigacion bibliotecolégica en América Latina y el Caribe: la formacion
profesional y los retos de la sociedad de la informacidn. Universidad Nacional Mayor de San Marcos.
Facultad de Letras y Ciencias Humanas: Bogota 2006.

Introduccion a los Estandares para la Web, bibliotecas, normalizacién en el contexto de la informacion
digital. Banco de la Republica: Bogotd, 2005.



Diplomado en Manejo de Ambientes Virtuales de Aprendizaje. Ministerio de Educacidn Nacional y
Fundacién Universitaria Catélica del Norte. Bogota. Octubre de 2005.

Encuentro de Investigadores Colombianos residentes en el pais y en el exterior. Colombia en la
Sociedad del Conocimiento. Instituto Colombiano para el desarrollo de la ciencia y la tecnologia
Francisco José de Caldas-Colciencias: Bogota, 2005.

Taller de Formacion para Administradores de Moodle. Universidad de la Salle. Vicerrectoria Académica.
Oficina de Docencia: Bogotd, 2005.

Encuentro Modelos de Ensefianza-Aprendizajes hacia la Autonomia. Bogota. Universidad de la Salle.
Vicerrectoria Académica. Oficina de Docencia: 2005

Seminario de Planeacion en la Gestion de Calidad de Archivos. Sociedad Colombiana de Archivistas.
Bogota, 2004.

Simposio Electrénico Internacional. “Conservacion preventiva en Bibliotecas, Archivos y Museos”.
Sociedad Argentina de Informacidn: Buenos Aires Argentina 2003.

Seminario Internacional de Archivos: Normas en el Mundo Archivistico. Asociacién Latino Americana de
Archivos. Santiago de Chile, abril de 2002.

Diplomado en Modernizacion y Gestion Curricular. Universidad de La Salle. Junio 2001.

Curso de Adiestramiento en Técnicas de Microfilmacidn: Sociedad Genealdgica de UTAH. Salt Lake City.
Estados Unidos de América. 1989.

6. ASISTENCIA Y PARTICIPACION EN EVENTOS RELACIONADOS CON LA ARCHIVISTICA.
CONGRESOS Y OTROS

Ponente en el IX Encuentro de archivos municipales, realizado en el marco del Xl Congreso de
Archivologia del Mercosur del 26 al 29 de septiembre 2017 en la Universidad Nacional de Cérdoba-
Argentina.

Ponente en las Primeras Jornadas Archivisticas. La gestiéon de los documentos en los Archivos.
Municipalidad de Providencia y Asociacion de Archiveros de Chile. Providencia (Chile), Julio 29 de 2009.

Moderadora Mesa de Trabajo en las Primeras Jornadas Archivisticas. La necesidad de la valoraciéon
documental. Municipalidad de Providencia y Asociacion de Archiveros de Chile. Providencia (Chile), Julio
29 de 2009.

Participante en el 16™ International Council on Archives Congress, from 21% to 27 July 2008. Lla
valoracién documental. Kuala Lumpur, 2008

Ponente en el IV Congreso de Archivos Universitarios, Pontificia Universidad Javeriana. Lineamientos
basicos de la valoracion Documental. Del 29 de septiembre al 1 de octubre del 2008, Bogota, D.C.



Ponente en la Reunidn del Archivo General de la Nacion del Perd. “La calidad en la organizacion de los
archivos. Lima 2 y 3 de septiembre de 2008.

Ponente en VII Congreso de Archivologia del MERCOSUR. “Archivos, patrimonio documental del futuro”.
Las Tablas de valoracién y retencién documental en Colombia. Vifia del Mar. Chile. Noviembre 2007.

Moderadora en el VII Congreso de Archivologia del MERCOSUR. “Archivos, patrimonio documental del
futuro”. Vifia del Mar. Chile. Noviembre de 2007

Disertante en el 4to. Congreso Argentino de Archivistica. Los Archivos y los Poderes Publicos. San Miguel
de Tucuman. Argentina. Octubre de 2007.

Disertante en el Primer Encuentro de Alumnos de Ciencias de la Informacién. Universidad Nacional del
Nordeste. Por qué valorar los documentos en los archivos. Resistencia. Argentina. Septiembre de 2006.

Expositora en el Ill Congreso de Bibliotecas Universitarias “Generar y promover conocimiento”. Las
bibliotecas auxiliares en los archivos. Universidad de Panama. Ciudad Universitaria Octavio Méndez
Pereira. Septiembre de 2004.

Participante en el Seminario de “Planeacion en la Gestién de Calidad en Archivos”. Sociedad Colombiana
de Archivistas. Bogota. Junio de 2004.

Participante en la IV Reunién de Archivos Universitarios (R.A.U.) XIV Jornadas de Archiveros de Argentina
y Il Jornada de Archivos Patagonicos. Las tablas de retencion en los archivos universitarios en Colombia.
Santa Cruz. Argentina. Octubre de 2004.

Asistente en la XIV Jornadas de Archiveros de Argentina y Ill Jornada de Archivos Patagdnicos. La gestion
documental. Santa Cruz. Argentina. Octubre de 2004.

Conferencista “La seleccién y el descarte documental durante el ciclo de vida del documento” en la XIV
Jornadas de Archiveros de Argentina y lll Jornada de Archivos Patagdnicos. Santa Cruz. Argentina.
Octubre 2004. .

Participante como Miembro Activo en el 5° Congreso de Archivologia del MERCOSUR y 13° Jornada de
Archiveros de Argentina. Las tablas de retencién en los archivos de municipios en Colombia. Cérdoba,
Argentina. Agosto de 2003.

Expositora en la lll Reunidn de Archivos Universitarios en el marco del V Congreso de Archivologia del
MERCOSUR. La valoracién documental en las series documentales de un archivo de Universidad.
Cérdoba, Argentina. Agosto de 2003.

Participante en el 22 Simposio Electrénico “Las revistas electrdnicas”. Desde Argentina. Junio 1-30 de
2.001.

Participante en el Segundo Seminario Nacional de Archivos Universitarios. Archivo General de la Nacion.
Bogota. Agosto de 2001.



Participante en el IV Congreso de Archivologia del MERCOSUR. Universidad Nacional de Asuncién. Por
qué valorar los documentos en los archivos. San Lorenzo, Paraguay. Septiembre de 2001.

Ponente en el Mddulo de Archivo y Sociedad en el IV Congreso de Archivologia del MERCOSUR.
Universidad Nacional de Asuncién. San Lorenzo, Paraguay. Septiembre de 2001.

Expositora en el IX Encuentro de Estudiantes de Archivologia del MERCOSUR en el IV Congreso de
Archivologia del MERCOSUR. Universidad Nacional de Asuncién. San Lorenzo, Paraguay. Septiembre de
2001.

Moderadora en la Mesa Redonda sobre “La tecnologia informatica al servicio de la Archivistica” en el IV
Congreso de Archivologia del MERCOSUR. Universidad Nacional de Asuncion. San Lorenzo, Paraguay.

Septiembre de 2001.

Expositora en el | Congreso Nacional de Archivologia y profesionales de la Informacion. Universidad de
Panama. Centro Regional Universitario de Coclé, Panama. Septiembre de 2000.

Expositora en la Mesa Redonda realizada en el | Congreso Nacional de Archivologia y profesionales de la
Informacion. Como valorar hoy los documentos en los archivos. Universidad de Panama. Centro Regional

Universitario de Coclé, Panama. Septiembre de 2000.

Participante en el Seminario Taller: Investigacidon de Mercados. Direccion de Bibliotecas de la Universidad
Nacional del Nordeste. Resistencia. Junio de 1999.

7. INVESTIGACIONES

Evaluacion de documentos en Iberoamérica coordinado por Norma Catalina Fenoglio. Cérdoba: Grupo
Argentina, Editor, 2013. 120 p. ISBN: 978-987-1925-05-6

ALVAREZ RODRIGUEZ, Mariela. Los documentos vitales en los archivos municipales. Bogota: Consejo
Internacional de Archivos, 2014. Documento presentado al Consejo Internacional de Archivos.

TANODI, Branca. Archivos Universitarios. Temas archivisticos. Actas de la lll reunién de archivos
universitarios. Cérdoba: editorial Brujas, 2004. 110 p. ISBN 987-1142-22-6

8. DOCUMENTOS ESCRITOS PARA INVESTIGACIONES Y CONGRESOS

Ponente IX Jornada de Archivos Municipales. La ley de transparencia, los archivos municipales y la Ley
general de Archivos. Cérdoba: Universidad Nacional de Cérdoba. 2017. 22 p.

Ponente. Seminario de archivos en UPTC. “La Ley de transparencia y el acceso a la consulta de los
documentos publicos”. Tunja, octubre 2016.

Ponente. La valoracion de documentos en archivos publicos. Universidad de Panama. Carrera de
Bibliotecologia. Panama, septiembre 2015

“Los documentos y su valoracion”. Reunidn de expertos en Valoracion documental. Lima: agosto 2011.



Identificaciéon y Valoracion de Fondos Documentales en Archivos de Universidades. Universidad
Internacional de Andalucia. Trabajo de Grado para Magister. Espafia. 2005.

“Archivos, patrimonio documental del futuro”. Ponencia en VII Congreso de Archivologia del MERCOSUR
noviembre 2007.

“Los Archivos y los poderes publicos” Ponencia en el 4to. Congreso Argentino de Archivistica. San Miguel
de Tucuman, octubre 2007.

“La Formacién Profesional y los retos de la sociedad de la informacién”.Encuentro de Educacion e
Investigacidn Bibliotecoldgica en América Latina y el Caribe. Lima (Peru). Noviembre de 2006.

“Colombia en la Sociedad del Conocimiento” Encuentro de Investigadores Colombianos Residentes en el
Pais y en el Exterior. Colciencias. Bogota. Julio de 2005.

“Planeacion en la Gestidon de Calidad en Archivos”. Seminario de Sociedad Colombiana de Archivistas.
Bogota. Junio de 2004.

Proyecto de organizacién del Archivo de la Universidad de la Salle en Bogota, D. C. EN: Archivos
universitarios: temas archivisticos y actas de Ill reunidn de Archivos Universitarios. Cordoba Argentina
2004.

“La seleccion y el descarte documental durante el ciclo de vida del documento”. XIV Jornadas de
Archiveros de Argentina y lll Jornada de Archivos Patagdnicos. Santa Cruz. Octubre 2004.

“Conservacion Preventiva en Bibliotecas, Archivos y Museos” Primer Simposio Electrdnico Internacional
“Conservacion Preventiva en Bibliotecas, Archivos y Museos”. Fundacion Patrimonio Histdrico.
Argentina. Abril-Mayo de 2003.

“Competitividad y Gestién de Calidad: Un reto para los profesionales de la Ciencia de la Informacion”
Cuarto Congreso de Bibliotecologia y Tercero de Archivologia. Ciudad Universitaria Octavio Méndez
Pereira, Panama. Octubre 1999.

9. DISTINCIONES RECIBIDAS

Premio “Jorge Palacios Preciado” en la modalidad vida y obra de un archivista. De la Sociedad
Colombiana de Archivistas. Bogota, 09 de octubre de 2013.

Homenaje de Gratitud y Felicitacion segin Acuerdo 001 del 18 de noviembre de 2005 de la Asociacion
Colombiana de Bibliotecdlogos y Documentalistas ASCOLBI, por aportes a la profesién.

Premio Jorge Palacios Preciado edicion 2005 en la modalidad de Archivista destacado por el
reconocimiento a la actividad laboral a nivel nacional e internacional, por los aportes a la investigacion y
al trabajo docente



Medalla 40 afios de la Universidad de la Salle, segiin Resolucién No. 044 de 2004 (Noviembre 3) por total
entrega y lealtad dedicando muchos afios de la vida a la Universidad en su Facultad de Sistemas de
Informacion y Documentacion.

Miembro correspondiente de la Academia de Historia del Departamento del Magdalena 1994.

Pasantia a la ciudad de San José Costa Rica en el Archivo General de la Nacién con el fin de conocer el
“Proceso de Seleccion y Descarte Documental”.

Medalla Signum Fidei de la Universidad de La Salle 1990.
ASOCIACIONES

Miembro del Consejo Internacional de Archivos-Paris. Desde 2001 a la fecha. Participante activa en el
grupo de archivos municipales.

Delegada por las asociaciones de profesionales en los Consejos departamentales de Archivos de los
departamentos del Meta, Narifio, Putumayo y Amazonas.

10. TARJETAS PROFESIONALES
1.- Bibliotecdéloga No.13
2. Archivista No. 24

Bogota D.C., 23 de agosto 30 de 2018.
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Consejo Nacional

de Bibliotecologia www.cnb.gov.co
NIT 800063155-5

CERTIFICADO DE VIGENCIA
ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

CERTIFICACION

El suscrito Presidente y Secretaria del Consejo Nacional de Bibliotecologia se permite certificar que la
bibliotecdloga:

MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ

Identificada con Cédula de Ciudadania No. 41.439.542, se encuentra inscrito (a) en el Registro Profesional
Nacional que lleva El Consejo como BIBLIOTECOLOGA, con matricula Profesional N° 013 Aprobado con
el acuerdo N° 015 del seis (06) de junio de mil novecientos ochenta y nueve (1989).

El Consejo Nacional de Bibliotecologia en uso de sus atribuciones legales otorga la Matricula Profesional de
Bibliotecdlogo (a) a quien cumpla con los requisitos que exige la Ley 11 de 1979, Aprobada en el Decreto
Reglamentario N° 865 de 1988 y el Acuerdo N° 001 de 1988 del Consejo Nacional de Bibliotecologia.

La Matricula Profesional es la autorizacién para que el Titular ejerza su profesiéon en todo el territorio de la
Republica de Colombia.

La referida Matricula Profesional se encuentra vigente, por lo cual el profesional certificado actualmente
NO esta impedido para ejercer la profesion.

El profesional NO tiene antecedentes disciplinarios ético-profesionales.

Esta certificacion tiene vigencia de doce meses (12) a partir de la fecha y se expide por solicitud del
interesado, a los veintidds (22) dias del mes de agosto del 2019.

Atentamente,

NELSON JAVIER PULIDO DAZA MIGUEL CASTIBLANCO CARRANZA
Presidente Secretario

Consejo Nacional de Bibliotecologia Consejo Nacional de Bibliotecologia
TP 297 CNB TP 2214 CNB

Calle 26 A No. 13-97 Oficina 2404 Edificio Bulevar Tequendama Tel. 8057648 - 3133164640 » Bogotd, D.C. Colombia
e Correo Electrénico: cnb@cnb.gov.co
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REPUBLICA DE COLOMBIA
ARCHIVISTAS

+

Apeliidos: ALVAREZ RODRIGUEZ

Nombres: MARIELA

Cedula de Ciudadania: 41.439.542

Egresado: UNIVERSIDAD SOCIAL
CATOLICA DE LA SALLE

Fecha de Grado: 12-12- 1978

Fecha de Expedicion: 12 - 04 - 2016

ESTA TARJETA ES EL DOCUMENTO PUBLICO IDONEO
QUE SE EXPIDE DE CONFORMIDAD CON EL ARTICULO
10 DE LA LEY 1408 DE 2010.

SU TITULAR SOLO PUEDE EJERCER LA ARCHIVISTICA
EN EL NIVEL PROFESIONAL RESPECTIVO. ARTICULO 3
DE LA LEY 1409 DE 2010.
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(@) MiNEDUCACION TODOSPORUN

___________ L NUEVO PAIS
Bl DQUIBADL TBUTATEN
MIMIESTERID DE EDUCAGION MACIONAL 22032017
Bogota, D.C. RADICADC: 201T-EE-(4B827 Fot 1 Anex 0
Dasting: MARIELA ALVARET RODRSGLET
Ml;'w MOTIFICACICN ELECTRONICA DE LA
Sedor {a) i
MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ
E-mail: manelaalvarezrodriguez@yahoo.es
Asunia: Motificacidn electrdnica de la resolucion n®. 6388 de 22 de MARZO de 2017
Cordial Saludo,

Dando cumplimiento a la autorizacidn de notificacin electrdnica que Usted firmd al momento de
radicar su solicited de comalidacion, sentamente le nobfico electrnicamente &l contenido de la
resclucidn n®. 5388 de 22 de MARZO de 2017, para i cusl, le remito copia en archivo adjunto de |a
résclucion anbes mencionada, de acuerdo con lo conlermplado en el arlculo 56 de la Lay 1437 de
2011, que establece:

*Articuio 58 Nofifcacdn elecindnica, Las sulondades podindn nodificar sus aclos a lravés de medios
glsctrdmicos, siempne qua &f adminisirads haya acapiads este madio de nobficacdn,

Sin ambargo, duranie & desamoiio de fa achuacidn el inferasado podra soficitar & la sulonded que las
nofificaciones SUCASHAS NO 58 Mealicen DOF Madins alecimmcss, Sing de conforrmidad con fos ofms
medios previsios en af Capiluio Cuinfo del presenle Tituks,

La notificacian quedsrd surida & partic de fa facha v hora en que &f sdministrads aceada af acl
administrativo, fecha y hora que deberd cerificar 2 la adrminisiracida”, por lo cual, esta nofificacion
tiene plena validez,

Contra este acto proceden los recursos de reposicidn yio apelacidn, los cuales deberdn inlerponerse
por escrito anbe &l funcionario que dictd ka decsion (Subdireciora de Aseguramiento de la Calidad de
Educaciin Supenar). en la diligencia de notificacidn parsonal, o dentha de las dez (10) dias
siguienbes a ella (Wrming comin para |os dos recursos), o @ ka notficacidn por aviso, o al vencimiento
del térming de publicacion, segin el caso,

El recurso de apelacidn podra interponerse directamente, o coma subsidiario del de reposicidn y
cusndo proceda serd obligatonio para acceder a la urisdiccion (Articulo 76 Ley 1437 de 2011).

IMPORTANTE: No dahe desplazarse hasta nuestra entidad. Es suficients asta
notificacion

Ve

DORA INES OJEDA RONCANCIO
Asesora Secretania Genesal
Unidad de Atencién al Cudadano

Rengh Dy
Prepart Dpiomes
Calle 43 Ha. 57 - 14 Centro Adminisirativo Kacional, CAN, Bagath, 0.C.

PEX: +5T (1) 222 2600 - Fae 227 4953
WA MinetucEion. Jov.to « Alencionaltiudadarofimineducacion.gov.co



REPUEBLICA DE COLOMBIA

T

MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL

RESOLUCION NUMERG 05388
( 27 MR 0T,
Por medio o s oual se v LD S0k oa A

LA SUBDIRECTORA DE ASEGURAMIENTD DE LA CALIDAD DE La, EDUCACION SUPERIOR (E)
n smroiio de sus strbucionss legakes i an Esphcal 1as g e confiens & ariioulo 29 del Decreto BONZ de 2009 y s
Raciucion Na 02422 de 22 os febrem da 2007

COMS I DERMANDO:

Gus MARIELS, ALVAREZ RODRIGUEZ. ciudadana colomiiana, identicada con chduls de cudedania Mo 41,435 543 peesentd
para gu eanvalidacitn o fhuio de MAESTRIA EN GESTION WDUIIENTH.  ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, atorgado el 20

e junio de 2008, por la UNIVERSIDAD INTERMACIONSL DE AMDALUCIA, ESPARA, mediante solictud mdicada en & Minsiena
e Educaciion Moconal oon el Mo, CHY-2048-0003187,

Qe e confomicad con o cispuesto en ol Decreie 5012 de 2009, cormesponde 8l Ministrio de Educacien Nocional convoloar los
thulos de ad " SUPETOT ClNgRd o por indRbuciones. de sducacin supernorn exianierns de acusrdo con [BS NOIMAS Vigenieg.

Mn\irﬁﬂﬂﬂlm&i'#Fﬂlnﬂmlﬂuﬂummu-zﬂmwmwmnmplﬂ Mtﬂhphhl.ﬂr"l#
og 2015 saiad e Ecdueacde Mocona o
mwnmﬁwmmmmMMumwm ¥ Eogun Ing acueios
wwnmiwmm fo. Log (s alomedes por ineliuciones Ot pUCOCIAN SUBENOT DA 1o

i ] do sducacidn ofcinies del pals 09 Ogen ci M TRIIEG ¥ CRNDMINEONoS COMG arsianos ng
Mnm mawwummmmmmw ro serin objeln do comaildocdn. Sdin so
A RS & oS, B I0E BSUTAONMS QU SO GRCLUEN OMCIA00as &1 Programas
mmmmmfiﬁmmmemmWMDmmth
SNDaTIT 90 I prasenis My, B & cifevio saciopsnen o svaliaciin acookdiTsce.

(s en wirtud el anticulo 4% oo I8 Fesslucidn 06550 e 15 dé Mayo de 2018, uno de ios criienca aplicables pare eteckery oo ln
mmﬂﬂ“mﬂﬂm&hmhmwnmmmmudmmﬁmm

Ocinins, Poywce O kv En & precepio nommatio se dispond o sigussne: “Pamr ol o articula
ArEnoasE oo Teins nd alkc @ mmmm CER R i
Hmﬂwmw:mwmnmmmﬂrmﬁmmmmlmm
| U O 0 fo ol o ey CREpOSIYONes fegaies 0w MISpecivo pals siongnn & fos Mty ofciales | )
HmhmTNMWMHMMMHMMWMmmmmmm
precadand @ g in acaddrmica anle la CONACES sin pa 0 gue @ Ministevio pusds solcilar un concepin
AL B M ASECTAC Gryanos i DaDs aviunoores cuanoo aRl 56 g, B innile o comealiancidn e adelnntand on un

IR i A & Colbio (4] mosos confacos & pan oal MeciDe an dabiti forme de M documantaciin reguernda *

Chs loa. sstudios fusron sunluados por s Comigidn Nacional insmecional para & Aseguramienio de la Caldad de lo Educscin
Supanor - CONACES, Ia cual emitld concaplo favarable, asfalasds que o Hhuio cbianido os oquivelenis al de MAGISTER EN
GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DF ARCHMNMOS

Do con fundaminie #n e Brtanomes considemnciones y después de haber esludiace s documantecidn presanisda, s= concluys
que 23 procedents 1 convalaacitn solicitnda.

En miring de io axpussia,
RESUELVE:

ARTICULD PRIMERD - Corvalidar y meonocsr Bar tdos 1% afecios académicos y legales an Colombia, ol ks de MAESTRIA
EM GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACKIN DE ARCHIVOS, otgesa &l :n dn junic da 2006, por la UNIVERSIDAD
INTERNACIONAL DE ANDALUCIA, ESPARA, a MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ cudedsns colbmizsns, idsntificsds con
Obduls o8 cudsdenis Ma 40 439547 oomo squirslankd &l s de MAGISTER EN GESTION DDC-LIHEHTM. w

ADMINISTRACKIN DE ARCHIVOS. que ohorgan s inslilucianss de sducaciin superor colombianas de sousmo oon |8 Lay 30 ds
et

HHM uwumqmummemanemalmﬂww
bnbos emigidas por b o que neguian & ej o2 la regpactive Dredegion

mﬁm-ummnﬁnm- partir de s focha o i noHRsessn ¢ conlie B Fema procsden Sl eouso
o8 reponciAn Y Apelacitn, 1o cusles d en |a diigencia de notificacisn perscral o dentro de los diez (10)
dina llgumln @ glln & & s noticacian wmluwﬁhawmd artlculs T de la lay 1437 de 2011

NOTIFIGUESE ¥ COMPLASE
DodaenBogok 0. C_atos 9 £ MAR 2077

L SUBDIRECTORA DE ASEGURAMIENTO DE LA EALIDAD DE LA EDUCATION SUPERIOR (E)
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

LA DIRECTORA DE GESTION CORPORATIVA
DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

CERTIFICA:

Que la Sefiora, MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ identificada con la cédula de
ciudadania N° 41.439.542 de Bogota, tiene un contrato de prestacion de servicios vigente
a la fecha con la Secretaria Distrital de Ambiente. El cual se detalla a continuacion:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS N°. 0489 DE 2015

Objeto: "PRESTAR SUS SERVICIOS PROFESIONALES A LA DIRECCION DE
GESTION CORPORATIVA EN EL DESARROLLO E IMPLEMENTACION
DEL SUBSISTEMA INTERNO DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO-
SIGA™.

Obligaciones contractuales: 1. Apoyar en la aplicacion de las
Tablas de Retencion Documental-TRD en cada una de las dreas de la SDA. 2.
Coordinar junto con el area pertinente la publicacion de los instrumentos
archivisticos en la pagina web de la entidad. 3. Apoyar en la formulacién del
cronograma de transferencias primarias y secundarias de la Secretaria Distrital de
Ambiente. 4. Brindar acompariamiento al Comité de Archivo en la eliminacién de
documentos de apoyo y documentos de archivo. 5. Brindar apoyo al Comité de
Archivo de la entidad en temas relativos a implementacién de politicas archivisticas.
6. Brindar apoyo a capacitacion a cada area de la Secretaria Distrital de Ambiente
para la construccion de inventarios de los archivos de gestion. 7. Apoyar en la
construccion del Programa de Gestiéon Documental — PGD. 8. Brindar apoyo en la
construccion de la politica cero papel en la entidad. 9. Dar lineamientos para la
elaboracion del Plan institucional de archivos — PINAR. 10. Articular las normas
generales archivisticas aplicandolas a las politicas de la entidad en la materia. 11.
Participar activamente en las mesas de trabajo conjuntas con el Archivo Distrital, La

Secretaria Distrital de Ambiente *
Av. Qaracas N°54-38 BQGOTA
PBX: 3778899

www.ambientebogota.gov.co M EJ 0 R

Bogota D.C. Colombia PARA TODOS
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ALCALDIA MAYOR
_DEBOGOTADC.

SECRETARIA DE AMBIENTE
Direccién de Planeacion y Sistemas de la Informacion, otras areas de la SDA u otras
entidades para la articulacion entre archivo, tecnologia, planeacion y juridica de la
gestion documental de la SDA. 12. Las demas obligaciones complementarias que
se requieran en el desarrollo del objeto contractual.

/

Valor inicial: $ 75.190.000.00
Adicion: $22.557.000

Valor total: $97.747.000
Plazo inicial: 10 meses
Prorroga: 3 meses

Plazo total: 13 meses

Fecha de inicio: 6/02/2015
Fecha de terminacion: 5/03/2016

Supervisor: Maria Margarita Palacio Ramos - DGC

Que estos datos han sido verificados en el contrato de prestacion de servicios N° 489 del
30 de enero de 2015, que reposa en la Subdireccion Contractual.

En caso de requerir alguna informacion o aclaracion a la presente, favor comunicarse a la
Direccion de Gestion Corporativa teléfono 3778834

Se expide la presente certificacion a los dieciocho (18) dias del mes de enero de 2016.

MARIA MARGARITA PALACIO RAMOS
Directora de Gestiéon Corporativa

Proyecté: Nora Carolina Garcia R / Técnico DGC - Contratistaﬁ% .
Revis6: Jesus Alberto Martinez Céspedes / Abogado DGC — Funcionario A'M

Secretaria Distrital de Ambiente -4
Av. Caracas N°54-38 A
PBX: 3778899 QOGOT
www.ambientebogota.gov.co M EJ 0 R

Bogota D.C. Colombia PARA TODOS
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ALCALDIA MAYOR
_DEBOGOTADC.
SECRETARIA DE AMBIENTE

LA SUBDIRECTORA CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE AMBIENTE
NIT No. 899.999.061-9
CERTIFICA:

Que revisados los documentos que reposan en la carpeta de la subdireccion Contractual
MARIA ALVAREZ RODRIGUEZ identificada con cédula de ciudadania No. 41.439.542.de
Bogotd, en su calidad de contratista ha suscrito con la Secretaria Distrital de Ambiente,
el contrato que a continuacion se detalla:

Contrato No. 1154 de fecha 23 de septiembre de 2014

Objeto: Prestar sus servicios profesionales a la Direccion de
Gestion Corporativa en el desarrollo e implementacion
del subsistema interno de Gestidon Documental y
Archivo — SIGA. =

Actividades: 1. Elaborar un diagnostico del estado actual de la gestion de archivo de la
Entidad. 2. Apoyar en la construccion de las tablas de retencién documental de la SDA. 3.
Brindar apoyo al Comité de Archivo en temas relativos a implementacion de politicas
archivisticas. 4. Brindar apoyo en la construccion de la Politica Cero Papel en la Entidad. 5.
Dar lineamientos para la elaboracion del Plan Institucional de Archivos — PINAR. 6.
Articular las normas generales archivisticas aplicandolas a las politicas de la entidad en la
material. 7. Participar activamente en las mesas de trabajo conjuntas con el Archivo
Distrital, la Direccion de Planeacion y Sistemas de informacion, otras areas de la SDA u
otras entidades para la articulacion entre archivo, tecnologia, planeacion vy juridica de la
gestion documental de la SDA. 8. Las demas obligaciones complementarias que se
requieran en el desarrollo del objeto contractual.

Valor: $21.640.000.00.

Plazo: Cuatro (04) meses.

Fecha de Iniciacion: 29 de septiembre de 2014.
Fecha de terminacion: 28 de enero de 2015. -
Control y Vigilancia: Director de Gestion Corporativa.

Se expide la presente certificacion a solicitud del interesado, a los quince (15) dias
del mes de enero de 2016.

i
\ )
MARIAJULIETAMANNIOS PADILLA

\& Subdirectora Contractual

Proyecto: Magdalena Andrade Talero

Secretaria Distrital de Ambiente
Av. Caracas N°54-38

I d
PBX: 3778899
, s0GOTA
.amb .gov.
Boge e Gt MEJOR

PARA TODOS
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Cadigo; 2211300
Radicacion: 1-2014-60368

LA SUBDIRECTORA DE TALENTO HUMANO DE LA SECRETARIA GENERAL
DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTAD. C.

HACE CONSTAR:

Que la doctora MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ, identificada con cédula de ciudadania
No. 41.439 542 de Bogota, fue nombrada en el cargo de Subdirector Técnico Codigo 068
Grado 03 de |la Subdireccion de Gestion Documental de la Direccidn de Gestidn Corporativa
de la Secretaria General de |a Alcaldia Mayor de Bogota D. C., mediante Resolucion No. 418
del 11 de noviembre de 2009, con efectividad el 12 de noviembre de 2009, seglin consta en
el acta de posesion No. 210 de la misma fecha.

CQue mediante Resolucion No. 046 del 31 de enero de 2014 le fue aceptada la renuncia en el
cargo de Subdirector Técnico Cédigo 068 Grado 03 de la Subdireccion de Gestidn
Documental de la Direccién de Gestién Corporativa de la Secretaria General de |a Alcaldia
Mayor de Bogota D. C., con efectividad el 04 de febrero de 2014,

Que las funciones desempefiadas son las establecidas en el Manual de Funciones adoptado
por la Resolucion Mo. 159 del 25 de junio de 2008, las cuales se describen a continuacion;

PROPOSITO PRINCIPAL

Responder por la gestidn documental de toda la entidad con sujecion a las directrices
impartidas en esta materia por el Superor Inmediato, garantizando la conservacion de la
prueba documental en los archivos correspondientes,

DESCRIPCION DE FUNCIONES ESENCIALES

1. Responder por la ejecucion e implementacion de las politicas, estrategias y normas de
gestion documental y de la administracion de los archivos de gestion y central de la entidad;
asi como de la depuracion, clasificacidn, restauracién y descontaminacion de los fondos
documentales de la secretaria general v de la transferencia de los documentos con wvalor
patrimonial, al archivo histdrico de la ciudad.

2. Responder por la administracion y coordimacion del recibo, radicacidn, distribucién v
conservacion de los tramites y documentos de entrada, traslado, internos v de salida de la
glealdia mayeor de bogotd de y de la secretaria general.

3. Comprobar el correcto funcionamiento operativo del sistema automatico de tramites y el del
archivo central de la entidad, en coordinacidén con la subdireccion de informdtica y sistemas,

@EEA sl

2211300-FT-385 Versidn 01

Camara 8 No. 10 - 65
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ALCALDEA MATOR
DE BOGOTA DL

Certificacion de MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ ~ Pagina No. 2

4. Adelantar los procesos precontractuales requeridos en la entidad para la prestacion de los
sernvicios de mensajeria, comeo certificado vy fotocopiado.

5. Garantizar que la prestacidn de los servicios de mensajeria interna y externa, despacho de
comeo certificado, telegramas y fotocopiado de |a entidad, con su respectivo registro y contral,
se cumplan de manera eficiente y oporiuna.

6. Vigilar el estricto cumplimiento de las normas y procedimientos en la elaboracion y
presentacidon de las comunicaciones, tramites internos vy extemos que genera y recibe la
secretaria general de la alcaldia mayor de bogota.

7. Responder por el oportunc servicio de mantenimiento para los muebles y equipos de la
subdireccion y del archivo central, asi como las reguisitos de insumos para el comecto
funcionamiento de los mismos.

8. Autenticar los documentos que reposan en el archivo central, archivo sise y decretos y
resoluciones.

9. Controlar el proceso de numeracion y fechado de los decretos, resoluciones, circulares,
directivas, gque hayan sido firmados e impartir las instrucciones para su oportuna distribucion
en las dependencias, entidades y servidores interesados.

10. Verificar el cumplimiento de los tramites necesarios para la publicacién de los actos
administrativos en coordinacion con la secretaria general y la imprenta.

11. Verificar que el proceso de notificacion a los pariculares y servidores de los actos
administrativos, fallos y autos proferidos por la administracion y autoridades competentes se
realice de conformidad con las normas que regulan la materia ¥y en los términos sefialados

por la ley.
12. Preparar los documeantos que demuestren |a ejecutoria de los actos administrativos.

13. Coordinar con la direccion de archivo de bogota, el desarrollo de las estrategias de
capacitacion de los servidoresfas de la secretaria general, en materia documental y de
archivos.

14. Crientar la formulacion, implementacion y seguimiento de las tablas de retencion
documental.

15. Impulsar la convocatoria y el funcionamiento del comité de archivo de la entidad.

@G B
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Cenificacién de MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ - P4gina No. 3

16. Coordinar el reparto de la correspondencia recibida en el centro de documentacion e
informacion, dando las instrucciones para su direccionamiento, basqueda de informacidn y
proyeccidn de respuestas a los auxiliares de archivo central, decretos y resoluciones ¥y

archivo sise.

17. Custodiar, administrar, cerificar para tramite de bono pensicnal y autenticar los
documentos que conforman el archivo del sise.

18. Verificar que el personal de la subdireccion atienda a los usuarios tanto internos como
extemas y los oriente sobre los tramites que maneja |a sacretaria general y todas y cada una
de las entidades del distrito capital de manera répida y eficients.

19. Presentar los informes de gestion y demas que le sean solicitados.

20. Atender solicitudes y requerimientos de los archivos central, sise, decretos y resoluciones,
asi como efectuar los traslados de correspondencia por competencia a las distintas entidades
del orden nacional, departamental, distrital y municipal.

21. Desempenar las demas funciones relacionadas con la naturaleza del cargo y area de
desempefio.

Que el tipo de vinculacién fue libre nombramiento y remocién.

La presente constancia se expide en la ciudad de Bogota D. C., a los quince (15) dias del
mes de enero de dos mil guince (2015), per solicitud da la interesada.

G

1
DIANA OSPINA MORENC

Elaboro: Pacla Andree, Cortes Romen P
Reviso: Samue! mandaz | Natalia Waltercs Rojassye™

Carrera 8 No. 10 -85
Codigo Postalz 111711
Tel: 3813000

W Doguta. gow co
Info: Linaa 185

H
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria

GENERAL
“Subdireccion de Contratacion de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

CERTIFICACION

La suscrita Subdirectora de Contratacion de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota DC, certifica que la sefiora MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ, identificada con la
cédula de ciudadania No. 41.439.542 de Bogota, ejecutd los contratos de Prestacion de
Servicios que se detallan a continuacién con la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota D.C.

> CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2215100-
239-2009

OBJE'_I'O: El Contratista se obliga para con la Secretaria General a prestar sus servicios
profespnales para coordinar con la academia y las entidades publicas y privadas, el disefio,
ejecucion y evaluacion, de los proyectos y convenios de investigacion y capacitacién y
profesionalizacion, en las areas de Archivistica y Ciencias de Ia Informacian en el Archiva )
Bogota y apoyar el desarrollo de las funciones misionales de la Direccion Archivo de Bogota.

PLAZO: Diez (10) meses, contados a partir de la fecha del acta de iniciacion.

VALOR: Cincuenta y cuatro millones trescientos cuarenta mil pesos ($54'340.000.00) M/Cte.

FECHA DE SUSCRIPCION: Veintitrés (23) de abril de 2009.

FECHA DE INICIACION: Ocho (8) de mayo de 2009.

FECHA DE TERMINACION ANTICIPADA POR MUTUO ACUERDO: Once (11) de
noviembre de 2009.

VALOR EJECUTADO: Treinta y tres millones trescientos veintiocho mil quinientos treinta y
cuatro pesos ($33'328.534.00) M/cte.

FECHA DE LIQUIDACION: Once (11) de noviembre de 2009.

> CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 2215100-
283-2008

OBJETO: El contratista se obliga para con la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota a prestar sus servicios profesionales en la Direccion del Archivo de Bogota, para
coordinar con la academia y las entidades publicas y privadas, la elaboracion, ejecucion y
evaluacion de los proyectos y convenios de investigacion, capacitaciéon y profesionalizacion
en las areas de archivistica y ciencias de la informacion en el Archivo de Bogota.

PLAZO: Nueve (9) meses, contados a partir de la fecha del acta de iniciacion.

VALOR: Veintinueve millones novecientos cincuenta y dos mil pesos ($29'952.000.00)
M/Cte.

FECHA DE SUSCRIPCION: Treinta (30) de mayo de 2008.

ICOMTEC

*’ Certificado N° CO-SE5107-2

GOBIERNO DE LA CIUDAD °

Cra.8*No. 10- 65 Tel. 3813000 www.bogota.gov.co Informacion: Linea 195

CERTIFICADO
SO 9001
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

Secretaria
~ GENERAL
“Subdireccion de Contratacion de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.”

CONTINUACION CERTIFICACION DE MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ

FECHA DE INICIACION: Nueve (é) de junio de 2008.

ADICION: Nueve millones trescientos sesenta mil pesos ($9°'360.000.00) M/cte.

VALOR TOTAL: Treinta y nueve millones trescientos doce mil pesos ($39'312.000.00)
M/cte.

FECHA DE TERMINACION: Ocho (8) de marzo de 2009.

FECHA DE LIQUIDACION: Diecisiete (17) de abril de 2009.

Se expide en Bogota D.C., alos nuev (9) dias del mes de marzo de 2010.

\

~

CARMEN YOLANDA VILLABONA

Proyectd: Maritza Ortega Sanabria
gev156: Yolanda Villabona

"Q $.9 001 4
B Frosi1tiynx

GOBIERNG DE LA CIUDAD

Cra.8"No. 10-65. Tel. 3813000 www.bogota.gov.co  Informacion: Linea 195
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PROCURADURIA
GENERAL ELA NI

Bogota, D.C., 04 de octubre de 2007

DD 163

CERTIFICACION

eneral de la Nacién, e plan de
organizacién del Archivo Central y Ia actualizacion de |as Tablas de Retencion
Documental.
El Contrato tuvo una duracion de seis meses, habiéndose concluido el dia 20 de
junio de 2007. '

Esta certificacion se expide el 04 de OcCtubre de 2007 en Bogota, D.C.

Atentamente,

JAIME VASAUEZ RESTREPO
ivision de Documentacion
Interventor Contrato No. 060 de 2006
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ALCALDIA MAYOR
DEBOGOTAD.C.

SECRETARIA DE HACIENDA

EL SUBDIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE HACIENDA DE BOGOTAD.C.
CERTIFICA:

Que consultados los documentos que reposan en el Archivo Central se encontré que la Secretaria de
Hacienda de Bogota D. C. suscribié con MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ, identificada con la CC.
41.436.542 el (los) siguiente(s) contrato(s) de prestacion de servicios:

ORDEN DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 000521 DEL 15 de diciembre de 1999.

Objeto: Prestar la Asesoria en las actividades correspondientes a la Organizacion Técnica Archivistica de
la Documentacion de la Oficina del Proyecto del Afio 2000 con el fin de modernizar el manejo de los
documentos en aspectos de clasificacion y ordenacion documental, conservacion y seguridad, para.
enfrentar cualquier problema que pudiera traer el cambio de milenio. Por otra parte, facilitar su consulta y
conservacion y cumplir con las disposiciones y normas legales que al respecto ha promulgado el Archivo
General de la Nacidn. De conformidad con el memorando SH IE 208414SD296 del 14 de diciembre de
1999, suscrito por la Subsecretaria de Hacienda. PARAGRAFO; Las partes dejan expresa constancia
que en desarrollo de la presente orden la Contratista actia de manera independiente y con total
autonomia técnica y administrativa, sin ningun tipo de subordinacién administrativa de la Secretaria de
Hacienda.

Plazo de Ejecucion: CINCO (5) MESES, contados a partir del dia habil siguiente a la aprobacion de la
garantia tnica, previa expedicién del Registro Presupuestal.

Valor del contrato: $19.670.000

Fecha iniciacion del contrato: 15 de diciembre de 1999
Valor total del Contrato $19.670.000

Fecha de terminacién: 14 de mayo de 2000 .

La presente se expide a solicitud del interesado(a), a los veinticinco (25) dias del mes de noviembre de

ot A

Rb.FAEL MAURICI¥SOPO SOLANO
( Subdirector Adminigtrativo
g o ‘/

Proyectd: Luz Mery Puentes
Consulté: Ricardo Tejada
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UNIVERSIDAD DE LA SALLE
Nit. 860.015.542-6

El Jefe de Personal
hace constar

Que la doctora MARIELA ALVAREZ RODRIGUEZ, identificada con la cédula de ciudadania

41.439.542 de Bogota, trabajé al servicio de esta Institucion, asi:

CONTRATO DE TRABAJO POR LABOR DETERMINADA, como Coordinadora del Proyecto

de Archivo.

Del 21 de junio al 20 de noviembre de 2000
Dei 25 de enero ai 14 de diciembre de 2001
Del 14 de enero al 13 de diciembre de 2002
Del 13 de enero al 12 de diciembre de 2003
Del 07 de enero al 14 de diciembre de 2004
Del 05 de enero al 19 de enero de 2005

En su cargo como Coordinadora desempeio las siguientes funciones:

Elaborar y presentar el anteproyecto
Sugerir las necesidades de personal y demas recursos requeridos para la ejecucion.

Supervisar personalmente el trabajo del personal a su cargo
Responder por el cumplimiento del cronograma de actividades
Garantizar la calidad en los trabajos que se realicen

Realizar y presentar informes sobre ejecucion del proyecto

00,1 O3-Ch o 00, N

asignados al proyecto

©

correspondencia.
10. Organizacién del archivo Central y elaboracién de las tablas de Retencion Documental.

Se expide a solicitud de la jn
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efgsada en Bogotd, el 20 de febrero de 2008
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Comunicar y orientar el trabajo del personal que sea contratado por el tiempo requerido.

Responder por el buen estado y uso racional de los equipos y elementos de oficina

Elaborar el plan de capacitacion del personal con respecto al archivo y a la

Sede Chapinero * Cra. 5 No. 59A-44 - P.B.X.: 348 8000 Extension: 1407 « Bogota, D. C. - Colombia
e-mail: jefper@lasalle.edu.co / www.lasalle.edu.co
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