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HOSPITAL MILITAR 

CENTRAL 
FORMATO: ACTIVIDADES PERSONAL CONTRATISTA (OPS) CÓDIGO: GA-GECO-MN-01-FT-08 

 

 

UNIDAD: COMPRAS, LICITACIONES Y BIENES ACTIVOS (ÁREA 

SELECCIÓN Y CONTRATACIÓN) 

FECHA DE EMISIÓN: 22-12-2023 

VERSIÓN: 01 

PROCESO: GESTIÓN ADQUISICIONES PÁGINA 1 de 32 

SISTEMA DE GESTIÓN INTEGRADO SGI 

 

 

 

 

 

 

FECHA: 28/AGOSTO/2025 

NOMBRES Y APELLIDOS DE CONTRATISTA: JEFFERSON JAIR FONSECA ORTIZ  

TIPO Y NUMERO DE DOCUMENTO: CC. 1233508693 

ÁREA,UNIDAD Y/O SERVICIO: PATOLOGÍA-MORGUE 

SUPERVISOR: JULIAN ANDRES BARRETO 

 

 

No. OBLIGACIONES ESPECÍFICAS ACTIVIDAD 

 

 

1. 

 

Recibir y radicar en el libro y bases de datos la información de personas fallecidas en los diferentes servicios de acuerdo al 
protocolo establecido. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 
específicas correspondientes a los 

ítem del 1 al 17 

 

 

2. 

 

Recoger los cadáveres en los diferentes servicios de la institución y entregarlos a las Funerarias y a la Fiscalía según el caso de 
acuerdo al protocolo establecido por el Servicio. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 
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3. 

 

Realizar entrega de turno referenciando las novedades presentadas en cada turno en los tiempos definidos por el Servicio de 
Patología. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 
específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

4. 
 

Registrar y radicar a facturación los cargos anatomopatológicos diariamente. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
las contempladas en las obligaciones 

 

 
 
  
  específicas correspondientes a los 

ítem del 1 al 17 

 

 

5. 

 

Radicar soportes de pacientes fallecidos en la Unidad de Cuentas Médicas e historias clínicas de pacientes fallecidos a 
Bioestadística en los tiempos establecidos. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 
6. 

 

Ingresar diariamente los datos reportados por los servicios del Hospital Militar Central al sistema para la elaboración de 
estadísticas en los tiempos establecidos. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

7. 

 

Revisar, entregar y descartar los especímenes revisados por el especialista de turno y/o personal asignados para este proceso, 
los cuales deben ser verificados en el sistema y registrados en el formato respectivo de acuerdo al protocolo del Servicio. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

8. 

 

Realizar en recipientes de plástico el envase de formol según las necesidades del Hospital Militar Central, con sus respectivas 
fechas de preparación y vencimiento. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 
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9. 

 

Lavar y desinfectar los recipientes donde se almacenan los diferentes especímenes. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

10. 

 

 

Realizar disección de cadáveres en los casos que se requiera autopsia clínica. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

11. 
Realizar lavado y desinfección de la macro, neveras, y mesa de autopsias. Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
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  las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

12. 

 

Cumplir con los agendamientos de atenciones del área de acuerdo a la programación mensual de turnos. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

13. 

 

Realizar seguimiento y control de inventarios los insumos y reactivos utilizados en el área de la morgue en los formatos avalados 
por calidad, así mismo reporte de indicadores mensuales. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 
14. 

 

Registrar, organizar, archivar y realizar la búsqueda y seguimiento de los bloques y láminas de especímenes quirúrgicos según 
solicitud, así mismo la organización y archivo de bloques y láminas del banco de tejidos. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

15. 

 

Brindar apoyo al Área Administrativa (Servicio de Patología) respecto a entrega de correspondencia, recepción, ingreso al sistema 
Dinamica.Net, rotulación de los tejidos histopatológicos, elaboración de caset con herramientas tecnológicas de acuerdo a los  

protocolos. . 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

16. 

 

Realizar control de riesgos en la presentación de servicios, con aplicación de las normas de lavado de manos, desinfección, 
segregación de residuos y manejo de aislamientos entre otras. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 
las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

 

 

17. 

 

Registrar e informar oportunamente los incidentes y eventos adversos que ocurren en cumplimiento de sus actividades diarias y 
entrega posterior de los planes de mejora que apliquen. 

Dado cumplimiento por parte de la 

jefatura las actividades a realizar son 

las contempladas en las obligaciones 

específicas correspondientes a los 
ítem del 1 al 17 

Atentamente, 
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JEFFERSON JAIR FONSECA ORTIZ 

Contratista (°SP-SSAA-0319-2025) 

 
En cumplimiento contractual durante el periodo del 16 de julio al 15 de agosto 2025 de manera rotativa realice mis actividades según necesidad del servicio para 

su funcionamiento: 

 

 

En la semana SEPTIEMBRE-2025 No. 1: 7 cadáveres en la semana, atención a familias, Se realizaron tarros de formol total 200 tarro diferentes medidas, 
Apoyo en ventanilla, recibir patologías, pasar libros de cargos, búsqueda y/o archivar bloques y láminas, actividades de limpieza y desinfección macro, 
marcaje de casettes. SEMANA 2: 2 cadáveres en la semana, atención a familias, actividades de limpieza y desinfección macro, marcaje de casettes, pasar 

libros de cargos, búsqueda y/o archivar bloques y láminas. SEMANA 3: 6 cadáveres en la semana, atención a familias, Se realizaron tarros de formol total 
296 tarro diferentes medidas, Apoyo en ventanilla, recibir patologías, pasar libros de cargos, archivar bloques y láminas, actividades de limpieza y 
desinfección macro, marcaje de casettes. SEMANA 4: 2 cadáveres en la semana, atención a familias, Apoyo en ventanilla, recibir patologías, pasar libros de 

cargos, búsqueda y/o archivar bloques y láminas, actividades de limpieza y desinfección macro, marcaje de casettes. 
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