






DOCUMENTO EQUIVALENTE A FACTURA  

LA SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E 

NIT No. 900.959.048-4 

 

 

 

DEBE A: 

 

 

DANIELA MUTIS MARTÍNEZ 

C.C No. 1.143.366.849 de Cartagena. 

 

La suma de CINCO MILLONES SESENTA Y TRES MIL CIENTO TREINTA Y SEIS PESOS M/CTE 

($5.063.136), por concepto de prestar servicios especializados a la gestión administrativa y/o asistencial en el 

área de Contratación dentro de los diferentes procesos y procedimientos de la SUBRED INTEGRADA DE 

SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. de acuerdo al requerimiento institucional durante el periodo 

de 01 hasta el 31 de agosto de 2025, de conformidad con lo establecido en el contrato de prestación de servicios 

No. 424-2025.  

 

 

 

 

 

DANIELA MUTIS MARTÍNEZ 

C.C No. 1.143.366.849 de Cartagena, Bolívar. 

CUENTA DE AHORROS BANCO DAVIVIENDA 

NUMERO: 0573 0014 4417 





Contrato No. 424-2025  

Actividad No. 1  

Apoyar y orientar el desarrollo de las actividades asociadas al subproceso precontractual de bienes y servicios de 
la Dirección de Contratación, para garantizar oportunidad, cumplimiento de cronogramas y eficiencia, de acuerdo 
a las necesidades de la Subred, los procedimientos establecidos y las instrucciones dadas por el supervisor del 
contrato. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actividad No. 2  

Apoyar la distribución, verificación y seguimiento oportuno del reparto de todas las actuaciones precontractuales 
que sean radicados y estén a cargo de la Dirección de Contratación. 

 

 

 



 

Actividad No. 3  

Elaborar y/o apoyar la revisión de los estudios previos, análisis del sector, estudios de mercado, invitaciones, 
convocatorias y demás documentos precontractuales que sean radicados y estén a cargo de la Dirección de 
Contratación para satisfacer oportunamente las necesidades de la subred. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Actividad No. 4  

Publicar oportunamente las actuaciones derivadas del proceso precontractual, tanto en la página web de la entidad 
como en el SECOP II, TVEC y demás Plataformas que se requiera en cumplimiento de las directrices institucionales 
y a la normativa vigente. 

   

 



 

 

 

 

 

 

Actividad No. 5 

Identificar dificultades en el desarrollo de cualquiera de las etapas del proceso precontractual y proponer 
oportunidades de mejora para superarlas 

Actividad No. 6  

Preparar, revisar y presentar los insumos necesarios para llevar a cabo el Comité de Contratación, entre otros, 
presentaciones e informes. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actividad No. 7  

Proyectar documentos para revisión y/o firma de la Directora de Contratación y asegurarse de que se surta su 
proceso de aprobación. 

 

Actividad No. 8 Hacer seguimiento a las solicitudes radicadas y a las actividades a cargo de cada uno de los 
colaboradores que apoyan el subproceso precontractual, para garantizar la satisfacción oportuna de las 
necesidades de la subred. 

 

Actividad No. 9  

Apoyar la verificación de la publicación oportuna y correctamente, las publicaciones de las actuaciones derivadas 
del subproceso precontractual en la página web del Secop 1, Secop II, TVEC y demás plataformas que se requieran, 
por parte de los colaboradores que participan en el subproceso precontractual. 

 

 

 



 

Actividad No. 10 

Diligenciar correctamente y mantenga actualizada las bases de datos a cargo del subproceso precontractual y 
verificar que los colaboradores que apoyan el subproceso precontractual. 

 

Actividad No. 11  

Asistir y participar en los espacios de reunión que le sean Indicados por la Dirección de contratación. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Actividad No. 12  

Realizar el análisis económico de las evaluaciones, actas de recomendación y demás documentos que en el marco 
del contrato interadministrativo que sea asignado. 

Actividad No. 13 

Realizar análisis, trámites, proyección y contestación oportuna de Derechos de Petición, solicitudes y 
requerimientos de información allegados a a Dirección de Contratación, garantizando su notificación, según previa 
designación 

Actividad No. 14 

Apoyar las contingencias que se requieran en los subprocesos de la Dirección de contratación. 

 

Actividad No. 15  

Garantizar la adherencia y cumplimiento de los procedimientos establecidos en cada uno de los Procesos de la 
Subred. 

Actividad No. 16  

Garantizar la confidencialidad de la información recibida y producida en la Dirección de Contratación. 

Actividad No. 17 

Responder por el uso adecuado de los recursos y bienes asignados al servicio de su actividad. 

Actividad No. 18  

Dirigir sus acciones al logro de la misión, visión, principios, valores y objetivos corporativos institucionales. 

Actividad No. 19 

Presentar los informes que sean requeridos por el supervisor del contrato, de acuerdo a la oportunidad determinada 
por este. 

 



Actividad No. 20  

Las demás que le sean asignadas por el supervisor del contrato y sean inherentes a la naturaleza del objeto 
contractual. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 


