












LA CEJA DEL TAMBO​ SEPTIEMBRE DE 2025 

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR 
N°7 

INSTITUTO CEJEÑO DE LA RECREACIÓN Y EL DEPORTE –INCERDE 
NIT: 811002944-9 

DEBE A: 
 

 
NOMBRE DEL CONTRATISTA: JUAN JIMENEZ PEREZ 
NÚMERO DE DOCUMENTO DE 
IDENTIDAD: 

15. 448. 726 

DIRECCIÓN: CARRERA 32 # 28 -71 
N° DE CONVENIO O CONTRATO: 2025PS055055 

OBJETO DEL CONTRATO: PRESTACION DE SERVICIOS 
PROFESIONALES​
COMO ENTRENADOR EN LA 
DISCIPLINA DE TENIS DE MESA EN 
EL INSTITUTO CEJEÑO DE LA 
RECREACIÓN Y EL DEPORTE 
INCERDE 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 24.000.000 
VIGENCIA DEL CONTRATO: 28​ DE​ FEBRERO​ AL​ 15​ DE 

DICIEMBRE 2025 

PERIODICIDAD DEL PAGO: MENSUAL 
PERIODO DE PAGO: SEPTIEMBRE 
DEPENDENCIA: DIRECCIÓN​ DEPORTIVA​

Y RECREATIVA 
NOMBRE DEL SUPERVISOR: ALEXANDER URREGO CARDONA 
VALOR DE LA CUENTA DE COBRO: $2.500.000 
PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD 
SOCIAL: 

1748862276 CORRESPONDIENTE AL 
MES DE SEPTIEMBRE  

BANCO: CONFIAR 
TIPO DE CUENTA: CUENTA DE AHORROS 
N° DE CUENTA BANCARIA: 150011245 

Yo, el abajo firmante certifico bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo a lo preceptuado en el artículo 499 del estatuto 
tributario, declaró voluntariamente y bajo la gravedad de juramento, que no soy responsable del impuesto sobre las ventas, 
y no estoy obligado a facturar electrónicamente, además, me comprometo a informar oportunamente al INCERDE, cualquier 
cambio que se presente frente a mis responsabilidades tributarias. 

 

 
JUAN JIMENEZ PEREZ 

CC: 15.448.726 



 

INFORME N° 07 
 2025PS055055 

VIGENCIA 
DEL 
CONTRATO 

 
28 de febrero al 15 de diciembre de 2025 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA Juan Jiménez Pérez 
DOCUMENTO 
DE IDENTIDAD 15.448.726 

PERIODO DEL INFORME SEPTIEMBRE 2025 

OBJETO 
DEL 
CONTRATO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES​
COMO ENTRENADOR EN LA DISCIPLINA DE TENIS DE 
MESA EN EL INSTITUTO CEJEÑO DE LA RECREACIÓN 
Y EL DEPORTE INCERDE 

PROYECTO Juegos Deportivos Institucionalizados 

SUPERVISOR Alexander Urrego Cardona 

 
INFORME DE ACTIVIDADES 

1 realizar acciones necesarias para la convocatoria, promoción, difusión, 
conformación e instrucción de las escuelas gratuitas en la disciplina 
deportiva asignada, conformando un grupo entre los 6 y 12 años de edad; 
dedicando dos sesiones de entrenamiento semanal de 1.5 horas cada una a 
cada categoría (grupo). 

Desarrollo de la actividad: 

Se ejecuta las clases de manera presencial en el coliseo del incerde con los niños de escolares 
y con miras a la  pony con una intervención de 1.5 horas donde se desarrollan ejercicios de 
coordinación y sostenimiento de la bola, varios de ellos realizan su técnica muy marcada y esto 
les a ayudado a incrementar su nivel de juego  

 

 

 



 
 

 
 

POBLACION ATENDIDA (7 A 11 AÑOS) 

FEMENINO  MASCULINO TOTAL 

 5  8  13 
 
 

POBLACION 13 DEPORTISTAS 
 

 
 

2.​ Realizar acciones necesarias para la convocatoria, promoción, difusión, 
conformación e instrucción de las escuelas gratuitas en la disciplina deportiva 
asignada; conformando un grupo entre los 13 y 17 años de edad, dedicando dos 
sesiones de entrenamiento semanal de 1.5 horas cada una a cada categoría 
(grupo) 

 
Desarrollo de la actividad: 
 

Se desarrollan las clases con total normalidad donde a través de multibolas se viene mejorando 
los desplazamientos cortos y largos y también el levante, cabe resaltar que estos deportistas 
estarán en los juegos departamentales zonal oriente en el municipio de marinilla el próximo mes 
el cual algunos buscan como mejorar su nivel a través de participaciones en circuitos 
departamentales. 

 

  

POBLACION ATENDIDA (13 A 17 AÑOS) 

FEMENINO  MASCULINO TOTAL 

 1  11  12 

Población atendida:12  

 

 



 

 

 

 
 

3.​ Realizar acciones necesarias para la convocatoria, promoción, difusión, 
conformación e instrucción de las escuelas gratuitas en la disciplina deportiva 
asignada; conformando un grupo para mayores de 18 años de edad, dedicando 
dos sesiones de entrenamiento semanal de 1.5 horas cada una a cada categoría 
(grupo). 

 
Desarrollo de la actividad: 

En este mes de septiembre se cuenta con unos adultos que vienen realizando golpes básicos en 
multibolas Golpes de drive y revés con desplazamientos y juego libre en mesa  

 

 

 
POBLACION ATENDIDA (18 Y MAS AÑOS) 

FEMENINO  MASCULINO TOTAL 

   7  7 

 

 
Población atendida: 7 ADULTOS 

 
 
 

 
4 Realizar la inscripción de los usuarios y mantener actualizada la base de datos 
con la información de estos de acuerdo con el instrumento diseñado en el instituto, 
registrando datos verídicos y actualizando la información que se requiera 
relacionada con la identificación y afiliación al sistema de en salud 

 
 
 

Desarrollo de la actividad: 



Se cumple con los requisitos establecidos por el instituto donde se viene 
inscribiendo los usuarios que desean participar del programa, utilizando los 
formatos que han sido requeridos por el incerde manteniendo la base de datos 
actualizada teniendo en cuenta que aún se están recibiendo deportistas ya con el 
escenario nuevo esperamos aumentar la población y tener más cobertura para los 
programas que ofrece el incerde en el programa de tenis de mesa  

 
 

 

Población atendida: aproximado 29 deportistas  
5.​ Presentar el proyecto donde figuren los objetivos y la planeación requerida 
para el cumplimiento del objeto del contrato, este proyecto deberá ser presentado 
a la Dirección administrativa 15 días después de firmar el acta de inicio. 

 
Desarrollo de la actividad: Se cumple con el requerimiento iniciando el contrato y 
se envía el proyecto y las planeaciones que se utilizaran en los usuarios que 
participaran del programa de tenis de mesa, se le envía al coordinador vía E-mail 
donde este verifica la información recibida para dar cumplimiento con la obligación 
del punto 5. 

 



 

 



 
6.​ El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los 
insumos, suministros, herramientas, dotación, implementación, inventarios y/o 
materiales que le sean puestos a su disposición para la prestación de servicios 
realizados, y responderá por ellos, autorizando que el valor de lo extraviado sea 
descontado automáticamente de los honorarios pactados en caso de pérdida o 
extravío injustificado, de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia inmerso en 
el contrato. 
 
Desarrollo de la actividad: 
En este mes de septiembre se cuenta con mesas, mallas y bolas para cumplir con 

el requerimiento exigido por el incerde donde debemos realizar masificación en el 
municipio en la modalidad de tenis de mesa  

 
 
 
 

 
 

7​ Acompañamiento en actividades complementarias o eventos institucionales 
del INCERDE desde su inicio hasta su terminación. 

 
Desarrollo de la actividad: 

En este mes no estuve presente en ninguna actividad o evento  
 

8​ realizar y producir dos (2) o tres (3) registros audiovisuales (fotografía o 
video) semanalmente, de las diferentes actividades realizadas, y enviarlo 
oportunamente al área de comunicaciones para su respectiva difusión. 

Desarrollo de la actividad: Se envía evidencia de las sesiones de entrenamiento 
realizadas con los diferentes grupos en las horas de la mañana y tarde con chicos 
de los 6 a los 18 años y adultos. Esto con el objetivo de que los compañeros de 
comunicaciones puedan difundir en las diferentes redes sociales que se manejan 
en Instituto de deportes INCERDE. 



 
 

 
 
 
 

9.​Asistir puntualmente a las reuniones que programe el INCERDE 
 

Desarrollo de la actividad: 
El dia 11 de septiembre se realizo reunión con las directivas adrian chica y la subgerente 
Alejandra donde se tocaron varios temas tales como :  
* Agradecimiento por el departamental de lo juegos intercolegiados   
 * El tema de informes para Generar el pago q se ha visto mejoría  
* Que si vamos de paseo  comunicar a el encargado del proceso  Alejandra o Alex urrego  
* ⁠media maratón contar con todo el apoyo del personal del instituto van a ver tres categorías  
6 k 11k y 21k  se va manejar igual como se viene manejando estar muy temprano 5 am 
Nos habla de Alejandra el tema de informes plazo hasta el 16 de septiembre bitácora debe estar 
hasta el 30 agosto y el 16 de agosto  el caso de base de datos   Plantilla de asistencia  validación 
del secop  seguridad social comprobante de la eps certificado de salud vigente 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

10.​ Desarrollar procesos formativos en distintas edades en la disciplina 
deportiva de tenis de mesa 

Desarrollo de la actividad: 

En este mes de septiembre se continua el proceso en el coliseo del INCERDE con 
deportistas de las diferentes edades con miras a los juegos institucionales como lo 
son los departamentales varios de estos niños vienen en un proceso desde el año 
pasado y se motiva a la población para que este año se animen a participar de los 
programas que ofrece el incerde donde se trabaja desde la iniciación hasta la 
competencia  



 
 
 

11.​Apoyar el programa de vías activas, recreativas y saludables con la 
comunidad 

Desarrollo de la actividad. 

Este mes no tuve participación en apoyos a las actividades programadas por el 
incerde  

 
12 presentar informe final consolidado que, de cuenta del cumplimiento íntegro de 
la presentación del servicio contratado, en el mismo periodo de radicación de los 
respectivos documentos de la última cuenta de cobro. Dicho documento será 
imprescindible para el trámite del último pago 

Desarrollo de la actividad. 

Este punto del contrato se realiza cuando se finalice el contrato en el mes de 
diciembre del presente 2025 donde se entrega el informe final de lo que se realiza 
durante este año 

 
 

 

 
 

JUAN JIMENEZ PEREZ 

CC 15.448.726 



DECLARACIÓN JURAMENTADA 
La Ceja, septiembre de 2025  

Señores: 

INSTITUTO CEJEÑO PARA RECREACIÓN Y EL DEPORTE INCERDE 
La Ceja 

 
Asunto: Declaración juramentada para disminuir la base gravable de la retención en 
la fuente a título de renta. 

De manera atenta, y de acuerdo con lo establecido en el artículo 4, parágrafo 1 del 
decreto nacional 2271 de 2009, presentó solicitud para disminuir la base de retención en 
la fuente con los aportes que se realizó al sistema de seguridad social por el contrato N° 
2025PS055055 

Para tal efecto de manera libre y espontánea certifico bajo la gravedad de juramento que: 

a)​ Los documentos soportes del pago de aportes obligatorios de seguridad social 
corresponden, a los ingresos provenientes del contrato materia de pago sujeto a 
retención 

b)​ El valor a disminuir de base de retención en la fuente corresponde al periodo que 
origina el pago del 1 de septiembre al 30 de septiembre de 2025 

Los aportes realizados al sistema de seguridad social según planilla N° 1748862276 
corresponden al mes de septiembre de 2025, la cual adjunto, corresponde a este 
contrato en la proporción que abajo relaciono. 

c)​ El monto para disminuir la base de la retención en la fuente por concepto de salud, 
pensión y ARL por este contrato es: 

 

CONCEPTO agosto 
Salud $ 178.000  
Pensión $ 227.800 
ARL $ 34.700 
Caja de Compensación Familiar $ 8.600 
TOTAL $ 449.100 

 
“De conformidad con el Parágrafo 4, del artículo 11 del Decreto Reglamentario 2231 de 
diciembre 22 de 2023, le solicito a mi Agente Retenedor, practicar la retención en la fuente 
contemplada en el Artículo 383 del Estatuto Tributario, ya que para efectos de la 
declaración 
de Renta del ejercicio 2024, en caso de tener dicha obligación, no tomaré los costos y 
gastos asociados a mi actividad económica, según lo previsto en el Artículo 1.2.4.1.6 de 
este Decreto 2231”. 

 

JUAN JIMENEZ PEREZ 
Nombres y apellidos 

CC: 15 448. 726 
 
 
 
 
 



 
PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL MES DE SEPTIEMBRE DE 2025 
 

 

 

 
 
 

 



VALIDACIÓN PLANILLA.S SECOP II 
 SEPTIEMBRE 2025  
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