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Malambo, 29 de septiembre del 2025 
 
Señor (a): 
AUGUSTO RIVERO RUIZ 
Supervisor de contrato 
Secretario de Gobierno  
Alcaldía Municipal de Malambo 
 
Asunto: Informe de gestión del período comprendido entre el 28 de agosto al 27 de 
septiembre del 2025 - Contrato No. MM-CPS-2025-232. 
 

1. Apoyé en la promoción de la participación democrática dentro de las JAC, 
garantizando que la comunidad pueda involucrarse activamente fortaleciendo los 
canales de representación. 
 

2. Brindé apoyo en la organización de talleres y charlas educativas sobre acción 
comunal, siguiendo lo dispuesto en la Ley 2166 de 2021. 
 

3. Brindé apoyo en la implementación de estrategias que promuevan la inclusión y la 
participación en igualdad de condiciones de todas las personas en las actividades 
de las JAC. 
 

4. Apoyé en la recepción, revisión y archivo de la documentación presentada por las 
JAC, garantizando su correcta organización y custodia según la normatividad 
vigente. 
 

5. Apoyé en la emisión de respuestas a peticiones, elaboración de oficios y demás 
comunicaciones oficiales dirigidas a las JAC. 
 

6. Apoyé en la actualización de la base de datos de las JAC, asegurando el registro 
de dignatarios, estado de personerías jurídicas y demás información relevante 
para la gestión comunal. 
 

7. Brindé apoyo en la coordinación de reuniones con miembros de las JAC, 
incluyendo la convocatoria, preparación de agendas, registro de asistencia y 
elaboración de actas. 

 
Agradeciendo la atención prestada.  
 
Atentamente; 
 
 
 
EDDIER MIGUEL PEÑA HERNANDEZ 
C.C. 1.129.581.670 DE BARRANQUILLA  

 


