o Cejeno de la Recrec

INFORME DE SUPERVISION
1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Nombre del Contratista: Documento de Namero del Contrato:
. Identidad/NIT:
Guillermo Andrés Hoyos Camacho 79.980.140 2025PS013013
Marque con una X el tipo de contrato: Supervisor:
ALEJANDRA MARTINEZ
BOTERO
DIRECTORA DE DEPORTE Y
RECREACION
PRESTACION DE SUMINISTRO| OBRA |CONVENIO |Plazo inicial del contrato: el
SERVICIOS PUBLICA plazo establecido para |Ia
ejecucion de este contrato sera, a
X partir de la puesta en ejecucién en
la plataforma SECOP Il, hasta el
15 de diciembre de 2025.
Fecha de suscripcion del | Fecha de inicio del Fecha de terminacion del contrato:
contrato: Dia: 23 contrato:
Mes: 01 Afo: 2025 Dia: 23 Mes:01 Aio:
2025 Dia: 15 Mes: 12 Ano0:2025

OBJETO DEL CONTRATO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion redes sociales y las
diferentes actividades que realiza el area de comunicaciones del Instituto Cejefio de la
Recreacion y el Deporte INCERDE

Factura o documento Pago Valor del |Fecha de recibido de
soporte en adquisiciones | nimero: 8 pago: factura con soportes
efectuadas a no $3.700.000

obligados a facturar N°. 8 SEPTIEMBRE 2026

Periodo de Cobro:
SEPTIEMBRE 2025

2. EVENTOS DEL CONTRATO

Valor Inicial del contrato: $39.836.666 ( Treintay | Disponibilidad 39
nueve millones, Presupuestal N°:
ochocientos treinta y
seis mil, seiscientos Registro presupuestal 46

sesenta y seis pesos) N°:

Disponibilidad 343
Presupuestal N°:
Registro presupuestal 401
N°:

© Calle 19 No. 13-94 incerde@laceja-antioquia.gov.co
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) Cejeno de fo Recrec

Adicién N°: Valor: Disponibilidad
Presupuestal N°:

Registro presupuestal

N°:
Valor total del contrato con adiciones: Valor: $39.836.666 ( Treinta y nueve millones, ochocientos
treinta y seis mil, seiscientos sesenta y seis pesos)
Cesion del Contrato (SI/NO): Nombre del Cedente:
Suspensién del Contrato (SI/NO): Tiempo de Suspension del Contrato:
Prérroga N°. Tiempo de la Prérroga:

3. COMPONENTE ADMINISTRATIVO

3.1. PAGOS REALIZADOS A LOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES,
PENSIONES Y APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o coordinador verifican el cumplimiento por parte del Contratista de sus obligaciones frente
a los aportes a los sistemas de salud, pensiones, y cuando a ello haya lugar, riesgos profesionales,
aportes a la Caja de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, y su correcta relacion entre el monto cancelado y las sumas que debieron haber
sido cotizadas, de conformidad con la ley 789 de 2002, art. 50

HONORARIOS A PERIODO DE VALOR DEL NUMERO DE LA
COBRAR E INGRESO COTIZACION PAGO DE PLANILLA
BASE DE COTIZACION SEGURIDAD
SOCIAL
SEPTIEMBRE 4617727486
$1.480.000 $429.600

3.2. VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE

El supervisor verific6 el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus Sl NO

obligaciones frente a la péliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil

Contractual, Prestaciones Sociales y Calidad. Las Garantias se encuentran suscritas NO APLICA
a favor del Instituto por todo el Contrato. El Supervisor revisé y confirmé la suscripcion X
de éstas, las cuales hacen parte del paquete del Contrato que se encuentra.

4. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

1. Valor Inicial del Contrato $39.836.666

2. Adicién N° $0

3. Valor de la cuota (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de $3.700.000
ro presentada por el Contratista).

© Calle 19 No.13-94 & incerde@laceja-antioquia.gov.co
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) Cepeno de la Recre

Contratista mas el anticipo si lo hubo).

4. Valor Ejecucion del Contrato a la fecha del Informe (Debe ser igual $30.586.666
a los valores de las facturas o cuentas de cobro presentadas por el

4.1 CONTROL DE PAGOS
NUMERO DE NUMERO DE VALOR DE NUMERO DE SALDO
PAGO FACTURA/CUENTA | FACTURA/CUENTA | COMPROBANTE
DE COBRO DE COBRO DE EGRESO
1 1 $4.686.666 0119 $35.150.000
2 2 $3.700.000 0177 $31.450.000
3 3 $3.700.000 0301 $27.750.000
4 4 $3.700.000 0404 $24.050.000
5 5 $3.700.000 0485 $20.350.000
6 6 $3.700.000 0631 $16.650.000
7 7 $3.700.000 0711 $12.950.000
8 8 $3.700.000 $9.250.000

5. COMPONENTE TECNICO

5.1. ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO

PORCENTAJE DE AVANCE EN EJECUCION FISICA 76.,7%

Descripcion de las obligaciones especificas del
contratista

Estado de avance de las obligaciones especificas del
contratista para el periodo del presente informe

1. Disefiar campafias de contenido visual vy
multimedia para promover las actividades deportivas,
recreativas y culturales organizadas por el instituto.2.
Grabar, editar y producir videos promocionales,
informativos, transmisiones en vivo y reportajes que
reflejen el impacto de los eventos y programas del
Incerde.3. Supervisar la publicacion y el disefio de
contenido audiovisual en las plataformas digitales del
instituto, asegurando una presencia atractiva y
consistente. 4. Registrar fotografica y
audiovisualmente las competencias, torneos vy
actividades comunitarias, destacando la participacion
ciudadana y los logros locales.5. Trabajar en conjunto
con disefiadores graficos, comunicadores vy
ores de eventos para garantizar que el
0 audiovisual esté alineado con los objetivos

Descripcion del Avance: El contratista cumplié con el
desarrollo de las obligaciones especificas #1,2,3,4,5,,6,8,14
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ituta Cereno de lo Recreaciin y ei Deporte

institucionales.6. Programar con el equipo de
comunicaciéon el cronograma mensual de las
actividades para cubrir y realizar el material
audiovisual.

7.Apoyo en los diferentes eventos que desarrolle el
instituto cejefio de la recreacion y el deporte
INCERDE en cuanto a su organizacién, ejecucion y
cubrimiento.8 Generacion de contenido y boletines
para los medios de comunicacion para que haya
difusion de los logros y las acciones del instituto y del
deporte del municipio. 9. ElI contratista se
compromete a responder por todos y cada uno de los
insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacion, inventarios y/o materiales que le
sean puestos a su disposicion para la prestacion de
servicios realizados, y respondera por ellos,
autorizando que el valor de lo extraviado sea
descontado automaticamente de los honorarios
pactados en caso de pérdida o extravio injustificado,
de acuerdo con el deber de cuidado y diligencia
inmerso en el contrato. 10. Administrar y cuidar toda
la bateria movil del instituto, herramientas
tecnologicas y material publicitario.11 Apoyar en la
formulacién,  estructuracién, presentacion vy
seguimiento del plan de accién. 12. Presentar informe
final consolidado que dé cuenta del cumplimiento
integro de la prestacion del servicio contratado, en el
mismo periodo de radicacién de los respectivos
documentos de la ultima cuenta de cobro. dicho
documento, sera imprescindible para el tramite del
ultimo pago. 13 apoyar el programa de vias activas,
recreativas y saludables con la comunidad 14. Asistir
puntualmente a las reuniones que programe el
INCERDE.

5.2. ACCIONES CORRECTIVAS TOMADAS PARA GARANTIZAR EL CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
(Diligencie un bloque por cada problema identificado)

N° Problemas o hallazgos identificados c A.Accliones tnd a implemefltar °
que afectan la ejecucion del Contrato SISCne e a- l p AT Soluciomar [os
problemas identificados
1 N/A
¢ Se haran efectivas Pdlizas/Multas? Sl NO
¢Por qué?
© Calle 19 No. 13-94 & incerde@laceja-antioquia.gov.co i
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stituto Cegeno de Ja Recreacion y el Deporte

Nota: A la fecha del informe, aun no se requiere hacerlas efectivas.

5.3. LIQUIDACION

1 |Se liquida el Contrato: Sl NO
Una vez revisados los documentos arriba sefialados las partes acuerdan la liquidacion del
Contrato haciendo constar que el valor del Contrato para todos los efectos legales y fiscales fue
de $ Mas el valor de adicion de $ (si la hubiere).

2 | g valor de la cuenta final por saldos pendientes es de $ . En virtud del analisis
efectuado al balance anterior, se concluye, que, exceptuando el saldo a favor del Contratista, las
partes de comun acuerdo se declaran a paz y salvo y se da por terminado el Contrato Nro.

renunciando a cualquier reclamacién posterior.
5.4. RECOMENDACIONES
1 [N/A
6. ANEXOS

1 |Informe, documento soporte, planilla seguridad , declaracion juramentada

Se firma en el municipio de La Ceja SEPTIEMBRE 2025
/ %4/4 ‘44 /‘%. /n,{, /Z3

Nombre del &ontratista: Nombre del Supervisor
GUILLERM® ANDRES HOYOS CAMACHO ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO
C.C. 79.980.140 DIRECTORA DE DEPORTE Y RECREACION.

CC. 1.040.044.023

Elaborado por: YESICA O/ CONTRATISTA /UL
Revisado Por: Alejandra Martinez Botero/Directora de deporte y recreacion. /4 ,.../ / /

Aprobado Por: Alejandra Martinez Botero/Directora de deporte y recreacion. ///“"’/M

© Calle 19 No. 13-94 &2 incerde@laceja-antioquia.gov.co
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GUILLERMO ANDRES HOYOS
CAMACHO -

EL INFORME DE ACTIVIDADES Y SUS
ANEXOS CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBB(E/DEL 2025 CONTRATISTA
ANTERIORMENTE MENCIONADO SE
ENCUENTRAN DE MANERA DIGITAL EN
LA SIGUIENTE RUTA DE ACCESO:

https://community.secop.gov.co/Public/T
endering/ContractNoticePhases/View?P
PI=CO1.PP1.36901011&isFromPublicArea
=True&isModal=False

7 4 /
Elaborado por: YESICA O/ contratista Q . / / /
Revisado Por: Alejandra Martinez Botero/Directora de deporte y recreacién. /?7/‘4 A
/’cf o /4 M

Aprobado Por: Alejandra Martinez Botero/Directora de deporte y recreacion.

@ Calle 19 No.13-94 £ incerde@laceja-antioguia.gov.co
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LA CEJA DEL TAMBO

SEPTIEMBRE DE 2025

DOCUMENTO SOPORTE EN ADQUISICIONES EFECTUADAS A NO OBLIGADOS A FACTURAR N°8
INSTITUTO CEJENO DE LA REACCION Y EL DEPORTE —INCERDE
NIT: 811002944-9 DEBE A:

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO

NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD:

79.980140

DIRECCION:

DIAGONAL 13E # 17 - 25
CONJUNTO RESIDENCIAL RIVERAS DEL TAMBO
APARTAMENTO 203 — TORRE 3

N° DE CONVENIO O CONTRATO:

2025PS013013

OBJETO DEL CONTRATO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION REDES SOCIALES Y LAS
DIFERENTES ACTIVIDADES QUE REALIZA EL
AREA DE COMUNICACIONES DEL INSTITUTO
CEJENO DE LA RECREACION Y EL DEPORTE
INCERDE

VALOR TOTAL DEL CONTRATO:

$39.836.666

VIGENCIA DEL CONTRATO:

23 DE ENERO AL 15 DE DICIEMBRE 2025

PERIODICIDAD DEL PAGO:

MENSUAL

PERIODO DE PAGO:

SEPTIEMBRE

DEPENDENCIA:

DIRECCION DEPORTIVA

NOMBRE DEL SUPERVISOR:

ALEJANDRA MARTINEZ BOTERO

VALOR DE LA CUENTA DE COBRO:

$3.700.000

PLANILLA DE PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL:

4617727486 CORRESPONDIENTE AL MES DE
SEPTIEMBRE

BANCO:

BANCOLOMBIA

TIPO DE CUENTA:

CUENTA DE AHORROS

N° DE CUENTA BANCARIA:

02300005345

Yo, electrénicamente, ademas, me comprometo a informar oportunamente al INCERDE, cualquier cambio que se presente
frente a mis responsabilidades tributarias. Abajo firmante certifico bajo la gravedad de juramento, que de acuerdo a lo
preceptuado en el articulo 499 del estatuto tributario, declaré voluntariamente y bajo la gravedad de juramento, que no soy
responsable del impuesto sobre las ventas, y no estoy obligado a facturar.

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO

CC: 79.980.140




INFORME N°

08

CONTRATO N°

2025PS013013

VIGENCIA DEL CONTRATO

23 de Enero al 23 de diciembre de 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA

Guillermo Andrés Hoyos Camacho

DOCUMENTO DE IDENTIDAD

79.980.140

PERIODO DEL INFORME

Mes de Septiembre del 2025

OBJETO DEL CONTRATO

Prestacion de servicios de apoyo a la gestion redes sociales y las
diferentes actividades que realiza el drea de comunicaciones del
Instituto Cejefio de la Recreacién y el Deporte INCERDE

COMUNICACIONES

Direccidn Audiovisual y apoyo en redes sociales

SUPERVISOR

Alejandra Martinez Botero

INFORME DE ACTIVIDADES:

1. Disenar campanas de contenido visual y multimedia para promover las actividades
deportivas, recreativas y culturales organizadas por el instituto.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
Se realizé la produccién de uno de los videos para la MMC resaltando las identidades del
municipio, generando una invitacidn a los participantes a vivir esta gran experiencia

POBLACION ATENDIDA

Participantes MMC y turistas.




2 Grabar, editar y producir videos promocionales, informativos, transmisiones en vivo y
reportajes que reflejan el impacto de los eventos y programas del Incerde.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
Video Cubrimiento final de futbol de saldn, en la final departamental de los intercolegiados
Rionegro.
Video promo Invitacién (Mateo Carvajal).
Video cubrimiento Aerdbicos con Smart Fit.
Video Informativo MMC (Adrian Chica).
Video Invitacién a CYcling al Parque 4.1 20205
Video Invitacidn al Festival de gimnasia interclubes.
Video cubrimiento Finales de la copa Incerde Oriente.
Video cubrimiento Cycling al Parque 4.1.
Video promo rumba aerdbica CC Viva La Ceja.

POBLACION ATENDIDA: Comunidad, deportistas y promotores Incerde.
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3 Supervisar la publicacion y el disefio de contenido audiovisual en las plataformas
digitales del instituto, asegurando una presencia atractiva y consistente.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Manejo del contenido para el feed de instagram y del Facebook

POBLACION ATENDIDA:
Comunidad y seguidores digitales del Incerde.
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el Tenemos mas fotos de la gran final de la

4 Registrar fotografica y audiovisualmente las competencias, torneos y actividades
comunitarias, destacando la participacion ciudadana y los logros locales.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Cubrimiento de la Copa Elite de Baloncesto, Copa Incerde Oriente, Cycling al Parque 4.1y
acompafiamiento de la entrega de uniformes al programa de Iniciacién y Formacion.
Deportiva Incerde.

POBLACION ATENDIDA:
Publico y Deportistas



- (DAMas '
" LEPORTE

5 Trabajar en conjunto con disefadores graficos, comunicadores y organizadores de
eventos para garantizar que el contenido audiovisual esté alineado con los objetivos
institucionales.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:

Disefio de flyer para el evento de Rumba Aerdébica que se realizara con el gimnasio SMART FIT.
POBLACION ATENDIDA:

Publico.



lotife o of ity

y Rumba Aerobica

Amor, amistad y mucho movimiento

Miércoles

17 de septiembre

Hora

6:30 p.m.
Lugar

Parqueadero
C.C.Vivala Ceja

Fgponees.

6 Programar con el equipo de comunicacién el cronograma mensual de las actividades
para cubrir y realizar el material audiovisual.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Se realizé la reunién del comité de comunicaciones con gerencia y la direccidon deportiva
Incerde.

POBLACION ATENDIDA:
Gerencia y Direccién deportiva




7 Apoyo en los diferentes eventos que desarrolle el instituto cejeiio de la recreacion y el
deporte INCERDE en cuanto a su organizacion, ejecucion y cubrimiento.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se realizé la actividad

POBLACION ATENDIDA

8 Generacidn de contenido y boletines para los medios de comunicacion para que haya
difusion de los logros y las acciones del instituto y del deporte del municipio.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Se envid material a los medios de comunicacion sobre el lanzamiento de la MMC 2025.

POBLACION ATENDIDA:
Medios de Comunicacion.
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9 El contratista se compromete a responder por todos y cada uno de los insumos,
suministros, herramientas, dotacién, implementacidn, inventarios y/o materiales que le
sean puestos a su disposicidn para la prestacion de servicios realizados, y respondera por
ellos, autorizando que el valor de lo extraviado sea descontado automaticamente de los
honorarios pactados en caso de pérdida o extravio injustificado, de acuerdo con el deber
de cuidado y diligencia inmerso en el contrato.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Como contratista audiovisual del Incerde, los equipos que utilizo son de mi propiedad.



POBLACION ATENDIDA:

10 Administrar y cuidar toda la bateria mévil del instituto, herramientas tecnoldgicas y
material publicitario.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se ejecuto este mes.

POBLACION ATENDIDA:
11 Apoyar en la formulacidn, estructuracidn, presentacion y seguimiento del plan de accion.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se ejecuto este mes.

POBLACION ATENDIDA:

12 Presentar informe final consolidado que dé cuenta del cumplimiento integro de la
prestacion del servicio contratado, en el mismo periodo de radicacién de los respectivos
documentos de la ultima cuenta de cobro. Dicho documento, serd imprescindible para el
tramite del Gltimo pago.

R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
No se ejecutd este mes.

POBLACION ATENDIDA:

13 Apoyar el programa de vias activas, recreativas y con la comunidad.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD
No se ejecutd este mes.

POBLACION ATENDIDA:

14 Asistir puntualmente a las reuniones que programe el INCERDE.
R:/ DESARROLLO DE LA ACTIVIDAD:
Reunién mensual Incerde

POBLACION ATENDIDA:
Indeportes, promotores (Incerde) y padres de familia.



Guillermo Andrés Hoyos Camacho

CC:79.980.140



DECLARACION JURAMENTADA
Septiembre del 2025

Sefores:
INSTITUTO CEJENO PARA RECREACION Y EL DEPORTE INCERDE
La Ceja

Asunto: Declaraciéon juramentada para disminuir la base gravable de la retencion en
la fuente a titulo de renta.

De manera atenta, y de acuerdo con lo establecido en el articulo 4, paragrafo 1 del
decreto nacional 2271 de 2009, presento solicitud para disminuir la base de retencion en
la fuente con los aportes que se realizé al sistema de seguridad social por el contrato N°
2025PS013013 23 enero de 2025.

Para tal efecto de manera libre y espontanea certifico bajo la gravedad de juramento que:

a) Los documentos soportes del pago de aportes obligatorios de seguridad social
corresponden, a los ingresos provenientes del contrato materia de pago sujeto a
retencién

b) EIl valor a disminuir de base de retencién en la fuente corresponde al periodo que
origina el pago del 1 de Septiembre al 30 de Septiembre del 2025.

Los aportes realizados al sistema de seguridad social segun planilla N°4617727486 que
corresponde al mes de Septiembre a cual adjunto, corresponde a este contrato en la
proporcion que abajo relaciono.

¢) El monto para disminuir la base de la retencion en la fuente por concepto de salud,
pension y ARL por este contrato es:

MES SEPTIEMBRE
CONCEPTO VALOR
Salud $ 185.000
Pension $ 236.800
ARL $ 7.800
TOTAL $ 429.600

“De conformidad con el Paragrafo 4, del articulo 11 del Decreto Reglamentario 2231 de diciembre 22 de 2023,
le solicito a mi Agente Retenedor, practicar la retencion en la fuente contemplada en el Articulo 383 del
Estatuto Tributario, ya que para efectos de la declaracion de Renta del ejercicio 2024, en caso de tener dicha
obligacion, no tomaré los costos y gastos asociados a mi actividad econdmica, segun lo previsto en el Articulo
1.2.4.1.6 de este Decreto 2231”.

illermo Andrés Hoyos Camacho
CC:79.980.140
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CERTIFICADO DE AFILIACION AL PBS DE EPS SURA

EPS SURAMERICANA 5.A. en desarmolio de su programa especial para la garantla el Plan de Beneficios en Saked denomnado EPS
SURA

CERTIFICA

Oue GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO identificedo(z) con CEDULA DE CIUDADANIA numers 79980140 esta registrado(z)
en el PBS EPS SURA con la siguiente informacion:

TIFG Y NUMERD DE IDENTIFICACION
NOMBRES ¥ APELLIDDS

TIFO DE AFILIADD

PARENTESCO

ESTADC DE AFILIACION

CALSA ESTADD DE LA AFILIACION
FECHA DE INGRESO A EPS SURA
FECHA RETIRO EPS SURA
SEMANAS COTIZADAS EN EPS SURA
SEMANAS COTIZADAS ULTIMO ARO
EMPLEADORIES)

DIRECCIGN DE AFILIACIONES

Fecha de generacion: 1009/2025

CC TO0E0140

GUILLERMO ANDRES HOYOS CAMACHO
TITULAR

TITULAR

TIEME DERECHO A COBERTURA INTEGRAL
COBERTURA INTEGRAL

0072023

ACTIVO{A)

104

&1

CC 79060140 GUILLERMO HOYOS DESDE 01022025

ESTE DOCUMENTO NO ES VALIDO PARA LA PRESTACION
DEL SERVICIO, NI PARA TRASLADOS



PLANILLA DE SEGURIDAD SOCIAL MES DE SEPTIEMBRE

[ BATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACKIN CEDULA DE CILIBADANLA

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
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$ 429.600



VALIDACION SEGURIDAD SOCIAL SECOP Il

Planilla Tipo Cotizante Subtipo Fecha de pago Periodo IBC Salud Pension Riesgos Fondo Solidaridad Fondo subsistencia Estado
4617727486 59- Independiente No aplica 2025-09-1 2025-09 1,480,000 185,000 236,500 7,800 0 (1] Const
con contrato de exitosa
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Aca debera de subir su planilla
(PDF)

Sube 1 archivo compatible: PDF. Tamafio
maximo: 10 MB.

2, Anadir archivo

Nombre completo *

Andrés Hoyos Camacho

Fecha de diligenciamiento del
formulario

10 de septiembre 2025

Numero de identificacién (C.C) *

79980140




