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PROCESO DE GESTIÓN CONTRACTUAL 

 
ETAPA PRECONTRACTUAL 

 
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS 

 
1. DESCRIPCIÓN DE LA NECESIDAD 
 
1.1 IDENTIFICACIÓN DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE 
 

ÁREA DE LA 
NECESIDAD 

COORDINACIÓN DE FORMACIÓN PROFESIONAL 

ORDENADOR DEL 
GASTO 

DORYS ESHTER DEL TORO RUIZ 

OBJETO 
8_9207_343 CONTRATAR LA COMPRA DE 
CONTENEDORES, CANECAS, PUNTOS ECOLÓGICOS 
PARA LA SEPARACIÓN ADECUADA DE RESIDUOS 

 
 
1.2 JUSTIFICACIÓN DE LA NECESIDAD Y ANÁLISIS DE CONVENIENCIA 
 
El SENA es un establecimiento público del orden nacional adscrito al Ministerio del 
Trabajo, encargado de cumplir la función que corresponde al Estado de invertir en el 
desarrollo social y técnico de los trabajadores colombianos, ofreciendo y ejecutando la 
formación profesional integral, para la incorporación y el desarrollo de las personas en 
actividades productivas que contribuyan al desarrollo social, económico y tecnológico  
del país, como lo establece la Ley 119 de 1994, fortaleciendo las actividades productivas 
de las empresas y de la industria, para obtener mejor competitividad y mayores resultados 
en los diferentes mercados. 
 
Que el Decreto 249 del 28 de enero de 2004, artículo 24, numeral 1, señala como función 
de las Direcciones Regionales " Asegurar que las políticas, objetivos, estrategias, planes, 
programas, normas y procedimientos adoptados por la entidad se cumplan, para 
garantizar el cumplimiento de la misión del SENA.". 
 
Conforme a la Resolución No. 01-02406 del 24 de noviembre de 2023, la Dirección 
General del SENA delega funciones en materia de contratación y convenios estatales, 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada Pública Reservada 
X 
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ordenación del gasto y se dictan otras disposiciones, se autoriza a los Directores 
Regionales y Subdirectores de Centros de formación la delegación y la competencia para 
realizar en todo tipo de contratos y convenios, las actuaciones contractuales que de ellos 
se deriven independiente de su naturaleza y cuantía. 
 
Con la contratación, de manera general se busca los fines estatales dispuestos en el 
artículo 3º de la Ley 80 de 1993, modificado por la Ley 1150 de 2007, según el cual los 
servidores públicos tendrán en consideración que al celebrar contratos y con la ejecución 
de los mismos, buscan el cumplimiento de la continua y eficiente prestación de los 
servicios públicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que 
colaboran con ella en la consecución de dichos fines. Los particulares, por su parte, 
tendrán en cuenta que, al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales, 
colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una función social que, como tal, 
implica obligaciones. 
 
En alineación con la ley 1955 de 2019, la entidad formula sus aportes estratégicos y 
compromisos que generan retos institucionales, fundamentados en la estrecha relación 
que existe entre formación profesional integral, trabajo decente, desarrollo productivo y 
el desafío que esto implica respecto a las transformaciones institucionales para aportar a 
la productividad, competitividad del país y al impacto y, que se traducen en el aumento 
de personas colocadas en el mercado laboral, la inclusión y la movilidad social. Por todo 
lo anterior, se ratifica que la actividad misional SENA estimula: La productividad de las 
empresas, La generación de ingresos; el aporte de fuerza laboral innovadora a las 
empresas y las Regiones, la Integralidad de sus egresados y su vocación de servicio, la 
Calidad y estándares internacionales de su formación profesional integral y la 
incorporación de tecnologías de última generación en las empresas y en la formación 
profesional integral. 
 
El compromiso para la presente vigencia es focalizar esfuerzos y recursos para 
desarrollar acciones de formación profesional, emprendimiento, fortalecimiento de la 
asociatividad, orientación e intermediación laboral que permitan mejorar y ampliar las 
oportunidades de vinculación laboral, especialmente en la de nuestros aprendices, así 
como las de los pobladores rurales y las poblaciones vulnerables, además de aportar a 
la competitividad sectorial y al desarrollo tecnológico del país. 
 
La Formación Profesional Integral que ofrece el SENA, a través de un proceso teórico 
práctico de carácter integral, brinda espacios donde el aprendiz adquiere conocimientos 
técnicos, tecnológicos, destrezas, habilidades, aptitudes y valores que le permite 
desempeñarse en diferentes actividades productivas. 
 
La implementación de puntos ecológicos y canecas diferenciadas por color es esencial 
para una gestión ambiental eficiente en la sede. Dado el alto flujo de personal y la 
considerable generación de residuos, es fundamental contar con un sistema de 
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separación en la fuente que facilite su manejo adecuado. Además de optimizar los 
procesos de reciclaje y disposición final, esta iniciativa fomenta una cultura de 
responsabilidad ambiental, promoviendo el reconocimiento y uso correcto de los colores 
para la clasificación de residuos y asegurando el cumplimiento de las normativas 
vigentes. 
 
 
1.3 EVIDENCIA DE LA LÍNEA O NUMERAL DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 
 

 
 
Código UNSPSC 
(cada código 
separado por ;) 

Descripción 
Valor total 
estimado 

Nombre del 
responsable 

Dirección 

24101900; 
24102000; 
24102100; 
24111500; 
24112700; 
26121500; 
41111500; 
47131700; 
47132100; 
56121300; 
76101500; 
76121500; 
76121600; 
76122300; 
77111600; 

 
 
 

8_9207_343 CONTRATAR LA 
COMPRA DE CONTENEDORES, 
CANECAS, PUNTOS ECOLÓGICOS 
PARA LA SEPARACIÓN 
ADECUADA DE RESIDUOS. 

$156.996.581,00 
DORYS ESHTER 
DEL TORO RUIZ 

dedeltoror@sena.edu.
co 

 
 

 
1.4 CÓDIGO ESTÁNDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS 

(UNSPSC). 
 
El objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) código(s) del Clasificador de 
Bienes y Servicios: 
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UNSPSC – Decreto 1082 de 2015 (o norma vigente) 

ítem  Segmento Familia Clase Elemento 

1 24000000 24100000 24101900 
Equipo para manejo de 
canecas 

2 24000000 24100000 24102000 
Disposición en 
estantes y 
almacenamiento 

3 2400000 24100000 24102100 
Equipo y suministros 
para almacenaje 

4 24000000 24110000 24111500 Bolsas 

5 24000000 24110000 24112700 Estibas 

6 26000000 26120000 26121500 Alambre Eléctrico  

7 41000000 41110000 41111500 
Instrumentos de 
medición de peso 

8 47000000 47130000 47131700 Suministros para aseo 

9 47000000 47130000 47132100 Kits de limpieza 

10 56000000 56120000 56121300 
Accesorios de 
instalaciones 
educativas generales 

11 76000000 76100000 76101500 Desinfección 

12 76000000 76120000 76121500 
Recolección y 
disposición de basuras 

13 76000000 76120000 76121600 
Disposición de 
desechos no 
peligrosos 

14 76000000 76120000 76122300 
Servicios de 
reciclables 

15 77000000 77110000 77111600 
Rehabilitación 
ambiental 

 
 
 
1.5 MADURACIÓN DEL PROYECTO 
 
N/A 
 
2. OBJETO 
 
CONTRATAR LA COMPRA DE CONTENEDORES, CANECAS, PUNTOS ECOLÓGICOS PARA 
LA SEPARACIÓN ADECUADA DE RESIDUOS. 
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2.1 ALCANCE DEL OBJETO 
 
En la ejecución del presente objeto contractual se obliga al contratista a prestar todo tipo 
de actuación necesaria a fin de que los servicios prestados al Centro Nacional Colombo 
Alemán Regional Atlántico del SENA sean de primera calidad, so pena de ser rechazados 
por no cumplir con los estándares mínimos enmarcados en las ESPECIFICACIONES 
TÉCNICAS MÍNIMAS descritas en el presente documento. 
 
El contratista además se obliga a cumplir de manera inequívoca con el plazo de ejecución 
establecido para dar cumplimiento al objeto contractual, de acuerdo con las 
características técnicas, las cantidades, unidades y descripción relacionado por la entidad 
y descrito en el presente documento. 
 
El proponente deberá dar cumplimiento a las especificaciones técnicas mínimas 
esenciales y a las contenidas en el ANEXO FICHAS TÉCNICAS. 
 
El valor de la propuesta deberá incluir toda clase de impuestos, gastos administrativos, 
fluctuaciones de precios y todas aquellas erogaciones necesarias para el cumplimiento 
de lo contratado en el lugar de ejecución del contrato. El SENA no reconocerá variaciones 
ni aumentos en los precios de los servicios que proponga (alea normal), ni se reconocerán 
valores en los que el proponente deba incurrir y por olvido de este no sean incorporados 
en la respectiva propuesta. 
 
Cada uno de los equipos a contratar debe incluir en el valor total de la oferta, los costos 
de transporte, instalación, puesta en funcionamiento y capacitación al personal sobre el 
adecuado uso de los bienes. 
 
 
2.2 TIPOLOGÍA CONTRACTUAL 
 

Contrato de Compraventa 

Otro:  No aplica 

 
2.3 IMPACTO SOCIAL, ECONÓMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACIÓN, 

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISEÑOS. 
 
Los oferentes, y el proveedor que le sea adjudicado el contrato debe dar estricto 
cumplimiento a los criterios ambientales según el anexo de verificación del cumplimiento 
de requisitos legales ambientales, de seguridad y salud en el trabajo y de energía 
relacionados a continuación. 
 
“De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratación con código GCCON-
M001 y el Anexo de Verificación de Criterios de Contratación con código GCCON-AN-
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001 del SENA, el contratista deberá dar cumplimiento a los Requisitos Legales 
Ambientales, de Eficiencia Energética y de Seguridad y Salud en el Trabajo aplicables, 
los cuales se identificarán de acuerdo con los aspectos e impactos ambientales 
efectivamente generados, el desempeño energético y peligros y riesgos presentes en la 
actividad.“ 
 
 

DESCRIPCIÓN DEL CRITERIO ETAPA 

CUMPLIMIENTO OBSERVACIONES  

SI NO N/A 

(Indique aquí el 
documento que soporta 
su respuesta o la razón 
de que no aplique la 
disposición) 

CUMPLIMIENTO DE REQUISITOS LEGALES SG-SST  APLICABLES A TODOS LOS CONTRATOS DE BIENES 
Y SERVICIOS 



 

7 

GCCON-F-046 V.03 

Opción 1: 
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y Responsable del SG-SST. 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 Horas  
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional 
del Responsable del SG-SST. 
  
3. Certificación de autoevaluación de estándares mínimos 
emitido por ARL que contenga los resultados de los 
Estándares Mínimos, vigencia 2024 del Sistema de Gestión 
de Seguridad y Salud en el Trabajo SG‐ SST conforme al 
capítulo I de la Resolución 0312 de 2019, del 100%, 
ACEPTABLE. 
 
 
Opción 2: 
  
1. Certificado de implementación del SG-SST firmada por el 
Representante Legal y Responsable del SG-SST 
 
2. Fotocopia de cédula, Certificado Vigente Curso de SG-
SST de 50 Horas o su actualización y/o Curso de 20 Horas  
y licencia de seguridad y salud en el trabajo del profesional 
del Responsable del SG-SST.  
 
3. Certificación de autoevaluación emitida por Ministerio de 
Trabajo del año inmediatamente anterior - Dec. 
1072/2015(2.2.4.6.1) y Res 0312-2019.  
 
**Nota: Para las opciones 1 y 2 incluir el respectivo plan de 
mejora de acuerdo a la autoevaluación de estándares 
mínimos aplicables; si el puntaje obtenido es menor al 85%. 

  

        

Personas Independientes: Certificación Firmada por el 
representante legal donde indique que es persona natural 
que no tiene trabajadores a cargo y no esta obligada a 
implementar el Sistema de gestión de la seguridad y salud 
en el trabajo.  
 
**Nota: De acuerdo con la resolución 0312 de 2019 en el 
Parágrafo 2. No están obligados a implementar los 
Estándares Mínimos los trabajadores independientes con 
afiliación voluntaria al Sistema General de Riesgos 
Laborales de que trata la Sección 5 del Capítulo 2 del Título 
4 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto 1072 de 2015, Único 
Reglamentario del Sector Trabajo. 
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2.4 CONCEPTO TÉCNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMÁTICA (Anexo) 
 
No Aplica. 
 
2.5 CONCEPTO TÉCNICO DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo) 
 
No Aplica. 
 
 
2.6 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR 
 
El proponente se comprometerá a entregar los elementos de acuerdo con las siguientes 
especificaciones técnicas: 
 
 

ITEM  
CODIGO 
UNSPCS 

ARTICULO  DESCRIPCIÓN 
UNIDAD 

DE 
MEDIDA 

CANTIDAD  

1 

76121601 
47121704  
24101510 
76121500   

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Puntos ecológicos de 3 puestos caneca 
verde, negra y blanca de 53 L con tapa tipo 
vaivén con estructura metálica y tablero;  
material en polipropileno. Mecanismo de 
vaivén con tapa para mantener el 
contenedor cerrado y evitar propagacion 
de olores.  
Dimensiones de papeleras: Alto: 71 Cm-
Ancho con tapa: 29 Cm-Fondo: 39 Cm 
Dimensiones de estructura:  Alto: 103 Cm- 
Ancho: 94 cm- Fondo: 40 cm 
Estructura metálica calibre: Calibre 18- 
Bandeja superior marcada con banner de 
acuerdo con deposito-Pintura electrostática 
color negro 

UN 30 
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2 

76121601 
47121704  
24101510 
76121501 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Papelera negra residuos No aprovechables  
de 20 L con pedal, material en 
polipropileno  
 
Dimensiones de papeleras: Alto: 44 Cm -
Ancho con tapa: 24 Cm- Fondo pedal 
incluido: 30 Cm 
Colores requeridos Negro 
Material Polipropileno 
Capacidad 20 litros 
Sistema de apertura Tapa pedal 

UN 20 

3 

76121601 
47121704  
24101510 
76121502 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Caneca roja material polipropileno  de 53 L 
para residuos peligrosos con tapa tipo 
vaivén. 
 
Tamaño compacto, ideal para oficinas y 
aulas Fácil limpieza y manejo Diseño 
ergonómico. 
Dimensiones de papeleras:  Alto: 71 Cm- 
Ancho con tapa: 29 Cm 
-Fondo: 39 Cm 

UN 15 

4 

76121601 
47121704  
24101510 
76121503 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Contenedor con Ruedas Negro 
Cumple con normativa de recolección de 
residuos 
Diseño robusto, apto para exteriores 
Uso: Almacenamiento, recolección y 
transporte de residuos 
 
Dimensiones de papeleras: Alto 93 cm -
Ancho: 56 cm- Profundidad: 62 cm 
Colores requereidos: Negro - Verde 
Material: Polietileno 
Capacidad: 240 litros 
Ruedas: 2 ruedas resistentes y tapa 
abatible 

UN 12 
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5 

76121601 
47121704  
24101510 
76121504 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Punto ecológico de 121 Lts. De 2 puestos 
color verde y blanco. 
 
Dimensiones de papalerea: Alto 97 cm-
Ancho 57.5 cm-Diámetro 68 cm 
Materiales polietileno 
 
Estructura metalica : Calibre 18 -Pintura 
electrostica-  FONDO 63 cm- ANCHO 136 
cm- ALTO 120cm 
 
Sistema de tapa-Tipo push 

UN 30 

6 

76121601 
47121704  
24101510 
76121505 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Contenedor de 1100 litros en negro 
Dimensiones de papeleras:  Profundidad: 
102 cm - Ancho: 138 cm- 
Alto: 130 cm  
 
Colores requeridos Negro 
Material: Polietileno 
Capacidad: 1100 litros 
Ruedas:  Ruedas de girar a 360° 
Sistema de tapa: Abatible, tipo concha, 
integrada al cuerpo 
del contenedor-  Tapones de seguridad 
para la tapa 

UN 20 

7 

76121601 
47121704  
24101510 
76121506 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Señalización residuos aprovechables, 
ordinarios  
Señal en poliestireno calibre 20. 
Incluye cinta doble faz para fácil fijación a 
superficie. 
Medidas: 15 cm (Largo) x 15 cm (Alto) x 
0,05 cm (Ancho)   

UN 10 

8 

76121601 
47121704  
24101510 
76121507 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Señalización residuos aprovechables, 
ordinarios  
Señal en poliestireno calibre 20. 
Incluye cinta doble faz para fácil fijación a 
superficie. 
Medidas: 15 cm (Largo) x 15 cm (Alto) x 
0,05 cm (Ancho)   

UN 10 
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9 

76121601 
47121704  
24101510 
76121508 

 Canecas y o 
Puntos 

Ecológicos 

Señalización residuos aprovechables, 
ordinarios  
Señal en poliestireno calibre 20. 
Incluye cinta doble faz para fácil fijación a 
superficie. 
Medidas: 15 cm (Largo) x 15 cm (Alto) x 
0,05 cm (Ancho)   

UN 8 

 
 
 
 
2.7 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS ADICIONALES QUE DEBEN CUMPLIR LOS 

BIENES/SERVICIOS/OBRAS 
 
 
El proponente deberá cumplir con las especificaciones técnicas definidas en el cuadro de 
especificaciones técnicas del proceso, así mismo debe presenta fichas técnicas de 
fabricante de cada uno de los ítems relacionados en este cuadro donde se pueda verificar 
la marca y referencia del elemento. 
 
Así mismo, deberá comprometerse a través de un documento a reemplazar, a su cargo 
y sin excepción, cualquier bien que presente defectos, deficiencias de calidad o que no 
cumpla con las especificaciones requeridas, en un plazo no superior a tres (3) días 
hábiles contados a partir del requerimiento por parte de la entidad. Esta reposición no 
implicará modificación alguna en los plazos establecidos para la entrega total de los 
bienes. 
 
Los elementos por entregar deben ser de excelente y de primera calidad dentro de las 
marcas disponibles en el mercado, en cumplimiento de las especificaciones técnicas 
indicadas por el SENA, libres de defectos, vencimientos en los casos que aplique e 
imperfecciones de acuerdo con las normas de calidad del producto.  
 
Cada uno de los equipos a contratar debe incluir en el valor total de la oferta los costes del 
transporte, la instalación y la capacitación al personal sobre el adecuado uso de los bienes. 
 
No se aplica marcas específicas en los bienes solicitados ya que es un imperativo legal, 
si se logra evidenciar alguna por error de transcripción u omisión hacer caso omiso y 
acreditar elementos equivalentes de óptima calidad que cumplan con las condiciones 
solicitadas. 
 
2.8 OBLIGACIONES DE LAS PARTES 
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2.8.1 Obligaciones generales del contratista 
 
1) Ejecutar el objeto del contrato bajo las condiciones de calidad, oportunidad y 

obligaciones definidas en el proceso de contratación. 
2) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta. 
3) Entregar, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscrición del negocio 

jurídico, la(s) garantía(s) exigida en los estudios previos en los términos establecidos. 
4) Mantener, durante toda la vigencia del contrato, los precios incluidos en su oferta. 
5) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando 

dilaciones. 
6) Cuando se encuentre obligado, EL CONTRATISTA deberá presentar la facturación 

electrónica, previamente validada por la DIAN, como requisito para el pago de los 
bienes y/o servicios contratados, conforme con las disposiciones legales vigentes. 
Las facturas o cuentas de cobro correspondientes deberán ser presentadas según la 
periodicidad establecida. 

7) Responder en los plazos establezca la entidad, los requerimientos de aclaración o de 
información que le sean formulados. 

8) Cumplir cabalmente con sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social 
Integral y parafiscales (Cajas de Compensación Familiar, SENA e ICBF). En el evento 
de no estar obligada al pago de aportes parafiscales o contratación de aprendices, el 
contratista aportará certificación suscrita por el Representante legal o la persona 
natural. El cumplimiento de esta obligación es requisito indispensable para efectuar 
cualquier pago. 

9) Controlar la ejecución del contrato, a fin de evitar la sobre ejecución del mismo. 
10) Guardar la confidencialidad de toda la información que le sea entregada y que se 

encuentre bajo su custodia o que por cualquier otra circunstancia deba conocer o 
manipular. El desconocimiento de esta obligación acarreará consecuencias de índole 
civil, penal y/o disciplinariamente por los perjuicios de su divulgación y/o utilización 
indebida que por sí o por un tercero se cause a la entidad. 

11) Informar, por escrito y dentro de los 3 días hábiles siguientes a su materialización, 
cualquier eventualidad de fuerza mayor o caso fortuito que afecte la normal y correcta 
ejecución del contrato. 

12) Dar a conocer al SENA cualquier reclamación, petición, orden o similar de terceros 
que indirecta o directamente pueda tener algún efecto sobre la ejecución del contrato 
o sobre sus obligaciones. 

13) No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuando por fuera de la ley 
pretendan obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho. El contratista deberá informar 
de tal evento al SENA, dentro de los 3 días hábiles siguientes a su ocurrencia, y a las 
autoridades competentes para que se adopten las medidas necesarias. 

14) Restituir al SENA, al finalizar el contrato, los elementos que haya colocado a su 
disposición para el desarrollo del objeto contractual, en caso de que se hayan 
suministrado. 

15) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
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2.8.2 Obligaciones específicas del contratista 
 
1) Solamente se recibe la presentación de una (1) oferta por PROPONENTE, firmada 

por el representante. 
2) Que el proponente haya diligenciado la totalidad de los ítems. No podrá modificar los 

ítems y/o su descripción, presentar casillas en blanco del ítem, el precio 
correspondiente y la marca reconocida ofrecida, modificar las cantidades requeridas 
o sus unidades de medida so pena de incurrir en causal de rechazo.  

3) El valor de la propuesta debe ser exacto, verificable matemáticamente y sin 
decimales, so pena de incurrir en causal de rechazo. 

4) Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto 
Oficial. 

5) La oferta económica presentada debe contemplar todos los costos directos, 
indirectos, imprevistos, utilidades impuestas, tasas y contribuciones y cualquier otra 
erogación necesaria para la ejecución del Contrato, en cumplimiento de las 
condiciones de entrega indicadas por el SENA.  

6) El proponente deberá incluir en el precio de su oferta; la totalidad de los costos de la 
compra, según las necesidades descritas en el proceso. 

7) Las especificaciones y los precios correspondientes a lo diligenciado por el oferente 
deben obedecer a elementos de marcas reconocidas y de alta calidad. 

8) Productos y condiciones de los mismos: Garantizar que los elementos o bienes sean 
originales, de primera calidad y no remanufacturados; Todos los elementos que 
entregará el contratista deberán ser de primera calidad, libres de defectos, e 
imperfecciones y cumplir con las especificaciones técnicas y de seguridad, de 
acuerdo con las normas de calidad del producto. Las marcas de los productos que 
ofrezca el proponente en su propuesta económica deberán ser de la máxima calidad 
que se encuentre en el mercado, las cuales deben responder a las especificaciones 
técnicas definidas en el presente proceso. Las marcas de los productos ofrecidos por 
el proponente en su propuesta deben ser las marcas que se entregarán al SENA si 
se le adjudica el contrato. 

9) El proponente seleccionado será responsable por la calidad de los bienes. Por lo 
mismo, se obliga a asumir los costos o acciones correctivas por bienes no recibidos 
a satisfacción por el supervisor, o con especificaciones diferentes o inferiores a las 
requeridas. Lo anterior, sin perjuicio de la respectiva garantía de cumplimiento y 
calidad u otras medidas correctivas o sancionatorias que la Entidad considere 
pertinentes y que sea responsabilidad del proponente. Se entiende por bienes de 
mala calidad los que se generen un mal funcionamiento, incluidos los de valor 
agregado ofertado, los que cuenten con especificaciones inferiores o diferentes a las 
exigidas para los diferentes fines, la entrega de piezas que no funcionen debidamente 
o con características diferentes o insuficientes. 

10) Los productos que no cumplan con las especificaciones técnicas serán devueltos al 
contratista y deberán ser entregados nuevamente en un término no mayor a (2) días. 
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En caso de incumplimiento parcial o total de una entrega, se dejará constancia de la 
misma en un acta y se aplicarán las multas y sanciones establecidas en el contrato. 

11) El transporte, tasas, gastos de importación y nacionalización, cargue, descargue y 
entrega de los elementos requeridos por el SENA, serán asumidos por el proveedor. 

12) La oferta deberá ser presentada con la totalidad de las casillas diligenciadas. 
13) Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto contractual. 
14) Constituir una garantía de cumplimiento dentro de los tres (3) días hábiles siguientes 

a la firma del contrato en SECOP II, a favor de la Entidad, por el valor y vigencia 
establecidos en los estudios previos. 

15) Entregar al SENA la oferta económica por el valor adjudicado, dentro de los tres (03) 
días hábiles contados a partir de la finalización de la subasta electrónica a través de 
la plataforma SECOP II.  

16) Suministrar, instalar y capacitar los elementos del objeto contractual, conforme los 
requerimientos efectuados por la Entidad, en las condiciones de servicio, calidad y 
oportunidad establecidas en la ficha técnica. En todo caso, el SENA por intermedio 
de la supervisión contractual, se reserva el derecho a rechazar elementos que no 
satisfagan la descripción técnica mínima establecida por la Entidad en el proceso.  

17) Mantener los precios ofertados durante toda la ejecución.  
18) Disponer de los canales efectivos de comunicación requeridos por la Entidad, durante 

el plazo de ejecución del contrato, garantizando la atención, soporte y respuesta 
oportuna a los usuarios, en cumplimiento a los términos definidos en las 
especificaciones técnicas.  

19) Los productos de fábrica deben contar con su empaque y rotulado original del 
fabricante.  

20) Entregar toda la documentación correspondiente a los elementos objeto del contrato 
necesario para demostrar su debido trámite de importación si hubiere lugar al mismo.  

21) Todos los elementos de fábrica deben contar con la Garantía de Producto conforme 
lo dispuesto en la Ley 1480 de 2011, Decreto 735 de 2013.  

22) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad social 
integral, parafiscales y contratación de aprendices durante todo el tiempo de 
ejecución del contrato y acreditar paz y salvo cada vez que lo requiera el SENA, por 
cuanto es un requisito previo para los pagos de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 
23 de la ley 1150 de 2007.  

23) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
 

2.8.3 Obligaciones del SENA 
 
1) Exigir al contratista la ejecución idónea y oportuna de las obligaciones del presente 

contrato. 
2) Rechazar los bienes y/o servicios cuando estos no cumplan con los requerimientos 

técnicos exigidos. 
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3) Pagar la contraprestación a la que tiene derecho el contratista, con ocasión de la 
correcta ejecución del negocio jurídico suscrito. 

4) Suministrar la información que previamente requiera el contratista en relación con el 
objeto del presente contrato. 

5) Suscribir conjuntamente con el contratista y/o la Interventoría las actas y los demás 
documentos necesarios para la ejecución y liquidación de este contrato. 

6) Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones 
pecuniarias y garantías a que hubiere lugar. Para tal efecto, el Supervisor dará aviso 
oportuno al ordenador del gasto o a su delegado, sobre la ocurrencia de hecho 
constitutivo incumplimiento o mora de las prestaciones contratadas. 

7) Informar al proveedor la forma como se deben presentar las facturas o documento 
equivalente. 

8) Las demás que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratación. 
 
2.9 PLAZO DE EJECUCIÓN 
 
El plazo de ejecución del negocio jurídico será desde el cumplimiento de los requisitos 
de ejecución y hasta 60 días sin exceder el 15 de diciembre de 2025, contados a partir 
de la suscripción y el perfeccionamiento del contrato, la aprobación de la garantía por 
parte del SENA y la firma del acta de inicio. La vigencia del contrato será igual a su plazo 
de ejecución y cuatro (4) meses más. 
 
2.10 LUGAR DE EJECUCIÓN DEL CONTRATO 
 
El contratista deberá hacer entrega de los elementos o materiales de formación 
requeridos; objeto del contrato, en el almacén del Centro Nacional Colombo Alemán 
ubicado en la calle 30 3E-164 de Barranquilla, no obstante, lo anterior, se podrá modificar 
el lugar de ejecución a otros municipios del Departamento, manteniendo el equilibrio 
contractual, para lo cual deberá haber consenso entre el contratista y el SENA. 
 
PROCEDIMIENTO DE ENTREGA: 
 

✓ El supervisor y el contratista deberán comunicarse por medio de correo electrónico 
con el fin de concretar fechas y condiciones de entrega, deberán comunicar a 
almacén lo concertado para la disponibilidad en la recepción de los elementos. 

✓ El contratista deberá contactar al encargado de almacén para coordinar la 
disponibilidad de recibo. 

✓ La entrega de la totalidad de los equipos deberá hacerse en el plazo estipulado en 
el contrato. 

✓ Los elementos o materiales a entregar deberán estar identificados con el número 
de ítem del contrato. Por ningún motivo podrá entregar remisiones incompletas o 
que no coincidan con lo solicitado en el contrato. 
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✓ El supervisor o la persona que éste designe deberá estar presente al momento de 
la entrega para verificar que los elementos o materiales cumplan con las 
especificaciones del contrato y con lo solicitado. El personal de almacén recibirá 
SOLO los elementos del contrato, cuando estos lleguen completos y cumplan con 
las especificaciones del contrato. 

✓ El contratista deberá traer documento de remisión física de los elementos. No se 
aceptará factura como documento de remisión. 

✓ Los horarios de recepción de elementos y materiales son: De lunes a viernes de 
en horas de la mañana 8:00 a.m. a 11:00 a.m. y en horas de la tarde de 2: 00 p.m. 
a 4:00 p.m. cumpliendo con el plazo de entrega establecido en el presente estudio. 

 
PROCEDIMIENTO DE INGRESO: 
 
• Presentar documento de identificación. 
• Porte el carnet de identificación en un lugar visible. 
• Ingresar a las instalaciones con zapatos cerrados. 
• Evite ingresar en blusas con escote, minifaldas, short y pantalones con rotos. 
• Evite el consumo de alcohol, drogas y fumar dentro de las instalaciones. 
• Evite ingresar bajo condiciones de embriaguez o bajo la influencia de sustancias 
alucinógenas. 
• Identifique el punto de encuentro y las rutas de evacuación. 
• Evite correr por las instalaciones. 
• Evite traspasar las zonas prohibidas o aisladas con cintas y vallas. 
• Cumplir con las normas de seguridad establecidas. 
• Evite ingresar a talleres de formación sin los elementos de protección personal 
adecuados. 
• Evite traer niños menores de 12 años. 
• Evite portar armas de fuego. 
• En caso de que haya ingreso masivo de aprendices o visitantes, el área encargada de 
la actividad deberá suministrar los listados del personal a ingresar a la empresa de 
vigilancia, para el control de ingreso. 
 
2.11 DOMICILIO CONTRACTUAL 
 
Para todos los efectos contractuales se tendrán como domicilio la ciudad de Barranquilla 
y área metropolitana para entregar en Centro Nacional Colombo Alemán y nodos 
adscritos. 
 
 
2.12 FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO 
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Pagos que se realizarán 
durante el contrato 
 

Determine el porcentaje 
que cada pago 
representa frente al valor 
total del contrato 

Requisito para el pago 
 

N/A N/A N/A 

 

Otra forma de Pago 

El contrato se pagará de la siguiente forma; El SENA cancelará 
al Contratista 
 
UN SOLO PAGO por el 100% del valor del contrato, de 
conformidad a la oferta presentada y a las especificaciones 
técnicas exigidas a través de transferencia a la cuenta que 
indique el oferente mediante certificación de cuenta bancaria 
que debe anexar a su propuesta, con cargo al Registro 
Presupuestal derivado del Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal No. 24325 del 18 de septiembre del 2025. 
 
Teniendo en cuenta las regulaciones del comercio electrónico 
y circulares interna de la entidad, los documentos soportes de 
la ejecución contractual será cargados en el módulo de 
ejecución del contrato indicando allí número de factura y fecha 
de emisión, fecha de radicación y mes de cobro; es 
responsabilidad del contratista presentar la factura y todos sus 
soportes conformes, de lo contrario toda demora en el pago 
por la no entrega de la documentación de acuerdo con lo 
solicitado, será su responsabilidad. Una vez realizado todo el 
procedimiento de entrega y cargue de los documentos en el 
SECOP II, se procederá con el pago dentro de los 10 días 
hábiles siguientes de la factura. 
 
La facturación deberá venir acompañada por: recibido a 
satisfacción por parte del supervisor de contrato, acreditación 
del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales, acompañado de las planillas de pago del período 
correspondiente a la ejecución del contrato Acreditación del 
pago de aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes 
Parafiscales acompañado de las planillas de pago, certificado 
de cuenta bancaria del beneficiario del pago con fecha de 
expedición no mayor a 30 días y resolución de Facturación 
expedida por la DIAN con vigencia no mayor a dos años 
respecto a la fecha de entrega de la factura. 
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Una vez reunida la documentación pertinente para el inicio del 
trámite del pago, el contratista deberá atender lo estipulado en 
la Circular N°01-3 2020-000054, donde debe conformar dos 
archivos de la siguiente manera GESTION FINANCIERA Y 
GESTION CONTRACTUAL: 
GF_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf  
GC_NIT_ RP_MES_AÑO.zip 
 
Estos documentos deberán ser auténticos, legibles, y 
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad y la 
aprobación del Contratista una vez suba el documento a la 
plataforma de SECOP II, por lo que no es necesario la firma. 
Es necesario que cada Contratista realice personalmente esta 
actividad siendo cuidadoso con la información registrada, que 
se encuentren en el orden establecido y se encuentren en 
formato pdf o en zip. 
 
Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la entidad, 
revise la información consignada y el documento sea el que 
realmente va a enviar. De cometerse un error genera 
reprocesos y demora en el trámite del pago. 
 
Para los pagos, si es persona jurídica en los procesos de 
adquisición de bienes, obras y servicios, el Supervisor 
verificará que dentro del archivo GESTION FINANCIERA se 
encuentre la Certificación del pago de los aportes parafiscales 
no mayores a 30 días, firmadas por el Revisor Fiscal o 
Representante Legal, así como el soporte de la planilla de 
pago de la seguridad social Si es persona natural se debe 
remitir el soporte de pago de su seguridad social del mes 
anterior del periodo objeto del cobro. 
 
Si el contratista o proveedor es clasificado como responsable 
de IVA, entregará factura de venta o documento equivalente, 
siempre que cumpla con lo establecido en el artículo 617 del 
Estatuto Tributario. 
 
Este documento es escaneado y subido como un tercer 
documento en SECOP II, siguiendo la estructura: 
 
FV_N° Factura_NIT_ RP_MES_AÑO.pdf 
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Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se 
encuentren los documentos cargados en SECOP II; en ese 
momento se dará ENVIAR A LA ENTIDAD. Si comete error, 
BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta que 
se encuentre seguro que están completos los documentos y 
son los documentos que va a presentar como soporte de la 
cuenta de cobro o factura. 
Si se envía a la entidad antes de haber subido la totalidad de 
los documentos, se crea automáticamente otro PAGO, lo cual 
solo puede ser corregido por el Supervisor del Contrato, lo que 
acarreará demora en el trámite y su posterior pago. 
 
El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y contraseña, 
revisa los documentos que han sido enviados por los 
Contratistas por medio de SECOP II, este aprobará o 
rechazará la solicitud de pago enviada por el contratista; para 
esto tendrá en cuenta el cumplimiento de las obligaciones 
contractuales suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de 
los documentos enviados por el contratista y el cumplimiento 
de fechas. 
 
El Supervisor de Contratos enviará solicitud de inicio de trámite 
de pago por todos los demás conceptos correspondiente a 
adquisición de bienes, obras y servicios, al Nominador una vez 
se cumpla el trámite correspondiente. 
 
Cargas Administrativas: El contratista asumirá el valor de la 
expedición de pólizas y 29 GCCON-F-046 V.02 demás gastos 
administrativos relacionados con la ejecución del contrato. 
 
Cargas Tributarias: En razón a la ejecución del presente 
contrato, el contratista deberá asumir todas las cargas 
tributarias que se generen con ocasión de la celebración del 
contrato tales como retención en la fuente, reteica, reteiva y 
demás a que hay lugar y este obligado según las disposiciones 
legales vigente para tal efecto.  
 
Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar están 
sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo a las asignaciones 
realizadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público por 
intermediación de la Dirección General y en concordancia a las 
normas vigentes. 
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Cuando el contratista sea agente auto retenedor deberá 
informar en la factura esta condición con la finalidad de no 
efectuar la retención por parte del SENA. 
 
Según lo estipulado en el Artículo 19 de la Ley 1150 de 2007, 
el SENA respetará el derecho de turno. 

 
Nota: lo anterior, corresponde a una posibilidad de pagos mensuales, los cuales se 
encuentran sujetos a la ejecución real del contrato y conforme a la facturación que 
presente el contratista. 
 
De acuerdo la directriz presidencial y la Circular 3-2024-000019 del 25 de enero de 2024 
del SENA “Nuevos lineamientos y requisitos para la recepción de la facturación 
electrónica expedida por contratistas y proveedores”. 
 
A continuación, se imparten nuevos lineamientos para la recepción de facturación 
electrónica en el SENA, frente a las facturas, notas débito y notas crédito, emitidas por 
parte de sus proveedores y contratistas, de acuerdo con las actualizaciones realizadas 
por parte de la Administración del aplicativo SIIF Nación. En primer lugar, es preciso 
señalar que las entidades ejecutoras del Presupuesto General de la Nación, al realizar el 
registro de la obligación, el sistema identificará si el tercero beneficiario de la misma es 
sujeto obligado a facturar electrónicamente, y al verificarlo solicitará la consulta y 
vinculación de la(s) factura(s) electrónica(s) de venta en estado “Aprobada” (s) por el 
supervisor y/o tácitamente, según lo define la norma, para continuar con el proceso de 
pago. Es de anotar, que la información tributaria de los terceros (Proveedor o Contratista) 
creados en el SIIF Nación se actualizará con base en los datos de la DIAN mediante un 
Servicio Web, por lo cual el sistema validará de forma automática la responsabilidad 52 
– Facturador electrónico, 48 – Responsable del Impuesto de IVA y 47- RST régimen 
Simple de Tributación que se encuentra en el RUT, en consecuencia cualquier tercero 
que tenga este tipo de responsabilidades, deberá de forma obligatoria suministrar factura 
de venta electrónica por cualquier tipo de operación que lleve a cabo con el SENA. 
 
Para este proceso se han identificado los siguientes actores y actividades a realizar para 
el trámite al interior de nuestra Entidad: 
 
CONTRATISTA O PROVEEDOR (EMISOR): 
 
Las acciones que debe realizar el proveedor o contratista obligado a facturar 
electrónicamente son las siguientes: 
 
1. Elaborar factura electrónica mediante operador tecnológico autorizado, solución 
gratuita de la DIAN o software propio, previa habilitación ante la DIAN: En esta actividad 
es importante indicarle al proveedor que los datos del SENA como adquiriente de los 
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bienes y servicios en la factura a emitir, deben ser creados con los datos generales del 
RUT de nuestra Entidad y deben ser iguales a nivel nacional, sin importar que la factura 
sea expedida a una Regional o Centro de Formación en particular. Estos datos son: 
 
NIT: 899999034 (este es el NIT del SENA que se crea en la factura sin dígito de 
verificación)  
RAZÓN SOCIAL: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA  
DIRECCIÓN: CL 57 8 69, Bogotá D.C.  
TELEFONO: 5461500  
TIPO DE CONTRIBUYENTE: persona jurídica  
TIPO DE RESPONSABILIDAD: Gran contribuyente  
RESPONSABILIDAD TRIBUTARIA: No responsable de IVA 
 
Por lo tanto, no se podrá rechazar una factura porque no tenga el nombre, la dirección o 
el teléfono específico de la Regional o Centro de Formación, dado que lo importante es 
que el número de NIT y la razón social coincidan exactamente con los datos indicados 
en este punto, los cuales son los que figuran en el RUT del SENA, puesto que es una 
única y misma entidad a nivel nacional, independientemente de las diferentes sedes que 
se encuentran en cada ciudad. En cuanto a los datos de dirección y teléfono, en la factura 
puede suministrarse los indicados en este numeral o los datos del Centro o Regional 
(cualquiera de los dos). Por su parte los datos del proveedor o contratista como vendedor 
de los bienes o prestador del servicio, en la factura de venta deben ser creados con los 
datos generales que figuren igualmente en su RUT. 
2. Diligenciar en la sección de la factura de venta a emitir, en Datos del Emisor, en el 
campo “correo” su dirección electrónica como proveedor, en donde le será notificado en 
caso de existir fallas en la validación del correo. 3. Diligenciar en la sección en la sección 
interna de la factura de venta, específicamente en la parte de Notas u observaciones, lo 
siguiente: #$ luego el código de identificación de la Regional o Centro de Formación con 
la cual se suscribió el contrato, número del contrato, y correo del supervisor, finalizando 
con #$, debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: #$36-02-
00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co #$ En el número de contrato 
no colocar la palabra contrato ni el numeral, solamente el número tal como aparece en 
SECOP. Este número se debe indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá 
reflejar de la misma forma. El número máximo de caracteres en este parte del número de 
contrato es de veinte (20). Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los 
demás datos no deben ir espacios. El código de identificación de la Regional o Centro de 
Formación (unidad ejecutora) con la cual se suscribió el contrato es el que figura en el 
certificado de registro presupuestal. * Se anexa a esta circular archivo en Excel 
denominado: “Catálogo Institucional Unidades y Sub- Unidades Ejecutoras SIIF Nación”, 
el cual contiene el listado de códigos que identifica a cada una de las Regionales y 
Centros de Formación, los cuales deberán ser informados a los proveedores y 
contratistas para que puedan diligenciar completo el código planteado en este ejemplo. 
4. Registrar en la sección de la factura Datos del Adquiriente en el campo “Correo”, el 
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buzón electrónico: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el 
Ministerio de Hacienda y Crédito Público, con el fin que, una vez generada la factura 
electrónica a través del medio seleccionado, éste la envíe automáticamente. 
5. Generar factura obteniendo el contenedor electrónico -Documento zip (PDF, XML). 6. 
Cuando el proveedor o contratista decida hacer el envío de la factura de forma manual, 
deberá remitir el correo adjuntando el pdf y el xml en archivo comprimido zip, a la 
dirección electrónica: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co. En este caso 
adicionalmente debe definir el asunto del correo remisorio. En dicho asunto del correo 
debe registrar los siguientes datos: el código de identificación de la Regional o Centro de 
Formación con el cual suscribió el contrato, número del contrato y correo del supervisor, 
debidamente separados por punto y coma, según el siguiente ejemplo: 
 
36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato # XX; PedroPerez@sena.edu.co 
 
Tenga en cuenta que en este asunto del correo no debe ir el signo $ ni tampoco el signo 
#, dado que estos símbolos son requeridos únicamente en las notas internas de la factura 
de venta. Tampoco se deberán registrar más o menos datos de los solicitados en este 
punto. Esto es importante de lo contrario la factura no podrá ser procesada para el cargue 
en la plataforma SIIF NACION. En el número de contrato no colocar la palabra contrato 
ni el numeral, solamente el número tal como aparece en SECOP II. Este número se debe 
indicar completo y si este es alfanumérico, se deberá reflejar de la misma forma. El 
número máximo de caracteres en este parte del número de contrato es de veinte (20). 
Después de cada punto y coma debe ir un espacio, en los demás datos no deben ir 
espacios. El archivo XML de la factura electrónica de venta que debe remitir el proveedor 
es el que ya se encuentra validado y firmado por la DIAN, dado otra causal de rechazo 
muy común es que remiten el XML en estado previo. Para identificar el XML validado 
tenga en cuenta que en su contenido inicia con la frase “AttachedDocument”. De no darse 
el envío automático por parte del proveedor o contratista desde el operador tecnológico 
autorizado, solución gratuita de la DIAN o software propio, descrito en el numeral 4, el 
proveedor podrá remitir directamente la factura al buzón indicado para tal fin, según las 
indicaciones dadas en este numeral 6. 
 
7. Cualquier inconveniente o error generado en el envío de la factura electrónica, el 
proveedor deberá canalizarlo directamente con el supervisor de contrato, para que esta 
persona verifique y realice las gestiones pertinentes al interior de la entidad, con el 
profesional contable de cada Regional o Centro de Formación donde se presente la 
novedad. 
 
La identificación de la entidad es la siguiente: 36-02-00-008-920710 
 
2.13 PAGO DE ANTICIPOS 
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Se requieren 
anticipos: 
 

SI:  NO: x  

 
2.14 CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO 
 

El Contrato requiere interventoría:  
SI: . 

NO: X 

 

De no requerir interventoría, o que la 
misma no sea integral (jurídica, técnica, 
financiera, contable y administrativa), 
indique las condiciones de idoneidad que 
debe cumplir quién realizaría la 
supervisión: 

La Subdirectora del Centro designará 
al supervisor del contrato, quien será 
el encargado para ejercer la 
supervisión de contrato y certificará el 
cumplimiento del mismo. 

De no requerir interventoría, o que la misma no sea integral (jurídica, técnica, financiera, 
contable administrativa), indique las condiciones de idoneidad que debe cumplir quién 
realizaría la supervisión: 
 
En razón a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designación de los 
funcionarios que tengan conocimiento en manejo idóneo relacionado con el objeto 
contractual para que realicen labores como supervisores del contrato, quienes 
verificarán la correcta y oportuna ejecución del objeto contractual y actuará de 
conformidad con lo determinado por el Manual de Supervisión e Interventoría de la 
entidad. 

 
 
3. MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 

Selección Abreviada por Subasta Inversa 

 
3.1 JUSTIFICACIÓN DE LA MODALIDAD DE SELECCIÓN 
 
La modalidad de selección y el contrato para suscribir como resultado del mismo estarán 
sometidos a la legislación y jurisdicción colombiana y se rigen por las normas de la Ley 
80 de 1993, el Título I artículo 2 numeral 2 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, 
Decreto 019 de 2012, Decreto 1082 de 2015, Decreto 1882 de 2018, Decreto 1860 de 
2021, manuales, guías y circulares emitidas por Colombia Compra Eficiente, Manual de 
Contratación administrativa del SENA, así como las demás disposiciones normativas que 
lo complementen, modifiquen o reglamenten, y por las normas civiles y comerciales que 
regulen el objeto de la presente modalidad de selección. Teniendo en cuenta que la 
naturaleza del objeto y cuantía a contratar se enmarca dentro de los conceptos señalados 
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en la Ley 1150 de 2007, el SENA considera pertinente adelantar el presente proceso a 
través de la modalidad de Selección Abreviada para la Adquisición de Bienes y Servicios 
de Características Técnicas Uniformes mediante el mecanismo de Subasta Inversa 
Electrónica, de acuerdo con la modalidad de selección establecida en el Título I, Artículo 
2, Numeral 2, literal a) de la precitada disposición normativa, que establece: 
 
 “ARTÍCULO 2 o. DE LAS MODALIDADES DE SELECCIÓN. La escogencia del 
contratista se efectuará con arreglo a las modalidades de selección de licitación pública, 
selección abreviada, concurso de méritos y contratación directa, con base en las 
siguientes reglas: (…) 2. Selección abreviada. La Selección abreviada corresponde a la 
modalidad de selección objetiva prevista para aquellos casos en que, por las 
características del objeto a contratar, las circunstancias de la contratación o la cuantía o 
destinación del bien, obra o servicio puedan adelantarse procesos simplificados para 
garantizar la eficiencia de la gestión contractual.  
a) La adquisición o suministro de bienes y servicios de características técnicas uniformes 
y de común utilización por parte de las entidades, que corresponden a aquellos que 
poseen las mismas especificaciones técnicas, con independencia de su diseño o de sus 
características descriptivas, y comparten patrones de desempeño y calidad 
objetivamente definidos.” (…)  
 
Es importante mencionar que por medio de esta modalidad la Entidad puede obtener una 
relación costo beneficio suficiente para cumplir a cabalidad con el principio de economía 
establecido en la Leyes que rigen la contratación estatal. Las normas actualmente 
vigentes que resultan pertinentes de acuerdo con la Ley Colombiana se presumen 
conocidas por todos los proponentes. 
 
El Literal a, Numeral 2, del Artículo 2, de la Ley 1150 de 2007, dispone como causal de 
selección abreviada la subasta inversa para la adquisición o suministro de bienes y 
servicios de características técnicas uniformes y de común utilización por parte de las 
entidades, que corresponden a aquello que poseen las mismas especificaciones 
técnicas, con independencia de su diseño o de sus características descriptivas, y 
comparten patrones de desempeño y calidad objetivamente definidos. Esta disposición 
ha sido reglamentada por el Artículo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto 1082 del 2015 en el cual 
se establece el procedimiento a seguir en tal caso. 
 
 
3.2 LIMITACIÓN A LAS MIPYMES 
 
La posibilidad de limitar un proceso a MiPymes solo será procedente cuando el 
presupuesto sea inferior a USD 125.000. 
 

El Proceso de selección es inferior a 
ciento veinticinco mil dólares de los 

SI X NO   
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Estados Unidos de América (USD 
125.000) 

 
Para acreditar esta condición, el proponente deberá dar cumplimiento a lo establecido en 
el numeral 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015. 
 
NOTA. El SENA publicará un aviso mediante mensaje público dentro del proceso 
electrónico, para informar si el proceso será limitado Mipymes. Lo anterior, para 
conocimiento de todos los interesados. 
 
El umbral de MiPymes para el 2025 es de $ 533.287.768, por lo tanto, el presente proceso 
de contratación es susceptible de ser limitado a Mipymes siempre que se reciban 
solicitudes dentro del proceso.  
 

 
 
Nota 2: El presente proceso es susceptible de ser limitado a MiPymes Territoriales con 
domicilio en la ciudad de Barranquilla, siempre que se dé cumplimiento a lo establecido 
en el decreto 1082 de 2015.  
 
4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO 
 
El presupuesto oficial para la presente contratación es de CIENTO CINCUENTA Y SEIS 
MILLONES NOVECIENTOS NOVENTA Y SEIS MIL QUINIENTOS OCHENTA Y UN PESOS 
M/CTE. ($156.996.581,00), IVA incluido, cuando a ello hubiere lugar, y demás impuestos, costos 
directos e indirectos, tasas, contribuciones de carácter nacional y/o municipal o de carácter legal.  

 
 
4.1 ASPECTOS PRESUPUESTALES 
 

 
 
 

RUBRO 

PRESUPUESTO 
 

RUBRO VALOR 

Inversión X 
C-3603-1300-20-20305C-
3603025-02  

$ 156.996.581,00 

Funcionamiento    
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5. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MÁS FAVORABLE 
 
5.1 FORMA DE ADJUDICACIÓN 
 
La adjudicación del presente proceso contractual es por el valor total de la oferta, al 
proponente cuya oferta resulte ganadora del evento de subasta inversa electrónica (la 
oferta con mayor porcentaje de descuento y que cumpla con la totalidad de los criterios 
de selección); siempre que se encuentre en condiciones de mercado, satisfaga las 
necesidades de la entidad y resulte ganadora. En ese sentido, la adjudicación será 
TOTAL. No aplica adjudicación parcial. 

El proceso de selección estará conformado por tres fases:  
 
• Fase No. 1: Verificación de factores habilitantes  
• Fase No. 2: Evaluación de la oferta económica.  
• Fase No. 3: Subasta inversa electrónica 

 
5.1.1 Lotes 
 
NO APLICA  
 
5.2 REQUISITOS HABILITANTES 
 
5.2.1 De capacidad jurídica 
 
Podrán participar en el proceso de selección todas las personas naturales y jurídicas 
nacionales o extranjeras, individualmente o en forma conjunta bajo la modalidad de 
Consorcio o Unión Temporal, cuya actividad comercial u objeto social esté relacionado 
con el objeto a contratar en el proceso de selección de conformidad con lo establecido 
en el artículo 99 del Código de Comercio, que estén legalmente constituidas (personas 
jurídicas), que cumplan con todos los requisitos exigidos en el presente documento y que 
no se encuentren dentro de las inhabilidades e incompatibilidades previstas en la 
Constitución Política de Colombia y en la Ley. Este último hecho se debe expresar bajo 
la gravedad de juramento, en la carta de presentación de la propuesta. 
 
El oferente podrá presentar oferta de las siguientes maneras: 
 
1) De manera singular. 
2) De manera plural bajo las modalidades de Consorcio o Unión temporal. 
 
NOTA 1. El proponente singular o el proponente plural deberán cumplir con todos los 
requerimientos establecidos en el proceso de selección. 
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NOTA 2. El proponente singular o el proponente plural deberá presentar propuesta para 
la totalidad de los servicios que conforman el objeto, por lo cual, si la propuesta se 
presenta bajo alguna de estas dos formas (singular o plural) no se aceptará la 
presentación de propuestas parciales. 
 
Propuesta de Personas jurídicas extranjeras 
 
En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera o que el consorcio o 
unión temporal esté conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) 
deberá(n) acreditar su existencia y representación legal de conformidad con lo 
establecido en el Código Civil y el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto 
General de Contratación. 
 
De acuerdo con lo establecido en el artículo 50 del Decreto 019 de 2012, las personas 
jurídicas extranjeras de derecho privado y las organizaciones no gubernamentales 
extranjeras sin ánimo de lucro con domicilio en el exterior, que establezcan negocios 
permanentes o deseen desarrollar su objeto social en Colombia, deberán constituir en el 
lugar donde tengan tales negocios o en el lugar de su domicilio principal en el país, 
apoderados con capacidad para representarlas judicialmente. 
 
Con tal fin se protocolizará en la notaría del respectivo circuito prueba idónea de la 
existencia y representación de dichas personas jurídicas y del correspondiente poder. Un 
extracto de los documentos protocolizados se inscribirá en el registro de la respectiva 
Cámara de Comercio del lugar. Para este caso, los proponentes deberán presentar con 
las propuestas el documento que acredite tal situación. 
 
Las personas jurídicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia, bien sea como 
interesados individuales o integrantes de consorcio, unión temporal, acreditarán su 
existencia y representación legal, mediante el certificado equivalente al que expiden las 
cámaras de comercio colombianas, emitido por organismo o autoridad competente del 
país de origen de la persona jurídica extranjera, con una fecha de expedición no superior 
a tres (3) meses antes de la fecha límite de recepción de propuestas. 
 
Así mismo, deberán presentar sus propuestas a través de apoderado facultado para tal 
fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia, anexando el respectivo 
poder con su propuesta. Dicho apoderado podrá ser el mismo apoderado único para el 
caso de personas extranjeras que participen en Consorcio o Unión Temporal y, en tal 
caso, bastará para todos los efectos, la presentación del poder común otorgado por todos 
los participantes del Consorcio o Unión Temporal con los requisitos señalados en el 
Pliego relacionados con documentos extranjeros, particularmente con lo exigido en el 
Código de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este párrafo podrá otorgarse 
en el mismo acto de constitución del Consorcio o Unión Temporal. 
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Para el caso de extranjeros, se aplicará el principio de reciprocidad, de conformidad con 
lo establecido en la Ley 80 de 1993. 
 
5.2.1.1 Formato – Carta de presentación de la oferta 
 
El proponente debe suscribir la Carta de presentación de la oferta mediante la cual, de 
forma expresa, hace entrega de una propuesta para participar en el presente proceso de 
selección y en donde se compromete a suscribir el contrato y a ejecutarlo en el evento 
que le sea adjudicado, para lo cual los proponentes deberán suscribir el formato 
suministrado. 
 
Esta carta deberá estar firmada por el proponente: persona natural, representante legal 
para personas jurídicas, persona designada para representarlo en caso de consorcio o 
unión temporal o apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar 
el poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la oferta, 
participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de resultar 
seleccionado. 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unión temporal, en la carta de 
presentación se debe indicar el nombre del consorcio o unión temporal. Antecediendo a 
la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta. 
 
NOTA. La Carta de presentación de la oferta incluye la acreditación de socios que 
conforman la sociedad, el Acuerdo de confidencialidad, el Compromiso anticorrupción, la 
declaratoria de inhabilidades e incompatibilidades, el Pacto de transparencia, la 
autorización de notificación electrónica al que se obliga el proponente, entre otros. Por tal 
razón se debe utilizar el formato establecido por la entidad. 
 
5.2.1.2 Documento de identificación 
 
El proponente debe anexar fotocopia de la cédula de ciudadanía o de extranjería. Si se 
trata de un proponente extranjero deberá cumplir con los mismos requisitos, 
procedimientos, permisos y licencias previstos para el oferente colombiano y acreditar su 
plena capacidad para contratar y obligarse conforme a la legislación de su país. 
 
NOTA. Si se trata de consorcio o unión temporal se deben anexar los mismos 
documentos de cada uno de sus integrantes y del representante del mismo. 
 
5.2.1.3 Documento que acredite la situación militar definida 
 
El proponente persona natural, cuando presente su oferta a título singular o como 
integrante de modalidad asociativa, deberá anexar fotocopia de libreta militar o el 
certificado mediante el cual acredite su situación militar definida. 
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5.2.1.4 Certificado de existencia y representación legal 
 
Si la oferta es presentada por una persona jurídica singular o plural 
 
Se debe adjuntar el certificado de existencia y representación legal expedido por la 
Cámara de Comercio de su jurisdicción, con una expedición no mayor a un (1) mes, 
contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de selección. En el certificado 
deberá constar quién ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto 
social relacionado o con actividades afines al proceso, que la empresa haya sido 
constituida como mínimo diez (10) años antes de la apertura del presente proceso, la 
duración de la sociedad, la cual deberá ser como mínimo igual al término de ejecución 
del contrato y un año más, tamaño de la empresa y domicilio social. 
 
En el evento en que el contenido del certificado expedido por la Cámara de Comercio se 
haga la remisión a los estatutos de la sociedad para establecer las facultades del 
Representante legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos 
estatutos y si de estos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en 
cuanto a su monto, el oferente deberá anexar la correspondiente autorización, 
previamente impartida por la Junta de Socios o su equivalente, en donde se otorgue esta 
función y lo faculte específicamente para presentar la propuesta en el presente proceso 
de selección y celebrar el contrato respectivo, en caso de resultar seleccionado. 
 
Cuando el monto de la propuesta fuere superior al límite autorizado al Representante 
Legal, el oferente deberá allegar con la oferta la correspondiente autorización emitida en 
forma previa a la presentación de la propuesta por la junta de socios o el órgano de la 
sociedad que tenga esa función. 
 
Si se trata de apoderado, el proponente deberá anexar el poder respectivo con las 
formalidades que establece la ley para este tipo de documentos, es decir, debidamente 
autenticado y con presentación personal, en el cual cuente con amplias facultades para 
actuar dentro del proceso. Si se trata de un poder general, además de las formalidades 
de ley, deberá acreditar la vigencia del mismo a través del correspondiente certificado 
expedido por la Notaría donde se otorgó tal poder. 
 
NOTA 1. La responsabilidad de todos los integrantes de la forma asociativa es solidaria, 
de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 7 de la Ley 80 de 1993 y en los artículos 1568 
y 1571 del Código Civil. 
 
NOTA 2. La forma asociativa, una vez adjudicado el proceso de selección, deberá 
presentar el NIT y la certificación bancaria donde se consignarán los valores del contrato. 
 
Si la propuesta es presentada por persona natural 
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Tratándose de personas naturales que por disposición legal deban inscribirse en el 
Registro Mercantil, deberá allegar el certificado de inscripción con una expedición no 
mayor a un (1) mes, contado de manera previa a la fecha de cierre del proceso de 
selección y en donde conste la determinación de su actividad. 
 
Si la oferta es presentada por persona jurídica extranjera 
 
En caso de que el proponente singular o plural sea una persona jurídica extranjera o esté 
conformada por una o varias personas jurídicas extranjeras, esta(s) deberá(n) acreditar 
su existencia y representación legal de conformidad con lo establecido en el Código Civil, 
el Código de Comercio, en concordancia con el Estatuto General de Contratación Pública. 
 
5.2.1.5 Documento de constitución del consorcio o la unión temporal 
 
En caso de consorcio o unión temporal, los proponentes indicarán dicha calidad, los 
términos y extensión de la participación, la designación de la persona que lo representará 
y señalarán las reglas básicas de la relación entre ellos y su responsabilidad, conforme 
el parágrafo 1 del artículo 7 de la Ley 80 de 1993. 
 
Igualmente deberá anexare el respectivo documento de constitución de consorcio o unión 
temporal. La omisión de este documento o la de alguna(s) de sus firmas dará lugar a la 
subsanación correspondiente. 
 
Cuando el proponente sea un consorcio o una unión temporal deberá presentar el acta 
de constitución en donde conste, como mínimo, lo siguiente: 
 
a) El nombre del consorcio o unión temporal. 
b) Identificación de los integrantes del consorcio o unión temporal. 
c) Indicar en forma expresa si su participación es a título de consorcio o de unión 

temporal. 
d) Indicar la participación porcentual de cada uno de los integrantes en la forma 

asociativa correspondiente. 
e) Designar la persona que para todos los efectos representará al consorcio o la unión 

temporal, así como a su suplente. 
f) Señalamiento de las reglas básicas que regulen las relaciones entre los miembros 

del consorcio o la unión temporal y sus respectivas responsabilidades. 
g) Si se trata de una Unión temporal, señalar en forma clara y precisa los términos y 

extensión de la participación de cada uno de los integrantes en la propuesta y en su 
ejecución, y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecución del 
contrato (Actividades), los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento 
previo de la entidad. 
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h) Señalar la duración del consorcio o de la unión temporal, que en todo caso no deberá 
ser inferior al término de validez de la oferta más el término de ejecución del contrato 
y un (1) año más. 

i) Deberá indicar que este no podrá ser disuelto ni liquidado y, en ningún caso, podrá 
haber cesión del contrato entre quienes integran el consorcio o la unión temporal, ni 
a terceros, sin la autorización de la entidad. 

j) El documento de constitución debe suscribirse por todos sus integrantes y el 
representante del mismo. 

k) Se anexarán los documentos de constitución y representación legal de cada uno de 
sus integrantes y de sus representantes legales, de conformidad con los términos 
establecidos en el presente estudio previo. 

 
NOTA 1. Para estos efectos, se sugiere diligenciar el modelo del FORMATO – 
CONFORMACIÓN DEL PROPONENTE PLURAL que se publica con el proceso. 
 
NOTA 2. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de 
la unión temporal o consorcio, el representante legal tendrá la obligación de informarlo 
por escrito a la entidad dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la ocurrencia o 
conocimiento de los hechos que dieron lugar a ella. 
 
5.2.1.6 Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Teniendo en cuenta lo contemplado en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, 
los interesados en participar en este proceso deberán estar inscritos en el Registro Único 
de Proponentes – RUP. Los proponentes deben allegar el certificado de inscripción en el 
RUP expedido por la respectiva Cámara de Comercio de la jurisdicción donde tenga el 
asiento principal de sus negocios (personas naturales) o el domicilio principal (personas 
jurídicas), con una fecha de expedición no superior a un (1) mes previo cierre del presente 
proceso de selección. 
 
El proponente debe renovar el RUP a más tardar el quinto día hábil del mes de abril de 
cada año, de lo contrario cesan sus efectos. Al cierre del Proceso de contratación, es 
decir, hasta el plazo para presentar ofertas, el RUP debe encontrarse vigente, esto es, 
que el proponente haya presentado la información para renovar el registro en el término 
anteriormente establecido.  
 
La información contenida en el RUP, previa a la suministrada para renovar el registro, 
continúa en firme hasta que finalice el trámite de renovación correspondiente. Así, en el 
periodo comprendido entre el momento de la solicitud de renovación y el instante en que 
adquiera firmeza la información renovada, es válido el RUP del año anterior, cuyos 
efectos no han cesado y se encuentra vigente y en firme.  
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Tanto en el evento de presentación de la oferta en forma individual como conjunta, el 
oferente y cada uno de los integrantes de dicha persona deben cumplir con la inscripción 
exigida en el presente documento. En caso de proponentes extranjeros se aplicarán las 
reglas previstas en el artículo 2.2.1.1.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015. 
 
La Entidad verificará que la inscripción en el RUP se encuentre vigente y en firme a la 
fecha de la presentación de la oferta y que no existan sanciones que puedan inhabilitar 
al proponente. 
 
El RUP deberá estar en vigente al momento de la adjudicación. 
 
Inscripción de personas extranjeras en el Registro Único de Proponentes (RUP) 
 
Las personas naturales extranjeras con domicilio en el país y las personas jurídicas 
privadas extranjeras que tengan establecida sucursal en Colombia deberán estar 
inscritas en el Registro Único de Proponentes para poder participar en este proceso de 
selección. 
 
Las personas naturales extranjeras sin domicilio en el país y las personas jurídicas 
privadas extranjeras que no tengan establecidas sucursales en Colombia no requerirán 
inscripción en el Registro Único de proponentes, pero en todo caso la entidad verificará 
directamente el cumplimiento de los requisitos habilitantes. Dichas personas deberán, en 
su lugar, acreditar los requisitos previstos en estos estudios mediante los documentos 
establecidos por la legislación del país de origen, los cuales deben aportarse al proceso 
de contratación. 
 
5.2.1.7 Registro Único Tributario (RUT) 
 
El proponente persona natural o jurídica y cada uno de los integrantes del consorcio o 
unión temporal debe allegar con su oferta copia del Registro Único Tributario – RUT. 
 
5.2.1.8 Certificación de pago a seguridad social y aportes parafiscales 

 
De conformidad con lo establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y el artículo 
23 de Ley 1150 de 2007, a la fecha de la presentación de la propuesta el proponente 
deberá aportar certificaciones del cumplimiento de sus obligaciones y pago de aportes 
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a 
las Cajas de Compensación Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y 
Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar. Este requisito se acreditará 
mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando este se encuentre inscrito en 
el Certificado de existencia y representación legal o, en su defecto, por el representante 
legal, el cual, en todo caso, acreditará el cumplimiento de la obligación como mínimo en 
los seis (6) meses anteriores a la presentación de la oferta. 
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En el caso que las sociedades (y asimiladas) colombianas que sean contribuyentes 
declarantes del impuesto de renta y que se encuentren exoneradas del pago de Salud, 
SENA e ICBF respecto de los empleados que devenguen menos de 10 SMLMV en los 
términos del artículo 65 de la ley 1819 de 2016 que modificó el artículo 114-1 del Estatuto 
Tributario, deberán ponerlo de presente por medio de un documento emanado por el 
representante legal y revisor fiscal. 
 
Personas jurídicas singular o plural 
 
El proponente, persona jurídica singular o plural, debe presentar la información 
establecida en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES 
LEGALES suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el 
representante legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera revisor fiscal. 
En el documento deberá constar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 
de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación 
Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de 
Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de 
Construcción, cuando a ello haya lugar. 
 
La entidad no exigirá las planillas de pago, ya que bastará el certificado suscrito por el 
revisor fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal. 
 
Cuando la persona jurídica está exonerada en los términos previstos en el artículo 65 de 
la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el FORMATO – PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL 
Y APORTES LEGALES. 
 
Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o 
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal 
vinculado en el país. 
 
Personas naturales 
 
El proponente persona natural debe acreditar la afiliación al Sistema de seguridad social 
en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliación respectivos. Los referidos 
certificados se deben presentar con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días 
calendario, anteriores a la fecha del cierre del proceso de contratación.  
 
En caso de modificarse dicha fecha, se tendrá como referencia para establecer el plazo 
de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego 
de condiciones definitivo. 
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Cuando la persona natural tenga personal a cargo, el requisito se acredita con la 
correspondiente planilla de pago del mes anterior al cierre del proceso. 
 
La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez o se 
pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, 
además, la afiliación al sistema de salud. Esta misma previsión aplica para las personas 
naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales deberán acreditar este 
requisito respecto del personal vinculado. 
 
5.2.1.9 Garantía de seriedad de la oferta 
 
De conformidad con el artículo 7 de la Ley 1150 de 2007 y el artículo 2.2.1.2.3.1.9 del 
Decreto 1082 de 2015, los proponentes deberán otorgar una garantía de seriedad de la 
oferta por un valor equivalente al doce por ciento (12%) del valor de la propuesta, vigente 
desde la presentación de la oferta y noventa (90) días calendario posteriores al cierre del 
proceso, en el caso de los oferentes que tengan condición de MIPYMES el valor a 
asegurar será equivalente al 10% del valor de la propuesta. 
 
La referida garantía cubrirá los perjuicios derivados del incumplimiento del ofrecimiento 
en los siguientes eventos: 
 
a) La no ampliación de la vigencia de la garantía de seriedad de la oferta cuando el 

plazo para la adjudicación o para suscribir el contrato sea prorrogado, siempre que 
tal prórroga sea inferior a tres (3) meses. 

b) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentación de las 
ofertas. 

c) La no suscripción del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. 
d) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantía de 

cumplimiento del contrato. 
 
Esta garantía debe estar vigente desde la presentación de la oferta y hasta por noventa 
(90) días más y, en todo caso, debe estar vigente hasta el término de aprobación de la 
garantía única de cumplimiento. 
 
En caso de que el proponente opte por contrato de seguro contenido en una póliza debe 
allegar las condiciones generales de la póliza. 
 
Si el oferente favorecido con la adjudicación no suscribe el contrato, la entidad exigirá al 
oferente clasificado en segundo lugar la prórroga de la vigencia de la garantía de seriedad 
de la oferta hasta el término de aprobación de la garantía única de cumplimiento. 
 
La no entrega de la garantía de seriedad junto con la propuesta no será subsanable 
y será causal de rechazo de esta. 
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NOTA. En caso de que la oferta sea presentada por un proponente plural que no cuente 
con NIT, la garantía podrá estar expedida a nombre de uno solo de los integrantes. No 
obstante, en ella se deberán relacionar todos los integrantes del consorcio, su NIT y el 
porcentaje de participación de cada uno de ellos en la forma asociativa. 
 
5.2.1.10 Certificado de antecedentes fiscales – CGR 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de 
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta 
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal 
se encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad, salvo 
que acredite que tiene un acuerdo de pago vigente y que está cumpliendo con el mismo. 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere 
pertinentes y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.11 Certificado de antecedentes disciplinarios – PGN 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de 
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta 
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En caso de que el proponente o alguno de los integrantes del Consorcio o Unión temporal 
se encuentre incluido en el boletín y/o inhabilitado no podrá contratar con la entidad. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere 
pertinentes y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.12 Certificado de antecedentes judiciales  
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de 
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta 
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere 
pertinentes y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.13 Certificado del Registro nacional de medidas correctivas 
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El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de 
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta 
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere 
pertinentes y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.14 Certificado de Registro de inhabilidades por delitos sexuales 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de 
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) con la presentación de su oferta 
AUTORIZA a la entidad a consultar o generar el certificado aquí señalado. 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere 
pertinentes y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.1.15 Certificado Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM 
 
El proponente (persona natural, representante legal de la persona jurídica, integrante de 
la figura asociativa o promesa de sociedad futura) deberá aportar junto con su oferta el 
certificado señalado por Ley 2097 de 2021 a su nombre. 
 
Para obtener el certificado, el proponente deberá seguir las instrucciones señaladas en 
la página web: 
https://www.redam.gov.co 
 
En el proceso de verificación, la entidad podrá solicitar las aclaraciones que considere 
pertinentes y el proponente deberá presentarlas en el término establecido para el efecto. 
 
5.2.2 De carácter técnico 
 
5.2.2.1 Anexo técnico 
 
Fichas técnicas: El oferente junto con su oferta técnica deberá presentar las fichas 
técnicas de cada elemento en idioma español, con determinación de la marca y 
referencia del elemento, de acuerdo a las especificaciones técnicas que requiere la 
entidad. 
 
Se verificará que los bienes y/o servicios ofertados contengan y cumplan con las 
especificaciones técnicas solicitadas en el proceso y se ajusten a las necesidades de la 
entidad, de tal manera que la oferta que contenga los requerimientos mínimos señalados 
será ADMITIDA y las que no cumplan con las especificaciones técnicas serán 
RECHAZADAS. 

https://www.redam.gov.co/
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La verificación de las especificaciones tiene por objeto determinar si los elementos 
ofrecidos por el proponente cumplen con los requerimientos técnicos mínimos exigidos en 
las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR, como también 
se obliga con el SENA a ejecutar el objeto del contrato de conformidad con las 
especificaciones técnicas descritas en dicho numeral y en observancia de las normas 
técnicas colombiana aplicables. 

Las condiciones establecidas en las ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DEL OBJETO A 
CONTRATAR son todas aquellas que por su especial característica requieren de una 
exigencia particular de cumplimiento, que no puede obviarse y por lo tanto son de 
carácter obligatorio. 
 
5.3. EXPERIENCIA  
 
El proponente deberá acreditar, mediante certificación inscrita en su RUP, la celebración 
y ejecución de mínimo tres (3) contratos que cumplan, cada uno, con las siguientes 
condiciones; Monto: El valor de cada contrato debe ser igual o superior al 100% del 
presupuesto oficial del presente proceso, expresado en SMMLV 2025. Códigos 
UNSPSC: En cada contrato se deben identificar los quince (15) códigos del Clasificador 
de Bienes y Servicios UNSPSC, hasta el tercer nivel así:  
 

 
CÓDIGO 

DENOMINACIÓN 
(Clase o producto) 

24101900 Equipo para manejo de canecas 

24102000 Disposición en estantes y almacenamiento 

24102100 Equipo y suministros para almacenaje 

24111500 Bolsas 

24112700 Estibas 

26121500 Alambre Eléctrico  

41111500 Instrumentos de medición de peso 

47131700 Suministros para aseo 

47132100 Kits de limpieza 

56121300 Accesorios de instalaciones educativas generales 

76101500 Desinfección 

76121500 Recolección y disposición de basuras 

76121600 Disposición de desechos no peligrosos 

76122300 Servicios de reciclables 

77111600 Rehabilitación ambiental 

 
 
Para verificación de la experiencia, la Entidad solo hará uso del Registro Único de 
Proponentes RUP (La Entidad no tendrá en cuenta certificados de contratos, contratos, 
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actas de liquidación, etc.). Por lo tanto, los proponentes deberán haber inscrito en el RUP 
su experiencia usando los códigos del clasificador de bienes, obras o servicios. 
 
Diligenciar formato No. 17 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE donde deberá plasmar el 
número de consecutivo del RUP con el que certificará la experiencia solicitada. 
 
 
Nota: La experiencia del oferente plural (consorcios, uniones temporales o promesas de 
sociedad futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los 
integrantes del proponente plural, es decir que, si uno sólo de los integrantes acredita la 
experiencia requerida por la Entidad Estatal, ésta sirve para acreditar la experiencia 
exigida en el respectivo Proceso de Contratación.  
 
La experiencia es el conocimiento del proponente derivado de su participación previa en 
contratos iguales o similares a las previstas en el objeto del contrato. Con el fin de facilitar 
la verificación de la experiencia presentada por el proponente se deberá diligenciar el 
Formato EXPERIENCIA DEL PROPONENTE.  
 
La experiencia del oferente plural (unión temporal o consorcio) corresponde a la suma de 
la experiencia que acredite cada uno de los integrantes del proponente plural. Para 
efectos de valor del contrato para el oferente individual, se tomará conforme al porcentaje 
que acredite del consorcio y/o unión temporal.  
 
La experiencia solicitada hace referencia a la que efectivamente ha ejecutado el 
contratista, la cual ha sido recibida a satisfacción y se encuentra inscrita en el RUP. 
5.2.3 De carácter financiero 
 
5.2.3.1 Capacidad financiera 
 
Para efectos de acreditar los indicadores financieros, el Registro Único de Proponentes 
–RUP– que se presente junto con la oferta deberá encontrarse en firme y vigente a la 
fecha de apertura del presente proceso de contratación. 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores financieros: 
 

INDICADOR FÓRMULA 

Índice de Liquidez Mayor o igual a 13 

Nivel de Endeudamiento Menor o igual 0,20 

Razón de Cobertura de Intereses Mayor o igual a 7 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
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Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de 
liquidez. De igual forma, el proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado 
respecto de la razón de cobertura de intereses, siempre y cuando la utilidad operacional 
sea igual o mayor a cero (0). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará 
la capacidad organizacional con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del 
proceso. 
 
5.2.3.2 Capacidad organizacional 
 
Los proponentes deben acreditar los siguientes indicadores organizacionales: 
 

INDICADOR FÓRMULA 

Rentabilidad sobre Patrimonio 
(ROE) 

Mayor o igual a 0,15 

Rentabilidad del Activo (ROA) Mayor o igual a 0,15 

 
Si el proponente es plural cada indicador debe calcularse así: 
 

Indicador =
(∑ Componente 1 del indicadori) n

i=1

(∑ Componente 2 del indicadori) n
i=1

 

 
Donde n es el número de integrantes del proponente plural (Unión Temporal o Consorcio). 
 
El proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia acreditará 
la capacidad organizacional con la copia del certificado del Registro Único de 
Proponentes, el cual deberá encontrarse vigente y en firme al momento del cierre del 
proceso. 
 
5.2.3.3 Acreditación de la capacidad financiera y organizacional 
 
Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con domicilio o sucursal 
en Colombia 
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La evaluación financiera y organizacional de las propuestas se efectuará a partir de la 
información contenida en el RUP vigente y en firme. En tal sentido, la evaluación de la 
capacidad financiera se realizará de acuerdo con la información reportada en el Registro, 
de acuerdo con las disposiciones establecidas en la Subsección 5, de la Sección 1, del 
Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015, o las normas que las 
modifiquen, adicionen o sustituyan. 
 
Los Proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia no están obligados a 
tener RUP y por tanto la verificación de esta información procederá en los términos 
definidos en el siguiente numeral. 
 
Personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia  
 
Los proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de 
conformidad con la legislación propia del país de origen. Los valores deben: (i) 
presentarse en pesos colombianos; (ii) convertirse a la tasa de cambio de la fecha de 
corte de los mismos, y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación 
de hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen. 
 
a) El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral 

(estado de resultados), acompañados por el informe de auditoría (sí aplica de 
acuerdo con la legislación de origen) con traducción simple al castellano de acuerdo 
con las normas NIIF. 

 
b) Copia de la tarjeta profesional del Contador Público o Revisor Fiscal y certificado de 

antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de 
quien realiza la conversión. 

 
 

Las fechas de corte de los documentos señalados en el literal a) será establecer las 
fechas de corte, de acuerdo con lo establecido en la Subsección 5, de la Sección 1, del 
Capítulo 1, del Título 1, de la Parte 2 del Decreto 1082 de 2015 o las normas que las 
modifiquen, adicionen o sustituyan. En tal sentido, se tomará la información de acuerdo 
con el último año fiscal del proponente, acompañado del Informe de Auditoría, salvo que 
se acredite en debida forma que la legislación propia del país de origen establece una 
fecha de corte diferente a la prevista en este pliego. 
 
Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del proponente 
extranjero, el Representante Legal o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar 
bajo la gravedad de juramento. El Proponente podrá acreditar este requisito con un 
documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría externa. 
 
5.2.3.3.1. Criterios habilitantes diferenciales. 
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Con el propósito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el 
Decreto 1860 de 2021, el SENA determinó para el presente proceso de contratación la 
procedencia de la aplicación del siguiente criterio habilitante diferencial a las Mipymes, 
precisando que ello se encuentra supeditado a la acreditación de la condición diferencial 
definidos en el presente documento. 
 
Nota 1: Conforme a lo señalado en el parágrafo segundo del artículo 2.2.1.2.4.2.18 del 
Decreto 1860 de 2021, tratándose de proponentes plurales, el criterio diferencial 
habilitante de MiPymes en el sistema de compras públicas solo se aplicará si por lo 
menos uno de los integrantes acredita la calidad de MiPymes y tiene una participación 
igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio o la unión temporal. 
 
Nota 2: La acreditación de las condiciones diferenciales antes enunciadas, se efectuará 
en función de los criterios de clasificación empresarial, en los términos del artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el parágrafo del artículo 
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015. 
 
Nota 3: Lo previsto en esta norma aplica sin perjuicio de lo dispuesto en los Acuerdos 
Comerciales suscritos por el Estado colombiano, pero no rige en las convocatorias 
limitadas que se realicen conforme a los artículos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este 
Decreto.". 
 
Por lo tanto, si el presente proceso es limitado a MiPymes, este criterio no podrá ser 
aplicado Para el caso de las MiPymes, la aplicación de criterios diferenciales estará dado 
en el requisito habilitante de experiencia, permitiendo una flexibilidad de ellos sin correr 
riesgos en la ejecución del proceso. Tales indicadores serán para quienes acrediten las 
condiciones señaladas en el Decreto, los cuales serán los siguientes: Criterio de 
evaluación: Las acreditaciones de experiencia serán avalada con la presentación de 
máximo dos contratos celebrados y ejecutados, cuya sumatoria de cuantías sea igual o 
superior al cien por ciento (100%) del presupuesto oficial de este proceso, con empresas 
públicas o privadas. 
 
El criterio diferencial para el presente proceso de contratación se especifica en el amparo 
de garantía de seriedad de la oferta, numeral 5.2.1.9 de este documento “Garantía de 
seriedad de la oferta”  
 
Criterios diferenciales para emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema 
de compras públicas:  
 
 El artículo 2.2.1.2.4.2.15. del Decreto 1082 de 2015, adicionado por artículo 3 del 
Decreto 1860 de 2021, dispone: ARTÍCULO 2.2.1.2.4.2.15. Criterios diferenciales para 
emprendimientos y empresas de mujeres en el sistema de compras públicas. En los 
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procesos de licitación pública, selección abreviada de menor cuantía y concurso 
de méritos, así como en los procesos competitivos que adelanten las Entidades 
Estatales no sometidas al Estatuto General de Contratación de la Administración Pública, 
las Entidades incluirán condiciones habilitantes para incentivar los emprendimientos y 
empresas de mujeres con domicilio en el territorio nacional. Para el efecto, los 
Documentos del Proceso deberán incorporar requisitos habilitantes diferenciales 
relacionados con alguno o algunos de los siguientes aspectos: (…) (Negrita por fuera del 
texto original). 
 
En atención a lo anterior, este artículo no aplica para este tipo de procesos de selección 
abreviada por subasta inversa, por lo cual, no se incluirán consideraciones para 
emprendimientos y empresas de mujeres como requisitos habilitantes. 
 
5.3   REQUISITOS PONDERABLES 
 
N/A 
 
5.3.1 Oferta económica 
 
En los pliegos de condiciones se indicará: 
  
a) fecha y hora de inicio de la subasta;  
b) Periodicidad de los lances y  
c) el margen mínimo para mejorar la oferta durante la subasta inversa. 
 
El sobre electrónico Oferta Económica, deberá consignar únicamente la oferta inicial del 
proponente para iniciar la puja en la subasta inversa, en esta oferta inicial deberá indicar 
el valor total de la oferta por la cual pujara, de tal suerte que si luego de la realización de 
la subasta inversa su oferta quedara seleccionada, el adjudicatario deberá presentar en 
el término de 1 día hábil al SENA mediante la plataforma electrónica de contratación 
pública SECOP II el valor de la oferta resultante, cada ítem con su porcentaje de 
descuento. 
 
En ningún caso la sumatoria del valor total de la propuesta podrá ser superior al 
presupuesto oficial establecido. 
 

✓ La oferta económica deberá presentarse en forma escrita, en números enteros y 
sin decimales.  

✓ El proponente deberá presentar la propuesta económica que incluya los numerales 
señalados anteriormente, diligenciando en su totalidad el Formato 
correspondiente.  

✓ Que el costo total propuesto no sea superior al 100% del valor del Presupuesto 
Oficial.  
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✓ La propuesta debe hacerse claramente discriminando el valor neto de cada ítem 
incluyendo dentro de éste toda clase de impuestos, transporte, fluctuaciones de 
precios y todas aquellas erogaciones necesarias para la puesta de los elementos 
en los lugares de ejecución del contrato. El SENA no reconocerá variaciones ni 
aumentos en los precios del suministro que proponga, ni se reconocerán valores 
en los que el proponente deba incurrir y por olvido de éste no sean incorporados 
en la respectiva propuesta.  

✓ El SENA se reserva el derecho de ampliar las cantidades de los bienes ofertados, 
siempre y cuando no sobrepase el presupuesto oficial estimado para la 
contratación, de acuerdo al trámite legal que corresponda y estará sujeto a la 
disponibilidad del contratista.  

 
5.3.2 Apoyo a la Industria nacional 
 
No Aplica  
 
5.3.3 Vinculación de personas con discapacidad 
 
No Aplica  
 
5.3.4 Emprendimientos y Empresas de mujeres 
 
No Aplica 
 
TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACIÓN 
 
En la fecha determinada en el cronograma del proceso de selección, incluido en el acto 
administrativo de apertura de la presente Selección Abreviada mediante Subasta Inversa, la 
entidad dará traslado del informe de evaluación por tres (3) días hábiles a los proponentes, lapso 
en el cual éstos podrán presentar por la plataforma las subsanaciones requeridas y las 
observaciones que estimen pertinentes. Durante el trámite de traslado del informe de evaluación, 
los proponentes podrán subsanar los requisitos solicitados por la administración, de conformidad 
con el artículo 5° de la Ley 1882 de 2018. Posterior a dicho plazo los proponentes no podrán 
realizar subsanaciones a lo reflejado en el informe de evaluación. 

 
 
PROCEDIMIENTO DE LA SUBASTA INVERSA ELECTRÓNICA 
 
Introducción 
 
Esta contratación se realizará bajo la modalidad de subasta inversa electrónica de 
conformidad con las habilitaciones legales desarrolladas en las Leyes 1150 de 2007, 962 
de 2005 y 527 de 1999. En ese orden se establece como mecanismo de seguridad 
jurídica y técnica de las comunicaciones electrónicas dentro del proceso contractual las 
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soluciones de certificación digital ofrecidos por entidades de certificación abiertas. Dichos 
servicios comprenden – entre otros - la certificación digital de firma y estampado 
cronológico de mensajes de datos, en el entendido que la Ley 527 de 1999 les ha 
conferido especial valor jurídico y probatorio en el aseguramiento jurídico y técnico de los 
mensajes de datos. 
 
Establece el artículo 6° de la Ley 962 de 2005 que las entidades estatales podrán 
desarrollar actuaciones administrativas por medios electrónicos siempre y cuando se 
garanticen los atributos de autenticidad, integridad y disponibilidad. La autenticidad en 
las actuaciones de la administración pública por medios electrónicos, utilizando firma 
digital está dada, pues cada parte de la relación se encuentra determinada habida cuenta 
que la clave privada empleada en la emisión de la firma digital sólo puede estar siendo 
empleada por quien es su propietario. 
 
Adicionalmente, cuando se firma digitalmente un documento, lo que se hace es 
manifestar estar de acuerdo con el contenido del mismo, por ende, cuando un mensaje 
de datos se encuentra firmado a través de la firma digital, la cual proporciona el mayor 
grado de seguridad jurídica y técnica, se infiere que el autor (iniciador) del mensaje que 
consta en el certificado, debidamente expedido, está manifestando que su voluntad es la 
consignada en dicho documento electrónico y por lo tanto no puede negarse a los efectos 
que del mismo se derivan, estando obligado a lo que allí se establezca, pues se ha 
determinado que dicho documento es veraz y tiene plenos efectos. 
 
La integridad se verifica en la utilización de la firma digital, pues se presume que el 
mensaje de datos recibido corresponde al enviado, por cuanto una vez ha sido firmado 
digitalmente, si se llegare a modificar cualquier parte de este a través de los sistemas 
técnicos se puede comprobar tal cambio. La integridad significa que la información 
enviada a través del mensaje de datos no carece de alguna de sus partes, como tampoco 
que ha sido transformada. 
 
En lo que se refiere a la disponibilidad y conservación de las actuaciones instrumentadas 
por medios electrónicos, los servicios de certificación digital permiten: (i) Asegurar la 
consulta en el formato original en que se hayan transmitido; (ii) conservar los datos 
asociados; y (iii) conservar los mecanismos de verificación de firmas. 
 
El procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un 
Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Apertura de ofertas y acta de cierre 
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El procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto en la “Guía para hacer un 
Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” de Colombia Compra 
Eficiente. 
 
Comunicaciones por Medios Electrónicos 
 
Todas las notificaciones se realizan por medio de la plataforma virtual de Colombia 
Compra Eficiente – SECOP II y el procedimiento se realizará de acuerdo con lo dispuesto 
en la “Guía para hacer un Proceso de Selección Abreviada con Subasta en el SECOP II” 
de Colombia Compra Eficiente. 
 
Requerimiento Técnico 
 
El proponente que haya sido habilitado para participar en el proceso de selección dentro 
del evento de subasta inversa electrónica deberá tener en cuenta las siguientes 
recomendaciones técnicas para su participación en el evento de subasta a través de la 
herramienta destinada para tal fin. 
 
• Conexión a internet estable.  
• Si el oferente se encuentra desde una red empresarial deberá garantizar que su proxy 
de acceso a internet le permita descargar archivos con extensión .exe y cuente con los 
permisos de administrador para poder instalar y ejecutar dichos archivos. 
 
Desarrollo del Evento de Subasta 
 
A continuación, se señala el procedimiento que se seguirá para la realización de la 
subasta inversa 
electrónica: 
 
1. Se realizará de acuerdo con la configuración establecida en la plataforma virtual de 
Colombia Compra Eficiente SECOP II y la guía “Guía para hacer un Proceso de Selección 
Abreviada con Subasta en el SECOP II”. 
 
2. La subasta comienza automáticamente cuando se cumple la fecha de inicio 
previamente programada en el cronograma establecido en el proceso el cual se 
encuentra publicado en SECOP II. No se requiere que la entidad realice ninguna acción  
 
3. Desde la pestaña “lista de precios” la entidad puede hacer seguimiento en tiempo real 
a los lances. La lista le muestra el último lance realizado por cada proveedor. Cada vez 
que un proveedor hace un nuevo lance, el valor y la posición relacionada se actualizan.  
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4. Los proponentes habilitados que participen en el evento subasta electrónica deberán 
acceder a la misma a través de sus propios recursos. La ENTIDAD, no provee conexiones 
desde sus instalaciones para este evento.  
 
5. Margen Mínimo: Para que sea válido, cada lance deberá reflejar el margen mínimo de 
mejora de oferta del 1%. Es importante tener en cuenta que el proponente deberá realizar 
sus lances estimando para ello dicho margen mínimo a su ultimo lance. Lo anterior sin 
perjuicio de que el proponente establezca realizar un lance por un margen mayor  
 
6. Valor Mínimo: El precio de arranque de la subasta inversa electrónica será el menor 
de los valores iniciales ofrecidos por los proponentes que resulten habilitados para 
participar en el evento.  
 
7. Cuando finaliza la subasta, el SECOP II no permite que los proveedores sigan enviando 
lances y habilita las opciones para que la entidad estatal pueda generar informes y 
adjudicar el proceso de contratación.  
 
8. Si en el curso de la subasta electrónica dos o más proponentes presentan una postura 
del mismo valor, SECOP II permite generar un informe con el histórico de los lances en 
formato PDF o Excel. El reporte en PDF incluye una gráfica resumen de la subasta. El 
reporte en Excel tiene un mayor detalle sobre los lances, los registros e incluye el 
inventario de mensajes durante la subasta, de esta manera se podrá establecer 
cronológicamente cual proponente envió primero dicha postura.  
 
9. De igual manera, si dos o más proponentes resultaran en la posición número uno (1) 
con lances exactamente iguales se aplicará el criterio de desempate con el estampado 
cronológico certificado. Si, por el contrario, dos o más proponentes ostentaran por la 
plataforma la misma posición por llegar al mismo tiempo, pero sus lances fueran 
diferentes, el criterio de desempate será el precio. Lo anterior de conformidad con lo 
precisado en el numeral 9 del artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 de 2015, el cual 
determina: “…la entidad estatal debe seleccionar al oferente que presentó el menor 
precio inicial”…, en concordancia con lo señalado en el artículo 2.2.1.1.2.2.9, numeral del 
1 al 5 del mismo Decreto.  
 
10. Conforme avanza la subasta electrónica los proponentes podrán verificar en el 
sistema de la recepción de su postura y la confirmación de su valor, así como de la 
ubicación en que se encuentra su propuesta, al llevar a cabo un lance. 
 
11. Si se realiza una postura por uno cualquiera de los proponentes habilitados en el 
último (1) minuto de duración del evento, y esta postura mejora la oferta que al momento 
se encuentra en la posición número uno (1), la subasta se extenderá tres (3) minutos 
más. Lo anterior se ejecutará de forma sucesiva y automática hasta que no se presenten 
posturas o lances en los últimos dos (2) minutos. Será importante establecer que, por 
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restricciones técnicas de los sistemas electrónicos, la auto extensión se realiza de 
manera automática siempre y cuando medien diez (10) segundos entre el momento del 
lance que da origen a la auto extensión y el momento en que culmina dicha auto extensión 
o el término establecido para la finalización del evento.  
 
12. Si en el curso de la subasta electrónica inversa se presentan fallas de la plataforma 
tecnológica como las previstas en el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 de 2015, que 
impidan continuar con el curso normal de la misma, “…la subasta debe ser suspendida y 
cuando la falla técnica haya sido superada la entidad estatal debe reiniciar la subasta…”, 
se dará reinicio al evento de subasta en las condiciones y fechas que establezca la 
ENTIDAD y que serán comunicadas a los proponentes habilitados. Será importante tener 
en cuenta que si las fallas corresponden a los recursos propios de los proponentes se 
entenderá que los mismos desistieron de participar salvo que logren conectarse antes de 
la terminación del evento de conformidad con el artículo 2.2.1.2.1.2.6 del Decreto 1082 
de 2015.  
 
13. En ningún caso la herramienta virtual (SECOP II) determinará precios artificialmente 
bajos, este proceso lo determinará la ENTIDAD una vez culminado el evento subasta y 
aplicará lo dispuesto por el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015 así como la 
“Guía para el manejo de ofertas artificialmente bajas en procesos de contratación” 
suscrita por Colombia Compra Eficiente.  
 
14. A su vez, de conformidad con lo dispuesto al artículo 2.2.1.2.1.2.2. del Decreto 1082 
de 2015, Aplicación de la subasta inversa en la contratación de bienes y servicios de 
características técnicas uniformes y de común utilización. En las subastas inversas para 
la adquisición de bienes y servicios de características técnicas uniformes y de común 
utilización a que se refiere el inciso 2° del literal a) del numeral 2 del artículo 2° de la Ley 
1150 de 2007, se tendrá como único criterio de evaluación el precio. 
 
Soporte Técnico 
 
En caso de que no pueda acceder al SECOP II, llame a la Mesa de Servicio de Colombia 
Compra Eficiente e informe una posible falla atribuible al SECOP II. Los teléfonos de la 
Mesa de Servicio son: (1) 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto del país. 
 
PARÁGRAFO: INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II PARA PRESENTAR OFERTAS 
 
En caso de que la plataforma SECOP II presente fallas que afecten la disponibilidad para 
la presentación de ofertas, el proponente deberá llamar a la Mesa de Servicio de 
Colombia Compra Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP II. Los 
teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotá y 01800 520808 para el resto 
del país. 
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Una vez informada la indisponibilidad del SECOP II para presentar ofertas, deberá enviar 
de inmediato un correo electrónico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de 
presentar la oferta por esta situación, indicando además el nombre de su usuario en la 
plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la oferta. El correo electrónico 
para este fin es comprascolombo@sena.edu.co   
 
El proponente deberá verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de 
las 24 horas siguientes al cierre del Proceso de Contratación un certificado de 
indisponibilidad del SECOP II. Si confirma la indisponibilidad, puede presentar su oferta 
al correo electrónico anteriormente enunciado, dentro de las 48 horas siguientes al 
momento previsto para el cierre. 
 
Verificación de la Oferta Económica del proponente en la Subasta:  
  
La verificación se realizará el mismo día hábil en que se realice el evento de subasta en 
el SECOP II, portal único de contratación, de acuerdo con el cronograma del proceso. 
 
El o los proponentes que según los informes de realización de la Subasta resultaren 
eventuales adjudicatarios del proceso, cuentan con hasta un (1) día hábil siguiente a la 
adjudicación para presentar su oferta económica ajustada al último lance efectuado y 
presentar los valores unitarios de los bienes y discriminar los valores de impuestos si 
aplica. 
 
Descalificación de las Ofertas  
  
Si revisadas las Posturas por parte de los Proponentes Habilitados y de conformidad con 
la información establecida por la ENTIDAD ésta estima que la Postura Ganadora durante 
el evento de Subasta resulta artificialmente baja, el Comité Evaluador de la Entidad 
requerirá al Proponente para que explique las razones que avalan el valor ofertado. Oídas 
las explicaciones, el Comité Evaluador recomendará al ordenador del gasto la 
adjudicación o el rechazo. En caso de rechazo, se adjudicará al proponente que haya 
ofrecido el segundo mejor precio dentro de una Postura Valida tal y como se haya 
reportado la plataforma durante el Evento Subasta y se realizará la misma verificación.  
 
Margen mínimo de disminución y periodicidad de los lances  
  
Los proponentes solo podrán presentar una nueva propuesta si reducen su oferta vigente 
en mínimo 1% del valor de la propuesta inicial o de la propuesta inmediatamente anterior 
y así sucesivamente. La periodicidad de cada uno de los lances será de 3 minutos, hasta 
que se obtenga el menor precio posible ofertado. 
 
Horario  
  

mailto:comprascolombo@sena.edu.co
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La subasta inversa electrónica se realizará por el total de los bienes del objeto contractual, 
ya que la presente selección abreviada se adjudicará de manera TOTAL, a la hora 
señalada en el cronograma del proceso. 
 
De la adjudicación 
  
La entidad atenderá lo dispuesto en el Artículo 2.2.1.2.1.2.4 del Decreto 1082 de 2015 
que establece: “Terminación de la subasta y adjudicación”. La subasta termina cuando 
los oferentes no hagan Lances adicionales durante un período para la presentación de 
Lances. 
 
La Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que haya presentado el Lance 
más bajo. En el acto de adjudicación, la Entidad Estatal indicará el nombre de los 
oferentes y el precio del último Lance presentado por cada uno de ellos”. 
 
El acto de adjudicación es irrevocable, obliga a la Entidad, a los adjudicatarios y no 
procederán recursos. Su impugnación procede mediante el ejercicio de las acciones 
judiciales que correspondan. No obstante, lo anterior, si dentro del plazo comprendido 
entre la adjudicación de los contratos y la suscripción de estos, sobreviene una 
inhabilidad a incompatibilidad o si se demuestra que el acto se obtuvo por medios 
ilegales, este podrá ser revocado, caso en el cual, la Entidad podrá aplicar lo previsto en 
la Ley 80 de 1993, artículo 30, numeral 12. 
 
 La verificación de la oferta económica se realizará el mismo día en que se realice el 
evento de subasta en el SECOP II. El proponente cuenta con el día hábil siguiente a la 
adjudicación para presentar su oferta económica ajustada al último lance efectuado. 
 
5.4.1. Criterios de desempate:  Si al terminar la subasta hay empate, la Entidad aplicará 

lo establecido en el Artículo 35 de Ley 2069 de 2020 “Por medio del cual se impulsa 
el emprendimiento en Colombia”, conforme con los medios de acreditación del 
artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el artículo 3 del 
Decreto 1860 de 2021. 

 
 
6. OTROS ASPECTOS 
 

VISITA PROGRAMADA.  SI   NO x 

MUESTRA  SI   NO x 

VERIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN.  SI   NO x 
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7. ANÁLISIS DE RIESGOS 
 
El análisis de riesgos se encuentra establecido en el ANEXO – MATRIZ DE RIESGOS, 
el cual fue elaborado con base en lo establecido por Colombia Compra Eficiente. (Ver 
Archivo nombrado Matriz de Riesgo la cual hace parte integral del presente proceso. 
 
8. GARANTÍAS 
 

Señale con una “X” los amparos a exigir:  

X 
Seriedad de la oferta: por el 10%  del valor de la oferta, vigente desde la presentación de la 
oferta y hasta la aprobación de la garantía de cumplimiento del contrato. 

N/A Buen manejo y correcta inversión del anticipo: N/A 

N/A Pago anticipado: N/A 

X 

Cumplimiento: por el (20%) del valor del contrato, vigente por el plazo del contrato y (4) 
cuatro meses más más. No podrá ser inferior al 20% del valor del contrato, deberá cubrir las 
multas y la cláusula penal pecuniaria pactada y tener una vigencia mínima hasta la 
liquidación del contrato. 

N/A 
Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: 
equivalente al 5% del valor del contrato, con una vigencia igual al termino de duración del 
contrato y tres años mas contados a partir del perfeccionamiento de este. 

X 
Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos suministrados: por el ( 20 
%) del valor del contrato vigente por el plazo de ejecución del contrato y 3 meses más. 

N/A Calidad del servicio: N/A 

N/A 
Protección de los bienes: por el   % del valor del contrato, vigente durante el plazo de 
ejecución del contrato. 

N/A 
Póliza de Responsabilidad extracontractual: Póliza de Responsabilidad 
extracontractual: por un valor asegurado de 200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo 
de ejecución del contrato. 

 
 
9. ACUERDOS COMERCIALES 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el 
Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras 
públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para: (i) los 
bienes y servicios de origen colombiano y (ii) los proveedores colombianos. 
 
Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano 
consagradas en los Acuerdos Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros 
tienen el derecho a exigir que en los Procesos de Contratación sean tenidos en cuenta 
los Acuerdos Comerciales aplicables. Este es un derecho de los nacionales colombianos 
frente a los Procesos de Contratación que adelantan los Estados con los cuales Colombia 
ha suscrito Acuerdos Comerciales y de los proponentes extranjeros frente a los Procesos 
de Contratación que adelantan las Entidades Estatales colombianas. 
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Adicionalmente, cualquier persona puede exigir el cumplimiento de los Acuerdos 
Comerciales pues estos son leyes de la República (Manual para el Manejo de los 
Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratación. Colombia Compra Eficiente, 2014). 
 
Actualmente, Colombia tiene acuerdos comerciales vigentes con compromisos en 
materia de contratación pública con los siguientes países: Canadá, Chile, México, 
Estados Unidos, los países del triángulo norte (El Salvador, Guatemala, Honduras) y 
Suiza y Liechtenstein como miembro de la Asociación Europea de Libre Comercio – 
AELC (EFTA). Adicionalmente, existe la obligación de trato nacional con los países de la 
comunidad Andina únicamente para proveedores de servicios, por lo que se realiza el 
siguiente análisis: 
 
En los términos del numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, se 
procede a verificar de acuerdo a la información contenida en la página de Colombia 
Compra Eficiente, si este proceso de contratación se encuentra cobijado bajo algunos de 
los siguientes acuerdos comerciales. La siguiente tabla presenta los Acuerdos 
Comerciales existentes y las leyes con las cuales se incorporaron en la normativa 
colombiana, por lo que se realiza el siguiente análisis: 
 
El SENA, como entidad estatal especial está cubierta por los siguientes acuerdos 
comerciales los cuales dependerán de los valores: 
 
- Alianza del pacifico  
- Canadá  
- Chile  
- Estados AELC  
- Unión Europea  
- Irlanda del Norte  
- Corea  
- Costa Rica  
- Estados Unidos  
- Israel 
 
Los Acuerdos Comerciales son tratados internacionales vigentes celebrados por el 
Estado colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras 
públicas, en los cuales existe como mínimo el compromiso de trato nacional para los 
proponentes, bienes y servicios de origen extranjero. 
 
Las Entidades Estatales deben cumplir las obligaciones del Estado colombiano incluidas 
en los Acuerdos Comerciales. Los proponentes nacionales y extranjeros tienen el 
derecho a exigir la correcta aplicación de los Acuerdos Comerciales cuando estos son 
aplicables a los Procesos de Contratación. 
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El contenido de cada Acuerdo Comercial es único. Sin embargo, generalmente estos 
contienen un capítulo que señala los derechos y obligaciones en materia de compras 
públicas y anexos para determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable a los diferentes 
Procesos de Contratación. 
 
En los términos del numeral 8 del artículo 2.2.1.1.2.1.1 del decreto 1082 de 2015, se 
procede a verificar de acuerdo a la información contenida en la página de Colombia 
Compra Eficiente, si este proceso de contratación se encuentra cobijado bajo algunos de 
los siguientes acuerdos comerciales. 
 
La Entidad Estatal puede determinar si un Acuerdo Comercial es aplicable siguiendo las 
siguientes reglas en orden consecutivo: 
 
1. Si la Entidad Estatal no hace parte de las Entidades Estatales incluidas en el Acuerdo 
Comercial, el Proceso de Contratación no está cubierto por este y, en consecuencia, no 
es necesario hacer análisis adicional alguno.   
 
2. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del 
Proceso de Contratación es inferior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es 
aplicable, el Proceso de Contratación no está cubierto y, en consecuencia, no es 
necesario hacer análisis adicional alguno.  
 
3. Si la Entidad Estatal está incluida en el Acuerdo Comercial y el presupuesto oficial del 
Proceso de Contratación es superior al valor a partir del cual el Acuerdo Comercial es 
aplicable, la Entidad Estatal debe determinar si hay excepciones aplicables al Proceso 
de Contratación. Si hay excepciones, el Acuerdo Comercial no es aplicable al Proceso 
de Contratación. Si no hay excepciones, el Acuerdo Comercial es aplicable al Proceso 
de Contratación. 
 
De conformidad con el numeral 8 del Artículo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a 
continuación, se muestra la aplicación o no de los Acuerdo Internacional o Tratado de 
Libre Comercio de acuerdo a los valores a partir de los cuales se aplican, así: 
 
Valor a partir del cual es aplicable el Acuerdo Comercial para Entidades Especiales 
 
- El Acuerdo Comercial con Alianza Pacífico es aplicable a los Procesos de Contratación 
con: 
1. Chile: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de 
construcción desde 5.000.000 DEG.  
2. Perú: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de 
construcción desde 5.000.000 DEG.  
3. México: (i) adquirir bienes y servicios a partir de US$ 397.535 y (ii) para servicios de 
construcción desde US$ 12.721.740. 
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- El Acuerdo Comercial con Canadá es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) 
adquirir bienes y servicios a partir de US$ 415.495 y (ii) para servicios de construcción 
desde US$ 13.296.479.  
- El Acuerdo Comercial con Chile es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) 
adquirir bienes y servicios a partir de 220.000 DEG y (ii) para servicios de construcción 
desde 5.000.000 DEG.  
- El Acuerdo Comercial con Corea es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) 
adquirir bienes y servicios a partir de 400.000 DEG y (ii) para servicios de construcción 
desde 15.000.000 DEG.  
- El Acuerdo Comercial con los Estados AELC es aplicable a los Procesos de 
Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 220.000 DEG y (ii) para 
servicios de construcción desde 5.000.000 DEG.  
- Los Acuerdos Comerciales con los Estados Unidos de América y Costa Rica son 
aplicables a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios a partir de 
US$ 250.000 hasta US$ 561.000 y (ii) para servicios de construcción desde 
US$7.008.000.  
- El Acuerdo Comercial con la Unión Europea (aplicable también al Reino Unido e Irlanda 
del Norte) es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) adquirir bienes y servicios 
a partir de 200.000 DEG y (ii) para servicios de construcción desde 5.000.000 DEG.  
- El Acuerdo Comercial con Israel es aplicable a los Procesos de Contratación para 
adquirir: (i) 355.000 DEG para bienes y servicios, (ii) 5.000.000 SDR para servicios de 
construcción.  
- El Acuerdo Comercial con México es aplicable a los Procesos de Contratación para: (i) 
adquirir bienes y servicios a partir de US$ 424.592 y (ii) para servicios de construcción a 
partir de US$ 13.586.938. – El Acuerdo Comercial con el Triángulo Norte es aplicable a 
los Procesos de Contratación a partir del valor de la menor cuantía de la Entidad Estatal. 
- La Decisión 439 de 1998 de la Comisión de la CAN es aplicable a todos los Procesos 
de Contratación de las Entidades Estatales de nivel nacional, independientemente del 
valor del Proceso de Contratación. 
 
Todos los valores anteriores deben observarse teniendo en cuenta que reflejan los 
umbrales base pactados en los capítulos de compra pública de los Acuerdos 
Comerciales. Sin embargo, debe tenerse en cuenta que estos valores son actualizados 
periódicamente, teniendo en cuenta las fórmulas incorporadas en cada acuerdo y la TRM 
aplicable. Las Entidades Estatales podrán dirigirse al sitio web de Colombia Compra 
Eficiente donde podrán consultar en pesos colombianos los umbrales aplicables a los 
Acuerdos Comerciales. Para el caso que nos ocupa, el SENA corresponde a la lista A de 
otras entidades, el cual se verifica en el siguiente link: 
 
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/vf_umbrales_actualizaci
o nes_2022__2023_1.pdf  
 
 

https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/vf_umbrales_actualizacio%20nes_2022__2023_1.pdf
https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/files_2020/vf_umbrales_actualizacio%20nes_2022__2023_1.pdf
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ACUERDOS 
COMERCIALES 

Entidad 
Estatal 
cubierta 

Valor del 
Proceso de 
Contratación 
superior  al 
umbral del 
Acuerdo 
Comercial 

Excepción Aplicable  al 
Proceso de 
Contratación 

Proceso de 
Contratación 
cubierto por el 
Acuerdo 
Comercial 

  SI/NO umbral del Acuerdo Comercial   

Alianza 
Pacífico 

Chile SÍ SÍ NO SÍ 

México SÍ SÍ NO SÍ 

Perú SÍ SÍ NO SÍ 

Canadá SÍ SÍ NO SÍ 

Chile SÍ SÍ NO SÍ 

Corea SÍ SÍ NO SÍ 

Costa Rica SÍ SÍ NO SÍ 

Estados Unidos SÍ SÍ NO SÍ 

Estados AELC SÍ SÍ NO SÍ 

México SÍ SÍ NO SÍ 

Triángulo 
Norte 

El 
Salvador 

SI SI NO SI 

Guatemala SI SI NO SI 

Honduras SI SI NO SI 

Unión Europea SÍ SÍ NO SÍ 

Reino Unido SÍ NO NO NO 

Irlanda del Norte SÍ NO NO NO 

Israel SÍ NO NO NO 

Comunidad Andina N/A N/A N/A N/A 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
10. ANEXOS 
 
Estudio del sector  
Certificado de disponibilidad presupuestal  
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Formato cumplimiento especificaciones técnicas 
Descripción de la necesidad  
Estudio de mercado  
Formatos requeridos en el proceso 
Anexo Proyecto de Pliegos 
Aviso de convocatoria 
Formato inclusión en el PAA 
Onbase de autorización del proceso 
 
El presente documento se suscribe el 18 de septiembre de 2025. 
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