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FORMATO: INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES 

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO 

DIA 19 MES 09 AÑO 2025 

 

DATOS 

 
NOMBRE CONTRATISTA:.JONATHAN DAVID DUARTE SIABATO 
No DE CONTRATO: 1662 de 2025. 
PERFIL:TÉCNICO ADMINISTRATIVO TIPO B 
DEPENDENCIA: GESTIÓN DOCUMENTAL. 
PERIODO: del 01 al 31 de SEPTIEMBRE  de 2025. 
SUPERVISOR DEL CONTRATO: JOHANNA ANDREA RODRIGUEZ HERRERA. 

     COORDINADORA GESTIÓN DOCUMENTAL. 
 

DESCRIPCIÓN DE LA ENTREGA 

 

1. Detalle el estado de las actividades durante la ejecución del contrato en el año: 

 

OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

 
 
1. Presentar el informe de ejecución 

contractual y la cuenta de cobro de 

manera mensual, cumpliendo los 

lineamientos establecidos por la 

Dirección Administrativa y 

Financiera, asegurando la claridad y 

detalle de las actividades realizadas 

y los resultados obtenidos. 

  
 
1.1 Se presentó el informe de ejecución 
contractual, cuenta de cobro y sus 
evidencias de acuerdo a los lineamientos 
establecidos en la normatividad interna 
vigente. 
 
Evidencia Obligación No. 1: 
- Informe de ejecución pago No. 7 

2. Brindar apoyo en la supervisión de 
contratos, adelantando el 
seguimiento técnico a los diferentes 
componentes para la intervención 
documental en Series 
Documentales producidas por la 
Superintendencia de Notariado y 
Registro. 

 
2.1 En este periodo se brindó apoyo en 
la revisión de la digitalización realizada 
por Nexura, adelantando la intervención 
documental en Series Documentales 
producidas por la Superintendencia de 
Notariado y Registro. 
 
Se hizo la revisión de las siguientes 
canastillas 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

 
1. ANS RIOSUCIO LOTE No. 1 

DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
2489, 2490, 2491, 2492, 2493, 
2494, 2495, 2496, 2497, 2498, 
2499, 2500, 2501, 2502, 2503, 
2504, 2505, 2506, 2507, 2508, 
2509, 2510, 2511, 2512, 2513, 
2514, 2515, 2516 
 
 
 

2. ANS RIO SUCIO LOTE No. 2 % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
2517,2518,2519,2520,2521,2522,
2523,2524,2525,2526,2527,2528,
2529,2530,2531,2532,2533,2534,
2535,2536,2537,2538,2539,2540,
2541,2542,2543,2544,2545,2546,
2547,2548,2549,2550,2551 
 

3. ANS RIO SUCIO LOTE No. 3 % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
5407,5408,5409,5410,5411,5412,
5413,5414,5415,5416,5417,5418,
5419,5420,5421,5422,5423,5424,
5425,5426,5427,5428,5429,5430,
5431,5432,5433,5434,5435,5436,
5437,5438,5439,5440,5441,5442,
5443,5444,5445,5446,5447,5448,
5449,5450,5451,5452,5453,5454. 
6316,6317,6318,6319,6320,6321,
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

6322,6323,6324,6325,6326,6327,
6328,6329,6330,6331,6332,6333,
6334,6335,6336,6337,6338,6339,
6340,6341,6342,6343,6344,6345,
6346,6347,6348,6349,6350,6351,
6352,6353,6354,6355,6356,6357 

 
 

4. ANS RIO SUCIO LOTE No. 4     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 

8935,8936,8937,8938,8939,8940,
8941,8942,8943,8944,8945,8946,
8947,8948,8949,8950,8951,8952,
8953,8954,8955,8956,8957,8958,
8959,8960,8961,8962,8963,8964,
8965,8966,8967,8968,8969,8970,
8971,8972,8973,8974,9920,9921,
9922,9923,9924,9925,9926,9927,
9928,9929,9930,9931,9932,9933,
9934,9935,9936,9937,9938,9939,
9940,9941,9942,9943,9944,9945,
9946. 

 

5. ANS RIO SUCIO LOTE No. 5     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
11403,11404,11405,11406,11407,
11408,11409,11410,11411,11412,
11413,11414,11415,11416,11417,
11418,11419,11420,11421,11422,
11423,11424,11425,11426,11427,
11428,11429,11430,11431,11432,
11433,11434,11435,11436,11437,
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

11438,11439,11440,11441,11442,
11443,11444,11445,11446,11447,
11448,11449,11450,11451,11452,
11453,11454,11455,11456,11457,
11458,11459,11460,11461,11462,
11463,11464,11465,11466,11467,
11468,11469,11470,11471,11472,
11473,11474,11475,11476,11477,
11478,11479,11480,11481,9947, 
9948,9949,9950,9951,9952,9953,
9954,9955,9956,9957,9958,9959,
9960,9961,9962,9963,9964,9965,
9966,9967,9968,9969,9970,9971,
9972,9973,9974,9975,9976,9977,
9978,9979,9980,9981,9982,9983,
9984,9985,9986,9987,9988,9989,
9990,9991,9992,9993,9994,9995, 
9996,9997,9998,9999,10000, 
10001,10002,10003,10004,10005,
10006,10007,10008,10009,10010,
10011,10012,10013,10014,10015,
10016,10017,10018,10019. 
 
 

6. ANS RIO SUCIO LOTE No.6     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
18703,18704,18705,18706,18707,
18708,18709,18710,18711,18712,
18713,18714,18715,18716,18717,
18718,18719,18720,18721,18722,
18723,18724,18725,18726,18727,
18728,18729,18730,18731,18732,
18733,18734,18735,18736,18737,
18738,18739,18740,18741,18742,
18743,18744,18745,18746,18747, 
 

7. ANS RIO SUCIO LOTE No. 7      
% MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
18748,18749,18750,18751,18752,
18753,18754,18755,18756,18757,
18758,18759,18760,18761,18762,
18763,18764,18765,18766,18767,
18768,18769,18770,18771,18772,
18773,18774,18775,19709,19711,
19714,19715,19717,19718,19719,
19720,19735,19736,19737,19738,
19739,19740,19741,19743,19746,
19747 

 
 

8. ANS SITIO NUEVO LOTE No. 1 
% MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15, 
16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,
28,29,30,31,32,33,34,35,36,37,38,39,
40,41,42,43,44,45,46,47,48,49,50,51,
52,53,54,55,56,57,58,59,60,61,62,63,
1150,1151,1152,1153,1154,1155,115
6,1157,1158,1159,1160,1559,1560, 
1561,1562,1563,1564,1565,1566, 
1567,1568,1569,1570,1571,1572, 
1573,1574,1575,1576,1577,1578, 
1579,1580,1581,1582,1583,1584, 
1585,1586,1587,1588,1589,1590, 
1591,1592,1593,1594,1595,1596, 
1597,1598,1599,1600,1601,1602, 
1603,1604,1605,1606,1607,1608, 
1609,1610,1611,1612,1613,1614, 
1615,1616,1617,1618,1619,1620, 
1621,1622,1623,1624,1625,1626, 
1627,1628,1629,1630,1631,1632, 
1633,1634,1636,1637,1638,2010, 
2011,2012,2013,2014,2015,2016, 
2017,2018,2020,2021,2022,2023, 
2024,2025,2026,2027,2028,2029, 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

2030,2031,2032,2033,2034,2035, 
2037,2039,2041,2042,2043,2046, 
2048,2050,2052,2054,2055,2056, 
2057,2059,2060,2061,2062,2064, 
2065,2066,2067,2068,2069,2070, 
2071,2072,2073,2074,2075,2076, 
2077,2078,2080,2081,2082,2083, 
2084,2085,2086,2087,2088,2089, 
2090,2091,2093,2094,2096,2099, 
2101,2102,2103,2104,2105,2106, 
2107,2108,2109,2110,2111,2112, 
2113,2114,2115,2116,2117,2118, 
2119,2120,2121,2122,2123,2124, 
3233,3234,3235,3236,3237,3238, 
3239,3240,3241,3242,3243,3244, 
3245,3246,3247,3248,3249,3250, 
3251,3252,3253,3254,3255,3256, 
3257,3258,3259,3260,3261,3262, 
3263,3264,3265,3266,3267,3268, 
3269,3270,3271,3272,3273,3274, 
3275,3276,3277,3278,3279,3280, 
3281,3282,3283,3284,3285,3286, 
3287,3288,3289,3290,3291,3292,  
3293,3294,3295,3296,3297,3298,  
3299,3300,3301,3302,3303,3304, 
3305,3306,3307,3308,3309,3310, 
3311,3312,3313,3314,3315,3316, 
3317,3318,3319,3320,3321,3322, 
3323,3324,3325,3326,3327,3328, 
3329,3330,3331,3332,3333,3334, 
3335,3336,3337,3338,3339,3340, 
3341,3342,3343,3344,3345,3346, 
3347,3348,3349,3350,3351,3352, 
3353,3354,3355,3356,3357,3358 

Evidencia Obligación No.2: 
        - Evidencias SEPTIEMBRE   
 

3. Apoyar en las diferentes actividades 

y tareas que a nivel técnico se 

deriven del Proyecto del Grupo de 

Gestión Documental denominado IN 

HOUSE. 

 
3.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionadas con 
esta obligación.  
 
Evidencia Obligación No. 3: 
          - PDF obligación 3 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

 

 
 
4. Apoyar las actividades para la 
clasificación, organización, 
digitalización y levantamiento de 
inventarios documentales de archivos 
de acuerdo con el ciclo vital del 
documento aplicando las Tablas de 
Retención Documental de la Entidad. 
 

 
 
4.1 Durante el periodo reportado no se 
brindó apoyo en las actividades para la 
clasificación organización,  
 
Evidencia Obligación No. 4: 

- PDF obligación 4  
 

 

 
 
5.  Brindar apoyo en los procesos 
de selección, ordenación, 
identificación de fondos 
acumulados documentales, 
preparación de traslados, 
transferencias documentales, 
eliminaciones documentales en 
archivos de gestión y central, de 
acuerdo con procedimientos 
archivísticos establecidos. 

5.1 Durante el periodo reportado  se 
Realizaron actividades relacionadas con 
los procesos de verificación, ordenación y 
organización, brindando apoyo en la 
revisión de la digitalización realizada por 
Nexura contrato 2063, adelantando la 
intervención documental en Series 
Documentales producidas por la 
Superintendencia de Notariado y Registro 
Se hizo la revisión de lo siguiente  
 

ANS RIOSUCIO LOTE No. 1 
DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
2489, 2490, 2491, 2492, 2493, 
2494, 2495, 2496, 2497, 2498, 
2499, 2500, 2501, 2502, 2503, 
2504, 2505, 2506, 2507, 2508, 
2509, 2510, 2511, 2512, 2513, 
2514, 2515, 2516 
 
 
 
ANS RIO SUCIO LOTE No. 2 % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

2517,2518,2519,2520,2521,2522,
2523,2524,2525,2526,2527,2528,
2529,2530,2531,2532,2533,2534,
2535,2536,2537,2538,2539,2540,
2541,2542,2543,2544,2545,2546,
2547,2548,2549,2550,2551 
 

ANS RIO SUCIO LOTE No. 3 % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
5407,5408,5409,5410,5411,5412,
5413,5414,5415,5416,5417,5418,
5419,5420,5421,5422,5423,5424,
5425,5426,5427,5428,5429,5430,
5431,5432,5433,5434,5435,5436,
5437,5438,5439,5440,5441,5442,
5443,5444,5445,5446,5447,5448,
5449,5450,5451,5452,5453,5454. 
6316,6317,6318,6319,6320,6321,
6322,6323,6324,6325,6326,6327,
6328,6329,6330,6331,6332,6333,
6334,6335,6336,6337,6338,6339,
6340,6341,6342,6343,6344,6345,
6346,6347,6348,6349,6350,6351,
6352,6353,6354,6355,6356,6357 

 
 

ANS RIO SUCIO LOTE No. 4     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 

8935,8936,8937,8938,8939,8940,
8941,8942,8943,8944,8945,8946,
8947,8948,8949,8950,8951,8952,
8953,8954,8955,8956,8957,8958,
8959,8960,8961,8962,8963,8964,
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

8965,8966,8967,8968,8969,8970,
8971,8972,8973,8974,9920,9921,
9922,9923,9924,9925,9926,9927,
9928,9929,9930,9931,9932,9933,
9934,9935,9936,9937,9938,9939,
9940,9941,9942,9943,9944,9945,
9946. 

 

ANS RIO SUCIO LOTE No. 5     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
11403,11404,11405,11406,11407,
11408,11409,11410,11411,11412,
11413,11414,11415,11416,11417,
11418,11419,11420,11421,11422,
11423,11424,11425,11426,11427,
11428,11429,11430,11431,11432,
11433,11434,11435,11436,11437,
11438,11439,11440,11441,11442,
11443,11444,11445,11446,11447,
11448,11449,11450,11451,11452,
11453,11454,11455,11456,11457,
11458,11459,11460,11461,11462,
11463,11464,11465,11466,11467,
11468,11469,11470,11471,11472,
11473,11474,11475,11476,11477,
11478,11479,11480,11481,9947, 
9948,9949,9950,9951,9952,9953,
9954,9955,9956,9957,9958,9959,
9960,9961,9962,9963,9964,9965,
9966,9967,9968,9969,9970,9971,
9972,9973,9974,9975,9976,9977,
9978,9979,9980,9981,9982,9983,
9984,9985,9986,9987,9988,9989,
9990,9991,9992,9993,9994,9995, 
9996,9997,9998,9999,10000, 
10001,10002,10003,10004,10005,
10006,10007,10008,10009,10010,
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

10011,10012,10013,10014,10015,
10016,10017,10018,10019. 
 
 

ANS RIO SUCIO LOTE No.6     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
18703,18704,18705,18706,18707,
18708,18709,18710,18711,18712,
18713,18714,18715,18716,18717,
18718,18719,18720,18721,18722,
18723,18724,18725,18726,18727,
18728,18729,18730,18731,18732,
18733,18734,18735,18736,18737,
18738,18739,18740,18741,18742,
18743,18744,18745,18746,18747, 
 

ANS RIO SUCIO LOTE No. 7      
% MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
18748,18749,18750,18751,18752,
18753,18754,18755,18756,18757,
18758,18759,18760,18761,18762,
18763,18764,18765,18766,18767,
18768,18769,18770,18771,18772,
18773,18774,18775,19709,19711,
19714,19715,19717,19718,19719,
19720,19735,19736,19737,19738,
19739,19740,19741,19743,19746,
19747 

 
 

ANS SITIO NUEVO LOTE No. 1 
% MUESTRA DIGITALIZACION - 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,15, 
16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27,
28,29,30,31,32,33,34,35,36,37,38,39,
40,41,42,43,44,45,46,47,48,49,50,51,
52,53,54,55,56,57,58,59,60,61,62,63,
1150,1151,1152,1153,1154,1155,115
6,1157,1158,1159,1160,1559,1560, 
1561,1562,1563,1564,1565,1566, 
1567,1568,1569,1570,1571,1572, 
1573,1574,1575,1576,1577,1578, 
1579,1580,1581,1582,1583,1584, 
1585,1586,1587,1588,1589,1590, 
1591,1592,1593,1594,1595,1596, 
1597,1598,1599,1600,1601,1602, 
1603,1604,1605,1606,1607,1608, 
1609,1610,1611,1612,1613,1614, 
1615,1616,1617,1618,1619,1620, 
1621,1622,1623,1624,1625,1626, 
1627,1628,1629,1630,1631,1632, 
1633,1634,1636,1637,1638,2010, 
2011,2012,2013,2014,2015,2016, 
2017,2018,2020,2021,2022,2023, 
2024,2025,2026,2027,2028,2029, 
2030,2031,2032,2033,2034,2035, 
2037,2039,2041,2042,2043,2046, 
2048,2050,2052,2054,2055,2056, 
2057,2059,2060,2061,2062,2064, 
2065,2066,2067,2068,2069,2070, 
2071,2072,2073,2074,2075,2076, 
2077,2078,2080,2081,2082,2083, 
2084,2085,2086,2087,2088,2089, 
2090,2091,2093,2094,2096,2099, 
2101,2102,2103,2104,2105,2106, 
2107,2108,2109,2110,2111,2112, 
2113,2114,2115,2116,2117,2118, 
2119,2120,2121,2122,2123,2124, 
3233,3234,3235,3236,3237,3238, 
3239,3240,3241,3242,3243,3244, 
3245,3246,3247,3248,3249,3250, 
3251,3252,3253,3254,3255,3256, 
3257,3258,3259,3260,3261,3262, 
3263,3264,3265,3266,3267,3268, 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

3269,3270,3271,3272,3273,3274, 
3275,3276,3277,3278,3279,3280, 
3281,3282,3283,3284,3285,3286, 
3287,3288,3289,3290,3291,3292,  
3293,3294,3295,3296,3297,3298,  
3299,3300,3301,3302,3303,3304, 
3305,3306,3307,3308,3309,3310, 
3311,3312,3313,3314,3315,3316, 
3317,3318,3319,3320,3321,3322, 
3323,3324,3325,3326,3327,3328, 
3329,3330,3331,3332,3333,3334, 
3335,3336,3337,3338,3339,3340, 
3341,3342,3343,3344,3345,3346, 
3347,3348,3349,3350,3351,3352, 
3353,3354,3355,3356,3357,3358 

 
Evidencia Obligación No. 5: 
          - PDF Evidencias SEPTIEMBRE    

 
6.  Apoyar la recolección de datos para 
la elaboración de diagnósticos 
integrales de archivos y documentos 
relacionados con el estado y 
mejoramiento de la gestión documental 
de la SNR. 
 

 
6.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación 
 
 
Evidencia Obligación No. 6: 
          - PDF obligación 6  
 
 

 
7.  Recibir y ubicar unidades 
documentales cajas X-300, X-200 o 
X-100 como producto de las 
transferencias documentales al 
Archivo Central de la Entidad. 

 
7.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación 
 
Evidencia Obligación No.7 : 

- PDF obligación 
 

 
 
8. Brindar apoyo en la elaboración 
de los instructivos, protocolos y 
demás documentos que se 
requieran en cada una de las 

 
8.1Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

etapas del Archivo Central. 
 
 

Evidencia Obligación No. 8: 
          - PDF obligación 8  
 
 
 

 
9. Apoyar al Grupo de Gestión 
Documental en las funciones 
administrativas a su cargo 
(solicitud, revisión, validación y 
corrección de los documentos para 
trámite precontractual y demás). 

 
9.1 En este periodo se brindó apoyo en la 
revisión de digitalización llevada a cabo 
por el contrato 2063 del 2024 de  Nexura 
en donde se tuvo en cuenta la resolución, 
legibilidad, integridad, orientación 
alineación del documento, peso de la 
imagen, capa de texto / OCR, metadata 
embebida, sellado del PDF/A, Primeros 
auxilios, FUID y  hoja de control, también 
se brindó apoyo en la organización  
 
 
 
 
 
Evidencia Obligación No. 9: 
          - PDF obligación 9 
 

 
 
10. Adelantar en las bodegas del 
Archivo Central de la entidad, las 
actividades relacionadas con la 
recuperación física de los archivos 
y documentos, ante lo cual deberán 
entregar el certificado vigente de 
trabajo en alturas, según lo 
estipulado en la Resolución No. 
4272 de 2021, expedida por el 
Ministerio de Trabajo. 
 

 
 
10.1 Durante el periodo reportado no se 
realizaron actividades relacionada con 
esta obligación 
 
 
Evidencia Obligación No. 10: 
          - PDF obligación 10 
 
 
 
 
 

 
 
11. Asistir a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la 

 
11.1                                                              
participe en la RETROALIMENTACIÓN 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

entidad sobre los temas 
relacionados con el objeto del 
contrato. 

PROCESO DIGITALIZACIÓN CONTRATO 
2063-2024 

Evidencia obligación No. 11 
- PDF obligación 11 

 

 
 
 
12. Participar de ser requerido en 
las reuniones y mesas de trabajo 
del Grupo de Gestión Documental, 
y entregar las tareas asignadas. 

 
12.1Durante el periodo reportado no se 
participe a las sensibilizaciones y 
capacitaciones ofrecidas por la entidad 
sobre los temas relacionados con el 
objeto del contrato  
 
 
Evidencia obligación No. 12 

- PDF obligación 12  
 
 
 

 
13. Entregar los documentos que 
integren la ejecución del presente 
contrato, con sus antecedentes, 
borradores, datos o procedimientos 
a la SNR. 

 
13.1 En este periodo se alimentaron 
bases de datos de Excel para el contrato 
con Nexura S.A.S  y en BPO en donde se 
dejaba la trazabilidad sobre los errores 
encontrados en las carpetas de las 
canastillas revisadas. 

Las bases de datos alimentada fueron 
las siguientes: 
 
ANS RIO SUCIO % MUESTRA 
DIGITALIZACIÓN 

 

ANS SITIO NUEVO % MUESTRA 
DIGITALIZACIÓN 

 

ANS RIO SUCIO ENTREGA 1 
DIGITALIZACIÓN 



 

Página | 15  
 

________________________________________________________________________ 

 

OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

 

ANS RIO SUCIO ENTREGA 2 
DIGITALIZACIÓN 

 

ANS RIO SUCIO ENTREGA 3 
DIGITALIZACIÓN 

 

ANS RIO SUCIO ENTREGA 4 
DIGITALIZACIÓN 

 

ANS RIO SUCIO ENTREGA 5 
DIGITALIZACIÓN 

 

ANS RIO SUCIO ENTREGA 6 
DIGITALIZACIÓN 
 
Evidencia Obligación No. 13: 

- PDF ANS 13  
 
 
 

 
14. Cuidar, proteger y guardar la 
reserva de los documentos que 
sean manipulados, seleccionados, 
organizados y puestos en recepción 
para disposición final en razón de 
las actividades de gestión 
documental encomendadas, bajo 
los principios de la ética 
profesional. 

 
14.1 se vela por el cumplimiento de la 
norma técnica de la gestión pública NTGP 
1000 2009 E ISO9001 2008 Y LA NORMA 
COMPLEMENTARIA Y LAS FORMAS 
RELACIONADAS CONFORME A LOS 
LINEAMIENTOS CONFORME AL PLAN 
ESTRATÉGICO INSTITUCIONAL DE LA 
ENTIDAD   
teniendo un buen manejo de la 
documentación con la finalidad de 
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OBLIGACIONES EVIDENCIAS 

salvaguardar el patrimonio documental de 
la SNR. 

Donde se hizo la revisión de las 
siguientes  
 

 
ANS RIOSUCIO LOTE No. 1 
DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
2489, 2490, 2491, 2492, 2493, 
2494, 2495, 2496, 2497, 2498, 
2499, 2500, 2501, 2502, 2503, 
2504, 2505, 2506, 2507, 2508, 
2509, 2510, 2511, 2512, 2513, 
2514, 2515, 2516 
 
 
 
 
ANS RIO SUCIO LOTE No. 2 % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
2517,2518,2519,2520,2521,2522,
2523,2524,2525,2526,2527,2528,
2529,2530,2531,2532,2533,2534,
2535,2536,2537,2538,2539,2540,
2541,2542,2543,2544,2545,2546,
2547,2548,2549,2550,2551 
 
ANS RIO SUCIO LOTE No. 3 % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
5407,5408,5409,5410,5411,5412,
5413,5414,5415,5416,5417,5418,
5419,5420,5421,5422,5423,5424,
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5425,5426,5427,5428,5429,5430,
5431,5432,5433,5434,5435,5436,
5437,5438,5439,5440,5441,5442,
5443,5444,5445,5446,5447,5448,
5449,5450,5451,5452,5453,5454. 
6316,6317,6318,6319,6320,6321,
6322,6323,6324,6325,6326,6327,
6328,6329,6330,6331,6332,6333,
6334,6335,6336,6337,6338,6339,
6340,6341,6342,6343,6344,6345,
6346,6347,6348,6349,6350,6351,
6352,6353,6354,6355,6356,6357 
 
 
 
ANS RIO SUCIO LOTE No. 4     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
8935,8936,8937,8938,8939,8940,
8941,8942,8943,8944,8945,8946,
8947,8948,8949,8950,8951,8952,
8953,8954,8955,8956,8957,8958,
8959,8960,8961,8962,8963,8964,
8965,8966,8967,8968,8969,8970,
8971,8972,8973,8974,9920,9921,
9922,9923,9924,9925,9926,9927,
9928,9929,9930,9931,9932,9933,
9934,9935,9936,9937,9938,9939,
9940,9941,9942,9943,9944,9945,
9946. 
 
ANS RIO SUCIO LOTE No. 5     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
11403,11404,11405,11406,11407,
11408,11409,11410,11411,11412,
11413,11414,11415,11416,11417,
11418,11419,11420,11421,11422,
11423,11424,11425,11426,11427,
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11428,11429,11430,11431,11432,
11433,11434,11435,11436,11437,
11438,11439,11440,11441,11442,
11443,11444,11445,11446,11447,
11448,11449,11450,11451,11452,
11453,11454,11455,11456,11457,
11458,11459,11460,11461,11462,
11463,11464,11465,11466,11467,
11468,11469,11470,11471,11472,
11473,11474,11475,11476,11477,
11478,11479,11480,11481,9947, 
9948,9949,9950,9951,9952,9953,
9954,9955,9956,9957,9958,9959,
9960,9961,9962,9963,9964,9965,
9966,9967,9968,9969,9970,9971,
9972,9973,9974,9975,9976,9977,
9978,9979,9980,9981,9982,9983,
9984,9985,9986,9987,9988,9989,
9990,9991,9992,9993,9994,9995, 
9996,9997,9998,9999,10000, 
10001,10002,10003,10004,10005,
10006,10007,10008,10009,10010,
10011,10012,10013,10014,10015,
10016,10017,10018,10019. 
 
 
 
ANS RIO SUCIO LOTE No.6     % 
MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
18703,18704,18705,18706,18707,
18708,18709,18710,18711,18712,
18713,18714,18715,18716,18717,
18718,18719,18720,18721,18722,
18723,18724,18725,18726,18727,
18728,18729,18730,18731,18732,
18733,18734,18735,18736,18737,
18738,18739,18740,18741,18742,
18743,18744,18745,18746,18747, 
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ANS RIO SUCIO LOTE No. 7      
% MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
18748,18749,18750,18751,18752,
18753,18754,18755,18756,18757,
18758,18759,18760,18761,18762,
18763,18764,18765,18766,18767,
18768,18769,18770,18771,18772,
18773,18774,18775,19709,19711,
19714,19715,19717,19718,19719,
19720,19735,19736,19737,19738,
19739,19740,19741,19743,19746,
19747 
 
 
 
ANS SITIO NUEVO LOTE No. 1 
% MUESTRA DIGITALIZACION - 
EXPEDIENTES CON LAS 
SIGUIENTES MATRÍCULAS: 
 
1,2,3,4,5,6,7,8,9,10,11,12,13,14,1
5, 
16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,
27,28,29,30,31,32,33,34,35,36,37,
38,39,40,41,42,43,44,45,46,47,48,
49,50,51,52,53,54,55,56,57,58,59,
60,61,62,63,1150,1151,1152,1153
,1154,1155,1156,1157,1158,1159, 
1160,1559,1560, 
1561,1562,1563,1564,1565,1566, 
1567,1568,1569,1570,1571,1572, 
1573,1574,1575,1576,1577,1578, 
1579,1580,1581,1582,1583,1584, 
1585,1586,1587,1588,1589,1590, 
1591,1592,1593,1594,1595,1596, 
1597,1598,1599,1600,1601,1602, 
1603,1604,1605,1606,1607,1608, 
1609,1610,1611,1612,1613,1614, 
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1615,1616,1617,1618,1619,1620, 
1621,1622,1623,1624,1625,1626, 
1627,1628,1629,1630,1631,1632, 
1633,1634,1636,1637,1638,2010, 
2011,2012,2013,2014,2015,2016, 
2017,2018,2020,2021,2022,2023, 
2024,2025,2026,2027,2028,2029, 
2030,2031,2032,2033,2034,2035, 
2037,2039,2041,2042,2043,2046, 
2048,2050,2052,2054,2055,2056, 
2057,2059,2060,2061,2062,2064, 
2065,2066,2067,2068,2069,2070, 
2071,2072,2073,2074,2075,2076, 
2077,2078,2080,2081,2082,2083, 
2084,2085,2086,2087,2088,2089, 
2090,2091,2093,2094,2096,2099, 
2101,2102,2103,2104,2105,2106, 
2107,2108,2109,2110,2111,2112, 
2113,2114,2115,2116,2117,2118, 
2119,2120,2121,2122,2123,2124, 
3233,3234,3235,3236,3237,3238, 
3239,3240,3241,3242,3243,3244, 
3245,3246,3247,3248,3249,3250, 
3251,3252,3253,3254,3255,3256, 
3257,3258,3259,3260,3261,3262, 
3263,3264,3265,3266,3267,3268, 
3269,3270,3271,3272,3273,3274, 
3275,3276,3277,3278,3279,3280, 
3281,3282,3283,3284,3285,3286, 
3287,3288,3289,3290,3291,3292,  
3293,3294,3295,3296,3297,3298,  
3299,3300,3301,3302,3303,3304, 
3305,3306,3307,3308,3309,3310, 
3311,3312,3313,3314,3315,3316, 
3317,3318,3319,3320,3321,3322, 
3323,3324,3325,3326,3327,3328, 
3329,3330,3331,3332,3333,3334, 
3335,3336,3337,3338,3339,3340, 
3341,3342,3343,3344,3345,3346, 
3347,3348,3349,3350,3351,3352, 
3353,3354,3355,3356,3357,3358 
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Evidencia Obligación No. 14: 
-  PDF Evidencias SEPTIEMBRE   

 

15. Prestar de forma personal los 
servicios profesionales contratados, 
sin subcontratar la mano de obra 
encomendada, garantizando un 
desempeño ético y responsable. 

15.1 Presente de forma personal, los 
servicios profesionales contratados por la 
entidad garantizando un desempeño ético 
y responsable  
 
Evidencia Obligación No. 15: 

- PDF obligación 15  
 

16. Asumir las demás funciones que el 
supervisor del contrato considere 
pertinentes, siempre que estén 
relacionadas con la naturaleza del 
contrato y el alcance de las 
responsabilidades establecidas. 

16.1 durante el periodo realizado no se 
realizaron funciones adicionales a las 
establecidas en la minuta de contrato  
 
Evidencia Obligación No. 16: 

- PDF obligación 16  
 
 

 

2. Temas pendientes de tramitar que sean de su directa competencia y responsabilidad. 

 

TEMA ESTADO OBSERVACIONES 

CONTRATO 2063 DEL 2024 

PROCESO DE 

DIGITALIZACIÓN 

 

Proceso CONTRATO 2063 DEL 2024  

NEXURA   

  

 

OBSERVACIONES GENERALES 

Especificar rutas de almacenamiento del Equipo de Cómputo Asignado o si tienen acceso a 

carpeta compartida o repositorio en SharePoint. 

 

Por favor describa los usuarios y claves que usaba en sus funciones de la SNR  

Correo electrónico: jonathan.duarte@supernotariado.gov.co 

Usuario:  
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El presente informe se firma, al primer (19) días del mes de SEPTIEMBRE del año 2025 por las 

personas que en ella intervinieron. 

 

 
 
 
 

Firma del JEFE inmediato, o Supervisor de contrato  
Johanna Andrea Rodríguez Herrera 
Coordinadora Grupo de Gestión Documental 
Asesor (1020-14) 
 

 
Firma del funcionario o contratista 

JONATHAN DAVID DUARTE SIABATO            

Revisó: Daniel Andres Rincon Hernandez, Profesional Especializado Tipo C  

 


