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1. ACTIVIDADES REALIZADAS 
 

En el periodo que corresponde al informe del mes de SEPTIEMBRE 2025 he 

realizado las siguientes actividades programadas por la SECRETARIA 

GENERAL, las cuales describo a continuación: 
 

Actividades: 

• Atender la radicación y consultas de cuentas, de contratistas, clientes y 
proveedores de Distrito de Barranquilla, a través de la plataforma Dozzier. 

 

• Así mismo oriente a los contratistas, clientes y proveedores del Distrito de 
Barranquilla en la correcta radicación de sus cuentas de cobro. 

 

• Revise en que los documentos enviados por los contratistas, clientes y 
proveedores del Distrito de Barranquilla, Entes de control y otras entidades 
estén correctos y cumplan con los requisitos legales vigentes. 

 
• Minimice los posibles motivos de devolución o no tramite de pago a través 

de mecanismos de validación documental y de requisitos de pagos 
apoyándome con los softwares Treasury y Secop II. 

 

• Realice el trámite referente a las cuentas devueltas, relacionando el motivo 
de devolución en las observaciones de la plataforma Dozzier, debiendo 
ingresar la corrección a que haya lugar y validar nuevamente toda la 
información como un proceso inicial. 

 

• Revise las cuentas que presentan cesiones de derechos económicos 
validando que todos los documentos para la aceptación de la cesión según 
instrucciones se hayan radicado en la plataforma Dozzier y anexar el 
contrato previamente descargado de Secop2. 

 
 

• Genere radicaciones de las cuentas que cumplieron con los requisitos 
contractuales. 



 
• Remití cada cuenta de cobro radicada a la oficina de cuentas para así   

elaborarle su orden de pago. 
 

• Las remisiones son guardadas en una carpeta compartida con el nombre 
que le corresponde a cada funcionario, estas remisiones nos muestran el 
número de cuentas aprobadas. 

 

• Socialización sobre la liquidación de impuestos el día 17 de septiembre a 
las 3:30 pm 

 
• Al mes de septiembre de 2025, revise las cuentas, que llegaron a mi 

bandeja por medio de la plataforma Dozzier, validando en estos los 
documentos soporte de pagos teniendo en cuenta los requisitos legales 
vigentes (según sea el caso). Se hizo la validación de los documentos de 
la oficina de contratación, contratistas y supervisores de la plataforma 
Secop II de cada una de las cuentas recibidas, Radique y remití las cuentas 
a gestión de cuentas para que así sea elaborada su orden de pago y se 
devolvieron las cuentas erradas, para que el contratista haga su respectiva 
corrección. 

 

• En total, se revisaron 648 cuentas, se radicaron 567 cuentas, se 
devolvieron 61 cuentas, se descartaron 20 cuentas 

 

 
 

. 
 
 

 

NOMBRE: GINA PATRICIA MERCADO NACITH 
CC: N° 32.773.925 Barranquilla 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

• ANEXOS (EVIDENCIA EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES POR MES): 
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Fecha CUENTAS REVI CUENTAS RAD CUENTAS DEV CUENTAS DESC 

01/09/2025 7 5 1 1 

02/09/2025 42 40 2 0 

03/09/2025 54 48 4 2 

04/09/2025 44 39 5 0 

05/09/2025 15 14 1 0 

07/09/2025 12 12 0 0 

08/09/2025 34 30 3 1 

09/07/2025 45 40 5 0 

10/07/2025 49 40 8 1 

11/09/2025 27 26 0 1 

12/09/2025 33 28 3 2 

13/09/2025 12 10 2 0 

14/09/2025 22 18 2 2 

15/09/2025 38 34 3 1 

16/09/2025 41 35 5 1 

17/09/2025 35 30 3 2 

18/09/2025 38 32 5 1 

19/09/2025 23 19 3 1 

22/09/2025 24 22 1 1 

23/09/2025 18 16 1 1 

24/09/2025 19 14 3 2 

25/09/2025 16 15 1 0 

TOTAL 648 567 61 20 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

  



 
 
 

 
 


