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FORMATO INFOCRME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

) FECHA DE EXPEDICION
1. INFORMACION GENERAL I_g{gj_%%&r_zﬁglz%_l
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO

CONTRATISTA | JUANA MARIA PEREZ PEREZ [o

CEDULA DE CIUDADANIANo, | 24.191.747 |oe|[ soGAMOSO e

CODIGOACTIVIDADRUT | 000-0008299 | cELULAR | 3115195159 |  «

E-MAIL PERSONAL | JUANAB2PEREZ@GAMIL.COM |¢

E-MAIL INSTITUCIONAL | JUANA PEREZ@SUPERNOTARIADO Ia

BANCO | BANCOLOMBIA |#  NoDECUENTA 35886652869 [ cA[ X ]« cc[ e
Ko CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATO | § 20.603.520,00 |«

| 1252 Joe]| 2025 |e HONORARIOS MENSUALES || § 2.575.440,00 |«

El CONTRATISTA debera prestar por sus propios medlos y con plena autonomia técnica y administrativa, dentro del
plazo acordado, los servicios y/o actividades
OBJETO DEL CONTRATO | enunciadas a lo largo da) presente contrato. Como contraprestacion recibira por parte del CONTRATANTE unas sumas| @
de dinero, a titulo de honorarios.

Dependencia; DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | LUIS ALBETO LEON MEJIA I
CARGD DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR - ORIP SOGAMOSO |«
CDP No. 44825 # CRP No. 172025 .
FECHA CDR| 31/01/2025 | FECHACRH 20/02/2025 FECHAAPROBACION 2 mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION [ 19] 02] 2025 |«
CIUDAD SOGAMOSO il Dia Mes Afo
DEPARTAMENTO BOYACA FECH@L;‘;‘:A"T?CMN [02] 11] 2025 |«
FECHA DE INICIO DEL Dla__ Mes _ Afio MESES DIAS
CONTRATO I 03 l 02 l 2025 ]. TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO - II"'
FECHA DEINICIO DE LA ADICION Dia  Mes Afo ADICION Y/O PRORROGA No.
Y/O PRORROGA l l | }ﬁ CDP No. @ v CRPNo ".
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia _ Mes Ao MESES DIAS VALOR
¥/D PRORROGA | I l l. | l. l l.. | I.
T ——=3=| ESFACTURADORELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 2.575.440,00 ||t O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS == : | 4
ls 2.575.440,00 ||_] Aflo MES A COBRAR
DEL[ 01 [08] 2025 |a PAGONo. NoDias [ AGOSTO |
PERIODO DE PAGO
AL| 30 Jos8] 2025 lu| 05 |u|30]100%} AGOSTO |
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 178000 NUEVA EPS & 125%
SICIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDO DE .
2. FONDO DE PENSION 227800 PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA || 1%%
ASEGURADORA DE RIESGOS _ « .
3. L ADORALES (ARL) 7500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS S.A. 0.522%

TOTAL APAGAR $ 413.300 PLANILLA DE PAGO No. | 4617112856 | L

~2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO [ $  20.603.520,00 R Aoy SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | $ 2.403.744,00 |« || $ 2.403.744,00 $ 18.199.776,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO | $ 2.575.440,00 |« || $ 4.979.184,00 $ 16.624.336,00
PAGO 03 VALOR DEL PAGO | % 2.575.440,00 |« | $ 7.654.624,00 $ 13.048.896,00
PAGQ 04 VALOR DEL PAGO || § 2.575.440,00 (@[ $ 10.130.064,00 $ 10.473.456,00
PAGO 05 VALOR DEL PAGO { $ 2.575.440,00 |4 || $ 12.705.504,00 $ 7.828.016,00
PAGO 06 VALOR DEL PAGO | § 2.575.440,00 (@} $ 15.280.944,00 $ 5.322.576,00
PAGO 07 VALOR DEL PAGO a«l$ - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGC a«l$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO «l$ - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “s - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO “«|s - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO als - 3 -
PAGO 14 VALOR DEL PAGO al$ - $ -
PAGO 15 VALOR DEL PAGO wls - s N
PAGO 16 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 17 VALOR DEL PAGO “«|l$ - $ -
PAGO 18 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 19 VALOR DEL PAGO “«ls - $ -
PAGO 20 VALOR DEL PAGO “lls - $ .

Dla Mes Afo

PERIODO DE PAGO pec| o1 |08 ] 2025 PAGO No. AGOSTO

aL 30 [o08]| 2025 | 08 | AGOSTO
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

1. Presentar el informe de ¢jecucion eontractual y cuenta de cobro de manera mensual, teniendo
an cuenta los lineamientos establecidos por la Direccién Administrativa

y Financiera.

2, Contactar al Grupo de Gestién Documental, una vez suscrito el contralo, a través del comeo
electrénico soporte.decumental@supernctariado.gov.co, con el propdsito

de elaborar el plan de trabajo, que definird las metas especificas y el cronograma a cumplir
durante la ejecucién del contrato, en concordancia con los lineamientos y

prioridades de la entidad.

3. Organizer la documentacién asignada de acuerdo con los procesos de gestion archivistica
astablecidos por 1a entidad, incluyendo los procesos de clasificacion,

depuracidn y faliacidn de los documentos.

4. Elaborar la Hoja de Control y diliganciar el Formato Unico de Inventario Documental (FUID)
comespondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento de los

fineamientos técnicos establecides porla entidad.

5. Realizar adecuadamente el procese de rolulacién de las cafas y carpetas, garantizando que la
identificacién sea clara y cumpla con las normas establecidas por la

entidad para facilitar la localizacién y conservacién de los documentos.

lacuerdo can el ciclo vital del documento de la entidad.

lestablecidas,

Se desempeiiaron las siguientes aclividades

Conectar previo inicio de cada perlodo mensual con
coordinacién del geupo de gestién documental, el cronograma
de aclividades a desarrollar,

Asistir a las sensibilizaciones y capacitaclones ofrecida por la
entidad sobre los temnas relacionados con el objeto del contrato.
Apoyar las actividades para la clasificacién organizacién y
levantamiento de Inventarios documentales de archivas de|

Adelanlar los proceses de seleceibn, ordenacidn, identificacion
de fondos acumulados documentales, preparacién de inventario
para eliminac docur les en archivos de gestion y,
central, de acuerdo con precedimientos archivisticos

Cumplir con los planes de irabajo y entrega de los productos en

6. Cumplir con la entrega diaria de una (1) caja de archivo (Referencia X-300) complet
organizada, adelantandole todos los procesos técnicos de gestidn

decumental. Esta actividad, podré ser ajustada segin las necesidades y pricridades del serviclo e
incrementaria conferme a las directrices de la entidad.

7. Garantizar la calidad y completitud en cada procesoe técnico de Gestidn Documental,
cumpliendo con los estandares exigidos por la enfidad y asegurando el

cumplimlento de los plazos establecidas.

8.Asistir a las sensibilizaclenes y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacicnades cen el objeto del contrate.
9. Atender todos los requerimientos o solicitudes formutados por el Grupo de Gestidn Documental,
garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

establecidos por la entidad.

10.Repoartar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra siluacion que genere la
interupcion de la prestacién de los servicios contratados.
11,Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
seleccionados, bajo los principios de la ética profesional,
12.Prestar en forma personal los servicies profesionales por o que no podra subcontratar la labor
encomendada. .
13,Las demas funciones gue el supervisor del contrato considera pertinentes, conforme a la|
naturaleza del mismo

los liempos establacidas

Participar, de ser requerido, en las reuniones y mesas de trabajo
del grupo de gestién documental, y colaborar con las tareas
asignadas.

Reportar oportunamente las dificultades, novedadas o cualquier
otra sfluacién que genere la intesrupcién de Ia prestacién de los
servicios contratados.

Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que
sean manipulados, seleccicnados, baje los principios de la ética
profasicnal,

Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo que
no podréa subcentratar la labor encomendada.

Contribuir con el cumplimiento de los requisitos contenidos en el
numeral 4.2.4 de la nomma técnica de 1a gestién piblica NTC
GP1000.2009 ¢ I1SO 8001 2008 y normas complementarias
relacionadas, conforma a los linsamientos contenidos en el glan
estratégico Institucional de la Entidad.

NOTA: Sl se requiere ampliar mas las obligaclones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas

COMmo anexos.
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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO
4. CERTIFICACION DE CUNPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO
Una wvez verificado el desarrolto de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancla que el
(la) contratista JUANA MARIA PEREZ PEREZ identificado (a) con cedula de ciudadania
No 24.191.747 de SOGAMOSO cumplié sastifactoriamente con el objets y obligaciones
del contrato de Prestacién de Servicios No 4252 de 2025 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demds normas técnicas exigibles.
del CRP No. 172025 GDP No 44825
Se autoriza el pago por la suma de $ 2.575.440,00
" , DOS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y CINCO MiL CUATROCIENTOS CUARENTA PESOS CON
alor en letras:
00 CTVOS
Dla Mes Afio
DEL| 01 08 2025 AGOSTO
PERIODO DE PAGO PAGO No.
AL 30 [o08] 2025 { 06 | AGOSTO
Para constancia se fima en SOGAMOSO alos 26  diasdelmesde AGOSTO de 2025
SUPERVISOR:
SR —
enrl or
LUIS ALBETO LEONTVEJIA
REGISTRADOR - ORIP SOGAMOSQ
CONTRATISTA
LQ!H‘JL-\J (;"’ 1‘2'3
FirmhiContratista N
JUANA MARIA PEREZ PEREZ
Cedula de Cludadania No
24.191.747 de SOGAMOSO
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Codigo: MP - GNFA - PO -

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL 08 -PR- 05- FR - 03

Superintendencia de PROCEDIMIENTQ; CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro
- FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01 - 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que la sefiora JUANA MARIA PEREZ PEREZ, identificada con Cedula de Ciudadania No.
24.191.747 de San Luis de Palenque, en su calidad de Contratista de la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No. 1252 de 2025 realiz6 el pago de la seguridad social
correspondiente al mes de agosto.

Dependencia DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - DTR
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Dia |Mes | Afo Dia | Mes | Afio
Mes a cobrar Desde y 8 | 2025 Hasta 30 | B8 | 2028
Valor Salud $ 178000
Valor Pensidn $ 227800
_ Valor ARL $ 7500
Planilla seguridad : =
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 4617112856
Periodo de la planilla Agosto
Fecha pago planilla 19/8/2025

Se expide la presente certificacion una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los 26 dias del mes de
agosto de 2025.

43

CARLOS ARTU AGAN ACEVEDO
REGISTRADOR - ORIP' §OGAMOSO (E)

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccién: Calle 26 N* 13 - 49 Interior 201
http:liwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariade.gov.co
Bogotd D.C., Colombia
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Superintendencia de PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 03
Notariado y Registro PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Fecha: 21 - 01 - 2025

FORMATO PARA BASE DE RETENGION EN LA FUENTE ANQ GRAVABLE 2025

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de
2023, Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencién en la fuente
establecida en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de
trabajo que no provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito cerificar bajo la
gravedad de juramento que:

DEPURACION CALCULO DE RENTA : Si NO
1. OBLIGADC A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afo 2024 mis
ingresos totales {por todos los conceptos tanto laborales como ne laborales) fueron iguales o X
superiores a 1400. UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econdmico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributaric, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién, Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del X
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de X
esta incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar
costos y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de
cobro si;
a. Marca (Sl}, se aplicara la tarifa de retencion en la fuente del articulo 392 del E.T X
(entre el 10% vy 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2025: por un valor igual o superior a 4000 UVT
{$199,196.000}

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Gnicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6,000,000 mensuales.

En constancia de o anterior, se firma a los 26 dias del mes de agosto de 2025.

A

tentamente,
JWA%PER %Efﬂ

CC: 24.191.747 de San Luis de poalenque

g

Superintendencia de Notariado y Reglstro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogoté D.C., - Colombia

http:liwww. supernctariado.gov.co

comespondencia@supernotariado.gov.co



PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIGN APORTES

SOPORTE DE PAGO GENERAL /\\
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S __DATDS GENERALES DEL APORTANTE - 7 ST T i R N - - PR DATOS GENERALESDELA PEANMLA . -~ - = " o T T i il A
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O Yes  No
7 Contract Execution needed?
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Contract Execution Documents
Description File Name Uploaded by
- ARL JUANA MARIA PEREZ PEREZ pdf ARL JUANA MARIA PEREZ PEREZ pdf Buyer download Detail
7 Cornpromise 172025 DAF-GD 2008 - Cempromisa 172025 DAF-GD 2008 - Buyer download Detail
CONTRATO PRESTACION DE CONTRATO PRESTACION DE
SERVICIOS No.1252_2025 - AUXILIAR SERVICIOS No.1252_2025 - AUXILIAR
ADMINISTRATIVO - ORIP ADMINISTRATIVO - ORIP
SOGAMOSO.pdf SOGAMOSQ pdf
™ 1252-2025 DESIGNACION JUANA 1252-2025 DESIGNACION JUANA Buyer download Detail
MARIA PEREZ PEREZ -AUX MARIAPEREZ PEREZ -AUX
ADMINISTRATIVO, pdf ADMINISTRATIVO.pdf
i3 ACTADE INICIO JUANA PEREZ pdf ACTA DE INICIO JUANA PEREZ pdf Buyer download Detail
d Certificado EXamen Medico.pdf Certificado EXamen Medico.pdf Supplier download Detail
O INFORME DE ACTIVIDADES INFORME DE ACTIVIDADES Supplier download Detail
REALIZADAS pdf REALIEZADAS paf
O CUENTA JUANA PEREZ MARZO DE CUENTA JUANA PEREZ MARZO DE Supplier download Detail
2025 puf 2025.pdf
a INFORME DE ACTIVIDADES INFORME DE ACTIVIDADES Suppller downlead Detail
REALIZADAS ABRIL.pgf REALIZADAS ABRIL.pdf
O CUENTA JUANA MARIA PEREZ CUENTA JUANA MARIA PEREZ Supplier download Detail
PEREZ - ABRIL DE 2025,pdf PEREZ - ABRIL DE 2025.pdf
)] INFORME DE ACTIVIDADES INFORME DE ACTIVIDADES Supplier download Detail
REALIZADAS MAYO.pdf REALIZADAS MAYO.pdf
O CUENTA JUANAMARIA PEREZ CUENTA JUANA MARIA PEREZ Supplier download Detail
PEREZ - MAYO DE 2025.pdf PEREZ - MAYO DE 2025.pdf
O INFORME DE ACTIVIDADES JUNIO INFORME DE ACTIVIDADES JUNIO Supplier download Detail
REALIZADAS. pdf REALIZADAS pdf
O CUENTA JUANA MARIA PEREZ CUENTA JUANA MARIA PEREZ Supplier download Detail
PEREZ - JUNIO DE 2025.pdf PEREZ - JUNIO DE 2025,pdf
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