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PROCESO GESTIÓN DE TALENTO HUMANO 

FORMATO OTROSÍ AL CONTRATO DE PRESTACIÓN SERVICIOS PERSONALES 

1. El objetivo del formato es definir documento guía para gestión de Otrosí en contratos de 

prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión. 

2. El formato se encuentra asociado al Procedimiento Contratación de servicios personales 

diferente a instructor - GTH-P-013 

3. El presente documento es diligenciado por el funcionario y/o contratista a cargo de la 

estructuración del proceso contractual en cada una de las áreas que adelanten el trámite. 

4. La frecuencia de diligenciamiento es de conformidad con la necesidad expuesta por parte 

de los supervisores de contratos de prestación de servicios profesionales y/o de apoyo a 

la gestión 

5. No se requiere impresión del documento teniendo en cuenta que el trámite es 

completamente electrónico a través de la plataforma transaccional – SECOP II 

6. El documento es almacenado en el expediente electrónico en SECOP II (Sistema 

Electrónico de Contratación Pública 

7. Control de cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V03 Julio Cambio imagen institucional y generalidades 

 

  

https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1182
https://compromiso.sena.edu.co/documentos/vista/descarga.php?id=1182
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CONSIDERACIONES: 1. Que el 07 de febrero de 2025, las partes suscribieron el contrato de prestación de 
servicios de la referencia, cuyo objeto es: “PRESTAR SERVICIOS PERSONALES DE CARÁCTER TEMPORAL PARA 
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL PROGRAMADA POR EL CENTRO DE LOGÍSTICA Y PROMOCIÓN 
ECOTURÍSTICA REGIONAL MAGDALENA EN LOS PROGRAMAS DE FORMACIÓN TITULADA, TITULADA VIRTUAL, 
COMPLEMENTARIA Y/O COMPLEMENTARIA VIRTUAL EN EL ÁREA DE ACTIVIDAD FISICA.”  2. Que, de 
conformidad con lo estipulado en el contrato, el plazo se pactó hasta el 10 de agosto de 2025, Que el valor 
total para el contrato se pactó en la suma de VEINTISIETE MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y SIETE MIL 
SESENTA Y SEIS PESOS M/CTE. ($27.597.066.).  contado a partir del cumplimiento de los requisitos de 
perfeccionamiento y ejecución indicados en el contrato. 3. En la plataforma SECOPP II se realizó una adición 
y prorroga numero 1 quedando así: el plazo se pactó hasta el 30 de septiembre de 2025,Que el valor total 
para el contrato se pactó en la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MIL 
NOVECINETOS DIECIOCHO PESOS M/CTE. ($35.262.918.). 4. Que el supervisor del contrato mediante correo 
de fecha 30 de septiembre de 2025 solicito adicionar y prorrogar el contrato manifestando lo siguiente “La 
prórroga del contrato se solicita con el fin de dar continuidad al proceso formativo programado por el Centro de 
Formación, en especial en lo relacionado con las metas pendientes del componente de formación complementaria. Esta 
extensión del tiempo de contratación permitirá garantizar la ejecución efectiva de las acciones formativas planificadas, 
las cuales son fundamentales para el desarrollo de competencias en los aprendices y la atención oportuna a las 
demandas del sector productivo. Como consecuencia directa de la prórroga, se hace necesaria una adición presupuestal 
al contrato, que permita cubrir los recursos requeridos para la continuidad del servicio durante el período adicional. 
Esta medida busca asegurar la disponibilidad del recurso humano calificado, así como la calidad y pertinencia de la 
formación impartida. Cabe resaltar que la formación complementaria cumple un papel clave en el cumplimiento de la 
misión institucional del SENA, ya que contribuye al mejoramiento de la empleabilidad, la inclusión social y el 

fortalecimiento del capital humano en las regiones”.5. Que el supervisor del contrato y ordenador del pago 
emitieron visto bueno mediante a la presente solicitud y recomiendan su trámite. 6. Que las partes de común 
acuerdo proceden a modificar el contrato de prestación de servicios de la referencia de conformidad con lo 
siguiente: CLÁUSULA PRIMERA: PRORROGA- Las partes convienen prorrogar el plazo de ejecución del 
contrato de prestación de servicios de la referencia hasta el 31 de octubre de 2025, en consecuencia, se 
modifica el plazo del contrato establecido en el contrato electrónico, el cual quedará así: Plazo: Hasta el 31 
de octubre de 2025.” CLÁUSULA SEGUNDA: ADICIÓN- Las partes convienen adicionar el valor del contrato 
de prestación de servicios de la referencia en la suma de CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA Y 
NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE (4.599.511) en virtud de los días adicionados. En 
consecuencia, se modificará el valor y la forma de pago la cual quedará a Valor y Forma de Pago: Se fija 
como valor total para el contrato la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES DOSCIENTOS SESENTA Y DOS MIL 
NOVECIENTOS DIESIOCHO PESOS M/CTE. ($39.862.429) Esta suma será pagará por el SENA al contratista de 
la siguiente manera:1) un primer pago correspondiente al mes de febrero por un valor de TRES MILLONES 
SESENTA Y SEIS MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y UN PESOS M/CTE ($3.066.341). 2) Ocho (08) pagos iguales 
sucesivos mensuales correspondientes a los meses de marzo a octubre por valor de CUATRO MILLONES 
QUINIENTOS NOVENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE (4.599.511). CLÁUSULA TERCERA 
Los demás componentes del contrato de prestación de servicios de la referencia, permanecerán indemnes. 
CLÁUSULA CUARTA. PERFECCIONAMIENTO: La presente modificación se entiende perfeccionada, legalizada 
e inicia su ejecución con la suscripción de las partes en el SECOP II. CLÁUSULA QUINTA: Remítase el presente 
documento a la Financiera o Grupo de Apoyo Administrativo Mixto para lo de su competencia. CLÁUSULA 
SEXTA: El contratista deberá informar a la aseguradora sobre la presente Otrosí y allegar al SENA dicha 
modificación para su aprobación. CLÁUSULA SÉPTIMA: - De conformidad con lo establecido en el artículo 
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el presente documento se publicará en el Sistema Electrónico para 
la Contratación Pública – SECOP II. CLÁUSULA OCTAVA: El presente Otrosí se entiende perfeccionado y 
legalizado con la suscripción de las partes en la plataforma SECOP II. 
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Enlacepúblico: 
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.74993
64&isFromPublicArea=True&isModal=False  

Nota: La fecha de suscripción de este documento será la misma fecha dada por el SECOP II al momento de 
aprobación de las partes por medio de la plataforma transaccional SECOP II.  

Proyectó: Karol Paola Guerrero Diaztagle- Apoyo técnico contratación  

Revisó: Celia Vanessa Maestre Plata—Líder contratación  

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7499364&isFromPublicArea=True&isModal=False
https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.7499364&isFromPublicArea=True&isModal=False

