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Bucaramanga, 25 de septiembre de 2025.

Sefior (a)

ELCIDA MORALES ESPINOSA
Canal digital: elcita6503@hotmail.com
Bucaramanga

Ref.: Solicitud de propuesta para contrato de prestacidn de servicios de apoyo a la gestion.

De manera atenta y atendiendo la necesidad del servicio, me permito invitarle a presentar propuesta para el
proceso contractual cuyo objeto es:

Objeto del contrato:

PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA EL ARMADO, ORGANIZACION Y
CONSOLIDACION DE LAS CARPETAS DE CADA UNO DE LOS BENEFICIARIOS DEL SUBSIDIO DE
MEJORAMIENTO EN EL MARCO DEL PROYECTO DE MEJORAMIENTOS DE VIVIENDA CAMBIA Mi

CASA,

ASEGURANDO LA CORRECTA INTEGRACION Y ARCHIVO DE LA DOCUMENTACION

CORRESPONDIENTE A LOS 500 MEJORAMIENTOS.

Obligaciones Especificas:

1.

2.

3.

4.

Recopilar y organizar la documentacién correspondiente a cada beneficiario del proyecto de
mejoramiento de vivienda.

Digitalizar y organizar en carpetas digitales y/o fisicas la informacién de cada beneficiario, siguiendo
los lineamientos de la entidad y segun la necesidad institucional

Realizar la entrega y disposicion final de las carpetas a la Subdireccién Técnica para su
correspondiente archivo institucional.

Las demas que le sean asignadas por parte del supervisor y que guarden relacion con el objeto
contractual

Por favor indicar su disposicion en plazo y el valor de sus servicios y realizar la entrega de los siguientes
documentos:

1.
2.

w

Manifestacion de no estar en Curso de Inhabilidades para la Ejecucion del Contrato.

Hoja de vida Original con Foto.

Hoja de Vida Formato de la Funcién Publica (SIGEP), con los Respectivos Soportes de Estudios y
Certificaciones de Experiencia Laboral.

Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas y Actividad Economica privada persona natural.
Registro de conflicto de intereses segun se establece en la Ley 2013 de 2019

Copia de la Cedula de Ciudadania.

Copia Tarjeta Profesional (si aplica)

Certificado de Consulta Antecedentes Disciplinarios segun profesion (si aplica)

Certificado de afiliacion de salud y pensién vigente.

. Soporte del Registro Unico Tributario (RUT) expedido por la DIAN

. Certificado de Antecedente Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

. Certificado de Antecedentes Disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacién

. Soporte de Consulta Antecedentes judiciales -Policia Nacional

. Soporte de Consulta Antecedentes del Sistema Registro Nacional de Medidas

. Examen Médico de Salud Ocupacional junto con su respectiva resolucion de autorizacion
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16. Registro de deudores alimentarios morosos REDAM.

Cordialmente,

(original firmado) )
ARQ. CESAR AUGUSTO CORDERO CACERES
Director INVISBU.

Proyectd: Carolina Cruz G — Abogada CPS Subdireccion Juridica
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