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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Pasto, 30 de septiembre de 2020

Sefior

GERMAN DARIO ARELLANO CORDOBA
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1302871
Coordinador Academico

Programas Especiales

Ciudad

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
septiembre del afio 2020

Referencia: No CO1.PCCNTR.1302871 del afio 2020

Diana Marcela Benavides Meza, identificado con la cédula de ciudadania No. 59.311.370 de Pasto, en mi
calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Programas Especiales, en cumplimiento del Contrato
de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades realizadas en
el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago:

El valor total del presente contrato asciende a la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES QUINIENTOS DOCE
MIL CIENTO SESENTA PESOS M/CTE. ($43.512.160.00) Esta suma serd pagada por el SENA al contratista de
la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 2020 por valor de UN MILLON
VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS SETENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($1.029.874.00). b) Once (11) pagos
iguales por los meses de febrero a diciembre de 2020, por valor de TRES MILLONES OCHOCIENTOS SESENTA
Y DOS MIL VEINTISEIS PESOS MCTE.($3.862.026.00) cada uno

Plazo: Sera hasta el 30 de diciembre de 2020.

OBIJETO:

Prestar los Servicios profesional de caracter temporal como Lider para el Programa Articulacién SENA
con la Educacidon Media, del Centro Internacional de Produccién Limpia Lope del SENA Regional Narifio,
vigencia 2020.

(@]

LAUSULA (No. de cldusula donde se encuentren las obligaciones del contratista)
No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Cumplir con el objeto del contrato descrito
en la cladusula primera, en los lugares que el

SENA indique.
2 Ofrecer informacion sobre el Programa de Brindar informacién mediante Correos electrénicos y
Articulacion SENA Educacién Media a correo electrénico, whatsApp y WhatsAppvio
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Instituciones Educativas y Secretarias de
educacion conjuntamente con el
Coordinador Académico de Programas
Especiales del Centro.

llamadas telefdnicas a rectores,
docentes y coordinadores de la
Instituciones educativas

Reunion con rectores adscritos a
las Secretarias de educacion
municipal y departamental.

Listado de asitencia,
video de la reunion

Verificar el cumplimiento de requisitos
documentales por parte de las instituciones
Educativas que vayan articular en
coordinacién con la Coordinacidn
Académica e instructores responsables del
programa en el Centro.

Verificacion de la documentacion
recibida por parte de las
instituciones educativa y del
sector productivo

37 cursos
complementarios

Liderar la elaboracion de los planes
operativos por cada institucién articulada
con cada secretaria de educacién y

Articulacion curricular modalidad
técnica

Formato GPFI —F - 035

consolidar la informacién para la Actas cumplimientos tiempos Actas

presentacién de informe al Coordinador

Académico de Programas Especiales,

Coordinador Misional y Subdirector del

Centro.

Velar por el Cumplimiento a cabalidad de Se realizan llamadas a los | Llamadas telefdnicas.
los planes de operativos formulados con rectores y docentes lider de las | Correos  electrénicos.
cada institucion y presentar un informe Instituciones Educativas con el fin | WhatsApp

mensual de avances a la Subdireccién del
Centro Y las Instituciones educativas para
actualizar técnica y pedagoégicamente a los
docentes seleccionados.

de realizar el seguimiento
respectivo
Realizar reunion virtual con

instructores del programa de

articulacion

Grabacion en Microsoft
teams

Participar en la elaboracidn de planes de
mejoramiento relacionados con el
programa de integracién y efectuar el
respectivo seguimiento.

A la fecha no se requiere realizar
planes de mejoramiento.

Presentar informe mensual respecto al
numero de instituciones Educativas
articuladas por el Municipio, nimero de
aprendices, programas articulados y
novedades que se presenten en el
desarrollo del Programa de Integracidn con
la Educacion Media.

Actualizacion de la base de datos
de instituciones articuladas.

Informe instituciones
articuladas corte
septiembre 2020

Servir de enlace entre los diferentes
comités y el Coordinador Académico de
Programas Especiales del Centro para dar
respuesta con prontitud, eficiencia y calidad
a los requerimientos de formacién
presentados.

Se mantiene constate
comunicacion con las secretarias

de educacién

Correos electroénicos,
WhatsApp, llamadas
telefdnicas

www.sena.edu.co
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Reunion con las Secretarias de | Acta y listado de
Educacion para realizar el Plan | asitencia
Operativo anual POA

9 Contribuir a logro de las metas establecidas | Busqueda  de Instituciones | Se cumple la meta
por la Direccién General del SENA para la Educativas para Articular establecida por la
vigencia 2020. Direccion General con
4206 Aprendices

matriculados

10 | Atender oportunamente los requerimientos | Actualizacidn directorio de Archivo Excel
gue haga el supervisor del contrato y instructores e instituciones
presentar informes mensuales de la educativas.

ejecucion del contrato.

A continuacidn relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacidn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacidn el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucidn contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE Z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INIclo FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el No. 45384603, expedido
por miplanilla.com correspondiente al mes de agosto del afio 2020. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto
Ley Antitramites”)

Evidencias en (3 ) folios

Cordialmente,
Oiona @ eero«u—,\es\o

Firma

Diana Marcela Benavides Meza
Contratista

C.C. No. 59.311.370

www.sena.edu.co
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Recibi a satisfaccidén:

Firma

German Dario Arellano Cordoba

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.1302871 de 2020
Coordinador Programas Especiales

EVIDENCIAS:

Correos electronicos recibidos por las Instituciones educativas:

\TIVAS - dbenavidesm@sena.edu.co - Outlook

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Acrobat @ jQué desea hacer?
~ = s} E < Responder = 47 £y f i Buscar personas » + 0
=~ - % Responder a todos (53~ 4 " | [ Libreta de direcciones '
Nuevo correo Nuevos Eliminar Archivo " Pasos Mover | Etiquetas | Grupos i Voz Obtener Mi Informar de | Insights
ST Ao | e — Reenviar = répidos = = = S Filtar correo electrénico - = complementos | cuenta~ mensaje ~
Nuevo Eliminar Responder Pasos rapidos 5 Buscar Complementos | Adobe Acrabat| Proteccién ~
<
§ Buscar en INSTITUCIONES EDUCATIVAS O | Carpeta actual ~
 Favoritos Re: PRESENTACION OFERTA PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA SED VI...
Correo sin leer NSTITUCIONES EDUCA PorFecha~ T
. Responder | %3 Responderatedos | —> Reenwiar | | ===
“ Lunes - JULIAN A, HERRERA C. <ajher2404@ | 2 "% © Resp
SRICULACIONES Para @ Diana Marcels Benavides Meza lu.1
BIENESTAR AL APRENDIZ : JULIAN A. HERRERA C. @
! Re: PRESENTACION OFERTA PROGRAMA..  Iu. 16:03 image007.png

CARLOS HUMBERTO ACOS... o ena.c e v

CARNET f

CERTIFICACION SANTA TERESITA Gracias

Re: PRESENTACION OFERTA PROGRAMA..  lu. 15:55

COMPLEMENTARIOS José Maria Mufioz Garcia

ORD A o asore El lun., 14 sept. 2020 15:55, Diana Marcela Benavides Meza <dbenavidesm@sena.edu.co> escribio:

CRISTINA FLORES Francisco Gildardo Rosero Cast.. N

respuesta Re: PRESENTACION OFERTA P... 1. 15:55 Sefiores Rectores,
DERECHOS DE PETICION He recibido tu informacion.lo agradezco,

DESERCIONES

» Lasemana pasada
DIRECCION REGIONAL . 3
Reciba un cordial salude, espero se encuentre bien en compariia de sus seres queridos.
Dr. GERMAN ARELLANO Carlos Galeano Casanova ©
RE: Preguntas sobre el nuevo estudio d... ma. 03/09

Dr. JUAN CARLOS PERA,
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS

Dra gracias. Si lef las diapositivas, sin

De acuerdo a la reunidn del dia de hoy en la cual se socializé la oferta del programa de Articulacion con la media, me

ELENA CASTRO Carlos Galeano Casanova D) ) N 5
; permito enviar adjunto los siguientes documentos:
Preguntas sobre el nuevo estudio de pe..  ma, 08/09

INSTITUCIONES EDUCATL... Buen dia Dra, Diana Cordial saludo,

INSTRUCTORES ARTICULAC...

PLANES SEMANALES Melva Ortiz X i

. Re: Presentacion oferta Articulacion 2021 u. 07/09 = Presentacion de los pregramas ( En las diapositivas numero 48, 49 y 50 se encuentran los correos electrdnicos y

= QQ e MUCHAS GRACIAS, = teléfonos de contacto por cada programa de formacion) -
Elementos: 94 Todas las carpetas estan actualizadas,  Conectado a: Microsoft Exchange imi] - 1 +

www.sena.edu.co
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Correos electrdnicos electronicos enviados a Instituiones Educativas:

Elementos enviado: Outlook
Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Acrobat Q ;Qué desea hacer?
= % ] m] E & Responder = % El m B Buscar personas ) E 0 Q
- 1
[ &R der a tod - 5 [ Libreta de direcciones
Nuevo correo Nuevos 5 e i || 2RO 5 Pasos Mover | Etiquetas | Grupos X Voz Obtener Mi Informar de | Insights
slectbrico. elementas= | PS —> Reenviar o~ rapidos ~ @ = @ S Filtrar correo electrénico - = complementos | cuenta~ mensaje v
Mueva Eliminar Responder Pasos répidos Buscar Complementos | Adobe Acrabat|  Proteccién ~
PR, ‘ Buscar en Elementos enviados Lo ‘ Carpeta actual ~ =
AR RV: PRESENTACION OFERTA PROGRAMA ARTICULACION CON LA MEDIA SE... =
Correo sin leer Elementos enviados PorFecha v 7T
i . € Responder | % Responderatodos | —> Reenviar | | »=+
Nora Constanza Armero Palaci = Diana Marcela Benavides Meza
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS RE: Solicitud actualizacién datos Apren... ma, 14:12 ® Para Chamorro Ceballos Edgar Gilberte lu. 14/09/2020 17:02
Gracias Norita
EEERRGASIRD) . FORMATO INSCRIPCION ARTICULACION SENA- EDUCACION MEDIAxIsx “ =
INSTITUCIONES EDUCATIVAS 30KB
Cristina Flores
INSTRUCTORES ARTICULAC... RV: Solicitud actualizacin datos Apren...  ma. 14:11 GFPI-F-015_Formato_Compromiso_del_Aprendiz_v2 (1).docx Ny
PLANES SEMANALES Buena tarde Cris, Ia solicitud ya fue 62 KB
RADICACIONES v Lunes \ fm  GFPI-F-129 formato_tratamiento_de datos_menor_de_edad.docx . \ -
REUNIONES VIRTUALES @ -
German Dario Arellano Cordoba
REVSORECHES Matriz Articulacion septiembre lu. 19:34
SECRETARIAS DE EDUCACI... Buena noche Inge, le envio la matriz
De: Diana Marcela Benavides Meza
SIGA N N
- Ei do el: | , 14 d it bre de 2020 15:53
Chamorro Ceballos Edgar Gilb. [']J i ﬂe, Hnes, © septiembre de — B B
SUPERVISION AV: PRESENTACION OFERTA PROGRAM... \u. 1702 Para: myriamdelcgb@gmail.com; chavesrosero.serviotulio@gmail.com; iechapacual @gmail.com;
VARIOS De: Diana Marcela Benavides Meza yonnyky@hotmail.com; pablosuarez.m@hotmail.com; Orlarcos@gmail.com; Edgar Raul Nazate Calvache
L margaritarasero@narino.gov.co; zulidiaz2005 @gmail.com; mimayo1063@gmail.com;
» REGISTRO CALIFICADO <nazatec@sena.edu.co>; margaritarosero@narino.gov.co; zulidiaz2005@gmail.com; mimayo1063@gmail.com;
edgarsha2009@gmail.com @ Ftl rntar: edu.co; hariguer@gmail.com; teruzo@hotmail.com; jicordobad@gmail.com; edancor@gmail.com;
Boqadoles m RV: PRESENTACION OFERTA PROGRAM 1o 16:37 [ carmenzamuncz81@gmail.com; ajher2404@gmail.com; iecdry @gmail.com; adrimaritza@hotmail.com;
Elementos enviados Tl Mame s Cavni s L arpetaElementas e marthamu | |.com; florecitazz@mi: edu.co; luzdary369@yahoo.com; Reberto Carlos Mordn Jaramilllo
e <rcmoran@sena.edu.co>; Jabla 15@hotmail.com; diferazog820810@gmail.com; golayat@unal.edu.co;
Archive myriamdelcgb@gmail.com; ch... [L]J > vapamar07@yaho diana pO6@hotmail.com; ierafauribe@yahoo.es; carmenzamunoz8l@gmail.com;
FRESENTACION OFERTA PROGRAMA AR... lu. 15:53 Inensfapayan@gmail.com; inedsangerardo@gmail.com; teofilab@gmail.com; alexayela@gmail.com;
- seflores Rectores, Reciba un cordial javidacha2208@yahoo.com; ody073@gmail.com; mapicemu27 @gmail.com; jarminl00@hotmail.com;
= Rq ooo = ye dbutlnaSSdZ@g com; coortizoo@gmail.com; E‘tsfa@uutloukcum uaner.| 655@gma\| com; =
andrecnahant 1@misana edi - 1] PP
Elementos: 3.405 Todas las :arpetas R i et Exchange ﬁ - = 1] + 100%

Correos electrénicos enviados a instructores del programa:

Elementos enviadas - dbenavidesr Outlook
Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Acrobat Q ;Qué desea hacer?
IS = - N B ARSI = e
- y e
&~ &R O o = (8] Libreta de direcciones
Nuevo correo  Nuevos %™ iminar Archivo | < ReSponderatodos (o} Pasas Mover | Etiquetas | Grupos ) ) Voz Obtener Mi Informar de | Insights
electrénico clementas~ | SO~ —> Reenviar = rapidos ~ = © = S Filtrar correo electrénico = complementos | cuenta~ mensaje
Nueva Eliminar Responder Pasos rdpidos & Buscar Complementos | Adobe Acrobat|  Proteccién ~
Favorit ‘ Buscar en Elementos enviados jel ‘ Carpeta actual - . . .
wFavoritos RE: ASOCIEN LA FICHA 1835439 Tec. sistemas agropecuarios ecologicos
Correo sin lee: Elementos enviados Porfecha~ T
e ! ) & Responder | % Responderatodos | —> Reenviar | | +==
JANNETH EUNICE BENAVIDES - b Diana Marcela Benavides Meza
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS RE: Formatos dates para regisiro etapa .. i 16:02 o Para Oscar Javier Cabrera Vasquez;  ELENA CASTRO mi. 16/09/2020 13:41
ELENA CASTRO Gracias Profe N
INSTITUCIONES EDUCATIVAS Buena tarde Profe, el gestor de proyecto es la Profe Nubia a ella le reporta y ella sube la informacidn.
'JANNETH EUNICE BENAVIDES...
INSIRUSEORES ARTEUEAES RE: Formatos datos para registro etapa..  mi. 15:50 De: Oscar Javier Cabrera Vasquez <oscarcabreravasquez@misena.edu.co>
PLANES SEMANALES Mo profe no me permite, el registro s lo Enviado el: miércoles, 16 de septiembre de 2020 13:31
RADICACIONES Para: ELENA CASTRO <elenacstr7@misena.edu.co>
JANNETH EUNICE BENAVIDES ... : Di i i
REUNIONES VIRTUALES A Fortos Atos mara reoti g o 1se CC: Diana Marcela Benavides Meza <dbenavidesm@sena.edu.co>
P a pa - - 1o Asunto: ASOCIEN LA FICHA 1835439 Tec. sistemas agropecuarios ecologicos
REVISION FICHAS Buena tarde Profe, el archivo esta dafiado
SECRETARIAS DE EDUCACI... Cordial saludo Elena
e Diana Milena Cabrera Getial
Infarmacién instructares Articulacian. mi. 14:46 " .
SUPERVISION Buena tarde Dianita, envia informacién lo que pasa es que en sofia plus, no me aparece en GESTOR PROYECTOS, para realizar el respectivo proceso de
realizacién de eventos a dicha ficha.
VARIOS
Oscar Javier Cabrera Vasquez;
» REGISTRO CALIFICADO i RE ASOCIEN LA FICHA 1835439 Tec. sist.. mi. 13:41
Borradores m Buena tarde Profe, el gestor de proyecto
Elementos enviados
T 0 7 Nelcy Lorena Burgos Acosta 0]
e RV: DOCUMENTOS FALTANTES EMILIO J... mi. 13:27
Archivo Buen tarde compafiera, envio adjunto los
Q o . Nora Constanza Armero Palaci...
= f RE: Solicitud de restablecimiento de con..  mi. 1317 - -
Elementos: 3.405 Todas las carpetas estan actualizadas.  Conectado a: Microsoft Exchange [imi} = 1 + 100%
www.sena.edu.co
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Reuniones por Microsoft Teams

REUNIONES VIRTUALES - dbenavidesm na.edu.co - Outlook

Archivo Inicio Enviar y recibir Carpeta Vista Ayuda Acrobat Q ;Qué desea hacer?
D B B e B £ m m | [E | e o g e
= L
5~ 4R der a tod ~ X [ Libreta de direcciones
Nuevo correo Nuevos 5 e i || 2RO 5 Pasos Mover | Etiquetas | Grupos ) X Voz Obtener Mi Informar de | Insights
electrénico elementas~ | fO~ — Reenviar th~ rapidos ¥ @ < @ S Filtar correa electrénico - < complementos | cuenta mensaje +
Nueva Eliminar Responder Pasos rapidos [ Buscar Complementos | Adobe Acrabat|  Proteccién ~
<
- ‘ Buscar en REUNIONES VIRTUALES iel ‘ Carpeta actual + . -
v Favoritos Fwd: REUNION RECTORES ARTICULACION SED - SENA (2020-09-14 at 06:14 G...
Correo sin leer REUNIONES VIRTUALES PorfFechaw~ T P ; “ R | | =
t
v Ayer - DIANA MARCELA BENAVIDES MEZA Sspender Ssponderatedes eemer
Dr. PEDRO PABLO BASTIDAS 0B Para @ Diana Marcela Benavides Meza 1u. 14/09/2020 16:32
German Dario Arellano Cordoba a
ELENA CASTRO Planeacin Articulacion i 15,’2‘5 (3) 5i hay problemas con &l modo en que s muestra este mensaje, haga dlic aqui para verlo en un explorador web.
o Haga dlic aqui para descargar imdgenes, Para ayudarle a proteger su confidencialidad, Outlook ha impedido la descarga automatica de
INSTITUCIONES EDUCATIVAS algunas imagenes en este mensaje.
INSTRUCTORES ARTICULAC... I -
PLANES SEMANALES
DIANA MARCELA BENAVIDES ...
EaDCAC DAES Fwd: REUNION RECTORES ARTICULACIO... 1. 16:37 [
REUNIONES VIRTUALES
REVISION FICHAS
v Hace dos semanas
SECRETARIAS DE EDUCACI... - Forwarded message ——-—-
SIGA {V"UO:OTT itr‘eam R 55 it 04/08/2020 De: <meet-recordings-noreply@google.com:>
a grabacién de Ia reunicn ya esta lista: .. h y
SUPERVISION El contenido esta listo para transmitirse. Date: lun., 14 sept. 2020 a las 16:26 )
Subject: REUNION RECTORES ARTICULACION SED - SENA (2020-05-14 at 06:14 GMT-7)
UARIOS . To: <diana.benavides@misena.edu.co>
> REGISTRO CALIFICADO Microsoft Stream
La grabacién de la reunién ya esta lista: .. 02/09/2020
Borradores 0} El contenido estd listo para transmitirse,
The recording and chat franscript are now available
Elementos enviados ]
Elemnentos eliminados Microsoft Stream . REUNION RECTORES ARTICULACION SED - SENA (2020-09-14 at 06:14
La grabacién de la reunién ya estd lista: .. 02/09/2020
Archivo El contenido estd listo para transmitirse, GMT-7)
[ ] QQ. aes LIDERES ARTICULACION
Add upcoming group events to your cal..  01/09/2020 - Google Drive: Have all your files within reach from any device. hd
Elementos: 28 Todas las carpetas estan actualizadas.  Conectado a: Microsoft Exchange imi} = 1 + 100%
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