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de Yopal INFORME DE ACTIVIDADES
INFORME DE > . p m’ﬁ‘,
ACTIIDADES Mo 01 FECHA INFORME 30 sFp 207
DATOS BASICOS DEL CONTRATO
No DEL CONTRATO Y FECHA 1781 DEL 14DE JULIO DEL 2025 -
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS- M/CTE
VALOR DEL CONTRATO e b
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL 7
CONTRATISTA SANDRA YANETH HERNANDEZ ARIZA
No. DE IDENTIFICACION 33.646.502 DE AGUAZUL CASANAR;/
PLAZO DE EJECUCION CINCO (05) MESES _—
JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ -SECRETARIO DE
SUPERVISOR 'GOBIERNO
4
FECHA DE INICIO 21 de JULIO DEL 2025 s
FECHA DE TERMINACION 20 BEQIGIEMBREDE 2025 i
PERIODO DEL INFORME Lo AL NNSAUS
REALIZAR ACTIVIDADES A TRAVES DE LOS EXPEDIENTES
DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA SECRETARIA DE
OBJETO DEL CONTRATO GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA OFERTA
PARA CONTRIBUIR A LA EFICACIA INSTITUCIONAL DEL
MUNICIPIO DE YOPAL.
ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO
ACTIVIDAD No / EJECUCION _
//’ EVIDENCIAS
1. Dar la informacién | En el periodo comprendido el 21-de Julio del 2025 al 20
oportuna y atender a la | agosto del 2025, no fue requerida, ya que no solicitaron
ciudadania que solicita | copias de los diferentes actos administrativos que se
copias de los diferentes | encuentran en el archivo de gestién de la secretaria de
actos administrativos que | Gobierno. No aplica
se encuentran en el
archivo de gestion de la
secretaria de Gobierno.
Producto: Atenciép” de
minimo 5.
2. Realizar Validacién,
ordenacion, foliacion, i Se anexa medio
eliminacién de material | En el periodo comprendido el 21 d€ Julio del 2025 al 20 fisico certificado de
metalico. marcacién de| agosto del 2025 realicé: Clasificacion, ordenacion, archivo.
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carpetas y cajas de los
expedientes del Archivo

depuracion retiro de material metalico, rotulacién de cajas y
carpetas, de las siguientes Series

de Gestibn de |Ia =t

Secretaria de Gobierno. N° SERIE TIPO VIGENCIAS TOTAL
Producto:  Minimo 2 DOCUMENTO

metros |inea[es 1170.14.1 Comunicaciones 2015

mensualmente realizados e T 2018 7 5 carpetas’|
de los expedientes del 1170.14.2 | Ayudas inmediatas | /
Archivo de Gestion de la /| 2015 L1 metro
secretaria de Gobierno. Ll
Evidencias: Listado de

carpetas, registro

fotografico.

3. Realizar el inventario
documental  descriptivo
detallando el contenido de
cada uno de los Actos
Administrativos de los
expedientes del Archivo

de Gestion de la
Secretaria de Gobierno.
Producto: 2 metros

lineales de inventario de
cada uno de los Actos
Administrativos de los
expedientes del Archivo
de expedientes del
Archivo de Gestion de la
Secretaria de Gobierno.

En el periodo comprendido el 21 de Julio deT 2025 al 20
agosto del 2025, -¢el inventario documental, descriptivo
detallado no se realizdé debido a que antes se debe hacer el
proceso de Clasificacién, ordenacion, depuracién retiro de
material metalico, rotulacién de cajas y carpetas el inventario
se ejecutara en el siguiente periodo. _~~

~
No aplica /

4. Elaborar la rotulacién de
cajas y carpetas de los
expedientes o series
anteriormente
clasificadas, ordenadas y
foliadas Producto: Dos
(02) metros lineales
rotulados (cajas y
carpetas)

En el periodo comprendido el 21 cﬁ.llio del 2025 al 20
agosto del 2025 se realizé la rotulacién correspondiente de
las cajas y carpetas previamente clasificadas, ordenadas y
foliadas de la siguiente manera:

*5 carpetas d{ la serie documental Comunicaciones
vigencias 2015 y 2018.
*4 cajas de la serie documental Ayudas Humanitarias
vigencia 2015. e

Se anexa en medig
magnético (CD) con.
fotos de rotulacion L e
carpetas.

‘4

5. Diligenciar el formato de
hoja de control (si aplica),
listando los tipos
documentales que hacen
parte del expediente
Producto: 100% de hojas
de control diligenciadas

En el periodo comprendido el 21 de Julio del 2025 al 20-

agosto del 2025 las hojas de control no se realizé debido a
que antes se debe hacer el proceso de Clasificacion,
ordenacion, depuracién retiro de material metalico, rotulacién
de cajas y carpetas el inventario se realizara en el siguiente
periodo se ejecutara en el siguiente periodo del presente
contrato. /

No aplica_—"
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ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mes al qet:ea;:rrmfsponde Valor Pap/ado
SALUD 4622541358 55.000 < _
PENSION 4622541358 70.400 7
ARL 4622541358 2.400 .~

DECLARACION : Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas
en el presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que seré
responsable por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el
cumplimiento del objeto del contrato.

De conformidad con lo establecido en la ley 1955 de 2019
art. 244, el pago de seguridad social para los contratistas
y trabajadores independientes se realizara mes vencido,
OBSERVACIONES Y/O ANEXOS por lo tanto y teniendo en cuenta el calendario esltiaxtilxegido

para el pago de seguridad social NO.APLICA AN LA
PLANILLA DEL MES~DE AGOSTO” PARA ESTE

PERIODO. -
Nombre Contratista: SANDRA YANETH HERNANDEZ Firma, -
ARIZA,
Identificacién: C.C.: 33.646.502 DE AGUAZUL
CASANARE

{
CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJECUCION DE ACTIVIDADES

JORGE ANDRES RODRIGUEZ GONZALEZ, identificado con la cédula de ciudadania No.1.1 16.547.454,
actuando en mi calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del presente documento, certifico que de
acuerdo con las obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con la ejecucion de cada una
de las actividades del contrato, tal y como se describe en el presente informe.

Asi mismo certifico que el (la) contratista se encuentra al dia con los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se acredita los soportes de
quuidacz?pde planilla y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial N°1, /dglogontrato No 1784
2025 def"14 de julio de 2025, les cuales han sido verificados por el suscrito. )

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago correspondiente al contratista—
Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato
de apoyo a la supervisién, de lo contrario no diligenciar

\‘

FIRMA
FIRMA
NOMBRE: NOMBRE: JORGE AN{RES’ RODRIGUEZ GONZALEZ
CARGO: CARGO: SECRETARIO DF\GOBIERNO
APOYO A LA SUPERVISION SUPERVISOR DEL CONTRATC\
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EVIDENCIA FOTOGRAFICA

ACTIVIDAD: 2
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de Yopal R R

CERTIFICACION
1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) SANDRA YANETH HERNANDEZ ARIZA., identificado (a) con cédula
de ciudadania No 33646502 adscrito (a) a la SECRETARIA DE GOBIERNO nimero
de contrato 1781-2025 se encuentra a paz y salvo desde el 21 de julio al 20 de agosto
del 2025, no cuenta con usuario QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los veintidos (22) dias del
mes de agosto del 2025.

@hom }&\mc\ @Y

Heider Hernando Rico DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04
TELEFONOQ CONMUTADOR (60 + B) 6345913
COD|GOI AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opei6n 1, Sedes Externas opcién 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N* 15-21 YOPAL ~ CASANARE Codigo Postal B50001

FECHA DE APROBACION: 26/09/2024

www yopal-casanare gov.co Emall: contactenos@yopal-casanare gov.co
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-
100.120.65
EL SECRETARIO DE GOBIERNO MUNICIPAL

CERTIFICA:

Que la contratista SANDRA YANETH HERNADEZ ARIZA, identificada con cédula de
ciudadania nimero 33.646.502 Aguazul, vinculada mediante contrato de prestacion de apoyo
a la gestion N° 1781 -2025 cuyo objeto es: REALIZAR ACTIVIDADES A TRAVES DE LOS
EXPEDIENTES DEL AREA DE ARCHIVO DE GESTION DE LA SECRETARIA DE
GOBIERNO Y ORIENTAR A LA COMUNIDAD EN LA OFERTA PARA CONTRIBUIR A LA
EFICACIA INSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE YOPAL.

En el periodo comprendido del 21 de julio al 20 de agosto del 2025 realiz6 la clasificacion
cronologia de la siguiente documentacion:

N° SERIE TIPO DOCUMENTO VIGENCIAS TOTAL
1170.14.1 Comunicaciones il 2015

2018 5 carpetas
1170.14.2 Ayudas inmediatas

2015 1 metro lineal -

La presente se expide a solicitud de la interesada a los dieciocho (18) dias del mes de
septiembre 2025

JORGE ANDRE RIGUEZ GONZALEZ
Secretarie de Gobierno

Reviso: Zul onsuelo Ortiz Vergara
Cargo: Auxiliar Administrative eédigo 407

TELEFONO CONMUTADOR (60 + 8) 6345813

COD'GO! AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opcion 1, Sedes Externas opcién 2
VERSION: 1 DIAGONAL 15 N° 15-21 YOPAL ~ CASANARE Cdodigo Postal 850001
FECHA DE APROBACION: 26/09/2024 www.vopal-casanare gov.co Email: contactenos@vopal-casanare.qov.co

Pagina 1 de 1




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

| BBAP
a
$127.600 /

Tovas | ToTaL | TOTAL | TOTAL | YoTAL
AOMIN LaoRTH

[}
PAGINA 10E1

Bancoomeva
VALOR PAGADOQ

Vs
Ao

(1|
[T |

o
'ALES

|14

MORA
31,
11

froTAL PAGADO]

COTRACKN
$1

BALDO A FAVOR

NATERNIDAD
VALOR

SOPORTE DE PAGO GENERAL

VALOR

_
7
_
00°H02"A19343° AN f
"00° 00" 61984383V [ROTATNJGS |
T0T0TS9 (1) 18] -0q133J
3158 91035310 SBUOTIRNRT I8 BBy
. *UDTJBHETI3. _,
Jagnbrena Japuaie eJed oprien aiJodos
037U T8 S8 ‘0T38J 33S3 andasuo] |
O1R1014808q BIU3TTD ,_
[8 U0J s3eqnardJed Sauotatpuoy earqdy

00°008°L21$ *JOTe  2059p9EE :efauaJayay
0 :UQTSTH0Y en] JoTep
0 :UoTSTHD] JoTEp
L0/5202 ... 0B 0potag
85E1pGe09 -B[TTUe]g 06Tpo]
EEEEEEEERY L cIN0ETAL
VINVOVONIO 30 Y0030 . -OLN3WNI00 0dl|
YN ‘0 E:mﬁ_m
PEITTNER] *T opty{ad
HLINYA HAONYS -3JuON
¢0G9p9¢E *UDTIeI}4T3UBp]
999506 odvd
pS:15:G1 5202/60/81 .. B3
03 §1id €9201T BT
814859 *ha 6056509096 *S0 "N

01310435 30 N3ad0

1-666°TET "0 “LIN
901 0110341

INGAPACIOAD POR

BC
Az

No.¢
ADMIN
-

o | wrwee
1 B
NUMERQ
1

CEDULA DE CIUDADANIA - NUMERO DE IDENTIFICACION:
YOPAL DEPARTAMENTO:

TRAV7B.30-118 YOPAL TELEPONO:

Vi
/
Vi
DE BEGUROB BA.

fa
o




V/a
/!;a ncoomeva

Certificamos que SANDRA YANETH con documento CEDULA DE CIUDADANIA 33646502, realiz6 el pago de aportes a la seguridad social
del Sefior (a) SANDRA YANETH HERNANDEZ ARIZA con documento CC 33646502, como se detalla a continuacion:

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

Numero de Planilla

4622541358 Tipo de Planilla

I-INDEPENDIENTES

Periodo Cotizado Otros JULIO/2025  Periodo Cotizacién Salud JULIO/2025
Fecha Pago 2025/09/18 Numero de Autorizacion 9994059440
APORTES REALIZADOS A SEGURIDAD SOCIAL
PENSION Administradora 230301 - PORVENIR
Dias 9 Tarifa 16,000 %
Indicador tarifa especial Normal
SALUD Administradora EPSC25 - SUBS CAPRESOCA EPY
Dias 9 Tarifa 12,500 %
RIESGOS PROFESIONALES Administradora 14-23 - POSITIVA COMPANIA DE
Dias 9 Tarifa 0,522 %
Clase de Riesgo 1
Cotizante exonerado pago aportes salud, SENA e ICBF (Reforma Tributaria): NO
2025/09/29 3:47 PM USUARIO: SOI - CC 33646502 PAGINA 1 DE 1




