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CAPITULO |

1.1. INTRODUCCION

La Unidad Administrativa Especial de Aeronautica Civil — AEROCIVIL - en adelante la “AEROCIVIL”, pone a
disposicién de los interesados la invitacién publica para la seleccidn del Contratista encargado de ejecutar el
Contrato de suministro para 53500C1146 PRESTAR LOS SERVICIOS ACONDICIONAMIENTO FiSICO -
GIMNASIA EN EL TRABAJO REGIONAL NORORIENTE. en adelante el “Contrato”.

Los documentos del proceso, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de sector, asi como
cualquiera de sus formatos y anexos, estan a disposicién del publico en el Sistema Electrénico de Contratacion
Publica —-SECOP 1.

La seleccion del contratista se realiza a través del proceso de Minima Cuantia, regulada por las leyes 80 de 1993,
1150 de 2007, 1474 de 2011 y 1882 de 2018, el Decreto 1082 de 2015 y el manual de contratacion de la Unidad,
Resolucion 02059 de septiembre 20 de 2024 “Por la cual se adopta el Manual de Contratacion de la Unidad
Especial de Aerondutica Civil (AEROCIVIL)”. La Entidad evaluara las ofertas conforme con las reglas establecidas
en la Invitacidn Publica y la normativa aplicable y demas disposiciones que lo modifique, adicione o aclare.

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de Contratacion, en cualquiera
de sus fases 0 etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes y consultar los
documentos del proceso en los términos del inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y el articulo 2.2.1.1.1.2.1
del Decreto 1082 de 2015.

1.2. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993, la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control
social al presente proceso de contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las
recomendaciones que consideren convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos
del proceso en el SECOP Il.

1.3. GLOSARIO

Segun lo dispuesto por los articulos 28 y 29 de la Ley 57 de 1887 las palabras de la ley se entenderan en su
sentido natural y obvio, segun el uso general de las mismas palabras; pero cuando el legislador las haya definido
expresamente para ciertas materias, se les dara en éstas su significado legal; las palabras técnicas de toda ciencia
o arte se tomaran en el sentido que les den los que profesan la misma ciencia o arte; a menos que aparezca
claramente que se han formado en sentido diverso.

Los titulos de los numerales y Capitulos se incluyen con fines de referencia, pero de ninguna manera limitan,
definen o describen el alcance y la intencion de la Invitacion.
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CAPITULO Il
CONDICIONES GENERALES
2.1 CRONOGRAMA

Seré el establecido por la Aerocivil en la plataforma de compras publicas SECOP |l junto con las modificaciones
que realice la entidad en el pliego electrénico

2.2 OBJETO

53500C1146 PRESTAR LOS SERVICIOS ACONDICIONAMIENTO FiSICO - GIMNASIA EN EL
TRABAJO REGIONAL NORORIENTE.

2.3 PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial estimado para el presente proceso de seleccién es por la suma de SESENTA'Y CINCO
MILLONES DE PESOS M/CTE ($65.000.000) Incluido IVA.

Los recursos para atender el objeto de la presente contratacién provienen del presupuesto de la Aeronautica
Civil, correspondiente a la presente vigencia fiscal de 2025 de conformidad con el certificado de disponibilidad
presupuestal SIIF Nacidn No. 6125 expedido en marzo 26 de 2025.

Notas:

Se considerara como causal de rechazo las propuestas que superen el valor estimado del
proyecto, descrito en el presupuesto oficial.

i. El contratista deberé tener en cuenta que la Entidad descontaré de manera directa el 2% del valor
de cada cuenta que se cancele por concepto de la Estampilla Pro-Desarrollo Académico de la
Universidad Publica de Norte de Santander de que trata la ordenanza No. 026 del 10 de diciembre
de 2007 de la Gobernacion Norte de Santander.

il El valor del contrato serd por el total del presupuesto disponible y se ejecutara mediante
requerimientos periddicos hasta agotar el valor del contrato o hasta el vencimiento del plazo, lo
primero que suceda.

2.4 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato es en el municipio de Cucuta en las instalaciones de la UNIDAD ADMINISTRATIVA
ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL en los Aeropuerto de Arauca, Tame y Saravena, previa coordinacién con el
supervisor del contrato.
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2.5 PLAZO DE EJECUCION
El plazo de ejecucion del contrato sera de noventa (90) dias sin exceder el 31 de diciembre de 2025,
contados a partir de la fecha de suscripcion del acta de inicio, previa expedicion del registro presupuestal

y aprobacion de las garantias.

2.6 FORMA DE PAGO

. Marcar con una
Tipo

X
Contra entrega
Mensualidades Vencidas
Actas Parciales X
La establecida en el A.M.P
Otra

EXPLIQUE:

La Unidad pagara el valor adjudicado mediante actas parciales mensuales de recibo a satisfaccion previa
verificacion de las especificaciones técnicas contratadas, junto con la presentacion de la factura comercial,
acompafiada del informe con el cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo, suscrita por el
supervisor del contrato.

Cuando el contrato se suscriba con personas juridicas se debe acreditar el pago de seguridad social y aportes
legales mediante certificacion suscrita por el Revisor Fiscal, de acuerdo con los requerimientos de Ley, o por
el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera Revisor Fiscal, en la que conste
el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes
a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de
Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

Cuando el contrato se suscriba con personas naturales se debe acreditar el pago de seguridad social y aportes
legales mediante certificacion, de acuerdo con la normativa aplicable, en la que conste el pago de sus aportes
y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, cuando
a ello haya lugar, junto con las planillas de pago respectivas.

Notas:

1. La Entidad no se hace responsable por las demoras presentadas en el tramite para el pago al
contratista cuando ellas fueren ocasionadas por encontrarse incompleta la documentacion de soporte
0 no ajustarse a cualquiera de las condiciones establecidas en el Contrato.

2. La Entidad hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago de acuerdo con las disposiciones
legales vigentes sobre la materia.

Fecha de aprobacion:
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3. Los pagos deberan tramitarse y publicarse a través de la plataforma SECOP II. (deberan cargarse
por parte del contratista a la plataforma la respectiva factura, informe de avance del contratista,
planilla de seguridad social y certificacion de conformidad de la labor desarrollada por parte del
supervisor).

4. Las facturas radicadas por el contratista se pagaran en un plazo méximo de 30 dias.

5. Elcontratista deberé tener en cuenta que deberé pagar el 2% del valor de cada cuenta que se cancele
por concepto de la Estampilla Pro-Desarrollo Académico de la Universidad Publica de Norte de
Santander de que trata la ordenanza No. 026 del 10 de diciembre de 2007 de la Gobernacion Norte
de Santander.

2.6.1 ANTICIPO (NO APLICA)
2.7 QUIENES PUEDEN PARTICIPAR

A. Pueden participar las personas naturales o juridicas, nacionales o extranjeras con o sin sucursal en
Colombia, con capacidad juridica para ofertar y contratar. También pueden participar consorcios, uniones
temporales o cualquier otra forma de asociacion permitida por la ley.

B. No pueden participar quienes se encuentren incursos en inhabilidades, o incompatibilidades sefialadas
en las normas especiales de derecho publico que las regulan.

2.3 COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO DE CONTRATACION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del proceso, la
presentacion de observaciones, la preparacion y presentacion de las ofertas, la presentacion de observaciones
a las mismas, la asistencia a audiencias publicas y cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacién
en el proceso de contratacion y celebracidn del contrato, estara a cargo exclusivo de los interesados, proponentes
y del contratista

2.9 CONDICIONES LOCALES

Los proponentes deberan informarse de las condiciones locales que puedan afectarlos en el desarrollo del
contrato, pues no se aceptara como razén valida para una prorroga del mismo, para cualquier otra reclamacion o
para la justificacién de un incumplimiento, la existencia de condiciones que pudieron conocerse y preverse con la
informacion acerca de las circunstancias de tiempo, modo y lugar en que se ejecutara el contrato.

2.10 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los proponentes o por terceros para
efectos del presente proceso de seleccion, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser otorgados en
castellano. La oferta y sus anexos deben presentarse en castellano.
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Los documentos, publicos o privados, con los cuales los proponentes acrediten los requisitos habilitantes que
estén en un idioma distinto al castellano, debera hacerse traduccién simple al castellano y presentarse junto con
su original otorgado en lengua extranjera; no requeriran traduccion oficial de los mismos. En el caso de un
documento publico que demanda apostilla o legalizacion, y que se realizara ante las autoridades colombianas,
requerira de autenticacion ante notario publico de la firma del traductor del documento.

2.11DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos publicos expedidos en el exterior, que se pretendan hacer valer en el presente proceso, deben
cumplir con el requisito de apostilla o legalizacion (consularizacién), dependiendo si el pais de origen es signatario
del Convenio de La Haya de 1961, 0 es un pais signatario de la Convencién de Viena de 1963. Los documentos
privados otorgados en el extranjero requieren reconocimiento de firma de la persona que expide o firma
el documento ante un Notario o autoridad competente y la posterior apostille o legalizacion, segtin
corresponda, de la firma de ese Notario o funcionario publico que realiza dicho reconocimiento. Es decir,
se debe apostillar o legalizar el acto notarial o de reconocimiento de firma.

Para el tramite de apostilla o legalizacién de documentos otorgados en el exterior, las Entidades aplicaran los
pardmetros establecidos en las normas que regulen la materia, en especial los previstos en el articulo 480 del
Cddigo de Comercio y articulo 251 del Cdigo General del Proceso, la Resolucion No. 1959 de 2020 del Ministerio
de Relaciones Exteriores, o la norma que la modifique, sustituya o complemente y la Circular Unica emitida por
Colombia Compra Eficiente.

Los Manuales, fichas técnicas, catalogos, Data sheets, no seran objeto de apostilla o legalizacion, ni de traduccién
oficial, salvo las certificaciones, aclaraciones, 0 demas documentos expedidos en el exterior.

Nota: El proponente tendra la oportunidad de acreditar hasta el dia anterior a la fecha de expedicion del
comunicado de aceptacién de oferta o declaratoria de desierta prevista en el cronograma vigente a la fecha de
publicacién del informe de evaluacion preliminar, Gnicamente, el requisito de Apostilla o Consularizacion, sobre el
(los) documento(s) objeto de apostilla o consularizacidn aportado(s) con la oferta o durante el término de traslado
del informe de evaluacion, de lo contrario su calificacion sera de RECHAZO.

2.12 TITULOS OBJETIVOS EN EL EXTERIOR

El proponente que ofrezca personal con titulos académicos otorgados en el exterior debera presentar dentro
de su oferta los titulos debidamente convalidados ante el Ministerio de Educacion Nacional, de conformidad
con la normatividad vigente y atendiendo los tramites y requisitos sefialados por dicho Ministerio.

Este requisito no se exigira cuando se trate de profesionales titulados y domiciliados en el exterior que
pretendan ejercer temporalmente la profesion en Colombia, sin perjuicio de las restricciones que sobre el
ejercicio profesional existan para la respectiva profesion segun la legislacién vigente.

En el evento que el adjudicatario del presente proceso de seleccion hubiere ofrecido personal titulado y
domiciliado en el exterior, debera presentar la autorizacion para el ejercicio temporal de la profesidn en
Colombia, expedida por el Ministerio de Educacion Nacional.
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2.13 CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS

Se entienden recibidas por la AEROCIVIL las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP Il a la fecha
y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP Il no permitira recibir mas
propuestas por excederse del tiempo sefialado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la AEROCIVIL realizara su apertura y publicara la lista de oferentes.
Luego de la apertura, las propuestas son publicas y cualquier persona puede consultarlas. La AEROCIVIL dara a
conocer las ofertas presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en la opcion “publicar ofertas”, para
que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso.

Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo
previsto para ello en la invitacién publica. No se tendran como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos
al SECOP |1, para asegurar la efectiva transmision de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los términos
y condiciones del uso del SECOP II.

Sin embargo, cuando haya una indisponibilidad del SECOP |I, la cual ha sido confirmada por Colombia Compra
Eficiente mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad Estatal podra recibir ofertas en los términos y
condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del SECOP II” 0 en el documento
que Colombia Compra Eficiente determine para ello.

La AEROCIVIL no sera responsable por abrir el Sobre incorrectamente dirigido o sin la identificacion adecuada.
214 PROPUESTAS PARCIALES

La Aerocivil NO aceptara la presentacién de propuestas parciales para el presente proceso de contratacion.

2.15INFORMACION INEXACTA

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada por el Proponente. Para esto,
se puede acudir a las autoridades, personas, empresas o instituciones respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacion suministrada por el Proponente y la verificada por la Entidad, la
informacién que se pretende demostrar se entendera como no acreditada.

2.16 INFORMACION RESERVADA

Si la propuesta incluye informacion que, conforme con la ley colombiana, tiene caracter de reservada, el
Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precision en el “Formato 14 — Carta de
presentacion de la oferta”, identificando el documento o informacién que considera que goza de reserva, citando
expresamente la disposicion legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas, la
Entidad se reserva el derecho de ensefiar esta informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes
0 asesores.
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En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores estan obligados a
mantener la reserva de la informacidn que, por disposicion legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada
por el Proponente.

2.17 MONEDA
2171 MONEDAS EXTRANJERAS

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos Colombianos. Cuando un
valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente:

A. Silos valores de un Contrato estan expresados originalmente en Délares de los Estados Unidos de
América, los valores se convertiran a Pesos Colombianos, utilizando el valor correspondiente al
promedio entre la TRM de la fecha de inicio del Contrato y la TRM de la fecha de terminacién del
mismo. Para esto, el Proponente deberé indicar la tasa representativa del mercado utilizada para la
conversion de cada Contrato aportado para acreditar la experiencia. La TRM utilizada sera la
certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia.

B. Silos valores del Contrato estan expresados originalmente en una moneda diferente a Délares
de los Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a esta moneda,
utilizando para ello el valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de
inicio del Contrato y la tasa de cambio de la fecha de terminacion del mismo. Para tales efectos,
puede utilizar la informacién certificada por el Banco de la Republica. Hecho esto, se procedera
en la forma sefialada en el numeral anterior.

C. Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en Délares de los Estados
Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendran en cuenta la tasa representativa del mercado
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de expedicién de los
estados financieros

D. Silos valores de los estados financieros estan expresados originalmente en una moneda diferente
a Dolares de los Estados Unidos de América, éstos deberan convertirse inicialmente a Ddlares de
los Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedicion
de los estados financieros. Hecho esto se procedera en la forma sefialada en el numeral |1l

217.2 CONVERSION A SALARIOS MINIMOS MENSUALES LEGALES VIGENTES
(SMMLV)

Cuando los documentos del Proceso de Contratacion sefialen que un valor debe expresarse en Salarios Minimos
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguira el siguiente proceso:

A. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el procedimiento descrito en el literal
anterior, 0 cuya moneda de origen sea el Peso Colombiano deben convertirse a SMMLYV, para lo
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cual emplearan los valores histéricos del SMMLV sefialados por el Banco de la Republica
(http:/www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del afio correspondiente a la fecha de
terminacion del Contrato.

B. Los valores convertidos a SMMLV deben ajustarse a la unidad mas préxima de la siguiente forma:
hacia arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores
menores a cero punto cinco (0.5).

Si el Proponente aporta certificaciones que no indican el dia, sino solamente el mes y el afio se procederé asi:

Fecha (mes, afio) de suscripcion y/o inicio del Contrato: se tendra en cuenta el Gltimo dia del mes sefialado en la
certificacion.

Fecha (mes, afio) de terminacion del Contrato: se tendra en cuenta el primer dia del mes sefialado en la
certificacion.

2.18 CONFLICTO DE INTERES DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL

No podran participar en el Proceso de Contratacion y, por tanto, no seran objeto de evaluacidn, ni podran ser
adjudicatarios, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que
afecten o pongan en riesgo los principios de la Contratacién Publica, de acuerdo con las causales o circunstancias
previstas en la Constitucidn o la ley.

Tampoco podran participar quienes hayan intervenido directa o indirectamente en la elaboracion de los estudios
previos y del sector, ni en la estructuracién, en cualquiera de sus etapas del presente proceso de contratacion, ni
quienes hayan trabajado como asesores 0 consultores para la elaboracion de estos en los Ultimos dos afios
contados hasta la fecha de expedicién del acto de apertura del presente proceso de contratacion, ya sea en calidad
de Funcionarios Publicos o Contratistas.

2.19 NORMAS DE INTERPRETACION DE LA INVITACION PUBLICA

La presentacién de una oferta evidencia que el oferente ha examinado y acepta completamente la invitacion
publica, los documentos y estudios previos, que ha obtenido aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto
incierto o dudoso y que acepta que los documentos estan completos y que son compatibles y adecuados para
ejecutar el objeto del contrato y para la presentacion de la oferta, no existiendo reparo alguno en la invitacién
publica. Al igual que los documentos antecedes, como son especificaciones técnicas, adendas, otros, todos
publicados en el SECOP L.

En todo caso se entendera que el oferente al presentar su oferta conoce el contenido y los alcances del Manual
de Contratacion de la AEROCIVIL y deméas normas de caracter publico y privado que regulen los procesos de
contratacion.

Esta invitacion publica debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera
separada de lo que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la informacién incluida en los
documentos del proceso que lo acompanian y las adendas que se expidan.
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2.20 RETIRO DE LA PROPUESTA

Si la oferta se presenta a través del SECORP I, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guia rapida
para la presentacién de ofertas en SECOP II”. Una vez se cumpla la fecha y la hora del cierre del Proceso de
Contratacion, la plataforma del SECOP Il bloquea a los proveedores la opcion del retiro de ofertas. En este sentido,
basta el retiro en la oferta por la plataforma del SECORP I, sin necesidad de enviar una solicitud a la Entidad.

2.21 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES

Conforme el articulo 18 de la Ley 1712 del 2014 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la
informacién publica puede exceptuarse de su acceso cuando pueda causar un dafio a los siguientes derechos de
las personas naturales o juridicas: el derecho a la intimidad, el derecho de toda a la persona a la vida, la salud o la
seguridad y los secretos comerciales, industriales y profesionales. De acuerdo con lo anterior, la Entidad garantizara
el derecho ala reserva legal de toda aquella informacion que acredita el cumplimiento de los factores de desempate
de: i) mujeres victima de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion vy iii) la
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas.

Por tanto, en la plataforma del SECOP | y Il no se publicara para conocimiento de terceros la informacion
relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacién o reintegracion, las
muijeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
0 gitanas, puesto que su conocimiento publico afecta el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus
trabajadores 0 socios 0 accionistas.

Ademas, de acuerdo con el articulo 6 de Ley 1581 de 2012, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, se requiere que el titular de la informacion de estos datos sensibles, como es el caso de las mujeres
victima de violencia intrafamiliar, las personas en proceso de reincorporacion o reintegracién, o la poblacién
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas, diligencie el “Formato 11- Autorizacién para
el tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.

2.22 GUIAS Y PRACTICAS, MANUALES DE USO Y FORMATOS DEL SECOP I

La agencia para la contratacién publica Colombia Compra Eficiente creada mediante Decreto Ley 4170 de
noviembre 3 de 2011 ha dispuesto en su portal web (www.colombiacompra.gov.co), guias, manuales, formatos,
videos y material de apoyo para las entidades compradoras y proveedores, con el fin de facilitar el uso y
participacion en los procesos de contratacion a través de la plataforma SECOP l.

De alli que se recomienda a los interesados y eventuales proponentes consultar dicha informacion en el siguiente
link:  https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/registro-de-proveedores-secop-ii, en donde
encontraran, entre otras, las relacionadas con el registro en el SECOP I, para configurar la cuenta del proveedor
en el SECORP I, creacién de proponente plural en el SECOP |l, para presentar observaciones en el SECOP I,
para presentar ofertas en el SECOP |, etc.

Por lo anterior, es responsabilidad de los proponentes tener en cuenta esta informacion para efectos de estructurar

Pagina 10 de 43



http://www.colombiacompra.gov.co/
https://www.colombiacompra.gov.co/base-conocimiento/registro-de-proveedores-secop-ii
https://colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias

FORMATO

FORMATO 2E - COMPLEMENTARIO INVITACION PUBLICA

AERONAUTICA CIVIL . ién:
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: APOY-9.0-12-006 Version: 2 Fecha{;’f;&f{gfg clon

y presentar sus propuestas.

En caso de presentarse indisponibilidad del sistema, los proponentes e interesados en el proceso, deberan aplicar
el “Protocolo de Indisponibilidad Secop II” que se utiliza en estos casos, la cual encuentra en el sitio de soporte de
Colombia Compra Eficiente: https://www.colombiacompra.gov.co/archivos/manual/protocolo-de-
indisponibilidad-del-secop-ii

SOLO en caso de indisponibilidad del sistema SECOP I, debidamente certificada por Colombia Compra Eficiente,
los proponentes o interesados podran remitir sus constancias y documentos al correo
contrcuc@aerocivil.gov.co, acorde con las directrices del “Protocolo de Indisponibilidad Secop II” ya citado. En
caso de no certificarse la indisponibilidad del sistema por parte de Colombia Compra Eficiente, las comunicaciones
y demas documentos recibidos en dicho correo, NO seran tenidos en cuenta, en el entendido de que el proceso
se surte en su totalidad en la plataforma del SECORP |I. Igual situacion sucede en el curso normal del proceso, sin
que el SECORP |l presente fallas en su funcionamiento.

CAPITULO NI
CONDICIONES E INSTRUCCIONES

3.1 CONVOCATORIA, INVITACION PUBLICA Y ESTUDIOS PREVIOS

A partir de la fecha sefialada en el Cronograma y de acuerdo con el término de ley, la invitacién publica y su
complementario y los Estudios Previos podran ser consultados en el SECOP |I. De igual manera, a partir de dicha
fecha, las personas interesadas en participar en el proceso podran formular las observaciones que consideren
pertinentes a través del SECOP Il opcion mensajes.

Los Estudios Previos podran ajustarse con posterioridad a la apertura del proceso de seleccion. En caso que la
modificacion de los elementos minimos implique cambios fundamentales en los mismos, la AEROCIVIL con
fundamento en el numeral 2° del articulo 93 del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo y en aras de proteger el interés publico o social, podra revocar el acto administrativo de apertura.

3.2 CONVOCATORIA A MIPYMES

De conformidad con lo dispuesto en el paragrafo 1 del articulo 30 y el articulo 34 de la Ley 2069 de 2020,
durante la etapa de publicacién de la invitacion publica, se convoca a las Mipymes interesadas en participar
en el presente proceso.

Podran participar las Mipymes, las uniones temporales o consorcios, los cuales deberan estar integrados
unicamente por Mipymes y promesas de sociedad futura suscritas por Mipymes con minimo un (1) afio de
existencia.

Para efectos de la limitacion de la convocatoria, cada consorcio 0 union temporal se contara por si mismo y
no por el numero de Mipymes que los integren.
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Para limitar la convocatoria o el proceso, es necesario que como minimo dos (2) Mipymes acrediten dicha
condicion, mediante la presentacién de los siguientes documentos:

A

B.

Las personas naturales mediante certificacion expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia
del registro mercantil.

Las personas juridicas mediante certificacidén expedida por el representante legal y el contador o revisor
fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal
expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

En todo caso, las Mipyme también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su presentacién.

Para efectos de la limitacién a Mipyme, los proponentes aportaran la copia del registro mercantil, del certificado
de existencia y representacion legal o del Registro Unico de Proponentes, segiin corresponda conforme a las
reglas precedentes, con una fecha de maximo sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el
cronograma del Proceso de Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

Solo se aceptaran las ofertas de Mipyme o de proponentes plurales integrados Unicamente por Mipyme.

Inscripcion:

Para efecto de la inscripcion, las Mipymes interesadas en participar en el proceso, deberan presentar los
documentos antes relacionados, via mensaje en la plataforma del Secop 1.

Dichos documentos se recibiran desde la publicacién de la presente invitacion, hasta la fecha establecida en
el cronograma del proceso.

Vencido el plazo para manifestar el interés y verificado el cumplimiento de los requisitos aportados en los
documentos presentados por los interesados, la Aeronautica Civil expedira un aviso, indicando que en el
proceso en mencidn se limita o no la participacion a quienes ostenten la calidad de Mipymes

3.3 REVOCATORIA DEL PROCESO

En el evento en que ocurra 0 se presente durante el desarrollo del proceso de seleccion alguna de las
circunstancias contempladas en el articulo 93 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, 0 normal legal que lo modifique, adicione o sustituya, la Entidad revocara el proceso de seleccién
hasta antes de la fecha y hora prevista para la adjudicacion del contrato.
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3.4 ACLARACIONES Y OBSERVACIONES A LA INVITACION PUBLICA Y SUS DOCUMENTOS
COMPLEMENTARIOS

Teniendo en cuenta que para el presente proceso de seleccidn se encuentra habilitada la plataforma transaccional
SECORP I, toda la informacién, asi como cualquier comunicacion o correspondencia que deban dirigir al proceso
los interesados o proponentes se tramitara a través de esta herramienta. Lo anterior, dentro de los términos
establecidos en el cronograma del proceso.

Las respuestas se comunicaran a través de la plataforma del SECOP Il, de acuerdo con el Manual de Uso y
Condiciones de la plataforma del SECOP II.

Cuando el proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la entidad pone a disposicién el
siguiente correo: contrcuc@aerocivil.gov.co

3.5 ADENDAS

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015, la AEROCIVIL sélo expedira Adendas
hasta el dia (1) habil anterior a la fecha prevista para el cierre del presente proceso de seleccion. La AEROCIVIL
mediante acto administrativo podra, suprimir y modificar aspectos relacionados con la invitacién publica, su
complementario y los documentos que hacen parte del mismo.

Las adendas seran publicadas en el SECOP Il y se consideran parte integral de la invitacion publica y su
complementario.

3.6 PRORROGAS DEL PROCESO

Cuando lo estime conveniente la Aerocivil, de oficio 0 a solicitud de un nimero plural de posibles oferentes, podra
prorrogar €l plazo hasta antes de su vencimiento. Dicha prorroga se comunicara a través del SECOP I,
informandose de la modificacién mediante adenda.

3.7 DE LA PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La AEROCIVIL solo recibira una oferta por Proponente, salvo los procesos estructurados por lotes cuando la
AEROCIVIL haya establecido esta posibilidad. En caso de presentarse para varios procesos de contratacién con
la Entidad, el Proponente debera indicar expresamente para cual proceso presenta su ofrecimiento. La radicacion
de la propuesta implica la aceptacion y conocimiento de la legislacion colombiana acerca de los temas objeto del
presente Proceso de Contratacion y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo. El Proponente
debera cumplir con el Manual de Usos y Condiciones de la plataforma SECOP L.

Estaran a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboracion y presentacion de su oferta y en ningun
caso la Entidad sera responsable de estos.
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Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o los
factores de evaluacion de la oferta, deberén estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente
documento al pie de la misma y, con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la correccidn
realizada. Adicionalmente, se debera tener en cuenta:

a. Las propuestas se presentaran a través de la plataforma del SECOP Il, antes de la hora establecida para
el cierre.

b. En caso de presentarse como Consorcio, Unién Temporal o cualquier otra forma de asociacion permitida
por |a ley, debera registrarse como tal, con anterioridad en la plataforma del SECOP Il, so pena de rechazo.

¢. El proponente debera adjuntar a la plataforma del SECOP |l el formato No. 7 diligenciado en su totalidad,
so pena de RECHAZO.

d. En caso de presentarse discrepancia entre el valor consignado en la plataforma del SECOP Il y el formato
No. 7 prevalecera lo consignado en el formato No. 7. Los proponentes tendran en cuenta que sus
ofrecimientos tendran un término de validez de 90 dias.

e. Las propuestas se presentaran a través de la plataforma del SECOP II, antes de la hora establecida para
el cierre y atendiendo a los requerimientos establecidos por la entidad en el presente proceso y a las
disposiciones de Colombia Compra Eficiente en sus manuales y guias vigentes.

3.8 APODERADO

Los Proponentes podran presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual
deben anexar el poder, otorgado en legal forma (articulo 5 del Decreto — Ley 019 de 2012), en el que se confiere
al apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a
quien(es) representa en el tramite del proceso y en la suscripcion del Contrato. No obstante, la simple entrega fisica
o radicacion de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder o autorizacion.

El apoderado que firme la oferta podra ser una persona natural o juridica que en todo caso debe tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debe estar facultado para representar
al Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera
especifica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratacion que trata esta invitacién
publica; (i) responder a los requerimientos y aclaraciones solicitados por la Entidad en el curso proceso; (iii) recibir
las notificaciones a que haya lugar dentro del proceso (iv) suscribir el Contrato en nombre y representacion del
adjudicatario asi como el acta de terminacién y liquidacion, si a ello hubiere lugar.

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podran constituir un solo apoderado comun
y, en tal caso, bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes
con los requisitos de autenticacion, legalizacion y/o apostilla y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio y en
el Codigo General del Proceso de Colombia, incluyendo los sefialados en la Invitacion Publica. El poder a que se
refiere este parrafo podré otorgarse en el mismo acto de constitucion del Proponente Plural.

3.9 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES Y DE EVALUACION

La Aerocivil verificara los requisitos habilitantes y evaluara las ofertas presentadas por los proponentes dentro del
plazo sefialado en el Cronograma, término dentro del cual el Comité Evaluador, podra solicitar, las aclaraciones,
precisiones o los documentos que se requieran, sin que por ello pueda el Proponente adicionar o modificar su
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propuesta, ni la Aerocivil solicitar variacion alguna en los términos de la misma, o transgredir principios
fundamentales que rigen la contratacion estatal.

3.10 TERMINO DE TRASLADO DEL INFORME DE EVALUACION

Los proponentes podran consultar el informe de verificacion de requisitos habilitantes y de evaluacién de las
propuestas en el SECOP |l durante las fechas sefialadas en el Cronograma. Dentro de este término los
proponentes podran presentar las observaciones que estimen pertinentes.

De conformidad con lo sefialado en la Ley 1882 de 2018, durante este término deben presentar los documentos y
aclaraciones solicitados por la AEROCIVIL en el momento de la evaluacion, que no afecten la asignacion de
puntaje.

En ejercicio de esta facultad, no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus ofrecimientos.

El Proponente no podra subsanar la omision de los asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar
la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al Cierre del proceso. El proponente no podra
subsanar aquellos requisitos que en virtud del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 no pueden subsanarse.

3.11 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar su oferta en forma completa e integra, esto es,
cumpliendo el contenido de la invitacion publica y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las
condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

En caso de ser necesario, la AEROCIVIL solicitara a los Proponentes durante el proceso de evaluacion, y a mas
tardar en el informe de evaluacién, las aclaraciones, precisiones o solicitudes de documentos que puedan ser
subsanables. No obstante, los Proponentes no podran completar, adicionar o mejorar sus propuestas en los
aspectos que otorgan puntaje, ni tampoco en los factores de desempate, los cuales podran ser objeto de
aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deberan allegar las aclaraciones o documentos requeridos en el
momento en el que fueron solicitados y a mas tardar hasta el término de traslado del informe de evaluacion, es
decir, hasta un (1) dias habil, contado a partir del dia habil siguiente a la publicacion del informe de evaluacion, so
pena del rechazo de la propuesta. Las subsanaciones se haran por medio de mensajes, en la forma prevista en
la plataforma.

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluacion la ausencia de requisitos o la
falta de documentos referentes a la futura contratacién o al Proponente, ya sea en relacion con los requisitos
habilitantes o relacionados con los factores de desempate y, por ende no los haya requerido, podra hacerlo
posteriormente, otorgandole al Proponente un término igual al establecido para el traslado del informe de
evaluacion, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la entidad ajustara el Cronograma. Lo aqui
descrito también aplicara cuando la observacion a la oferta provenga de otro Proponente y se hubiere realizado en
el traslado del informe de evaluacion.

Todos aquellos requisitos de la oferta necesarios para acreditar requisitos de desempate, no son subsanables, por
lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes desde la presentacion de la oferta.

Pagina 15 de 43




FORMATO

FORMATO 2E - COMPLEMENTARIO INVITACION PUBLICA

AERONAUTICA CIVIL . ién:
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: APOY-9.0-12-006 Version: 2 Fecha{;’foﬁ{g;; clon

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso 0 a las ofertas y
conductas de los demas oferentes deberan justificar y demostrar su procedencia.

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado por el articulo 5° de la
Ley 1882 de 2018 (...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contratacion o al
proponente, no necesarios para la comparacion de las propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo
de los ofrecimientos hechos. En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacion de puntaje, deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por una tnica
vez por los proponentes hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad
de seleccion, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccion a través del
sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no suministren la informacion y la
documentacion solicitada por la entidad estatal hasta el plazo anteriormente sefialado.

Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”. (Subrayado fuera de texto).

Nota: El proponente tendra la oportunidad de acreditar hasta el dia anterior a la fecha de expedicion del comunicado
de aceptacion de oferta o declaratoria de desierta prevista en el cronograma vigente a la fecha de publicacién del
informe de evaluacion preliminar, Unicamente, el requisito de Apostilla o Consularizacién, sobre el (los)
documento(s) objeto de apostilla o consularizacion aportado(s) con la oferta o durante el término de traslado del
informe de evaluacion, de lo contrario su calificacién sera de RECHAZO.

3.12 FACTOR DE SELECCION DE LA OFERTA MAS FAVORABLE

El precio mas bajo consignado en la oferta total de la sumatoria de los items requeridos por la entidad, establecido
en el Formato 7 Propuesta Econdmica y en la plataforma del Secop I, sera el Unico factor para la comparacion de
ofertas y asi proceder a la evaluacién de los requisitos habilitantes, verificacion del cumplimiento de las condiciones
técnicas exigidas y escogencia del contratista asi proceder a la evaluacion de los requisitos habilitantes, verificacidn
del cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas y escogencia del contratista.

3.13 ADJUDICACION

La adjudicacion se hara por el total del presupuesto oficial.
El ordenador del gasto suscribira el comunicado de aceptacion de oferta, al proponente que cumpla con todos los

requisitos exigidos en la presente invitacion publica o procedera a la declaratoria de desierta del proceso si a ello
hubiere lugar.

3.14 DECLARATORIA DE DESIERTA

Durante el término previsto para la adjudicacion del contrato, la AEROCIVIL mediante acto administrativo
motivado, conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 25, numeral 18, en concordancia con lo dispuesto
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en el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082 de 2013, la AEROCIVIL declararé desierto el presente
proceso de seleccion cuando:

(i)
(i)

(i)
(iv)

(v)

No se presenten Ofertas

Ninguna de las Ofertas resulte admisible en los factores juridicos, técnicos y de experiencia previstos
en la invitacién publica y su complementario.

Existan causas 0 motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente

El representante legal de LA AEROCIVIL o su delegado no acoja la recomendacion del comité
evaluador y opte por la declaratoria de desierta del proceso, caso en el cual deberd motivar su
decisién

En los demas casos contemplados en la ley.

El acto administrativo que declare desierto el proceso sera publicado en el SECOP |l.

3.15 CAUSALES DE RECHAZO
En adicién a otras causas previstas por la ley, la AEROCIVIL, rechazara las ofertas presentadas en los siguientes

Casos:

Cuando al Proponente en forma individual o conjunta se le haya requerido con el propésito de
subsanar o aclarar o aportar un documento de la propuesta y no lo efectue dentro del plazo indicado o
no lo realice correctamente o de acuerdo con lo solicitado, siempre que la subsanacién, aclaracién o
aporte requerido sea necesario para cumplir un requisito habilitante en los términos establecidos en el
presente documento.

Cuando el proponente incumpla los requisitos exigidos en la invitacion publica y que no sean
susceptibles de subsanar, de conformidad con lo establecido en ley 1150 de 2007, articulo 5.
Cuando se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del presente proceso.

Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de
inhabilidad, incompatibilidad o prohibiciones previstas en la legislacién para contratar. Asi mismo
cuando carezca de capacidad para desarrollar el objeto de la presente contratacion.

Cuando una misma persona natural o juridica, o integrante de un Proponente Plural presente o haga
parte en mas de una propuesta para el Proceso de Contratacion.

Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades o falta de veracidad entre la informacién o
documentacion allegada por el proponente v lo verificado por la AEROCIVIL, sin perjuicio de las
acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.

Que el Proponente se encuentre inmerso en un conflicto de interés previsto en una norma de rango
constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 2.18 de la Invitacién Publica.

Que la persona juridica Proponente Individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la
situacion descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la Ley 1116 de 2006.

Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona juridica, o el de sus
integrantes, tratandose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el Objeto del Contrato.
Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el mismo proponente o por
interpuesta persona o cuando la misma persona forme parte de dos 0 mas consorcios o uniones
temporales, o cualquiera de las formas de asociacién permitidas en la legislacion colombiana. en tal
evento se admitira la primera propuesta y las demés seran rechazadas.

Cuando el valor total de la propuesta supere el Presupuesto Oficial.

Cuando el valor total de la propuesta corregida supere el Presupuesto Oficial
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(xiii) Cuando el Formato No. 7, NO se presente o NO esté diligenciado con la totalidad de los items o
actividades del Presupuesto Oficial o se modifique la descripcidn de algun item o no se ofrezca
cantidad solicitada.

(xiv) Cuando se presente propuesta condicionada para la adjudicacion del Contrato.

(xv) Presentar la oferta extemporaneamente

(xvi)  Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo
establecido en el presente documento

(xvii)  Cuando la entidad solicite aclaraciones para determinar si existe una oferta artificialmente baja y el
proponente no presente la aclaracién en el término otorgado por la AEROCIVIL, o cuando la misma se
encuentre incompleta.

(xvii)  Cuando se determine que la oferta contiene precios artificialmente bajo, luego de analizadas las
explicaciones del proponente

(xix) Cuando la oferta de un proponente plural se presente bajo el usuario de uno de sus integrantes y no
con el usuario registrado en SECOP |l del proponente plural.

(xx) En los demas casos que expresamente en la invitacidn publica o la ley asi lo indiquen.

3.16 RIESGOS

En el Formato No. 9 - Matriz de Asignacion de Riesgos se identifican los Riesgos del Proceso de Contratacion
desde su planeacion hasta su liquidacion. Esta matriz se encuentra publicada en los estudios y documentos previos.

Vencido el plazo para revisar los Riesgos identificados, si se presenta alguna observacion adicional, la misma solo
sera estudiada y tenida en cuenta por parte de la AEROCIVIL, Unicamente si diere lugar a modificar la invitacion
publica mediante Adenda.

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus caracteristicas, incluyendo los estudios, disefios,
evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia
informacién, de manera tal que el Proponente debe tener en cuenta el calculo de los aspectos econémicos del
proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asuncion de riesgos que emanan del Contrato.

Si el Proponente que resulte adjudicatario ha evaluado incorrectamente o0 no ha considerado toda la informacién
que pueda influir en la determinacion de los costos, no se eximira de su responsabilidad por la ejecucion completa

del Contrato ni le dara derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o reconocimientos adicionales de ninguna
naturaleza.

CAPITULO IV
REQUISITOS HABILITANTES Y ASPECTOS TECNICOS PARA VERIFICAR

4.1 REQUISITOS HABILITANTES

La AEROCIVIL verificara los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el Cronograma de la invitacion
publica, de acuerdo con los soportes documentales que acompafian la propuesta presentada.
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Los requisitos habilitantes seran objeto de verificacién. Por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos
se evaluaran como “cumple”. En caso contrario, se evaluara como “no cumple”.

411 GENERALIDADES

a. Unicamente se consideraran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos
habilitantes, segun lo sefialado en la invitacion publica.

b. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran acreditados por cada uno de los
integrantes de la figura asociativa, salvo que se entienda algo distinto y, en todo caso, de acuerdo con
las reglas de la invitacion publica.

¢. Todos los Proponentes deben diligenciar los formatos requeridos en el presente proceso

4.2 CAPACIDAD JURIDICA

En el presente Proceso de Contratacion pueden participar (i) personas juridicas, nacionales o extranjeras; (i)
personas naturales que tengan capacidad para obligarse por si mismas; y (iii) consorcios y uniones conformados
por las personas naturales o juridicas en las condiciones previstas anteriormente, cuyo objeto social les permita
cumplir con el objeto del Contrato.

Las personas juridicas o proponentes plurales deben tener una duracion por lo menos igual a la vigencia del
Contrato y un (1) afio més.

La Aeronautica Civil revisara que los Proponentes no se encuentren en causales de inhabilidad o incompatibilidad
para presentar la Oferta, celebrar o ejecutar el Contrato, para ello, revisara entre otros, el boletin de responsables
fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios y certificado de antecedentes judiciales.

De igual maneray en cumplimiento de lo sefialado en la Ley 1801 de 2016, por la cual se expide el Codigo Nacional
de Policia y Convivencia, verificara que el proponente singular y los integrantes del proponente plural no registren
medidas correctivas impuestas por la autoridad de Policia.

El proponente debera adjuntar en su oferta el documento mediante el cual acredite la autorizacion del Ministerio de
Minas y Energia o entidad competente, para la distribucion de combustibles o documento equivalente.

Para acreditar la capacidad juridica se deberan presentar los siguientes documentos:
421 FORMATO 14 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA - FORMATO 14

La carta de presentacion debe elaborarse segun el modelo adjunto, Tanto el representante legal de la persona
juridica como la proponente persona natural, deberan aportar fotocopia de su cédula de ciudadania, extranjeria
0 pasaporte, seglin corresponda.

En caso de oferentes plurales integrado por personas naturales, cada una de las personas que los conforman
deben cumplir con el requisito anteriormente enunciado, segun sea el caso.
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La carta de presentacion deberd estar suscrita a través de Firma Manuscrita, Firma Electrénica o Firma Digital.

El Proponente debe diligenciar los Formatos que correspondan. Todos los espacios en blanco deberan
diligenciarse con la informacion solicitada.

422 PACTO DE TRANSPARENCIA - FORMATO 21

Los Proponentes deben suscribir el pacto de transparencia contenido en el Formato No. 21 en el cual manifiestan
su apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcidn. Si se comprueba el incumplimiento
del Proponente, sus empleados, representantes, asesores 0 de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion acttie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacién anticipada
del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

4.2.3 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA EMPRESAS NACIONALES -
FORMATO 18 A

Las personas Juridicas Nacionales acreditaran su existencia con la presentacion del certificado de existencia
y representacién legal expedido por la Camara de Comercio del domicilio principal de la persona juridica, con
fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del presente
proceso. Las sociedades deberan acreditar que su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un (1)
afio més.

Este certificado debera acreditar que la sociedad en su objeto social le permite llevar a cabo el objeto del contrato
aque se refiere este proceso. Para el caso de oferentes plurales, sera valido que el objeto social de cada integrante
complemente las actividades objeto del proceso de seleccion.

En todo caso todos y cada uno de los integrantes (personas juridicas) del oferente plural, deberan presentar el
Certificado de Existencia y Representacion Legal o el documento idéneo correspondiente.

424 EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL PARA EMPRESAS EXTRANJERAS -
FORMATO 18B

A. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS CON SUCURSAL EN COLOMBIA

Deberan adjuntar el respectivo certificado de Camara de Comercio de su domicilio, con fecha no superior al cierre
del presente proceso. Las sociedades deberan acreditar que su duracién no sera inferior a la del plazo del contrato
y un (1) afio mas.

Este certificado deberéa acreditar que su objeto social le permite llevar a cabo el objeto del contrato a que se refiere
este proceso. Para el caso de oferentes plurales, sera valido que el objeto social de cada integrante complemente
las actividades objeto del presente proceso de seleccion.
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B. PERSONAS JURIDICAS EXTRANJERAS SIN SUCURSAL EN COLOMBIA

Deben acreditar su existencia y representacion legal con el documento idéneo expedido por la autoridad
competente en el pais de su domicilio el cual debe ser anterior a la fecha de presentacion de la Oferta, en el cual
conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, duracién, nombre representante legal, o nombre de la persona
que tenga la capacidad de comprometerla juridicamente, y sus facultades, sefialando expresamente que el
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 0 aportando la autorizacion
o0 documento correspondiente del érgano directo que lo faculta.

La persona juridica debera acreditar que su duracion no seré inferior a la del plazo del contrato y un (1) afio mas.

425 ACTA DE JUNTA DE SOCIOS, ASAMBLEA GENERAL DE ACCIONISTAS O
JUNTA DIRECTIVA

Si el representante legal que presenta la oferta tiene limitaciones en sus facultades para participar en el presente
proceso de contratacién, debera adjuntar el Acta en la cual conste la autorizacién previa de la asamblea de
accionistas o junta de socios o junta directiva o del organismo social competente.

Esta Acta debe ser expedida conforme a lo establecido por el Codigo de Comercio, en especial el Capitulo VII
Seccién | y el articulo 189, para efectos de que eficacia y validez.

En caso de oferentes plurales, cada uno de sus integrantes debe cumplir con este requisito, en caso de requerirlo.
Para los extranjeros, éstos deben presentar los documentos idoneos del pais de origen en donde se pruebe esta
capacidad.

426 PERSONAS NATURALES

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

i.  Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.
ii. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria.
iii. Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte.

4.2.7 CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES A LA SEGURIDAD SOCIAL Y
PARAFISCAL - FORMATO 16

El proponente, persona juridica, debera presentar una certificacion, expedida por el Revisor Fiscal, de acuerdo con
los requerimientos de Ley, o por el Representante Legal, bajo la gravedad del juramento, cuando no se requiera
Revisor Fiscal, en la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho documento debera certificar que, a la fecha de cierre del presente
proceso de seleccion, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la némina de los Ultimos seis (6)
meses, contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre, en los cuales se haya causado la obligacion de
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efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago
soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

El proponente, persona natural, con personal a cargo deberd presentar una declaracién, bajo la gravedad de
juramento que se entiende prestado con la presentacion de la misma, en la que conste el pago de sus aportes y el
de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de
Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje. Dicho
documento deberéa expresar que, a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, ha realizado el pago de
los aportes correspondientes a la ndmina de los Ultimos seis (6) meses, contados a partir del mes anterior a la fecha
de cierre, en los cuales se haya causado la obligacion de efectuar dichos pagos.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas debera manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo. En
este evento el oferente debera anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago
soporte del mes anterior al cierre del proceso de seleccion.

Si se trata de personas naturales independientes sin empleados a su cargo, deberan aportar la planilla integrada
de liquidacion de aportes (PILA), con la cual acrediten que se encuentran al dia en el pago de sus aportes al sistema
de seguridad social, de los Ultimos seis (6) meses contados a partir del mes anterior a la fecha de cierre.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales, deberan
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes, debera aportar por separado
la certificacién aqui exigida.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcién del respectivo contrato la
declaracion donde se acredite el pago correspondiente a Seguridad Social y Aportes Parafiscales.

En caso que el proponente, persona natural o juridica, no tenga o haya tenido dentro de los 6 meses anteriores a
la fecha de cierre personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y
seguridad social debe, bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en la mencionada certificacion.

NOTA: La Aeronautica dara prevalencia al principio de buena fe contenido en el articulo 83 de la Constitucion
Politica Nacional. En consecuencia, quienes presenten observaciones respecto del incumplimiento por parte de
otros proponentes en el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social y Aportes Parafiscales, deberan aportar
los documentos que demuestren dicha circunstancia respecto del proponente observado.

En caso de no allegar con la observacion dichos soportes no se dara tramite a la misma. En el evento en que la

Pagina 22 de 43




FORMATO

FORMATO 2E - COMPLEMENTARIO INVITACION PUBLICA

AERONAUTICA CIVIL . ién:
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL Clave: APOY-9.0-12-006 Version: 2 FeChazgfo%?zrg;; elon

observacion esté debidamente sustentada y soportada, la Entidad podra dar traslado al proponente observado y
verificara Unicamente la acreditacién del respectivo pago desde la fecha y hora del cierre del presente proceso de
selecciodn, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago dentro de las
fechas establecidas en las normas vigentes, oficiando a las entidades recaudadoras para que se pronuncien sobre
el contenido de la observacién y compulsando copias a la Junta Central de Contadores y Ministerio de la Proteccion
Social y de ser el caso a la Fiscalia General de la Nacion.

42.8 OFERENTE PLURAL - FORMATO 15

El oferente plural deberé diligenciar el “Formato 15 - Constitucién Consorcio o Unién Temporal”. Cualquier
otra forma o tipo de asociacion deben presentar el documento idéneo permitido por la ley.

429 SOPORTE DE CONSULTA DEL REDAM

El proponente debe presentar el soporte generado de la pagina: https://www.redam.gov.co/ toda vez que la
persona natural o el representante legal de la persona juridica no debe encontrarse incurso en la causal de
inhabilidad de que trata en el numeral 1 del articulo 6 de la Ley 2097 de 2021. Para el caso de Uniones
Temporales o Consorcios o aquella figura asociativa permitida en el ordenamiento juridico colombiano, se
deberé aportar el soporte del representante legal de cada uno de sus integrantes.

4.3 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO FINANCIERO

Los definidos por la Direccion Financiera mediante memorando, conforme al anélisis del comportamiento del
sector de acuerdo con la naturaleza del proceso de contratacién, su valor, plazo y forma de pago.

4.4 REQUISITOS HABILITANTES DE CONTENIDO TECNICO

De conformidad con lo analizado en el estudio del sector, el objeto, la cuantia del proceso, entre otros
aspectos, se determinan los siguientes requisitos técnicos habilitantes para el proceso de contratacion:

Requisitos

Experiencia especifica del proponente

Aspectos técnicos de obligatorio cumplimiento

4.5 REQUISITOS TECNICOS HABILITANTES
451 EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE

Se considerara la experiencia mediante la presentacion de méximo dos (2) certificaciones de contratos o actas de
liquidacidn suscritas por el contratante, que acrediten el cumplimiento del proponente en contratos celebrados con
entidades publicas o privadas, que se encuentren ejecutados y terminados, que cumplan los siguientes requisitos:
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Notas:

Que contengan un objeto igual o similar al del presente proceso.

Que la sumatoria de las certificaciones 0 Actas de Liquidacién aportadas presenten una experiencia
que al sumar la cuantia igualen o superen el presupuesto oficial de la presente contratacion.

En el caso de que en los contratos acreditados adicionalmente se hayan ejecutado otras adquisiciones
o prestacion de servicios, diferentes o no similares a los solicitados en el presente proceso de
contratacion, no se tendran en cuenta estos valores para efectos de acreditar la experiencia requerida
solo se tendré en cuenta el porcentaje en SMMLV que corresponda al bien o actividad solicitada para la
experiencia de esta contratacidn, para lo anterior el proponente debe aportar los documentos
contractuales que sean necesarios y en donde se pueda verificar claramente el valor discriminado de
los bienes suministrados y servicios prestados.

Certificacion de facturacidn expedida con posterioridad a la fecha de terminacién del contrato emitida
por el revisor fiscal o contador publico del Proponente que acredita la experiencia, segun corresponda,
con la copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por
la Junta Central de Contadores, 0 los documentos equivalentes que hagan sus veces en el pais donde
se expide el documento del profesional.

4.5.1.1 CONSIDERACIONES PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA
ESPECIFICA

(i) Soélo seran tenidos en cuenta contratos que hayan sido iniciados, ejecutados y terminados.

(i) Para cada contrato, el oferente debera presentar las certificaciones expedidas por la entidad contratante o
acta de recibo final 0 acta de terminacion o acta de liquidacion para la validacién de la experiencia especifica,
donde se exprese como minimo:

v Objeto del contrato (Si aplica)

v Numero del contrato (Si aplica)

v Entidad Contratante

/' Valor inicial del contrato

v Valor final ejecutado del contrato

v Actividades y/o bienes ejecutados (Si aplica, conforme al literal iii del presente numeral)

v Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y afio)

v Fecha de terminacién del contrato (debe indicar dia, mes y afio) o plazo de ejecucion

v El porcentaje de participacion del integrante del contratista plural. (si aplica)

v Datos empresariales o institucionales de contacto de quien expide la certificacion o de quien liquida

el contrato (Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion o de quien podria validar la
informacion del acta de liquidacién)
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(i) En el caso de que, en los contratos acreditados, adicionalmente se hayan ejecutado otras adquisiciones o
servicios, diferentes o no similares a los solicitados en el presente proceso de contratacion, no se tendran en
cuenta estos valores para efectos de acreditar la experiencia requerida.

Para lo anterior el proponente debe aportar los documentos contractuales que considere (certificaciones
expedidas por la entidad contratante o acta de recibo final 0 acta de terminacion o acta de liquidacién) y en
donde se pueda verificar claramente el valor discriminado de los bienes suministrados y/o servicios prestados.

(iv) Encasode que el proponente acredite contratos en los que haya participado como unién temporal o consorcio
o0 sociedades o promesa de sociedad futura, se le acreditara como experiencia el valor que corresponda a su
porcentaje de Participacion.

(v) Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en consorcio o unién
temporal, el valor a considerar sera el resultado de multiplicar el valor ejecutado por el porcentaje de
participacién que tuvo el integrante o los integrantes (cuando dos o0 més de sus integrantes conformen un
proponente plural para participar en el presente proceso).

(v Los proponentes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, deberén allegar las certificaciones
respectivas, las cuales deberan contener el nombre del contratante, del contratista, objeto, fecha de inicio,
fecha de terminacién y valor del contrato, las cuales deben cumplir con lo exigido en el articulo 480 del Codigo
de Comercio y la resolucién 1959 de 2020 expedida por el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.
Si el valor del contrato esta pactado en una moneda extranjera se convertira a pesos colombianos.

(vii) Certificacion para empresas con menos de tres (03) afios de constituidas: Para las personas naturales o
juridicas nacionales y extranjeras con o sin domicilio con sucursal en Colombia, en el caso de contratos que
sean aportados por socios de empresas que no cuentan con mas de tres (3) afios de constituidas, debera
aportar adicionalmente a los documentos validos para la Acreditacién de la Experiencia documento
debidamente suscrito por el Representante Legal y el Revisor Fiscal o Contador Publico (Segun corresponda)
donde se indique la conformacién de la empresa.

Nota: De conformidad con el numeral 2.5 del articulo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015: “Si la
constitucion del interesado es menor a tres (3) afios, puede acreditar la experiencia de sus accionistas, socios
o constituyentes” ; por lo anterior la entidad tendra en cuenta solo la experiencia de los accionistas, socios o
constituyentes de la sociedad hasta los tres (3) afios de Constituida; luego de estos tres (3) afios esta
experiencia no sera validada

(viii) En caso de existir discrepancias entre la informacion registrada en el formato de experiencia y los documentos
soporte de la misma, prevalecera lo consignado en los documentos soporte.

(ix) Para efectos de la acreditacion de la experiencia requerida en el presente proceso de seleccion, no se
aceptaran Subcontratos, ni contratos ejecutados bajo la modalidad de administracion delegada u oferta
mercantil.

(x) Cuando el oferente presente certificaciones de experiencia en las cuales conste que participo en la ejecucion
de un contrato bajo la modalidad de Consorcio o Unidn Temporal, estas deberan expresar su porcentaje de
participacion, con el fin de verificar el cumplimiento de los requisitos de cuantia y periodo de ejecucion en este
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numeral. xii. De presentar mas certificaciones o actas de liquidacién a las minimas requeridas, seran tenidas
en cuenta las de mayor valor.

(xi) En caso de requerirse aclaraciones sobre los datos contenidos en las certificaciones o actas de liquidacion,
la UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE AERONAUTICA CIVIL podra solicitarlas al proponente por
escrito, quien contara con el término establecido por el comité evaluador para suministrarlas, so pena de
incurrir en causal de rechazo.

(xii) Para efectos de la aclaracién de los datos contenidos en las certificaciones de experiencia o acta de
liquidacion se admitira la presentacion de copia de los contratos, actas de inicio o terminacion.

4.6 OTROS ASPECTOS TECNICOS DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO
461 FORMATO 8 ESPECIFICACIONES TECNICAS

Contiene la totalidad de condiciones y especificaciones técnicas de los bienes y/o servicios solicitados por la
Entidad y que debe cumplir el contratista para el logro del objeto del presente proceso. Los requerimientos descritos
en dicho formato técnico son los minimos exigidos por la Entidad, de obligatorio cumplimiento y se constituiran en
obligaciones para el contratista. Con la presentacion y firma del Formato No. 14 Carta de Presentacion de la Oferta,
se entiende que el proponente conoce y acepta todos los requisitos alli establecidos. En tal sentido, no sera
necesario aportar el formato No. 8 con la propuesta y en consecuencia no sera objeto de verificacion del comité

evaluador.

4.7 EXPERIENCIA DEL EQUIPO DE TRABAJO

El proponente, debera allegar junto con su propuesta los documentos aqui exigidos para cada profesional

requerido y ofrecido.

El proponente debe disponer de un equipo de trabajo minimo requerido, compuesto por los siguientes roles,
cantidades y porcentajes minimos de dedicacion:

No. Perfil o Rol Cantu.iad de % Dedicacion
Profesionales

1 Coordinador 1 10 %

2 Tallerista 4 90 %

a. Requisitos del personal

Todos los profesionales exigidos, deben cumplir y acreditar, como minimo, los siguientes requisitos de formacion

y experiencia:
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EQUIPO DE TRABAJO
. ) EXPERIENCIA
ROL FORMACION ACADEMICA
GENERAL ESPECIFICA
Coordinador Profesional con licencia en SGSST 2 afios de experiencia
Tallerista Personal profesional acreditado académicamente en | 2 afios de experiencia

educacion fisica o cultura del deporte,. o instructor
certificado de gimnasios, o Técnico Laboral certificado en
Instructor en Fitness y Entrenamiento Personal, o técnico
certificado en Instructor en Entrenamiento

Fisico-Deportivo y Fitness. o técnico laboral certificado
como entrenador personal debidamente acreditado por El
Colegio Colombiano de Entrenamiento Deportivo. O
profesional en fisioterapia

i.Los cambios en el equipo de trabajo propuesto por el contratista y verificado por la Entidad se aceptaran
si por causas excepcionales no atribuibles al contratista es necesario realizar alguna modificacién. No
obstante, en caso de que el contratista requiera cambio de personal asignado al proyecto, el profesional
que lo reemplace deberd cumplir con iguales o mejores calidades a las requeridas para el perfil
correspondiente y el cambio sera aprobado por el supervisor del contrato previa la presentacion de la
documentacién respectiva.

ii.La Entidad se reserva el derecho a solicitar por escrito reemplazo motivado de profesionales que no se
acoplen al equipo de trabajo o que sus condiciones técnicas, profesionales, gerenciales o resultados no
satisfagan.

b. Funciones minimas para cada ROL:

Coordinador:  Coordinar la prestacion del servicio, programacion de horarios, rutinas, metas y cobertura,
consolidacion de informacién y registros en los formatos de la entidad previa autorizacién del supervisor del
contrato. Elaboracion de informe mensual de actividades.

Tallerista: Planificar, disefiar y ejecutar talleres de capacitacion orientados al entrenamiento fisico mediante
rutinas alternativas que integren técnicas ludicas, musicoterapia y artes escénicas, ajustadas a las necesidades
del grupo objetivo.

— Implementar metodologias pedagogicas y recreativas que promuevan la motivacion, la
participacion activa y el bienestar integral de los participantes.
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Adaptar los contenidos y ejercicios de acuerdo con las condiciones fisicas, edades, capacidades

y limitaciones de los asistentes, asegurando la inclusién y la accesibilidad.

incorporar herramientas artisticas y expresivas (danza, teatro, expresion corporal, musica) como

recursos innovadores para el fortalecimiento fisico, emocional y social.

Orientar procesos de sensibilizacién y autoconocimiento corporal, fomentando habitos de vida

saludables y la prevencion de riesgos asociados a la inactividad fisica.

Hacer seguimiento y evaluacion continua de la participacion y desempefio de los asistentes,

identificando logros, dificultades y oportunidades de mejora.

Promover espacios de integracion y cohesion grupal, utilizando dinamicas que fortalezcan el

trabajo en equipo, la comunicacion asertiva y la confianza mutua.

Elaborar informes de ejecucion y resultados de las actividades desarrolladas, registrando

evidencias de participacion, impacto y cumplimiento de los objetivos del programa.

Mantener actualizados los conocimientos técnicos y pedagogicos en metodologias alternativas

de capacitacion fisica, artes escénicas y musicoterapia, garantizando la calidad de los talleres.

Cumplir con los lineamientos institucionales, normativos y de seguridad, asegurando un

desarrollo responsable y seguro de las actividades.

C.

Documentos soporte del Equipo de trabajo:

Suscrita por cada uno de los profesionales, integrantes del equipo de trabajo,
Carta de intencion donde autorizan presentar su hoja de vida para el proceso, indicando el nimero y
objeto correspondiente y datos de contacto (teléfono y correo electronico).

Copia del Diploma o Acta de Grado o Titulo Profesional, expedido por la respectiva

Universidad; acreditado segun la legislacién de cada estado.
Titulo profesional
Los titulos de educacién superior otorgados por instituciones extranjeras deben

presentarse convalidados por el Ministerio de Educacién Nacional.

Copia de la matricula o tarjeta profesional para profesionales colombianos, segun

Matricula profesional L .
P la normatividad legal aplicable.

Certificado de la vigencia de la matricula profesional o equivalente, vigente a la
fecha de cierre del presente proceso, para profesionales colombianos para la
evaluacion de los roles a presentar con la propuesta.

Certificado vigencia de la
matricula profesional

Copia del Diploma o Acta de Grado, expedido por la respectiva Universidad o
Institucion de Educacién, debidamente acreditada conforme a la legislacion de

Titulo posgrado cada Estado.

Los titulos otorgados por instituciones extranjeras deben presentarse convalidados por
el Ministerio de Educacion Nacional.
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Copia de las certificaciones obtenidas y exigidas como formacion académica segun
el ROL a desempefiar, debidamente expedidas por las organizaciones o
instituciones autorizadas.

Certificaciones de experiencia expedidas por la entidad o la empresa contratante
Certificaciones en las que se indique:

Cargo

Tiempo Laborado

Objeto u Objetivo del cargo
Contratante

Contacto

Documento de

identificacion Ejemplar legible de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o pasaporte.

Permiso temporal para

ejercer sin matricula a Los profesionales extranjeros deberan presentar el correspondiente permiso
personas tituladas y temporal para ejercer sin matricula profesional, a la suscripcion del acta de inicio.

domiciliadas en el exterior

Para efectos del analisis de la informacion del personal, se tendran en cuenta las siguientes consideraciones:

iii.Las hojas de vida y soportes del personal vinculado al proyecto seran aportadas dentro de los tres (3) dias habiles
siguientes a la adjudicacion del contrato. La entidad tendra dos (2) dias habiles para la verificacion de las hojas de
vida; en caso de no cumplir, el contratista debera allegar la(s) hojas de vida pendientes dentro de un (1) dia habil
siguiente a la comunicacién de la entidad. La aprobacion de las hojas de vida se hara dentro de un (1) dia habil
siguiente a la correccion de las hojas de vida.

iv.Un mismo profesional no puede ser ofrecido para dos o mas cargos diferentes.

v.Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona natural o juridica con

quien se haya establecido la relacidn laboral o de prestacion de servicios.

vi.El Contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos tienen la disponibilidad real para la cual
se vinculan al proyecto. De comprobarse dedicacion inferior a la aprobada se aplicaran las sanciones a que haya
lugar.

vii.En la determinacién de la experiencia de los profesionales se aplicara la equivalencia, asi:

Postgrado con titulo | Requisitos de Experiencia General | Requisitos de Experiencia Especifica
Especializacion Veinticuatro (24) meses Doce (12) meses

Maestria Treinta y seis (36) meses Dieciocho (18) meses

Doctorado Cuarenta y ocho (48) meses Veinticuatro (24) meses
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Las equivalencias se pueden aplicar en los siguientes eventos:
. Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia general y viceversa.
° Titulo de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia especifica y viceversa.
° No se puede aplicar equivalencia de experiencia general por experiencia especifica o viceversa.

viii.El costo del personal relacionado debe estar incluido dentro del valor del contrato.

ix.Se deben presentar las certificaciones correspondientes para validar la informacién, se tendran en cuenta las
certificaciones de experiencia de contratos efectuados a partir de la expedicidn de la tarjeta profesional.

x.Se aclara que para acreditar la experiencia especifica del Equipo de trabajo, no es indispensable que, dentro del
titulo de los objetos de los contratos aportados, se incluya explicitamente las palabras que describen el objeto de
este proceso, no obstante, si es necesario como soporte que el contratista anexe informacion contractual que
permita evidenciar claramente el cumplimiento de lo solicitado.

xi.En caso de que las certificaciones adjuntadas no contengan la totalidad de la informacién aqui relacionada, el
contratista podra adjuntar documentos complementarios como: contratos, actas de liquidacion, acta de recibo final
entre otros, que demuestren la experiencia del profesional.

v El personal calificado sera el que realice las actividades contratadas, y por lo tanto los informes
deberan estar suscritos y avalados por los responsables de cada actividad funcional.

v Para documentos expedidos en el exterior, se debera cumplir con lo dispuesto en el pliego de
condiciones para estos casos.

v No se tendran en cuenta los contratos en ejecucion.

v El equipo de trabajo minimo solicitado se requiere sin perjuicio de que el contratista disponga de

un recurso humano adicional para la ejecucion del contrato.
xii.En todo caso la AEROCIVIL se reserva el derecho de verificar la documentacion presentada.
xiii.No se tendran en cuenta los contratos en ejecucion.

d. Cumplimiento del Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)

En cumplimiento de lo establecido en el Decreto 1072 de 2015 (Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6) y la Resolucion
0312 de 2019, el proponente debera acreditar el cumplimiento de las disposiciones legales vigentes en materia de
Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST), mediante la presentacién de la documentacion que acredite la
implementacion del sistema, segun corresponda a su naturaleza juridica:

Para Personas Juridicas o Naturales con Personal a Cargo:
Debera presentar, junto con la propuesta, los siguientes documentos, seleccionando una de las dos opciones:
Opciodn 1: Certificacion por ARL

. Certificacion de implementacion del SG-SST, firmada por el Representante Legal y el Responsable del
SG-SST.
o Fotocopia de la cédula de ciudadania, certificado vigente del curso de 50 horas en SG-SST o su
actualizacion y/o curso de 20 horas, y licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del responsable designado del
SG-SST.
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. Certificacion de autoevaluaciéon de Estadndares Minimos emitida por la Administradora de Riesgos
Laborales (ARL).

Opciodn 2: Certificacion por el Ministerio de Trabajo

o Certificacion de implementacion del SG-SST, firmada por el Representante Legal y el Responsable del
SG-SST.

. Fotocopia de la cédula de ciudadania, certificado vigente del curso de 50 horas en SG-SST o su
actualizacion y/o curso de 20 horas, y licencia en Seguridad y Salud en el Trabajo del responsable designado del
SG-SST.

. Certificacion de autoevaluacion de Estandares Minimos emitida por el Ministerio del Trabajo
correspondiente al afio inmediatamente anterior, de conformidad con el Decreto 1072 de 2015 y la Resolucién
0312 de 2019.

Nota: En cualquiera de las dos opciones, si el puntaje obtenido en la autoevaluacion de Estandares Minimos es

inferior al 85%, debera adjuntarse el respectivo Plan de Mejoramiento conforme a los hallazgos identificados.
Para Personas Naturales sin Personal a Cargo:

o Certificacion suscrita por el proponente en la cual manifieste que es persona natural sin trabajadores a
cargo, y que por tanto no esta obligado a implementar el SG-SST, de acuerdo con lo dispuesto en el paragrafo 2
del articulo 2.2.4.6.8 del Decreto 1072 de 2015 y la Resolucion 0312 de 2019.

4.8 CAPACIDAD RESIDUAL (NO APLICA)

CAPITULOV
CRITERIOS DE EVALUACION Y DESEMPATE

5.1 CRITERIOS DE EVALUACION

La adjudicacion se hara por el total del presupuesto oficial con el fin de garantizar los principios de economia,
celeridad y eficiencia administrativa, el comité evaluador procedera a evaluar técnica y juridicamente las
propuestas que se reciban dentro del proceso.

En caso de empate, la Entidad Estatal aplicara los criterios de desempate dispuestos en el articulo 35 de la Ley
2069 de 2020, conforme con los medios de acreditacion del articulo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las
normas que los modifiquen, adicionen o sustituyan.

La oferta y la comunicacién de aceptacion de la misma conforman el contrato y los dos documentos seran
publicados en el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma
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5.2 PRESENTACION PROPUESTA ECONOMICA

La propuesta econdémica debe presentarse en pesos colombianos y en numeros enteros sin decimales. De
presentar decimales se aproximara por defecto al niimero entero. La oferta econémica sera el valor total indicado
en la propuesta econdmica o el obtenido de la correccion aritmética. Para las ofertas en délares, se deberé realizar
la conversion a pesos con la TRM vigente al momento del cierre.

Para la presentacion de la propuesta econdémica el proponente debe diligenciar en su totalidad los valores de la
totalidad de los bienes, servicios, elementos 0 componentes relacionados formato No. 7 — Propuesta economica y
presentarlo en el sobre que corresponda en el SECOP |I.

Al calcular sus precios debera tener en cuenta todos los costos directos e indirectos que puedan afectar el proceso,
incluidos los impuestos, transporte, fletes, seguros internos y externos, asi como otros costos asociados que
puedan presentarse.

El Proponente al formular la oferta, acepta que estaran a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones
establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales 0 municipales y dentro de estos mismos
niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes autoridades.

El contratista debera tener en cuenta que la Entidad descontaré de manera directa el 2% del valor de cada cuenta
que se cancele por concepto de la Estampilla Pro-Desarrollo Académico de la Universidad Publica de Norte de
Santander de que trata la ordenanza No. 026 del 10 de diciembre de 2007 de la Gobernacion Norte de Santander.

Ademas de lo anterior, la propuesta econémica debe especificar el valor del Impuesto al valor agregado (IVA), si
aplica, que en el pais tenga vigencia a la fecha de presentacion de la propuesta.

5.2.1 LISTA DE PRECIOS DE REFERENCIA

Para el presente proceso se contara con lista de precios de referencia, la cual se desarrollara en el Formato 7A
“Lista de Precios”. Las ofertas que superen los precios de referencia establecidos incurriran en causal de rechazo.

S|
NO X

5.3 CORRECCIONES ARITMETICAS

La AEROCIVIL solo efectuara correcciones aritméticas originadas por:

a. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta econdmica, cuando exista un error que
surja de un calculo meramente aritmético cuando la operacién ha sido errbneamente realizada.

b. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los precios unitarios contenidos en la propuesta
econdmica y del valor del IVA, asi: cuando la fraccion decimal del peso sea igual o superior a punto cinco
(0.5) se aproximaréa por exceso al niumero entero siguiente del peso y cuando la fraccion decimal del peso
sea inferior a punto cinco (0.5) se aproximaréa por defecto al nimero entero.
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La AEROCIVIL a partir del valor total corregido de las propuestas valorara la oferta econdmica segun la normativa
vigente aplicable

5.4 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO

En el evento en el que el precio de una oferta no parezca suficiente para garantizar una correcta ejecucion del
contrato, de acuerdo con la informacién recogida durante la etapa de planeacion y particularmente durante el
estudio del sector, la entidad aplicara el proceso descrito en el articulo 2.2.1.1.2.2.4. del Decreto 1082 de 2015.

Una vez recibidas las ofertas, la entidad aplicara la Guia para el manejo de ofertas artificialmente bajas en Procesos
de Contratacion de Colombia Compra Eficiente, conforme al nimero de ofertas recibidas se determinara la
metodologia.

Nota: si la entidad identifica posibles ofertas artificialmente bajas solicitara a los oferentes las razones y
justificaciones que respalden el valor ofertado, acompafiadas de los documentos pertinentes, dentro del plazo
otorgado en el término de traslado del informe de evaluacion. El incumplimiento de este requerimiento podria
resultar en el rechazo de la oferta.

5.5 FACTORES DE DESEMPATE

Conforme con lo dispuesto en la Ley 2069 del 2020 y el Decreto 1082 de 2015 modificado por el Decreto 1860 de
2021, en caso de empate en el puntaje total de dos 0 mas ofertas, el Comité Evaluador, analizara y definira la
aplicacion de los factores de desempate conforme a las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los
numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso
los compromisos internacionales vigentes:

1. Preferir la oferta de bienes y/o servicios nacionales frente a la oferta de servicios extranjeros. El Proponente
acreditara el origen de los bienes y/o servicios. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los integrantes
deberan acreditar el origen nacional de la oferta en las condiciones sefialadas en la ley.

Bienes Nacionales: Al menos el 70% de los bienes inscritos en el Registro de Productores de Bienes
Nacionales -RPBN.

¢ Aquellos totalmente obtenidos en el territorio colombiano;
o Los bienes elaborados en el pais con materiales nacionales; v,
o Bienes que hayan sufrido una transformacion sustancial en funcion de un porcentaje minimo de Valor
Agregado Nacional o un proceso productivo sustancial
Servicios Nacionales: Aquellos prestados por:

o Personas persona natural colombiana o residente en Colombia.
o Personas Juridicas constituidas en el pais o extranjero con domicilio o sucursal en Colombia.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditacién se realizara en los términos del articulo 1
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de la Ley 1232 de 2008, o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condicion de
mujer cabeza de familia y su cesacion se adquirira desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se
declare ante notario por cada una de ellas. Esta declaracién debe tener una fecha de expedicion no mayor a
treinta (30) dias calendarios anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratacion.

Igualmente, se preferira la propuesta de la mujer victima de violencia intrafamiliar, la cual se de conformidad
con el articulo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, esto es,
cuando se profiera una medida de proteccion expedida por la autoridad competente. En virtud del articulo 16
de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, la medida de proteccién la
debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los hechos y a falta de este del juez civil
municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indigena en los casos de violencia intrafamiliar en las
comunidades de esta naturaleza.

En el caso de las personas juridicas se preferira a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres
cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el revisor
fiscal, segin corresponda, podra diligenciar el formato propuesto por la entidad, Formato 25A — Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar (persona juridica) o
acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de juramento, en la que certifique que
mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicion accionaria o cuota parte de la persona juridica esta
constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres victimas de violencia intrafamiliar. Ademas, debera
acreditar la condicién indicada de cada una de las mujeres que participen en la sociedad, aportando los
documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.

Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes
acredite alguna de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6, literal a) de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién autorice de forma previa y expresa, como es el
caso de las mujeres victimas de violencia intrafamiliar, para ello se podra diligenciar el formato propuesto por
la entidad, Formato 11 — Autorizacién para el tratamiento de datos personales o acreditar este requisito
mediante una manifestacién bajo la gravedad de juramento como requisito para el otorgamiento del criterio de
desempate.

3. Preferir la propuesta presentada del Proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por
lo menos el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicién de discapacidad, de acuerdo con el articulo
24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, debidamente certificadas
por la oficina de trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por lo menos un (1) afio de
anterioridad a la fecha de cierre del presente Proceso de Contratacién o desde el momento de la constitucion
de la persona juridica cuando esta sea inferior a un (1) afio y que manifieste adicionalmente que mantendra
dicho personal por un lapso igual al término de ejecucion del contrato, para lo cual el Representante Legal podra
diligenciar el formato propuesto por la entidad Formato 25B — Vinculaciéon de personas en condicién de
discapacidad o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de juramento. Para
aquellos eventos en los que el diez por ciento (10%) de la némina corresponda a un nimero cuyo primer digito
decimal sea 5, 6, 7, 8 0 9 debera realizarse la aproximacion decimal al numero entero siguiente.
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Si la oferta es presentada por un Consorcio 0 una Unién Temporal, el integrante del Proponente que acredite
que el diez por ciento (10 %) de su némina esta en condicidn de discapacidad en los términos del presente
numeral, debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el Consorcio 0 en la
Union temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
general habilitante.

El tiempo de vinculacién en la planta referida de que trata este numeral se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su conformacion sea inferior
aun (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor proporcion de personas
mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido el
requisito de edad de pensidn establecido en la ley, para lo cual la persona natural, el representante legal de la
persona juridica o el revisor fiscal, segun corresponda, podra diligenciar el formato propuesto por la entidad
Formato 25C — Vinculacién de personas mayores y no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador — proponente) o acreditar este requisito mediante una manifestacién bajo la
gravedad de juramento en la cual certifique que las personas vinculadas en su némina y el nimero de
trabajadores mayores de edad que no son beneficiarios de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y
que cumplieron el requisito de edad de pension. Solo se tendra en cuenta la vinculacion de aquellas personas
mayores que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una anterioridad
igual o mayor a un (1) afio contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién. Para los casos
de constitucién societaria inferior a un (1) afio se tendra en cuenta a aquellos que hayan estado vinculados
desde el momento de la constitucidn de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado de
aportes a seguridad social del ultimo afio o del tiempo de constitucién de la persona juridica en caso de que la
constitucion sea inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal podra diligenciar el formato propuesto por la
entidad Formato 25C — Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pensién de vejez, familiar o
sobrevivencia — (Empleador — Proponente), o acreditar este requisito mediante una certificacion bajo la
gravedad de juramento en la cual conste que el nimero de trabajadores vinculados que siendo personas
mayores no beneficiarias de la pension de vejez, familiar o de sobrevivencia y ademas cumplen con el requisito
de edad de pensién establecido en la ley, de todos los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal. Las
personas enunciadas anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes.

En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de los
trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley podra diligenciar el formato propuesto por la
entidad Formato 25C — Vinculacion de personas mayores y no beneficiaria de pension de vejez, familiar o
sobrevivencia (Trabajador), o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de
juramento en la cual certifique que no es beneficiario de pension de vejez, familiar o sobrevivencia y cumple la
edad de pension, ademas, se debera allegar el documento de identificacién del trabajador que lo firma.

La mayor proporcién se definird en relacion con el niimero total de trabajadores vinculados en la planta de
personal, por lo que se preferira al oferente que acredite un porcentaje mayor. En el caso de Proponentes
Plurales, la mayor proporcion se definira con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal
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de cada uno de sus integrantes.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones establecidas en la Ley 2069
de 2020 y el Decreto 1860 del 2021, que por lo menos el diez por ciento (10%) de su ndmina pertenece a
poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para lo cual, la persona natural,
el representante legal o el revisor fiscal, segin corresponda, podra diligenciar el formato propuesto por la
entidad Formato 25D - Vinculacién de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de juramento en la cual certifique
que las personas vinculadas a su némina pertenecen a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palanquera, Rrom o gitana, debiendo incluir el nimero de identificacién y el nombre de las personas que
pertenecen a uno cualquiera de estos grupos étnicos. Solo se tendré en cuenta la vinculacién de aquellas
personas que hayan estado vinculadas con una anterioridad igual 0 mayor a un (1) afio contado a partir de la
fecha del cierre del Proceso de Contratacion. Para los casos de constitucion inferior a un (1) afio, se tendra en
cuenta a aquellos que hayan estado vinculados desde el momento de constitucion de la persona juridica.

El tiempo de vinculacion en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditara con el certificado del
pago de aportes efectuados a la seguridad social del ultimo afio o del tiempo de su constitucion cuando su
conformacién es inferior a un (1) afio, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador.

Ademas, debera aportar la copia de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que
el trabajador pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en
los términos del Decreto Ley 2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal podra diligenciar el formato propuesto por la
entidad Formato 25D — Vinculacién de poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o
gitanas o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de juramento en la cual certifique
que por lo menos el diez por ciento (10%) del total de la némina de sus integrantes pertenece a poblacion
indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definira de acuerdo con
la sumatoria de la némina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas enunciadas
anteriormente podran estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, debera aportar la copia
de la certificacion expedida por el Ministerio del Interior en la cual se acredite que el trabajador pertenece a la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos del Decreto Ley
2893 de 2011, o la norma que lo modifique, sustituya o complemente.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6, literal a) de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare,
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la informacién de estos, como es el caso de las personas que
pertenece a la poblacion indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, diligencien el
Formato 11 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate en el que consigne su autorizacion previa y expresa.

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegraciéon o reincorporacion para lo cual
presentara copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificacion en las desmovilizaciones colectivas
que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité Operativo para la
Dejacion de las Armas respecto de las personas desmovilizadas de forma individual i) Certificado expedido
por la Agencia para la Reincorporacién y Normalizacion que acredite que la persona se encuentra en proceso
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de reinsercion o reincorporacion o, iv) cualquier otro certificado que para el efecto determine la Ley. Ademas,
se entregara copia del documento de identificacién de la persona en proceso de reintegracidn o reincorporacién.

En el caso de las personas juridicas, el representante legal o el revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo,
podran diligenciar el formato propuesto por la entidad Formato 25E — Participacion mayoritaria de personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion (personas juridicas), o acreditar este requisito mediante una
manifestacion bajo la gravedad de juramento en la cual se certifique que mas del cincuenta por ciento (50%)
de la composicion accionaria o cuotas partes de la persona juridica esta constituida por personas en proceso
de reintegracion o reincorporacién. Ademas, debera aportar alguno de los certificados del inciso anterior v, los
documentos de identificacion de cada una de las personas que esta en proceso de reincorporacién o de
reintegracion.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando todos los integrantes sean personas en
proceso de reincorporacion, para lo cual se entregara alguno de los certificados del inciso primero; o personas
juridicas donde mas del cincuenta por ciento (50%) de la composicidn accionaria o cuotas partes esté
constituida por personas en proceso de reincorporacion, para lo cual, podran diligenciar el formato propuesto
por la entidad Formato 25E — Participacién mayoritaria de personas en proceso de reincorporacion (persona
juridica integrante del Proponente Plural) o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad
de juramento junto con los documentos de identificacion de cada una de las personas en proceso de
reincorporacion.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, se requiere que el titular de la informacion, como son las personas en proceso de reincorporacidn o
reintegracion, diligencien el Formato 11 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales como requisito
para el otorgamiento del criterio de desempate.

7. Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los siguientes
literales:

(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion
o reintegracion, para lo cual se acreditaran estas condiciones de acuerdo con lo previsto en el inciso 1 del
numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6; o por una persona juridica en la cual participe o participen
mayoritariamente madres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion o reintegracion, para
lo cual el representante legal o el revisor fiscal, seglin corresponda, podran diligenciar el formato propuesto por
la entidad Formato 25F — Participacion mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion o reintegracion (personas juridicas), o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo
la gravedad de juramento en el cual certifique que méas del cincuenta por ciento (50%) de la composicién
accionaria o cuota parte de la persona juridica esta constituida por madres cabeza de familia y/o personas en
proceso de reincorporacion y/o reintegracion. Ademas, debera acreditar la condicion indicada de cada una de
las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de
reincorporacion y/o reintegracion, aportando los documentos de cada uno de ellos, de acuerdo con lo previsto
en este literal. Este integrante debe tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en
el Proponente Plural.

(b) El'integrante del Proponente Plural debe aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
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general acreditada en la oferta.

(¢) En relacion con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de
reincorporacion o reintegracion, ni la persona juridica, ni sus accionistas socios o representantes legales podran
ser empleados, socios 0 accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante
de que trata el literal a) podra diligenciar el formato propuesto por la entidad “Formato 25F Participacion
mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracién” o
acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de juramento.

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen datos
sensibles, de acuerdo con el articulo 6, literal a) de la Ley 1581 de 2012, se requiere que el titular de la
informacidn, como es el caso de las personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion, diligencien el
“Formato 11 — Autorizacion para el tratamiento de datos personales” como requisito para el otorgamiento del
criterio de desempate.

8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, para lo cual se verificara en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4
del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
En este sentido, la acreditacion del tamafio empresarial el proponente podra diligenciar el formato propuesto
por la entidad “Formato 25G — Acreditacion Mipyme” o acreditar este requisito mediante una manifestacion bajo
la gravedad de juramento, en la que certifique que la Mipyme tiene el tamafio empresarial establecido de
conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o
complementen.

Asimismo, se preferira la oferta presentada por una cooperativa 0 asociaciones mutuales para lo cual se
aportara el certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad
respectiva. En el caso especifico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones mutuales
que tengan el tamafio empresarial de grandes empresas junto con micro, pequefias 0 medianas, se preferira
la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial
definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro,
pequefias 0 medianas.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite alguna
de las condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se presente empate
entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados tnicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

La condicion de micro o pequefia empresa se verificara en los términos del paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4
del Decreto 1074 de 2015, esto es, la acreditacion del tamafio empresarial, para ello el proponente podra
diligenciar el formato propuesto por la entidad “Formato 25G — Acreditacion Mipyme”, o acreditar este requisito
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mediante una manifestacién bajo la gravedad de juramento en la que certifique la condicién de micro o pequefia
empresa de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen,
sustituyan o complementen.

La condicidn de cooperativa o asociacion mutual se acreditara con el certificado de existencia y representacion
legal expedido por la cdmara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el empate se presente
entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados unicamente por cooperativas y asociaciones
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la
calidad de micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los cuales
al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de
clasificacién empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o
sustituya, que sean micro, pequefias 0 medianas.

10. Preferir al oferente persona natural o juridica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o
informacién contable con corte al 31 de diciembre del afio anterior, que por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de sus pagos fueron realizados a Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por concepto
de proveeduria del oferente, efectuados durante el afio anterior, para o cual el proponente persona natural y
contador publico, o el representante legal de la persona juridica y contador publico, segun corresponda, podra
diligenciar el formato propuesto por la entidad “Formato 25H — Pagos realizados a Mipymes, cooperativas o
asociaciones mutuales” o acreditar este requisito mediante una manifestacién bajo la gravedad de juramento.

Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferira a este siempre que:

(a) Esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa 0 asociacion mutual que tenga una participacion
de por lo menos el veinticinco por ciento (25%), para lo cual se presentara el documento de conformacion del
Proponente Plural y, ademas, ese integrante acredite la condicion de Mipyme, cooperativa o asociacion mutual
en los términos del numeral 8;

(b) La Mipyme, cooperativa o asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia
general acreditada en la oferta; y

(c) Ni la Mipyme, cooperativa 0 asociacién mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean
empleados, socios 0 accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante respectivo
podra diligenciar el formato propuesto por la entidad “Formato 25G — Acreditacién Mipyme”, o acreditar este
requisito mediante una manifestacion bajo la gravedad de juramento.

En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de los
incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados inicamente por cooperativas y asociaciones mutuales
que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la calidad de
micro, pequefias 0 medianas, se preferira la oferta de aquellos proponentes plurales en las cuales al menos
uno de sus integrantes sea una cooperativa 0 asociacion mutual que cumpla con los criterios de clasificacion
empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequefias 0 medianas.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o Sociedad
BIC, del segmento Mipymes, para lo cual se presentaré el certificado de existencia y representacion legal en el
que conste el cumplimiento de los requisitos del articulo 2 de la Ley 1901 de 2018, o la norma que la modifique
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0 la sustituya. Asimismo, acreditara la condicién de Mipymes en los términos del numeral 8.

Tratandose de Proponentes Plurales, se preferira la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las
condiciones sefialadas en los incisos anteriores de este numeral.

12. Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate, se utilizara el siguiente
método aleatorio:

a) La Entidad Estatal ordenara a los Proponentes empatados en orden alfabético segun el nombre de la
persona natural, la persona juridica o el Proponente Plural. Una vez ordenados, le asigna un nimero
entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que al primero de la lista le corresponda
el nimero 1.

b) Seguidamente, la Entidad Estatal debe tomar la parte entera (nimeros a la izquierda de la coma
decimal) de la TRM que rigié el dia del cierre del proceso. La Entidad Estatal debe dividir esta parte
entera entre el numero total de proveedores en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo
en la seleccién final.

) Realizados estos calculos, la Entidad Estatal seleccionara a aquel Proponente que presente
coincidencia entre el nimero asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0),
se escogera al Proponente con el mayor nimero asignado.

Nota 1: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente extranjero, cuyo pais de origen tenga
Acuerdo Comercial con Colombia o Trato Nacional por reciprocidad, no se aplicaran los criterios de desempate
de los numerales 8, 9, 10y 11.

Nota 2: Los factores de desempate deberan aplicarse en armonia con los Acuerdos Comerciales vigentes
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas por
un Acuerdo Comercial, se aplicaran los factores de desempate que sean compatibles con los mencionados
Acuerdos.

Nota 3: Si el empate entre las propuestas se presenta con un proponente, bien o servicio extranjero cuyo pais
de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasién de la
normativa comunitaria, se dara aplicacién a todos los criterios de desempate previstos en el presente numeral.

Nota 4: Conforme con el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los articulos 5y 6 de la Ley 1581 de 2012, la
AEROCIVIL garantizara el derecho a la reserva legal de toda aquella informacién que acredite el cumplimiento
de los factores de desempate de: i) las muijeres victimas de violencia intrafamiliar, ii) las personas en proceso
de reincorporacion y/o reintegracion y i) la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom
0 gitana.

En armonia con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicara para conocimiento de terceros la
informacion relacionada con los factores de desempate de personas en procesos de reincorporacion o
reintegracion o mujeres victimas de violencia intrafamiliar o la poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana, puesto que su publico conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los
oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Nota 5: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por experiencia
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acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que acreditan la experiencia general de la actividad
principal, expresados en salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV).

CAPITULO VI
CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La AEROCIVIL adjudicara el presente proceso por el valor total del presupuesto disponible a quien, ademas de
cumplir con todos los requisitos exigidos en la presente Invitacion, presente la oferta mas favorable; dicha
adjudicacién se entiende notificada con la publicacién de la comunicacién de aceptacion de la oferta en la
plataforma — SECOP IL.

La oferta presentada por el proponente que resulte favorecido y la comunicacion de aceptacion de la misma por
parte de la Entidad, constituye para todos los efectos el contrato celebrado, documento sobre el cual se haré el
registro presupuestal del compromiso, de conformidad con lo previsto en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 6 del
Decreto 1082 de 2015.

La AEROCIVIL podra adjudicar el contrato cuando solo se haya presentado una oferta, siempre que la misma
satisfaga los requerimientos contenidos en la invitacion publica, conforme a lo dispuesto por el articulo 2.2.1.2.1.5.2
del Decreto 1082 de 2015.

6.2 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de la publicacion de la comunicacién de la
aceptacion de la oferta en el SECOP Il

Para la ejecucion del contrato en todo caso se requerira la expedicion del registro presupuestal y la aprobacién de
la garantia Unica.

6.3 GARANTIAS

Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el contratista debera presentar la Garantia de
cumplimiento dentro de los (3) dias habiles siguientes contados a partir de la firma del Comunicado de Aceptacién
de Oferta. Esta garantia tendra las siguientes caracteristicas:
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POLIZAS A RIESGO QUE PROTEGE AL VIGENCIA INICIAL | VIGENCIA FINAL
SOLICITAR COBERTURA

Cumplimiento tardio, defectuoso o

Cumplimiento Hasta la fech
incompleto del contrato, pago de | En una cuantia equivalente | A partir de la fecha asg a., echa de
. . . . . terminacion del
multas impuestas, de la clausula | al veinte por ciento [20%] del | de suscripcién del
o o contrato y cuatro (4)
penal pecuniaria y declaracién de | valor del contrato. contrato .
. meses mas.
caducidad del contrato.
Incumplimiento de las obligaciones Hasta Ia fecha de
Pago de salarios, laborales del contratista, de las | En una cuantia equivalente | A partir de la fecha L,
. Co . . . L terminacion del
prestaciones obligaciones con los sistemas de | al cinco por ciento [5%)] del de suscripcion del
. . . contrato y tres (3)
sociales legales seguridad  social, salud 'y | valor del contrato contrato

) ) afios mas.
parafiscales, accidentes laborales.

6.4 PRESENTACION FORMATO INGRESO DE PROVEEDORES

El proponente ganador o adjudicatario debera presentar completamente diligenciado el Formato Ingreso de
Proveedores, por el proponente persona natural o por el representante legal del proponente, cuando se trate de
persona juridica y, por todos y cada uno de los integrantes cuando la propuesta se presente en consorcio 0 unién
temporal, el cual se debe entregar en la Direccion Regional Nororiente de la Aerocivil, con la informacion y la
certificacidn bancaria requerida.

La informacién se debe consignar en todos y cada uno de sus numerales en forma legible.

6.5 PRESENTACION DEL REGISTRO UNICO TRIBUTARIO RUT

Cuando el adjudicatario sea un consorcio o unién temporal o cualquiera de las formas de asociacion permitidas en
la legislacidn colombiana, debera presentar dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la notificacion del acto
de adjudicacién, el RUT del proponente plural.

6.6 SUPERVISION

LA AEROCIVIL ejercera la vigilancia y control del objeto de este Contrato a través del funcionario designado por el
ORDENADOR DEL GASTO, quien ademas de las funciones que le corresponde para esta clase de contrato, el
supervisor tendra todas las atribuciones y facultades inherentes a su actividad, en especial las contenidas en las
Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, en lo dispuesto en los articulos 83 (Supervisor General e Interventoria
Contractual) y 84 (Facultades y Deberes de los Supervisores Generales y los Interventores) de la Ley 1474 de 2011
y las Resoluciones internas expedidas por la Aerocivil, el Decreto 1082 de 2015, o aquellas que las modifican,
adicionen aclaren o las deroguen. Igualmente el supervisor debera tener en cuenta en la expedicion de las
certificaciones que éstas indiquen el periodo de pago, la fecha de expedicion, el valor a pagar, certificacion del
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cumplimiento de las obligaciones al sistema de salud, nimero y fecha de expedicidn de la factura, su valor y demas

disposiciones establecidas por la Direccién Financiera.

6.7 FOMENTO A LA EJECUCION DEL CONTRATO - ARTICULO 2.2.1.2.1.2.16 DEL DECRETO

1082 DE 2015

Dando cumplimiento a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1082 de 2015, el contratista destinara
para el cumplimiento del contrato la provisién de hasta el (%) de bienes o servicios por parte de poblacién en
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos
de especial proteccion constitucional, garantizando las condiciones de calidad, sin perjuicio de los Acuerdos

Comerciales vigentes.

Marcar con una X, si dentro del estudio previo se justifico esta provision.

S
NO X
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