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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Manizales 30 de Septiembre 2025

Sefior (a)
SANTIAGO BECERRA HENAO
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 7727517
Cargo del supervisor Coordinador Académico
Dependencia Coordinacion Académica
Manizales
Asunto: Informe mensual de ejecucidn
contractual Mes Septiembre del afno 2025

Referencia: No 7727517 del afio 2025

Carlos Alberto Gil Guerrero, identificado con la cédula de ciudadania No. 79879937 de
Bogota, en mi calidad de Contratista del SENA, en centro de Procesos Industriales y
construccion, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: SE FIJA COMO VALOR TOTAL PARA EL CONTRATO LA SUMA DE
CUARENTA MILLONES CIENTO SESENTA Y NUEVE MIL SESENTA Y TRES PESOS M/CTE.
($40.169.063). ESTA SUMA SERA PAGADA POR EL SENA AL CONTRATISTA DE LA SIGUIENTE
MANERA: A) UN PRIMER PAGO CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL DE 2025 POR VALOR
DE CUATRO MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA'Y SEIS MIL CIENTO NOVENTA'Y
CUATRO PESOS M/CTE. ($4.446.194), B) SIETE (7) PAGOS IGUALES POR LOS MESES DE
MAYO A NOVIEMBRE DE 2025, POR VALOR DE CUATRO MILLONES QUINIENTOS NOVENTA
Y NUEVE MIL QUINIENTOS ONCE PESOS M/CTE. ($4.599.511.) CADA UNO Y C) UN PAGO
EN EL MES DE DICIEMBRE DE 2025 POR VALOR DE TRES MILLONES QUINIENTOS
VEINTISEIS MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y DOS PESOS M/CTE. ($3.526.292)

Plazo: Sera hasta el 23 de Diciembre de 2025.

OBJETO:

Prestar temporalmente los servicios profesionales, como instructor, por periodo fijo,
para ejecutar acciones de formacidén profesional, presenciales o virtuales, apoyar el
desarrollo de las actividades de formacidn, en el area motocicletas.
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No | Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 | Participar en la planeacién de los procesos Se reciben herramientas y Imagen traslado de
formativos de acuerdo con los lineamientos material de formacidon de material para la
institucionales, para el area tematica del Riosucio a Supia el traslado formacion técnico
objeto contractual. se hace con los Supia

coordinadores parala
formacion técnico en
mantenimiento de
motocicletas

2 | Participar, cuando el centro de formacién Asistencia a reunion Imagenes asistencia
lo requiera, en jornadas de disefioy desarrollo curricular viernes reunion
desarrollo curricular de programas de 12 de Septiembre
Formacidn Profesional Integral, conforme a
las necesidades nacionales y a los
lineamientos institucionales requeridos
para el area tematica objeto del contrato.

3 | Ejecutar la formacion Elaboracién de guias de Pantallazo Guias
profesional integral de acuerdo con el aprendizaje, preparacion del elaboradas.
programa de formacion, desarrollo material para
curricular y proyecto formativo de los Técnicos mantenimiento
programas del area tematica objeto del motocicletas en la
contrato, aplicando segun la modalidad, competencia acondicionar
estrategias de ensefianza, aprendizaje, motocicletas de acuerdo
seguimiento y evaluacién de acuerdo con con procedimientos
los lineamientos pedagdgicosy técnicos y normativas y
metodolégicos de la entidad. programas

complementarios
4 | Emitir juicio evaluativo sobre el nivel de Se evaluan Juicios finales de Imagen pantallazo

cumplimiento de los resultados de
aprendizaje, de manera oportuna, de las
competencias del programa, adquiridos
por los aprendices en el desarrollo de su
formacion, aplicando los
procedimientos, plazos y

herramientas tecnoldgicas que la
entidad defina.

las fichas 3282438 Técnico
mantenimiento de
Motocicletas y motocarros

juicios evaluados
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Participar, cuando el centro de formacién lo
requiera, en proyectos de investigacion
técnica y/o pedagdgica para fortalecer el
proceso de formacion del area tematica
objeto del contrato.

No se ejecutan
acciones porque el
proceso de
formacion no lo
requirio para este
mes

No se ejecutan
acciones porque el
proceso de
formacion no lo
requirié para este
mes

Entregar la Planilla Formato de Asistencia
debidamente diligenciada por el aprendiz,
solicitud de ficha y formato de inscripcidon
como soporte del procedimiento de Ingreso
de aprendices a programas de formacién
complementaria, antes del inicio de la
formacidn; si hay novedades de nuevos
aprendices estas se reportaron en la
primera semana de formacion.

Se Realiza seguimiento
por medio de la planilla
de asistencia 3282438

Pantallazo correo para
apertura de fichas
técnico Supia y formatos
de inscripcion.

Registrar en la plataforma Sofia Plus la
inasistencia de los aprendices en las sesiones
de formacion.

registro inasistencias en
Sofia Plus ficha 3293136
y 3282438
mantenimiento de
Motocicletas y
motocarros

Imagen registro de

inasistencia Sofia plus
ficha 3293136 y 3282438

Registrar, verificar y hacer seguimiento
oportuno en el sistema de informacién que
la entidad defina para la Gestién dela
Formacidn Profesional Integral mediante las
siguientes actividades: a) Verificando que la
totalidad de los aprendices seleccionados y
matriculados queden en estado “EN
FORMACION”. b) Registrando juicios
evaluativos del reconocimiento de
aprendizajes previos, los juicios evaluativos,
rutas de aprendizaje, para los aprendices
nuevos, reintegrados o trasladados. c)
Comunicando al coordinador académico
oportunamente anomalias, inconsistencias,
novedades de aprendices y hallazgos en el
registro de la informacioén.

Se hace seguimiento
generando ruta de
aprendizaje a las
fichas 3293136 ruta
de aprendizaje
mantenimiento de
Motocicletas y
motocarros y Técnico
en mantenimientos
de motos 3282438
SUPIA

Pantallazo realizacién
ruta de aprendizaje
3293136 pantallazo
correo seguimiento
matricula ficha 3282438
SUPIA
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9 | Participar, cuando el centro lo requiera, en el No se ejecutan No se ejecutan
proceso de seleccidn, diseiio de talleres e acciones porque acciones porque
instrumentos que alimenten los bancos de el proceso de el proceso de
pruebas para la seleccion de aprendices. formacion no lo formacion no lo

requirié para este requirid para este
mes mes

10 | Aplicar y hacer cumplir el Se envia mensaje Imagen mensajes
Reglamento del Aprendiz. por medio de por medios de

whatsapp a los comunicacion.
aprendices que no

han asistido a

formaciodn ficha

3282438.

11 | Apoyar, cuando el centro de formacion lo No se ejecutan No se ejecutan
requiera, procesos de registro calificado para acciones porque acciones porque
los programas en nivel tecnélogo del area el proceso de el proceso de
tematica objeto del presente contrato. formacion no lo formacion no lo

requirié para este requirid para este
mes mes

12 | Apoyary acompaiiar, cuando el centro de No se ejecutan No se ejecutan
formacién lo requiera, los procesos de acciones porque acciones porque
autoevaluacién de programas de formacién el proceso de el proceso de
en nivel tecnélogo. formacién no lo formacion no lo

requirié para este requirid para este
mes mes

13 Acatar los lineamientos del Sistema Se usan Imdagenes

Integrado de Gestion y el Sistema de elementos de practicas en
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a proteccién en los formacidn con
las convocatorias que el centro de formacién ambientes de elementos de
programe. motocicletas proteccion

14 Apoyar, cuando el centro de formacion lo Se apoya a la oferta Imagen reunion apoyo

requiera, en la promocion de la oferta complementarios en a la inscripcion fichas
académica, conformacion de grupos y del mantenimiento de complementarias y
portafolio de servicios. motocicletas. en san técnico
jose caldas
15 Realizar seguimiento en la etapa Apoyo la revisidn Imagen del correo

productiva a los a los aprendices que le
sean asignados, cuando el centro de
formacion lo requiera.

bitadcoras del
aprendiz ficha
2669145.

electrdnico recibido
por el aprendiz
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16 | Responder por los bienesy elementos No se ejecutan No se ejecutan
puestos a su disposicion para el acciones porque el acciones porque el
cumplimiento del objeto del contratoy proceso de proceso de
una vez finalizado, quedar a pazy salvo formacion no lo formacién no lo
con el Almacén. requirid para este requirié para este mes

mes

17 | Acompafiar a los aprendices a las No se ejecutan No se ejecutan
actividades que se encuentren planeadas acciones porque el acciones porque el
por el equipo de Bienestar al Aprendiz. proceso de proceso de

formacién no lo formacién no lo
requirié para este requirié para este mes
mes

18 | Realizar, cuando sea requerido por la No se ejecutan No se ejecutan
entidad, el apoyo a la supervisién de los acciones porque el acciones porque el
contratos que celebre el SENA, de proceso de proceso de
conformidad con la Ley 1474 de 2011, por formacion no lo formacion no lo
razones de experticia técnica e idoneidad. requirié para este requirid para este mes

mes

19 Realizar, cuando sea requerido por la No se ejecutan No se ejecutan

entidad, la verificacién y evaluacién
técnica o econdmica de las propuestas que
se reciban dentro de los procesos de
contratacion de la entidad y que por
razones de su experticia técnica e
idoneidad relacionado con el objeto
contractual, se requiera.

acciones porque
el proceso de
formacién no lo
requirié para este
mes

acciones porque el
proceso de
formacién no lo
requirié para este
mes

A continuacidn, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este
informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el
informe en el Formato Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el
qgue se describieron las actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento.
Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los
cuales forman parte integral del presente informe de ejecucidn contractual.
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ITEM No DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIEN DESPLAZAMIEN
VIAJE TO INICIAL TO FINAL
1. 28425 Manizales - San José 7 Agosto 2025 16 Agosto 2025
Caldas
2. XX XX XX XX

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a
la presentacién del informe de ejecucién contractual, debera reportarlo en el siguiente

informe de ejecucioén contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados
como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos
realizados y el No. 9490804643 de la planilla, del operador aportes en linea del mes de

Agosto. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Evidencias en (7) folios

Cordialmente,

Carlos Alberto Gil Guerrero
Contratista

C.C. No. 79879937
Recibi a satisfaccion:

Firma

SANTIAGO BECERRA HENAO
Supervisor(a) Contrato 7727517 de 2025
Coordinador académico
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Instructor

(# Disefio Curricular
& Ejecucién de la Formacion
[# Gestion de Ambientes
[# Gestion de Tiempos
Gestionar Tiempos del Instructor
Consultar Inasistencia del Aprendiz
Consultar Registro de Tiempo

Gestionar Actividades Adicionales
del Instructor

Registrar Actividad Adicional del
Instructor

Consultar Inasist de Aprendices
Consultar Fichas de 3264110 - MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE M
Caracterizacion® MOTOCICLETAS ¥ MOTOCARROS
Vi
Consuttar Aprendiz® [ CC 1002544167 JUAN CAMILO OSPINA FRANCO| o
2

Soy Eval
Registrar Inasistencia del Aprendiz
& LMS
SOFIA Plus Versifin & 0 &0 Powered by SFNA - @ SFNA 7012 -+ Roaol - Colomhia- 3215
~ Favoritos Bandejade .. % O [ = TU RE: INSCRITOS MOTOS 3282438 SUPIA @ piblica -~

[ Bandeja de entrada 1311 ~  Ayer » ¥ LISTADO MOTOS (3]s

P> Hementos enviados ‘ Santiago Becerra Henao Enviado: viernes, 22 de agosto de 2025 9:06

% Pyl 0 Informe agosto Vie 1810 Para: Erika Constanza Franco Canetes <efrancoc@sena.edu.co>; Santiago Becerra Henao

o Categoria amarilla

~ cagil@sena.edu.co

] Bandeja de entrada 1311
Z° Borradores 1
}'} Elementos enviados

@ Elementos eliminados

£@ Correo no deseado 3
[7 Notas

3 Archivo

Cl

Cl

Compafieros buen dia. El present...

Comunicaciones Institucionales
BP - SENA Regional G...  Vie 17:16
Comunicaciones Instituci... #i%®14

D Erika Constanza Franco Can... ¢

RE: INSCRITOS MOTOS...  Vie 1643
Buenas tardes, Revisadas las nov...

B3 LISTADO MOTC...

Luisa Fernanda Gaviria Cif... 7
Reintegro Vie 15:07
Cordial saludo, Le informo muy a...

@ INSTRUCTIVO R...

Comunicaciones Institucionales

<sbecerrah@sena.edu.co>; coordinacionacpic <coordinaci P Xels .com>

Asunto: RE: INSCRITOS MOTOS 3282438 SUPIA

1. Anderson David Londono Navarrete: No a entrego faltantes ( NO ASISTE A FORMACION)
2. Andrés camilo Betancur morales: Se anexa faltantes ok.

3. Hans Mauricio Reyes Hoyos: No entrego faltantes (NO ASISTE A FORMACION)

4. Santiago Romero Bayadalez : No se puede matricular aparece en otra formacion.

5. Alejandro Bedoya Salazar: Se anexan documentos ok

6. Kevin Camilo Valencia arias : se anexan documentos OK

Quedarian 20 aprendices matriculados. con los 3 aprendices que completaron
documentos. Quedo atento a cualquier informacién adicional.

De: Erika Constanza Franco Canetes <efrancoc@sena.edu.co>
Enviado: martes, 15 de agosto de 2025 15:03
Para: Carlos Alberto Gil Guerrero <cagil@sena.edu.co>
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Outlook Q, Buscar
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~ Favoritos

&3 Bandeja de entrada 1386
B> Elementos enviados
77 Borradores 3

& Categoria amarilla

cagil@sena.edu.co

& Bandeja de entra... 1386
7 Bomadores 3
E> Elementos enviados

T Elementos eliminados
£2 Correo no deseado 2

(@ Notas

T Archivo

Vista  Ayuda

o & oo

Bandejadeentrada % O =
Ayer

Externo  Maikhol Rios «
Inconveniente con res...  Mié 1817
No suele recibir correo electrénic...

Comunicaciones Institucionales
Conéctate con SENA .. Mié 17:19
Comunicaciones Instituciona... &2

Comunicaciones Institucionales
Conoce las politicas ... Mié 15:35
Comunicaciones Institu... &%= 11

Comunicaciones Institucionales
Teinvitamos aleerla... Mie 1410
Comunicaciones Instituci... 4GEW6

sindesenaboletines
= Boletin SINDESEN... ~ Mig 9:15

Version web - Darse ... @IGEW:17

Externo Adobe

Q Buscar

[ Pasosripidos v () leido/Noleide v E~ £ ©

™ Inconveniente con resultados de aprendizjaes no aprobados

I Maikho! Rios <maikholrios@gmail. com > O « &« ~ 5. 8.
R

Para: @ Carlos Alberte Gil Guerrero Mié 25/06/2025 18:17
© Respondis el Jue 26/06/2025 5:26.
@ Retencion: Exchange Online (10 afios) Expira: S3b 23/06/2035 18:17

A Estz remitente maikholrios@gmail.com es de fuera de su organizacion. Bloguear remitente

No suele recibir correo electronico de om. Por qué es

Cordial saludo Instructor, soy Michael Kennedy Posada Rios del programa de técnico en
mantenimiento de motocicletas y moto-carros ficha 2995859.

Es para manifestarle 2 casos relacionados con el programa de formacion y mis practicas ya que su
merced es el encargado de la ficha.

Primero que tengo 4 resultados de la competencia de comunicacion sin aprobar debido a que la
persona encargada de dictar esta competencia era contratista (luz stella soto) y ya no se encuentra
en la institucion y ella se fue sin aprobar estos resultados, yo tengo evidencias de que aprobé. En
caso de que sirva.

@DCeC=d NERTT R
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FROCIDRICNTOS OF FARRCANTT
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<« O ) httpsy//outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAKALGAAAAAAHYQDEapmECc2byACq,
Q —

=) Vista  Ayuda
- oo oo e oo W
@
o ~ Favoritos Elementos enviados % O = Tl
-

&3 Bandeja de entrada 1348 @ Ehemrm -
L 4

> Elementos enviados ) Carolina Loaiza Castro 2
‘!‘ _ R Solicitud apertura co... Mar 10:53

7 Borradores 4 Hola Carolina muy buen dia espe...
- {7 Ccategoria amarilla B3 2INSCRIPCION ... +1

~ cagil@sena.edu.co ~  Este mes

&3 Bandeja de entrada 1348 Luisa Fernanda Gaviria Cifu... 2

- Formato diligenciado . Mié 09/07

Z7 Borradores 4 Hola Luisa envié formato diligen.

B> Elementos enviados 3 GTH-F-080Farm

W Etementos eliminados seguridadpphmanizales@gmail.c...

F3 Correo no deseado 2 (Sin asuntc) Vie 04/07

Buenas tardes cordial saludo soli...
(@ Notas
~  Mes pasado
T Archivo
Santiago Becerra Henao
P Uit e e -

Saliciturd narmisn inar Vie 37405

Q Buscar

AC%

T

{7 Pasosrapidos ~ (3 Leido/Noleido O~ F - 2 | copilot «\
Solicitud apertura comp ia de motocicletas San Jose Caldas
@ Publica ~
4 B3 2INSCR..LETASxdsx | | B35 1.50LIC..LETAS xlsx

2.INSCRIPCION ASPIRANTES ... @ 1.50LICITUD CURSQS COMP...
Ke 12K8

2 archivos adjuntos (86 KB) < Guardar todo en OneDrive - Servicio Nacional de Aprendizaje & Descargar todo

Hola Carolina muy buen dia espero te encuentres muy bien, envié listado para apertura de
curso complementario en mantenimiento de motocicletas en San José Caldas. De acuerdo a
los formatos que me enviaste anteriormente los adjuntos diligenciados, quedo atento a
cualquier solicitud y & una respuesta satisfactoria.

4 Responder > Reenviar

EsP
Es

e 227p.m.
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S Sofia plus x| + .5 - B8 X
= y G O 8 No seguro  hitpy//senasofiaplus.edu.co,sofia/home/prinapal faces B < & w a =
Instructor v
e : Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
Opclones de busgueda
[# Ejecucion de la Formacién v
Administrar Ruta de Aprendizaje . Fichs de caracterizacibn® 3345 145 - MANTENIMIENTO DEL SISTEMA DE
o INYECCION DE COMBUSTIBLE EN MOTOCICLETAS p =4
Consultar Ruta del Aprendiz '
ADrenSza” RUTA 3345145 MOTOCICLETAS
Generar Excel de Planeacion reterd y =4Q
Pedagbgica
Consultar Aprendices
Generar PDF de Proyeclo Formalivo
Gestion de la Ruta de Aprendzaje -
. La operacién Asociar aprendices a ruta se realizd exitosamente. | Resultado: 24 Aprmdiltml asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: RUTA 3345145
ASOCIST ApIndiz & wna Ruta 4o MOTOCICLETAS. Se ha enviado un cormeo electronico a los sprendices ssociados s ls
Aprendizaje
Evaluar Ruia de Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo
Listar Aprendices Asociados a Ruta
Reconocimiento de Aprendizaje
Previos Masivo
R sl P
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