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CLAUSULADO COMPLEMENTARIO AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES N°
304-2025 CELEBRADO ENTRE EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL Y NILFA LUCY SAPUYES GARCIA.

Entre los suscritos: EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL identificado con NIT:800252922-9 , representado legalmente por
el sefior JOSE JAIRO LOPEZ MELO, identificado con numero cédula de ciudadania 87.455.527 expedida en
Samaniego (Narifio), en calidad de Alcalde Municipal, nombrado mediante acta de posesion 001 ante la Notaria Unica
del municipio de San Miguel el dia 01 de enero del afio 2024, en uso de las facultades y funciones contenidas en el
articulo 314 de la Constitucion Politica de 1991, autorizado para ordenar gastos y en ejercicio de la competencia de
otorgada por la ley 80 de 1993 ( art 11, numeral 3 literal a), b) o ), quien para los efectos del presente contrato se
denomina EL MUNICIPIO o Entidad Estatal contratante, por una parte; y por la otra NILFA LUCY SAPUYES GARCIA,
identificada con cédula de ciudadania No. 36.753.688 Expedida en Pasto (Narifio). Profesional ADMINISTRADORA
PUBLICA. actuando en nombre propio, quien para los efectos del presente Contrato se denominara EL CONTRATISTA,
hemos convenido en celebrar el presente contrato de prestacion de servicios profesionales, previo las siguientes

consideraciones:

I. Que previo estudio de la planta global de personal de la Alcaldia de San Miguel Putumayo, se pudo constatar que en
el personal de planta no existe este perfil para cubrir, cumplir y atender las actividades descritas en el estudio previo
presentado por la Secretaria General y de Gobierno. Il. Que la propuesta presentada por el proponente una vez
verificada seguin consta en la certificacién resultd idoneo para cumplir con las condiciones y requisitos del estudio previo
motivo por el cual el alcalde del Municipio de San Miguel resolvid suscribir el contrato. lll. Que el Municipio de San
Miguel desarrollé los respectivos estudios y documentos previos. IV. Que la modalidad de seleccion de contratacion
directa procede para la celebracion de contratos prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion. V. Que
el Proceso de Contratacion se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones. Por lo anterior, las partes celebran
el presente contrato, el cual se regira por las siguientes clausulas:

Clausula 1 - Definiciones: Las expresiones utilizadas en el presente Contrato con mayuscula inicial deben ser
entendidas con el significado que se asigna a continuacion. Los términos definidos son utilizados en singular y en plural
de acuerdo con el contexto en el cual son utilizados. Otros términos utilizados con mayuscula inicial deben ser
entendidos de acuerdo con la definicion contenida en el Decreto 1082 de 2015 y de acuerdo al significado establecido
en los pliegos de condiciones (Si a ellos hubiere lugar). Los términos no definidos en los documentos referenciados o
en la presente clausula, deben entenderse de acuerdo con su significado natural y obvio.

Definiciones

Contrato Es el presente acuerdo de voluntades

Entidad Estatal Contratante Entidad Estatal que requiere el servicio de apoyo a la gestion objeto de este contrato.

Contratista Persona natural, juridica o estructura plural que presta los servicios de apoyo a la
gestion objeto de este contrato.

Clausula 2 - Objeto del Contrato: El objeto del Contrato es PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA
EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTION DOCUMENTAL EN LA ELABORACION Y CONVALIDACION DE
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, ACORDE AL ACUERDO 001 DE 2024 DEL ARCHIVO GENERAL DE LA
NACION EN EL MUNICIPIO DE SAN MIGUEL PUTUMAYO. Los Documentos del Proceso forman parte del presente
Contrato y definen igualmente las actividades, alcance y obligaciones del Contrato
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Clausula 3 - Actividades Especificas del Contrato: Las actividades especificas a desarrollar en la prestacion de
servicios son las siguientes:

1. Brindar sus servicios profesionales para el fortalecimiento de la gestion documental en la elaboracion y
convalidacion de instrumentos archivisticos, acorde a! acuerdo 001 de 2024 del archivo general de la
nacién en el municipio de San Migue! Putumayo.

2. Levantamiento del diagndstico de Gestion documental acorde al Acuerdo del AGN 001 de 2024.

3. Revision de la existencia o creacién del Comité Institucional de Gestion y Desempefio. (Decreto 1083 de
2015).

4. Recopilacion de todos los actos administrativos de creacion de comité y consejos.

Recopilacion de los actos administrativos de creacion de la estructura organica de la entidad.

Construccion de la memoria descriptiva del proceso de elaboracion y/o actualizacién de las tablas de

retencion Documental, en adelante TRD.

Construccion y aprobacion del cuadro de clasificacion documental (CCD)

Levantamiento, elaboracién y aprobacion del Glosario o Banco Terminolégico.

Elaboracion y/o actualizacion de las TRD.

Presentacion al Archivo general del Departamento, para la Convalidacion de las TRD.

Certificado de convalidacion del Archivo Departamental y/o correcciones a que hubiere lugar, para obtener

la convalidacion.

12. Construccion y aprobacién de la Tabla de Valoracion Documental, en adelante TVD acorde a los
lineamientos del Archivo General de la Nacion.

13. Capacitacion al personal por dependencias para la aplicacion de las TRD aprobadas.

14. Capacitacion al personal de archivo central para aplicacion de TVD aprobadas.

15. Acompafiamiento y seguimiento a la aplicacion de ias TRD y TVD.

16. Responder todas aquellas comunicaciones oficiales que con el desarrollo del objeto del contrato se
generen.
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Clausula 4 - Informes: El Contratista debera presentar informes parciales de ejecucion de actividades, los cuales
deben estar aprobados por el supervisor del presente Contrato.

Clausula 5 - Valor del contrato y forma de pago: El valor del presente Contrato corresponde a la suma de
VEINTICINCO MILLONES DE PESOS MONEDA CORRIENTE ($25.000.000), incluido IVA (en caso de aplicar). La
Entidad Estatal contratante pagara al Contratista el valor del presente Contrato con cargo al certificado de disponibilidad
presupuestal CDP No. 2025001308 expedido en fecha 2025-09-26. El presente Contrato estd sujeto a registro
presupuestal y el pago de su valor a las apropiaciones presupuestales. La Entidad Estatal Contratante pagara al
Contratista el valor del contrato de la siguiente manera: mediante pagos parciales de avance de ejecucion de actividades
determinados asi: tres actas de avance de ejecucion en porcentajes asi 40%, 40% y 20% con los correspondientes
soportes, previa presentacion del informe de actividades por el contratista y el informe de supervision donde se
certifique el cumplimiento a satisfaccion del objeto y obligaciones por parte del supervisor del contrato acompariada de
los respectivos recibos de pago por concepto de aportes al sistema de salud, pension y riesgos profesionales en un
porcentaje del 40% del valor respectivo, los cuales deberan cumplir las previsiones legales. Estos documentos deben
presentarse en la oficina Secretaria General y de gobierno Encargada del Manejo del Personal. Los pagos se realizaran
dentro de los quince (15) dias siguientes a la fecha de presentacion del certificado de cumplimiento firmado por el
supervisor del Contrato.
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Clausula 6 - Declaraciones del contratista: EI Contratista hace las siguientes declaraciones: 6.1. Conoce y acepta
los Documentos del Proceso. 6.2. Tuvo la oportunidad de solicitar aclaraciones y modificaciones a los Documentos del
Proceso y recibio del Municipio de San Miguel respuesta oportuna a cada una de las solicitudes. 6.3. Se encuentra
debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 6.4. El Contratista al momento de la celebracion del presente
contrato no se encuentra en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad. 6.5. Esta a paz y salvo con sus
obligaciones laborales frente al sistema de seguridad social integral. 6.6. El valor del contrato incluye todos los gastos,
costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones relacionados con el cumplimiento del objeto del presente
contrato. 6.7. El Contratista manifiesta que los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavado de activos,
financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de éste contrato, no seran destinados a ninguna de las
actividades antes descritas. 6.8. El Contratista se compromete a no contratar menores de edad para el ejercicio del
objeto contractual, asi como a no permitir que se subcontrate a menores de edad para tales efectos, dando aplicacion
a la Resolucién 1677 de 2008 del Ministerio de la Proteccién Social y los Pactos, Convenios y Convenciones
Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos de los nifios.

Clausula 7 - Plazo: El plazo para la ejecucion del contrato es HASTA EL 31 DE DICIEMBRE DE 2025 contados a
partir de la suscripcion del acta de inicio, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de ejecucion.

Clausula 8 - Derechos del Contratista: 8.1. Recibir la remuneracion pactada en los términos de la Clausula 5 del
presente contrato. 8.2. Contar con la informacion necesaria para la correcta ejecucion del contrato que se encuentre en
poder del Municipio.

Clausula 9 - Obligaciones particulares del Contratista: 9.1 Ejecutar iconea y oportunamente el objeto del contrato,
una vez se haya legalizado el mismo. 9.2 Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo de las actividades del objeto
contractual. 9.3 Prestar sus servicios de acuerdo con las normas propias de su actividad con el fin de garantizar el
efectivo cumplimiento del servicio. 9.4 Respetar las normas y reglamentos del Municipio. 9.5 Guardar reserva y respeto
por la laboren comendada y sobre la informacion, politicas, procedimientos u operaciones que le sean dadas a conocer
por el Municipio, para el desarrollo del objeto del presente contrato. 9.6 Presentar informes parciales al supervisor del
contrato indicando con claridad y detalle las obligaciones ejecutadas y las que estan en estado pendiente o por cumplir.
9.7 Custodiar los bienes y documentos que con ocasion de la ejecucion del contrato le sean entregados por la Alcaldia
Municipal de San Miguel o terceros. 9.8 Responder conforme a la ley por sus acciones, omisiones, cuando con ellas se
cause un perjuicio a la Entidad o a terceros. 9.9 Afiliarse y cotizar al Sistema General de Seguridad Social en Pensiones,
de conformidad a lo establecido en el articulo 15 de la Ley 100 de 1993, modificado por el articulo 3 de la Ley 797 de
2003 y su Decreto Reglamentario 510 de 2003; igualmente a afiliarse al Sistema General de Seguridad Social en Salud
de conformidad al articulo 157 de la Ley 100 de 1993, el Inciso 1° del articulo 23 del decreto 1703 de 2002 y demas
normas concordantes y que reglamenten el asunto. De conformidad con el articulo 135 de la Ley 1753 de 2015 el
ingreso base de cotizacion para Salud se deberd liquidar sobre una base de la cotizacion minima del 40% del valor
mensualizado del contrato; el mismo porcentaje se utilizara para liquidar la cotizacion para pension. De conformidad
con Numeral 1° del literal a) del articulo 13 del Decreto 1295 de 1994, modificado por el Articulo 2° de la ley 1562 de
2012; el contratista debera afiliarse al Sistema General de Riesgos Laborales, para lo cual el monto de la cotizacion,
conforme al articulo 6° de la Ley 1562 de 2012.
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Clausula 10 - Derechos particulares de la Entidad Estatal contratante: 10.1. Hacer uso de la clausula de imposicion
de mulias, la clausula penal o cualquier otro derecho consagrado a la Entidad Estatal contratante de manera legal o
contractual. 10.2. Hacer uso de las clausulas excepcionales del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
Contratante considere necesario.

Clausula 11 - Obligaciones Generales de la Entidad Estatal contratante: 11.1 Proveer los elementos y medios
necesarios para el cumplimiento del objeto contractual. 11.2 Efectuar los registros y operaciones presupuéstales y
contables necesarios para cumplir cabalmente el pago de los servicios que el Contratista haya prestado a ésta con base
en el presente contrato. 11.3 Pagar al contratista el valor del presente contrato de servicios de Apoyo a la gestion. 11.4
Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de él forman parte. 11.5
Solicitar los informes de la gestion adelantada con ocasion del objeto contractual. 11.6 Suministrar la informacion que
sea requerida por el contratista para la ejecucion del contrato. 11.7 Adelantar revisiones periodicas sobre la ejecucion
del contrato con el fin de verificar que se cumplan las condiciones establecidas. 11.8 Mantener el equilibrio financiero
del contrato.11.9 Realizar supervision y seguimiento al proceso contractual por parte del Secretario General y de
Gobierno, quien hara las veces de Supervisor. 11.10 Pagar en la forma y término establecido en el presente estudio,
las mensualidades a que hay lugar previo cumplimiento de los requisitos exigidos. 10.11 Resolver las peticiones
presentadas por el contratista en los términos consagrados por la Ley.

Clausula 12 - Responsabilidad: El Contratista es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en laclausula
2 del presente Contrato. Sera responsable por los dafios que ocasionen sus empleados, los empleados de sus
subcontratistas, a Nombre de la Entidad Estatal en la ejecucion del objeto del presente Contrato.

Clausula 13 - Propiedad Intelectual: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios, investigaciones,
descubrimientos, invenciones, informacion, mejoras ylo disefios, éstos pertenecen a la Entidad Estatal contratante de
conformidad con lo establecido en el Articulo 20 de la Ley 23 de 1982. Asi mismo, el Contratista garantiza que los
trabajos y servicios prestados a la Entidad Estatal contratante por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los
derechos de propiedad intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.

Clausula 14 - Confidencialidad: En caso de que exista informacion sujeta a reserva legal, las partes deben mantener
la confidencialidad de esta informacion. Para ello, la parte interesada debe comunicar a la otra parte que la informacion
suministrada tiene el caracter de confidencial.

Clausula 15 - Terminacién, modificacion e interpretacion unilateral del Contrato: EI Municipio de San Miguel puede
terminar, modificar y/o interpretar unilateraimente el Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley 80 de 1993,
cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla con el objeto del presente Contrato, de igual forma el
presente contrato puede determinar anticipadamente por mutuo acuerdo ante las partes.

Cléausula 16 — Caducidad: EI Municipio de San Miguel estara facultado a declarar la caducidad cuando exista un
incumplimiento del contrato por parte del Contratista en la forma y de acuerdo con el procedimiento previsto por la ley.

Clausula 17 - Clausula Penal: En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las
obligaciones del presente Contrato, El Contratista debe pagar al Municipio de San Miguel, a titulo de indemnizacion,
una suma equivalente al 5% del valor del contrato. El valor pactado de la presente clausula penal es el de la estimacion
anticipada de perjuicios, no obstante, la presente clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se
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causen sobre el citado valor. Este valor puede ser compensado con los montos que el Municipio adeude al Contratista
con ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil.

Clausula 18 - Garantias y Mecanismos de cobertura del riesgo: La Entidad para el proceso contractual no requiere
la constitucion de garantias segun lo estipulado en los estudios previos.

Clausula 19 - Independencia del Contratista: El Contratista es una entidad independiente del Municipio de San
Miguel, y, en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o mandatario. El Contratista no tiene la
facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del Municipio, ni de tomar decisiones o

iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo.

Clausula 20 - Cesion: El Contratista no puede ceder parcial ni totalmente sus obligaciones o derechos derivados del
presente Contrato sin la autorizacion previa y por escrito del Municipio de San Miguel. Si el Contratista es objeto de
fusion, escision o cambio de control, el Municipio de San Miguel esta facultado a conocer las condiciones de esa
operacion. En consecuencia, el Contratista se obliga a informar oportunamente a la Entidad Estatal contratante de la
misma y solicitar su consentimiento. Si la operacién pone en riesgo el cumplimiento del Contrato. EI Municipio de San
Miguel exigira al Contratista, sus socios o accionistas una garantia adicional a la prevista en la clausula 19 del presente
Contrato. Si el Contratista, sus socios o accionistas no entregan esta garantia adicional, la Entidad Estatal contratante
puede validamente oponerse ante la autoridad correspondiente a la operacion de fusion o escision empresarial o cambio

de control.

Clausula 21 - Indemnidad: EI Contratista se obliga a indemnizar al Municipio de San Miguel con ocasion de la violacion
o el incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente Contrato. El Contratista se obliga a mantener indemne
a la Entidad Estatal contratante de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que tengan como
causa sus actuaciones hasta por el monto del dafio o perjuicio causado. El Contratista mantendra indemne a la Entidad
Estatal contratante por cualquier obligacion de caracter laboral o relacionado que se originen en el incumplimiento de
las obligaciones laborales que el Contratista asume frente al personal, subordinados o terceros que se vinculen a la
ejecucion de las obligaciones derivadas del presente Contrato

Clausula 22 - Caso Fortuito y Fuerza Mayor: Las partes quedan exoneradas de responsabilidad por el incumplimiento
de cualquiera de sus obligaciones o por la demora en la satisfaccion de cualquiera de las prestaciones a su cargo
derivadas del presente Contrato, cuando el incumplimiento sea resultado o consecuencia de la ocurrencia de un evento
de fuerza mayor y caso fortuito debidamente invocadas y constatadas de acuerdo con la ley y la jurisprudencia

colombiana.

Clausula 23 - Solucién de Controversias: Las controversias o diferencias que surjan entre el Contratista y la Entidad
Estatal contratante con ocasion de la firma, ejecucion, interpretacion, prérroga o terminacion del Contrato, asi como de
cualquier otro asunto relacionado con el presente Contrato, seran sometidas a la revision de las partes para buscar un
arreglo directo, en un término no mayor a cinco (5) dias habiles a partir de la fecha en que cualquiera de las partes
comunique por escrito a la otra la existencia de una diferencia. Las controversias que no puedan ser resueltas de forma
directa entre las partes, se resolveran mediante: Conciliacion: Cuando la controversia no pueda arreglarse de manera
directa debe someterse a un procedimiento conciliatorio que se surtira ante centro de conciliacion méas cercano dentro
del departamento del Putumayo o ante una entidad avalada para realizar el tramite conciliatorio, teniendo en cuenta el
domicilio contractual o la ubicacion fisica de la entidad contratante, previa solicitud de conciliacién elevada individual o
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conjuntamente por las Partes. Si en el término de ocho (8) dias habiles a partir del inicio del tramite de la conciliacion,
el cual se entender4 a partir de la fecha de la primera citacion a las Partes que haga el centro de conciliacion, las Partes
no llegan a un acuerdo para resolver sus diferencias, deben acudir a la jurisdiccion contencioso administrativa o al
Tribunal de Arbitramento pactado

Clausula 24 - Notificaciones: Los avisos, solicitudes, comunicaciones y notificaciones que las partes deban hacer en
desarrollo del presente Contrato, deben constar por escrito y se entenderan debidamente efectuadas sdlo si son
entregadas personalmente o por correo electronico a la persona y a las direcciones indicadas a continuacion:

MUNICIPIO DE SAN MIGUEL CONTRATISTA:

NOMBRE: JOSE JAIRO LOPEZ MELO NOMBRE: NILFA LUCY SAPUYES GARCIA

CARGO: ALCALDE MUNICIPAL IDENTIFICACION: C.C. No. 36.753.688 Expedida en Pasto
(Narifio)

DIRECCION: CARRERA 4 CON CALLE 7 ESQUINA. | DIRECCION: calle 25 1e 22 Barrio la carolina Pasto
LA DORADA PUTUMAYO.

TELEFONO: 3202152347 , TELEFONO: 3162689503
CORREO ELECTRONICO: | CORREQ ELECTRONICO:
contactenos@sanmiguel-putumayo.gov.co Nilucysa2013@gmail.com

Cléusula 25 - Supervisién: La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el
Contratista a favor de la Entidad Estatal Contratante, estara a cargo del Secretario General y de Gobierno del Municipio
de San Miguel.

Clausula 26 - Anexos del Contrato: Hacen parte integrante de este contrato los siguientes documentos: 26.1. Los
estudios previos. 26.2 La oferta presentada por el Contratista. 26.3 Las actas, acuerdos, informes y documentos
precontractuales. 26.4. Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

Clausula 27 - Perfeccionamiento y ejecucién: El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de
las partes. Para su ejecucion requiere el registro presupuestal y la acreditacion de encontrarse el Contratista a paz y
salvo por concepto de aportes al sistema de seguridad social integral y la suscripcion del acta de inicio. El contrato
puede iniciarse sin el pago de las estampillas municipales, no obstante, el municipio de san miguel no efectuara ningun
pago hasta que el contratista haya cancelado el valor total de las estampillas que resulte aplicables.

Clausula 28 - Lugar de ejecucién y domicilio contractual: Las actividades previstas en el presente Contrato se deben
desarrollar en La Dorada, Municipio de San Miguel, Putumayo.

Clausula 29 - publicacién: El presente contrato es objeto de publicacion en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Plblica — SECOP I, que administra la Agencia Nacional de Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, de
conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente aplicable.

Clausula 30 - MARCO REGULATORIO DEL CONTRATO ELECTRONICO: En desarrollo con el articulo 3 de la ley
1150 de 2007, la Ley 1712 de 2014, el Decreto 4170 de 2011, el Decreto 1082 de 2015 y el Decreto 1083 de 2015,
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Modelo Integrado de Planeacion y Gestion D M A
FECHA DEL
Municipio de San Miguel CONTRATOS FORMATO 20 | 01 | 2021
Putumayo

Colombia Compra Eficiente administra el SECOP I, plataforma transaccional que permite a Compradores y
Proveedores realizar el Proceso de Contratacién en linea. Por ello, y de conformidad con io dispuesto en la Ley 527 de
1999, la sustanciacion de las actuaciones, la expedicion de los actos administrativos, los documentos, contratos y en
general los actos derivados de las etapas de la Gestion contractual, tendran lugar a través de la plataforma del SECOP
II. Todos los documentos del proceso publicados en la plataforma del SECOP |l son integrales y complementarios entre

Sl.

Para constancia, se firma en la fecha aprobada a través de la plataforma Secop II.

ENTIDAD CONTRATANTE: CONTRATISTA:
FIRMADO EN SECORP II FIRMADO EN SECOP Il
JOSE JAIRO LOPEZ MELO . NILFA LUCY SAPUYES GARCIA
Alcalde Municipal
Cédula de ciudadania numero: 87.455.527 expedida en | Cédula de ciudadania nimero: No. 36.753.688 Expedida
Samaniego (Narifio) en Pasto (Narifio)

Proyectd: Yisela Nvare{zﬁg
Auxiliar Administrativo obierno
Reviso: Madeleyni Sequra C.____
Contratista juridico de Gobierno
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