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ESTUDIO PREVIO Y ESTUDIO DEL SECTOR DE: CONTRATACION DIRECTA DE:PRESTACION DE SERVICIOS

AREA SOLICITANTE: DIRECCION ADMINISTRATIVA DE LAS TIC'S

L

RESPONSABLE: GUILLERMO ANDRES CASTRO HERNANDEZ /"
OBJETO A CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR
GO’NTRATAR"' SEGU}MIENTO Y ACOMPANAM!ENTO AL SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL
s o ORFEO Y SUS MODULOS EN LA ALCALDIA-MUNICIPAL DE EL ESPINAL.
Fﬂ'gsr?éllﬁr © DOCE MILLONES DE PESOS MCTE {$12.00.000.00).
CDP {nGmero y CERTlF_iCADQ DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL NO. 2025001231 DE FECHA 22 DE
fecha): SEPTIEMBRE DE 2025
V-I'ABI_I.IZAC[éN_DEI_. N/A
PROYECTO: A | - | |
PLAN ANUALDE | En atencion a.lo esiablecido en el articulo 2.2.1.1.1.4.1 del decreto 1082 de- 2015,
ADQUISICIONES: | esta confratacion se encuentra incluida en el plan anugl de Adguisidores

Lo Cons’rn‘umon Politica de Colombia en su drticule 311 esfablece como entidad fundamental de Id
divisidn politico-adminisfrativa del Estado al Mun|c1p|o, al cual le comresponde prestar los servicios
publicos que determine la lay, construir Icis obras que demande el progreso iocal, ordenar el desarollo
de su territorio, promoverla parficipacién comunitaria, el mejoramiento sacial'y cultural de sus habitanies
y las demds gue le sean asighadas por el ordenamiento juridico.

Para dar cumplimiento ‘@ este deber consfitucionail y ‘en aras de ejercer una administracion agil,
transparente y eficiente en sus procesos estratégicos, misionales y de apoye; (a Administracién Municipal
formul® el plan de desarrolle ajustando sus metas v fines para id consecucion de sus objetivos.

Que-conforme a lo estipulado en el articulo 32, humeral 3 de la Ley 80.de 1993, se establece que “Son
contratos de préstacion de servicios los que celebren los entidodes estatales parad desarroliar
actividades relacionadas con la adminisiracién o funcionamiento de ia entidad. Estos. contratos sblo
podrdn celebrarse con personas natfurales cuandeo dichas aclividades ne puedan realizarse ton
personal de pianta o requieran conocimientos-especializados. En ningin caso estos contratos generan
relacidn laboral ni prestaciones sociales y'se celebrardn por el término esfrictamenie indispensable.”

A iravés de'la jurisprudencia se ha indicado que, el contrato de prestacion de servicios se celebra por
el Estado en aguellos eventos en que la funcién de la administracién no puede ser suminisirada. por
con la _entidad oficial contratante o cuagndo requiere de conocimientos

Lpersonas V_I_I’]C'
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especidlizados, parg lo cudl se establecen caracteristicas esenciales como; La prestacion de servicios
versa sobre una obligacion de hacer parg ejecutar labores en razén a ia formacidn y/0 experiencia en
determinada materia, con la cual se acuerdan las respectivas iabores profesionales,

La autonomia e independencia del contratistar desde el punfo de vista técnico y cientifico constitutivo
como elemento esenciail. La vigencia del contrato es temporal y por lo tanto su-duracion debe ser por
tiempo limitado siende indispensable para poder ejecutar el contrato convenido:

El Municipio de El Espinal, tiene unos rubros de funcionamiento para su operatividad, con lo cual busca
contratar un profesional de que coadyuven @l normal funcionamiento de la misidn institucional de la
-ehtidad.,

La- Direccion Administrativa de las TIC'S tieng como misidn la efectividad y el logro de resuliados
asegurando €l cumplimiento de los planes y programas que el Alcolde encomiiende a las distintas
‘ecretarias, oficinas, demds dependencias y entidades de Ia Administracion Municipal. Por ende, segin
lo establecido en el orticuls 3 de'la Ley 594 de 2000, por medio de fa cual se expide la Ley General de
Archivos y-se dictan otras disposiciones, indica que se entiende por gestidn documental:

“Conjunto de actividades administrativas Yy técnicas tendientes a la planificacion, manejo vy
organizacion de la documentacion producida y recibida por las entidades; desde su origen hasta su
destino final, con el objeto de facilitar su utilizacién Yy conservacién'.

Que de acuerdo con lo indicado en el literal A del articulo 4 de la Ley 594 de 2000, son fines de los
archivos: “El de disponer de la documentacion organizada, en tal forma guela informacidn institucional
sea recuperdble para uso de la admiinistracion en ei servicio al ciudadano y como fuente de la historia.,
Por lo.mismo, los archivos hardn suyos los fines esenciales del Estado, en particular los de servir a [a
comunidad y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en ia
Constitucion y- los. de facilitar-la participacion de la comunidad 'y el control del ciudadane en las
decisiones que los afecten, en los términos previstes porla ley”,

Que en concordancia con lo expuesto en el literal H del articulo 4 de lo Ley 594 de 2000, uno de los
| principios generales que rigen lar funcién archivistica es la modernizacion: "El Estado propugnara por el
“fortalecimiento de la infraestructura y la organizacién de sus sistemas de infermdcidn, estableciendo
programas eficientes y actualizados de administracion de documenios y archivos®,

Que conforme a lo estipulado en el articulo 21 de la Ley 594 de 2000, en relacién con los programas de
gestion documentai: "Las enfidades pUblicas deberdn elaborar programas de gestidn de documentos,
pudiendo contemplar el uso de nuevas tecnologias y soportes, en cuya aplicacion deberdn observarse
los principios y progesos archivisticos”. ' '
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Por consiguiente, [d Difeccidn Administrativa de las TICS tiene como propdsito la prestacidn’de un servicio
eficaz, eficiente y efectivo, garantizande un servicio de calidad y oportuno. Por ello, debe propender
por.el disefio, formulacién, adopcidn y promocién de-politicas, planes, programasy proyectos del sector
de las tecnologias de la informaciény de las comunicaciones que contribuyan al desarrollo econdmico,
socialty politico; promiover & investigacion, la innovacién el usoy apropiacién de las TIC S erel municipio
de El Espinal; impulsar el desarrollo del ecosistema de innovacién TIC'S; v fortalecer el sector de las
fecnologias de la infermacién y Ids comunicaciones, su competitividad y avance tecnolégico.

De allil que la Direccidn Administrativa de las TICS se encargue del funcionamiiento tecnoldgico,
informdtico.y sistematico de ias diferentes dependencios de ld Alcaldia Municipal, implementando las.
herramientas necesarias para el cumplimiento de los fines estatales, entre ellas, aquellas que garanticen
un adecuado flujo de lainformacién, asi como fa operdcion interna y.externa de la enfidad.

Por lo anterior, considerando lo dispuesto en el marco de lg normatividad referenciada v lo reiacionado-
en el Acuerdo 060 de 2001 def Archivo General de la Nacién, por medio de la cudl se establecen pautas
para la administracion de las comunicaciones oficiales en Ids entidades. publicas y privadas que
cumplen funciones publicas, en el afio 2020, la Alcaldia Municipal de El Espinal se' sometid a un proceso
de modernizacién y actualizacion de sus sistemas tecnoldgicos e informdaticos més antiguos, para
hacerlos md&s eficientes, evolucionar constantemente; estar ai tanto de las nuevas tendencias,
automatizar procesos manuales, mejorar ia productividad y responder eficazmente a las condiciones
del mercado..

El software de gestién documental Orfeo es un sistema de gestidn documental y de procesos que
permite incorporar ja gesfién de documentos a los procedimientos de cudlquier organizacion,
automatizando flujos de frabajo y gestionando documentos de manera eficiente. El sofftware estd
licenciado bajolalicencia GNU/GPL, le que permite su uso, modificacion y distribucidn de manera libre
¥ dbiertd.

Debido a su naturdleza de cédige dbierto, Orfeo ofrece una flexibilidad excepcionai para adaptarse a
las necesidades especificas de la organizacion. Esto significa que:es posible acceder all codigo fuente
del sistema y realizar modificaciones personalizadas parg mejorar su funcionalidad, corregir errores, y
optimizarsu rendimiento. Permite a los ingenieros de software y administradores del sistema implementar
mejoras y mantener el sistema actualizado conforme a los estandares.y requerimientfos especificos de la
organizacion.

Por ello, se suscribié el contrato de prestacién de servicios 009-2020 gue tuvo por objeto contractual:

"CONTRATAR LA PRE_STACIf?N_ DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR SEGUIMIENTO Y
ACOMPANAMIENTO AL SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL ORFEO Y 5US MODULOS EN LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE EL ESPINAL. ", @ fravés del cual se implemento el software de gestién documental Orfeo
como_hetramienta.institucional para centralizar los servicios de recepcion, radicacién, distribucidn
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infema y envios -externos de las peticiones. quejos, reclamos y sugerencias, asi como de Ias
comunicaciones oficidles (presencial fisico y correo electrénico) v la adecuada conservacién
documental..

En consecuencid, la Alcaldia-Municipat El Espinal, con el fin de goran’rlzor la prestacién de |os servicios.a
SU cargo con oporfumdc:d y calidad, requiere contar con petsonal idéneo que contribuya al
mejoramiento de los procesos y .al cumplimiento eficiente de Ias. obligaciones contempladas en o Ley,

por lo cual resulta hecesdrio contratar la prestacidon de servicios profesionales; teniendo en cuentd que-
la entidad no cuénta con personal que realice tales actividades. Por ende, en desarrollo del principioc
de Transparencia en la actividod contractual, cuyas d|5p05|C|ones emanan del arficulo 2 de la Ley 1150
de 2007 que regiamenta |o estipulado en los numerales 7'y 12 del arficulo 25 de la Ley 80 de 1993, s&
reqliza el presente estudio previo para suscribir confrato de: “CONTRATAR LA PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES PARA BRINDAR SEGUIMIENTO Y ACOMPANAMIENTO ALl SOFTWARE DE GESTION
DOCUMENTAL ORFEO Y SUS MODULOS EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL. ".

El software estd conformado por un sistema operativo Liruxy-sus bases de daifos son PostgreSQL, Oracle
Yy M3.3QL-server, Por ende, requieren un mantenimiento y msjoras que corresponden a actualizaciones
de software, correccion de errores, oplimizacidon del rendimiento e implementacién de nuevas
funcionalidades. Por otro lado, en materia de seguridad se debe implementar medidas de seguridad
para proteger la infegridad y confidencialidad de los datos, por ello. se requiere de un profesional-en
Ing. de sistemas, con un (1) afic de experiencid Idboral, quienes eran [os encargados de la
mplemen’ramon de nuevas funcionalidades, comeccién de errores y optimizacion del software, ademds,
serdn los responsables de la gestidon del sisterna operativo Linux. l1a base de datos y la seguridad del
sistfema.

El soporte dél sotfware Orfeo atiende las necesidades provenientes de los usuarios:o funcionarios vy los
requerimientos relacionados con la funcionalidad del sistema, convirtiéndolo en una herrarienta de
mantenimiento preventivo y correctivo que encausa a la Administracién Municipal en-un proceso de
optamizacion y proteccion de los servicios sisiemdticos & informaticos.

| Los modulos estandares que compone el sistema son;

Por medlo de este r moduzo, _
entidad, esfos son procesados y envnodos a su destine. inicial
Radicacién de entrada iefatura de cada dependencia). En este proceso se digita la
informacion bdasica del documento; ol cual se le gsignard un
archivo.digital (imagen ‘escaneada).
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Es una. aplicacién cliente servidor que digitaliza los documentos
Modulo de digitalizacién recibidos y los asocia. al registro creado desde el médulo de.
radicacion de entrada

El cliente es una herramienta de uso intuitivo similar a un Web-Mail.
La herramienta le permite al usucario administrar diferentes carpetas
predefinidas o personalizadas, donde s& olmacenan sus
documentos de trabgjo. El clienfe permite  ordenar o filtrar
Interfaz de usuario final decumentos, faciitando la ubicacién rapida de estos. Asi mismo es:
posible desde el cliente defini y conformar expedientes que le
permitan & la entidad vincular documentos. que estan relacionados
entre si. Desde el cliente, el usuario podrd acceder a la imagen
digitalizada -de un documenta o ingresar en un mdédulo de vista
general con el fin de conocer mds informacion del mismo..

= A fravés de este mddulo, se puede conocer en detalle informacién
del documento, el flujo de trabajo que ha tenido desde su ingreso
Gestidn del documento al sistemad, se pueden modificar algunos datoes iniciales del regisiro,.
tipificarlo, clasificarlo 'y asociaio a las Tablas de Retencién.
Documental relacionadas: con las funciones y procesos de la
enfidad. Asi mismo se puede asociar un documento @ uri
expediente, dnexarle nuevos documentos o solicitar et fisico gue
reposa en archivo. Ademds, es posible programar alarmas para el
flujo documental que se refigjon visualimente en una carpeta
-denominada agendados.

La radicacidn de salida es.un médulo que puede ser utilizade para
dar respuesia a un documentc de entrada o para ‘generar una
comunicacién nueva. Estos documentos de salida pueden ser
nofificaciones, pliegos de cargos, y ofros producidos peria entidad.

Otra funciondlidad de este méduio es la de generacién de.
documentos. de salida en forma masiva, utiizando documentos.
™ elaborados con formatos odt o doc:y un archive asociado .csv,.
Radicacion de salida generando  los  respectivos  radicados desde  cudlguier
dependencia y haciendo uso. de la radicacién unificada de la
entidad.

Adicional o la radicacién de salida, el sistema puede ser
pardmetrizado para realizar cualquier tipo de radicacion gue
permitd identificar un grupo general de documentos como los
memorandos, resoluciones, circulares, elc., los cuales deban ser
numerados para el fespectivo control en la enfidad
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| Orfeo permite que cada enfidad parametiice los  fipos.
Radicaciones de | documentales que desea que el sistema maneje controlando las

documentos adiciondles

secuencias como la enfidad lo estime conveniente, Resoluciones,.
Circuldres, Memorandos, efc,

Traslado de Documentos

Los documentos se pueden trasladar de un usuario a otro con
niveles de control definidos por las dreas que se establezcan, Entre
estos frasiadaos; se-incluye el envic de correspondencia gue tiene
origen cuondo son radicados documentos para salida, estos pasan
a una carpeta predefinida llamada i impresion, a la cualuna ovarias
personas que tienen este permise loimprimeny lo envianal drea de
correspondencia para su trémite respectivo. Una vez recibido el
documento en el drea de correspondencia, es procesado para su
posterior envio, feniendo en cuenta las especificaciones de. ’rrdbajo
manejadas por la empresa de correo, generdando planilds y guias
para fas moddlidades de correo normal‘oc certificado.

Ademds, este médulo cuenta con una seccidon de devolucidn de
correo, para retomar documentos que no pudieron ser eniregados
por dlgund razédn. Los usuarios encargados de este proceso en
cada dependencia. deciden si. los documentos son archivados o
reenviados. Cada usuario puede conocer los detalles de envid del
documento.desde su bandeja: de entrada.

Archivo y préstdmo de
documentos

Este médulo permite procesar lds solicitudes de documentos fisicos
para entregarles a los funcionarios solicitantes, controlando de ésta
forma donde estd cada documento y el tiempo gue durd en poder
de los funcionarios, a través de diferentes reporfes.

Brinda también la posibilidad de clasificar los documentos fisicos
dependiendo de los datos ingresados pis el usudrio desde Id
seccion de expedientes en el médulo general, el cual incluye entre
ofros datos ubicacion fisica del documernito y fa conformacion del
expediente fisico..

Consultas:

Permite a los usuarios consultar cualquier documento, a través de
diferentes. mecanismos de fillrado, dependiendo del nivel de
acceso quetenga el usuario que efectia la consulia

Estadisticas. v reportes

Se pueden cbienerreportes para establecer-el nivel de rendimiento
en los diferentes procesos como NUmero de documentos
rdadicados, digitalizados, trdmite en dependencid. radicados
actuales sin tramitar, etc. los cuales permiten detectar posibles
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refrasos durante su rémite y asi establecer unos niveles de controly
_posibles contingencias de ser riecesario,

Expedientes virtuadles,

El mddulo de Expedientes viluales que permite a los usuarios
‘observar en linéa las imdgenes de los documentos que. reposan en
el archivo fisico cumpliendo con el principio de orden vy
procedencia, es decir que se conservan en el orden en gue
suceden los hechos. Con esta funciondlidad se logra que la unidad
documental o expediente virfual se conserve en el mismo orden-del
expediente fisico, se logra la aplicacion dindmica de las Tablos de
Refencidn Documental, haciendo pariicipe a los productores de
documentos dentro del proceso. documerital. Este desarrollo ha
facilitado el seguimiento a las diferentes series documentales (por
ejemplo, las series de contratos, investigaciones, Silencios
Administrativos, enfre otras). '

Flujos de Trabajo v
Procesos (Work Flow)

E médulo de Flujos de Trabajo (WorkFlow), permite redlizar
seguimiento; génerar estadisticas y dlertas sobre cada uno de los
procesos que se manejan en la entidad. Estamos empezando a
desarollar  herramientas  gue integran los documentos vy
expedientes virtuales a Procescs. De esta manera lograr convertir a
Orfeo-enh una herrdmienta de Gestién por Procesos (BPM).

InterOperabilidad con otros
Aplicativos (WebServices)

Médulo que garantiza interoperabilidad det Orfes con otras
Herromientas. De esta manera se lleva a Orfeo a un sistema
Orientado a los Servicios. Las aplicaciones-externas podrdn enviar
datos o variables que requiera Orfeo pard generar Radicados,
Expedientes, Adjuntar Archives, etc. En las versiones a partir de 2008,
se- encontrard disponible la implementacion de Webservices vy
formularios. -de variables dindmicos que permitirdn que Orfed
almacene y comparta informacion de variables que requieran los
procesos que se generan en la aplicacion.

Médulo de Manejo

Plantillas en ODT Y XML

de:

Este mddulo permite aprovechar la ventagja de documento
-esténdar de formato abierto {Conforme a los est@ndares 1SO),
haciendo posible editar el documento en muiltiples heramientas
ofimalicas como OpenOffice, Koffice, Aviword, Office, efc.
Liberandc ai ciudadano de la adquisicidon de Software para very
-editar ios documentos producidos.

Tabias de Retericidon
Documental

Esta herramienta permite reaglizar el-cargue, ajuste y.administracion
de las Tablds de Retencién Documientdl, previamente aprobadas
por el AGN para-cada Enfidad, redlizando una aplicacion dindmica
con el administrador y los usuarios del sistema, con enfoque de
procesos.
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N De ofra parte, es posible consuliar Expedientes en lihea para
Consultas Web en Linea facilitar arterceros, previomente autorizados, la consulta en linea de
expedientes compietossin tener que dirigirse a la Entidad.

En sintesis, el Sistema de Gestidn Documental Orfeo es una herramienta informatfica que sirve de‘apoyo
ol desarrollc de ias c:c’rl\ndc:des propias de los procesos gue componen. el Programa de Gestidn.
Documental basdndose en lo estipulado por la normatividad archivistica. Su funcionalidad fue disefiada
pensando en la solucion a las necesidades de registro, almacenamiento, administracién y control de los
‘documentos produc:dos y recibidos por una organizacion, por lo -que resulta necesario contratar la
prestacién de servicios profesionales para redlizar dcompafiamiento y seguimiento a los usuarios del
software Orfeo en coda uno de los médulos que lo integran, en procura de una correcta administracian,
el dseguramiento de la informacién y la garantia de un servicio de calidad a los usuarios:

~Por lo anterior, la Direccién Administrativa de TICS requiere contratar los servicios de un profesional en
Ingehierla de sistemas para prestar asesoric en asuntos relacionados con la configuracidn,
administracion o cambios &n & herramienta SGD qué permitan readlizar: estructuraciones especiales al
sistema, instalacionés. adicionales, personalizaciones, creacion v cargue de nuevas plantillas. y ajustes
de parametrizacion, desarrollo de nuévas funcionalidades y djustes de funcionalidades actuales:
Asimismo, debe redlizor acompafamienio a. través del servicio de soporte técnico, para resolver
cualguier dafio o anomalia que afecte el funcionamiento de la pici’rc:lformo Y también segwmlen’ro d fas
actudlizaciones' del softwdre de: gestidén documental de Orfeo, para efectuar su implementacion vy
configuracién en la plataforma, entre ofras.

o CONTRATAR LA F'RESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA BRINDAR.
Objeto a contratar: | SEGUIMIENTO Y ACOMPARAMIENTO AL SOFTWARE DE GESTION DOCUMENTAL
ORFEQ Y SUS MODULOS EN LA ALCALDIA MUNICIPAL DE EL ESPINAL.

Como consecuencia de lo. anierior, se define la necesidad del municipic de.
confratar la prestacion de- servicios de atencidn integral del software. gestién
documental Orfeo que consta de un conjunto de actudlizaciones de o
plc:’rcformo soporte técnico para resolver cudlquier dafo o anomalia y
.segmmlenm a las funcionalidades del sisterna, para procurar un adecuado control
y manejo de & informacidn administrativa, en cumplimiento con las disposiciones
legales y reglamentarias vigentes, ademds de poner g disposicién de los usuarios
lts herramientas concisas pora €l desarrollo de sus- actividddes, brindédndole a la
entidad una visidn mds -amplia en sus procesos y asegurando la presentacion de
informes a los diferentes-enfes de contral.

Alcance del
objefo:

Cra. 6. No. 8 — 07 Palacio Municipal. E| Espinal; Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2380314

Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000918748
Linea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
caontacténosidblespinal-folima.qov.co
www.glespinal-tolima.gov.co.
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Teniendo en cuenta que este software requiere peridédicamenteé actuglizaciones
para realizar las modificaciones que por ley establece el Gobierno Nacional y-otrds
que determine la entidad, resulta necesario confratar los. servicios de soporte
tecnico para resolver los problemas:gue se presenten en la ejecucion del software.
Atendiendo a'la necesidad planteada, el servicio se encuentra -codificado en el
clasificadeor de bienes y servicios UNSPSC como seindica a continuacidn:
CLASIFICACION | SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
UNSPSC
s Mantenimiento
serviclos de software de
3 casados en . .| Mantenimiento L
81112205 N .y Servicios N o sistemas de
NGeNISNd, | o rmaticos | ¥ SOROMe de gestién de
. investigaicion |~ software N e
™ - y tecnologia bases de
Clasificacién - ' datos
UNSPSC del objeto - Servicios de
AR Servicios
a contratar: . sistemits v Servicios de
- basados en L TR . e
81112205 ingenieria Servicios. | ‘administracion | funcionalidad
investigacion informdticos de del sistema
tecnologia. componentes.
v ' ) de sistemas _
. Servicios de Servicios de
Servicios sisternas y soporte
81112205 ?:Sggizsn,zn Servicios | administracidn | téchico o de
; __9 .. | informaticos de mesa de
investigacidn omoonanie NN
v tecnologia. componentes ayuda
Y 18CnNoX - _ de sistemias
Contratos de prestacién  de servicios profesiondles que solo pueden

encomendarse a determinadas personas naturales; consagrado-en el articulo 32,
numeral 3° de la L.ey 80 de 1993.

Obligaciones de
las pcrtes:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Ademdas de las obligaciones y derechos contemplados en los arficulos 4°

y 5% de la

Ley 80 de 1993 v demds normas concordantes v los convenidos en el presente
contrato, EL CONTRATISTA se obliga especialmente a:

1. Elecutar el objeto del contrato de acuerdo eon las actividddes establecidas
en el presente documento y dentro del plazo pactado, especialmente las que

le sean-asignadas por et sUpervisor.

Cra. § No. 8 — 07-Palé&cio Municipal. El Espinal, Tolima.-
Conmutador: (+57 608) 2390314
Linea.de Servicic a la Ciudadania: (+57) 018000819748

Linea Anticorrupcién: (+57) 018080919748
con’cacte;ws@efaﬁpmal -tolima. GOV-GO.

www.elespinal-tofima.gov.co
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2. Garantizar el cumplimiente de las cbligacicnes contractuales.
3. Cumplir con todos los requisitos necesarios para la ejecucién del contrato.

4. Acreditar el cabal cumplimiento mensual de las obligaciones establecidas
por la Ley 782 de 2002 v lo. Ley 828 de 2003, frente al Sistema de Seguridad
Social Integral (Salud. Pensidn y. ARL] ‘en los porcentaies correspondientes y
entregar los soportes respectives al supervisor del contrato junto con el informe
mensual de actividades. Excepcién hecha o partir del mes de junio de 2019,
toda vez que en virtud alo normado en los articules 2.2.1.1.1.7, 3.2.7.2, 3.2.7.3
y.3.2.7.4 del Decreto 780 del 2016 modificado por el Decrefo 1273 del 2018, o
partir del mes de septiembre de 2018, fecha de entrada en vigencia del pago
mes. vencido de los aporfes a la Seguridad Social ‘de los trabojadores
o independientes, ninguna entidad contratante podrd exigir ¢ sus contrafistas:el
pago delos aportes de manera anficipada.

5. Firmar el-acta de'iniciacion, de comUn acuerdo con el supervisor.
é. Mantener indemne g la enfidad de cualquier reclamacion proveniente de
terceros que tenga como causa las actuaciones. del contratista.

7. No acceder g peticiones o amenazas de quienes actlen por fuera de la ley
convel fih de obligarios o hacer u.omitir olgdn acto o hecho, debiendo informar
inmediatamente al Municipio a través del Supetvisor acercar de la. ocurrencia.
de tales peticiones'e amenazas y ala demds autoridad competente para que
se adopten los medidas y correctivos que fueran necesarios.

8. Custodiar y responder por los elementos de | entidad enfregados a su
cargo para el desarrollo. del presente conirato.

9. Redlizar la entrega de los elementos.suministrados para el cumplimiento de
) s obhgomones contractuales.

' 10. Guardar la suficiente reserva sobre [a informacion gue-se-obtenga en
desdrrollo de las actividades realizadas.

11. Responder por la informacién que-tendrd a su cargo, Ja cual no podrd.
retirar de-la entfidad, ni publicar en fedes socidies, nibrindar acceso a personal
gjeno sin previa autorizacidn de los supervisores del contrato.

12. No instalar ni utilizar software sin la autorizacion previa y esticta de la
Direccion Administrafiva de las TICS de la alcaldia Municipadl de El Espinal, osi

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.

. Conmutador: (+57 608) 2390314
Linea de Servicioa la Ciudadania: (+57) 018000019748,
Linea Anticarrupcién: (+57) 018000919748
contactencs@elespinal-talima.gov.co
www.elespinal-telima.gov.co
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mismo. responder y hacer buen uso de los bienes y recursos tecnoldgicos
[(hardware y software), hacer enfrega de los mismos en el estado .en que los
recibid, solve el deterioro normal .o dafios ocasionados por caso fortuito o
fuerza mayor.

13. Dar estricto cumplimiento a los decretos 1080 de 2015.arficulo 3.1.1,y
demds normas que reguien en materio de adminisiracion, inspeccién,
vigilancia y confrol de archivos de entidades. La responsabilidad del archivo
de las enfidades del Estado se encuentra en cabeza del secretario General o
de otro funcionario de igual o'superior jerarquia o quien haga susveces, quien
debao exigr lo enfrega mediante inventario en formato Unico de inventario
documental - FUID, de los documentos.de archive que se encuenifren en poder
de servidores pUblicos y-contratistas, cuando estos dejen sus cargos o culminen
PN las obligaciones contractuales. De-igual forma, deberdn denunciar ante los
organismos de control el incumplimiento de esta obligacion:para las acciones
del caso.

14, Redlizar la enfrega de la informaciéon que se ‘genera a partir del
cumplimiento de las obligaciones contractuales a los supervisores del confrato,

15. Redlizar entrega de los documentos fisicos y digitales producidos,
gestionados y-almacenados durante el desarrolio del objeto confractudl, de
acuerdo con' los lineamientos de la Direccién Administrativa de Gestidn
Documental. Los decumentos.en formato digital son aquellos documentos
institucionales que tramita en los diferentes sistemas de informacién de o
entidad {carreo electrénico) vy cualquier ofro sistema en el due gesnone-
produzca o aimdcene documentos de laentidad y deberd presen’rclr relacién
de que ladocumentacion asignadad por el supervisor. [(En.casc en gue aplique
cada unoj.

- OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Las aclividades que deben ser desarroliadas mediante el contrato que se
pretende celebrar seran las siguientes: _ -

1. Redlizar seguimiente a los problemas que. presenie el software de Gestidn
documentdl Orfeo, en concordancia con las directrices impartidas por la
direccién -adminisirativa de las TICS, para proporcionar las soluciones
corespondientes.

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicio a k& Ciudadania: (+57).018000819748
Linea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
contactencs@elespinal:tolima.gov.co
' www.elospinal-tolima.gov.co
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10.

11.

Brindar acompafiamiento a (os usuarios del software de Gestién documental
Orfeo; en relacidén con las inquietudes propias. que surgen del uso y manejo
de la plataforma.

Brindar acompafiamiento con asistencia en sitio, para prestar el servicio de
soporte técnico a incidentes.

Brindar acompafiamienio o tfravés del servicio de soporte técnico, para
resolver cualquier dafio o anomdlia que afecte el funcionamiento de Ia

plataforma, segun sea el caso.

Brindar acompanamiento para la prestacion del servicio de soporte técnice

Himitado, en concerdancia con fo dispuesto por la direccion administrativa:
de las TICS.

Brindar acompafiamiento a través del sistema de ayuda, para registrar y
redlizar seguimiento alos incidentes solicitados.

Redlizar seguimiento a las funciondlidades del software: de Gestidn

documental Orfeo dirigida a los usuarios finales.
Redlizar seguimiento o las actudizaciones del software de Gestion:
documental Orfeo, para efectuar su implementacién y configuracién en la-

plataforma.

Frestar asesoria para la configuracion, adminisiracioh o cambios en la
herramienta SGD que permitirdn realizar conflgurucmnes especiales al
sistema, instalaciones adicionales (digitalizader, cédigo” de barras),
persondlizaciones, creqcidon y cargue de nuevas plantillas vy ojustes de
parametrizacion, desarrollo de nuevas funcionalidades 'y ajustes de
funcionalidades actuales.

Apoyar, gestionar y asesorar en el fortalecimients, creacidn'y dlimentacion
de bases de datos que provengan del software ORFEO

Las demds actividades que les sean asignadas por el supervisor v que
guarden reldcidn con el objefo contractual, '

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

Ademds de los derechos y deberes. contemplados en el articulo 4° de ia Ley 80 de
1993 y demds normas concordantes y los convenidos en el presente contrafo, EL
MUNICIPIO se obliga especialmente a:

Cra. 6 No. 8—07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.,

Conimutador: (+57 808) 2390314
Linea de Servicio aija Ciudadania: (+57) 01 BODD919748
Linea Anticorrupcién: (+57) 018000919748

contactenos@elespinai-tolima.gov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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1. Suministrar al CONTRATISTA: Ia informacién y demds elementos necesarios:
para el cabal cumplimiento del contrato, faciitarle las condiciones que le
permitan cumplirlo en la forma vy cportunidad 'y codrdinar al interior de sus
dependenciasy funcionarios lo necesdrio con la misma finalidad.

2. Confrolar la calidad de-los servicios contratados y el cumplimiento de los
requisitos convenidos.

3.. Recibir ios servicios contratados en la oportunidad estipulada v expedir, en
el menor tiempo posible; los décumentos. correspondientes.

4. Cancelarel valer del preserite contrato de acuerdo con la forrma estipuldda
en el mismo.

5. _Elaborar y suscribir la correspondiente acta de terminacion del conirgto,

Plazo de
ejecucion:

El contrato tendrd un plazo de NOVENTA (90) DIAS calendario, ‘contados a partir
de |d suscripcidn det acta de inicio. El contrato requiere el registro presupuestal. El
plozo de ejecucion nopodra superar el 31 de diciembre de: 2025,

lugar de
ejecucién:

La prestacién de servicio se realizard en Municipio de El Espindl - Tolima. El domicilio
contractual serd el Municipio.

Perfeccionamiento
del conirato:

El perfeccionamiento de! confrato se da con la aprobacion en el Sistema
Elecirénico de Confratacién Pblica -SECOP II- por parte de |os interesados y una |

| vez se expida el correspondiente Certificado. de Redistro Presupuestdl.

Liquidacién;

Por regla general, los contratos de prestacidn de servicios no requieren ser
liquidados, de acuerde con lo establecido en el articulo 217 del Decreto 019 de
2012: Sin embargo, en el evento en que existan recursos a liberar, las partes se
comprometen a ligquidaro dentro de ltos cuatro (4) meses siguientes a la
terminacion:del plazo del contrato o a la expedicién del acto administrative que
ordene su terminacién,.o.a la fecha del acto que la dispongdad.

Supervision:

La coordinacion, supervision v vigilancia del confrato que surja estard a carge
GUILLERMO ANDRES CASTRO HERNANDEZ, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LAS TIC’S.
de fa Alcaldia Municipal de El Espinal y/o quien haga sus veces y/o quién designe
el Ordenador del Gasto. '

La supervision deberd vigiiar lacorrecta ejecucion del cenirato plasmadas dentro
de los especificaciones técnicas del presente proceso de seleccidn, la correcta
elaboracién de! Objeto Confractual, suscribir las Actas corréspondientes con EL
CONTRATISTA y cumplir con las demds funciones, de acuerdo con las hormas

_:tecnicas y con las disposiciones gue regulan el gjercicio de la SUPERVISION..

Cra. 6 No. 8 ~ 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
o i Conmutador: (+57 608) 2390314

Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea Anticarrupcion: (+57) 018000919748
sontactenosfelespinal-telima.qov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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La Moddlidad deSeleccidn a emplear: corresponde a la CONTRATACION DIRECTA, ia cudal se-encuentra
consagrada en el Literal h) Numeral 4° del articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 vy el articulo 2,2.1.2.1.4.9 Del
Decreto 1082 del 26 de mayo de 201 5.

El regimen juridico aplicable a la presente invitacion serd el previsto en La Ley 80 de 1993, Ley 1150 de
2007, Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, demds normas concordantes o complementarios v ias
presentes Condiciones Generales para la Confratacion.

El Decreto 1082 de 2015, reza: “...la enfidad estatal podrd coniratar directamente con la persona natural
o juridica que este en CCIDOCIdOd de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la
\Zxdoneldod y expetiencia directarients. relacionada con el drea de que se irate, sin que sea necesario.
que haya obtenido previamente varias: ofertas, de lo cual el ordenador del gasto deberd dejar
constancia escrita”,

Que conforme lo preceptia el Decreto 1082 de 2015, Articuio-2.2. 1.2. 1.4.9. se trata la modadalidad de
seleccion de contratacion directa, causal literal h; Confratos de prestacion de servicios profesionales y
de apoyo a la gestion, o para la ejecucion de frapagjos arfisticos que solo pueden encomendarse
determinadas personas naturales, en el que el seleccionado debe demostrar idoneidad y experiencid
directamente relacionadas con las dreas del objeto.contractual, razén por ia cual la invitacion que se:
cursa requiere que se demuestre dicha idoneidad en |os soportes de la hoja de vida.

4, VALOR ESTIMADO DEL: CONTRATO ¥
2.2.1.1.2.1.1..

El presupuesto. oficial es’rlmodo es de DOCE MILI.ONES DE PESOS MCTE
($12.000.000.00) los impuestos, tasas, confribuciones y descuentos de cardcter
Municipal, Departamental ¥ Nacional, v costos directos o indirecios quée la
S ejecucion del confrato conlleve; los cuales se cancelard con recursos de ia
_Valor del contrato: vigencia 2025. La propues’ro econdmica, no podré superar el valor estimado padra
el confrato que se pretende celebrar.

Respaldadoes con el Cerfificado de Disponibilidad Presupuestal No, 2025001231 de
fecha 22 de'sepltiembre de 2025.

Cra. 6.No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.
Conmutador; (+57 808) 2390314

Linea de Servicio a la Ciudadania; (+57) 018000919748
Linea Anticotrupcion: (+57) 018000919748
-contacténos@elespinaltolima.gov.co
www.elespinal-tolima.gov.co
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Respaldados con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 2025001231 de
| fecha 22 de sepliembre-de 2025.

NUMERO DEL CONCEPTO. DEL CDP VALOR AFECTACION
RUBROQ
Imputacion 2.1.2.02.02.008 Servicios prestados a las -$12.000.000 $12.000.000
presupuestal: empresas y servicio de
produccidn
BPIN: N/A
El confrato se fealiza con cdrgo d recursos de:
DESTINACION DEL GASTO MARQUE X SEGUN
CORRESPONDA
Inversidon
L Funcionamiento X
' FUENTE (ORIGEN DE LOS RECURSOS MARQUE X
CON LOS CUALES SE VA A SEGUN
Fuente de _ C’QNTRATAR) | CORRESPONDA
Y Presupuesto General de las
financiacion: -

Naciones-PGN
Sistema General de Participaciones
SGP, No incluye AESGPRI
Sistema General de Regalids- SGR
Recursos Propios (Alccidiasy X
Gobernaciones}
Recursos de Crédito
Otros Recursos (Especie, Privados,
Cooperacién, Propios, Enfidades
Autonomas; Asigndcion Especial
SGP paro Resguardos indigenas.-
AESGPRIJ

El Municipio pagard al Contratista el valordel contrato a razén de TRES (03) PAGOS
IGUALES POR UN VALOR DE CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000) M/CTE, en
periodos de-30 dias calendaric previo al visto bueno del supervisér del ‘contrato.

Forma de pago: | NOTA 1. Los pagos aqui referenciados se realizardn dentro de los disz | 10) didis
hdbiles mgunen‘res d la presentdcién de ja respectiva cuentd de cobro, los cuales
estardn sujetos ol aporte de la siguiente-documentacion:  1- Pago de los aportes
a seguridad social para el periodo cofrespondiente y. afiliacién y activacion en la
RL. 2- Informe parcial o final suscrito por el supervisor del contrato. 3- Informe:

Cra. 6 No. 8 ~ 07 Palacio Municipal. Ef Espinal, Tolima.
_ Conmutador: (+57 608) 2300314

Linea de Servicio-a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea Anticorrupcidn: (+57) 018000919748,
contactenos@elespinal-tolima.gov.co

' www.elespinal-tolima.gov.co
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parcidl o fina! suscrite por el Conirafista. 4- Cuénifa. de cobro, expedicidn de
facturas cuando haya lugar y pazy:salvo para el Ultimo pago.

NOTA 2. Todos los pagos estan supeditados a los descuentos fributarios segin Ley
2010 del 27 de diciembre de 2019, acorde a las responsabilidades, calidades y

tributos a las que se encuenire obligado en el registro Unico tributario. Asi como los
gravamenes financieros.

NOTA 3, El Municipio realizard el descuento tofal de la suma equwc:lenie alo
acusacion por concepto de estampillas, conforme @ lo ordenddo en Estatuto de
Tributario det Municipio-de El Espinal - Tol, en el primer pago arealizarse por pc:r’re
de la Administracion municipal al contratista.

PARAGRAFO PRIMERO. Pardgrafo. En caso de que se redlice cambio de supervisor

se deberd anexar fotocopia del acto administrative o.contractual mediante cual

se designa.

PARAGRAFO SEGUNDO. Para cada pago el confratista deberd acreditar el pago

de las obligaciones al sistema de seguridad social integral, en los términos del

Arficulo 50 de la Ley 789 de 2002 en concordancia: cori la Ley 828 de 2003, Articulo
23 de laley 1150 de 2007, Ley 100 de 1993 y Ley 1295 de 1994, el supervisor que no
verifigue el pago al sistema de seguridad. social integral v aportes parafiscales
incurmird en causal de mala.conducta y estard sujeto d las saniciones establecidas

en el Cédigo Unico. Disciplinaric (Ley 734 de 2002). El pago al Sistema General de

Riesgos Laborales se efectuard de conformidad con lo sefiglado enla Ley 1562 de
2012 y sus decretos reglamentarios.

PARAGRAFO  TERCERO. El supervisor serd resporisable de la veracidad de g
informacion contenida en el informe de supervisién

PARAGRAFO CUARTO. Los pagos del presente Acto Confractual estardn sujetos a
la disponibilidad del Plan Anual de ‘Adquisiciones; Dadd la naiuraleza del contrato
a celebrar, la idoneidad y experiencia de lg persond a. contratar, la fuocmn del
presupuesio oficial tiene como origen la autonomid privada de la voluhtad de Ids
partes, plasmada en el articulo 40 de ia ey 80 de 1993.

Impuestos, tasas y
contribuciones

El proponenfe una vez suscriba el acto contractual con EL MUNICIPIO, deberé

asumir los costos de perfeccionamiento de acuerdo con las normas vigentes:

Cra, 6 No. 8 — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima.

Conmutador: {(+57 608) 2390314
Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000910748
Linea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
coitactenos@elespinal-tolima.gov.co
- www.elespinal-tolima.gov.co
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Actualizaclén con la Oima norma...
acvuerdo 029 de 2022 con modificacién
acverdo No.016 de 2023.

Ley 1333 de 1984

Ari.32 Quedan excluidos los contratos de
Ley 136 de 1994, prestacién de servicios cuyo pago de
Ley 1551 de 2012 ‘honorarios mensual sea inferior a diez
Ley 1819 de 2016 (10) SMLMV
Ley 2010-de 2019

La Tarifa es del 2% del valor del pago.
anticipado si lo hubiere, y cada cuenta
que le pague al contratista

Ley 2126 de 2021

—
BIENESTA DULTO N
Ley 678 de agosto 15 | Actvalizacién con la
' de. 2001 ' : ql’ﬂma norma...
Acuerdo 0025 de 2008 | Gcverdo 029 de 2022
art. 289, con modiﬂc:q_cio_n
Ley 1276 de enero 5 acuerdo 005 de 2023,
de 2009,
Acuerdo 013 de 2010
de 2010 Art. 5°.
Acuerdo 04 del 2017
del 09 .de mayo 2017
Acuerdo 010 de junio
del 2017 excepciones.

Cra. 6 'No. 8 — 07 Palacio Muhicipal. El Espinal, Talima..
Conmutador: (+57 608) 2380314

Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea Anticorrupcion: (+57) 018000919748
sonfactenos@elespinal-tolima.qov.co
" www.elespinal-tolima.gov.co
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~ Acuerdo 011 de junio
‘del 2018
Acuerdo 029 de 2020
Acverdo 010 de 2022
Acuerdo 029 de 2022
Acverdo 005 de 2023
Contratos y sus
adiciones .....4%

ESTARPILUA PRO-CULTURA
=3, Acludlizacién conla
NPT Oitima
Ley 666 de 2001 normd... acuerdo 029
Ley 843 de 2003 -
Acuerdo 025 de 2008 de 2022 ¢on
ever g 1261 € medificacién acverdo
SRS 005.de 2023,
Acverdo 028 de Contratos de - )
2009... Art, 10° ontratos de apoyo a

la gestlén ....0.5%
sobre €l valor del
conirato

Acuerdo 013 de
2010... art. 5°

Acuerdo 04 del 2017 N _

del .09 de mayo 2017 Confratos de.
Acuerdo 029 de 2020 _ ;?resfacpn de _
Acuerdo 010 de 2022 | Servicios ....1% sobre
Acuerdo 029 de 2022 | &l valor del conlrato
Acuerdo 005 de 2023 | Coniratos de obra y/o

suministro. ... 2% sobre
el valor del contrato

Contratos de apoyo a
la gesflén y prestacién
de servicios ....0.2%

Acuerdo 019 de 2020 del
14 de sepliembre de

2020 . sobre el valor del
Acverdo 029 de 2020 ' ' conirato
Acverdo 010 de 2022 '
Acuerdo 029 de 2022 g - o
Acuerdo 005 de 2023 Contratos de ocbra y/o

suministro ....2.5%
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sobre el valor del
contrato

Actuahzaclon con Ia

Decreto 2170 de 2004, dtima
art 7° norma.... acverdo 029
Ley 1104 de 2006 ar. de 2022
&° ~ Elcinco por ciento
Acuerdo 014 de 2009 | (5%)...coniratos de
Art, 5° _ obra pUblico con el
Acuerdo 014 de 2010 municipio y sus
Acuerdo 029 de 2022 | eniidades de derecho
publico.

,w-w% rpe

Acorde a lo establecido en el estatuto
tributario.

Estatuio Tributario

ACUERDO 025 DE 2009
ACUERDO 029 DE 2020

1x1000 hasta el 10 x 1000 segln ia
ACUERDO 029 de 2022 | Luc’rivudad.déi f::?ntribuyenie

5.

B ofrecimiento més- fc:vorc:ble pcrc |c:1 enhdcid a que se reﬁere el ar’nculo 5° de It Ley 1150 de 2007
maodificado por el griiculo 88 de la Ley 1474-de:201 1, consagro. las moddalidades de seleccidn. Teniendo
en cuenta la moddlidad de contratacién directa, se deberd tener en cuenta que la persond naturdl o
juridica e5té en capacidad de gjecutar el objeto del conirato, que cumpla con el nivel académico,
demuestre idoneidad y/o experiencia, sin que sea necesario gue se haya obienide previamente varias
ofertas, de lo-cual gl ordenador del gasto deberd dejar constancia escrita. Lo anterior dé conformidad
_L.conlo consagrado en el articulo 2.2.1.2,1.4.9 del Decreto 1082 de 2015.

| Teniendo en-cuentd el objeto.a contratdr y las obligaciones a desarrollar en-ejecucion del contrato, se
requiere entonces: que la persona.a centratar cumpla con el siguiente perfil:

FROFESION, ESTUDIOS PERSONA TARJETA _
TECNICOS, TECNOLOGOS O NATURAL O PROFESIONAL O SU EXPERIENCIA
‘CONOCIEMIENTOS PERSONA EQUIVALENTE MINIMA ‘GENERAL
\RES REQUERIDOS' JURIDICA: e
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DOCE (12} MESES
INGENIERQ DE SISTEMAS fﬁff&'i? S DE EXPERIENCIA
D LABORAL

NOTA: Los profesionales no deben estar vinculados laboralmente. a.la administracién municipal.

La idoneidad deberd ser demostrada a través del documento que acredite dicha calidad. Para &l
cumplimiento delas Ob|IgClCIC}neS contractiales Con base en la satisfaccion de la necesidad se requiere
un profesional en el que su discipling Académica del ndcleo bdsico de conocimiento en: Sistemas e
Informatica.

La experiencia s dcrediiard mediante la preseritacidon de constancias escritas, expedidas Ror la
auioridad competente de las respectivas instituciones oficiales o privadas, Cuando el interesado hava
gjercido su profesién o actividad. en forma independiénte; la- experiencia se acreditard mediante
declaracién de este.

Las: certificdciones de experiencia deberdn contener, como minimo, |os siguientes dafos:

- Nombre o razén social de la entidad o empresa.
- Tiempo de servicio.

Adicionalmente el proponente deberd no estar inmerso en el régimen de inhabiidades e
incompatibiidades para confratar con el Municipio, establecidas en la Constitucidén Politiea de
Colombia, arficule 8 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474 de 2011, y demds normas concordantes..

El futuro contratista deberd presentar la siguiente documentacion:

Registro Unico Tributario RUT
. Cerificadoe de existenciay representacion legal {Cdmdra de Comercio)
- Cerfificado de examen ocupacional
Certificacion Bancaria
10. Declaracién de Ley 2013 de 2019
11, Sopories Estudios académicos
12. Soportes Experiencia

1. Hoja de vida SIGEP Il - Firmada por el Conftratistd y visada por-el ehcargado.
2. Constancia de inscripcion en el Secop 1l.
3. Fotocopialegible del documento de identidad |
_ 4. Copia de tarjeta millitar y/o constancia de definicién de situacién militar
Requisitos 5. Fotocopia legible Tarjeta Profesional o sy equivalente
minimos:: 5. '
7.
8.
9

‘Gra. 8 No. B — 07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima:

Conmutador: (+57 608) 2390314
Linea de Servicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea Amlcorrupmén (+57) 01 8000919748

R pnan oy e




ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TIC'S

' ESPINAL -TOLIMA
NIT. 890.702.027-0 g
El. ESF!NAL

version: 02 Fecha: 17/07/2024 Pagina:™ da 21

13. Certificado de afiliacion seguridad social (Salud y Pensidn) y/o Certificado
de aportes-al sistema de seguridad social

14. Certificado de aportes dl sistemad de seguridad social

15. Certificado de Antecedentes Disciplinarios

16. Cerfificado de Antecedentes Fiscales:

17. Antécedentes Judicidles

18. Certificada Registro Nacional de Medidas Correctivas RNMC

19. Antecedentes delitos contra meneres de edad

20. Cerfificado del Registro de deudores alimentarios morosos. (REDAM)

21. Antecedentes Profesiondiles (Si aplica)

22. Formato tratamiento de datos persehales

23. Comunicacién cerfificando que no estdn incursos en: inhabilidades e
incompgatibilidades ni conflicto de intereses.

o &, ANALISIS DE RIESGO Y LA FORMA DE MITIGARLO {Numeral 6*.del-articulo 2.2. 1 12.1.1. del

o Decreto 1082 de 2015)

La polifica para e rmanejo del riesgo contractual del Estado para los diferentes procesos; consagra

como principio rector; que estos corresponden a las Enfidades Estatoles, Ias cudles deben asumir sus

propios riesgos por su cardcier publico'y el objeto social para el que fueron creadas o-autorizadds y, d

los contratistas, aguellos riesgos detertninados por el objeto que persiguen en el cumplimiento. de su

actividad; siendo entonces la asignacion adecuada una heramienta que minimiza el costo de la

mitigacidn del rigsgo, logrando dsignar cada riesgo d la parte gue mejor lo centrola:-

- Riesgo PreViS’ibIe: Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza de la actividad o
ejecutar es factibie su ocurrencia.

* Riesgo Imprevisible: Son aquelios hechos.o circunstancias donde no.es factible su previsidn, es decir el
acontecimiento de su ocurréncia, tales como desastres naturales, actos terroristas, guerra o eventos que
aliteren el orden publico.

En la ejecucién del contrato puede presentarse la
modificacion algund de tos regimeries juridicos a los que se
Estimacion del encwentia sujeto el contrato, modificaciones que son de

riesgo: obligatoerio cumplimierito y. que no dependen de la
' voluntad de la entidad, Sin-embargo, pueden afectar el

equilibrio econdmico del conirato.

CONTRATISTA

Asignacion del
riesgo

Cra. 6 No. 8 — 07 Palacio Muriicipal. El Espinal, Tolima.
Gonmutador; (+57 608)° 2390314

Linea de Senvicio a la Ciudadania: (+57) 018000919748
Linea Anticorrupcitn: (+57) 018000919748
cantactenas@eiespmaHuhma gov.eq
www.elespinal-tolima.gov.co




~ ALCALDIA MUNICIPAL
SECRETARIA DE HACIENDA
DIRECCION ADMINISTRATIVA DE TIC'S
ESPINAL -TOLIMA 43w
NIT. 890.702.027-0 AR
RCALDE: BE
EL ESPINAL

Versiéh: 02 Fecha:-17/07/2024 Pagina: 1 de 22

Se llevard a cabo una . permanente vigilancia de:los
Mecanisme de | cambios normativos que afectern la ejecucion del cenirato
cobeittura y se aplicardn las normas de obligatofio.cumplimiento a
gue haya lugor.

Todo cambio o modificacidn en los regimenes descritos

anteriormente que afecten el contrato o ias ceondiciones.

pactadas en €I, son de obligatorio cumplimiento, sin que
medie hegociacion alguna con el CONTRATISTA, toda vez
gue la Alcaldia de El Espinal no tiene facultad para transar
apartes normativos.

Jusfificacion:

Esfimacién del R e OO VIS
fiesgo: | (contacte. dlrecto:entre personas, .on_’_rac’rofc_q__ -objefos. -

— — . con’rammodos]

Aslgnacion del o _

riesgo

Mecanismo.de
-cobertura

Justificacion:

Esfimaciéndel | =

Justificacidn:

Mecanismo.de
cobertura

Cta. 6 No. 8 — 07 Palacio. Municipal. EI Espinal, Tolima.

Conmutador: (+57 608) 2300314

Linea de Servicioa la Ciudadania: (+57) 018000819748
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aplicacién a las causdles de terminacion unidteraly/o |
bilateral. del.conirato segin corresponda.

En los términos del articulo 2.2.1.2.1.4.5 del decreto 1082 de 2015 por tratarse’de un contrato que se
celebrard bajo la modalidad de contratacion directa, el Municipio prescindird de la exigencia de
constitucién de'la garantia Uhica.

8.

"cemRCtAL"(Numérd 8° del articulo 2.2.

o,

De dcuerdo con €l Manual para el manejo de'los acuerdos comerciales en F’rocesos de Confra’rc:mon
de Colombia Compra Eficiente; Las entidades estatales que adelantan sus procesos de Coniratacion
con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 no deben hacer este andiisis en las modalidades de
contratacién direcia y de endienacién de bienes del esiado.

\

Las Gc:rc:nhc:s son. ei mstrumen’ro otorgado por los: oferentes o el contratista de una entidad pdblica
contrafante, con el objeto de garantizar, entre ofros, la seriedad desu-ofrecimiento; el cumplimiento de-
las obligaciones que surjan del contrato vy de su qum_dqclon_ la calidad: del bien, obra ¢ servicio, el
corecto funcionamiento de los bienes, salarios v prestaciones sociales, estabilidad de la obra,
responsabiliddd  civil extracontractudl, y- los .demds. riesgos d que sé& encuenire expuesta ld
Administracidn segin el conirato.

No obstante, lo anterior, el.articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, consagra: 'No obligatoriedad
de garantias. En la confratacion directa la exigencia de garantias establecidas efi ia Seccién 3, que
comprende los arficuios 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1.del presente decrefo ho es obligatoria vy la
justificacién para exigirlas o no.debe estar en los estudios y documentos previos".

Teniendo en cuenta las condiciones de ejecucion del confrato, en especial la forma de- Pago; no se
.requiere la constitucion de garantia Unica; se aclara que el incumplimiento total o parcial generara:

Cra. 6 No. 8 —-07 Palacio Municipal. El Espinal, Tolima,

Conmutador: (+57 608): 2300314,
Linea de Servicio.a la Ciudadania: (¥57) 018000919748
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del'sector teniendo como base &l objeio del contrato ylas condiciones de idoneidad o experiencia.que
conllevan a confratar @ la persona. natural ¢ juridica que esta en condiciones de desarrollar el objeto.
del proceso de contratacion.

La- Corte Constitfucional en Sentehcia C-154 de 1997, Magistrado Ponenie Dr, HERNANDO HERRERA
VERGARA, respecto al contrato de prestacién de servicios preceptud:

“El contrato de prestacion de servicios se celebra por el Estado en dquellos eventos-en qué la fuhcion
de la administracién no puede ser suminisirada por petsonas vinculadas con la entidad oficial
contratante o cuando requiere de coniocimientos especializados, para lo cual se establecen las
siguientes caracteristicas: a. La prestdcion de servicios versa sobre una obligacidn de hacer para la
ejecucion de laboresen razén de la experiencia, capacitacion y formacion profesional de una pérsona
en determinada matefia, con la cual se acuerdan las respectivas.labores de apoyo. b. La autonomia e
independencia del coniratista desde el punte de. vista técnico v cientifico, -constituye el elemento

| esencidl de este contrato

En el marce de lo-anterior desde la D_l_RE_C.CICSN ADMINISTRATIVA DE LAS TICS, se ha redlizado un esiudio
de los peffiles. prestacion de servicios profesionales, identificando la persona idénea que permitifia el
cumplimiento de las actividades que se pretenden satisfacer con la efecucion del acto contractual.

2 ‘I ASPECTO LEGAL Es’rc: de clase de con’rrGTo se reallza con bc:se al ar’nculo 2.2.1 .2.1 .4.9 del Decreto
1082 de 2015,

2.2 ASPECTO COMERCIAL: Con unabuena ejecucion de lasobligaciones y del objeto contractual, y con
el personal idéneo: la entidad prestara un servicio que contribuye a la safisfaccion de las necesidades
de la comunidad tolimehse.

2.3 ASPECTO TECNICO Este cantratista es requerido por la entidad para confribuir al mejoramiento de
procesos y proyectos propios del drea y al aseguramiento de su gestién, asi como el cumplimiento de
*| funciones:y responsabilidades: asignadas al municipio que promuevan el desarrollo del programa de
gobierno, los planes de desarrollo y planes de accidn de la adminisiracion municipal, teniendo en
cuenta que es su deber promulgar y difundir informacién a la.comunidad.

(,LA ENTIDAD ESTATAL A CONTRATATADO RECIENTEMENTE \ _
LOS SERVICIOS REQUERIDOS? Si_X_ | NO.

Cra. 6 No. 8~ 07 Palacio Municipal: El Espinal, Tolima._
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(LA NECESIDAD DE LA ENTIDAD ESTATAL FUE SATISFECHA _ _
CON LOS PROCESOS DE CONTRATACION ANTERIORES? | SIX. | NO__

TIPO DE REMUNERACION | HONORARIOS
RECQMENDACION :' B |

Conforme a la - necesidad expuesta, especmcc:men’re en el punfc nomero 1 de este documen’ro Y
confando la- entidad con los recursos ‘economicos dispuestos en el Pres_upues1_0_ General de Rentas y
Gastos de la vigencia 2025, es conveniente y oportune adelantar gl proceso de contratacion que se
indica..

Con la presentacién de este estudio, quedd evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir

con los propoésitos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos del

Municipio, por consiguiente, se solicita adelantar el procesc confractudl respectivo hasta su finalizacion.

*

Por consiguiente, se. solicita ‘autorizacion para adelantar el proceso contractual respectivo hasta su
finalizacidn.

Funcionario responsable,

GUILLERMO Af/CASTRO HERNANDEZ

Director Administrativo de las TIC'S

FUNCIONARIO, _ o _ _
CONTRATISTA O NOMBRE ‘DEPENDENCIA V0. BO.
ASESOR _ P
- A S Contratista Direccion administrativa ?4 p
Proyectado. por: Roger Ayala Rondon de fas TIC'S & 80
Revisado por. Guillermo Andrés Castro Vargas ?jrc‘ig‘?’-"” administretiva de  las VO%
| Aprobado por: Juan David Cortes Vera Secretaria de Hacienda V%BO
Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado ef presente documento-y lo encontramos ajustalio a las
.normas y disposiciones legafes_wgente_s y por lo tanfo, bajo nuestra propia responsabiiidad, lo presentamos
para la firma de guien suscribe.
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