Barranquilla, 30 de septiembre de 2025

JOSE DAVID VECINO MARTINEZ
Asesor de Despacho secretaria Distrital de Recreacion y Deportes Supervisor
Barranquilla

Asunto: INFORME DE ACTIVIDADES No. 08 CORRESPONDIENTE A UN OCTAVO
PERIODO AL MES DE SEPTIEMBRE DEL 2025.

Cordial Saludo.

Con Ila presente hago entrega del informe de actividades No.08
correspondiente a un octavo periodo al mes de septiembre del 2025. contrato CD-58-2025-
0744 con el objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION PARA
BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACION Y
DEPORTE EN EL DESARROLLO DE SUS PROGRAMAS MISIONALES Y SU
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL.

Atentamente,

A P P

RAFAEL CALIXTO PEREZ DURAN
C.C. 1.140.8168.891 Barranquilla — Atlantico




INFORME DE ACTIVIDADES

INFORME NUMERO 08
CONTRATISTA RAFAEL CALIXTO PEREZ DURAN
IDENTIFICACION 1.140.816.891
CONTRATO No. CD-58-2025-0744
PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION
OBJETO DEL PARA BRINDAR ACOMPANAMIENTO A LA SECRETARIA
CONTRATO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE EN EL
DESARROLLO DE SUS PROGRAMAS MISIONALES Y SU
FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL
Hasta el treinta y uno (31) de octubre de 2025, contados a partir
PLAZO DEL CONTRATO del cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento vy
ejecucion dispuestos en el articulo 41 de la Ley 80 de 1993.
SUPERVISOR JOSE DAVID VECINO MARTINEZ
DEPENDENCIA SECRETARIA DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE
PERIODO DE correspondiente a un octavo periodo al mes de
ACTIVIDADES septiembre del 2025.
INFORME

Apoyo al Proceso Precontractual de Contratacion de Persona Natural
Secretaria de Deporte — Alcaldia de Barranquilla
Periodo septiembre Reportado:

1. Apoyo en la Proyeccion de Estudios Previos para Contratacion

Durante el periodo reportado, se brindé acompanamiento a la Secretaria
Distrital de Recreacion y Deportes en la elaboraciéon y revision de
estudios previos necesarios para los procesos contractuales con
personas naturales. Este apoyo incluyd la estructuracion técnica de la
necesidad, justificacion del objeto contractual, analisis del sector,
estimacion del valor y modalidad de contratacion, conforme a los
lineamientos establecidos en el Estatuto General de Contrataciéon y la
normativa interna de la Entidad.

2. Apoyo Administrativo General

Se prestd apoyo en diversas actividades de indole administrativo que
contribuyen al desarrollo eficiente de los procesos contractuales, entre
ellas, organizacion documental, gestion de correspondencia relacionada
con los procesos precontractuales, y soporte en el manejo del archivo
fisico y digital, asegurando el cumplimiento de los lineamientos de
gestion documental.

3. Apoyo en Supervision de Actividades Misionales

Se participd en la supervision y seguimiento a las actividades propias del
objeto misional de la Secretaria, especialmente aquellas vinculadas a la
ejecucion de programas y proyectos del area de deportes, en articulacion
con los procesos contractuales de prestacion de servicios profesionales.




4. Apoyo en Gestion de PQR y Comunicaciones Oficiales

Se colaboro en la redaccién, revision y seguimiento de oficios, derechos
de peticidén, quejas y reclamos (PQR) dirigidos o recibidos por la
Secretaria, en el marco del proceso precontractual, brindando respuesta
oportuna y ajustada a las normas aplicables.

5. Revision de Pliegos de Condiciones

Se apoyd en la preparaciéon, revision y ajuste de los pliegos de
condiciones para la contratacion de bienes y servicios requeridos por la
Secretaria, asegurando la coherencia con la normatividad vigente y los
lineamientos internos de la Entidad, con el objetivo de garantizar
procesos contractuales transparentes y ajustados a derecho.

6. Participacion en Reuniones de Seguimiento

Se asistié puntualmente a las reuniones convocadas por la Secretaria de
Deporte, relacionadas con el seguimiento de los procesos
precontractuales. Se llevé el registro y minuta de las sesiones, asi como
el seguimiento a los compromisos adquiridos en dichas reuniones.

7. Verificacion y Revision de Documentaciéon Legal Precontractual

Se realizé un analisis detallado de la documentacion presentada por los
aspirantes a contratacion (Grupo 8 y adiciones del mes de agosto),
verificando el cumplimiento de los requisitos establecidos en la normativa
contractual. Se elaboraron reportes de inconsistencias, y se dio
seguimiento a las respectivas subsanaciones.

8. Coordinacion con Contratistas

Se establecié comunicacion efectiva con los contratistas involucrados en
el proceso (nuevos y recurrentes), orientandolos respecto a los requisitos
documentales, formatos requeridos y cronogramas definidos. Asimismo,
se canalizaron dudas y observaciones hacia las éareas juridica y
administrativa correspondientes, permitiendo una gestion agil y ordenada
del proceso.

9. Apoyo Integral en el Desarrollo del Proceso Precontractual

Se participé activamente en la estructuracion, revision y seguimiento de
propuestas contractuales, elaborando documentos de soporte como
actas, minutas y reportes. Se alertdé oportunamente sobre desviaciones
en el cronograma de contratacion, permitiendo tomar acciones
correctivas de manera oportuna.

Conclusiéon General
Durante el periodo reportado, se cumpli6 con los compromisos
asignados dentro del proceso precontractual de la Secretaria de




Deporte, garantizando el apoyo técnico, administrativo y documental
requerido para la adecuada estructuracion y desarrollo de los procesos
de contratacion de personas naturales. Las actividades se ejecutaron
conforme a la normativa legal vigente y los procedimientos internos
establecidos por la Entidad.

Evidencia fotografica:
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Identificador Unico de Ia
CO1.CTRMOD 20333524
Modificacion

1D del contrate en SECOP  GO'1.PCCNTR. 7743493
Estado Publicade
Tipo  Modificar el contrate
Requiere reconceimiento del
proveedor?
Estado ge lafecns 2horas de iempo tanscurido 500322
ADICION N* 1, Y PRORROGA N° 1 AL PLAZO DE
EJECUCION DEL CONTRATO ELECTRONICO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES CD-58-
2025-3156 Y SU ANEXO DE CONDICIONES

CCONTRACTUALES GELEBRADO CON JOSE MARIA
SANCHEZ LASPRILLA

Justificacion de la modifica

Documentos de la modificacion
Archivo Nombre del archive Detalle

ADICION 1Y PRORROGA 1 CD-56-2025-3153 JOSE  ADICION 1 PRORROGA 1 CD-58-2025.3156 JOSE .
MARIA SANCHEZ LASPRILLA pdf MARIA SANCHEZ LASPRILLA pdf (detalle
7. SOLICITUD DE ADICION Y PRORROGA JOSE MARIA . SOLICITUD DE ADICION ¥ PRORROGA JOSE MARIA
SANCHEZ LASPRILLA pdf SANCHEZ LASPRILLA pdf

CDP202502506 PROFESIONAL SOCIAL CDP202502806 PROFESIONAL SOCIAL
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